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O MARCE AssecoWAPRO

Programy AssecoWAPRO to komplet aplikacji do zarzadzania w matych i $rednich
przedsigbiorstwach wspierajacy pracg dzialow: sprzedazy, finanséw i ksiggowosci, kadr
oraz pracownikow mobilnych. Kompleksowe i uniwersalne oprogramowanie marki
AssecoWAPRO mozna wykorzysta¢ w kazdej branzy. Aplikacje wspotpracuja ze soba,
cechuje je prosta instalacja, fatwa konfiguracja i intuicyjna obstuga.

Marka WA-PRO istnieje na polskim rynku od 1994 roku. Przez 13 lat oprogramowanie
znajdowato si¢ w ofercie firmy WA-PRO. W czerwcu 2007 roku nastapito potaczenie
spotki WA-PRO z Asseco Business Solutions SA, za$ oddziat z siedziba w Starej Iwicznej
/k. Piaseczna, w strukturze nowej firmy jest odpowiedzialny za zarzadzanie i kontynuacje
rozwoju oprogramowania AssecoWAPRO.

W ofercie znajduja si¢ nastgpujace programy:
e Sprzedaz i magazyn WF-Mag
Finanse i ksiggowos¢ WF-FaKir
Ksigga podatkowa i ryczalt WF-KaPeR
Ewidencja srodkow trwatych i amortyzacji WF-bEST
Kadry i ptace WF-GANG
Fakturowanie WF-Fakturka
Analizy wielowymiarowe WF-Analizy
Zarzadzanie relacjami z klientami WF-CRM
Mobilna firma WF-Mag Mobile 11

Systemy AssecoWAPRO dostepne sa w liniach produktowych przeznaczonych dla réznej
wielkosci przedsigbiorstw. Linie r6znia si¢ migdzy soba liczba wchodzacych w sktad
modutow i1 funkcjonalnoscia. Rozpoczynajac pracg na WA-PRO START mozna tatwo
wraz z rozwojem przedsigbiorstwa, migrowaé do bogatszej funkcjonalnie linii BIZNES
czy najbardziej rozbudowanej linii PRESTIZ wyposazonej w mozliwoéci analiz. Dzieki
temu firmy poszukujace oprogramowania maja utatwiony wybor systemow pasujacych do
potrzeb ich organizacji. W ofercie AssecoWAPRO znajduja si¢ takze dwie specjalistyczne linie
- WA-PRO BIURO dedykowana dla Biur Rachunkowych oraz WA-PRO MOBILE
przeznaczona dla przedstawicieli handlowych pracujacych w terenie oraz kadry
menedzerskiej.

Firmy korzystajace z oprogramowania AssecoWAPRO moga skorzysta¢ ze wsparcia w
postaci serwisu, szkolen oraz wdrozen. Systemy i ushugi dostgpne sa w siedzibie Oddziatu
oraz na terenie catego kraju poprzez sie¢ 500 Partnerow Handlowych.

Wigcej informacji na temat marki AssecoWAPRO: www.assecobs.pl/wapro.
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Rozdziat 1 - Wstep

ROZDZIAL 1. WSTEP

WF-FaKir dla Windows jest programem przeznaczonym do prowadzenia ksiggowosci w
przedsigbiorstwach produkcyjnych, handlowych, ustugowych. Charakteryzuje si¢ prostota
obstugi, szybkoscia i niezawodnos$cia dziatania - dzigki temu skutecznie wspomaga
prowadzenie ewidencji dokumentow oraz utatwia analiz¢ wynikow finansowych firmy.
WF-FaKir zapewnia obstuge wszystkich typéw zdarzen gospodarczych, na kazdym ich
etapie - poczawszy od dekretacji i ksiggowania dokumentdéw, poprzez ewidencje VAT
i rozrachunkow, az po generowanie zestawien, analiz i wydrukow. W kazdym momencie
program umozliwia wygodny i szybki dostep do wszelkich zgromadzonych informacji,
przy czym zakres i uktad wyswietlanych danych moze by¢ precyzyjnie okreslony przez
uzytkownika, a w razie potrzeby takze zapisany, w postaci definiowalnych filtrow
i ustawien wiasnych. Uzytkownik moze ponadto okresli¢ i zapamigta¢ szereg parametrow
zwigzanych z praca samej aplikacji.

WF-FaKir jest funkcjonalna kontynuacja znanej na polskim rynku wersji DOS-owej
programu, obecnej na rynku od kilku lat. Jest on wynikiem potaczenia dotychczasowych
bogatych doswiadczen firmy, jako producenta aplikacji biznesowych, z mozliwosciami,
jakie daje zastosowanie najnowszych technologii informatycznych. Program jest w pelni
kompatybilny ze srodowiskiem i interfejsem Microsoft Windows - pracuje pod kontrola
Windows 95, 98, 2000, NT, XP, Vista - maksymalnie wykorzystujac zalety kazdego z
tych systemow operacyjnych.

Aplikacja zaprojektowana jest w nowoczesnej technologii klient-serwer, w oparciu o
Microsoft SQL Server. Zastosowanie tej technologii wytycza nowy, wysoki poziom
wydajnosci, stabilno$ci, oraz bezpieczenstwa systemu informacyjnego w poréwnaniu z
produktami zrealizowanymi w technologii tradycyjnej. Dodatkowo otwieraja si¢ niemal
nieograniczone mozliwosci, jesli chodzi o skalowalno$¢ i otwarto$¢ sytemu. Nasze nowe
aplikacje biznesowe moga z powodzeniem pracowaé zaréwno na pojedynczych
stanowiskach, jak i w wielostanowiskowych, wieloserwerowych instalacjach sieciowych,
swobodnie wspoétdzielac i wymieniajac niezb¢dne dane. Informacje zawarte w systemie
moga by¢ rowniez udostgpniane w trybie on-line dla innych aplikacji, takich jak
MS Excel czy MS Access, w celu ich analizy lub prezentacji i obrobki graficznej.
Wszystko to sktada si¢ na nowoczesne i zaawansowane technologicznie produkty, ktore
moga zaspokoi¢ potrzeby zaréwno firm matych, jak i firm wigkszych, bardziej

wymagajacych.

1.1. GRUPA PROGRAMOW WF-FAKIR

Po prawidtowym zainstalowaniu programu WF-FaKir dla Windows, w menu Start
systemu Windows powinna pojawi¢ si¢ grupa WA-PRO oraz podgrupa WF-FaKir dla
Windows. Podgrupa ta zawiera wlasciwy system finansowo-ksiggowy WF-FaKir oraz szereg
programéw pomocniczych, stuzacych przede wszystkim do sprawnego zarzadzania
bazami danych WA-PRO. W sklad grupy WF-FaKir wchodza (poza gtowna aplikacja)
nastgpujace elementy:
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o Administrator baz danych - program stuzacy do zarzadzania bazami danych
znajdujacymi si¢ na serwerze SQL. Przy jego pomocy mozemy przede wszystkim
zaktada¢, usuwac lub aktualizowaé bazy danych WA-PRO.

e Archiwizator baz danych - program stuzacy do tworzenia kopii bezpieczenstwa
bazy danych lub odtwarzania bazy danych z zapisanej uprzednio kopii.

o Ekstraktor - program stuzacy do wyodrebniania z bazy wielo-firmowej danych
pojedynczej firmy. Dane te s zapisywane w postaci archiwum, a nast¢pnie moga by¢
odtworzone archiwizatorem baz danych do osobnej bazy i uzytkowane niezaleznie
przez program WF-FaKir.

e Czytaj to - plik zawierajacy informacje o zmianach w najnowszych wersjach
programu

Uwaga!

Nalezy zwroci¢ uwage na fakt, iz w przypadku zastosowania technologii klient-serwer
archiwizowanie danych nie polega na skopiowaniu katalogu z aplikacja, ale na utworzeniu
kopii bezpieczenstwa odpowiedniej bazy danych - przy pomocy programu Archiwizator
baz danych WA-PRO.

1.2. GtOWNE MODULY W PROGRAMIE

e Dokumenty

o Rejestrowanie wszystkich typéw dokumentoéw (prostych i ztozonych), w tym
takze walutowych

o Automatyzacja procesu rejestracji dokumentéw poprzez zastosowanie formut
automatycznego dekretowania

o Mozliwo$¢ rejestrowania i automatycznego rozliczania rozrachunkow juz na
etapie rejestrowania dokumentow
e Analityka budzetowa — tylko w wariancie budzet
o  Definiowanie klasyfikacji budzetowych

o  Tworzenie planéw budzetu (z podzialem na wydatki i dochody) oraz kontrola ich
realizacji

o Analiza zapisow (wydatkéw/dochodow) na poszczegolnych klasyfikacjach
budzetowych

o Raportowanie oraz eksport danych do systeméw JB, JST i Besti@ w formacie
dbf
e Rozrachunki
o  Automatyczne albo rgczne rozliczanie lub kompensacja naleznosci i zobowiazan

o Rozliczanie rozrachunkéw walutowych, wraz z automatycznym tworzeniem
dokumentow roznic kursowych
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Zaawansowany modul przegladania danych 1 szeroka sprawozdawczo$é
dotyczaca rozrachunkow

Automatyczne tworzenie dokumentow przelewu, wezwan do zaplaty, not
odsetkowych oraz naliczanie odsetek

e Ksiega giéwna

[¢]

[¢]

Wielowymiarowa, wielookresowa i wieloletnia, z ptynnym i1 automatycznym
przejsciem pomigdzy latami.

Szybkie i wygodne przegladanie zapisow, obrotow i sald na kontach ksiggi
glownej i ksiag pomocniczych

Generowanie kompletu wydrukow urzedowych, w tym bilansu, rachunku
wynikow, dziennikoéw ksiggowan i innych

Generowanie kompletu wydrukow urzedowych, w tym bilansu, rachunku
wynikow, dziennikoéw ksiggowan i innych

Automatyczne zamykanie okresow i lat obrachunkowych wraz ze stosownymi
przeksiggowaniami, przeszacowaniami i generowaniem bilansu otwarcia.
Automatyczne drukowanie deklaracji podatkowych wraz z zatacznikami

o Ewidencja VAT

[¢]

Powiazanie procesu dekretacji dokumentéw z ewidencja VAT umozliwiajace
jednokrotne wprowadzanie informacji oraz kontrolg zgodnosci kont ksiggi
gtéwnej z rejestrami VAT

Mozliwos¢ tworzenia dowolnych zestawien w oparciu o rejestry VAT oraz
automatyczne generowanie i drukowanie deklaracji VAT-7

o Definicje

[¢]

Definiowanie elementow niezbgdnych do prawidlowej pracy systemu,
a specyficznych dla danej firmy (plan kont, typy dokumentéw, stowniki
uzytkownika, automaty itp.)

Ustawianie indywidualnych parametrow pracy systemu, dotyczacych
indywidualnego uzytkownika

Definiowanie wlasnych zestawien 1 wydrukow przy pomocy generatora raportow
Mozliwo$¢ kopiowania raz zdefiniowanych elementow pomigdzy firmami
i latami obrotowymi

e Administracja

[¢]

[¢]

[¢]

Definiowanie firm i zarzadzanie nimi
Definiowanie grup roboczych, uzytkownikow i praw dostepu
Ustawianie parametrow systemowych
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1.3. ORGANIZACJA DANYCH W PROGRAMIE

W zwiazku z zastosowaniem w programie WF-FaKir dla Windows technologii klient-
serwer obecnie sposob organizacji i dostgpu do danych przedstawia si¢ nast¢pujaco:

e Serwery SQL

Sa to komputery, na ktérych zainstalowano program zarzadzajacy bazami danych typu
SQL, np. MSDE 2000. Kazdy serwer otrzymuje wtasna nazwg, a uzytkownik moze taczy¢
si¢ ze swojego komputera z wybranym serwerem za posrednictwem sieci. Do wyboru
aktywnego serwera stuzy Administrator baz danych WF-FaKir dla Windows. Mozna go
takze ustawi¢ podczas uruchamiania programu WF-FaKir.

e Bazy danych SQL

Na kazdym serwerze SQL moze znajdowac si¢ dowolna liczba baz danych. Fizycznie
baza danych to po prostu konkretny katalog (folder) na dysku serwera, w ktorym znajduja
si¢ wszystkie pliki z danymi bazy (aby uniknaé¢ konfliktow kazda baza ma przydzielony
oddzielny katalog). Podobnie jak serwery, rowniez bazy SQL maja indywidualne nazwy
(identyfikatory) nadane im przez uzytkownika. Po uprzednim wybraniu serwera
uzytkownik moze wigc wybra¢ do pracy jedna z baz skltadowanych na serwerze SQL.
Do wyboru aktywnej bazy danych réwniez stuzy Administrator baz danych WF-FaKir dla
Windows.

e Firmy

W obrebie jednej bazy danych uzytkownik moze w zasadzie utworzy¢ dowolng liczbe
firm (moga pojawi¢ si¢ ograniczenia zwiazane z posiadaniem okre§lonej licencji).
W danym momencie praca konkretnego uzytkownika odbywa si¢ w jednej, wybranej
firmie (firma aktywna). Dane o firmie zapisane sa w plikach bazy danych SQL.
Zarzadzanie firmami, tj. ich tworzenie, usuwanie, oraz ustalanie firmy aktywnej odbywa
si¢ z poziomu aplikacji

Nalezy podkresli¢, ze w danym momencie uzytkownik moze pracowac tylko w jednym
miejscu: konkretnej firmie, ktorej dane skladowane sa w konkretnej bazie danych,
obstugiwanej przez konkretny serwer SQL.

Nie znaczy to jednak, ze uzytkownik musi budowaé cala omdwiona wyzej strukture
danych. W najprostszym przypadku do pracy wystarczy jeden komputer: instaluje si¢ na
nim jeden serwer obshugujacy jedna bazg danych. Nastgpnie na tym samym komputerze
instaluje si¢ aplikacj¢ (np. WF-FaKir) i z poziomu aplikacji tworzy si¢ jedna firmg. Przy
kolejnych uruchomieniach program skorzysta z domyslnych wartosci (nazwy serwera,
bazy itd.), nie trzeba wigc ich wybierac rgcznie.

1.4. O TECHNOLOGII KLIENT-SERWER

W wielkim skrécie technologia klient-serwer polega na zastosowaniu specjalnego
oprogramowania - serwera baz danych.

Serwer baz danych jest to centralny program odpowiedzialny za gromadzenie,
przetwarzanie oraz integralno$¢ i bezpieczenstwo danych wprowadzanych do systemu.
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Oznacza to wyrazne rozdzielenie warstwy bazy danych od warstwy aplikacji, stuzacej do
wprowadzania, edycji i analizy danych.

Do warstwy aplikacji naleza z kolei nasze programy WF-Mag, WF-FaKir,
WF-KaPeR. W dobrze zaprojektowanej aplikacji klient-serwer, w odréznieniu od
technologii tradycyjnej, gtéwny cigzar zwiazany z przetwarzaniem danych przejmuje
serwer baz danych. Aplikacje klienckie wysytaja do serwera tylko krotkie zapytania lub
rozkazy uruchamiajace odpowiednie procedury skladowane na serwerze. Serwer ma
obowiazek wykona¢ te polecenia zwracajac klientom doktadnie taka porcje danych jakiej
akurat potrzebuja. Mowi si¢ w takim przypadku, iz wigkszo$¢ ,,logiki biznesowej”, czyli
wiedzy o procesach zachodzacych w systemie zawarta jest w serwerze w postaci procedur
sktadowanych. Taka organizacja pracy pozwala na znaczny wzrost wydajnosci,
umozliwiajac sprawne przetwarzanie nawet bardzo duzej ilosci danych. Jest to mozliwe
dzigki minimalizacji strumienia przesylanych informacji - odciazeniu ,,waskiego gardta”
jakim jest sie¢ komputerowa, kosztem wigkszego wykorzystania zasobow komputera
pelniacego rolg serwera baz danych.

Jednym z priorytetowych zadan serwera jest zapewnienie wysokiej odpornosci baz
danych na wszelkie awarie komunikacji w sieci komputerowej. W przypadku takiej awarii
system §ledzenia transakcji pozwala natychmiast odbudowaé integralno$¢ danych
i kontynuowaé bezpieczna pracg systemu. Odbywa si¢ to bez zadnych przestojow
wynikajacych z koniecznosci autokorekty oraz indeksowania danych, nie mowiac juz o
wystepujacym w takich przypadkach ryzyku czesciowej lub catkowitej utraty danych.

1.41. MS SQL SERVER - RODZINA PRODUKTOW

Nasze aplikacje wykorzystuja jako serwer baz danych Microsoft SQL Server w wersji
2000 lub 2005. Sa to produkty nowej generacji, gdzie duzy nacisk zostat polozony na
zapewnienie wysokiej dostepnosci, niezawodnosci i skalowalno$ci serwera, wymagane;j
przez aplikacje krytyczne dla funkcjonowania firmy. Dowiddl tego osiagnigty przez SQL
Server 2000 $wiatowy rekord w dziedzinie wydajnosci - znacznie dystansujac
konkurencyjne rozwigzania bez wzglgdu na to, na jakich maszynach czy na jakim
systemie operacyjnym uruchamiane byly serwery baz danych konkurencji. Co wigcej, w
chwili obecnej ograniczenia naktadane na wydajno$¢ czy skalowalno$¢ wynikajace z
ograniczen sprzgtowych zanikaja. Wszystkie te cechy sprawiaja, ze serwery z rodziny
Microsoft NET Enterprise Servers z SQL Server 2000 lub nowszy sa rozwiazaniem
mogacym zaspokoi¢ takze przyszte potrzeby przedsigbiorstwa.

Testy przeprowadzone przez niezaleznych producentéw oprogramowania np. firmy SAP,
Baan, J.D. Edwards, Peoplesoft wykazaty rekordowa wydajnos¢ SQL Server, ktory na
platformie Windows 2000 osiagnal najlepsze wyniki sposréd baz danych obecnych na
rynku, z uwzglednieniem pracujacych pod kontrola innych systemoéw operacyjnych.

Uwaga!

Wigcej informacji na temat Microsoft SQL Server mozna znalezC na stronie
www.microsoft.com/poland/sql
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Rozdziat 1 - Wstep

Rodzing MS SQL Server mozna podzieli¢ na dwie grupy serwerow ze wzgledu na ich
przeznaczenie:

Wersje przeznaczone dla komputerow pracujacych pod kontrola systemu operacyjnego
typu desktop (Windows 95/98/ME/2000). Sg to bezplatne wersje serwera stosowane do
instalacji jednostanowiskowych oraz matych instalacji sieciowych (do 5-ciu
uzytkownikow). Moga by¢ tez instalowane na komputerach pracujacych pod kontrola
systemu operacyjnego typu serwer. Nalezy do nich MSDE 2000 lub SQL 2005 Express -
dla Windows 98/ME/2000/XP.

Wersje przeznaczone dla wydajnych komputeréw petniacych rolg serweréw i pracujacych
pod kontrola systemoéw operacyjnych typu serwer (Windows NT Server, Windows 2000
Server, Windows XP Server). Sa to juz platne wersje dla wymagajacych uzytkownikow,
stosowane w wielostanowiskowych instalacjach sieciowych. Naleza do nich MS SQL
Server 2000 lub 2005 w wersji Standard oraz Enterprise.

Wersje demonstracyjne naszych programéw rozpowszechniane sa wylacznie z
darmowymi wersjami serwera MSDE 2000.

1.4.2. WYMAGANIA - MS SQL SERVER

W zalezno$ci od wybranej wersji MS SQL Servera, minimalne i zalecane parametry
systemu komputerowego przedstawiaja si¢ nast¢pujaco:

o W wersji MSDE 2000
o System operacyjny:
@ Windows 2000 Professional
@ Windows XP HE lub Professional
@ Windows 2000 Server
@ Windows Server 2003
o Parametry komputera
@ procesor: Intel Pentium 11 300 MHz
o pamigé: 128 MB
@ dysk: 50 MB wolnego miejsca, plus miejsce na dane programu
o W wersji Standard 2000
o System operacyjny:
o Windows 2000 Server
o Windows 2000 Advanced Server
o Windows 2000 DataCenter Server
o Windows Server 2003 Standard Edition
o Windows Server 2003 Enterprise Edition
o Windows Server 2003 Datacenter Edition
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o Parametry komputera
@ procesor: Intel Pentium 11 500 MHz
@ pamigé: 256 MB
o dysk: 200 MB wolnego miejsca (minimum)
o dysk: 250-500 MB wolnego miejsca (zalecane), plus miejsce na dane
programu
o W wersji Enterprise 2000
o System operacyjny:
o Windows 2000 Server
o Windows 2000 Advanced Server
o Windows 2000 DataCenter Server
o Windows Server 2003 Standard Edition
o Windows Server 2003 Enterprise Edition
o Windows Server 2003 Datacenter Edition
o Parametry komputera
@ procesor: Intel Pentium II 500 MHz
o pamigc: 256 MB
o dysk: 200 MB wolnego miejsca (minimum)
o dysk: 250-500 MB wolnego miegjsca (zalecane), plus miejsce na dane
programu
o W wersji Express 2005 (32-bitowej)
o System operacyjny:
o Windows 2000 Professional
o Windows XP HE lub Professional
o Windows 2000 Server
o Windows Server 2003
o Parametry komputera
@ procesor: Intel Pentium II 500 MHz
@ pamigé: 512 MB
@ dysk: 50 MB wolnego miejsca, plus miejsce na dane programu
o W wersji Standard 2005 (32-bitowej)
o  System operacyjny:
o Windows 2000 Server
o Windows 2000 Advanced Server
o Windows 2000 DataCenter Server
o Windows Server 2003 Standard Edition
o Windows Small Business Server 2003 Standard Edition
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o Windows XP SP2 lub nowszy
o Parametry komputera
@ procesor: Intel Pentium II 500 MHz
= pamigé: 1 GB
o dysk: 200 MB wolnego miejsca (minimum)
o dysk: 350-500 MB wolnego miejsca (zalecane), plus miejsce na dane
programu
o W wersji Enterprise 2005 (32-bitowej)
o System operacyjny:
@ Windows 2000 Server SP4
@ Windows 2000 Advanced Server SP4
o Windows 2000 DataCenter Server SP4
o Windows Server 2003 Standard Edition
o Windows Small Business Server 2003 Standard Edition
o Parametry komputera
@ procesor: Intel Pentium II 500 MHz
o pamigé: 1IGB MB
o dysk: 200 MB wolnego miejsca (minimum)
o dysk: 350-500 MB wolnego miejsca (zalecane), plus miejsce na dane
programu
o W wersji Enterprise i Standard (IA64)
o System operacyjny:
o Windows Server 2003, SP1 64-Bit Itanium Datacenter Edition
@ Windows Server 2003 64-Bit Itanium Enterprise Edition SP1
o Parametry komputera
@ procesor: Itanium 733 MHz
@ pamigé: 1IGB MB
@ dysk: 200 MB wolnego migjsca (minimum)
o W wersji Enterprise i Standard (x64)
o System operacyjny:
o Windows Server 2003 64-Bit X64 Datacenter Edition SP1
= Windows Server 2003 64-Bit X64 Enterprise Edition SP1
@ Windows Server 2003 64-Bit X64 Standard Edition SP1
o Parametry komputera

o procesor: AMD Opteron 1 GHz, AMD Athlon 64, Intel Xenon z obsluga
Intel EM64T, Intel Pentium IV z obstuga EM64T

o pamigé: 1GB MB
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o dysk: 200 MB wolnego miejsca (minimum)
o W wersji Express 2005 (64-bitowej)
o System operacyjny:
o dowolny wymieniony powyzej
= Windows X64 Professional (64-Bit)
o Parametry komputera

o procesor: AMD Opteron 1 GHz, AMD Athlon 64, Intel Xenon z obsluga
Intel EM64T, Intel Pentium IV z obstuga EM64T

@ pamigé: 1IGB MB
o dysk: 200 MB wolnego miejsca (minimum)
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Rozdziat 2 — Instalacja programu

Uwaga!

MS SQL Server pracuje rowniez na procesorach innych producentéw niz Intel (np. AMD,
Cirix, WinChip) pod warunkiem, ze sa one w pelni kompatybilne z ich intelowskimi
odpowiednikami. Niespelnienie tego warunku moze uniemozliwi¢ instalacj¢ i korzystanie
Z serwera.

Windows Server 2003 wymaga SQL Server 2000 Service Pack 3 Iub p6zniejszego

W niektérych konfiguracjach moze by¢ wymagana dodatkowa pamiegc - zalezy to od
wymagan systemu operacyjnego.

Wymagania w zakresie twardego dysku moga si¢ r6zni¢ w zaleznosci od przyjetej
konfiguracji systemu, aplikacji oraz funkcji SQL Server, jakie moga by¢ zastosowane.

ROZDZIAL 2. INSTALACJA PROGRAMU

Teoretycznie konsekwencja zastosowania technologii klient-serwer jest wzrost stopnia
ztozonosci procesu instalacji oprogramowania. Mozna wyrdznic trzy etapy tego procesu:
Instalacja serwera bazy danych (MS SQL Server) na komputerze lokalnym lub
petniacym role serwera baz danych w instalacjach sieciowych. Nie jest ona konieczna
jesli mamy juz wczesniej zainstalowany serwer baz danych i do niego chcemy sig
podtaczac.

Instalacja aplikacji AssecoWAPRO - WF-FaKir) na lokalnym komputerze uzytkownika
programu lub na komputerze peliacym rolg serwera aplikacji, skad beda uruchamiac
program wszyscy uzytkownicy sieci komputerowe;.

Zatozenie (zdefiniowanie) bazy danych programu na serwerze baz danych przy pomocy
administratora. Operacja nie jest wymagana jesli mamy juz zatozona bazg¢ danych naszego
systemu.

W przypadku programéw AssecoWAPRO uproszczono (zautomatyzowano) caly ten
proces. Obecnie instalacja serwera baz danych MS SQL oraz instalacja aplikacji WA-
PRO wykonywana jest jednoetapowo, bez koniecznosci przesadnej aktywnosci ze strony
uzytkownika.

2.1. MINIMALNE WYMAGANIA- PROGRAM WF-FAKIR

Wymagania sprzgtowe i programowe wszystkich aplikacji AssecoWAPRO dla Windows
sa jednakowe i przedstawiaja si¢ nastgpujaco:

e Instalacja jednostanowiskowa
Komputer z procesorem Pentium III 800 MHz, 512 MB RAM, 600 MB wolnego
miejsca na dysku, napgd CD-ROM, karta graficzna SVGA, Windows 98SE, MS-SQL
Server w wersji 2000 Desktop Edition

e Instalacja wielostanowiskowa
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o Serwer: komputer z procesorem P IV 1 GHZ, 1 GB RAM, 500 MB wolnego
miejsca na dysku, napgd CD-ROM, karta graficzna SVGA, Windows 2000
Server, MS-SQL Server 2000

o Stanowisko: komputer z procesorem Pentium III 800 MHz, 256 MB RAM,
200 MB wolnego miejsca na dysku, karta graficzna SVGA, Windows 98SE

o Praca w sieciach Windows 2000sp4/2003/98SE/ME/XP sp2/ Vista

Do uzytkowania oprogramowania Asseco WAPRO na systemie Vista wymagane jest
posiadanie silnika bazy danych MS-SQL Server 2005/2008.

Zalecane jest posiadanie najnowszych aktualizacji tzw. service packow do systemu
operacyjnego i silnika bazy danych.

2.2. INSTALACJA PROGRAMU

Teoretycznie konsekwencja zastosowania technologii klient-serwer jest wzrost stopnia
ztozonosci procesu instalacji oprogramowania. Mozna wyrdznic trzy etapy tego procesu:
Instalacja serwera bazy danych (MS SQL Server) na komputerze lokalnym lub
petniacym rol¢ serwera baz danych w instalacjach sieciowych. Nie jest ona konieczna
jesli mamy juz wczesniej zainstalowany serwer baz danych i do niego chcemy sig
podtaczac.

Instalacja aplikacji AssecoWAPRO - WF-FaKir) na lokalnym komputerze uzytkownika
programu lub na komputerze pelniacym rolg serwera aplikacji, skad beda uruchamiaé
program wszyscy uzytkownicy sieci komputerowe;.

Zatozenie (zdefiniowanie) bazy danych programu na serwerze baz danych przy pomocy
administratora. Operacja nie jest wymagana jes$li mamy juz zatozong bazg¢ danych naszego
systemu.

W przypadku programow AssecoWAPRO uproszczono (zautomatyzowano) caly ten
proces. Obecnie instalacja serwera baz danych MS SQL oraz instalacja aplikacji
AssecoWAPRO wykonywana jest jednoetapowo, bez koniecznos$ci przesadnej aktywnosci
ze strony uzytkownika.

2.3. DEINSTALACJA PROGRAMU WF-FAKIR

W celu usunigeia programu WF-FaKir z systemu nalezy skorzysta¢ z funkcji Dodaj/Usun
programy z Panelu Sterowania systemu Windows.

2.4. URUCHAMIANIE PROGRAMU WF-FAKIR

Po instalacji program jest praktycznie gotowy do pracy. Warunkiem koniecznym do
uruchomienia programu jest istnienie odpowiedniej bazy danych na serwerze baz danych,
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ktory zostal wczesniej zainstalowany. Serwer ten powinien by¢ uruchomiony i dostepny
lokalnie (instalacja jednostanowiskowa) lub zdalnie poprzez sie¢ komputerowa (instalacja
wielostanowiskowa). Baza danych jest zaktadana przy pomocy programu Administrator
baz danych.
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Rozdzial 3 — Obstuga baz danych WA-PRO

Jesli powyzsze warunki sa spelnione mozemy przystapi¢ do uruchomienia programu.
W tym celu nalezy:

e 7 menu systemu Windows Start/Programy/WA-PRO wybraé interesujacy nas
program (WF-Mag, WF-FaKir, WF-KaPeR).

e Po uruchomieniu program przywita nas oknem logowania do systemu oraz bazy
danych. Zawiera ono pytanie o kod i hasto uzytkownika, za§ w opcjach
zaawansowanych pytanie o nazwe serwera i bazy danych.

e W przypadku pierwszego uruchomienia program poinformuje, Zze nie zostal
przydzielony zaden serwer ani baza danych. Proponuje wigc automatyczne
uruchomienie programu Administrator baz danych w celu zatozenia bazy danych, lub
podtaczenia si¢ do istniejacej bazy. Kazde nast¢pne uruchomienie bgdzie proponowaé
podiaczenie do serwera i bazy danych ustawionych przez Administratora jako
domyslne.

e W przypadku pierwszego uruchomienia jedyny uzytkownik zdefiniowany w systemie
to administrator. Jego kod to admin, a hasto jest puste. Stan ten utrzymuje si¢ dopoki
administrator nie zmieni tych parametrow oraz nie zdefiniuje kont dla kolejnych
uzytkownikow. Nalezy pamigtac, ze kazdy uzytkownik musi mie¢ swoje wlasne konto
(kod), poniewaz system nie dopusci do pracy kilku os6b z tym samym kodem.

e Po prawidlowym zakonczeniu procesu logowania uruchamiany jest dostgp do aplikacji
- program jest gotowy do pracy.

ROZDZIAL 3. OBSLUGA BAZ DANYCH WA-PRO

Zastosowana w programach AssecoWAPRO dla Windows technologia klient-serwer
sprawia, ze dane fizycznie oddzielone sa od aplikacji, na ktorej pracuje uzytkownik. Dane
te znajduja si¢ w osobnym katalogu, obstugiwanym przez program MS SQL Server.

Wraz z programami dostarczane jest narzedzie, stuzace do wykonywania podstawowych
operacji na bazach danych, takich jak ich tworzenie, czy usuwanie. Narzedziem tym jest
Administrator baz danych. Ponadto dostarczany jest Archiwizator baz danych, stuzacy do
tworzenia kopii bezpieczenstwa danych oraz odtwarzania danych z tychze kopii.

3.1. ADMINISTRATOR BAZ DANYCH WA-PRO

Kazda z aplikacji AssecoWAPRO w procesie instalacji tworzy tylko tg czgs¢ bazy, ktora
sama wykorzystuje. Jesli w bazie danych istnieje juz czg$¢ wspolna zainstalowana przez
inna aplikacjg, doktadana jest wylacznie brakujaca czes¢ wymagana do pracy. W ten
sposob nie nastepuje nadpisywanie (kasowanie) danych istniejacych juz w bazie.
Z kolei przy rozwoju aplikacji nieunikniona staje si¢ sytuacja, w ktorej konieczne jest
wprowadzenie zmian do struktury bazy danych. Odpowiednia konwersj¢ danych
wykonuje program instalacyjny przy okazji upgrade’u aplikacji. Jezeli zmiana dotyczy
tylko czg$ci indywidualnie obstugiwanej przez program, to oczywiscie nie bgdzie to miato
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wplywu na inne programy. Jesli jednak wprowadzone zmiany obejma takze wspolna
czg$¢ bazy, moze okazaé sig, ze pozostate aplikacje straca mozliwo$¢ poprawnego
dziatania. Konieczna bgdzie wowczas aktualizacja pozostatych czgsci systemu.

Z kazda aplikacja AssecoWAPRO dla Windows dostarczany jest osobny modut o nazwie
Administrator baz danych. Administrator shuzy do obstugi baz danych udostgpnianych
przez serwer, tzn. tworzenia nowych baz, udostgpniania istniejacych, czy wreszcie usuwania
baz nieaktualnych. Do istotnych zadan Administratora nalezy tez kontrola wersji
zainstalowanego oprogramowania i wersji baz danych poszczegdlnych aplikacji. W razie
stwierdzenia niezgodnosci uzytkownik zostanie poinformowany, ktére czgsci
oprogramowania wymagaja aktualizacji. Kolejnym zadaniem Administratora baz danych
jest zarzadzanie licencjami i uprawnieniami do uzytkowania oprogramowania
AssecoWAPRO.

Z oprogramowaniem serwera SQL dostarczane sa narzedzia shuzace tym samym celom, co
Administrator. Nalezy jednak pamigta¢, ze Administrator nie jest czgscia serwera - choc¢
scisle z nim wspolpracuje - i wykonuje pewne dodatkowe operacje konieczne do
bezawaryjnego dziatania aplikacji, a nieznane standardowym narzgdziom MS SQL Servera.

Uwaga!

Zachgcamy uzytkownikow, aby wszystkie operacje zwiazane z obsluga baz danych
WA-PRO przeprowadzali wylacznie za posrednictwem dostarczanego przez nas
Administratora.

3.2. ARCHIWIZATOR BAZ DANYCH WA-PRO

W technologiach tradycyjnych kopig¢ bezpieczenstwa danych tworzylto si¢ zwykle poprzez
skopiowanie katalogu zawierajacego pliki z danymi - zwykle byt to zreszta podkatalog
tego folderu, w ktorym znajdowata si¢ aplikacja. Zupetnie inaczej wyglada sytuacja w
momencie zastosowania technologii klient-serwer, gdzie aplikacja jest fizycznie
oddzielona od danych, jakie obstuguje. W tym przypadku w celu wykonania zapasowe;j
kopii danych nalezy utworzy¢ kopi¢ bezpieczenstwa bazy danych obstugiwanej przez
serwer baz danych. Zwykle stuzy do tego celu specjalny program - w naszym przypadku
jest to program Archiwizator baz danych znajdujacy sie w grupie programow WF-FaKir
w menu Start | WA-PRO systemu Windows.

Obstuga programu jest bardzo prosta - po jego uruchomieniu wystarczy wskazac¢ bazg danych
oraz sciezkg 1 nazwe pliku archiwum, do ktérego zostana zapisane dane z naszej bazy. Plik
moze by¢ dodatkowo skompresowany do formatu .zip. Po jego utworzeniu nalezy go
skopiowa¢ na zewngtrzny nosnik - np. ptyte CD i przechowywa¢ w bezpiecznym miejscu.
Zalecane jest systematyczne tworzenie kopii bezpieczenstwa po kazdych istotnych zmianach
w danych i trzymanie co najmniej dwoch ostatnich tego typu kopii.

Odtworzenie danych z archiwum odbywa si¢ rownie prosto - po uruchomieniu archiwizatora
podajemy nazwe pliku z danymi oraz nazwe serwera i bazy danych do ktorej beda odtworzone
informacje. Nalezy pamigtaé, ze jesli podamy nazwg istnicjacej bazy danych zostanie ona
bezpowrotnie nadgrana nowymi informacjami.

29




Rozdzial 4 — Obstuga programu w $rodowisku Windows

Uwaga!

Archiwizator baz danych tworzy kopig bezpieczenstwa calej bazy danych WA-PRO, a nie
tylko danych pojedynczej aplikacji. Jest to istotne w przypadku, gdy na wspodlne bazie poza
programem WF-FaKir istnieje zainstalowana takze inna aplikacja AssecoWAPRO, np. WEF-
MAG. W takim przypadku odtworzenie danych z kopii bezpieczenstwa nadgrywa informacje
dotyczace obu programow.

ROZDZIAL 4. OGOLNA OBSLUGA PROGRAMU

41. MENUIPASEK NARZEDZI

Menu wystepuje w postaci paska z nazwami opcji w gornej czegsci ekranu i jego zadaniem
jest udostgpnienie (odpowiednio pogrupowanych) funkcji programu. Dostep do funkcji
uzyskujemy klikajac myszka w nazwe odpowiedniej opcji, badz korzystajac ze skrotu
[Lewy Alt+Litera], gdzie odpowiednia litera jest wyrdzniona podkre§leniem w nazwie
odpowiedniej opcji.

cUreco

WA PRO

Fiok cbrotowy 2003 Okies obrotowy Czermies Data ksiggowania W0E2009

Rys. 1 Menu gléwne programu WF-FaKir
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Po wybraniu odpowiedniej opcji rozwija si¢ okienko zawierajace list¢ funkcji zwiazanych
z dang opcja. Niektore elementy tej listy (oznaczone czarnym trojkatem z prawej strony -
») sa podgrupami zawierajacymi kolejne listy (w kazdym przypadku, rozwijajac kolejne
okna podgrup dochodzimy ostatecznie do zestawu funkcji).

W obrebie menu poruszamy sig¢ przesuwajac odpowiednio kursor myszy, lub przy pomocy
klawiatury - wykorzystujac klawisze strzatek ([«<],[—],[1].[L]). Wybdr opcji nastepuje po
kliknieciu na niej mysza lub pods$wietleniu strzatkami i weisnigciu klawisza [Enter].
Pasek narzedzi wystgpuje w gornej czgsci ekranu, ponizej paska menu i sklada sig¢ z
przyciskow opatrzonych ikonami. Jego zadaniem jest szybkie udostgpnienie pewnego
najcze¢sciej uzywanego podzbioru funkcji menu. Dostep do paska jest mozliwy tylko za
pomoca myszy (poprzez kliknigcie na odpowiednim przycisku-ikonie) jednak w zamian
otrzymujemy natychmiastowy dost¢gp do danej funkcji, bez konieczno$ci rozwijania
kolejnych okien menu.

Uwaga!

Dodatkowo po najechaniu kursorem myszy na dang ikong paska narzedzi (bez wciskania
przycisku myszy) otrzymujemy informacje o funkcji zwiazanej z danym przyciskiem.

4.2. OBStUGA OKIEN WPROGRAMIE

4.21. OKNO GLOWNE PROGRAMU
Na ekranie roboczym programu WF-FaKir mozna wyrézni¢ nastgpujace elementy:

o Belka tytutowa. Oprocz nazwy programu zawiera zestaw standardowych
przyciskow okna Windows: _ [ X lub _ & X, stuzacych do zwijania okna
programu i przenoszenia go na pasek zadan, przelaczania okna migdzy trybem
catoekranowym a praca w wielu oknach, oraz zakonczenia pracy z programem.

e Linia menu. Wszystkie funkcje programu zorganizowane sa w hierarchiczne menu,
ktorych obstuga (przy uzyciu klawiatury badz myszy) odbywa si¢ na zasadach
obowiazujacych w Windows 95/98/NT/2000.

e Pasek narzedzi. Zestaw ikon znajdujacy si¢ na pasku utatwia obstuge programu za
pomoca myszy.

e Giowny obszar roboczy. Poczatkowo ekran ten wypelniony jest tlem. Uruchomienie
dowolnej funkcji programu - z menu lub przy uzyciu paska narzedzi - powoduje otwarcie
nowego okna mieszczacego si¢ w obszarze gléwnego obszaru roboczego. Kolejno
otwierane okna nakladaja sig¢ na siebie, tak jak okna programow w Windows. Kazde okno
wyposazone jest w dwie ikony:

X Zamyka okno. Ten sam efekt mozna uzyska¢ naciskajac klawisz [Esc]. Nie ma
koniecznosci zamykania wszystkich okien przy wyjsciu z programu - program
zadba o to sam.
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O lub & Przelacza okno migdzy trybem caloeckranowym a trybem pracy w wielu
oknach. W drugim przypadku mozna przy uzyciu myszki dowolnie zmieniaé
potozenie i wielko$¢ okna (w granicach wyznaczonych przez obszar roboczy).
Aktualny wyglad okna, tj. tryb, wielko$¢, polozenie, jest zapamigtywane

1 przywolywane przy kolejnym jego otwarciu.

e Linia statusu. W linii tej, znajdujacej si¢ na dole ekranu, wyswietlane sa informacje
na temat aktualnego stanu programu:, nazwa uzytkownika, nazwa biezacej firmy,

biezacego roku i okresu obrachunkowego itp.

4.2.2, OKNA DIALOGOWE

Okna dialogowe stuza do komunikacji programu z uzytkownikiem. Sa to z reguty proste
okienka zawierajace komunikat oraz (ewentualnie) zestaw akcji jakie uzytkownik moze

podja¢ w odpowiedzi.

Za pomoca okien dialogowych mozna rowniez ustawia¢ pewne parametry pracy systemu
Iub precyzowaé sposdb wykonania czynnos$ci przez wybor sposréd zaproponowanych

wariantow. Dziatanie uzytkownika polega na przejsciu przez kolejne pola i zaznaczeniu
klawiszem [Spacji] whasciwych opcji. Przy wybranej, tzn. zaznaczonej, opcji pojawia sie

znacznik: ® (tzw. radio button) albo M (tzw. check box).
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Za pomoca okien dialogowych mozna rowniez ustawia¢ pewne parametry pracy systemu
Iub precyzowaé sposdb wykonania czynnosci przez wybor sposréd zaproponowanych
wariantow. Dziatanie uzytkownika polega na przejsciu przez kolejne pola i zaznaczeniu
klawiszem [Spacji] wiasciwych opcji. Przy wybranej, tzn. zaznaczonej, opcji pojawia sie
znacznik: ® (tzw. radio button) albo M (tzw. check box).

Oba symbole maja rézne znaczenie funkcjonalne:

®© Jezeli w grupie parametrow poszczegolne warianty wykluczaja si¢ wzajemnie, tzn. w
danej chwili zaznaczony moze by¢ tylko jeden z nich, to opcje takie maja znaczniki w
postaci kotka (z mozliwoscia postawienia w nim punktu).

M Natomiast parametry, ktore moga by¢ zaznaczane w dowolnej kombinacji
oznaczone sa kwadratem (z mozliwoscia postawienia w nim ,,ptaszka”).

Okna dialogowe maja z reguly staly rozmiar i nie jest mozliwe podjgcie zadnej innej akcji
przed zamknigciem tego okna.
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Rys. 3 Przyktad ztozonego okna dialogowego
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4.2.3. OKNA WPROWADZANIA DANYCH (FORMATKI DANYCH)
Formatki danych stuza do wprowadzania i modyfikacji danych. Sktadaja si¢ one zwykle z
szeregu pol do wypeklienia oraz przyciskow funkcji pozwalajacych zatwierdzi¢ badz
anulowa¢ dokonane zmiany.
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Rys. 4 Przyktad formatki wprowadzama danych

Pomigdzy polami (i innymi obiektami w oknie) mozemy przemieszczac si¢ przy pomocy
myszki - klikajac na interesujacym nas obiekcie, lub przy pomocy klawiatury -
wykorzystujac klawisze [Tab] (lub [Enter]) i [Shift+Tab], pozwalajace przemiesci¢ si¢
odpowiednio do nastgpnego/poprzedniego obiektu.

Znak [V ] na koncu pola oznacza, ze jest to lista rozwijana. W tym przypadku proba
przejscia do nastgpnego pola bez wprowadzenia danych, spowoduje wyswietlenie listy
dostgpnych wartoéci, z ktorej mozemy dokonaé stosownego wyboru. Podobnie
rozwinigcie listy moze byé wywotane wprowadzeniem wartoSci nie wystgpujacej na
liscie, badz - na zyczenie uzytkownika - poprzez kliknigcie mysza na symbolu trojkata
albo wcisniecie klawisza [PgDown] lub [Enter].

Znak podwojnego trojkata oznacza, ze zamiast wpisywacé, mozemy wybraé interesujaca
nas warto$¢ ,,przewijajac” warto$¢ aktualnie wystepujaca w okienku. Kliknigcie gornego
trojkata (lub uzycie klawisza [1]) spowoduje wprowadzenie wartosci o 1 jednostke
mniejszej od biezacej, analogicznie - weisnigcie dolnego trojkata (lub uzycie klawisza [|])
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- wprowadzenie warto$ci wigkszej. W ten sposdb mozemy bez koniecznoSci wpisywania
danych zmienia¢ kolejno wartosci w polu, az do uzyskania pozadane;.
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Rys. 5 Przyktad listy rozwijanej w okienku edycyjnym

Po wybraniu na ekranie odpowiedniego pola i1 rozpoczgciu wpisywania danych
przechodzimy w tzw. tryb edycji pola, gdzie znaczenie niektorych klawiszy moze ulec
zmianie. Poza zwyklymi warto$ciami mamy w tym momencie do dyspozycji tzw.
klawisze funkcyjno-edycyjne.

Ponizej zestawiono klawisze funkcyjno-edycyjne wykorzystywane do obstugi arkuszy
wprowadzania danych i okien dialogowych.

Klawisz Dziatanie
“—, > Przemieszczenie kursora o jeden znak w obrgbie pola
Home, End Przemieszczenie kursora na poczatek/koniec pola

BackSpace Kasowanie znaku przed kursorem
Delete Kasowanie znaku w miejscu kursora
{ , Tab, Enter Nastepne pole edycyjne

1, Shift+Tab  Poprzednie pole edycyjne
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Spacja Ustawienie/Skasowanie zaznaczenia opcji
F10 Zapisanie aktualnych wartos$ci w arkuszu wprowadzania danych
Esc Zamknigcie arkusza bez wprowadzania zmian

Z prawej strony niektorych pol znajduja si¢ dodatkowe przyciski, ktorych wybor
powoduje wyswietlenie dodatkowego okna (stownika) pozwalajacego na wybranie
stosownej wartosci.
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Rys. 6 Przyktad formatki danych z przyciskiem stownika

Rozwiazanie to stosujemy w przypadku danych bardziej zlozonych, gdzie identyfikacja
wstawianego elementu wymaga poznania jego wielu cech. Prezentacja elementow
odbywa si¢ wowczas w dedykowanym oknie (stowniku), ktore jest wyposazone w peiny
mechanizm filtrowania i wyszukiwania danych oraz umozliwia wstawianie nowych
elementéw do stownika.

Niektoére okna edycyjne sa wielostronicowe. Wowczas w gornej czgSci okna znajduja si¢
tzw. zaktadki z tytutami kolejnych stron. Dostgp do poszczegdlnych stron (domyslnie
przy otwarciu okna wyswietla si¢ zawsze strona pierwsza) jest mozliwy po kliknigciu
mysza na odpowiednia zakladke. Dodatkowo kombinacje klawiszy [Ctrl+Tab]
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i [CtrI+Shift+Tab] pozwalaja na  przemieszczanie si¢ odpowiednio do
nastgpnej/poprzedniej strony formatki.
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Rys. 7 Przyktad formatki danych z zaktadkami

424, OKNA PRZEGLADANIADANYCH (ARKUSZE DANYCH)

Okna przegladania danych sluza do prezentowania i przetwarzania wigkszej ilosci
informacji tego samego typu (np. dokumentéw, zapisow na koncie itp.). W oknach tego
typu dane prezentowane sa w postaci tabelarycznej, przy czym mozliwe jest
przemieszczanie si¢ pomigdzy poszczegdlnymi wierszami, wyszukiwanie wierszy
speliajacych okre§lone warunki oraz wykonywanie operacji na jednym Iub wielu
wierszach. Mozliwe jest rowniez dodawanie wierszy badz modyfikowanie zawartych w
nich danych, jednak z reguty odbywa sig to poprzez wskazanie wiersza i wywotanie dla
niego odpowiedniego okienka edycyjnego (formatki danych).

Najprostsze okno przegladania sklada si¢ z tabeli, w ktérej prezentowane sa dane
(opcjonalnie zaopatrzonej w stopke, w ktorej wyswietlane sa dane szczegotowe z wiersza
Iub podsumowanie tabeli), zestawu obiektéw stuzacych do wyszukiwania badz filtrowania
wierszy tabeli (pasek narzedzi w gornej czgsci okna) oraz zestawu przyciskow do obstugi
tabeli (w dolnej czgsci okna).
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Do poruszania si¢ w obrgbie okna mozemy wykorzysta¢ myszke (przejscie do dowolnego
obiektu nastgpuje poprzez kliknigcie w jego obszarze), badz klawiaturg. Obstuga (sposob

przemieszczania si¢ w obrgbie) tabeli jest ujednolicona.

Podstawowe klawisze

przedstawiono ponize;j.

Klawisz Dziatanie

Insert Dodawanie nowej pozycji do kartoteki (rejestru, listy)

F2 Poprawianie danych o pozycji (edycja formatki danych)

Shift+F2 Podglad pozycji

Delete Kasowanie pozycji w kartotece. Zazwyczaj nie mozna kasowac pozycji
wykorzystanej w jakims$ dokumencie (np. definicji towaru dla ktérego
byty transakcje i zostaly wystawione dok. magazynowe, badz faktury).

Home, End Poczatek, koniec tabeli

PgUp, PgDn  Strona w gore, w dot

N Wiersz w gorg, w dot

“—, > Przesuwanie tabeli w poziomie

Tab Przejscie migdzy oknem listy a oknem drzewa filtrowania listy

F6 Sortowanie tabeli wg wybieranego z listy kryterium

F7 Filtrowanie zapisow w tabeli, dotyczacych wybranego kontrahenta

F8 Filtrowanie zawartosci tabeli wg réznych kryteriow

Litera, Cyfra  Uruchomienie tzw. szybkiego szukania ograniczajacego si¢ do kolumny,

wedlug ktorej posortowana jest tabela. Duze i male litery nie sa
rozrozniane.
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(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)
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Rys. 8 Przyktad prostego okna przegladania danych

Sortowanie danych w arkuszu

W zalezno$ci od potrzeby lista danych w arkuszu (kartoteka, rejestr) moze byé
uporzadkowana alfabetycznie wedlug réznych kluczy sortowania. Nazwa kolumny
bedacej aktualnym kryterium sortowania jest wySwietlana w gornej czgsci ekranu.

Aby zmieni¢ sposob uporzadkowania tabeli nalezy nacisnaé klawisz [F6] - Szukaj
wediug, a nastepnie na rozwijalnej liScie wskaza¢ nazwe pola (kolumny), wedtug ktorego
ma by¢ sortowana tabela.

Wyszukiwanie pozycji w arkuszu

Funkcja wyszukiwania sekwencji (ciagu) znakéw, inaczej szybkiego szukania, utatwia
btyskawiczne znajdowanie pozycji w kartotece lub na dowolnej lisScie np. liscie
dokumentow, o ile znamy poczatkowa czg$¢ wyszukiwanej nazwy.
Nacisnigcie dowolnej litery, lub cyfry, powoduje wpisanie jej do okienka wyszukiwania
umiejscowionego obok klucza sortowania kartoteki (listy) i jednocze$nie rozpoczyna
wyszukiwanie. W niektorych przypadkach (gdy kursor znajduje si¢ w polu edycji okna
wyszukiwania) operacje trzeba zainicjowal przez nacisnigcie klawisza [Enter].
Przyktadowo, gdy szukamy w tabeli asortymentow telewizora wystarczy napisac np.:
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telew [Enter]

Lista jest przeszukiwana z goéry na dol, a pod$wietlenie ustawiane jest na pierwszej
pozycji, ktorej nazwa pokrywa si¢ z tekstem wprowadzonym do okienka wyszukiwania.
Jezeli wyszukiwana sekwencja znakow nie zostanie znaleziona, to podswietlenie ustawia
si¢ na kolejnej pozycji w porzadku alfabetycznym.

Dzialanie funkcji dotyczy zawsze tylko kolumny begdacej podstawa sortowania tabeli.
Aktualne kryterium sortowania jest wyswietlane w gornej czgsci okna.

Mate i duze litery nie sg rozrézniane. Oznacza to, ze niezaleznie od tego czy piszemy
matymi czy duzymi literami, nazwa (jesli tylko istnieje) zostanie znaleziona.

Wyszukiwanie intuicyjne

Opisane powyzej szybkie wyszukiwanie pozwala na wyszukanie pozycji z dang wartoscia
o ile podamy poczatek tej wartosci (np. poczatkowe litery tekstu). Czgsto jednak zdarza
sig, ze uzytkownik zna fragment wartoSci nie bgdacy jego czgscia poczatkowa (np.
srodkowy fragment opisu, czy numeru). W takim przypadku do znalezienia odpowiedniej
pozycji mozna wykorzysta¢ tzw. wyszukiwanie intuicyjne.

W celu znalezienia odpowiedniej pozycji najpierw porzadkujemy list¢ wedlug kolumny,
w obrebie ktorej beda prowadzone poszukiwania (np. przy pomocy klawisza [F6]), a
nastgpnie uaktywniamy opcje wyszukiwania intuicyjnego - przy pomocy kombinacji
[Shift+F6] lub odpowiedniego przycisku na pasku narzedzi okna. Potem pozostaje juz
tylko wprowadzi¢ znany nam fragment wartosci. Program automatycznie ograniczy
zawartosc listy do odpowiednich elementow.

Przyktadowo, jesli wprowadzimy warto§¢: lew, program znajdzie nam pozycje, ktore
(w odpowiedniej kolumnie) zawieraja wartosci lew, lewy, lewizna, ale takze
zlew, elew, telewizor

Filtrowanie zawartosci arkusza

Funkcja filtrowania przydatna jest przy pracy z duzym zestawem danych. Umozliwia
ograniczenie zakresu wyswietlanych pozycji na liscie (w kartotece), np. powodujac
wyswietlanie jedynie listy kontrahentow z siedziba w Warszawie. Kryteria filtrowania
ustala uzytkownik, wybierajac odpowiedni zestaw opcji sposrod proponowanych przez
program. Oczywiscie zestaw opcji filtrowania zalezy od konkretnego miejsca w
programie (kartoteki, rejestru), dlatego opis bedzie dotyczyt tylko ogdlnych zasad obstugi.

Definiowanie nowego filtra moze odbywac¢ si¢ dwojako:
o przy wykorzystaniu dedykowanego okienka filtrowania
o  przy wykorzystaniu uniwersalnego okienka filtrowania.

W pierwszym przypadku na ekranie otrzymujemy okienko przeznaczone do filtrowania
rekordow w konkretnym arkuszu.
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Rys. 9 Przyktad predefiniowanego okienka filtrowania danych

Wyglad okienka filtrowania zalezy od konkretnego modutu, z ktérego zostal wywotany,
ale zasady jego obshugi sa identyczne: uzytkownik zaznaczajac okreslone kombinacje
parametrow tworzy warunek logiczny ograniczajacy ilo$¢ danych wyswietlanych w oknie
przegladania.

W przypadku okna uniwersalnego, tworzenie filtra polega na budowaniu zapytania
poprzez definiowanie kolejnych warunkéw, jakie maja spelniac¢ filtrowane rekordy.
Sposob ten jest nieco trudniejszy, ale za to bardziej elastyczny - uzytkownik moze
postugiwac si¢ dowolna kombinacja wtasciwie wszystkich pol z danymi. Ponadto filtry
definiowane w ten spos6b mozna zapisywa¢ pod wlasnymi nazwami, a nast¢pnie
wielokrotnie uzywaé bez koniecznosci kazdorazowego ustawiania warunkow filtrujacych.

Uwaga!

Podczas przegladania danych uzytkownik moze zdefiniowa¢ filtry jednoczesnie na kilka
sposobow (np. przy pomocy drzewa filtréw i arkusza filtréw). Na ekranie zostana wowczas
wyswietlone te pozycje, ktore jednoczesnie spelniaja wszystkie natozone warunki
filtrujace.
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Rys. 10 Przyktad uniwersalnego okienka filtrowania danych

Drzewa filtrow

Dodatkowym elementem, ktory czgsto pojawia si¢ w oknach przegladania danych sa
drzewa filtrow, umieszczone z lewej strony wihasciwej tabeli. Pozwala ono w sposob
hierarchiczny grupowaé (segregowad) pozycje wyswietlane w kartotece. ZawartoScia
drzew sa z reguly grupy logiczne danych prezentowanych we witasciwej tabeli, co
pozwala na wygodne, intuicyjne filtrowanie zakresu przegladanych danych.

42



Rozdzial 4 — Obstuga programu w $rodowisku Windows

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)
System Dokumenty Rozrachunki Ksiegagiowna Ewidencja VAT Defnide Administraga Okno Pomoc

B3 B R & dda o % 2 o

B Przegladanie dokumentéw.
Dokumenty # 2L [N ewidencying | Bz iva> Vo v 2 RE@h
- Info N1 ewidencyiny Nr dokumentu Data dok. Opis dokumentu Datacpergosp.  Dataksigg | Datawphywu | Datazatwiendz. A
IS O[] | oonat/Fzk /8 PV 3/2008 31012008 Fakiura zakupu kosaty 31012008 3012000 31012008
B o T | ) ] oo 472008 31-01-2008  Fakiura zakupu kosely 1012008 I012008 31012008
e Dw [m} EI 00003/FZK./08 w6 31-01-2008 Faktura 2akupu koszty 31.01-2008 31-001-2008 31-01-2008
LR 0 [ oooo4rzx /08 6 31012008 Fakiura zakupu koszty 012008 012008 31012008
l:J} FS 0 [ oooosrzkos w7 31-01-2008  Fakiura zakup kosely 012008 A02000 3012008
R O [0 ooooesFzx/8 W7 31.01-2008 | Faktura zakupu kosaly 31.01-2008 31.01-2008 31-01-2008
B 0 [ ooooz/rzk /08 fud1 23022008  Fakiura zakupu koszly 29022008 29022000 29022008
| iy O 3 ooooesrzk/e fvd2 28022008 Faktuta 2akupu kosaly 29022008 29022000 29022008
% Pl [m] EI 00003/FZK./08 fud 3 23:02-2008 Faktura zakupu koszty 29-02-2008 23-02:2008 23-02-2008
| & Kwieoiers 0 [ oomosrzk/os fvd123 23022008  Fakiura zakupu kosely 29022008 29022000 29022008
iz Mai [m} EI 000114FZK./08 fvd 8 2802-2008 Faktura 2akupu koszty 29.02-2008 29022008 29022008
| &5 Cromiec 0 [ oooizrze/ns fvd9 23022008 Fakiura zakupu kosaty 29022008 29022000 29022008
o i s 0 [ oomasrzens 212 31-03-2008  Fakiura zakupu kosely 032008 032008 31032008
| Sierpieti ig D 00014/FZK./08 f222 31-03-2008 Faktura 2akupu koszty 31.03-2008 31-03-2008 31-03-2008
B Vi 0 [ ooosseze/ns 223 31032008 Fakiura zakupu koszty 032008 032008 31032008
| ) Padddemik 0 [ oooesrzesos 224 31-03-2008 Fakiura akup kosely 1032008 032000 31032008
2 Listopad o EI 000174FZK./08 (226 31-03-2008 Faktura 2akupu koszty 31.03-2008 31-03-2008 31-03-2008
| & Gudzien 0 [ oomesrze/08 fa 3042008  Fakiura zakupu koszly 0042008 0042008 0042008
B 0 0 coog/rzesos 2123 0042008 Fakurs 2akup kosaly 0042008 0042000 0042008
b F2K [m] D 00020/FZK./08 fa 523 30-04-2008 Faktura zakupu koszty 30-04-2008 30-04-2008 30-04-2008
T 0 [ oonetrz/os fa 458/2008 3042008  Fakiura zakupu kosely 30042008 0042008 30042008
e kP g D 00022/FZK./08 78972008 3004-2008 Faktura 2akupu koszty 30.04-2008 30-04-2008 30-04-2008
— 0 [ oonza/rze/ns fa 250 3042008 Fakiura zakupu kosay 0042008 0042000 30042008
I 0 [ oone4/rz/n8 854 31052008  Fakiura zakupu kosely 052008 F052000 31052008
L we [m} EI 00025/FZK./08 54878 31-06-2008 Faktura 2akupu koszty 31052008 31-05.2008 31052008
O [ oooe/rzk/me 78452 31052008  Fakiura zakupu koszly 052008 052008 052008
)| - »9l
Pozycie |Bozachunki| VAT | Cechy | Podsumonaric.
N Dt Ct Opis pozyeii
Korto Knola  Kwola/wal/ Walta  Konlo Kwola  Kwola/wal! Walda
| A58 548 PLN . Fakiura aakupu koscty
2/ 40004 23400 FLN Faktura zakupu koszy
3223 51,48 FLN Faktura 2akupu koszty
< IEE >
£ Del ShitsF2 i F2 Esc
Popaw |[_ Usun | Pokat |[ Zatviedz ][ Dukui |

Uzytkownik ADMIN Fitma:Solidna Fima Sp. 2.0.0. Fok cbrotowy:2008 Okees obrotowy:Czerwi D 0062008

Rys. 11 Przyktad okna z drzewem filtréw

Przelaczanie si¢ pomigdzy sekcja okna zawierajaca drzewo filtrow, a tabela z danymi odbywa
si¢ przy pomocy klawiszy [Tab] lub [Shift+Tab], zas poruszanie si¢ po drzewie - analogicznie
jak po tabeli, przy pomocy myszki lub klawiszy [1]1[|].

Wigkszo$¢ drzew ma struktur¢ zagniezdzona, z mozliwoScia zwijania/badz rozwijania
kolejnych poziomow (poziomy takie opatrzone sg z lewej strony symbolem [+] lub [-] w
zaleznosci od stanu rozwinigcia). Rozwinigcie/zwinigeie poziomu nastgpuje badz poprzez
kliknigcie myszka w znak [+] ([-]), badZz po wybraniu odpowiedniego poziomu i
wecisnieciu klawisza [Enter]. W wigkszo$ci przypadkow uzytkownik moze samodzielnie
modyfikowa¢ strukturg¢ drzewa - dodajac badz usuwajac poszczegolne jego cztony.

Dostep do funkgcji realizujacych to zadanie jest mozliwy poprzez kliknigcie na stosowne
przyciski w gornym pasku okna, badz wybraniu odpowiadajacych im kombinacji
klawiszy:

Klawisz Dziatanie

Ctrl+Insert Dodanie nowego elementu

Ctrl+Del Usunigcie wybranego elementu
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Ctrl+F2 Modyfikacja wybranego elementu

Mozliwe jest réwniez zapamigtywanie zdefiniowanych drzew filtrow w postaci tzw.
widokow. Wowczas kombinacja [Ctrl+F2] otwiera okienko zarzadzajace widokami,
tj. pozwalajace zapisa¢ lub usunac biezacy widok, albo zastosowaé inny istniejacy
(uprzednio zdefiniowany i zapisany).

Uwaga!

Budowa drzewa filtrow ma charakter hierarchiczny - dlatego czgsto galezie kolejnego
poziomu zaleza od gatezi poziomu wyzszego. Z tego powodu niektére opcje sa dostgpne
dopiero po prawidlowym zdefiniowaniu poprzednich. Np. podziat na okresy obrotowe jest
mozliwy dopiero po wczesniejszym zdefiniowaniu na drzewie roku obrotowego, ktorego
okresy maja dotyczy¢.

Paski narzedzi okien przegladania danych

W systemie istnieja rowniez okna (np. okno przegladania dokumentéw) bardziej ztozone,
zawierajace poza tabela gléwna i drzewem filtrow dodatkowe tabele pomocnicze.
Jednakze korzystanie z takich okien odbywa sig¢ analogicznie jak w przypadku okien
prostszych, z tym, ze opisane wyzej mechanizmy wyszukiwania i filtrowania odnosza si¢
w takim przypadku wytacznie do tabeli gtownej. W przypadku okien bardziej ztozonych
istnieje mozliwo$¢ wyswietlania danych w tych samych tabelach w réznych uktadach (np.
przegladanie dokumentéw wg nagtéwkow badz wg pozyciji).

W takim przypadku w goérnym pasku okna pojawiaja si¢ dodatkowo przyciski
umozliwiajace dostep do funkcji zmieniajacych kontekst wyswietlanych danych. Obstuga
tych przyciskow odbywa si¢ poprzez kliknigcie na nich myszka, badz zastosowanie
odpowiednich skrotow klawiszowych, ktore sa podane w przy opisie poszczegolnych
okien.

Menu kontekstowe okna - prawy klawisz myszy

Czes¢ funkcji obstugujacych okna przegladania danych dostgpna jest z tzw. menu
kontekstowego. Jest to menu pojawiajace si¢ po kliknigciu w obrgbie okna prawym
klawiszem myszy. Znajduja si¢ w nim czgsciej uzywane, standardowe funkcje obstugi
okna oraz funkcje specyficzne dla konkretnego okna, z ktérego dane menu jest wywolane.
Typowymi funkcjami dostgpnymi z menu kontekstowego sa funkcje grupowego
zaznaczania/odznaczania rekordow, czy tez funkcja konfiguracji kolumn w oknie
przegladania danych.

Operacje grupowe

Obstugg tabel i list w programie WF-FaKir wzbogacono o mozliwo$¢ wykonywania
niektorych operacji na grupie dowolnie wybranych pozycji. Mozna wig¢c na przyktad
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wydrukowa¢ kilka dokumentdéw zaznaczajac je a potem uruchamiajac odpowiednie

polecenie drukowania.

e Zaznaczenie pojedynczej pozycji na liscie, klawiszem [Spacji]. Pozycje zaznaczona
rozpoznajemy po symbolu ,ptaszka™ M w pierwszej kolumnie tabeli. Kolejne
nacisnigcie kasuje zaznaczenie.

e Zaznaczenie wszystkich pozycji, klawisz [Ctrl+Szary +] na klawiaturze numeryczne;.

o Skasowanie wszystkich zaznaczen, klawisz [Ctrl+Szary -] na klawiaturze
numeryczne;j.

e Zamiana miejscami zaznaczen, klawisz [Ctrl+Szara *] na klawiaturze numeryczne;.

W wygodny sposéb mozna powyzsze operacje wykona¢ myszka, klikajac na odpowiednie
ikony na pasku narzedzi w gornej czesci arkusza danych, lub wykorzystujac prawy
klawisz myszy.

Przeniesienie danych z okna do programu MS Excel

W przypadku wszystkich wazniejszych okien przegladania istnieje mozliwo$¢ zapisania
danych w formacie akceptowanym przez program MS Excel. W tym celu wystarczy
odfiltrowaé interesujaca nas zawarto§¢ w oknie browsera, nastgpnie klikna¢ prawy
klawisz myszy i z menu kontekstowego wybraé polecenie Export do Excela. Program
zapisuje dane w pliku . esv rozpoznawanym przez program MS Excel oraz inne arkusze
kalkulacyjne.

Uwaga!

Prawidlowe rozpoznanie formatu wyeksportowanych danych przez program MS Excel
zalezy od ustawien regionalnych systemu Windows oraz prawidlowego ustawienia
separatorow kolumn w parametrach pracy uzytkownika.

4.3. DRUKOWANIE RAPORTOW

Zakres informacji (dokumentow, raportow, zestawien, analiz), ktéore mozna drukowac¢ w
programie WF-FaKir dla Windows jest szeroki. Aby ulatwié pracg przyjeto zatem zasade,
ze z kazdym miejscem w programie zwiazana jest lista konkretnych typow wydrukow.
Woystarczy wigc wybraé potrzebny dokument lub raport. Przewidziano takze mozliwo$é
wplywania na zawarto$¢ wydruku przez wprowadzenie edytowalnych przez uzytkownika
parametrow.

Po wybraniu wiasciwej pozycji otwiera si¢ kolejne okno zatytutowane Parametry
drukowania stuzace nastepujacym celom:

e Ustawienie parametrow wydruku.

o  Wybbr i skonfigurowanie drukarki. WF-FaKir korzysta z drukarek zainstalowanych w
systemie Windows. Dostep do listy drukarek udostepnia klawisz [...] w sekcji Ustawienia
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drukarki. Parametry konfiguracyjne zaleza od konkretnego modelu. Prosze zapoznac sie z
instrukcja obstugi posiadanej drukarki.

e Ustalenie liczby kopii.

e Przed wypuszczeniem danych na drukarke mozna jeszcze skorzysta¢ z funkcji
podgladu wydruku, klawisz [F9]. Wydruk prezentowany jest na ekranie w postaci
mozliwie zblizonej do papierowego dokumentu. W oknie podgladu dysponujemy lupa
ze zmienng skala powigkszenia, co pozwala przyjrzeé si¢ detalom wydruku Iub ocenié
wydruk w catosci (zob. opis dalej).

o Drukowanie uruchamia sig¢ naciskajac w oknie Drukuj klawisz [F10].

o Podglad wydruku - mozliwy jest po wybraniu polecenia Podglad lub klawisza
[F9]

EE MG @ § i 5 % oAl

4 Parametry drukowania

\ Dadatkawe

Negtorck  [Rozrachunki- syielyha
Opis |

[ ]

VWA PRO

UszptkonnikADMIN 0.2.0.0. Flok brolowy: 2008

Rys. 12 Okno Parametry drukowania

4.3.1. PODGLAD WYDRUKU

Podglad wydruku dostepny jest z okna Parametry drukowania, funkcja uruchamiana jest
klawiszem [F9]. Otwiera si¢ wowczas okno zatytutowane Podglgd raportu wyposazone
we wlasne rozwijalne menu oraz pasek ikon. Najwigksza cz¢$¢ okna zajmuje wydruk,
ktory prezentowany jest na ekranie w postaci mozliwie zblizonej do papierowego
dokumentu.
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Rys. 13 Okno Podglad raportu

Funkcje dostepne w oknie Podgladu raportu mozna podzieli¢ na nastgpujace grupy:

Zmiana skali podgladu (powiekszenia). W menu Powiekszenie uzytkownik

moze wybra¢ nastgpujace warianty (analogiczne dziatanie ma rozwijalne pole Skala na
pasku ikon):

o  Konkretna warto$¢, wyrazona w procentach: 50%, 75%, 100% (skala 1:1), 200%,
300%.

o Szeroko$¢ strony. Powigkszenie dobierane jest automatycznie w taki sposob, by
strona zajmowala cala szeroko$¢ ekranu.

o Obok siebie. Opcja aktywna przy wydrukach liczacych wigcej, niz jedna strong.
Umozliwia prezentacje kilku stron na jednym ekranie. Sposob rozmieszczenia
stron wybiera si¢ w menu Podglgd | Zmiana wyS$wietlania.

Kursor myszy na obszarze dokumentu ma posta¢ lupy. Kliknigcie dokumentu w
dowolnym miejscu powoduje na przemian przetaczanie skali podgladu migdzy
warto$ciami: Szeroko$¢ strony i Obok siebie.

Prezentacja wydrukow wielostronicowych. Po wlaczeniu opisanej wcze$niej
opcji Obok siebie w menu Podglad/Zmiana wys$wietlania mozna okresli¢ liczbe
stron, ktore maja by¢ wyswietlane w poziomie lub w pionie. Podawane wartosci nie
moga przekroczy¢ liczby stron w ogladanym dokumencie. Szybszy sposob polega na
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podaniu odpowiednich wartosci w polach: Na szerokos¢ i Na wysoko$¢ znajdujacych
si¢ na pasku ikon.

Aby zmieni¢ aktualnie wys$wietlana stron¢ nalezy skorzystaé =z funkcji:
Podglad/Nastepna strona, Podglad/Poprzednia strona, lub Podglgd/Skok do
strony... W ostatnim przypadku trzeba poda¢ zadany numer strony. Alternatywny
sposob polega na kliknigciu jednej z trzech ikon znajdujacych sig¢ z lewej strony paska
ikon (obok ikony drukarki).

o Drukowanie. Wybranie opcji Plik/Drukuj, lub kliknigcie ikony drukarki na pasku
ikon, powoduje skierowanie calego raportu na drukarke. W razie potrzeby zakres
drukowanych stron mozna zmieni¢ Kkorzystajac z funkcji Plik/Strony do
drukowania. .. Numery stron oddziela si¢ przecinkami, za$ wiekszy zakres od... do...
podaje oddzielajac myslnikiem (znakiem minus). Na przyktad wpisanie:

2,3,5-10

spowoduje wydrukowanie strony drugiej, trzeciej, oraz stron od piatej do dziesiatej
(wlacznie).

o Zamkniecie okna podgladu. Prace z przegladarka konczy funkcja Plik | Wyjscie,
lub kliknigcie ikony Zamknij. Taki sam efekt daje nacisniecie klawisza [Esc].

4.3.2, PRZESYLANIE WYDRUKOW POCZTA ELEKTRONICZNA

Program WF-FaKir umozliwia przestanie wybranych raportéw jako zatacznikéw do
poczty elektroniczne e-mail (w formacie .rtf). W tym celu wystarczy w oknie
Parametry drukowania wybra¢ polecenie WYySlij raport jako e-mail. WF-FaKir
automatycznie uruchomi domyslny program pocztowy (musi on by¢ oczywiscie
prawidtowo skonfigurowany w s$rodowisku Windows) i utworzy przesytkg, ktorej
zalacznikiem bedzie plik .rtf zawierajacy nasz raport.

4.3.3. WARIANTY WYDRUKOW

Dla niektorych raportow w programie, dla ktorych konieczne jest kazdorazowe
zdefiniowanie ztozonych ukladoéw parametréw, mozliwe jest utworzenie i zapisanie
wariantu wydruku. Taki wariant mozna przy wykonywaniu raportu zatadowaé, co
spowoduje automatyczne ustawienie odpowiednich parametrow wydruku na zgodne z
wariantem. Warianty wydrukow definiujemy, zapisujemy i fadujemy w oknach ustawiania
parametrow wydrukow.

4.4. SYSTEM POMOCY

Program WF-FaKir zaopatrzony zostal w rozbudowany system pomocy, dostepny dla

uzytkownika w trzech postaciach:

e podrecznik uzytkownika - zawierajacy pelny opis uzytkowania systemu

e indeks - pozwalajacy na dotarcie w prosty sposob do interesujacego nas wybranego
zagadnienia
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e pomoc kontekstowa - udzielajaca informacji na temat aktualnie wykonywanych
czynnosci
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Dostep do systemu pomocy uzyskujemy po wybraniu stosownej funkcji z menu Pomoc,
badz wcisnigcie w dowolnym momencie pracy z systemem klawisza [F1].

[ Wr-ratr dla Windows -versja 7.90.0 (PRESTI)._ )
@[3 M Wl @ @ dddg & S 2l ol

E? WF-FaKir dla Windows - plik pomacy LEX

o] @ = @
Uk Wstecz Dale Odéwi Co nowego... AssecoWAPRO
Spis tresci | Indeks | Wyszuiaj | Ulubione QuUrecco

oprogramowanie dla firm
# [ Weep WAPRO
@ () Instalacia programu
= &3 Obsluga baz danych WAPRO . .
[E] Administrator baz danych WAPRO Przegladanie rozrachunkow
(] Archiwizator baz danych WA-PRO
& €3 Obshugs programu Przegladanie rozrachunkéw jest mozliwe po wybraniu z menu ghéwnego programu polecenis
[E] Menui pasek narzeczi Rozrachunki iPrzegladanie. Na ekranie pojawia sie uniwersalne okno przegladania rozrachunkiw.
(=] Obsiuga okien w programie
[E] Drukowarie reportéw
(2] System pomocy
(23 Rozpoczssie precy 2 programem
Definicie dodatkowe
Praca 2 dojumertami
5 [ Keiega glowna
& &3 Rozrachurid
el oesome ormonin
[E) Modyfikacia danych w rozrachunku
@ () Rodiczanie rozmchunk
[£] Roelaczarie roiczonych rozrachurkém
=] Kompensata rozrachunkow
Zestawieria i moniy

=

[£] Modut korespondenii z kontrahertami

[E] Drukowaniie i ewidencia przslewdw

[5] Wystawianie praseww elektrnicanych
® (£ Ewidencia VAT

Dodatkowe furksie programu

Wispoipraca z programam zewnetrzrymi (6 [y o e )

Konwersia danych 2 programu WF-FaKr da DOS
@ (X DODATKI

Rysunek 1 Przegladenie rozrachunkow

Zlewej strany okna mamy typowe drzewo fitrgw, kidre zostato doktadnie amdwione w czgsci wstepne, przy

omavianiu pgdinych zasad obstugi typowych okien w programie. W oknie gldwnym wyéwietlane s3 informacje
na temat kolejnych rozrachunkéw. W szczegélnoéei mamy tutaj nastepujace dane

= Nazwa konta — nazwa konta (z reguty nazwie
= Nirkonta - nr konta rozrachunkowego

= Data zalozenia - data zatozenia rozrachunku
= Typ-typ 5c

= KwotalSaldo Dt — w zaleznosci od wybranego wideku kwote rozrachunku lub salde jakie zostalodo o

>

[ ]
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UszptkonnikADMIN Fiima:Soidna Fima Sp. 2.0.0. Flok brolowy: 2008 it D 008

Rys. 14 Okno Pomoc programu WF-FaKir

ROZDZIAL 5. ROZPOCZECIE PRACY ZPROGRAMEM

W celu prawidlowego rozpoczgcia pracy z programem nalezy przed wprowadzeniem
pierwszego zapisu do systemu wykonac¢ nastgpujace czynnosci:

e Uruchomi¢ program jako administrator (Admin)

e Ustawi¢ hasto dla administratora !

e Utworzy¢ nowa firme¢ w systemie

e Zdefiniowaé rok obrotowy

e Zdefiniowac stowniki uzytkownika i plan kont (badz zaimportowaé¢ plan kont razem
ze stownikami uzytkownika)

o Wypehi¢ zawarto$¢ stownikow predefiniowanych (zdefiniowa¢ lub zaimportowaé
uzywane typy dokumentow, dzienniki, uzywane stawki VAT), utworzy¢ zwiazki
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pomigdzy dziennikami a typami dokumentdéw oraz typami dokumentéw a automatami
VAT

e Zdefiniowa¢ uzytkownikow 1 grupy robocze oraz ustali¢ dla nich stosowne
uprawnienia

o Ustawi¢ (zweryfikowa¢ domyslne) globalne parametry pracy firmy (dodatkowo przy
pierwszym wejsciu do systemu kazdy kolejny uzytkownik powinien ustawi¢ wiasne,
lokalne parametry pracy programu oraz hasto)

e W miar¢ potrzeb - zdefiniowaé (lub zaimportowac) automaty dekretujace, tabele
odsetek i kurséw walut oraz wypeti¢ odpowiednie kartoteki.

5.1. PIERWSZE URUCHOMIENIE PROGRAMU

Przed pierwszym uruchomieniem aplikacji konieczne utworzenie bazy danych programu
WEF-FaKir przy pomocy programu Administrator bazy danych, w oparciu o ktora bedzie
nastgpnie dziatat program WF-FaKir. Dopiero po wykonaniu tej czynnosci mozliwa jest
prawidtowa praca z programem WF-FaKir .

Pierwszego uruchomienia programu powinna dokona¢ osoba, ktéra bedzie petnié funkcje
administratora systemu, poniewaz do jego prawidlowego dziatania niezbgdne jest
zdefiniowanie szeregu parametrow, ktore nie powinny by¢ przedmiotem manipulacji
zwyczajnego uzytkownika. Konieczne jest w szczeg6lnosci zatozenie firm i zdefiniowanie
uzytkownikow systemu oraz stosownych uprawnien dla kazdego z nich.

Uwaga!

W systemie podczas instalacji istnieje preinstalowany uzytkownik ADMIN (z pustym
hastem), ktory posiada pelne prawa do systemu. Pierwsze uruchomienie systemu powinno
wykonywaé¢ si¢ wlasnie przy pomocy tego uzytkownika, dla ktorego ze wzgledow
bezpieczenstwa, bezposrednio po wejsciu do programu, nalezy ustanowi¢ nowe hasto (Menu
glowne/System/Zmiana hasta)

Po rozpoczgciu pracy z programem na ekranie pojawia si¢ okienko logowania, ktore
wymaga podania identyfikatora uzytkownika oraz jego hasta, ewentualnie réwniez (po
uprzednim wybraniu przycisku Opcje) umozliwia zmiang serwera i aktywnej bazy
danych.

Przy pierwszym uruchomieniu programu wpisujemy uzytkownika ADMIN i puste hasto.
Program WF-FaKir pozwala na obstugg wielu firm, jednakze pojedynczy uzytkownik
moze w danej chwili wykonywac operacje ksiggowe tylko na jednej z nich, wybranej w
momencie rozpoczynania pracy z aplikacja. Jedynie administrator posiadajacy stosowne
uprawnienia moze mie¢ jednoczesny dostgp do wielu firm, ale nie na poziomie operacji
ksiggowych (ktore i tak zawsze wykonywane sa dla firmy biezacej), ale na poziomie
zarzadzania firmami i ich zasobami - tj. w celu zakladania badz usuwania firm, czy tez
przenoszenia/kopiowania pomigdzy nimi okreslonych zasobow.
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Rys. 15 Okienko logowania do programu WF-FaKir

5.2. ZAKLADANIE FIRMY

Zaktadanie firmy w programie odbywa si¢ na jeden z dwdch sposobow. Jesli w programie
nie ma zdefiniowanej zadnej firmy, po uruchomieniu aplikacji pojawi si¢ okienko kreatora
umozliwiajacego proste zdefiniowanie firmy oraz, w kolejnych oknach, podstawowych
parametrow niezbednych do rozpoczgcia pracy.

Jesli w programie istnieje zdefiniowana jaka§ firma, wowczas kreator nie jest
uruchamiany, natomiast dostgp do okna zaktadania firmy mozemy uzyskaé¢ (jesli tylko
mamy stosowne uprawnienia) przy pomocy funkcji Menu gtéwne/Administracja/Firmy.
Okno zawiera list¢ firm zdefiniowanych w systemie. Mozliwe jest dodanie/usunigcie
firmy lub zmodyfikowanie jej danych jak réowniez ustawienie dowolnej firmy jako
aktywnej.

W przypadku gdy na wspolnej bazie danych pracuja takze inne systemy
AssecoWAPRO, dane poszczegolnych firm moga by¢ wspodtdzielone przez te systemy.
W goérnej czeSci okna (pole Pokazuj firmy) mozemy przetaczy¢ widok na wszystkie
firmy, oraz firmy wspolpracujace/nie wspotpracujace z programem WF-FaKir. Dla kazdej
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z wyswietlanych firm pojawia si¢ informacja, z jakimi systemami w danej chwili

wspolpracuje.

" WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)
System  Dokumenty. Rozrachurki Ksiega ofdwna  Ewidencia VAT Definicie  Administracja Okno  Pomoc

B ML § @ dida & % 2i

Poczatek pracy systemu

_—

Rys. 16 Kreator definiowania firmy

Firmy istniejace w systemie, a nie wspotpracujace z programem WF-FaKir posiadaja juz
przygotowane struktury niezbedne do takiej wspotpracy. W takiej sytuacji nie jest
konieczne ponowne zaktadanie firmy - mozemy ja dotaczy¢ do listy firm WF-FaKira przy

pomocy przycisku Podfgcz.

I odwrotnie - firmy juz wspolpracujace mozemy odlaczy¢ przy pomocy przycisku
Odfgcz. Odlaczenie firmy nie powoduje usuniecia z niej danych ksiggowych, a jedynie
ukrywa ja dla zwyktych uzytkownikow systemu FK. Ponowne podiaczenie takiej firmy

umozliwia kontynuacj¢ pracy na danych wprowadzonych przed operacja podiaczenia.
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Rys. 17 Okno zarzadzania firmami

5.21. DANE PODSTAWOWE FIRMY

Na poczatek musimy zdefiniowa¢/poprawi¢ dane podstawowe firmy - znaczenie

wigkszosci danych wynika ze specyfiki jej dzialania i powinno by¢ oczywiste.
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Rys. 18 Okno wprowadzania/poprawiania danych firmy

Istotny jest fakt, ze dane takie jak Struktura wtasnosci oraz Dziatalno$¢ maja wptyw na
sposob dzialania programu - w szczeg6lnosci rzutuja na dane domyslnie generowane przy
zakladaniu nowej firmy w oparciu o systemowy (wbudowany przez autoréw programu)
wzorzec. Dotyczy to przede wszystkim planu kont oraz zwiazanych z nim automatéw i

predefiniowanych sprawozdan.

Z kolei pola Maty podatnik i VAT kwartalny wptywaja na sposob dziatania Modufu

VAT oraz generowania deklaracji podatkowej VAT-7.

5.2.2. DANE ADRESOWE FIRMY

Sposob edycji danych adresowych firmy powinien by¢ oczywisty. W przypadku zmiany

adresu firmy nalezy doda¢ nowy adres wraz z data poczatku jego obowiazywania.
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Rys. 19 Okno wprowadzania danych adresowych firmy

System przechowuje kolejne adresy, co jest niezbedne np. do wydrukowania wstecz
dokumentoéw zawierajacych dane adresowe firmy.

Ze wzgledu na fakt, ze poszczegdlne typy adreséw sa bardzo czgsto identyczne, mamy
mozliwo$¢ jednokrotnego wprowadzenia adresu i zapisania go jednoczesnie jako adresu
siedziby, dziatalnos$ci czy korespondencji. Po wstawieniu adresu pierwszego typu (np. do
korespondencji) przy dodawaniu adreséw kolejnych typow automatycznie podpowiadaja
si¢ wartosci z adresu ostatnio definiowanego - zatem w wigkszosci przypadkow

definiowanie ogranicza si¢ wylacznie do zatwierdzenia wstawionych automatycznie
danych.

Uwaga!

Dla danego okresu czasowego moze istnie¢ tylko jeden adres siedziby i jeden adres dla
korespondencji, natomiast dowolna ilo$¢ adreséw dziatalnosci.

5.2.3. RACHUNKI BANKOWE FIRMY

Dla kazdej firmy mozna zdefiniowa¢ dowolng ilo$¢ rachunkow bankowych (w jednym
Iub réznych bankach), w dowolnych walutach, przy czym jeden rachunek powinien by¢
zawsze zaznaczony jako rachunek podstawowy (domyslny). Pierwszy zatozony rachunek
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automatycznie otrzymuje znacznik rachunku podstawowego; przy definiowaniu kolejnych
rachunkéw mozemy ten znacznik przypisaé samodzielnie do innego rachunku, co
spowoduje jego automatyczne usunigcie w poprzednim.

Rachunki firmy mozemy réwniez dezaktywowaé (odznaczajac opcje Aktywny), co
powoduje, ze aczkolwiek nie zostaly one usunigte, nie sa widoczne w zadnym miejscu
systemu poza oknem definicji danych firmy.

(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)
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Rys. 20 Definiowanie rachunku bankowego firmy

Zdefiniowanie rachunku bankowego jest mozliwe tylko wtedy, gdy w systemie
(w kartotece bankow) istnieje bank, ktory bedzie obstugiwatl dany rachunek. Bank taki
mozemy dopisa¢ bezposrednio z poziomu rejestracji rachunku. W tym celu (przy pomocy
przycisku obok pola bank) wywotujemy kartotek¢ bankoéw, a nastepnie dodajemy
interesujacy nas bank (przy pomocy przycisku Doday).

W celu poprawnego zdefiniowania rachunku niezbgdne jest rowniez wskazanie waluty, w
ktorej dany rachunek bedzie prowadzony. Waluta taka musi istnie¢ w kartotece walut.
Roéwniez tutaj mozemy doda¢ walut¢ z poziomu edycji rachunku bankowego, poprzez
wywotanie kartoteki walut i zdefiniowanie potrzebnej waluty.
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5.2.4. URZEDY

Dla kazdej firmy mozemy zdefiniowa¢ dowolng liczbg urzgdow skarbowych i oddziatow
ZUS, z ktérymi firma prowadzi rozliczenia. Informacja o obu typach urzedow pojawia sig
w jednym wspolnym oknie, gdzie mamy informacj¢ (i mozliwo$¢ zastosowania filtru)
o typie urzedu.

Dodanie urzgdu odbywa si¢ analogicznie jak pozostalych wartoSci. Po wybraniu
przycisku Dodaj otrzymujemy okienko do wprowadzenia konkretnego urzedu. Urzad taki
pobieramy z kartoteki urzedow, gdzie musi on by¢ uprzednio zdefiniowany. Jesli
interesujacego nas urzgdu nie ma w kartotece, mozemy go tam wprowadzi¢, otwierajac
kartoteke urzedow. W celu dodania nowego urzedu nalezy (po wybraniu przycisk Dodaj)
wprowadzi¢ dane podstawowe urzedu oraz jego rachunki bankowe (te ostatnie
analogicznie jak RACHUNKI BANKOWE FIRMY).

5.2.5. WLASCICIELE (UDZIALOWCY) FIRMY

Do poprawnego funkcjonowania programu niezbgdne bgdzie jeszcze wprowadzenie
danych dotyczacych wtascicieli (udzialowcow) firmy (dane te sa niezbedne np. do
drukowania deklaracji podatkowych). W tym celu wybieramy przycisk Udziatowcy
i otrzymujemy okno zawierajace list¢ wiascicieli danej firmy. Po wybraniu przycisku
Dodaj wprowadzamy dane podstawowe i adresowe kolejnego udzialowca. Dane
adresowe wprowadzamy analogicznie jak w przypadku danych adresowych firmy, tzn.
rejestrowane sa kolejne zmiany adreséw i obowiazuja one od podanej daty. Zaznaczajac
odpowiednie opcje mozemy jednoczesnie zapisaé rozne typy adresow, jesli sa one takie
same.

Uwaga !
Definiujac wiascicieli firmy nie okreslamy ich udziatow. Sa one definiowane w module

odpowiadajacym za wydruk deklaracji podatkowej PIT-5 (Ksiega gléwna /Deklaracja
PIT-5/Zrodla przychodow).

5.2.6. PULA NUMEROW ANALITYK DLA KONTRAHENTOW

Dla kazdej firmy zdefiniowanej w programie mozemy okresli¢ tzw. pul¢ numerow
analityk kontrahentow, czyli zakres, z ktorego beda pobierane identyfikatory
kontrahentéw bedace jednoczesnie ich numerami analityk.

Dostep do okna definiowania puli uzyskujemy poprzez wybranie w oknie definiowania
danych firmy zaktadki Pula numeréw kont ksiegowych kontrahentéw.

W oknie podajemy poczatek i koniec przedzialu, z ktérego bgda pobierane wartosci,
ponadto wyswietlany jest (z mozliwoscia edycji) ostatni nadany numer. Algorytm
nadawania numeracji wyszukuje najmniejszy identyfikator z zadanego przedziatu,
wigkszy niz numer ostatnio nadany. Stad mozemy wykorzysta¢ ten mechanizm takze do
wypehiania luk w numeracji kontrahentéow - wystarczy w tym celu ustawi¢ parametr
Numer ostatnio nadany na warto$¢ mniejsza niz warto$¢ pierwszej luki, ktora bedziemy
wypetniac.
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5.2.7. DANE ADRESOWE FIRMY

Zaktadka umozliwia wprowadzenie dla spotek prawa handlowego dodatkowych danych,
takich jak np. KRS, czy kapitat zakladowy. Dodatkowo mozliwe jest pliku z motywem
graficznym, ktéry bedzie drukowany na fakturach dostgpnych z modutu
Dokumenty/Fakturowanie.

5.2.8. RACHUNKI WIRTUALNE -DOTYCZY WERSJI PRESTIZ

Podczas definiowania danych firmy mozemy takze zdefiniowaé tzw. rachunki wirtualne
kontrahentéw. Z tego poziomu mamy mozliwo$¢ zdefiniowania schematoéw generowania
rachunkéw wirtualnych oraz utworzenia za ich pomoca rachunkow dla juz istniejacych
kontrahentow. Dodatkowo, po zdefiniowaniu domys$lnego schematu, istnieje mozliwo$¢
automatycznego tworzenia takich rachunkow dla nowo dodawanych kontrahentow.

W zakresie rachunkow wirtualnych program WF-FaKir wspolpracuje w z programem
WF-Mag (w wersji 7.10.2 lub pozniejszej), dzigki czemu mozliwe jest drukowanie na
fakturze sprzedazy numeru rachunku wirtualnego przypisanego do danego kontrahenta
jako rachunku, na ktéry ma by¢ dokonana zaptata za t¢ fakture. Szczegétowe informacje
na ten temat mozna znalez¢ w dokumentacji do programu WF-Mag.
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5.3. DEFINIOWANIE ROKU OBROTOWEGO

Po zdefiniowaniu nowej firmy pierwsza rzecza, jaka zaleca si¢ wykonaé, jest
zdefiniowanie roku obrotowego dla tej firmy. W systemie istnieje mozliwos¢
zdefiniowania dowolnej liczby lat obrotowych, w tym przesunigtych i dluzszych niz rok
kalendarzowy (ale nie dluzszych niz 18 miesigcy).

Z rokiem obrotowym jest zwiazanych jest wiele elementow pracy systemu m.in. plan
kont, dlatego definiujac nowy rok obrotowy powinniSmy jednoczesnie zdefiniowaé¢ dla
niego nowy plan kont. Mozliwe jest automatyczne przeniesienie planu kont badz z
poprzedniego roku, badz z dowolnego innego roku obrotowego kazdej z firm
zdefiniowanych w systemie. W szczegélnoSci (co jest przydatne zwlaszcza przy
definiowaniu pierwszego planu kont) mozemy stosowne dane zaimportowaé z firmy
Wzorzec - zawierajacej predefiniowany przez system wzorcowy plan kont. W tym

wypadku domyslny wyglad planu kont zalezy od zadeklarowanego dla firmy rodzaju
dziatalnoS$ci oraz rachunku kosztow.
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Rok obrotowy definiujemy, wybierajac z menu polecenie Definicje/Lata obrotowe. Na
ekranie otrzymamy okno zawierajace uprzednio zdefiniowane lata obrotowe (przed
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zatozeniem pierwszego roku puste). Wybranie przycisku Dodaj umozliwi nam
zdefiniowanie nowego roku obrotowego.
Mamy do zdefiniowania nastgpujace wartosci:

Nazwa - dowolna nazwa roku (zalecane jest zastosowanie nazwy majacej zwiazek
z rokiem kalendarzowym, np. nazwa roku kalendarzowego, lub 2000/2001 itp.)

Poczatek roku - dowolna data, od ktdrej rozpoczyna si¢ nasz rok obrotowy (za date
rozpoczgcia roku uznaje si¢ pierwszy dzien zdefiniowanego tutaj miesigca).
Zdefiniowanie poczatku roku jest mozliwe wylacznie dla pierwszego roku
obrotowego. Kolejne lata maja automatycznie zdefiniowany poczatek roku w dniu
nastgpnym po dacie konca roku poprzedniego

Koniec roku - dowolna data, dla ktorej konczy si¢ nasz rok obrotowy. Data konca

roku musi by¢ pozniejsza niz data jego poczatku. Program dopuszcza maksymalna

dtugos¢ roku 18 miesigcey.

Wzorzec - definiujac nowy rok obrotowy mamy mozliwo$¢ wielu elementow z

dowolnego roku obrotowego dowolnej firmy zdefiniowanej w systemie. W tym celu

nalezy podac¢:

o  Firme - nazwg firmy z ktorej pobieramy plan kont

o Rok obrotowy - rok obrotowy dla wybranej firmy, z ktérego pobieramy
parametry

Rachunek kosztow - tu decydujemy o sposobie prowadzenia rachunku kosztow w
danym roku obrotowym. Istnieje mozliwo§¢ prowadzenia rachunku wytacznie na
kontach zespotu 4 lub 5, jak réwniez rownoczesnego na kontach obu tych zespotow.
Parametr ten decyduje o wygladzie domyslnego planu kont w przypadku, gdy jako
zrodto jego kopiowania wskazujemy firme Wzorzec

Pozostate parametry pracy firmy - istnieje mozliwo$¢ skopiowania parametrow
badz z firmy zadanej jako wzorzec, badz tez z predefiniowanego zestawu.

Kopiuj ze zrédfa - z rokiem obrotowym zwiazanych jest w programie caly szereg
innych elementow, przede wszystkim plan kont, ale takze dzienniki, automaty,
szablony, czy definicje raportow. Podczas definiowania nowego roku obrotowego
mamy mozliwo$¢ skopiowania wszystkich tych (badz tylko wybranych) elementow z
dowolnej firmy uprzednio zdefiniowanej w systemie.

5.4. DEFINIOWANIE PLANU KONT

Kolejna rzecza, jaka powinna zosta¢ w systemie zdefiniowana po zalozeniu roku
obrotowego jest plan kont. Jak wiadomo mozna go skopiowaé podczas definiowania roku,
a nastgpnie podda¢ modyfikacjom, mozna takze zatozy¢ go od poczatku. Plan kont
zbudowany jest w ten sposob, ze konta syntetyczne zawsze definiujemy jawnie podajac
ich symbole, natomiast co do kont analitycznych istnieja dwa sposoby ich definiowania.

Reczne wypisanie kolejnych wartosci analityk
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e Podpiccie stownika uzytkownika jako poziomu analityki - wowczas kolejne elementy
tego stownika staja si¢ kolejnymi analitykami konta

Pierwszy sposob stosujemy wtedy, gdy mamy pojedyncze, niepowtarzalne analityki, ktore

nie beda ulegaé¢ czg¢stym zmianom w trakcie roku. Drugi - w przypadku kiedy mamy

analityki powtarzalne, lub takie - ktore zaleza od zawartos$ci kartotek programu

(np. analityka kontrahentow).

Uwaga !

Zdecydowanie zaleca sig¢ stosowanie stownikow w przypadku analityk kont
rozrachunkowych, ktorych pozycjami sa kontrahenci, pracownicy lub elementy innych
kartotek systemowych. Takie zdefiniowanie planu kont umozliwia pozniejsze tworzenie
zagregowanych zestawien z wszystkich kont dla danego elementu z kartoteki (np.
wezwanie do zaptaty dla kontrahenta uwzgledniajace zapisy na wszystkich kontach
kontrahenta, niezaleznie od syntetyki).

5.41. ZAKLADANIE SLOWNIKOW UZYTKOWNIKA

Przed zdefiniowaniem planu kont zalecane jest wczesniejsze zdefiniowanie stownikow
uzytkownika, ktére beda potem podpinane jako analityki kont (cho¢ mozliwe jest
tworzenie takich definicji rowniez z poziomu definiowania planu kont). Nie dotyczy to
przypadku, gdy zamierzamy importowa¢ plan kont razem z analitykami kartotekowymi
i stownikami. W takim przypadku zalecane jest zaimportowanie planu kont i stownikow,
a dopiero potem - dopisanie stownikéw brakujacych.

Uwaga !

Zdefiniowanie analityki poprzez podpigcie stosownego stownika jest mozliwe wytacznie na
najnizszym poziomie analityki danej galgzi konta.

Istnieja dwa typy stownikow uzytkownika w systemie.

o stowniki tzw. ,,kartotekowe”, bedace podzbiorami (filtrami) kartotek systemowych.
Przyktadem takiego stownika moze by¢ np. Stownik odbiorcow, ktéry bedzie
podzbiorem kartoteki kontrahentéw. Cecha charakterystyczna tych stownikow jest to,
ze ich zawarto$¢ zmienia si¢ dynamicznie wraz ze zmiang zawartosci kartoteki
(dodanie nowego odbiorcy automatycznie powoduje ze jest on widziany jako nowy
element stownika, a co za tym idzie - np. nowa analityka konta)

o stowniki tzw. ,wlasne”, ktorych elementy zostaja wpisane rgcznie przez
uzytkownika i ulegaja zmianie wytacznie w przypadku rgcznej ich edycji. Stowniki
takie mozna stosowaé jako stowniki analityk w przypadku, gdy pewna grupa
statycznych wartosci powtarza si¢ na kilku kontach, lub moze ulega¢ zmianie w
trakcie roku. Wowczas zamiast wprowadzac/zmienia¢ wartosci dla kilku kont,
wystarczy zmieni¢ zawarto$¢ stownika.
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Rys. 23 Stowniki uzytkownika

5.4.2. EDYCJA NAGLOWKA SLOWNIKA UZYTKOWNIKA
Oba typy stownikow sa dostgpne do edycji dla uzytkownika (posiadajacego stosowne
uprawnienia), poprzez wybranie z menu opcji Definicje/Stowniki uzytkownika. Po wybraniu
tej opcji na ekranie pojawi si¢ okno zawierajace dotychczas zdefiniowane stowniki (nalezy
pamigta¢ ze czg§¢ tych stownikow mogla zosta¢ automatycznie zaimportowana podczas
kopiowania planu kont przy zaktadaniu roku obrotowego). Wybranie polecenia Dodaj
umozliwia dodanie nowego stownika.

W tym celu musimy zdefiniowa¢ nastgpujace wartosci:

o Symbol - skrocony identyfikator stownika (widoczny jako nazwa analityki w planie
kont) - symbol jest unikalny dla stownika w ramach firmy.

e Nazwa - pelna nazwa jednoznacznie opisujaca zawarto$¢ danego stownika
o Opis - wlasne uwagi uzytkownika na temat zawartosci stownika

o Utworz wilasny sftownik/Filtruj kartoteke - jest to opcja kluczowa dla sposobu
definiowania stownika. Uzytkownik decyduje tu, czy bedzie wprowadzal dane do
stownika rgcznie, czy tez stownik bedzie zdefiniowany jako filtr kartoteki systemowe;j.
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W przypadku wybrania opcji Utwérz wiasny stownik, mamy do dyspozycji

dodatkowo pola:

o Etykieta 1, Etykieta? - gdzie uzytkownik wprowadza nazwy nagtowkow kolumn,
jakie pojawia si¢ podczas wysSwietlania zawartosci stownikow

W przypadku wybrania opcji Filtruj kartoteke - aktywna staje sie opcja

o Kartoteka - gdzie uzytkownik decyduje w oparciu o ktora kartotek¢ bedzie
budowany stownik

o Uzyj do analityki kont - zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze dany stownik bedzie
widoczny na licie wyboru stownikoéw podczas definiowania kartotekowych kont
analitycznych w planie kont (mozliwe jest rowniez tworzenie stownikéw wylacznie do
celéw pomocniczych, bez wykorzystywania ich do budowy planu kont).

o Filtr - opcja aktywna wylacznie wtedy, gdy wybierzemy stownik jako kartotekowy.
Pozwala zdefiniowa¢ filtr na wybrana kartoteke (nie zdefiniowanie filtru powoduje, ze
zawarto$¢ stownika bedzie rowna zawartosci odpowiedniej kartoteki).
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Rys. 24 Definiowanie naglowka stownika uzytkownika

5.4.3. EDYCJA FILTRU SLOWNIKA

Jezeli stownik uzytkownika, ktéry definiujemy bedzie podzbiorem wskazanej kartoteki,
dostepny staje sie przycisk Filtr, ktéry umozliwia zdefiniowanie filtra na kartoteke, od
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ktorego zalezeC bedzie, ktére elementy kartoteki beda nalezaty do stownika. Po wybraniu
tego przycisku, na ekranie pojawi si¢ okno definicji filtra:

Filtr budujemy jako ciag wyrazen filtrujacych potaczonych operatorami logicznymi 7 albo
lub. Operator i oznacza, ze oba warunki nim potozone musza by¢ spelnione jednocze$nie,
operator /ub - ze spelniony musi by¢ co najmniej jeden z nich. Wyrazenia analizowane sg
w kolejnoSci wystapienia, nie ma ograniczenia na liczbe pozioméw, jednakze laczna
dhugos¢ tekstu powstalego z polaczenia wszystkich warunkéw nie moze przekroczy¢ 600
znakow.

Pojedyncze wyrazenie (wiersz) budujemy w sposob nastepujacy: podajemy nazwe pola z
kartoteki, nastgpnie operator i warto$¢, jaka jest oczekiwana dla tego pola. Poszczegdlne
pola w wierszach uaktywniamy klikajac na nie dwukrotnie lub wskazujac i wciskajac
klawisz [Enter].
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Rys. 25 Definiowanie filtra dla stownika uzytkownika

Przyktad:

Aby stworzy¢ stownik odbiorcow krajowych oparty na kartotece kontrahentow, nalezy
utworzy¢ stownik uzytkownika typu kartotekowego, wskazujqc jako zrodlo kartoteke
kontrahentow. Nastepnie w filtrze ustawi¢ nastepujace wyrazenie filtrujqce:

65



Rozdziat 8 — Ksigga gtdéwna

Odbiorca = Tak
i
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Rys. 26 Przyktadowy filtr stownika uzytkownika - odbiorcy krajowi

5.4.4. EDYCJA POZYCJI SLOWNIKA

Dostgp do zawartosci (pozycji) stownikéow uzyskujemy, wybierajac z poziomu
przegladania naglowkow stownikéw przycisk Otwdrz. Na ekranie pokaze si¢ wowczas
okienko zawierajace pozycje wybranego stownika, przy czym jego wyglad bgdzie rozny
w zaleznosci od tego czy otwieramy stownik wiasny uzytkownika, czy stownik oparty na
kartotece.

W przypadku stownika ,kartotekowego” kolumny wys$wietlane na ekranie zaleza od
kartoteki, na ktdrej oparty jest dany stownik - sa pewnym podzbiorem zestawu kolumn
dostgpnych przy bezposrednim przegladaniu danej kartoteki. Edytowanie zawartoSci
stownika oznacza w rzeczywistosci edytowanie zawartoSci odpowiedniej kartoteki
i odbywa si¢ w sposob identyczny jak podczas wprowadzania/poprawiania danych w
kartotece (zostato to doktadnie opisane w rozdziale KARTOTEKI).
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Uwaga !

Zmodyfikowanie zawartosci stownika opartego na kartotece oznacza w rzeczywistosci
zmodyfikowanie odpowiednich danych w kartotece macierzystej. Wszelkie tego typu zmiany
sa wigc natychmiast widoczne z poziomu innych stownikéw opartych na tej samej kartotece,
jak rowniez podczas przegladania pelnej zawartosci kartoteki.

W przeciwienstwie do stownikow opartych na kartotekach, stowniki wtasne uzytkownika
zawieraja wartosci, ktore sg przez niego wprowadzana rgcznie, wytacznie do tego jednego
stownika. Tego typu stowniki stosuje si¢ z reguty jako pewne skorowidze pomocnicze, do
grupowania pewnych danych statycznych, za to wykorzystywanych w wielu analitykach,
jak np. jednostki organizacyjne firmy, badz danych takiego typu, ktory nie znajduje
odzwierciedlenia w zadnej z istniejacych kartotek.

Przy wyswietlaniu zawartoSci tego typu stownika pojawia si¢ kolumna zawierajaca
identyfikator oraz dwie kolumny, ktorych nazwy zaleza od ustawienia parametrow
Etykieta1i Etykieta2 podczas edycji nagtowka stownika.
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Rys. 27 Przyktadowa zawarto§¢ wlasnego stownika uzytkownika

W przypadku tego typu stownika mozliwe jest wprowadzanie i modyfikacja danych
(standardowe przyciski Dodaj, Popraw, Usun). Oczywiscie usuwanie danych jest
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ograniczone w przypadku, gdy dany element jest wykorzystywany, np. jako konto
analityczne, na ktore zostaly wprowadzone zapisy.

Dodatkowo istnieje mozliwos¢ importu pozycji z kartotek systemowych (przycisk Kopiuj
Z... w pasku narzedzi okna lub kombinacja klawiszy [Ctrl+C]). Zaimportowa¢ mozemy
tylko takie elementy, ktorych identyfikator (potencjalny numer konta analitycznego) jest
rozny od Id wszystkich pozycji juz istniejacych w stowniku.

5.4.5. DEFINIOWANIE KONT

Po zdefiniowaniu stownikow uzytkownika, nastgpng rzecza niezbedna do prawidtowego
funkcjonowania systemu jest plan kont. Plan kont mozemy zdefiniowaé (poprawic)
wybierajac z menu polecenie Definicje/Plan kont.
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Rys. 28 Plan kont

Automatyczne generowanie planu kont

Zalecanym sposobem postgpowania jest automatyczne wygenerowanie standardowego
planu kont, a nastgpnie jego modyfikacja, stosownie do potrzeb wiasnej firmy. Operacja
automatycznego generowania planu kont jest mozliwa podczas definiowania roku
obrotowego, po zaznaczeniu opcji Plan kont w oknie definiowania roku (szczegdtowo
zostato to opisane w podrozdziale DEFINIOWANIE ROKU OBROTOWEGO)
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Jezeli podczas tej operacji jako Zrédto planu kont podamy firm¢ Wzorzec, wowczas
generowany automatycznie plan kont zalezy od zdefiniowanego profilu dziatalnosci firmy
(handlowa, produkcyjna, ustugowa) oraz zadeklarowanego w danym roku obrotowym
sposobu prowadzenia rachunku kosztow. Jesli plan kont kopiujemy z poprzedniego roku
lub z innej firmy niz WZzorzec - przenoszony jest on w catosci. Wymaga to oczywiscie
automatycznego skopiowania stownikéw uzytkownika podpigtych jako analityki
odpowiednich kont.

Stowniki uzytkownika przenoszone sa wg nastgpujacej zasady: dla stownikow
kartotekowych przenoszony jest nagtowek stownika razem z filtrem (ktory powoduje
dynamiczne tworzenie zawartoSci stlownika w oparciu o biezace dane w kartotece),
natomiast stowniki ,,wlasne” uzytkownika przenoszone sa wraz z cala zawartoScia
(wszystkimi elementami).

Uwaga !

Poniewaz symbol stownika uzytkownika jest unikalny w ramach firmy, import stownikow
(a co za tym idzie odpowiednich kont kartotekowych) nie bgdzie mozliwy w przypadku,
gdy w biezacej firmie istnieje stownik uzytkownika o takim samym symbolu jak stownik
importowany. System sprawdza ten stan rzeczy przed wykonaniem importu i wySwietla
stosowny komunikat. W celu prawidlowego przeprowadzenia importu nalezy wtedy
zmieni¢ symbol istniejacego stownika na inny. Z tego powodu zalecany jest import planu
kont przed zdefiniowaniem stownikéw uzytkownika, a dopiero nastgpnie uzupetienie go o
te stowniki, ktorych nie byto w importowanym planie kont.

Reczne definiowanie kont

Reczne definiowanie lub poprawianie planu kont jest mozliwe po wybraniu polecenia
Plan kont z menu Definicje Na ekranie pojawia nam si¢ okno stuzace do definicji planu
kont.

Podczas definiowania planu kont obowiazuja nast¢pujace zasady:

o Istnieje mozliwos¢ zdefiniowania dowolnej liczby kont, zaréwno syntetycznych jak
i analitycznych

e Numer konta syntetycznego musi liczy¢ 3 znaki, natomiast numery analityk moga by¢
dowolnej dtugosci

¢ Nie istnieje ograniczenie na ilo$¢ poziomdéw analityk, jednakze maksymalna dtugosé
numeru konta nie moze (facznie z separatorami) przekroczy¢ 50 znakéw

e Struktura analityk nizszego rzedu dla kazdego konta (zaréwno syntetycznego jak
i analitycznego) jest niezalezna, natomiast w ramach danego konta dlugo$¢ numeru
analityki (podanalityki) pierwszego rzgdu musi by¢ taka sama

e Konta kartotekowe moga wystgpowaé wylacznie na najnizszym poziomie analityki -
identyfikatory tych kont musza by¢ numeryczne (program kontroluje to podczas
wprowadzania elementow do kartotek)

Przyktad:
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Dopuszczalna jest konstrukcja:

201-01-001
-002
-003
-02-12345
-23456-abc

gdzie analityki 01 i 02 majq roznq strukture, natomiast nie jest mozliwa konstrukcja typu:
201-01-001-abc
-1234-xyz
-02

gdzie ,, pierwsze” analityki konta 01 majq roznq dlugosc.

Analityki kartotekowe mozemy zdefiniowac wylqcznie na najnizszym poziomie analityki i
nie jest mozliwe utworzenie analityki ,,mieszanej”, tj. takiej gdzie czes¢ kont pobierana
Jjest z kartoteki, a czes¢ wprowadzana recznie.

Przyktad:

Dopuszczalna jest konstrukcja:
201-01-[Stownik]
-02-1
-2
Natomiast nie sq dopuszczalne konstrukcje typu:
201-[stownik]-01
(gdzie stownik nie jest na ostatnim poziomie analityki)

lub:
201-01-[Stownik]
-001
-002
-02

(gdzie na koncie 01 wystepuje zarowno stownik, jak i analityki zdefiniowane recznie).

Definiowanie konta syntetycznego

Po wybraniu przycisku Dodaj na ekranie wyswietlane jest okienko edycyjne
umozliwiajace wprowadzenie nowego konta. W zaleznosci od wartosci pola Poziom,
mozemy dodawa¢ konto syntetyczne lub odpowiedni poziom analityki.

W przypadku dodawania konta syntetycznego musimy okresli¢ nastgpujace wartosci:
o  Numer i nazwe konta
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o Typ konta - wplywa na sposéb wykazywania konta w zestawieniach: konto
bilansowe wykazywane jest w bilansie, konto wynikowe - w rachunku wynikéw
(dodatkowo na koniec roku jest przeksiggowywane na wynik finansowy firmy), konto
pozabilansowe pelni rolg pomocnicza i nie jest wykazywane w zestawieniach
urzedowych. Dodatkowo, podczas dekretacji dokumentow system wymaga, aby dla
kazdego dokumentu suma dekretow po obu stronach byta rowna, za wyjatkiem kont
pozabilansowych.

e Sposob liczenia salda - ustawienie tego parametru wptywa na sposob wyliczania
salda konta. W przypadku kont jednosaldowych liczona jest roznica obrotow
(narastajaco) i wykazywana po stronie wyzszych obrotow. W przypadku kont
dwusaldowych na najnizszym poziomie analityki saldo liczone jest analogicznie,
natomiast dla wyzszych pozioméw (w tym syntetyki) saldo dla kazdej strony
wykazywane jest osobno, jako suma sald najnizszego poziomu analityki. Dodatkowo
wyciagane jest tzw. persaldo, tj. roznica sald wykazywana po stronie dodatniej.

e Czy konto wieloletnie - opcja obecnie nie wykorzystywana

e Czy konto jest rozrachunkowe - konto rozrachunkowe wymusza prowadzenie
salda dwustronnego, dodatkowo wymusza powstanie stosownych zapisow w module
rozrachunkéw. W systemie przyjeto zasadeg, ze musi panowaé catkowita zgodnos¢
pomigdzy zapisami na kontach rozrachunkowych i zapisami na rozrachunkach.

e Czy na koncie beda rejestrowane zapisy walutowe - zalaczenie tej opcji
umozliwia prowadzenie na koncie ewidencji pomocniczej w walutach obcych.
Program zezwala na prowadzenie na tym samym koncie walutowym zapisow w
roznych walutach.

e Czy ma by¢ przeprowadzona kontrola zerowego salda - program sprawdza
na koniec okresu oraz roku obrotowego, czy saldo konta jest rowne zero (np. czy nie
zapomniano go wyksiggowac). Jesli tak nie jest, przy zamykaniu danego okresu (roku)
pojawia si¢ ostrzegawczy komunikat.

e Czy zablokowane - znacznik pozwala zabezpieczy¢ w trakcie roku obrotowego
konto przed przypadkowym wprowadzeniem zapisow. Moze to by¢ wykorzystywane
w sytuacji, kiedy dane konto w trakcie roku przestato by¢ aktywne (nie powinno si¢ na
nie ksiggowac), natomiast nie moze by¢ usunigte ze wzgledu na zapisy juz istniejace.
Ustawienie tego zapisu na poziomie konta syntetycznego dotyczy wszystkich analityk
tego konta.

o MPK - (dotyczy wersji Prestiz) - zaznaczenie tego znacznika powoduje, ze konto
bgdzie wspotpracowa¢ z modutem MPK. W takim przypadku, po zadekretowaniu
pozycji dokumentu na to konto, program uruchomi dodatkowe okno, w ktorym
mozliwe bedzie podanie danych niezbgdnych dla obstugi miejsc powstawania
kosztow. Dodatkowo, od wersji 7.40.0 musimy wskaza¢, z ktorym drzewem MPK
bedzie wspolpracowac nasze konto.

e Domysine ukrywanie rozrachunku - znacznik dostepny jedynie w przypadku,
gdy baza danych posiada rozrachunki zintegrowane z programem WF-Mag dla
Windows. Zaznaczenie tej opcji powoduje, ze rozrachunki zatozone w programie
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WF-FaKir i zwigzane z tym kontem, nie bgda widziane z poziomu programu
magazynowego.

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)
System Dokumenty Rozrachurki Ksiega gidwna Enidencia VAT Definice Administraga Okno Pomoc
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Rys. 29 Dodawanie konta syntetycznego

Uwaga !
Wrhasnosci kont sa definiowane raz - na poziomie konta syntetycznego - i automatycznie
dziedziczone przez wszystkie analityki tego konta.

Definiowanie kont analitycznych

Jesli spetnione sa opisane wczes$niej warunki, tj. definiujemy ostatni poziom analityki i na
tym poziomie nie istnieja juz inne konta - mamy mozliwo$¢ wyboru, czy bgdzie to konto
analityczne ,,zwykle” czy tez kartotekowe. W pierwszym przypadku wprowadzamy
recznie numer i nazwe konta, w drugim - w miejsce numeru konta podpinamy wybrany z
listy stownik uzytkownika. Zawarto$¢ tego stownika bedzie tworzyta kolejne konta
analityczne. Konta te (czyli zawarto$¢ stownika) mozemy podejrze¢, ustawiajac si¢ na
odpowiedniej analityce kartotekowej i wybierajac przycisk Kartoteka.
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Kopiowanie struktury kont

Podczas definiowania planu kont istnieje rowniez mozliwo$¢ skopiowania raz

zdefiniowanej struktury analitycznej konta i wstawienie jej jako analityke do innych kont,

CcO moze znaczaco przyspieszyC reczne tworzenie planu kont. Wystarczy w tym celu

wykona¢ nastgpujace operacje:

o klikna¢ prawym klawiszem myszy na koncie, z ktérego pobieramy analityke

e 7z menu podrecznego wybraé opcje Kopiuj analityke konta

e klikna¢ prawym klawiszem myszy na koncie, do ktorego chcemy doda¢ zapamigtana
analityke

e 7z menu podrecznego wybraé opcje Wklej analityke konta

5.4.6. ZMIANA PLANU KONT NA PRZELOMIE ROKU OBROTOWEGO

Na przetomie roku obrotowego program dopuszcza zmiany w planie kont. Podczas
automatycznego tworzenia bilansu otwarcia na podstawie bilansu zamknigcia roku
poprzedniego, program uwzglednia te zmiany, dokonujac zapis6w na zmodyfikowanych
kontach nowego roku.

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)
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Rys. 30 Definiowanie zmian w planie kont na przetomie roku
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Aby to jednak nastapito, nalezy zdefiniowaé tzw. tabele przeksiggowan, ktéra pokazuje
zaleznosci pomigdzy kontami w starym i nowym planie kont.

W celu zdefiniowania wspomnianej tabeli nalezy w nowym roku wywotla¢ okno definicji
planu kont (Definicje/Plan kont z menu giéwnego) a nastepnie polecenie Przetom
roku.

Na ekranie pojawi si¢ okienko wyswictlajace zaleznosci pomigdzy kontami starego i
nowego planu kont. Przy pomocy standardowych przyciskow Dodaj, Popraw, Usun
mozemy definiowa¢ nowe zwiazki.

Przy definiowaniu schematu przeksiggowan istnieja pewne ograniczenia, wynikajace z
funkcjonalnosci kont danego typu. I tak - konta rozrachunkowe moga by¢
przeksiggowywane wylacznie na konta rozrachunkowe, za$ konta walutowe - wylacznie
na konta walutowe. Program kontroluje poprawno$¢ definicji i w razie potrzeby wyswietla
stosowny komunikat.

Poczawszy od wersji 6.04.0 zdefiniowanie zaleznosci pomigdzy kontami na przetomie
roku ma szczeg6lne znaczenie dla kont rozrachunkowych. Tylko taka definicja umozliwi
bowiem rozliczanie rozrachunkow dotyczacych tego samego konta, ktére na przelomie
roku zmienito swoja nazwe.

Przyktad:

W roku 2005 mamy w planie kont zdefiniowane konto 201-[0db_Krajl, na ktorym
prowadzimy rozliczenia z odbiorcami krajowymi. Analitykq jest tutaj stownik odbiorcow
krajowych bedacych podzbiorem kartoteki kontrahentow.

Na koncie 201-100 (Firma ,KRZAK”) zarejestrowalismy w roku 2001 fakture
sprzedazy FS-1, a co za tym idzie utworzylismy rozrachunek FS-1 (typu naleznosc)
zwiqzany z tym kontem.

W roku 2006 zmienilismy numeracje planu kont, w wyniku ktorej konto 201~ [0db Kraj]
zmienito numer na 200-01-[0db_kraj]. Odpowiednikiem konta 201-100 jest teraz
konto 200-01-100.

Na konto 200-01-100 wprowadzamy w roku 2006 pozycje wyciqgu bankowego WB-1,
zwiqzanq z zaplatq za fakture FS—1 z poprzedniego roku. W wyniku tej operacji powstaje
rozrachunek WB-1 (typu platnosc), ktory musimy rozliczy¢ z fakturqg FS—-1.

Poniewaz rozrachunki WB-1 i FS-1 dotyczq roznego numeru kont, zas rozliczenie
rozrachunkow jest dopuszczane wylqcznie w ramach konta, ich wzajemne rozliczenie bedzie
mozliwe wylqcznie wtedy, gdy w tabeli Zmiana planu kont na przetomie roku 2005 i 2006
zapiszemy zwiqzek pomiedzy kontami 201~ [Odb_kraj]i200-01-[0db kraj].

Uwaga !
W przypadku zmiany na przelomie roku numeréw kont rozrachunkowych, rozliczanie
rozrachunkow zalozonych w starym roku z poziomu nowego roku bedzie mozliwe dopiero po
uprzednim wygenerowaniu BO dla nowego roku. W przeciwnym razie rozrachunki
zesztoroczne, chociaz widoczne w oknie przegladania, nie beda widziane na liscie
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rozrachunkow do rozliczenia.

5.5. StOWNIKI PREDEFINIOWANE

Stowniki predefiniowane sa to swoiste ,kartoteki wewngtrzne” programu. W
przeciwienstwie do klasycznych kartotek, ktore zwigzane sa z obiektami z punktu
widzenia systemu zewngtrznymi (np. kontrahenci, banki, pracownicy), przechowywane tu
elementy sa obicktami wewngtrznymi dla systemu, jednakze takimi, ktére moga by¢
definiowane przez uzytkownika.

Z racji swojego istotnego wplywu na sposob dzialania programu, powinny ich zawartos¢
powinna by¢ definiowana przez administratora lub konkretne, wyznaczone do tego celu
osoby, za$ ,,zwykli” uzytkownicy powinni mie¢ mozliwo$¢ wylacznie stosowania juz
zdefiniowanych elementow.

(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)
System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definicle Administraga Okno Pomoc
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Rys. 31 Przyktadowe okno stownika predefiniowanego

Obecnie w systemie istnieja trzy stowniki predefiniowane:
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o Typy dokumentow - przechowuje definicje dokumentéw podlegajacych ewidencji
w danej firmie. Buduje si¢ je w oparciu o predefiniowane w systemie wzorce, ktore
determinuja w pewnym stopniu sposob traktowania dokumentu przez program.
Uzytkownik ktory definiuje dany typ ma jednak mozliwo$¢ zdefiniowania szeregu
wlasnych parametrow, ktore precyzuja sposob jego obstugi przez algorytmy programu.

e Dzienniki - stuza do rodzajowej klasyfikacji rejestrowanych dokumentow, pozwalaja
rowniez na precyzyjne ograniczanie dostgpu uzytkownikow do dokumentow
(dzienniki sa zasobem do ktéorego mozemy nadawaé lub zabiera¢ uprawnienia),
wreszcie umozliwiaja drukowanie zamiast jednego glownego - czgSciowych
dziennikéw ksiggowan (dziennik ustawowy).

e Stawki VAT - stownik przechowuje stawki VAT wykorzystywane na potrzeby
ewidencji VAT. Obecnie dane te sa wylacznie do odczytu.

o Grupy VAT - stownik tylko do odczytu, przechowujacy tzw. grupy podatku VAT,
tzn. klasyfikatory umozliwiajace przyporzadkowanie danego zapisu VAT do
okreslonej pozycji deklaracji VAT-7.

W celu wprowadzenia elementow do dowolnego stownika predefiniowanego, nalezy z

menu Definicje wybra¢ polecenie Stowniki predefiniowane, a nastgpnie wskazaé

odpowiedni stownik. Na ekranie pojawi si¢ okno z zawarto$cia wskazanego stownika.

Przy pomocy przyciskow Dodaj, Popraw, Usun, mozemy edytowaé poszczegodlne
elementy, badz dodawa¢ nowe - nalezy jednak pamigta¢, ze ich usuwanie badz
poprawianie jest ograniczone w przypadku, jesli zostaty one juz uzyte w innych miejscach
programu.

5.5.1. DZIENNIKI

Dokumenty wprowadzane do rejestru moga (a wrgez nawet powinny) by¢ dzielone wg
pewnych kryteriow, z ktorych najczgsciej stosowanym jest kryterium typu operacji
gospodarczej zwiazanej z danym dokumentem. Taka klasyfikacja porzadkuje w znacznej
mierze ewidencje dokumentow, pozwala réwniez precyzyjniej podzieli¢ zakres prac
pomigdzy uzytkownikéw programu i nadac im stosowne uprawnienia.

W systemie WF-FaKir tego typu klasyfikacj¢ dokumentéw (wraz z kontrola uprawnien)
mozna stosowa¢ przy pomocy dziennikow, petliacych rolg¢ swoistych skorowidzow,
przechowujacych dokumenty. Kazdy dokument wprowadzany do systemu musi naleze¢
do jakiego$ dziennika, natomiast to, do ktérego zostanie przypisany, zalezy wylacznie od
uzytkownika. Tak rozumiane dzienniki, bedace w rzeczywistosci bardziej rejestrami
dokumentéw, maja luzny zwigzek z dziennikiem gldéwnym w rozumieniu Ustawy.
Zwiazek ten jednakze istnieje, gdyz na mocy tejze Ustawy (w zaleznosci od ustawienia
parametrow pracy systemu) mozemy prowadzi¢ numeracj¢ dokumentéow i wydruk
,ustawowego” dziennika badz globalnie, badz wlasnie z podzialem na wspomniane
wezesniej dzienniki czgSciowe. W pierwszym przypadku numeracja dokumentéow jest
ciagta w ramach catej firmy, w drugim - w ramach pojedynczego dziennika.
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Dzienniki definiowane sg przez uzytkownika (wskazane jest, aby czynit to administrator
badz osoba o specjalnych uprawnieniach) po wybraniu z menu Definicje polecenia
Stowniki predefiniowane/Dzienniki.

Definiowanie dziennika odbywa si¢ po wybraniu przycisku Dodaj (lub Popraw)
1 ogranicza si¢ do podania symbolu i pelnej nazwy dziennika (symbol dziennika musi by¢
unikalny dla firmy w ramach roku obrotowego). Nie jest mozliwe usunigcie dziennika,
w ktorym istnieja dokumenty, jednakze mozna wylaczyé¢ jego aktywnos$é, co spowoduje
ze nie bedzie on wystgpowal na liscie dostgpnych dziennikéw podczas wprowadzania
dokumentow.

Na przetomie roku dzienniki (na Zyczenie uzytkownika) moga by¢ przeniesione z
poprzedniego

roku, co powoduje, Ze nie jest konieczne ich powtérne definiowanie.

Przyporzadkowanie typéw dokumentéw do dziennika

Po zdefiniowaniu danego dziennika wskazane jest jeszcze przyporzadkowanie mu
okreslonych typow dokumentdéw. Przyporzadkowanie takie powoduje, ze podczas
dodawania dokumentu do danego dziennika, uzytkownik bgdzie miat do dyspozycji tylko
wybrane typy dokumentoéw, co przyspiesza pracg i zapobiega przypadkowym pomyltkom
przy rejestrowaniu danych.

Przypisanie typéw dokumentéw do dziennika jest mozliwe po wybraniu w oknie
przegladania dziennikow przycisku z poleceniem Typy dokumentéw. Na ekranie pojawi
si¢ okno, w ktorym z lewej strony mamy do dyspozycji wszystkie uprzednio zdefiniowane
(lub zaimportowane) typy dokumentdw, za§ z prawej - typy juz przypisane do danego
dziennika.

Sam proces przypisywania odbywa si¢ poprzez przeciagnigcie mysza odpowiedniej
nazwy, lub jej wskazanie i wcisnigcie stosownego przycisku z zestawu znajdujacego si¢
pomigdzy oknami.

Uwaga !

Jesli do danego dziennika nie przypiszemy zadnego typu dokumentu, to program poprosi o takie
przypisanie podczas proby dodania pierwszego dokumentu do danego dziennika. Jesli natomiast do
danego dziennika juz sa przypisane jakie$ typy dokumentow, to dostep do kolejnych typow podczas
wprowadzania dokumentéw mozliwy bedzie wytacznie po uprzednim przywiazaniu tego typu do
odpowiedniego dziennika w oknie opisanym powyzej.
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Rys. 32 Przypisywanie typow dokumentow do dziennika

5.5.2. TYPY DOKUMENTOW

Poza dziennikami, do klasyfikacji rodzajowej dokumentow stuza réwniez ich typy. W

przeciwienstwie jednak do tych pierwszych, ktére wplywaly wylacznie na sposob

przechowywania dokumentéw, typy dokumentéw maja istotny wpltyw na sposob ich
traktowania przez system. Podczas ich definiowania podajemy bowiem szereg cech, ktore
rzutuja m.in. na sposob rejestracji i edycji dokumentow.

Typy dokumentéw definiujemy (powinien to robi¢ administrator lub osoba o specjalnych
uprawnieniach) podobnie jak dzienniki, wybierajac z menu Definicje polecenie Stowniki

predefiniowane/Typy dokumentéw. Otrzymujemy na ekranie okno zawierajace liste
dotychczas zdefiniowanych typow dokumentow:

Po wybraniu przycisku Dodaj (Popraw) pojawia sie okienko edycyjne pozwalajace

zdefiniowaé nowy typ dokumentu.
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Rys. 33 Edycja typu dokumentu

Nalezy zdefiniowa¢ nastgpujace parametry:
o Wazorzec - jest to predefiniowany w systemie wzorzec dokumentu, ktory wptywa na
sposob jego traktowania przez system. Mamy nastgpujace wzorce dokumentow:

o Dokument eksportowy - jest to wzorzec przewidziany dla faktur eksportowych.

o Faktura sprzedazy - jest to wzorzec przewidziany dla dokumentéw VAT
zwigzanych z ewidencja sprzedazy. Dla tego typu dokumentu jest m.in.
automatycznie wlaczana obstuga VAT, czy domyslnie ustawiany typ
rozrachunku jako naleznos¢.

o  Faktura zakupu - analogicznie, ale dla transakcji zakupu (i zobowigzan)

o Dokument prosty - jest to uniwersalny wzorzec dokumentu, przeznaczony w
zasadzie dla tworzenia polecen ksiggowania.

o Dokument SAD - jest to wzorzec przeznaczony specjalnie dla obstugi
dokumentow importowych SAD

o Wyciqg bankowy - dokument przeznaczony do rejestrowania platnosci,
umozliwiajacy sprawne rozliczanie jedna kwota wielu rozrachunkoéw, juz na
etapie rejestrowania dokumentow

e Symbol - unikalny w ramach firmy symbol typu dokumentu
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e Nazwa - nazwa typu dokumentu (pelniaca rolg czysto informacyjna)

e Czy aktywny - czy typ dokumentu jest aktywnie wykorzystywany w systemie.
Typow dokumentdéw uzytych w systemie nie mozna usuna¢, mozna natomiast je
dezaktywowac, co powoduje, ze staja si¢ niewidoczne na liscie typow dostgpnych przy
wprowadzaniu dokumentow

o Domysiny rodzaj rozrachunku - pozwala okresli¢c domyslny typ rozrachunku, jaki
jest zaktadany w przypadku pojawienia si¢ w ramach dokumentu definiowanego typu
zapisu na koncie rozrachunkowym

o Kontrola konta przeciwstawnego - zalaczenie tego parametru oznacza, ze
podczas wprowadzania/poprawiania dokumentéw danego typu program bedzie
kontrolowal, czy dla kazdego zapisu istnieja jednoznacznie przyporzadkowane zapisy
przeciwstawne. Zapis przeciwstawny musi by¢ wprowadzony w tej samej pozycji, lub
w pozycjach znajdujacych si¢ bezposrednio po niej. Wigcej informacji na ten temat
mozna znalez¢ w rozdziale poswigconym wprowadzaniu pozycji dokumentu.

e Domysine ukrywanie rozrachunkéw w systemie magazynowym -
w przypadku jesli w programie prowadzone sa wspolne rozrachunki z programem
WF-Mag dla Windows, zaznaczenie tego parametru spowoduje, ze rozrachunki
zaktadane dokumentem tego typu nie bgda (domys$lnie) widziane w programie
magazynowym. Mozna spowodowac, aby konkretne rozrachunki jednak byly
widziane, poprzez poprawienie analogicznego parametru dla danego rozrachunku z
poziomu modutu rozrachunkow.

Opisane wyzej parametry mozemy edytowac tylko w przypadku wprowadzania nowego
typu dokumentu, badz podczas poprawiania typu, dla ktérego nie byly jeszcze utworzone
dokumenty. Jesli dany typ zostat juz uzyty, mozliwe jest jedynie poprawianie jego nazwy
oraz ustawianie znacznika aktywnoSci.

Przyporzadkowanie dziennikéw do typéw dokumentéw

Po zdefiniowaniu typu dokumentu wskazane jest jeszcze przyporzadkowanie go do
okreslonych dziennikow. Przyporzadkowanie takie powoduje, ze podczas dodawania
dokumentu do danego dziennika, uzytkownik bedzie miat do dyspozycji tylko wybrane
typy dokumentéw, co przyspiesza pracg i zapobiega przypadkowym pomytkom przy
rejestrowaniu danych.

Przypisanie jest mozliwe po wybraniu w oknie przegladania typow dokumentow
przycisku z poleceniem Dzienniki. Jest to operacja symetryczna do operacji
przypisywania typow dokumentéw nowo zdefiniowanym dziennikom i odbywa sig
analogicznie.

80



Rozdziat 8 — Ksigga gtdéwna

Uwaga !

Jesli do danego dziennika nie przypiszemy zadnego typu dokumentu, to program poprosi o
takie przypisanie podczas proby dodania pierwszego dokumentu do danego dziennika. Jesli
natomiast do danego dziennika juz sa przypisane jakie$ typy dokumentéw, to dostgp do
kolejnych typow podczas wprowadzania dokumentow mozliwy bedzie wylacznie po
uprzednim przywiazaniu tego typu do odpowiedniego dziennika w oknie opisanym
powyzej.

Przyporzadkowanie automatéw vat do typéw dokumentéw

Z typem dokumentu nalezy zwiazac¢ jeszcze jeden istotny element wplywajacy na sposob
ich obstugi - mianowicie przytaczy¢ stosowne automaty, ktore moga by¢ zastosowane do
automatycznej dekretacji dokumentu na podstawie zapisow w ewidencji VAT
(zagadnieniu definiowania tych automatow poswigcamy osobny rozdzial w niniejszej
dokumentacji). Tylko automaty przypisane do danego typu pojawiaja sig na licie wyboru
przy ustalaniu automatu, ktory ma zadekretowa¢ aktualnie wprowadzany dokument.

W celu zwiazania automatéw z typem dokumentéw wskazujemy w oknie przegladania
stosowny typ dokumentu, a nastgpnie wybieramy (po uprzednim zdefiniowaniu
automatow) polecenie Automaty. Na ekranie otrzymujemy okno zawierajace z lewej
strony list¢ wszystkich dostgpnych (zdefiniowanych dla firmy w danym roku obrotowym)
automatow, z prawej - list¢ automatow przypisanych do naszego typu dokumentu.

Przy pomocy przyciskow (lub przeciagajac mysza) mozemy dokonaé przywiazania
(odwiazania) automatu do naszego typu dokumentu. Odbywa si¢ to identycznie jak w
przypadku przywiazywania typéw dokumentéw do dziennikéw, co zostato opisane w
podrozdziale DZIENNIKI.

Przypominamy, ze zdefiniowane typy dokumentoéw nalezy dodatkowo przypisa¢ do
dziennikéw, w ktorych dokumenty danego typu beda rejestrowane. Takie przypisanie jest
mozliwe z poziomu okna definiowania dziennikéw i zostalo doktadnie oméwione w
koncowce poprzedniego rozdziatu.

5.5.3. STAWKI VAT

Stawki VAT sa predefiniowane w systemie, za§ uzytkownik ma jedynie mozliwos¢ ich
obejrzenia. Jest to mozliwe po wybraniu z menu Definicje polecenia Stowniki
predefiniowane/Stawki VAT.

Poza przegladaniem, uzytkownik ma mozliwo$¢ wytaczenia aktywnosci nieuzywanych
stawek VAT. Nie beda si¢ one wowczas pojawia¢ na liScie wyboru podczas
wprowadzania pozycji dokumentéow VAT.

5.5.4. GRUPY VAT

Grupy VAT odpowiadaja za przyporzadkowanie poszczegélnych zapisow w ewidencji
VAT okreslonym pozycjom deklaracji VAT-7.

Grupy VAT sa predefiniowane w systemie, za$ uzytkownik ma jedynie mozliwos¢ ich
obejrzenia. Jest to mozliwe po wybraniu z menu Definicje polecenia Stowniki
predefiniowane/Grupy VAT. Osobno wyswietlane sa grupy sprzed 1 maja 2004,
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a osobno grupy obowiazujace po wejSciu w zycie nowej ustawy o VAT. Stare grupy sa
niezbgdna do prawidlowego drukowania deklaracji za okresy wczesniejsze.

Poza przegladaniem, uzytkownik ma mozliwo$¢ wytaczenia aktywnosci nieuzywanych
grup VAT. Nie beda si¢ one wowczas pojawiac na liScie wyboru podczas wprowadzania
pozycji dokumentéow VAT.

5.6. UZYTKOWNICY | GRUPY ROBOCZE

Aby jakas osoba mogta rozpoczaé pracg z programem, musi by¢ w nim zarejestrowana
jako uzytkownik systemu. Uzytkownik musi tez by¢ przypisany do tzw. ,,grupy roboczej”
(jednej lub wielu), ktére decyduja o jego uprawnieniach do wykonywania okreslonych
operacji w programie.

Dla uzytkownikéw i1 grup roboczych w programie WF-FaKir obowiazuja nast¢pujace
zasady:

e Uzytkownicy sa zdefiniowani ,,globalnie”, tzn. jeden raz dla catej bazy danych, za$
grupy lokalnie, tzn. osobno dla kazdej z firm.

e Uzytkownicy sa przypisywani do grup na zasadzie , wiele do wielu”, tzn. jeden
uzytkownik moze naleze¢ do wielu grup i oczywiscie jedna grupa moze zawierac
wielu uzytkownikow.

e Uprawnienia w systemie przypisuje si¢ zawsze do grup, zas uzytkownik dziedziczy je
poprzez przynalezno$¢ do danej grupy; podobnie - poprzez przynaleznos¢ do
odpowiedniej grupy uzytkownik zostaje zwiazany z dang firma.

o W przypadku przynaleznosci do wielu grup, uzytkownik otrzymuje sume uprawnien
wynikajaca z tych przynaleznosci (uprawnienia najszersze).

e Wyrézniona grupe uzytkownikow w systemie stanowia administratorzy, ktorzy
domyslnie otrzymuja inne uprawnienia niz pozostate grupy. W systemie istnieje
predefiniowana (niemodyfikowalna) grupa Administratorzy, w ktorej musi istnie¢ co
najmniej jeden uzytkownik (przy instalacji systemu zostaje tam predefiniowany
uzytkownik Admin; ostatni uzytkownik z tej grupy nie moze by¢ skasowany).
Uzytkownicy przypisani do grupy administratorzy otrzymuja pelny dostgp do
wszystkich funkcji i zasobow programu.

5.6.1. DEFINIOWANIE UZYTKOWNIKOW | GRUP ROBOCZYCH

Definiowanie uzytkownikéw i grup odbywa si¢ na poziomie aktywnej firmy, z tym ze
nowi uzytkownicy sa dostgpni globalnie, tj. pojawiaja si¢ na licie dostgpnych
uzytkownikow dla wszystkich firm w ramach instalacji.

Dostgp do definicji otrzymujemy, po wybraniu z menu Administracja polecenia Grupy
i uzytkownicy. Na ekranie wyswietla sie okienko zawierajace zdefiniowane grupy
i przypisanych do niej uzytkownikow.
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Rys. 34 Definiowanie grup i uzytkownikow

Wybranie polecenia Definicje wywotuje okno edycyjne umozliwiajace dodawanie grup
oraz uzytkownikow, jak rowniez przypisywanie uzytkownikoéw do poszczegdlnych grup.
Powiazanie migdzy uzytkownikami a grupami mozna zdefiniowa¢ na jeden z dwoch
Sposobow:

e Zdefiniowanie grup i przypisanie do nich istniejacych uzytkownikéw - sposob ten jest
dostepny po wybraniu zaktadki Grupy. W gornej czesci okienka pojawia si¢ wtedy lista
grup (w ramach dla biezacej firmy) i przy pomocy przyciskow Dodaj, Popraw, Usun
mozemy odpowiednio edytowaé dane o tych grupach. Jednoczesnie, po wybraniu
stosownej grupy, w dolnej czgéci okna otrzymujemy dwie listy: liste dostgpnych
uzytkownikow (z lewej strony - sa to wszyscy uzytkownicy zdefiniowani w ramach catej
aplikacji) oraz listg uzytkownikow przypisanych do wybranej grupy (z prawej strony).
Przy pomocy przyciskow pomiedzy listami, lub przeciagajac myszka odpowiednie
wiersze list, mozemy przypisywaé uzytkownikéw do danej grupy lub usuwaé takie
przypisanie. Operacje t¢ wykonujemy niezaleznie dla kazdej grupy w firmie

o Zdefiniowanie uzytkownikow i przypisanie do nich istniejacych grup - sposob ten jest
dostepny po wybraniu zaktadki UzZytkownicy. Okno wyglada wtedy analogicznie, z tym
ze teraz w gornej czgSci wyswietla si¢ lista uzytkownikéw (wszyscy uzytkownicy
zdefiniowani w aplikacji, niezaleznie od firmy), za§ w dolnej lista dostgpnych grup
(zdefiniowanych w ramach biezacej firmy) oraz grup zwiazanych ze wskazanym na
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gornej liscie uzytkownikiem. Przypisania grupy do uzytkownika dokonujemy
analogicznie jak powyzej; rowniez tutaj operacj¢ t¢ wykonujemy kolejno dla wszystkich
interesujacych nas uzytkownikow.

Obu mechanizméw mozna uzywac naprzemiennie w ramach zaktadek tego samego okna,
w zaleznosci od tego, ktora jest wygodniejsza do zastosowania w konkretnym przypadku.

5.6.2. UPRAWNIENIA DO PRACY W PROGRAMIE

Przy definiowaniu uprawnien do pracy z programem obowiazuja nastgpujace zasady:

e Uprawnienia do pracy w programie definiowane sa osobno dla kazdej firmy, na
poziomie grup roboczych zdefiniowanych dla tej firmy.

o Uzytkownik nabywa stosowne uprawnienia poprzez przynalezno$¢ do okreslonej
grupy, a w przypadku przynaleznosci do kilku grup - sumeg uprawnien przyznanych
wszystkim tym grupom.

e Uprawnienia dla grupy przyznaje si¢ na trzech ptaszczyznach - administrator definiuje
dostep do:

o opcji menu i funkcji programu
o zasobdow (np. kartotek, kont, typow dokumentow itp.)
o  wydrukow

e O rzeczywistych uprawnieniach grupy w systemie decyduje kombinacja tych trzech
poziomow dostgpu, dla danej grupy brana jest pod uwage czgs¢ wspodlna, tj.
uprawnienia najwezsze.

Przyktad:

Jesli dana grupa otrzymata uprawnienia do wyswietlania zapisow na kontach, ale
jednoczesnie zabrano jej uprawnienia do konta 100, to nie bedzie w stanie wyswietli¢
zapisow dla tego konkretnego konta (dla pozostalych oczywiscie tak)

Brak dostepu na danej pltaszczyznie charakteryzuje sie nastepujqco:
o brak dostepu do danej opcji menu oznacza, ze nie bedzie ona widoczna w strukturze

menu programu

o brak dostepu do zasobu oznacza, ze nie bedzie on mogl by¢ przegladany z zadnego
miejsca w systemie

o brak dostepu do funkcji oznacza, ze bedzie ona nieaktywna w programie

Uprawnienia definiuje sie po wybraniu z menu Administracja opcji Uprawnienia.

W pierwszej kolejnosci nalezy wskaza¢ grupe, dla ktorej uprawnienia bedq definiowane,

a nastepnie wybra¢ przycisku Uprawnienia.
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Rys. 35 Definiowanie uprawnien

Uprawnienia we wszystkich trzech plaszczyznach okre§la si¢ w jednym oknie
Uprawnienia. W zaleznosci od wybranej zaktadki, na ekranie pojawia si¢ odpowiednio
drzewo zawierajace struktur¢ menu, zasobow lub funkcji, gdzie istnieje mozliwosé
udostgpnienia lub zabrania dostgpu do poszczegdlnych opcji.

Uwaga !

Predefiniowana grupa administratorzy posiada na state nadane prawa do wszystkich opcji menu,
funkcji i zasobow systemu. Uprawnienia tej grupy nie podlegaja modyfikacji przez uzytkownika
(administratora) programu.

Zmiana hasta uzytkownika

Kazdy uzytkownik zdefiniowany w systemie posiada swdj unikalny identyfikator,
nadawany w momencie wprowadzenia go do programu. W celu uniknigcia wykorzystania
go przez osoby niepowotane do uruchomienia systemu, powinien posiada¢ réwniez
unikalne hasto.

Poniewaz hasto to powinno by¢ znane wytacznie danemu uzytkownikowi, w momencie jego
definiowania jest ono puste, za$ konkretny uzytkownik nadaje go samodzielnie.
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Zmiana hasta (lub jego nadanie) mozliwa jest po wybraniu z menu gléwnego programu
polecenia System/Zmiana hasta. Program najpierw prosi o podanie starego hasta (jesli
hasto nadawane jest po raz pierwszy pole to zostawiamy puste), a nast¢pnic nowego.
Nowe hasto wprowadzamy dwukrotnie w celu uniknigcia przypadkowej pomyiki.

Usuniecie hasta uzytkownika

Hasto wprowadzone przez uzytkownika nie jest znane administratorowi programu. Ma on
jednak mozliwo$¢ usunigcia hasta danego uzytkownika, co wykorzystuje si¢ w przypadku,
gdyby ten ostatni zapomniat hasta, jakie wprowadzit.

W celu usunigcia hasta uzytkownika administrator musi wykona¢ nastgpujace czynnosci:

e 7 menu glownego wybra¢ funkcje Administracja/Grupy i uzytkownicy - na ekranie
pojawi si¢ okno z lista uzytkownikow.

o Wybra¢ przycisk Definicie - na ekranie pojawi si¢ formatka z grupami
1 uzytkownikami.
o Przelaczy¢ si¢ na zaktadke UZytkownicy.

o Wskaza¢ konkretnego uzytkownika i wybra¢ przycisk Popraw - na ekranie pojawi sie
okno edycji uzytkownika.

o  Wybra¢ przycisk Usun hasto.

5.7. PARAMETRY PRACY FIRMY

Do poprawnego, zgodnego z oczekiwaniami uzytkownika, funkcjonowania programu
niezbedne jest ustawienie szeregu parametrow sterujacych sposobem dziatania
poszczegodlnych procedur w systemie. Czg§¢ tych parametréow przyjmuje wartoSci
domyslne, ktore nalezy jedynie zweryfikowa¢ pod katem specyfiki whasnej firmy, inne
musza by¢ jawnie podane przez uzytkownika. W szczegodlnosci, ze wzgledu na fakt, ze
plan kont moze by¢ dowolnie modyfikowany przez uzytkownika, dotyczy to wskazania
pewnych kont, kluczowych dla automatyzacji pewnych czynnosci w systemie, takich jak
automatyczna dekretacja, rozliczenie réznic kursowych, przeksiggowanie kosztow, czy
zamknigcie roku.

Parametry pracy systemu sg podzielone na dwie grupy - pierwsza z nich zawiera te, ktore
odpowiadaja za dziatanie procedur na poziomie firmy i sg wspélne dla wszystkich
uzytkownikow. Wigkszo$¢ tych parametrow jest definiowana tylko raz, przy rozpoczeciu
pracy z systemem i nie powinna by¢ modyfikowana, co najwyzej na poczatku kolejnego
roku obrotowego (przed dokonaniem pierwszych zapisow w nowym roku). Druga grupa -
to ustawienia uzytkownika, zawierajace jego wlasne parametry pracy, rézne dla kazdego
operatora systemu i podlegajace zmianie w dowolnym momencie pracy z programem.
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5.71.

PARAMETRY GLOBALNE PRACY FIRMY

Zdefiniowanie tych parametrow mozliwe jest po wybraniu z menu Administracja polecenia
Parametry pracy firmy. Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym wyswietlane sa (podzielone
logicznie na moduty) odpowiednie parametry, wraz z ewentualnym warto$ciami domyslnymi
(lub ostatnio wprowadzonymi przez administratora).

Dwukrotne klikniecie na dang warto$¢ lub jej pod$wietlenie i wcisnigcie klawisza [Enter]
powoduje uaktywnienie pola i pozwala na wprowadzenie nowej wartosci (w zaleznosci od
typu parametru sg one wprowadzane r¢cznie lub wybierane z listy badz ze stownika).
Zapisanie zmian (bez opuszczenia okna) nastepuje po wybraniu przycisku Zastosuj; w
przypadku proby zamknigcia okna bez uprzedniego zapisania zmian program pyta, czy
zmiany maja zosta¢ zapisane.
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Rys. 36 Parametry pracy firmy

Znaczenie poszczegolnych parametrow dla pracy programu jest nastgpujace:

Numerowanie dokumentow - wplywa na sposOb nadawania numeru

ewidencyjnego dla dokumentu podczas jego wprowadzania do systemu

o Automatyczne - program nadaje numer automatycznie (bez mozliwosci
modyfikacji przez operatora), przy czym w zaleznosci od wyzej jest to albo numer
kolejny (w stosunku do ostatnio uzytego), albo pierwszy wolny w przedziale
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czasowym zadanym tym parametrem. Program kontroluje fakt unikalnosci
numeru ewidencyjnego w ramach roku (i ewentualnie - w zaleznosci od
parametrow pracy systemu, w ramach dziennika). Ustawienie numerowania
dokumentéw w tym trybie mozliwe jest wytacznie na poczatku roku obrotowego,
przed wprowadzeniem w nim jakichkolwiek dokumentow.

Reczne - numer jest podpowiadany przez system wg zasad opisanych powyzej,
jednak program pozwala na rgezna modyfikacje numeru i nie kontroluje
unikalnosci numeréw. PrzejScie w tryb reczny mozliwe jest w dowolnym
momencie pracy z programem.

Numerowanie ewidencyjny famany przez - w zaleznosci od ustawienia tego

parametru, numer ewidencyjny dokumentu tamany jest odpowiednio przez symbol
jednego z dwoch obiektow:

Typ dokumentu
Dziennik

tamany przez miesigc - w zaleznoSci od ustawienia numer ewidencyjny
dokumentu jest lub nie jest dodatkowo tamany przez dwuznakowy symbol miesiaca
obrachunkowego, w ktorym zostat zarejestrowany w ksiggach.

tamany przez rok - w zaleznosci od ustawienia numer ewidencyjny dokumentu jest
Iub nie jest dodatkowo tamany przez dwuznakowy symbol roku obrotowego, w
ktoérym zostat zarejestrowany w ksiggach.

Luki w numeracji - decyduje o sposobie automatycznego numerowania
dokumentéw, badz (w przypadku opcji numerowania rgcznego) O sposobie
podpowiadania domyslnego numeru ewidencyjnego

[¢]

Nie wypelniaj - system przyjmuje zawsze jako kolejny numer o 1 wigkszy niz
najwigkszy uzyty dotychczas, w przypadku usunig¢cia dokumentu z nizszym
numerem pozostana luki w numeracji (ktére mozna ewentualnie usuna¢ opcja
przenumerowania dokumentow), natomiast nie zostanie zaburzona chronologia
numeracji dokumentow

W obrebie dnia - system przyjmuje zawsze jako kolejny - najnizszy wolny numer
wigkszy od numeréw uzytych w dniu poprzednim - luki w numeracji pozostana
wtedy, gdy usuniemy dokumenty z innych dni, lub po usunigciu dokumentéw z
biezacego dnia nie wprowadzimy w ich miejsce (w tym samym dniu)
wystarczajacej liczby nowych. Roéwniez tutaj chronologia zapisOw nie powinna
zostac¢ zaburzona.

W obrebie miesigca - system przyjmuje zawsze jako kolejny - [najnizszy wolny
numer wigkszy od numeréw uzytych w poprzednim miesiacu. Luki powstang przy
usuwaniu dokumentoéw z poprzednich okresow obrachunkowych (co jest mozliwe
o ile nie zostaty one zamknigte), lub w przypadku usunigcia w okresie wigkszej
liczby dokumentéw niz zostata potem wprowadzona w ich miejsce. Przy takim
ustawieniu sposobu numeracji w systemie zachowana jest tylko chronologia na
poziomie miesiaca, natomiast w ramach tego samego okresu dokumenty
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wprowadzone z p6zniejsza data moga mie¢ nizszy numer ewidencyjny (co mozna
zmieni¢ poprzez przenumerowanie dokumentu).

o Zawsze wypelniaj - system zawsze przyjmuje jako kolejny - najnizszy wolny
numer w bazie dokumentow. Przy tym systemie numeracja nie ma zwiazku z
chronologia zapisow w bazie (oczywiScie mozna to zmieni¢ stosujac
przenumerowanie dokumentow)

o Numerowanie w obrebie - parametr ten umozliwia prowadzenie niezaleznej
numeracji w ramach dziennikow lub typoéw dokumentow

o Data dokumentu poza biezagcym okresem - ten parametr wprowadza
ewentualna kontrolg rzeczywistej przynalezno$ci dokumentu do okresu w ktorym jest
rejestrowany w ksiggach. W zaleznosci od ustawienia parametrow mamy nastgpujaca
sytuacje:

o  Blokuj - nie pozwala zapisa¢ dokumentu, ktorego data wykracza poza biezacy
okres obrachunkowy

o Ignoryj - nie kontroluje faktu zgodnosci daty dokumentu z okresem

o Ostrzegaj - w przypadku wystapienia niezgodnosci wyswietla stosowny
komunikat ostrzegawczy, pozostawiajac uzytkownikowi decyzje¢ o zapisaniu (lub
nie) dokumentu

o Data operacji gospodarczej poza biezacym okresem - jak wyzej, tyle ze
dotyczy daty operacji gospodarczej

o Data ksiegowania poza biezagcym okresem - jak wyzej, tyle ze dotyczy daty
ksiggowania

e Rejestrowanie nowego rozrachunku - w zalezno$ci od ustawionego parametru,
podczas rejestrowania dekretu na konto rozrachunkowe program wyswietla okienko
do wprowadzenia danych o rozrachunku, badz wprowadza zapis o rozrachunku
automatycznie (w tle), w oparciu o warto$ci domysine.

o Kontrola kregu kosztow - parametr umozliwia zataczenie lub wylaczenie kontroli
kregu kosztowego na poziomie rejestrowania dokumentow w systemie. Krag
kosztowy badany jest w ten sposob ze poréwnywane sa obroty kont zespotu 4 z
kontem Rozliczenie kosztow oraz suma obrotow kont zespotu 5 oraz kont specjalnych
podanych jako dodatkowe parametry pracy systemu. Parametr ten moze przyjmowac
jedna z nastgpujacych wartosci.

o  Blokuj - nie pozwala zapisa¢ dokumentu w ktorym wystapita niezgodnos¢ kregu
kosztowego (lub zapisuje go ,,na czerwono” jako dokument z blgdem)

o Ignoruj - nie przeprowadza kontroli krggu kosztowego dla dokumentow

o Ostrzegaj - w przypadku wystapienia niezgodno$ci wyswietla stosowny
komunikat ostrzegawczy, pozostawiajac uzytkownikowi decyzje¢ o zapisaniu (lub
nie) dokumentu

o Niezgodnos¢ kwot MPK z kwotg - (dotyczy wyltacznie wersji prestiz) - parametr
steruje ustawieniem kontroli badajacej czy cata kwota dekretu zostala rozpisana na
miejsca kosztowe. Kontrola dotyczy kont zaznaczonych w planie kont jako
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wspolpracujacych z MPK. Parametr moze przyjmowac jedna z nastgpujacych

wartosci:

o Blokuj - nie pozwala zapisa¢ dokumentu w ktorym wystapita niezgodnos¢ (lub
zapisuje go ,,na czerwono” jako dokument z blgdem)

o Ignoruj - nie przeprowadza kontroli

o Ostrzegaj - w przypadku wystapienia niezgodno$ci wyswietla stosowny
komunikat ostrzegawczy, pozostawiajac uzytkownikowi decyzje¢ o zapisaniu (lub
nie) dokumentu

e Rachunek kosztow - opcja okreSla sposdb prowadzenia przez jednostke
gospodarcza rachunku kosztow, co rzutowa¢ moze na sposob rejestracji (kontrola
kregu kosztow) i sprawozdawczos$¢ (rachunek wynikéw) danej firmy. Zalecane jest
aby opcja ta byla ustawiona na poczatku roku obrotowego, przed rozpoczgciem
wprowadzania dokumentoéw do systemu.

o Tylko zespot 4 - oznacza ze rachunek kosztow prowadzony jest tylko w ujgciu
rodzajowym (wymusza to sporzadzanie porownawczego rachunku wynikow)

o Tylko zespot 5 - oznacza prowadzenie rachunku wylacznie w uktadzie
kalkulacyjnym (wg miejsc powstania - wymusza to prowadzenie kalkulacyjnego
rachunku wynikow)

o Zespol4i5 - oznacza prowadzenie rachunku kosztow w pelnym zakresie

o Rachunek wynikow - parametr decyduje o rodzaju rachunku wynikéw tworzonego
w danej jednostce gospodarczej; parametr ten zalezy oczywiscie od poprzedniego,
gdyz sposob prowadzenia rachunku kosztow moze determinowac typ sporzadzanego
rachunku wynikéw. W przypadku prowadzenia rachunku kosztéow wylacznie na
kontach zespolu ,4”, program automatycznie ustawia poroéwnawczy rachunek
wynikow, w przypadku jego prowadzenia wylacznie na kontach zespolu ,,5” -
automatycznie ustawia rachunek kalkulacyjny. W obu tych przypadkach zablokowana
jest mozliwo$¢ zmiany typu tworzonego rachunku wynikéw. W przypadku
prowadzenia pelnego rachunku kosztoéw uzytkownik ma do wyboru oba typy
rachunkéw, tj.

o  Kalkulacyjny
o Porownawczy

Nalezy pamigta¢, ze powyzsze ustawienia decyduja wylacznie o sposobie dzialania i
drukowaniu predefiniowanego sprawozdania Rachunek wynikow, gdyz uzytkownik
(przy pomocy generatora raportow) zawsze moze utworzy¢ wilasne, niestandardowe
sprawozdanie dowolnego rodzaju (w szczegdlnosci rachunek wynikow inny niz opisany w
parametrach systemu)

o Dziennik ksiegowan - ustawienie tego parametru determinuje sposdb tworzenia
,ustawowego” dziennika ksiggowan, a co za tym idzie - rowniez sposobu nadawania
numeréw ewidencyjnych dokumentom. Ustawa dopuszcza tutaj dwie mozliwosci:
drukowanie jednego dziennika gtownego (i prowadzenie globalnej numeracji), badz
tworzenie wydrukow czgsciowych (i osobnej numeracji), w ramach poszczego6lnych
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dziennikéw (w tym przypadku dodatkowo niezbgdny jest wydruk zawierajacy

podsumowanie wszystkich dziennikdéw cze$ciowych). Zgodnie z tym, mamy tutaj

zatem dwie mozliwosci:

o Jeden dziennik - prowadzenie globalnej numeracji dokumentow i wydruk jednego
,ustawowego” dziennika ksiggowan

o Dzienniki czesciowe - prowadzenie osobnej numeracji dokumentéw dla kazdego
dziennika ksiggowan i drukowanie wielu dziennikéw czgSciowych

Powyzszy parametr mozna ustawi¢ wytacznie na poczatku kazdego roku obrotowego,
przed rozpoczgciem ksiggowan dla tego roku.

o Wynik finansowy - parametr wymaga podania konta, na ktéorym ewidencjonowany
jest wynik finansowy jednostki; obecnie parametr ten nie jest wykorzystywany

e Rozliczenie kosztéow - podobnie jak wyzej, z tym ze dotyczy konta rozliczajacego
koszty

o Konta specjalne kregu kosztow - parametr umozliwia wprowadzenie kont
specjalnych. Dekrety na tych kontach bgda braly udzial w kontroli kregu kosztow
podczas rejestracji dokumentu (patrz takze parametr Kontrola kregu kosztow). Konta
te wprowadza si¢ w dodatkowym oknie:
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e Przychody przyszlych okreséw - konto wykorzystywane historycznie m.in. w
procedurze automatycznego przeszacowania walut (wyceny) na koniec roku (okresu)
obrotowego. W wersji 6.04.0 parametr chwilowo niewykorzystywany.

o Konto techniczne wyceny aktywow i pasywow - konto techniczne,
wykorzystywane m.in. w procedurze automatycznego przeszacowania walut (wyceny)
na koniec roku (okresu) obrotowego. Na konto to trafiaja czastkowe zapisy z wyceny
poszczegodlnych  rozrachunkéw/srodkow  pienigznych,  ktére  nastgpnie  sa
automatycznie agregowane i przeksiggowywane odpowiednio na dodatnie/ujemne
roéznice kursowe

o Niezrealizowane réznice kursowe dodatnie - konto wykorzystywane w
procedurze automatycznej wyceny walut na dzien bilansowy (lub koniec okresu
obrotowego)

o Niezrealizowane réznice kursowe ujemne - jak wyzej

e Domysiny termin pfatnosci - termin platno$ci domy$lnie proponowany przy
tworzeniu nowych rozrachunkéw (moze by¢ oczywiScie zmieniany przez
uzytkownika)

o Data rozliczenia rozrachunku - data przyjmowana jako data rozliczenia
rozrachunku. Dopuszczalne wartosci:

o Data pozniejszego rozrachunku - rozliczanie jest zapisywane pod data
p6zniejszego z rozrachunkéw bioracych w nim udzial (nalezno$ci/zobowigzania
Iub platnosci)

o Data ksiegowania - rozliczenie jest zapisywane pod data ksiggowania aktywna w
chwili rozliczania rozrachunku

o Data dokumentu platnosci — rozliczenie jest zapisywane pod data ptatnosci, nawet
jesli jest wezesniejsza niz data faktury. W przypadku rozliczania dwoch faktur lub
dwoch platnosci brana jest data poézniejszego rozrachunku

e Dokument roznic kursowych - parametr decyduje o czasie sporzadzania
dokumentéw réznic kursowych. W zaleznosci od ustawienia parametru mamy
nastgpujace mozliwosci:

o Przy rozliczaniu rozrachunku - program automatycznie tworzy i ksigguje
dokument réznic kursowych (o ile jest on potrzebny, tj. wystgpuja roznice
kursowe) podczas rozliczania rozrachunku walutowego

o Na zqdanie - program na zadanie operatora tworzy (przy pomocy odpowiedniej
funkcji wywotywanej poprzez przycisk w oknie przegladania rozrachunkow)
roznice kursowe dla wskazanych przez niego rozrachunkéw (o ile oczywiscie
spelniaja one warunki niezbgdne do powstania takiego dokumentu, tj. sa
rozliczone w walucie obcej i nie rozliczone w PLN)

e Tworzenie nagiéwka dokumentu réznic kursowych - w zaleznosci od
ustawienia tego parametru program tworzy nagtéwek dokumentu réznic kursowych
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automatycznie, w oparciu o domyslne parametry, badz pyta uzytkownika o wartosci
niezbedne do jego utworzenia (dziennik, typ dokumentu, nr dokumentu)

e Domysiny typ dla dokumentu réznic kursowych - domyslny typ dokumentu
wykorzystywany do automatycznego tworzenia naglowka réoznic kursowych. W
przypadku tworzenia naglowka tego dokumentu rgcznie, warto$¢ tego parametru jest
podpowiadana jako domyslna

o Domysiny dziennik dla dokumentu réznic kursowych - jak wyzej

o Tworzenie nagiéowka dokumentu kompensaty - analogicznie jak dla
dokumentu réznic kursowych

e Domysiny typ dla dokumentu kompensaty - analogicznie jak dla dokumentu
roznic kursowych

o Domysiny dziennik dla dokumentu kompensaty - analogicznie jak dla
dokumentu réznic kursowych

o Konto ksiegowania odsetek Wn - konto wykorzystywane do automatycznego
ksiggowania not odsetkowych

o Konto ksiegowania odsetek Ma - jak wyzej

e Zrealizowane réznice kursowe przychodowe ujemne - konto automatycznego
ksiggowania ujemnych przychodowych réznic kursowych powstajacych dla celow
podatkowych podczas rozliczania rozrachunkow walutowych .

e Zrealizowane réznice kursowe rozchodowe dodatnie - konto automatycznego
ksiggowania dodatnich rozchodowych réznic kursowych powstajacych dla celow
podatkowych podczas rozliczania rozrachunkow walutowych .

e Zrealizowane réznice kursowe rozchodowe ujemne - konto automatycznego
ksiggowania ujemnych rozchodowych réznic kursowych powstajacych dla celow
podatkowych podczas rozliczania rozrachunkow walutowych .

e Czy uzywaC transakcji rozrachunkéw - transakcja jest to rodzaj znacznika,
ktéry jednoznacznie wiaze ze soba kilka rozrachunkéw. Podczas ich automatycznego
rozliczania mozna tak skonfigurowaé parametry tej operacji, ze bgda rozliczane ze
soba wylacznie rozrachunki posiadajace identyczna wartos¢ w tym polu. W zaleznosci
od ustawienia tego parametru uzytkownicy beda mogli uzywaé transakcji do
oznaczania i rozliczania rozrachunkéw, lub nie.

e Czy uzywac klasyfikacji rozrachunkow - klasyfikacja umozliwia podzial
rozrachunkow
kontrahenta na pewne rozlaczne grupy (np. projekty inwestycyjne), a nastgpnie
automatyczne rozliczanie rozrachunkéw osobno w ramach kazdej grupy wg innych
kryteriow. Parametr obstugiwany analogicznie jak poprzedni.

o Sposob dekretacji VAT - jest to parametr decydujacy zaréwno o sposobie
dekretowania dokumentéw VAT, jak i o sposobie tworzenia zaleznosci migdzy
zapisami na kontach a zapisami w ewidencji VAT.
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o Automatycznie - na podstawie zapisow w ewidencji VAT, w oparciu o
zdefiniowane automaty, program automatycznie tworzy i dekretuje pozycje
dokumentu. W przypadku braku odpowiedniego automatu program tworzy
niezadekretowane pozycje osobno dla kwot netto, brutto i VAT, na kwoty zgodne
z zapisami w ewidencji VAT. W obu przypadkach nie jest mozliwe rgczne
poprawienie wprowadzonych kwot na poziomie pozycji dokumentu (mozliwa jest
jedynie zmiana konta i opisu dekretu) oraz usuwanie tych pozycji. Mozna
natomiast dopisywa¢, modyfikowaé i usuwa¢ dodatkowe pozycje, nie zwiazane z
ewidencja VAT. Poprawianie pozycji zwiazanych z ewidencja VAT jest mozliwe
wylacznie poprzez zmodyfikowanie danych w ewidencji VAT i ponowne
utworzenie (automatyczne) dekretow (poprzednie dekrety zwiazane z VAT
zostang automatycznie usunigte). Zaleta tego typu rozwiazania jest fakt, ze
program automatycznie kontroluje zgodno$¢ zapisow w rejestrach VAT z
zapisami na kontach ksiggowych oraz (w przypadku prawidtowego zdefiniowania
automatow) znaczna redukcja pracy niezbednej do zarejestrowania dokumentu.

o Recznie - pozycje do ewidencji VAT i na konta ksiggowe sa wprowadzane
niezaleznie, przy czym kontrolowana jest zgodno$¢ kwoty podatku w ewidencji
VAT oraz na kontach zdefiniowanych w parametrach pracy systemu jako VAT
naliczony i VAT nalezny. Dla ulatwienia pracy uzytkownikowi, program
podczas rejestrowania nowego dokumentu (tzn. jesli biezacy dokument nie
posiada wprowadzonych dekretow) tworzy na podstawie ewidencji VAT
niezadekretowane pozycje dokumentu na kwoty netto, VAT i brutto, jednakze
moga one by¢é w dowolny sposdob modyfikowane (w tym usuwane) przez
uzytkownika. Program przy zapisywaniu dokumentu bada tylko wspomniang
zgodno$¢ na poziomie podatku VAT i w przypadku wystapienia réznic zapisuje
dokument jako nieprawidlowy.

Cechowanie zapisow VAT - jest to parametr aktywny do modyfikacji wylacznie w
przypadku ustawienia trybu dekretacji na Reczny (w przeciwnym razie jest ustawiany
automatycznie na Tak i zablokowany). Podczas wprowadzania danych do ewidencji
VAT niezbgdne jest podanie (poza odpowiednimi kwotami) réwniez stawki VAT oraz
pozycji, w jakiej dana kwota zostanie wykazana w deklaracji VAT-7. Jednakze
program pozwala dodatkowo na wprowadzenie (od 0 do 4) specyficznych cech zapisu
(tzw. wyrbznikéw), ktore z jednej strony moga decydowaé o sposobie dziatania
automatu dekretujacego (przy automatycznym trybie dekretacji), z drugiej (zarowno
przy trybie automatycznym jak i rgcznym) o sposobie dodatkowej klasyfikacji
zapisow w ewidencji VAT. W przypadku prowadzenia r¢cznej dekretacji zapisow
VAT, nie jest niezbgdne prowadzenie takiej klasyfikacji, stad program dopuszcza w
tym przypadku mozliwo$¢ wylaczenia stosowania cech, co powoduje uproszczenie
interfejsu uzytkownika podczas rejestrowania dokumentéw VAT (pola zwiazane z
cechami sg ukrywane).

Wyrozniki zalezne - wiaczenie tego parametru powoduje, ze wyrézniki VAT
definiowane na potrzeby automatdéw beda mogty mie¢ strukture hierarchiczna
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e Robzne okresy dla VAT w jednym dokumencie - wiaczenie tego parametry
umozliwia podczas wprowadzania danych do ewidencji VAT przyporzadkowanie
poszczegdlnym zapisom w ramach dokumentu réznych miesi¢ey rozliczeniowych. Jego
wylaczenie powoduje, ze wszystkie zapisy VAT w ramach pojedynczego dokumentu
beda rozliczone w tym samym miesiacu.

o VAT naliczony - konto odpowiadajace za VAT naliczony, ktére ma by¢ brane pod
uwagg podczas kontroli zgodnosci zapisow na kontach 1 w ewidencji VAT. Jesli VAT
naliczony jest ewidencjonowany na kilku kontach analitycznych, jako parametr nalezy
poda¢ fragment symbolu konta wspdlny dla wszystkich analityk.

Przyktad:

Zatozmy, ze VAT naliczony prowadzony jest na koncie 222-01- [STAWKI VAT], gdzie
na koncu wystepujq analityki odpowiadajqce uzywanym stawkom VAT. Wowczas jako
parametr podajemy fragment symbolu konta 222-01

o VAT nalezny - jak wyzej, ale dla VAT-u naleznego

Uwaga !

Jesli parametry VAT naliczony i VAT nalezny nie zostang wprowadzone, wowczas
program nie przeprowadza zadnej kontroli zgodno$ci zapisow w rejestrach VAT z
dekretami na dokumencie ksiggowym.

o VAT naliczony (inne okresy), VAT nalezny (inne okresy) - konta
odpowiadajace za VAT naliczony lub nalezny, ktore ma by¢ brane pod uwage podczas
kontroli zgodnosci zapiséw na kontach i w ewidencji VAT w przypadku, gdy VAT do
odliczenia w innym miesiacu niz wprowadzany dokument jest ewidencjonowany na
osobnych kontach. Jedli tak nie jest, oba te parametry musza pozosta¢ puste. Pozostate
zasady wypelniania tych parametrow sa identyczne jak w przypadku ich odpowiednikoéw
opisanych wyzej.

o VAT naliczony (w koszty) - konto, na ktére odprowadzany jest podatek naliczony
VAT rejestrowany w ewidencji VAT, ale nie dajacy prawa do odliczenia, np. podatek
od paliwa samochodoéw osobowych. Konto wykorzystywane przy badaniu zgodnosci
podatku kwot podatku odprowadzonych do rejestréw VAT i na konta ksiggowe.

o Odliczenie czesciowe podatku naliczonego - parametr wykorzystywany od
dnia 1 maja 2004 w przypadku, gdy uzytkownik prowadzi sprzedaz opodatkowang i
zwolniong oraz rozlicza si¢ tzw. proporcja zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004.
Podajemy tutaj warto$¢ wspoétczynnika zgodnie z ktérym w danym roku wyliczany
bedzie podatek naliczony od wybranych zakupdéw, dla ktorych obowiazuje odliczenie
czgsciowe podatku VAT.

o Kontrahent detaliczny - pozycja z kartoteki kontrahentow, na konto ktorej
rejestrowana bedzie w systemie sprzedaz detaliczna.

Powyzsze parametry z reguly powinny by¢ ustawiane jeden raz podczas calej pracy firmy
z programem, jednakze moga by¢ zmieniane na przetomie roku obrotowego, a w
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wyjatkowych przypadkach - takze w czasie jego trwania. Poniewaz parametry te w istotny
sposob wplywaja na proces rejestracji, a wigc i poprawno$¢ danych, powinny byé
ustawiane przez osobg kompetentna i nie powinny by¢ udostgpniane ,,przecigtnym”
uzytkownikom. Parametry te sa wspolne dla wszystkich uzytkownikow pracujacych w
systemie.

Historia zmian parametréw globalnych

Parametry globalne w sposob istotny wpltywaja na przetwarzanie danych przez program.
Wiele z tych parametrow moze by¢ zmieniona jedynie na poczatku nowego roku
obrotowego, sa jednakze i takie, dla ktorych dopuszczalna jest zmiana w trakcie trwania
roku. Program $ledzi wszelkie zmiany w ustawieniach parametrow w trakcie roku i na
zyczenie uzytkownika udostgpnia stosowne informacje.

Dostep do nich uzyskamy wybierajac w oknie przegladania parametrow przycisk Historia
Zmian.

5.7.2. PARAMETRY UZYTKOWNIKA

W przeciwienstwie do parametréw globalnych pracy firmy, parametry te sa przypisane do
konkretnego uzytkownika, tzn. kazdy uzytkownik systemu moze ustawia¢ je na swoj
sposob. Czgs¢ z nich definiujemy kazdorazowo podczas rozpoczegcia pracy z programem,
natomiast do wszystkich mamy dostgp na zadanie, po wybraniu z menu polecenia
Definicje/Ustawienia wtasne uzytkownika. Moga by¢ zmieniane w dowolnym
momencie pracy z programem i rzutuja nie tyle na sposob przetwarzania danych w
programie (cho¢ takie parametry, jak okres czy waluta nie sa tu bez znaczenia), co przede
wszystkim na zakres i sposob prezentowania danych na ekranie badz wydruku.

Parametry uzytkownika definiowane przy uruchamianiu programu
Obecnie w tej grupie mamy nastgpujace parametry:

o Aktywny rok - wybieramy biezacy rok obrotowy, ktory musi by¢ uprzednio
zdefiniowany przy pomocy funkcji Lata obrotowe z menu Administracja

o Aktywny miesigc - wybieramy biezacy okres obrachunkowy, ktory musi naleze¢ do
roku okreslonego wczesniejszym parametrem

o Aktywna waluta - wybieramy walute w ktorej beda przegladane zapisy ksiggowe
oraz rozrachunki; waluta ta bedzie rowniez domyslnie podpowiadana podczas
rejestrowania pierwszego dokumentu (w kolejnych podpowiadana jest waluta ostatnio
uzyta)

o Data ksiegowania - data, pod ktora domyslnie beda ksiegowane dokumenty; data ta
jest rowniez uznawana za datg biezaca i jest proponowana jako data domyslna przy
wszelkiego typu operacjach za zadany dzien. Przy rozpoczynaniu pracy z programem
proponowana jest zawsze data systemowa (z serwera), ktora (w zaleznosci od
nastgpnej opcji) moze by¢ ewentualnie zmieniona przez uzytkownika.
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Usptkownikc ADMIN

Fitma:Soidna Fima Sp.

+1 Ustayienia
@ Parametry pracy
Okreslerie: parametiéw pracy uzytkownika
oraz wanmc. domysinych.

Data ksiggowania] 3006201 ™

a Apwna walta [N v
Fio 2

[ ]

VWA PRO

Flok brolowy: 2009

Podczas pracy z programem dostgp do tych parametréw mamy po wcisnigciu przycisku

Rys. 38 Definiowanie parametréw uzytkownika

Ustawienia wtasne uzytkownika na gtéwnym pasku narzedzi okna programu.

Parametry uzytkownika definiowane z menu definicje/ustawienia witasne

uzytkownika

Parametry dostgpne podczas uruchamiania programu stanowia jedynie pewien podzbior
ogoblnego zestawu opcji, ktore moze ustawia¢ dany uzytkownik. Dostep do wszystkich

otrzymujemy po wybraniu z menu Definicje polecenie

uzytkownika.

Ustawienia wifasne
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(™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)

Okno Pomoc

+1 Ustawienia wiasne uzytiownika ] ]

Nazwa Usyta wattose
Korirshent z poprzedhiego dokumentu [dodavanie dok tak.
Opis 2 poprzednisgo dokumentu dodawanie dokument tak
Opis 2 popizedrie pozycii (dodawarie pozyci dokumer tak
tozachunki Kortrola kuoly bruito rie
waT ‘utamatyczne twierarie okierka dodaviania nagtwk rie
Kierka dodawania pozye] c tak.
Kierka dodawaniaMPK  tak.
Autouzupeiniarie konta
Autouzupstnianie kuwoly
Autamatyezne o
Automatyczne t
Domysine 2sznsczenis tozrachunk ow w oknie tozliczar rie
Aktynny ok 2009
Aktyuny missiae Styezer
Aktywna weluta PLN
Dats ksiggowaria 30062008
Poberaj dale ksiggowaria putai
\wipszarzanie naghénkdm i podsumonan wydukén  tak
Znak oddzislenia kolurmn (eksport do excela)
Domydna kasa

Pokazi o apikaci

[ ]

VWA PRO

UszptkonnikADMIN Fiima:Soidna Fima Sp. 2.0.0. Flok obrotowy: 2003 f D 008

Rys. 39 Definiowanie parametréw uzytkownika z menu Definicje/Ustawienia wlasne uzytkownika

Poza parametrami opisanymi powyzej mamy tutaj dodatkowo:

Pobieraj date ksiegowania - parametr decyduje o tym, czy data ksiggowania moze
by¢ podawana przez uzytkownika (Pytaj) czy jest tylko i wylacznie okre§lana na
podstawie daty systemowej serwera (z systemu).

Kontrola kwoty brutto - zalaczenie tego parametru powoduje, ze podczas
wprowadzania danych do ewidencji VAT uzytkownik musi najpierw wprowadzi¢
faczna kwotg brutto dla dokumentu. Program sprawdza, czy suma kwot brutto z pozycji
VAT daje kwote globalng dokumentu. Wylaczenie tej opcji powoduje, ze podczas
wprowadzania danych jest jedynie wySwietlana kwota brutto wynikajaca z sumowania
pozycji VAT, natomiast nie ma programowej kontroli.

Automatyczne otwieranie okienka dodawania nagiowka dok. - zalaczenie
tej opcji powoduje, ze po dodaniu i zapisaniu dokumentu automatycznie otwierane jest
okno umozliwiajace wprowadzenie kolejnego.

Automatyczne otwieranie okienka dodawania pozycji dok. - zalaczenie tego
parametru powoduje, ze podczas wprowadzania pozycji dokumentu, po zapisaniu
danej pozycji program automatycznie wywoluje formatk¢ pozwalajaca na
wprowadzenie kolejne;j.
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o Automatyczne otwieranie okienka dodawania MPK (tylko dla wersji presti;)—
zalaczenie tego parametru powoduje, ze w przypadku dekretowania na konto
wspolpracujace z MPK, automatycznie otworzy si¢ okienko do rozpisania kwoty
dekretu na poszczegodlne miejsca kosztowe.

o Autouzupeifnianie konta - zalaczenie tego parametru powoduje, ze podczas
dekretowania pozycji dokumentu program automatycznie dopelnia wpisany fragment
konta separatorem oraz pierwsza wartoscia kolejnej analityki tego konta.

Przyktad:

Zatozmy, ze w planie kont mamy nastepujqce konta:
100-001-01
-02
-03
-002
-003

Jesli  (przy zalqczonym autouzupetnianiu) wprowadzimy wartos¢ 100 program
automatycznie uzupelni jq do wartosci 100-001. Jesli teraz wcisniemy klawisz <end>
program automatycznie uzupeini zapis do wartosci 100-001-01. Podobny efekt
uzyskamy, jesli zamiast weiskajqc klawisz <end> przemiescimy sie kursorem na koniec
wyrazenia 100-001 i wpiszemy separator "-"".

Dodawana fraza jest zawsze podswietlona, a kursor ustawiony na jej poczqtku, zatem jesli
podpowiedz nie jest zgodna z oczekiwaniem.

o Kontrahent z poprzedniego dokumentu - do nagléwka kolejno dodawanego
dokumentu wstawiany jest domyslnie ostatnio uzyty kontrahent

o Autouzupetnianie kwoty - zalaczenie tego parametru powoduje, ze podczas
dekretowania pozycji dokumentu program automatycznie proponuje przy kolejnym
dekrecie kwotg, jaka jest wymagana do zbilansowania si¢ dokumentu

o Automatyczne drukowanie dokumentu kompensaty - po zalaczeniu tego
parametru mozliwe jest automatyczne drukowanie dokumentu kompensaty podczas
kompensowania rozrachunkéw

o Automatyczne tworzenie dokumentu noty odsetkowej - zalaczenie tego
parametru powoduje, ze po wydrukowaniu not odsetkowym (z poziomu
rozrachunkéw) program proponuje utworzenie 1 zaksiggowanie dokumentu
zwigzanego z drukowanymi notami

o Wyszarzanie naglowkéw i podsumowan wydrukéw - w zaleznosci od
warto§ci parametru wyszarzane sa lub nie naglowki i podsumowania tabel na
wydrukach. Wytaczenie tej opcji jest zalecane w przypadku wydrukéw na drukarkach
iglowych
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o Znak oddzielenia kolumn (eksport do excela) - podczas eksportu danych do
programu MS Excel dane zapisywane sa w formacie .cvs, gdzie poszczegdlne
kolumny sa oddzielane znakiem separatora. W zalezno$ci od wersji programu MS
Excel nalezy uzy¢ réoznych separatorow. I tak, wersja XP lub nowsze wymagaja jako
separatora $rednika, za$ wersje starsze - przecinka.

ROZDZIAL 6. DEFINICJE DODATKOWE

Poza elementami obowiazkowymi, ktérych rejestracja jest niezbgdna do rozpoczecia
pracy z programem (i ktore zostaly wyczerpujaco opisane w poprzedniej czgsci), istnieje
jeszcze szereg rzeczy, ktorych zdefiniowanie nie jest co prawda niezbgdne na poczatku
pracy z systemem, niemniej jednak wczesniej czy p6zniej musza zosta¢ dodane, jesli
chcemy prawidlowo korzysta¢ z funkcji programu. Dostgp do tych elementéw odbywa si¢
poprzez menu Definicje, w przypadku niektorych - mozliwe jest takze szybkie wywotanie
w miejscach, w ktorych dany element jest wykorzystywany (zostanie to szczegdtowo
rozwinigte przy opisie takich czynnosci, jak np. wprowadzanie dokumentow).

6.1. MODYFIKACJA DANYCH FIRMY

Jak pamigtamy szczegétowe informacje na temat firmy wprowadzane sa do systemu
podczas jej tworzenia (zostalo to doktadnie omowione w poprzednim rozdziale).
Z poziomu funkcji Administracja/Firmy administrator moze tez poprawiaé dane
dowolnej firmy w systemie. Jednak dla biezacej firmy zostala rowniez stworzona
mozliwo$¢ poprawianie jej danych przez uzytkownika nie posiadajacego uprawnien do
menu Administracja - mozliwos¢ taka istnieje whasnie poprzez wywotanie funkcji Dane
firmy z menu Definicje. Sposéb wprowadzania/poprawiania danych firmy zostat
szczegolowo opisany w poprzednim rozdziale.

6.2. KOLEJNE LATA OBROTOWE

Lata obrotowe sa tym elementem programu, bez zdefiniowania ktérego nie jest mozliwa
jego poprawna praca. Pierwszy rok obrotowy nalezy zdefiniowaé bezposrednio po
zatozeniu firmy, przed rozpoczgciem dalszej pracy z programem (w tym rowniez przed
rozpoczgciem definiowania innych elementow, ktore w duzej cze$ci sa zwiazane z
biezacym rokiem obrotowym), kolejne lata - sukcesywnie przed dokonaniem zamknigcia
roku poprzedniego.

Doktadna procedura zaktadania roku obrotowego zostata opisana w jednym z poprzednich
rozdziatoéw, trzeba tylko doda¢, ze program kontroluje chronologi¢ i spojnos¢ kolejnych
lat obrotowych (dzien nast¢pny po koncu poprzedniego roku staje si¢ poczatkiem roku
kolejnego).
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W przypadku pierwszego roku zdefiniowanego w systemie program zachowuje si¢ nieco
inacze] - mianowicie dopuszcza rgczne wprowadzenie bilansu otwarcia oraz
rozrachunkéw (w celu rozpoczegcia pracy z programem), podczas gdy dla pozostatych lat
BO tworzone jest automatycznie na podstawie bilansu zamknigcia poprzedniego roku
obrotowego.

6.3. KARTOTEKI

Kartoteki stuza do przechowywania pewnych ,,zewngtrznych” z punktu widzenia systemu
FK elementow, takich jak kontrahenci, banki, pracownicy itp. Kartoteki podzielone sa
wlasnie w zalezno$ci od typu obiektéw, jakie przechowuja, jednakze w wigkszosci
przypadkoéw sposob ich obstugi jest identyczny. Szczegdlowy sposob obstugi kartotek
pokazemy na przyktadzie kartoteki kontrahentow, zaznaczajac ewentualnie roznice jakie
pojawiaja si¢ podczas obstugi innych kartotek.

6.3.1. KARTOTEKA KONTRAHENTOW
Kartoteka przechowujaca dane kontrahentow. W przypadku bezposredniej wspotpracy
systemu z programem WF-Mag dla Windows, kartoteka kontrahentow jest wspolna dla
obu tych programow.
Po wybraniu z menu Definicje/Kartoteki polecenia Kontrahenci, na ekranie pojawi sie
okno wyswietlajace zawartos$¢ kartoteki kontrahentow.

W lewej czesci okna znajduje si¢ drzewo filtrow, za pomoca ktéorego mozemy ograniczaé
zakres wyswietlanych kontrahentéw. Odpowiednie pozycje dodajemy (usuwamy) do
drzewka przy pomocy ikon w lewym gérnym rogu ekranu. Po zdefiniowaniu
odpowiedniego drzewa filtrow mozemy go zapisa¢ w postaci tzw. widoku, aby przy
kolejnych uruchomieniach programu unikna¢ ponownego tworzenia filtrow.

W celu wprowadzenia lub modyfikacji danych kontrahenta wybieramy odpowiednio
przycisk Dodaj lub Popraw i na ekranie pojawia nam si¢ okno edycji danych.

Wprowadzamy kolejno:

o Dane podstawowe

o Kontakt kontrahenta - tj. dane 0sob ktére imiennie moga reprezentowaé dana firme

o Rachunki bankowe kontrahenta - analogicznie jak wyzej przy jej definiowaniu w
programie

o Dane personalne - dane personalne kontrahenta bgdacego osoba fizyczna
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™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)
System Dokumenty Rozrachurki Ksiega gidwna Enidencia VAT Definice Administraga Okno Pomoc

W3 M D § @ i & % 21 o

+8 Kontrahenci

Kontrahenci 4 2L [Nezwa v | [<Bezfil> Rkl b
i Nazwa NIP Kod pocatouy Migjscowasd Uiica Nazws| A
10 &RIFL 521-2112125 00300 Warszawa Polna 23 Pioducent AGD 4RI P
I: Dostawca=Tak 2 ATOMICUS USa Producent Spizetu Spc
Odbiorca=Tak 50 Duza Hutownia AGD - Poznay Poznan Duza Hurtowria AGD
51 Duza Hutowria AGD - Warsz, Warszawa Duza Hurtowria AGD
53 Duza Hutowria Sprzetu Sport 3693853533 Foznar Lefna§ Duza Hurtowria Sprzg
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Rys. 40 Kartoteka kontrahentow

Nalezy zwroci¢é uwage na fakt, ze istnieje mozliwos¢ przywiazania do kontrahenta
odpowiedniej tabeli odsetek, a tym samym indywidualnego rozliczania go z jego
zaleglych zobowiazan. Jesli takie przywiazanie nie nastapi, program w przypadku tego
kontrahenta korzysta (w razie potrzeby) z tabeli odsetek ustawowych (szczegoty przy
opisie definiowania tabel odsetek).

Istnieje rowniez mozliwo$¢ zdefiniowania i zastosowania wilasnych klasyfikacji
kontrahentow (klasyfikacja ta moze by¢ nastgpnie wykorzystana np. do budowania
odpowiednich stownikow uzytkownika na potrzeby planu kont). W przypadku
wspoldzielenia danych firmy z programem WF-Mag klasyfikacje te sa zgodne z
klasyfikacja stosowana w programie magazynowym.

Z poziomu okna przegladania kartoteki kontrahentéow istnieje oczywiscie rowniez
mozliwo$¢ (po wybraniu przycisku Drukuj) wydrukowania zaréwno listy, jak i
szczegbtowego wykazu kontrahentow.

Na szczego6lna uwage zashuguje pole Identyfikator - jest to unikalny kod kontrahenta
bedacy jednocze$nie jego numerem analityki. Program wypelnia warto$¢ tego pola
automatycznie, mozliwa jest jednak jego edycja reczna.

Specjalnie dla kartoteki kontrahentow stworzono mozliwos¢ wprowadzenia tzw. puli
numerdw, tj. podania zakresu, z jakiego beda czerpane kolejne identyfikatory. Pula ta
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dotyczy wszystkich kontrahentéw w ramach danej firmy i jest ustawiana w oknie
wprowadzaniach danych firmy, w zakladce Pula numeréw kont ksiegowych
kontrahentow.

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)
System Dokumenty Rozrachurki Ksiega gidwna Enidencia VAT Definice Administraga Okno Pomoc
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Rys. 41 Edycja danych kontrahenta

Rachunki wirtualne kontrahentéw - dotyczy wylacznie wersji prestiz

WF-Fakir dla Windows w wersji Prestiz pozwala na obstuge tzw. rachunkéw
wirtualnych kontrahentéw. Jest to ustuga bankowa polegajaca na tym, ze wiasciciel
moze w ramach rachunku bankowego swobodnie definiowaé subrachunki, a nastgpnie
przypisywac je swoim kontrahentom. Kazda wptata dokonana na taki subrachunek jest
ewidencjonowana jako transakcja na rachunku podstawowym, subrachunek pozwala
jednak na jednoznaczng identyfikacj¢ kontrahenta dokonujacego wptaty.

W  programie mozliwe jest zdefiniowanie schematow generowania rachunkow
wirtualnych 1 przypisanie ich do juz istniejacych kontrahentéw. Jesli ponadto zostanie
ustawiony domyslny schemat, mozliwe bedzie automatyczne tworzenie rachunkéw dla
nowo dodawanych kontrahentéow. W takim przypadku, podczas dodawania kontrahenta do
kartoteki wystarczy zaznaczy¢ w dolnej czesci okna opcje Generuj rachunek wirtualny.
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6.3.2. POZOSTALE KARTOTEKI

Obecnie w programie WF-FaKir istnieja dodatkowo nastgpujace kartoteki:

Pracownicy - kartoteke te obsluguje si¢ analogicznie jak kartoteke kontrahentow.
Sposob obstugi danych jest identyczny jak w przypadku kontrahentow (rézni si¢ tylko
zakresem danych) i zostal opisany w poprzednim rozdziale.

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)
System Dokumenty Rozrachurki Ksiega gidwna Enidencia VAT Definice Administraga Okno Pomoc
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Rys. 42 Edycja danych pracownika

Banki - kartoteke bankow obstuguje si¢ analogicznie jak kartoteke kontrahentow;
rowniez w tym przypadku jest ona dzielona (w przypadku wspotpracy) z systemem
WF-Mag. Kartoteka bankow jest kartoteka globalna, tzn. wspolna dla wszystkich firm
zdefiniowanych w programie.

Rachunki bankowe - obstuga kartoteki odbywa si¢ analogicznie jak kartoteki
kontrahentéw, natomiast dodawanie (poprawianie) elementéw do kartoteki - podobnie
jak podczas definiowania rachunkéw bankowych dla firmy przy okazji jej
rejestrowania w systemie

Urzedy - rowniez tutaj obstuga kartoteki odbywa sie analogicznie jak dla
kontrahentéw, natomiast w przypadku edycji danych - dane podstawowe
wprowadzane sa W sposOb typowy, za$ rachunki bankowe analogicznie jak w
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przypadku definiowania rachunkow bankowych przy zaktadaniu nowej firmy (patrz
poprzedni rozdziat)

(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)
System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definicle Administraga Okno Pomoc
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Rys. 43 Edycja rachunku bankowego firmy
e Waluty - kartoteka ta jest obstugiwana w sposob uproszczony. Nie istnieje tutaj
drzewo filtrow, a jedynie arkusz danych, prezentujacy liste¢ zdefiniowanych (badz

predefiniowanych) walut.
Podczas edycji danych (w okienku pomocniczym) wprowadzamy nastgpujace wartosci:

o Symbol - unikalny trzyznakowy symbol waluty
o  Nazwa - nazwa waluty
o Kod kraju - symbol panstwa w ktérym dana waluta jest waluta narodowa

o  Mnoznik - jednostke, w ktorej wyceniana jest dana waluta w stosunku do PLN
(np. podaje sig kurs dla 1 USD, ale dla 1000 ITL)
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(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)
System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definicle Administraga Okno Pomoc
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Rys. 44 Kartoteka walut

e Panstwa - réwniez ta kartoteka obstugiwana jest w sposdb uproszczony - widzimy w

oknie wytacznie listg panstw oraz definiujemy unikalny symbol i nazwg panstwa.

Srodki trwate - kartoteka stuzy do prostej ewidencji srodkow trwalych na potrzeby
tworzenia analityk kont. Wprowadzamy tutaj jedynie podstawowe dane
charakteryzujace dany $rodek, takie jak nazwa, kod klasyfikacji, warto$¢ poczatkowa,
czy miejsce potozenia. W programie WF-FaKir nie ma wyspecjalizowanych funkcji
do obstugi $rodkéw trwatych - do tego celu nalezy uzy¢ dedykowanego programu
WF-bESTia, znajdujacego si¢ w ofercie linii AssecoWAPRO.

Kartoteka kontrahentow pomocniczych - stuzy do gromadzenia kontrahentow
na potrzeby ewidencji VAT. W kartotece tej przechowywani sg kontrahenci detaliczni,
dla ktoérych nie istnieje potrzeba zaktadania kont analitycznych, a ktérych dane sa
czgsto wykorzystywane podczas rejestrowania dokumentéow VAT.

6.4. AUTOMATY

W  programie WF-FaKir wprowadzono wiele mechanizméw umozliwiajacych
zautomatyzowanie powtarzalnych dziatan. W szczegdlnosci mozliwe jest tworzenie
automatow umozliwiajacych przeksiggowanie sald kont wynikowych, szablonéw
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ksiggowan (tzw. pieczgci ksiggowych) czy wreszcie - automatow umozliwiajacych
automatyczna dekretacje dokumentow na podstawie zapisow w rejestrze VAT.

6.4.1. SZABLONY DEKRETACJI

Szablony dekretacji umozliwiajg rejestrowanie powtarzalnych dokumentéw ksiggowych
przez osoby nie majace wystarczajacego do§wiadczenia do podejmowania decyzji o tym,
na jakie konta maja trafia¢ poszczegdlne dekrety. Przyspieszaja takze proces
wprowadzania typowych dokumentow i zapobiegaja przypadkowym pomytkom przy ich
dekretacji .

Szablony mozemy zdefiniowa¢ po wybraniu z menu gléwnego polecenie
Definicje/Automaty/Szablony dekretacji. Na eckranie pojawi si¢ wowczas okno
zawierajace list¢ juz zdefiniowanych szablonéw. Przy pomocy standardowych przyciskow
Dodaj, Popraw, Usun mozemy edytowa¢ kolejne szablony.

Definiowanie szablonu

Nowy szablon definiujemy po wybraniu w oknie przegladania szablondéw przycisku
Dodaj. Na ekranie pojawia si¢ formatka edycyjna, w ktorej wprowadzamy nazwe i opis
szablonu.

Opcja Globalny decyduje o tym, czy szablon bedzie dostepny dla wszystkich
uzytkownikoéw programu, czy wylacznie dla jego autora.

Parametr Kwota dekretu decyduje o tym, czy po uzyciu szablonu podczas wprowadzania
dokumentu, program ma doda¢ do dokumentu pozycje bez kwot, ze stala kwota
(zdefiniowana w szablonie), czy tez zapyta¢ o kwotg dekretu.

Po wprowadzeniu danych dotyczacych nagtowka, przy pomocy przyciskow Dodaj,
Popraw, Usun, definiujemy kolejne pozycje szablonu. W kazdej pozycji podajemy
numer konta (najnizszy poziom analityki), na ktory bedzie dekretowany zapis podczas
zastosowania szablonu w procesie rejestrowania dokumentu.

Po zdefiniowaniu wszystkich pozycji zapisujemy szablon przy pomocy przycisku Zapisz
lub klawisza [F10].

Definiowanie szablonéw na podstawie istniejacych dokumentéw

Poza recznym definiowaniem szablonu istnieje mozliwos¢ jego zdefiniowania w oparciu o
juz istniejacy dokument. W tym celu w oknie przegladania szablondéw nalezy wybraé
przycisk Kopiuj z dokumentu, a nastgpnie wskaza¢ dokument, ktory bedzie wzorcem dla
tworzonego szablonu. Utworzony w taki sposob szablon bedzie mial nazwg identyczna
jak numer ewidencyjny dokumentu-wzorca oraz pozycje identyczne jak dekrety we
wskazanym dokumencie. Definicj¢ tak utworzonego szablonu mozna oczywiscie
skorygowa¢ przy pomocy standardowego przycisku Popraw.
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6.4.2. AUTOMATY VAT

Definiowanie automatow VAT

Automaty VAT stuza do automatycznej dekretacji pozycji dokumentu w oparciu o zapisy
wprowadzone do ewidencji VAT. Ich dodatkowa funkcja jest ,,cechowanie” zapisow w
ewidencji VAT, umozliwiajace wlasna klasyfikacjg zapisow w rejestrach VAT. Automaty
te sa bardziej wyrafinowane niz poprzednio opisywane, gdyz umozliwiaja dekretacje
wariantowa (zalezna od danych zrodltowych), jak réwniez pozwalaja na optymalizacje
tworzonych dekretow.

Definiowanie automatow VAT jest mozliwe, po uprzednim wybraniu z menu
Definicje/Automaty polecenia Dekretacja VAT. Na ekranie pojawi sig¢ wowczas okno
zawierajace nagtowki uprzednio zdefiniowanych (badz predefiniowanych) automatow.
Dla kazdego nagléwka automatu wyswietlany jest jego typ (zakup lub sprzedaz), nazwa
(unikalna dla firmy), opis oraz status (méwiacy o tym czy dany automat jest aktywny).
Wybranie polecenia Dodaj (Popraw), powoduje wyswietlenie kolejnego okna,
zawierajacego definicj¢ wskazanego (lub nowego) automatu.

Okno to sktada si¢ z dwoch czegsci: nagtowka, w ktorym definiowane sa elementy wspolne
dla catego automatu oraz listy zawierajacej w kazdym wierszu informacje
charakterystyczne dla kolejnego tworzonego dekretu dokumentu.

Edycje naglowka prowadzimy wprost w wyswietlonym oknie. Mozemy tutaj wstawic
(zmodyfikowa¢) nastgpujace wartosci:

o Typ - typ operacji gospodarczej, z jaka bedzie zwiazany automat (sprzedaz/zakup)
e Nazwa - unikalna (w ramach firmy) nazwa automatu

e Konto dla brutto - konto na ktore bedzie dekretowana kwota brutto dokumentu.
Warto$¢ t¢ wypelniamy w przypadku, gdy cata kwota brutto dokumentu bedzie
dekretowana bezwarunkowo na to samo konto. W przeciwnym razie pole mozemy
pozostawi¢ puste, za$ konta dla czgsciowych kwot brutto (i zwigzane z nimi warunki)
zdefiniowa¢ w pozycjach automatu. Jesli pole to zostanie wypetnione, nie bgdzie
mozliwe definiowanie dekretow brutto w pozycjach i odwrotnie - istnienie tego typu
dekretow w pozycjach powoduje zablokowanie mozliwosci wprowadzenia konta w
nagtowku. W pole to mozemy wprowadzi¢ zaréwno pelny, konkretny symbol konta
analitycznego, jak i symbol konta ze wskazaniem jedynie na kartoteke, z ktorej ma by¢
pobrany dekret. W tym drugim przypadku szczegdlowy symbol konta zostanie
wpisany na podstawie danych kontrahenta podczas rejestrowania dokumentu.
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(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)
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Rys. 45 Definicja automatu VAT

Usptkownikc ADMIN

Uwaga !

Jesli w polu Konto dla brutto wstawimy konto wspotpracujace z inna kartoteka niz
kartoteka kontrahentow bez wstawienia konkretnego jej elementu (pozostawiajac symbol
x), wowczas przy dekretowaniu dokumentu na podstawie tego automatu, program poprosi
o wskazanie konkretnego numeru konta.

e Opis - opis charakteryzujacy dany automat

e Optymalizuj dekret ksiegowy - powoduje zbiorcze dekretowanie niektorych
pozycji VAT. W wyniku zastosowania automatu moze si¢ okazaé, ze kilka pozycji
ewidencji VAT (np. kilka kwota VAT) bedzie dekretowane na to samo konto
ksiggowe. W takim przypadku zalaczenie tej opcji powoduje, ze powstanie jeden
dekret na sumaryczng kwotg, za$ jej wylaczenie - ze na kazda kwote sktadowa
powstanie osobny dekret.

e Globalny - parametr decyduje o tym, czy dany automat bedzie dostepny dla
wszystkich uzytkownikow (zataczony), czy tylko dla uzytkownika ktory go utworzyt
(wylaczony). Znacznik ten moze by¢ w dowolnym momencie przelaczony przez osobg
posiadajaca stosowne uprawnienia.
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o Aktywnosé - parametr decydujacy o tym, czy dany automat jest aktywny, tzn.
dostgpny na liScie automatow, ktéore mozna zastosowa¢ podczas wprowadzania
dokumentu VAT.

Po zdefiniowaniu nagtowka, przystepujemy do definicji pozycji automatu, ktére decyduja
o przyszlym sposobie tworzenia pozycji dokumentow. Obowigzuje ogolna zasada
tworzenia i dziatania automatow:
o uzytkownik definiuje pewien zestaw warunkéw oraz konta, na ktére ma i§¢ zapis
VAT, jesli te warunki sa spetnione (podczas rejestracji dokumentu w ewidencji
VAT)

o program przy uruchomieniu automatu (podczas wprowadzaniu danych do
ewidencji VAT) sprawdza jaki uktad warunkéw zachodzi dla danego zapisu, szuka
spehniajacej ten uktad pozycji w definicji automatu i w momencie gdy znajdzie -
tworzy zapis na takie konta, jakie sa podane w tej pozycji automatu

o  warunkami decydujacymi o sposobie dekretacji sa: stawka VAT, rodzaj kwoty oraz
zestaw tzw. wyroznikow, tzn. warunkow definiowanych samodzielnie przez
uzytkownika. Zmiana jednego z tych warunkéw powoduje powstanie nowego
uktadu, stad istnieje olbrzymia liczba mozliwosci zdefiniowania sposobu dekretacji

o w przypadku, gdy dany uktad warunkéw powtdrzy si¢ w automacie kilkakrotnie
(w kilku pozycji automatu), przy dekretacji dokumentu zadzialaja kolejno
wszystkie te pozycje tworzac (niezaleznie od siebie) dodatkowe dekrety dla
dokumentu

o mozliwe jest zastosowanie tzw. znaku globalnego ,,*”. Jesli w danej pozycji
automatu wstawimy wyréznik oznaczony takim symbolem, to dana pozycja
wykona si¢ dla dowolnej wartoéci wyrdznika podczas wprowadzania dokumentu
(o ile inne warunki zostang spetnione)

o mozliwe jest budowanie automatéw niekompletnych, np. automaty do ksiggowania
faktur kosztowych zawierajace wylacznie dekrety dla kwoty brutto i VAT. W
takiej sytuacji, podczas stosowania automatu tworzone sa tylko zdefiniowane
dekrety za$ pozostate moga by¢ dopisywane rgcznie.

Przyktad:

Zatozmy, ze chcemy zdefiniowac automat, pozwalajqcy automatycznie zadekretowac
sprzedaz towarow. Towar jest sprzedawany ze stawkq VAT 22% i jest on podzielony na
trzy kategorie. Sprzedaz kazdej kategorii jest ewidencjonowana na osobnej analityce
konta 731 (Sprzedaz towarow), przy czym VAT niezaleznie od stawki jest
ewidencjonowany na tym samym koncie.

Najprostsza definicia automatu spetniajqcego powyzsze zalozemia moze wygladaé
nastepujqco:

® W naglowku automatu ustawiamy wartosci:
o Typ-sprzedaz
o Nazwa - Sprzedaz towardw
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o  Konto dla brutto - 201-x (Rozliczenia z odbiorcami. Symbol x oznacza stownik
odbiorcow. Analityka zostanie uzupeliona podczas rejestracji konkretnego
dokumentu w oparciu o dane kontrahenta zaczerpnigte z dokumentu VAT)

o Opis-Sprzedaz towardw
o  Optymalizuj dekret ksiggowy - zaznaczony
o Globalny - zaznaczony

o Aktywnos¢ - zaznaczony

® Pozycje automatu mogq wygladac nastepujqco:

Wyrl |Wyr2 | Wyr3 |Wyr4 |Stawka | Konto Dt | Konto Ct | Kwota
T K1 22 731-K1 Netto
T K2 22 731-K2 Netto
T K3 22 731-K3 Netto
* * 22 221 VAT

Jezeli teraz przy rejestrowaniu danych dotyczqcych VAT w dokumencie wprowadzimy
sprzedaz dwoch pozycji, jednej z kategorii K1 i jednej z kategorii K2, to otrzymamy
nastepujqce dekrety:

Konto Dt Kwota Dt Konto Ct | Kwota Ct

201-Kontrahent | Brutto
z dokumentu (sumarycznie z
catego dokumentu)

731-K1 Netto (z pierwszej
pozycji dokumentu)

731-K2 Netto (z drugiej
pozycji dokumentu)

221 VAT (sumarycznie z
catego dokumentu)

Jesli w nagtéwku dokumentu opcja Optymalizuj dekret ksiegowy bytaby wylqczona,
kwota VAT zostata by rozbita na dwa dekrety - osobno dla VAT z pozycji pierwszej i
drugiej dokumentu.
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Definiowanie pozycji automatéw VAT

Po wybraniu polecenia Dodaj (Popraw), na ekranie pojawia si¢ okno definicji pozycji
automatu.

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)

System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definicle Administraga Okno Pomoc
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Rys. 46 Edycja pozycji automatu VA

Wprowadzamy tutaj nastepujace wartosci:

[e]

Stawka VAT - stawka podatku, dla jakiego ma zadziala¢ odpowiednia pozycja
automatu. W przypadku sprzedazy stawka ta jest SciSle zwiazana z grupa podatkowa
i ustawiana jest automatycznie na jej podstawie, bez mozliwosci modyfikacji.

Rodzaj kwoty - rodzaj kwoty, ktora bedzie dekretowana ta pozycja automatu VAT.
Osobno dekretujemy kwote netto, VAT i brutto (t¢ ostatnia wylacznie w przypadku,
gdy nie ma zdefiniowanego wspolnego dla wszystkich pozycji konta brutto w
nagtowku automatu).

Wyrozniki - zestaw maksymalnie 4 warunkdw, ktore z jednej strony wspoétdecyduja o
tym, kiedy dana pozycja automatu zostanie zastosowana do dekretacji, z drugiej -
pozwalaja na stosowanie dodatkowej, wtasnej klasyfikacji zapisow w ewidencji VAT.
Wigcej na temat wyr6znikdw powiedziano nieco dalej, gdzie méwi si¢ o sposobie ich
definiowania, tutaj tylko zaznaczy¢ nalezy, ze poza wstawieniem konkretnej wartosci
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wyroéznika (jesli nie ma go na liscie zostanie automatycznie dopisany) mozemy jeszcze
pozostawi¢ warto$¢ pusta (automat zadziata wtedy, gdy w dokumencie wszystkie inne
warunki beda zgodne, a w tym miejscu rowniez bedzie warto$¢ pusta) lub wstawié
znak globalny ,,*” (automat zadziata wtedy, gdy w dokumencie wszystkie inne
warunki beda zgodne, niezaleznie od zawartosci tego pola).

o Konto Dt, Konto Ct - konta, na ktore ma by¢ zadekretowana (domyslnie)
odpowiednia kwota z ewidencji VAT.

Uwaga !

Jesli w polu Konto wstawimy konto wspolpracujace z inna kartoteka niz kartoteka
kontrahentow bez wstawienia konkretnego jej elementu (pozostawiajac symbol x),
wowczas przy dekretowaniu dokumentu na podstawie tego automatu, program poprosi o
wskazanie konkretnego numeru konta.

Szczegotowe przyklady zastosowania automatow do dekretowania pozycji VAT zostaly
podane w rozdziale poswigconym wprowadzaniu dokumentow VAT.

Import automatéw VAT

Poza mozliwoscia tworzenia pojedynczych automatéw na podstawie juz istniejacych,
program umozliwia zaimportowanie catego ich zestawu z innej firmy Iub roku
obrotowego znajdujacych si¢ w tej samej bazie danych. Nalezy w tym celu w oknie
przegladania nagldowkow automatéw wybrac z paska narzedzi okna przycisk importu lub
wcisnaé kombinacje klawiszy [Ctrl+C]. Nastgpnie wskazujemy firme i rok obrotowy, z
ktorej bedzie dokonany import. W =zaleznosci od ustawienia opcji, moga zosta
automatycznie dopisane brakujace, a wystgpujace w definicjach automatéw wyrdzniki.
Oczywiscie nalezy pamigta¢, ze tak zaimportowane automaty beda dziata¢ poprawnie
tylko wtedy, gdy w planie kont beda prawidlowo zdefiniowane wykorzystywane w nich
konta ksiggowe.

Wyrézniki VAT

Wyrézniki VAT maja bardzo duze znaczenie zaréwno dla procesu automatyzacji
wprowadzania dokumentéw, jak i dla sposobu prowadzenia ewidencji VAT. W
pierwszym przypadku wspoldecyduja o tym, w jaki sposdb zostanie automatycznie
zadekretowana dana pozycja ewidencji VAT, w drugim - pozwalaja uzytkownikowi na
wprowadzenie wlasnej klasyfikacji zapisow w rejestrach VAT.

Wyrézniki mozemy co prawda dodawaé przy okazji definiowania pozycji automatoéw
VAT, jednakze dodatkowo mamy do dyspozycji osobng funkcj¢ pozwalajaca na ich
przegladanie, dodawania i porzadkowanie. Aby ja uaktywni¢ wywolujemy z menu
Definicje/Automaty polecenie Wyrdzniki dekretacji VAT. Na ekranie otrzymamy okno,
w ktorym zostang wyswietlone (odpowiednio pogrupowane) wyrézniki juz zdefiniowane
W programie.
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Wyrdzniki definiujemy osobno dla zakupu i sprzedazy, jak rowniez w ramach tych typow
- osobno dla grupy o danym numerze. Tym samym mamy do dyspozycji 8 niezaleznych
zestawow, gotowych do wykorzystania na potrzeby ewidencji VAT i dekretacji.

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)
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Rys. 47 Wyrézniki dekretacji VAT

Definiujac dany wyrdznik (przycisk Dodaj(Popraw)) musimy poda¢ nastepujace

warto$ci:

e Nazwa - nazwa wyroznika, przez ktora bedziemy odwotywaé sie do niego w
automatach, przy dekretacji dokumentu oraz w zestawieniach.

e Opis - opis wyroznika

e Typ - typ operacji (zakup/sprzedaz) ktorej dotyczy dany wyrdznik.

o Aktywnos¢ - czy dany wyrdznik jest aktywny (pojawia si¢ na liScie dostepnych).

® Nr wyréznika - numer wyr6znika, z ktorym zwiazana bedzie wprowadzana warto$¢
(pojawi si¢ ona na liScie wyboru tego wlasnie wyrdznika).

Nieuzywane wyrozniki mozemy rowniez z tego poziomu usuwac, nalezy jednak pamigtac,
ze nie jest mozliwe usunigcie wyroznika, ktory zostat zastosowany w definicji automatu,
Iub w ewidencji VAT. W takim przypadku mozemy jedynie wytaczy¢ jego aktywnos¢.
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Dla kazdego typu operacji (sprzedaz, zakup, itd.) mozemy zdefiniowaé cztery zestawy
wyroznikow. Wyrdzniki te moga by¢ od siebie zalezne - tzn. wyr6zniki danego poziomu
moga zaleze¢ od wyrdznikow poziomoéw wczesniejszych. Umozliwia to (zaréwno na
etapie definiowania automatow VAT jak i wprowadzania pozycji VAT dla dokumentu)
kontekstowe ograniczenie ilosci wyswietlanych wyréznikow nizszych poziomoéw (do
tych, ktore sa zalezne od konkretnego wprowadzonego wyrdznika wczesniejszego
poziomu), a tym samym przyspiesza wprowadzanie danych.

Aby skorzysta¢ z mechanizmu wyr6znikow zaleznych, nalezy w parametrach globalnych
firmy (w zaktadce VAT) odpowiednio ustawi¢ parametr Wyrdzniki zalezne.

W takiej sytuacji, podczas definiowania wyrdznika nizszego poziomu, musimy podac, od
jakiego wyro6znika poziomu wyzszego bedzie on zalezny.

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.10.6 (PRESTIZ)

System  Dokumenty Rozrachurki Ksiega ofowna  Ewidencia VAT Definicie  Administracja Okno - Pomoc

43 8 QHERE R E 6 Wa a

B Wyrozniki VAT

[ Wiszysthie ~
[=F ¥ Spreedaz

- 7 wganion 1 Pozastate koszty
T widanik 2 Sradk hwabe
7 wisenicn 3 Towar

L7 wdenikn 4 Ushuga

[ 7 Zakup

¥ Wdenicn 1

b 7 wudenkn 2
T widenik e 3

L 7 wisnicn 4

=} ¥ Dostawa wewnatizwsp
7 widenik i 1
¥ wsnicn 2

b ¥ wuemikn3d ¥
e Fz [ 3 Eso

ol F
[ Dodsi [ Popran [ s | [T

Dostepne wyideniki ni 2 Praypisane wyréznki e 2
SAMT

| Browsing Records | Firma:nowa fima 1 |Fiok obratowy:2008 | Okses obrotowy Styczen |Data ksiggowaria:31-01-2006

Rys. 48 Ustawianie zalezno$ci wyrdznikow VAT

Analogiczne powiazanie mozemy wykona¢ takze dla wczesniej zdefiniowanych
wyroznikéw. W tym celu stajemy na wyrozniku nadrzednym - wowczas w dolnej czgsci
okna pojawia si¢ lista wyr6znikéw nizszego stopnia. Przenoszac dane z lewej listy na
prawa w wolnej czgsci okna - przypisujemy wyrdzniki nizszego poziomu do wyroznika
ustawionego jako biezacy na gtownej (gornej) liScie okna.
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6.5. TABELE KURSOW WALUT

W przypadku, jesli dana jednostka gospodarcza przeprowadza operacje rozliczane w
walutach obcych zalecane jest zdefiniowanie odpowiednich tabel kursow walut. W
szczegblnoSci wrecz niezbedne jest wprowadzenie tabeli NBP, potrzebnej np. do
automatycznego przeszacowania walut na koniec roku obrotowego.

Program nie tworzy trwatych zwiazkow pomigdzy zapisami walutowymi w dokumencie a
zapisami w tabelach kursow walut, traktujac te ostatnie jedynie jako zrodto czerpania
warto$ci domyslnych. Pozwala to teoretycznie na prowadzenie ewidencji walutowej bez
zdefiniowanych tabel kursow walut, niemniej jednak zalecana praktyka jest definiowanie
odpowiednich kursow i korzystanie z nich podczas rejestrowania dokumentow.

Kursy walut mozemy definiowaé po wybraniu z menu Definicje polecenia Tabele
kurséw walut. Na ekranie otrzymujemy okno wyswietlajace chronologicznie dotychczas
zdefiniowane tabele, w podziale na banki.

(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)
System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definicle Administraga Okno Pomoc
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Rys. 49 Tabele kursow walut

Ogodlna zasada obstugi tabeli kursow walut jest nastgpujaca:
e tabele definiowane sg niezaleznie dla kazdego banku

o wskazujemy bank oraz dzien i godzing od ktorych obowiazuje dana tabela
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o jesli jest to pierwsza tabela dla danego banku - program kopiuje do naszej tabeli
wszystkie waluty zdefiniowane w kartotece walut, w przeciwnym razie - te waluty,
ktore figurowaty w poprzedniej (chronologicznie) tabeli

e modyfikujemy wygenerowana listg¢ walut dodajac brakujace lub usuwajac zbyteczne
o dla kazdej waluty okreslamy jej kurs zakupu, sprzedaz oraz $redni

e dana tabela obowiazuje w przedziale: od czasu jej zdefiniowania, do czasu, w ktorej
zdefiniowano (chronologicznie) nast¢pna dla tego samego banku.
W celu zdefiniowania kolejnej tabeli wybieramy przycisk dodawania pozycji w goérnym
pasku narzedzi (lub wciskamy kombinacje [Ctrl-Insert] z klawiatury). Na ekranie
otrzymujemy okno pozwalajace na zdefiniowanie konkretnej tabeli kursow:
W tym celu podajemy Bank (wybieraja go z kartoteki) oraz Date notowania i Godzine
notowania, od ktorych obowiazuje dany kurs. Nastgpnie z listy dostepnych walut (rownej
zawartoSci kartoteki walut) wybieramy te waluty, dla ktérych bedziemy okreélali kurs. Jesli
na liScie dostgpnych walut nie ma interesujacej nas pozycji, mozemy dodaé ja poprzez
dodanie do kartoteki, ktéra otworzymy przyciskiem Waluty. Z tego poziomu mozemy
rowniez doda¢ bank, jesli ten interesujacy nas jeszcze nie zostal wprowadzony do systemu
(przycisk Banki). Po zdefiniowaniu i zapisaniu tabeli mozemy zdefiniowa¢ kursy dla
kolejnych walut. W tym celu dla kazdej waluty wybieramy przycisk Popraw
i wprowadzamy odpowiednie wartoSci kursow.
Usunigcie danej pozycji waluty jest mozliwe poprzez wybranie przycisku Usun lub
wybraniu z paska narzgdzi okna przycisku poprawiania tabeli (kombinacja [Ctrl-F2] z
klawiatury) i usunigcie danej waluty z listy walut dostgpnych.
Analogicznie - przez wybranie opcji poprawiania tabeli i dodanie do listy dostgpnych
nowej waluty odbywa si¢ dodawanie kolejnych walut do danej, juz istniejacej tabeli.
Mozliwe jest rowniez usuniccie caltej tabeli kurséw. W tym celu nalezy ustawic si¢ na
drzewie na odpowiedniej tabeli, a nastgpnie z paska narze¢dzi okna wybraé ikong usuwania
(lub wcisna¢ kombinacje [Ctrl+Del] z klawiatury) i potwierdzi¢ cheé¢ wykonania operacji.

6.5.1. WCZYTYWANIE KURSOW WALUT NBP

WF-FaKir posiada mozliwo$¢ wezytywania sredniego kursu NBP ze strony internetowej
banku. Wymagane jest wczesniejsze zdefiniowanie w kartotece bankéw Narodowego
Banku Polskiego, z prawidlowym numerem banku (10101010).

W celu wezytania kursu walut nalezy w oknie Tabela kurséw walut dostgpnym z menu
glownego Definicje wybra¢ z gornego paska narze¢dzi okna przycisk importu kursow. W
oknie dialogowym podajemy nastgpnie adres strony (domysSlnie program proponuje
obecna strong NBP - opcja jest dostepna dla uzytkownika na wypadek naglej zmiany
adresu strony przez NBP) oraz czy wystawiony pod tym adresem plik jest w formacie htm
czy xml.

Po wybraniu przycisku Pobierz kurs zostanie automatycznie wezytany do tabeli kursow
walut odpowiedni kurs biezacy dla kazdej waluty zdefiniowanej w programie.
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6.6. TABELE ODSETEK

Tabele odsetek sa niezbedne do prawidlowego prowadzenia rozrachunkéw z kontrahentami, w
szczegblnosci rozliczania rozrachunkéw przeterminowanych, w tym drukowania wezwan do
zaptaty, czy not odsetkowych. W programie istnieje mozliwos¢ zdefiniowania dowolne;j liczby
tabel odsetek, w tym jednej tabeli odsetek ustawowych.
Program pozwala na przywiazanie do kontrahenta dowolnej tabeli odsetek (patrz -
definiowanie kartoteki kontrahentow); jesli takie przywiazanie nie nastapi - podczas rozliczen

program korzysta z tabeli okreslonej jako tabela odsetek ustawowych.

W celu zdefiniowania tabel odsetek wybieramy z menu Definicje polecenie Tabele odsetek.
Na ekranie dostajemy listg uprzednio zdefiniowanych tabel. Przy pomocy przycisku z paska
narzedzi (lub kombinagcji [Ctri+Insert] mozemy doda¢ kolejna tabele - wystarczy w tym celu

poda¢ jej nazwe.

Uwaga!

W programie moze istnie¢ tylko jedna tabela odsetek ustawowych - zaznaczenie opcji
Ustawowe w kolejnej tabeli powoduje (po potwierdzeniu) usunigcie tego znacznika z

tabeli, ktora poprzednio miata status tabeli odsetek ustawowych

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)
System Dokumenty Rozrachurki Ksiega gid nidencja VAT  Definice Administraca Okno  Pomoc
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Rys. 50 Definiowanie tabeli odsetek
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W ramach kazdej tabeli odsetek mozemy definiowa¢ roézna ich warto§¢ w réznych
przedziatach czasowych. W tym celu wybieramy dowolna tabelg, a nastgpnie przycisk
Dodaj (lub klawisz [Insert]). Na ekranie pojawia si¢ okienko umozliwiajace
zdefiniowanie wartoSci odsetek dla naszej tabeli.

Znaczenie poszczegolnych pdl jest nastgpujace:
e Data od - data od ktorej obowiazuje nowa warto$¢ odsetek
o Stopa - wysoko$¢ stopy procentowej odsetek

o Za okres - ilo§¢ dni, za jakie liczony jest wskaznik stopy procentowej (np. jesli
podajemy stope w skali roku - powinna by¢ wartos¢ 365, jesli w skali tygodnia -
wartos$¢ 7, jesli dzienne - wartos¢ 1 itd.)

6.7. BANKOWOSC ELEKTRONICZNA

Program WF-FaKir posiada wbudowana mozliwos¢ elektronicznej wymiany danych z
systemami bankowymi zaré6wno w zakresie eksportu jak 1 importu przelewow
bankowych. Odbywa si¢ to poprzez tekstowe pliki zewngtrzne.

Z powodu mnogosci formatow stosowanych przez banki, w system wbudowano generator
pozwalajacy na zdefiniowanie struktury plikow wymiany zgodnej ze standardem
obstugiwanym przez dany bank. W przypadku importu konieczne jest dodatkowo
zdefiniowanie logicznego powiazania poszczegélnych po6l pliku importowego
z odpowiednimi wartosciami programu WF-FaKir.

Po zdefiniowaniu powyzszego mozemy niezwtocznie przystapi¢ do eksportowania przelewow
w postaci elektronicznej, co odbywa si¢ z poziomu modutu Rozrachunki.

W przypadku importu konieczne jest jeszcze odpowiednie zdefiniowanie zrodta danych,
a nastgpnie mozemy przej$¢ do wlasciwego importu wyciagéw bankowych. Obie operacje
wykonujemy z menu Dokumenty | Import/Eksport | Import dokumentow.

6.7.1. DEFINIOWANIE FORMATU PLIKOW WYMIANY PRZELEWOW
Program WF-FaKir posiada wbudowana mozliwo$¢ eksportu/importu przelewow
bankowych za posrednictwem plikow tekstowych. Aby to jednak bylo mozliwe, w
programie musi zosta¢ okreslony format kazdego takiego pliku wymiany, do czego stuzy
dedykowany generator.
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™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)
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Rys. 51 Definiowanie nagtéwka schematu elektronicznego przelewu

Jest on dostgpny po wybraniu z menu gtéwnego polecenia Definicje | e-Banking |
Definicja pliku importu/eksportu. Na ekranie pojawi si¢ okno zawierajace juz
zdefiniowane schematy przelewu. Przy pomocy przyciskow Dodaj lub Popraw mozemy
edytowa¢ nagtowek schematu, zawierajacy jego nazwe, opis oraz strong kodowa w jakiej
zapisano polskie znaki.

Opcja Kopiuj pozycje definicji (aktywna tylko przy dodawaniu nowego schematu)
pozwala na stworzenie nowego schematu w oparciu o poprzednio zdefiniowany. Mozna z
tego skorzysta¢ w sytuacji, kiedy nowy schemat nieznacznie ro6zni si¢ od juz istniejacego,
a nastgpnie recznie wnies¢ tylko poprawki rozniace oba schematy.

Przy pomocy przycisku Definicja mozemy zdefiniowa¢ dla danego schematu format
pliku, w jakim beda zapisywane przelewy:
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™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)

System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definicle Administraga Okno Pomoc

W3 M D § @ i & % 21 o

2L [Nazwa ~
Nazwa Siiona kodowa Opis
Bark BPH Windows
Cibark Handiony - PRGSTA Windows  wycian barkowy PRGSTA (inpor)
Cibark Handowy-preclewkisiony  Windows  polecerie praslews C MTMS DFT (esport)
Cibark Handiowy - Visa Business Windows  wpciag bankow Visa Business nport)
Elksi- 0 Laiin
:’::‘nh"k Bl . 0k importu/eksportu - definicia (Eliksir - 0) (=]
Mulicash BPH /For 2 3 | ENp 2 ]
Mulicash Raiffaisen [ 1p | Prefics Nazws Sulfiks | Separstor Wyrnagane  Fomat Ukkad pola
E3
84F RRRRMMDD ,
15y 9939399999999 ,
8nF 99399999
Bny 9999999
[Pleceriodancal L. + nr barku + n tachurku
[Ddbiorea] LK.+ barkur e tachurkus
[PleceriodancalNazwa

[Eleceniodawcal Nazwa

[ ]

VWA PRO

UszptkonnikADMIN Fiima:Soidna Fima Sp. 2.0.0. Flok obrotowy: 2003 f D

Rys. 52 Definiowanie formatu pliku dla przelewu elektronicznego

W pliku wymiany kazda transakcja finansowa stanowi pewna catos$¢ sktadajaca si¢ z pol
zawierajacych czastkowe informacje, takie jak dane kontrahenta, rachunku bankowego,
kwota transakcji itp. Ponadto w pliku moga wystgpowa¢ dodatkowe informacje na
poczatku lub/i koncu (tzw. nagltowki i stopki - zawierajace np. datg sporzadzenia pliku),
czy tez tzw. stowa kluczowe, nie zawierajace danych lecz informacje pomocnicze do ich
przetwarzania.

Przyktad:

Przyktadowy plik wymiany zawierajqcy dwie transakcje finansowe mogiby wygladac jak
ponizej. Ze wzgledow technicznych transakcje zapisano w wielu wierszach, przyjmijmy, ze w
rzeczywistosci kazda z nich zapisana bylaby w jednym wierszu:

#2006-06-15#

110;20050615;2873.10;"54666800014145556789098765™;"334454800
04343434343434343";
"P.H.U. Solidnalul. Bliska 45/4|78-446
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Sokdrka";"Bagietek|ul. Piotrkowska|78-965 Duszniki";"Zaptata
za: E/569-22"

110;20050617;245.10;"54666800014145556789098765";"3344548000
4343434343434343";

"P.H.U. Solidnalul. Bliska 45/4|78-446|
Sokdtka";"Bagietek|ul. Piotrkowska|78-965]
Duszniki";"Zaptata za: E/569-23"

#Koniec#

Zwroémy uwage, ze mamy tutaj na poczqtku i koncu pliku naglowek i stopke zawierajacq
elementy sterujqce (w naglowku - data utworzenia pliku, w stopce - informacja o koncu pliku),
zas w jego tresci - kolejne wiersze odpowiadajqce poszczegolnym transakcjom finansowym.
Kazdy wiersz zawiera szereg pol oddzielonych separatorami (w tym przypadku Srednikami),
zas pola przechowujqce adresy sq dodatkowo wewnetrznie podzielone na podpola (nazwa,
ulica, kod pocztowy, miasto), takze oddzielone znakami specjalnymi (w tym przypadku znakiem

).

Pliki wymiany zwiazane z eksportem i importem danych definiuje si¢ w podobny, ale
jednak nieco inny sposob ze wzgledu na inng logike przetwarzania danych, dlatego oba te
przypadki zostana ponizej omdwione osobno.

Definiowanie formatu pliku eksportu

Definiujemy kolejne pola, z jakich bedzie sktadala si¢ pojedyncza transakcja finansowa (jedno
polecenie przelewu). Znaczenie poszczegdlnych elementow jest nastepujace:

o Sekcja Uktad pola

o Pole - informacja o tym, jakie dane maja by¢ zapisane do pliku w tym polu. Dane
te moga by¢ zdefiniowane jako:

o wartosé stata - wpisana r¢eznie podczas definiowania schematu pliku -
w takim wypadku musimy wybraé¢ przycisk stownika, nastgpnie wybraé
jedna z pozycji zdefiniowanych przez uzytkownika (sa one oznaczone
kolorem czarnym), zawierajaca w polu Wartos$¢ stala (np. konkretny tekst),
ktora bedzie potem wstawiana do pliku eksportowego. Jesli takiej pozycji
nie ma w stowniku, nalezy ja wstawi¢ przyciskiem Dodaj, przy czym pole
Nazwa ma tutaj znaczenie wylacznie opisowe, za$ istotne jest pole Wartos¢,
gdyz jego zawarto$¢ bedzie przenoszona kazdorazowo do pliku eksportu. W
szczegblnosci moze to by¢ wartos¢ pusta ( w takim przypadku nie moze by¢
jednak zaznaczona opcja Wymagana wartos¢ pola w definicji pola do
ktoérego pobieramy tg warto$c)

o wartos¢é zmienna - pobierana wprost z programu podczas tworzenia
pliku eksportu - w takim przypadku musimy wybraé¢ przycisk stlownika, a
nastgpnie wybra¢ jedna ze zmiennych predefiniowanych (sa oznaczone
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kolorem zielonym), ktéra mowi jaka warto$¢ z programu bedzie pobierana
podczas tworzenia konkretnego pliku eksportowego. Nalezy pamigta¢ ze
okreslenie Zleceniodawca dotyczy tutaj naszej firmy, za$§ Odbiorca -
kontrahenta, na konto ktoérego beda przelewane pieniadze.

Prefiks i Sufiks - czyli znaki lub ciagi znakdéw ograniczajace (poprzedzajace i
konczace) wartos¢ znaczaca wystgpujaca w danym polu (np. cudzystowy
otwierajacy i zamykajacy w przypadku pola tekstowego)

Separator - znak oddzielajacy dane pole od nastgpnego

Wymagana warto$¢ pola - czy w danym polu musi wystapi¢ warto$¢ niepusta.
Jest to pole szczegodlnie przydatne do kontrolowania wypelnienia pol, ktorych
warto$ci beda pobierane z systemu. Jesli dane pole zostanie zaznaczone jako
wymagane, a podczas eksportu przyjmie warto$¢ pusta (np. w kartotece
programu WF-FaKir nie wypehiono istotnych danych kontrahenta), to procedura
tworzaca plik eksportu zglosi blad.

Koniec linii - zaznaczenie tego wymusza koniec linii. Oznacza to, Zze nastgpne
pole (nawet w ramach tej samej transakcji) bedzie zapisane w kolejnym wierszu.
Pozwala to na zapisanie jednej transakcji finansowej w wielu wierszach (niektére
formaty bankowe wymagaja np. aby kazde pole wystepowato w osobnym
wierszu)

Jednorazowe wystapienie w pliku - zaznaczenie tej opcji oznacza, ze
definiowane pole wystapi doktadnie jeden raz w calym pliku. Dotyczy to pdl,
ktore beda wystgpowaé w nagldwku lub w stopce pliku.

Uwaga!

Pola, ktore maja wystapi¢ jednorazowo w nagtowku pliku powinny by¢ zdefiniowane w
schemacie jako pierwsze, za$ pola, ktore maja wystapi¢ jednorazowo w stopce pliku -
jako ostatnie.

[¢]

Stowo klucz - opcja widoczna tylko wtedy, kiedy w polu Pole wybierzemy
warto$¢ stala. Zaznaczenie tej opcji powoduje, ze wstawiona informacja nie jest
traktowana jako jedna z danych, ale jest rodzajem etykiety (elementem
sterujacym). Dla eksportu zwykle opcja ta nie ma znaczenia i nie powinna by¢
zaznaczana.

o Sekcja Format pola

[¢]

Rodzaj pola - informuje jakiego typu dane powinny by¢ umieszczone w danym
polu

Dlugosé pola - dotyczy wylacznie rodzaju Alfanumeryczne i Numeryczne. W
przypadku kiedy pole jest zdefiniowane jako zmiennej dfugosci - oznacza
maksymalng ilo$¢ znakéw jaka moze wystapi¢c w danym polu. Jesli pole
zdefiniowane jest jako pole o statej dlugosci - oznacza doktadng liczbg znakow
jaka wystapi w danym polu. Jesli w przypadku pola o statej dtugosci zostanie
podczas eksportu wstawiony zbyt krotki zestaw znakow, zostanie on uzupetliony
do wymagane;j ilosci spacjami z prawej strony (pole alfanumeryczne), lub zerami
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z lewej strony liczby (pole numeryczne). Ilo$§¢ znakow dla pola numerycznego
liczona jest wraz z separatorem migjsc dziesigtnych.

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)

System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definicle Administraga Okno Pomoc
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Rys. 53 Definiowanie pozycji (pola) przelewu

Uwaga!

Jesli podczas eksportu zostanie wygenerowany tancuch znakéw dluzszy niz zadany
parametrem Diugos¢ pola, to zostanie on obcigty do ilosci zgodnej z wartoscia tego
parametru bez zgloszenia btedu. W przypadku gdy bedzie to warto$¢ numeryczna (np.
kwota) moze to doprowadzi¢ do nieoczekiwanych rezultatow - dlatego nalezy zachowacé
ostroznos$¢ przy ustalaniu maksymalnej dtugosci pol.

o Separator - dotyczy wylacznie rodzaju Numeryczne i Data - oznacza separator

miejsc dziesigtnych dla liczb lub dni/miesigcy/lat dla dat

o Format daty - dotyczy wylacznie rodzaju Data - decyduje w jakim formacie
bedzie zapisywana data
o Pole zmiennej/stalej dlugosci - dotyczy wylacznie rodzaju Alfanumeryczne i
Numeryczne - znaczenie tego parametru opisano wyzej przy parametrze Diugosé

pola

Przyktad:
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Zobaczmy jeszcze raz nasz przykiadowy plik wymiany (przypominamy, ze w rzeczywistosci
kazda transakcja zawarta by¢ powinna w jednym wierszu,).

#Poczatek#

110;20050615;2873.10;"54666800014145556789098765";"334454800
04343434343434343";

"P.H.U. Solidna|ul. Bliska 45/4|78-

446|Sokdrka"; "Bagietek|ul. Piotrkowskal|78-965
Duszniki";"Zaptata za: E/569-22"

110;20050617;245.10;"54666800014145556789098765";"3344548000
4343434343434343";

"P.H.U. Solidnalul. Bliska 45/4|78-446|
Sokdtka";"Bagietek|ul. Piotrkowska|78-965]
Duszniki";"Zaptata za: E/569-23"

#Koniec#
Zauwazmy, ze poza naglowkiem i stopkq mamy tutaj do czynienia z nastepujqcymi polami:

Kod transakcji (wartos¢ stala 110), data transakcji, kwota transakcji, nasz rachunek
bankowy, rachunek bankowy kontrahenta, nasze dane, dane kontrahenta, opis transakcji.

Dodatkowo dane nasze oraz kontrahenta rozbite sq na podpola, zawierajqce odpowiednio
nazwy i dane adresowe obu firm.

W celu prawidlowego przygotowania schematu, ktory pozwoli wygenerowac taki plik,
powinnismy wykonac¢ nastepujqce czynnosci:

1. Wybieramy z menu gtéwnego programu polecenie Definicje | e-Banking | Definicja
pliku importu/exportu, a nastepnie przycisk Dodayj.

W polu Nazwa wpisujemy wartos¢ Moja_def, pole opis mozemy pozostawic¢ puste.
Wybieramy interesujqcq nas strone kodowq, np. Windows i przycisk Zapisz. Nastepnie
wybieramy przycisk Definicja, i przystepujemy do definiowania struktury pliku.

2. Dodajemy pierwsze pole - naglowek pliku. Wybieramy przycisk Dodaj i definiujemy
kolejno nastepujqce wartosci.

Prefiks Pozostawiamy puste

\W tym polu bedzie wpisana warto$¢ stata -
konkretnie napis #Poczateki#. Zatem wciskamy
przycisk stownika, nastepnie, w oknie stownika

Pole Napis "Poczatek™ przycisk Dodaj. Wpisujemy w pole Nazwa: Napis
"Poczatek", zas w pole Wartosé: #Poczatek#.
Nastepnie przyciski Zapisz i Wybierz.

Sufiks Pozostawiamy puste

Separator |;
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Dodatkowo zaznaczamy opcje Wymagana warto$¢ pola oraz Jednorazowe
wystgpienie w pliku.

Jako typ pola wybieramy Alfanumeryczne i jako Diugos$¢ pola wstawiamy wartosé 10,
bo taka jest diugos¢ naszego tekstu.

3. Dodajemy kolejne pole - typ operacji:

Prefiks Pozostawiamy puste
\W tym polu bedzie wpisana warto$¢ stata - konkretnie
napis 110. Zatem wciskamy przycisk stownika,

Pole Typ operacijilnastepnie, w oknie stownika przycisk Dodaj.

"1io" \Wpisujemy w pole Nazwa: Typ operacji "110",

za$ w pole Wartosé: 110. Nastepnie przyciski Zapisz
i Wybierz.

Sufiks Pozostawiamy puste

Separator |;

Dodatkowo zaznaczamy opcje Wymagana warto$¢ pola, pozostate opcje pozostawiamy
odznaczone.

Jako typ pola wybieramy Alfanumeryczne i jako Dtugo$¢ pola wstawiamy wartosé 3,
bo taka jest dlugos¢ naszego tekstu.

4. Dodajemy kolejne pole - date transakcji. Pole to powinno zawieraé zmiennq
pozwalajqcq programowi wstawia¢ podczas tworzenia pliku rzeczywistq date przelewu.

Prefiks Pozostawiamy puste
\W tym polu bedzie wpisana odpowiednia
zmienna. Zatem wciskamy przycisk stownika,

Pole [Ogdlne]Data nastepnie wsrod zmiennych predefiniowanych,

przelewu wyroznionych kolorem zielonym, znajdujemy

zmienng [Ogolne]Data przelewu, pod$wietlamy
ja i wciskamy przycisk Wybierz.

Sufiks Pozostawiamy puste

Separator ;

Dodatkowo zaznaczamy opcje Wymagana warto$¢ pola, pozostale opcje pozostawiamy
odznaczone.

Jako typ pola wybieramy Data, jako Dtugos$¢ pola wstawiamy wartosé¢ 8, a jako format
daty RRRRMMDD.

5. Dodajemy kolejne pole - kwote transakcji. Pole to powinno zawiera¢ zmiennqg
pozwalajqcq programowi wstawia¢ podczas tworzenia pliku rzeczywistq kwote przelewu.

Prefiks Pozostawiamy puste
\W tym polu bedzie wpisana odpowiednia
[Ogdlne] Kwota zmienna. Zatem wciskamy przycisk stownika,
Pole L ) S
przelewu nastepnie wsrod zmiennych predefiniowanych,
wyroznionych kolorem zielonym, znajdujemy
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zmienng [Ogoine]Kwota przelewu,
podswietlamy jg i wciskamy przycisk Wybierz.
Sufiks Pozostawiamy puste

Separator |;

Dodatkowo zaznaczamy opcje Wymagana warto$¢ pola, pozostate opcje pozostawiamy
odznaczone.

Jako typ pola wybieramy Numeryczne, jako Diugo$¢ pola wstawiamy wartos¢ 15, a
Jjako Separator (miejsc dziesietnych) znak . (kropka).

Bedzie to pole Zmiennej dtugo$ci.

6. Dodajemy kolejne pole - numer naszego rachunku bankowego. Pole to powinno

zawiera¢ zmiennq pozwalajqcq programowi wstawiaé podczas tworzenia pliku
rzeczywisty rachunek bankowy, z ktorego dokonywany jest przelew.

Prefiks "
\W tym polu bedzie wpisana odpowiednia
zmienna. Zatem wciskamy przycisk stownika,
Pole [zleceniodawcal L.k. B?esctgf)igzgvclasrzsghzn\jvl;r:ﬁnzﬁgnych kolorem
nrbanku + nrrachunku . 20 .
zielonym, znajdujemy zmienng
[Zleceniodawca]L.k.+nr banku+nr rachunku,
pods$wietlamy jg i wciskamy przycisk Wybierz.
Sufiks "
Separator |;

Dodatkowo zaznaczamy opcje Wymagana warto$¢ pola, pozostate opcje pozostawiamy
odznaczone.

Jako typ pola wybieramy Alfanumeryczne, jako Diugosc pola wstawiamy wartosé 28.
Analogicznie dodajemy rachunek bankowy kontrahenta, tyle ze ze zmiennych
predefiniowanych wybieramy tym razem wartos¢

[Odbiorcal]lL.k.+ nr banku + nr rachunku.

7. Analogicznie wstawimy teraz nasze dane adresowe: nazwe firmy, adres, kod pocztowy i
miasto - kazda z tych danych bedzie stanowita osobne pole, ktore musimy odpowiednio
zdefiniowa¢. Wartos¢é Pole bedzie za kazdym razem wypetniona odpowiedniq zmienng z
grupy [Zleceniodawca]. Zwroémy uwage, ze definiujqac pole odpowiadajqce nazwie
firmy musimy go poprzedzi¢ prefiksem ", a zakonczy¢ separatorem |. Takim separatorem
powinnismy zakonczy¢ takze pola opisujqce ulice i kod pocztowy, zas pole z nazwq
miejscowosci zakonczy¢ sufiksem " i separatorem ;.

Ponadto kazde z tych pol powinno mie¢ format Alfanumeryczny, najlepiej (poza kodem
pocztowym) zmiennej dtugosci - przy czym diugos¢ powinna by¢ dobrana do charakteru
danych.

8. Podobnie wstawimy teraz dane adresowe kontrahenta. Wartos¢ Pole bedzie za kazdym
razem wypetniona odpowiedniq zmienng z grupy [Odbiorca].
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9. Potem wstawimy pole odpowiedzialne za opis naszej transakcji:

Prefiks "
\W tym polu bedzie wpisana odpowiednia
zmienna. Zatem wciskamy przycisk stownika,
Pole [0Ogdlne] Szczegdly nastepnie wsrod zmiennych predefiniowanych,
ptatnosci wyroznionych kolorem zielonym, znajdujemy
zmienng [Ogoine]Szczegdly ptatnosci,
pods$wietlamy jg i wciskamy przycisk Wybierz.
Sufiks "
Separator Pole pozostawiamy puste

Dodatkowo zaznaczamy opcje Wymagana warto$¢ pola, pozostate opcje pozostawiamy
odznaczone. Nie ma potrzeby zaznaczania opcji konca linii, poniewaz jest to ostatnie pole
definiujqce naszq transakcje, wiec program i tak przejdzie automatycznie do nowej linii.
Jako typ pola wybieramy Alfanumeryczne, jako Diugo$¢ pola wstawiamy wartosé 30.

10. Wreszcie na koniec zdefiniujemy pole zawierajqce wartos¢ stalq #Koniec#. Nalezy
to zrobi¢ analogicznie jak w przypadku tekstu #Poczatek# opisanego w punkcie 2,
pamietajqc o zaznaczeniu opcji Jednorazowe wystgpienie w pliku.

Zwroémy uwage, ze gdybysmy chcieli, aby kazda transakcja finansowa zostata zapisana w
wielu wierszach, wystarczyloby w naszej definicji pola, po ktorym mialoby nastqpic¢
przejscie do nowego wiersza, zaznaczy¢ opcje Koniec linii.

Definiowanie formatu pliku importu

Format pliku importu definiujemy co do zasady podobnie jak format pliku eksportu,
jednak wystepuja tutaj pewne roznice jesli chodzi o interpretacje poszczegdlnych opcji.
Pamigtajmy, ze definiowanie importu odbywa si¢ w dwoch krokach - tutaj okreslimy
tylko strukturg¢ pliku oraz nazwy, pod jakimi zostang zapisane w systemie wartosci
poszczegolnych pol. Pozniej dopiero, w osobnym module definicyjnym, zostanie
doktadnie okreslone, jak te zapisane wartosci majq by¢ interpretowane przez program.

o Sekcja Uktad pola

o Pole - podobnie jak w przypadku pliku eksportu, pole to jest stownikowane.
Jednak (jak napisaliSmy wyzej) na tym etapie nie bedziemy przypisywaé
zawartosci pola do zmiennych predefiniowanych w programie (nie korzystamy z
elementéw zaznaczonych na zielono), a jedynie nadawac¢ wihasne etykiety, ktore
najpierw oczywiscie nalezy doda¢ do stownika. Przy czym jesli odseparowane
pole w pliku bedzie zawiera¢ dane, to pole Warto$¢ pozostawiamy puste, jesli
natomiast ma ono zawiera¢ element sterujacy, to w polu Warto$¢ powinnismy
wstawi¢ tekst odpowiadajacy temu elementowi.

Przyktad:

Rozwazmy nasz przykladowy plik importu. W celu uproszczenia przyktadu pominmy

naglowek i stopke oraz z danych kontrahentow uwzglednijmy tylko nazwe. Taki plik bedzie
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wygladal nastepujqco (przypominamy, ze zaktadamy iz w rzeczywistosci kazda transakcja
zawarta by¢ powinna w jednym wierszu):

110;20050615;2873.10;"54666800014145556789098765";"334454800
04343434343434343";
"P.H.U. Solidna";"Bagietek";"Zaptata za: E/569-22"

110;20050617;245.10;"54666800014145556789098765";"3344548000
4343434343434343";
"P.H.U. Solidna";"Bagietek";"Zaptata za: E/569-23"

Definiujqgc kolejne skiadniki transakcji (kolejne pola w definicji pliku), w stowniku
zwiqzanych z polem Pole, powinnismy zdefiniowaé wilasne elementy odpowiadajqce
wszystkim tym sktadnikom, np.:

Imp typ tr, Imp data tr, Imp kwota tr, Imp nasz rachunek,
Imp kh rachunek, Imp nasza nazwa, Imp kh nazwa, Imp opis

Przy czym wszystkie pozycje bedq mialy pole Warto$¢ pustq, gdyz bedzie ona
podczytywana kazdorazowo z pliku importowego.

o Prefiks i Sufiks - czyli znaki lub ciagi znakow ograniczajace (poprzedzajace i
konczace) warto§¢ znaczaca wystgpujaca w danym polu (np. cudzystowy
otwierajacy 1 zamykajacy w przypadku pola tekstowego) - ich znaczenie jest
analogiczne jak w przypadku pliku eksportowego

o Separator - znak oddzielajacy dane pole od nastgpnego - dotyczy sytuacji, w
ktorych format pliku zawiera pola oddzielone separatorami. Mozliwe sa formaty,
gdzie poszczegolne pola oznaczane sa etykietami - w takim przypadku pole to nie
ma wigkszego znaczenia, wykorzystuje sie za$ pole Sfowo-klucz, ktérego
znaczenie zostalo opisane ponize;.

o Wymagana warto$¢ pola - znaczenie pola analogiczne jak w przypadku pliku
eksportu, z tym ze oczywiscie nie mamy tutaj zadnego wplywu na wypehienie
tego pola (plik otrzymujemy przeciez z zewngtrznego systemu); mozemy jedynie
podczas importu sygnalizowac¢ blad wypetienia danych.

o Koniec linii - zaznaczenie tego wymusza przejécie do nowego wiersza. Pozostate
dane zapisane w biezacym wierszu zostang zignorowane.

o Jednorazowe wystapienie w pliku - opcja ta dziala analogicznie jak dla
eksportu, cho¢ w tym przypadku oznacza réwniez, ze program ominie przy
wezytywaniu tak oznaczone dane jako nie bedace elementem transakcji
finansowych

o Slowo klucz - opcja widoczna tylko wtedy, kiedy w polu Pole wybierzemy
warto$¢ stala. Zaznaczenie tej opcji powoduje, ze wstawiona informacja nie jest
traktowana jako jedna z danych, ale jest rodzajem etykiety (elementem
sterujacym). Informuje, Zze procedura wczytujaca plik powinna wyszukac kolejne
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(liczac od biezacego miejsca) wystapienie podanej wartosci statej i dla nastgpnego
pola wezyta¢ warto$¢ znajdujaca si¢ bezposrednio po niej.

Przyktad:

Wyobrazmy sobie teraz, ze nasz importowany plik ma nieco innq strukture. W tej
strukturze podzial na linie oraz separatory nie majq wiekszego znaczenia, zas kazde pole
jest opisane przez etykiete wystepujacq bezposrednio przed nim. Plik z naszego
poprzedniego przyktadu moglby wtedy wygladac np. tak:

#TYP#110#DATA#20050615#Kwota#2873.10#RKZ#"546668000141455567
89098765"

#RKO#"33445480004343434343434343"#ZLEC#"P.H.U.
Solidna"#0DB#"Bagietek"#OPIS#"Zaptata za: E/569-
22"#TYP#110#DATA#20050615#Kwota#245.10#RKZ#"5466680001414555
6789098765"

#RKO#"33445480004343434343434343"#ZLEC#"P.H.U.
Solidna"#0ODB#"Bagietek"#OPIS#"Zaptata za: E/569-22"

W takiej sytuacji, dla kazdego pola z wartosciq musielibysmy w naszej definicji struktury
pliku zdefiniowaé¢ dwa pola - pole etykiety i pole wartosci. Pole etykiety powinno by¢
oznaczone jako Stowo klucz i zawiera¢ wartosé¢ stalq rownq tresci etykiety, zas pole
wartosci powinno pole Stowo klucz mie¢ odznaczone, zas pole Warto$¢ w stowniku
pustq, jako ze bedzie to wartos¢ podczytywana z pliku. Oczywiscie podczas definicji obu
pol nalezy odpowiednio oznaczy¢ formaty (w szczegolnosci diugosé pola), a w przypadku
pol z wartoSciq nie zapomnie¢ takze o odpowiednim zdefiniowaniu prefiksa i sufiksa (np.
cudzystowow otaczajacych nazwe kontrahenta).

Zobaczmy jak w naszym powyzszym przykladzie powinnismy zdefiniowaé strukture pliku,
aby prawidlowo odszukaé i wezytaé pole Kwot.

1. Definiujemy etykiete dla pola z kwotq

Z pozostalych opcji zaznaczamy opcje Stowo-klucz (bedzie to informacja, ze pole
zawiera etykiete a nie dane), pozostale opcje moga by¢ odznaczone.
Dodatkowo jako format pola wybieramy Alfanumeryczne i dlugosé¢ pola 6, bo taka jest
dlugosc naszej etykiety.

Prefiks Pole pozostawiamy puste

W tym polu bedzie zdefiniowany opis dla etykiety pola z
kwotg. Wciskamy przycisk stownika, nastepnie przycisk
Dodaj. W pole Nazwa wprowadzamy tekst

Pole Tmp_et_kwota Imp et kwota, a w pole Wartosé - tres¢ naszej etykiety,
czyli wyrazenie #KWOTA#. Nastepnie wybieramy Zapisz i
wciskamy przycisk Wybierz.

Sufiks Pole pozostawiamy puste

Separator Pole pozostawiamy puste
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2. Definiujemy pole z wartosciq - wazne jest aby jego definicja znalazla sie
bezposrednio po definicji pola z etykietq.

Prefiks Pole pozostawiamy puste

\W tym polu bedzie zdefiniowany opis dla pola z kwota.
\Wciskamy przycisk stownika, nastepnie przycisk
Dodaj. W pole Nazwa wprowadzamy tekst

Pole Imp wart kwota Imp wart kwota, a pole Wartosé pozostawiamy
puste, bo bedzie przeciez podczytywane z pliku
podczas importu. Nastepnie wybieramy Zapisz i
wciskamy przycisk Wybierz.

Sufiks Pole pozostawiamy puste

Separator Pole pozostawiamy puste

Tym razem odznaczamy opcje Stowo-klucz , pozostate opcje tez mogq by¢ odznaczone,
cho¢ wskazane jest zaznaczenie opcji Wymagana warto$c pola.

Dodatkowo jako format pola wybieramy Numeryczne i diugos¢ pola 15, z separatorem
dziesietnym . (kropka).

6.7.2. DEFINIOWANIE ZNACZENIA POL PLIKU IMPORTU

W przypadku importu danych z pliku musimy poza zdefiniowaniem struktury pliku
okresli¢ jeszcze szereg elementow niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia
procesu importu. Do elementow tych naleza informacje dotyczace dokumentu
zakladanego podczas importu (typ dokumentu, dziennik), kont ksiggowych, a przede
wszystkim - zalezno$¢ pomigdzy wyodrgbnionymi ze struktury pliku polami a obiektami
programu (zmiennymi, polami bazy danych), do ktorych beda zapisywane wczytywane
wartosci.

W celu zdefiniowania wspomnianych elementow, z menu gtdwnego programu wybieramy
polecenie Definicje | e-Bank | Schemat importu wyciggow bankowych. Na ekranie
pojawi si¢ okno zawierajace listg zdefiniowanych schematéow. Po wybraniu przycisku
Dodaj mozemy przystapi¢ do definiowania kolejnego schematu.
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(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)

System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definicle Administraga Okno Pomoc

W3 M D § @ i & % 21 o

| Gitbenk Handowy PRGST,
| Citbark Hendlowy Viss Bu
ursin Citibank Handlowy PRGSTA
SiP

VidsoTel

4 Schemat importu/ Popraw

Defiricia | Defiicia e

Padstawone =
Naowa | ith Farch 514]

Schematplku  [Citbank Handiowy - FRGSTA ]

Dokument
Typ dokurentu B 2

Daierrik W ™
Kenta ksizgone

Konio rachurku barkowego

Karlo kontiahentn (odbiory)

Kanlo kontiahentén (dostancy)

Konto praychodsw inansonych

Karlo kosdtéw finansowych

F10

[ ]

VWA PRO

UszptkonnikADMIN Fiima:Soidna Fima Sp. 2.0.0. Flok brolowy: 2009

Rys. 54 Okno definiowania schematu importu

o Zakfadka Definicja

Na poczatek wstawiamy dowolna nazwe schematu, a nastgpnie wybieramy jeden ze
zdefiniowanych uprzednio schematow opisujacych plik importowy.

W sekcji Dokument podajemy typ dokumentu, jakim zostanie zapisany importowana
transakcja oraz dziennik, do ktérego utworzony dokument trafi.

Nastepnie podajemy konta ksiggowe, na ktore trafia zapisy zwiazane z wezytywanymi z
pliku transakcjami finansowymi. Znaczenie poszczegolnych parametrow jest nastepujace:

o Konto rachunku bankowego - konto ksiggowe odpowiadajace rachunkowi
bankowemu, z ktorym zwiazany jest dany schemat. W przypadku, gdy do konta
podpigta jest kartoteka rachunkéw bankowych, mozna uzyé zamiast numeru
konkretnego rachunku znacznika kartoteki (np. 130-x). Analityka bedzie wowczas
wyszukiwana dla kazdego zapisu na podstawie numeru rachunku bankowego.

o Konto techniczne rachunku bankowego - konto, na ktére ksiggowana bedzie
transakcja w przypadku, gdy w poprzednim parametrze wstawiono znacznik
kartoteki 1 program nie znalazl w kartotece pozycji odpowiadajacej danemu
rachunkowi bankowemu

o Konto kontrahentéw (odbiorcy) - konto syntetyczne (analityka bedzie
uzupetniana automatycznie) kontrahenta, na ktére beda ksiggowane wyptaty
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o

Konto kontrahentéw (dostawcy) - konto syntetyczne (analityka bedzie
uzupetniana automatycznie) kontrahenta, na ktore beda ksiggowane wptaty

Konto techniczne kontrahentéw - konto, na ktore bgda dekretowane zapisy, jesli
nie zostanie zidentyfikowany kontrahent

Konto przychodéw finansowych/Konto kosztow finansowych - konta na ktore
beda ksiggowane niektore transakcje specjalne, np. prowizje bankowe, koszty
prowadzenia rachunku bankowego itp. Transakcje te sa rozpoznawane w ten
sposob, ze wypelnione sa (odpowiednio zdefiniowane w drugiej zaktadce - patrz
ponizej) zmienne odpowiadajace przychodom i kosztom finansowym
(odpowiednio pola informacyjne operacja:przychdd finansowy i operacja:
koszt finansowy)

o Zakiadka Definicja cd.

Druga zakladka umozliwia logiczne przyporzadkowanie po6l importowanego pliku
wyodregbnionych na podstawie zdefiniowanego schematu pliku importowego do
zmiennych (po6l) programu WF-FaKir. Na ekranie pojawia si¢ lista tzw. pol
informacyjnych, tj. pdl ktore posiadaja okreslone znaczenie z punktu widzenia naszego
systemu FK.

(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)
System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definicle Administraga Okno Pomoc

W3 M D § @ i & % 21 o

UszptkonnikADMIN Fiima:Soidna Fima Sp. 2.0.0. Flok brolowy: 2009

| Gitbenk Handowy PRGST,
| Citbark Hendlowy Viss Bu
ursin Citibank Handlowy PRGSTA
SiP

VidsoTel

4 Schemat importu/ Popraw

Definicia | Defiicia e
Informacie 2 piku tekstowego

Pola nformacyine. Definicia pél informacyinych 2%
al [ Fale. 0d | Do | Prawdajeseli
[entiahent: nip |
| ontrahent numer rachurk.
| Kortrahent: numer rachurk..
| kontshert wpnik.
Kontiahent: id
dokument: data
| dekret kwota
dekset: opis
dekset walia
| dekret: kwota w wallcie
| zapteta za: numer dokumen
Gl 3 8| @@
fns F2

F10 Esc

[ ]

VWA PRO

Rys. 55 Ciag dalszy definiowania schematu importu
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Kazde pole informacyjne moze by¢ teraz powiazane z okreslonym, wyodrebnionym
uprzednio fragmentem pliku, poprzez wskazanie etykiety tego fragmentu, nadanej mu
podczas okreslania struktury pliku importowego. Przy czym mozliwe jest nie tylko proste
przypisanie catego pola czy kilku pol, ale takze jego fragmentu oraz przypisanie
warunkowe.

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)

System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definicle Administraga Okno Pomoc

W3 M D § @ i & % 21 o

I

Nazwa Schemat piku
| Gilbark Handlowy PRESTE
Citbark far

| M40 Citibank Handlowy PRGSTA
SIMP
| videoTel

Defiricia | Defiicia cd.
Informacie z plk tekstowsgo

Pola nformacyine. Definicia pél informacyinych 2%
Konliahent: naza a Fole 0d | Do | Prawdajezsh
| kontiahent: nip | BT rumer rachurku kot

| kentiahent: numer rachurk.

PORSAN ~. Schemat importu (pola informacyjne)/ Popraw
kontahent id

Definicja pola: kontrahent: numer rachunku bankowego
Pole 53 separator|
[ Fragment wartoéei pols od =) i o | lub|

[ Prawe ¢ poa b fagment)

QU cececCo

VWA PRO

UszptkonnikADMIN Fiima:Soidna Fima Sp. 2.0.0. Flok obrotowy: 2003 f D

Rys. 56 Definiowanie powiazan dla p6l informacyjnych

6.7.3. DEFINIOWANIE RACHUNKOW WIRTUALNYCH

WF-Fakir dla Windows w wersji Prestiz pozwala na obstuge tzw. rachunkéw
wirtualnych kontrahentéw. Jest to ustuga bankowa polegajaca na tym, ze wiasciciel
moze w ramach rachunku bankowego swobodnie definiowaé subrachunki, a nastgpnie
przypisywaé je swoim kontrahentom. Kazda wptata dokonana na taki subrachunek jest
ewidencjonowana jako transakcja na rachunku podstawowym, subrachunek pozwala
jednak na jednoznaczng identyfikacj¢ kontrahenta dokonujacego wptaty.

Aby bylo mozliwe wykorzystanie tego mechanizmu, konieczne jest przypisanie
kontrahentom odpowiednich rachunkéw wirtualnych. Kazdy kontrahent moze miec
przypisana dowolng ilo$¢ takich rachunkow, z ktérych jeden powinien by¢ rachunkiem
domyslnym (w przypadku wspolpracy z programem WF-Mag dla Windows ten wtasnie
rachunek bedzie drukowany na fakturze wystawianej kontrahentowi).
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Aby uruchomi¢ proces nadawania rachunkéw wirtualnych dla kontrahentéw musimy

wykona¢ nastgpujace czynnosci:

o Stworzy¢ schemat, zwiazany z podstawowym rachunkiem bankowym, zgodnie z
ktorym beda tworzone rachunki wirtualne

o Wskaza¢ istniejacych kontrahentéw, dla ktorych maja by¢ wygenerowane rachunki i
uruchomi¢ procedur¢ generujaca

Modut definicyjny obshugi rachunkéw wirtualnych dostgpny jest po wybraniu z menu
glownego programu polecenia Definicje | Dane firmy, a nastepnie przycisku Rachunki
wirtualne.

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.10.6 (PRESTIZ)
System Dokumenty Rozrachunki Ksiega ghdwna  Ewidencia VAT Definicje  Administracja Okno  Pomoc

3 8 HEE RE R 6 Wh a

4 Firma/Popraw
¢ nowa firma 1

Urzgdy Skatbowe | Pule rumeréw kont ksisgamych kantiahentgw
Podstawowe  |adresy siedaby | Adiesy do korespondencii | Advesy deistalnodci | Rachurki barkowe

® Rachunkiwirtualne

: Rachunki wirtualne | ] 84 [Nazwa [=] [E= =

M Domyéing Numer rachunku Kontiahent
L@ TesT | TTT1T11112222200000000000 | ARACK]

+ [111111111122222000000000004 | Nowak

+ [111111111122222000000000008 | KRZACZEK:

ol »

Esc

Ins Del Fa
Generui rachunkd Ustaw jako domyéiny

[Uzpthonnik ADMIN | Firmainowa firma 1 [Rok obrotony:2006 [ Okres abratowny: Styczert |Data ksiggowa
& S . [~ =i

Rys. 57 Okno obstugi rachunkéw wirtualnych

Na ekranie z lewej strony mamy list¢ zdefiniowanych schematéw, z prawej - rachunki

wygenerowane dla konkretnych kontrahentow w ramach wskazanego schematu.

Przycisk Ustaw jako domysiny (aktywny po wskazaniu konkretnego schematu) pozwala

na ustawienie dla zaznaczonych kontrahentéw danego numeru rachunku jako rachunku

wirtualnego domyslnego. Opcja jest istotna w przypadku, gdy kontrahencie posiadaja

wigcej niz jeden rachunek wirtualny.

Przycisk Usur pozwala na usunigcie wskazanych rachunkéw wirtualnych.

Przycisk Generuj rachunki pozwala na zdefiniowanie schematéw generowania

rachunkéw oraz utworzeniu rachunkéw wirtualnych dla wskazanych kontrahentéw. Po
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wybraniu tego przycisku na ekranie pojawia si¢ okno generowania rachunkow
wirtualnych.

W oknie tym wskazujemy schemat, na podstawie ktorego beda tworzone rachunki
wirtualne, a nastgpnie - przy pomocy przycisku Wybierz kontrahentow - przetaczamy
si¢ na kartotekg, z ktorej wybieramy kontrahentow dla ktoérych zostana wygenerowane
rachunki. Dodatkowo mozemy spowodowaé, aby nowo generowane rachunki byty
wirtualnymi rachunkami domyslnymi dla kontrahentow.

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.10.6 (PRESTIZ)
System Dokumenty Rozrachunki Ksiega ghdwna  Ewidencia VAT Definicje  Administracja Okno  Pomoc

3 8 HEE RE R 6 Wh a

4 Firma/Popraw
‘ nowa firma 1 g
A Generowanie rachunkowwirtualnych

Urzgdy Skarbowe

Generowanie rachunkdw wirtualnych
Podstawowe |

. | Schemat gensrowania rachunk e
Rachunki wir
” . [TEST [-] 3
¢ Rachunki

[ Wiszpstiie Kontrahent
L2 TesT [ Wiyierz korirahentéw

[ Usta ko dompsine

Usurh rachunki zwizzane 2 wybranym schematsm

ol ¥

Fi0 Esc

Geneni Anulj

Esc

Ins Del Fa
Generui rachunkd Ustaw jako domyéiny

[UzytkonnikADMIN | Firma:nowa firma 1 brotony:2006 [ Okres obratowy Stycz: ats ksiggowania:

W ke,

Rys. 58 Okno generowania rachunkéw wirtualnych

Tworzenie schematoéw generowania rachunkéw wirtualnych - dotyczy
wylacznie wersji Prestiz

Jedli nie istnieje interesujacy nas schemat generowania rachunkéw, mozemy go utworzy¢ po
wybraniu przycisku stownika z prawej strony listy schematow. Na ekranie pojawi si¢ wtedy
okno schematéw generowania rachunkow wirtualnych. Okno to zawiera list¢ zdefiniowanych
schematow. Mozemy tutaj dodaé, usunaé¢ lub zmodyfikowaé schemat, a takze ustawic¢
wskazany schemat jako domyslny. Wowczas przy dodawaniu kontrahenta do kartoteki
mozemy (wybierajac odpowiednia opcj¢) spowodowaé automatyczne wygenerowanie dla
niech rachunku wirtualnego wg tego schematu.
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Uwaga!

Usunigcie schematu generowania rachunkéw wirtualnych spowoduje, Ze usunigte zostana takze
wszystkie rachunki wygenerowane tym schematem i przypisane do kontrahentow

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.10.6 (PRESTIZ)

System  Dokumenty Rozrachurki Ksiega giowna  Ewidencia VAT Definicje  Administracja Okno - Pomoc

458 ARG RERY T 6 Wa o

4 Firma/Popraw
: nowa firma 1
/. Generowanie rachunkdw wirtualnych
Urzgdy Skaibowe p
Podstamows | {71 RW - Schemat /Dodaj
: RW - Schemat /Dodaj

Rachunki wir
Hazwa schematu

[SCHEMAT DEMD

Rachunki wi

Fiachunek bankawy fimy zuigzany ze schematem

‘H 11111111901 2345678901234
Sktadovee numeru rachunku witusinego
Numer banku RRARRARAI

Nazwa funkej SOL ,—|
i czbon amieriny

=

ki

¢ Ustaw jako d

Kolejnosé (@) Pienmszy czbon staty - O Pierwszy czbon zmienty

>

Ins Esc

| Fimainowa fima 1 | Rok abrotows:2005 | Dkres obratouy Styczer

Rys. 59 Definiowanie schematu generowania rachunkéw wirtualnych

Po wybraniu przycisku Dodaj lub Popraw, na ekranie pojawi si¢ okno definiowania
schematu.

W oknie podajemy dowolng nazwg schematu oraz rachunek bankowy naszej firmy, z
ktorym zwiazane beda nasze rachunki wirtualne. Rachunki te beda konstruowane wg
nastgpujacego klucza:

[e]

pierwsze dwa znaki stanowi¢ bgdzie liczba kontrolna, automatycznie tworzona przez
program WF-FaKir w chwili tworzenia konkretnego rachunku wirtualnego

kolejne 8 znakow, figurujace w polu Numer banku oznaczaé¢ bedzie bank zwigzany z
rachunkiem podstawowym i - co za tym idzie - z rachunkami wirtualnymi

pozostate 16 znakoéw podzielone jest pomiedzy czfon stafy, wspolny dla wszystkich
rachunkéw wirtualnych 1 identyfikujacy nasz podstawowy rachunek bankowy oraz

czton zmienny, generowany dynamicznie dla kazdego kontrahenta przez
zdefiniowana na serwerze funkcj¢ SQL.
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Uwagal!

Funkcja SQL powinna by¢ utworzona w procesie wdrozeniowym i odpowiada¢ wymogom
banku co do sposobu tworzenia rachunkéw wirtualnych. Funkcja ta musi posiadaé¢ jeden
numeryczny parametr wejsciowy, pod ktory podczas wywotania procedury podstawiany jest
identyfikator kontrahenta. Istotne jest takze, aby funkcja utworzyta czlon zmienny takiej
dhugosci, aby wraz z cztonem statym utworzyty liczbg 16 cyfrowa.

W zalezno$ci od ustawienia parametru KolejnoSc, czton staty znajduje si¢ na poczatku
lub na koncu tancucha 16-znakowego opisanego w punkcie poprzednim

6.8. RAPORTY UZYTKOWNIKA

Raportowanie w programie WF-FaKir moze odbywac¢ sig na wiele sposobow.

Po pierwsze - istnicje duza liczba gotowych, zdefiniowanych wydrukéw. Sa one
rozmieszczone (i opisane) tematycznie - w poszczeg6lnych modutach programu.
Uzytkownik w takim przypadku okresla tylko ogoélne parametry wydruku (zakres danych,
data wykonania wydruku, tytul wydruku), natomiast jego format i zrodto danych
pozostaje bez zmian.

Po drugie - istnieje modut pozwalajacy uzytkownikowi na tworzenie wlasnych raportow
tabelarycznych. Uzytkownik definiuje zaréwno poszczeg6lne wiersze raportu, jak i zrodta
danych dla kazdego z nich, ktérymi moga byc¢ obroty lub salda wskazanych kont, wpisane
recznie wartosci oraz proste formuly matematyczne.

Od wersji 6.04.0 program moze dodatkowo wspolpracowac z zewngtrznym generatorem
raportow Crystal Reports, jednym z najbardziej zaawansowanych narzgdzi tego typu
dostgpnym na rynku. Narzgdzie to zostato zintegrowane z programem WF-FaKir i raporty
w nim utworzone (np. przez firm¢ wdrazajaca produkt) moga by¢é wywolywane z
poziomu systemu FK. Uzytkownik moze réwniez sam stworzy¢ wlasne raporty w tym
generatorze (udostgpnione sa w tym celu specjalne struktury danych), wymaga to jednak
zakupienia licencji na program Crystal Reports oraz nabycia umiejgtnosci postugiwania
si¢ tym narzedziem.

Wreszcie - istnieje mozliwos$¢ podlaczania si¢ zewngtrznymi narzedziami raportujacymi
(np. MS Excel) bezposrednio do bazy SQL programu WF-FaKir i nieograniczone
tworzenie wilasnych zestawien i raportow. Na potrzeby takich operacji przygotowano
dodatkowe struktury w bazie danych, ktéore w sposob przyjazny dla uzytkownika
udostgpniaja najwazniejsze informacje. Szczegotowy opis tych struktur znajduje si¢ w
zataczniku do niniejszej dokumentacji.

W niniejszej dokumentacji skupimy si¢ na opisie drugiej z wymienionych mozliwosci, tj.
tworzeniem prostych raportéw tabelarycznych za pomoca modutu Raporty uzytkownika
programu WF-FaKir. Znajomos$¢ tego zagadnienia jest do$¢ istotna dla pracy z
programem, gdyz przy pomocy opisanego tutaj modulu definiuje si¢ réwniez zrodta
danych (konta) dla wielu systemowych raportéw, takich jak bilans, rachunek wynikow,
czy FO1.
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6.8.1. DEFINIOWANIE RAPORTOW UZYTKOWNIKA
Definiowanie raportow uzytkownika jest mozliwe po wybraniu z menu glownego
polecenia Definicje/Raporty/Raporty uzytkownika. Na ekranie pojawia si¢ okno
zawierajace dotychczas zdefiniowane raporty.
Definiowanie raportu odbywa si¢ w trzech krokach:
e Definiowanie nagtowka raportu
e Definiowanie tresci raportu

e Definiowanie zrédet danych dla wierszy raportu

(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)
System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definicle Administraga Okno Pomoc

W3 M D § @ i & % 21 o
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strat por Ract 4
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VWA PRO

UszptkonnikADMIN Fiima:Soidna Fima Sp. 2.0.0. Flok brolowy: 2009 f

Rys. 60 Lista raportéw uzytkownik

WF-FaKir w wersji Prestiz umozliwia takze zaawansowane analizy o charakterze
controllingowym z wykorzystaniem tabel przestawnych MS Excel.
W niniejszej dokumentacji skupimy si¢ na dwoch zagadnieniach:

o szczegbtowym opisiec modulu tworzenia raportow tabelarycznych za pomoca
modutu Raporty uzytkownika programu WF-FaKir. Znajomos¢ tego zagadnienia
jest dos¢ istotna dla pracy z programem, gdyz przy pomocy opisanego tutaj modutu
definiuje si¢ rowniez zrodta danych (konta) dla wielu systemowych raportéw, takich
jak bilans, rachunek wynikow, czy FOI.
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o omoéwieniu zaawansowanych analiz dostgpnych w wersji Prestiz

Import raportéw uzytkownika

Definicje raportow uzytkownika mozemy importowa¢ z innych firm lub lat obrotowych
znajdujacych si¢ w tej samej bazie danych. Jest to mozliwe po wybraniu w oknie
przegladania nagtowkoéw raportéw odpowiedniego polecenia z paska narzedzi okna lub
wcisnigciu  kombinacji klawiszy [Ctrl+C]. Uzytkownik musi wskaza¢ firme i rok
obrotowy, z ktorych beda pobierane raporty. Przed wykonaniem importu nalezy tez
usuna¢ lub przemianowaé raporty juz zdefiniowane w firmie docelowe;.

Definiowanie nagtéwka raportu uzytkownika

W  celu dodania/poprawienia nagldwka dowolnego raportu wystarczy wybraé
odpowiednio przycisk Dodaj/Popraw (lub odpowiednio klawisz [Ins] lub [F2]).
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Uzgtkownik ADMIN FirmaZIKIT Rok cbrotowy: 2009 Okres obrotowy:Caerwi 0062009

Rys. 61 Okno definiowania nagtéwka raportu uzytkownika

Definicja naglowka polega przede wszystkim na podaniu nazwy i opisu raportu.
Nastepnie nalezy miejsca, w ktorych raport bedzie wywotywany.
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Definiowanie tresci raportu uzytkownika

W celu zdefiniowania tresci raportu nalezy wybra¢ przycisk Definicja. Na ekranie pojawi
si¢ wowczas okno zawierajace definicj¢ raportu i umozliwiajace dokonywanie
odpowiednich zmian w tej definicji.

{™ WE-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (BUDZET)
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Rys. 62 Definiowanie raportu uzytkownika

Pozycje (wiersze) zestawienia definiujemy podobnie jak galezie drzewa filtrow w oknach
kartotek. W celu zdefiniowania kolejnego wiersza wystarczy ustawi¢ si¢ na odpowiedniej
pozycji na drzewie z lewej strony okna i wybra¢ odpowiedni przycisk z paska narzedzi
okna, lub wcisnaé kombinacje klawiszy [Ctri+Insert], a nastgpniec w oknie
Definiowanie listy zestawienia wybra¢ opcje Wiersz zestawienia i wstawic¢
symbol oraz opis pozycji. Jesli dana pozycja ma by¢ zagniezdzona wzgledem poprzednie;j,
nalezy zaznaczy¢ dodatkowo opcje Nastepny poziom.

Analogicznie - odpowiednie przyciski lub kombinacje [Ctrl+F2] i [Ctrl+Delete]
pozwalaja na poprawienie lub usunigcie danej pozycji.

Poza mozliwoscia sztywnego definiowania ciala zestawienia istnieje takze mozliwo$é
zdefiniowania go (w calosci lub w czg$ci) jako dynamicznej listy kont ksiggowych, ktora
bgdziemy doktadnie okresla¢ dopiero w chwili wykonywania danego raportu. Aby to byto
mozliwe nalezy na danym poziomie, przy dodawaniu kolejnej pozycji wybraé opcje
Wiersz zestawienia jako lista kont ksiegowych lub (w wariancie budzet) Wiersz
Zzestawienia jako lista klasyfikacji budzetowej. W takiej sytuacji program
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zaznaczy jedynie, ze w tym miejscu ma zosta¢ zbudowana przy wywolaniu raportu
odpowiednia lista kont lub klasyfikacji oraz umozliwi budowanie formut, ktére beda si¢
odwolywa¢ do biezacej pozycji takiej listy.

W wersji Prestiz uzytkownik ma mozliwo$¢ automatycznego zbudowania raportu, ktérego
pozycjami begda kolejne pozycje konkretnego drzewa MPK. W tym celu wystarczy w
oknie Definicja zestawienia wybra¢ przycisk znajdujacy si¢ w prawym gornym rogu, a
nastgpnie wskazaé, ktore drzewo MPK ma by¢ podstawa do zdefiniowania tresci raportu.

Definiowanie kolumn raportu uzytkownika

Dla kazdego raportu, poza kolumna z trescia pozycji, mozemy zdefiniowa¢ od 1 do 20
kolumn z warto$ciami, a nastgpnie tym kolumnom przypisa¢ definicje, na podstawie
ktorych beda wyliczane wartosci. Przy czym mozemy zdecydowac, czy definicje te beda
wspolne dla wszystkich kolumn, czy tez kazda kolumna bgdzie miata niezalezny zestaw
definicji.

Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ nadania nazwy kazdej kolumnie oraz wskazania roku
obrotowego, z ktorego funkcje definicyjne maja pobiera¢ wartosci.

Zaznaczenie opcji BO przy danej kolumnie powoduje, ze funkcje pobierajace dane z kont
(obroty, salda) beda zawsze odwotywac si¢ do bilansu otwarcia w danym roku.

{™ WE-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (BUDZET)
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Rys. 63 Definiowanie kolumn raportu uzytkownika
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Definiowanie zrédet danych dla wierszy raportu uzytkownika

Dla kazdego wiersza (a po wybraniu niezaleznej definicji kolumn - takze dla kazdej
kolumny) zestawienia mozemy okresli¢ formulg, na podstawie ktorej beda wyliczane
warto$ci na wydruku tego zestawienia. Formula taka, wpisywana w oknie edycyjnym w
dolnej czgsci okna, musi by¢é poprawnym wyrazeniem skladajacym si¢ z wartosci
liczbowych, operatorow arytmetycznych, nawiaséw oraz predefiniowanych funkcji.
Wartosci liczbowe i operatory mozemy wpisywaé bezposrednio w oknie edycyjnym
(alternatywnie operatory mozemy wstawiaé przy pomocy dodatkowych przyciskow
narzedziowych znajdujacych si¢ nad tym oknem), natomiast w celu wstawienia funkcji,
nalezy dwukrotnie klikna¢ mysza odpowiednia pozycj¢ na liscie funkcji.

W zaleznosci od tego, jaka funkcja zostala wybrana, program wyswietli odpowiednie
okno pozwalajace na podanie argumentow dla tej funkcji. I tak:

[¢]

w przypadku funkcji odwotujacych sig do kont - zostanie wy§wietlony plan kont w celu
wybrania odpowiedniego konta. Uzytkownik moze wskaza¢ zaréwno konto syntetyczne,
jak 1 analityczne. Istnieje takze mozliwo$¢ szybkiego wskazania wielu kont. W tym celu,
w oknie planu kont nalezy zmieni¢ widok na liste ([Ctrl+W]) lub odpowiedni przycisk w
pasku narzedzi okna), a nastgpnie zaznaczy¢ dowolna liczbe kont.

w przypadku funkcji odwotujacych si¢ do innego zestawienia - zostanie wyswietlone
okno, w ktorego goérnej czgSci wybieramy (z listy rozwijanej) odpowiednie
zestawienie, a nastgpnic - juz na glownej liScie - odpowiednia pozycjg tego
zestawienia.

w przypadku funkcji odwotujacych si¢ do innych pozycji biezacego zestawienia - na
ekranie zostanie wyswietlona lista pozycji z biezacego zestawienia, ktorych uzycie jest
dopuszczalne. Funkcja bedzie zwracaé warto$¢ danej pozycji wyliczana wg ustawien z
biezacej kolumny.
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{™ WE-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (BUDZET)

Syt

Dokumenty  Analityka budzstowa  Roerachunki  Ksigga gidwna  Ewidencia vAT Definicje  Administracia Okno  Pomoc

B3 B R & g L % 2 A

© Definicja zestawienia (Bilans Aktywa)

Definicja zestawienia
Mazwa pozyei
Lista nierszy zestawienia
Bilans Aktywa
[Z1 [ & B traste
[=F 1. Wartosei riematerialne i pravine
1. Kosaty zakoriczenia prac iozwojowych
2 Warlode fimy
3. Inne wartogci rismateriaing | prawne
4. Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne.
[ (7111 Rasczome aktywa trwats
1. Sradki trwate
) giunty (w tum prawo uzytk owanie wieczystega aruntu)
] budyrki, lokale i obieky inipnier ladowei | wadne]
) urzadzenia technicane | masayny
d) drocki transportu
einne érodki twale
2. Sradki trwake w budowie

3 Zaliceka na srodki twate w budowis

= 111 Naleznodei drugoteminowe
r: 1. Od jednostek powiazanych
2 0d pozostatych ednostek

1V, Inmestycie drugoterminowe
1. Niemchomosci
2. Wantaci rismateriaing | prawne
3 Dhugoterminowe skiywa finansows

[<F | al wiedhnostkach poiazanych

Uzytkawnik ADMIN FimaZIKIT

5>

v

Fok cbrotowy:2009

g kolumn wpliczanych | 2 %

wspéina definicis kolumn v

Kolumny wyiiczane 1-5 |6-10 1115 16-20

B0 ] vl @
vle O

Na dzer

OG0 »

| symbel

Salda Dt

SCTD Seldot

0DT) | Obroty Dt

0CT)  ObetpCt

BOT)  Bilans Otwarcia Dt

BCTO)  Bilans Otwarcia Ct

SUMQ | Suma wanodai rizsaych poziomew
ZESTO  Peaycia biszaceg zestamieria
ZESTF(  Pozyciainnego zestawieria
KOLD  Wartosé kolumny

MPKDT() | Migjsca powstawaria kos2tow Dt
MPKET() | Migisea powstamaria kosztéw Ct
BTWO | Wydatki budéstons

v

[SDT(0717

F5 F3 F3

Okaes obrot:

Caervi

4

Rys. 64 Definiowanie sktadowych dla zestawienia (raportu uzytkownika)

o w przypadku funkcji odwotujacych si¢ do MPK pojawi si¢ okno pozwalajace na
wskazanie konkretnego miejsca kosztowego. Uzytkownik w tym przypadku nie musi
wskazywac¢ konkretnego wezta MPK - moze wskazac tylko konto wspolpracujace z
MPK (w takim przypadku zostana zsumowane wszystkie zapisy MPK dotyczace tego
konta). Ponadto niezaleznie od siebie moze wskazywaé elementy drzewa MPK lub

niezalezne wskazniki

o W przypadku funkcji odwotujacych si¢ do klasyfikacji budzetowych (tylko wariant
budzet) — mozemy wskaza¢ jako parametr konkretng klasyfikacje budzetowa Iub
(uzywajac znakow globalnych typu ,,*”) grupeg takich klasyfikacji

Uwaga!

Po zapisaniu w formule funkcji z parametrami takimi jak identyfikatory pozycji czy weztow
MPK, program jako parametry wstawi wewnetrzne identyfikatory tych pozycji. Uzytkownik
moze jednak zobaczy¢, jakie wartosci kryja si¢ pod tymi identyfikatorami - w tym celu

nalezy wybra¢ gorny przycisk znajdujacy si¢ z prawej strony okna edycyjnego.

Srodkowy przycisk z prawej strony okna edycyjnego formatuje formule w ten sposob, ze
poszczegolne jej fragmenty (oddzielone operatorami arytmetycznymi) znajduja si¢ w
kolejnych wierszach formuty, co zwigksza jej czytelnos¢.

Przyktad:
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Zatozmy, ze zrodlem danych dla pozycji raportu ma by¢ suma obrotow debetowych na
kontach 011, 012 i 013 pomniejszona o kwote 10.000 PLN. W celu zdefiniowania
odpowiedniego zrodta danych wykonujemy nastepujqce operacje:

o Na drzewie z lewej strony okna ustawiamy sie na odpowiednim wierszu raportu

o Zprawej strony ekranu, na liscie funkcji klikamy dwukrotnie na pozycje ODT()

o Po wyswietleniu sie planu kont zmieniamy jego widok na liste (Ctrl+W [ub
przycisk w pasku narzedzi okna) i zaznaczamy odpowiednie konta, a nastepnie
wybieramy przycisk <Wybierz>

o W oknie formut powinnismy otrzymaé wyrazenie bedqce sumq obrotow
wskazanych kont

o Do wstawionego wyrazenia nalezy dopisa¢ -10000
o Nastepnie wybieramy przycisk <Zastosuj> aby zapisa¢ naszq definicje

Po zakonczeniu operacji nasze zrodio danych dla wiersza powinno miec¢ postac:
ODT('011') + ODT('012') + ODT('013'") - 10.000

Uwaga!

Nalezy pamigta¢, aby przed wykonaniem raportu, ktorego sktadowe korzystaja z pozycji
innych zestawien wykonac¢ najpierw kolejno wszystkie tamte zestawienia (w przeciwnym
razie zostanie przy probie wykonania raportu wyswietlony komunikat o btedzie). Na
uzytkowniku ciazy rowniez samodzielna kontrola, czy definicje raportéw wzajemnie si¢
nie "zakleszczaja" (tzn. raport A korzysta z pozycji raportu B, za$ raport B - z pozycji
raportu A).

Zaawansowane formuly definicji danych

Poza wykorzystaniem funkcjonalnosci opisanej powyzej, zaawansowani uzytkownicy

moga samodzielnie konstruowac formuly, na podstawie ktorych program wyliczal bedzie

dane w poszczegdlnych wierszach/kolumnach zestawienia. Sktadnia tak wprowadzanych

wyrazen musi by¢ poprawng skltadnia z punktu widzenia jgzyka SQL. Mozliwe jest w

szczegolnosci deklarowanie 1 wykorzystywanie wilasnych zmiennych, wykorzystywanie

dowolnych funkcji jezyka SQL, sktadni warunkowej itp., przy czym istnieja nastepujace

ograniczenia:

o Nie jest dopuszczalne uzywanie polecen zmieniajacych dane lub strukturg¢ danych,
takich jak np. UPDATE, DELETE, INSERT czy ALTER

o Wpisana formula powinna zwracaé pojedyncza warto$¢ typu liczbowego. W
przypadku gdy mamy do czynienia ze zlozonymi instrukcjami lub instrukcjami
warunkowymi, ostateczny wynik powinien by¢ kazdorazowo przypisany do zmiennej
@wynik poleceniem SET.

o Zmienna @wynik jest zmienng zastrzezong i nie powinna by¢ deklarowana, nawet
jesli w tresci formuty bedzie uzyta (patrz ponizsze przyktady)
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Uwagal!

Uzytkownik definiujacy formuly posiada nieograniczony dostgp do danych - w
szczegblnosci moze wstawia¢ formuly pobierajace wartosci z kont, do ktérych w normalnym
trybie nie ma dostgpu. Dlatego nalezy generalnie ograniczy¢ w uprawnieniach dostep do
modutu definicyjnego (na poziomie funkcji menu), tak aby mogli z niego korzystac tylko
wybrani uzytkownicy.

Przyktad :

Zatozmy, ze mamy do zdefiniowania wyrazenie warunkowe. Jesli saldo debetowe konta
400 bedzie dodatnie, to zZrodlem danych dla pozycji raportu bedzie to saldo, w
przeciwnym razie formuta powinna zwrocié¢ zero. Prawidlowo zdefiniowane wyrazenie
powinno wygladaé nastepujqco.
IF SDT('400') > O
SET Qwynik = SDT('400")
ELSE
SET Qwynik = 0

Przyktad:

W poprzednim przykiadzie funkcja SDT uzyta jest dwukrotnie - za kazdym razem
nastepuje odwolanie do bazy danych i wyliczenie odpowiedniej wartosci. Z punktu
widzenia wydajnosci nie jest to korzystne, zwlaszcza gdybysmy zamiast tak prostej funkcji
mieli do czynienia z kosztownq funkcjq zlozonq. W takiej sytuacji mozna usprawni¢ kod
wyrazenia, wykorzystujqc wlasnq zmiennq:
DECLARE (@moja zmienna DECIMAL (15, 2)
SET @moja zmienna = SDT('400")
IF @moja zmienna > 0
SET @wynik = @moja zmienna
ELSE
SET Qwynik = 0

Program utatwia tworzenie formut warunkowych - wystarczy w tym celu wcisnq¢ przycisk
uaktywniajqcy zaawansowane funkcje znajdujacy sie z prawej strony przyciskow
operatorow arytmetycznych. Otrzymamy wowczas dostep do bardziej zaawansowanych
mechanizmow, takich jak warunki 1F..ELSE czy CASE. Po wybraniu odpowiedniego
warunku program wstawi szkielet prawidlowego wyrazenia, ktory nalezy tylko wypetnic¢
oczekiwanymi wartosciami.

146




Rozdziat 8 — Ksigga gtdéwna

Uwaga!

Maksymalna dlugos¢ formuty nie moze przekroczy¢ 4.000 znakow. Diuzsza formuta nie
zostanie prawidlowo zapisana.

W przypadku gdy wewnatrz formuly uzyjemy nieprawidtowej sktadni lub tez formuta
zwroci warto$¢ inng niz liczbowa, albo - wewnatrz ztozonej formuty - nie dokonamy
przypisania SET @wynik, formuta co prawda zostanie zapisana (bez informacji o bledach),
ale przy probie jej wykonania (wydrukowania raportu) zostanie zgloszony btad.

Uzytkownik ma mozliwos¢ sprawdzenia poprawnosci sktadniowej aktualnie wysSwietlanej
formuty poprzez wecisnigcie dolnego przycisku z prawej strony okna formuty. Moze tez
sprawdzi¢ poprawnos¢ wszystkich formul w biezacym zestawieniu, wybierajac w oknie
definicji przycisk <Sprawdz>. Nalezy pamicetaé, ze sprawdzanie sktadni wszystkich formut
moze by¢ operacja czasochlonna.

6.8.2. DRUKOWANIE RAPORTOW UZYTKOWNIKA
Zdefiniowane raporty uzytkownika mozemy drukowac¢ na kilka sposobow.

o  Wydruk definicji raportu jest mozliwy po wybraniu tego raportu, nastgpnie przycisku
Definicja i wreszcie - przycisku Drukuj

e Wydruk raportu zawierajacego odpowiednie wartoSci uzyskamy wskazujac raport
i wybierajac przycisk Wykonaj, a nastgpnie (po ustawieniu stosownych parametrow)
— przycisku Drukuj.

e W taki sam sposob mozemy wywolaé raport z innego miejsca wskazanego podczas
jego definiowania.

Wybierajac jedna z mozliwosci drukowania raportu wraz z warto$ciami, musimy jeszcze
podac¢ kilka parametrow precyzujacych zawarto$¢ naszego raportu. Czynimy to w oknie
Parametry wydruku, ktore pojawi sie bezposrednio po wybraniu przycisku Wykonaj.

Mamy do dyspozycji nastgpujace parametry:

* Drukuj grupe raportow — tylko dla wariantu BudZet - dotyczy
wylacznie raportow typu RB. Raporty te w wielu przypadkach sktadaja si¢ z
sekcji, ktore ze wzgledu na odmienny uktad (np. inna liczba kolumn) musza by¢
definiowane w systemie jako osobne raporty uzytkownika. W takim przypadku
mozemy (odznaczajac opcje) wydrukowaé¢ wylacznie jedna sekcje, albo
(zaznaczajac opcje) wydrukowaé caty raport RB, do ktérego nalezy dana sekcja.
W tym drugim przypadku raport drukowany jest w odpowiednim formacie
zdefiniowanym w rozporzadzeniu Min. Fin.
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Rys. 65 Parametry wydruku dla raportéw uzytkownika

= Zakres — podajemy dzien, na ktory beda wyliczane wartosci dla zestawienia lub
okres (zakres dat) dla ktorych beda wyliczane wartoéci. Zakres ten mozemy
ustawi¢ zbiorczo dla wszystkich kolumn raportu, lub osobno dla kazdej kolumny.
Wybrany zakres wyswietlany jest obok definicji kazdej kolumny w oknie
znajdujacym si¢ w prawym goérnym rogu okna. Nie jest mozliwe ustawianie
zakresu dla kolumny, ktéra w definicji oznaczono jako BO.

= Drukuj tylko z zatwierdzonych dokumentéw - formuly wyliczajace
wartoéci bazowa¢ beda wylacznie na danych pochodzacych z zatwierdzonych
dokumentow

= Oblicz bilans otwarcia na podstawie poprzedniego roku - dotyczy
tylko kolumn zaznaczonych w definicji jako BO. Po zaznaczeniu tej opcji,
kolumny takie nie beda pobieraly wartosci z bilansu otwarcia biezacego roku,
lecz z konca roku poprzedniego, bez uwzgledniania zapisow w okresie Bilans
Zamknigcia poprzedniego roku. Jest to przydatne np. w sytuacji, gdy
odwotujemy si¢ w formutach do kont wynikowych, ktore sa wyksiggowywane na
koniec roku i maja w BO warto$¢ zero. W takim przypadku nalezy w
poprzednim roku wyksiggowa¢ wspomniane konta w okresie Bilans Zamknigcia,
za§ przy wydruku raportu zaznaczy¢ opcje obliczania BO na podstawie
poprzedniego roku - otrzymamy wtedy niezerowy stan kont wynikowych, sprzed
ich wyksiggowania na wynik finansowy.
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= Lista klasyfikacji budzetowej / kont ksiegowych = dotyczy tylko
raportow, ktore (w calodci lub czeéci) sa zdefiniowane jako dynamiczna lista
kont Iub klasyfikacji budzetowych. W zaleznosci od opcji, uzytkownik przy
wykonywaniu raportu moze zdecydowa¢ si¢ na wydruk wszystkich kont /
klasyfikacji lub tez ograniczy¢ ich zakres do zdefiniowanego zestawu. W tym
drugim przypadku, po wybraniu przycisku Lista pozycji decyduje, jakie konta /
klasyfikacje beda drukowane na zestawieniu

EKSPORT RAPORTOW UZYTKOWNIKA DO PROGRAMU MS
EXCEL

Zdefiniowany raport uzytkownika mozna wyeksportowa¢ do programu MS Excel. W tym
celu nalezy w oknie przegladania raportdéw wybra¢ polecenie PokaZz. Na ekranie pojawi
si¢ okno zawierajace parametry zestawienia:

6.8.3.

(™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (BUDZET)
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Rys. 66 Parametry podgladu raportu uzytkownika

UzytkaunikADMIN FimaZIKIT

Znaczenie poszczeg6Olnych parametréw jest identyczne jak w przypadku okna Parametry
wydruku wywotywanego z modutu Raporty uzytkownika.

Po ustawieniu parametrow i wybraniu przycisku Wykonaj na ekranie pojawi si¢ okno
zawierajace podglad danych naszego zestawienia. Przy pomocy przycisku Export do
Excela mozemy dane zapisa¢ w pliku .csv akceptowanym przez MS Excel. Nalezy przy
tym pamigta¢ o prawidtowym skonfigurowaniu separatorow kolumn, co czynimy w
parametrach wlasnych uzytkownika.
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6.8.4. EKSPORT RAPORTOW UZYTKOWNIKA W FORMACIE XML —
DOTYCZY WY+ACZNIE WARIANTU BUDZET

Zdefiniowane raporty typu RB mozna wyeksportowa¢ do pliku XML w formacie
wymaganym przez program Besti@.W tym celu nalezy w oknie przegladania raportow
wybra¢ polecenie Wykonaj. Na ekranie pojawi si¢ okno zawierajace parametry wydruku,
analogiczne jak przy drukowaniu raportu. Po ustawieniu odpowiednich parametrow
wybieramy przycisk Eksport do XML.

6.9. BUDZETOWANIE - DOTYCZY WYLACZNIE WERSJI PRESTIZ

Wersja Prestiz programu WF-FaKir wyposazona jest w mechanizmy umozliwiajace
zdefiniowanie budzetow oraz kontrole ich wykonania w cyklach miesigcznych,
kwartalnych czy rocznych. Mechanizmy definicyjne (tak dotyczace pozycji budzetu jak i
formut wyliczajacych wartos$ci) zblizone sa do mechanizmoéw znanych z innych raportow
uzytkownika, jednakze sposob obstugi tego modutu rozni si¢ nieco od sposobu obstugi
standardowych raportéw uzytkownika.

6.9.1. DEFINIOWANIE NAGLOWKA BUDZETU

Uzytkownik moze zdefiniowa¢ dowolnie wiele budzetow, za dowolne przedziaty

czasowe. W tym celu z menu gléwnego programu powinien wybra¢ polecenie Definicje |

Raporty | Budzetowanie. Na ekranie pojawi si¢ okno zawierajace liste juz

zdefiniowanych budzetéow, podobne do standardowego okna zawierajacego raporty

uzytkownika.

W celu zdefiniowania budzetu wybieramy przycisk Dodaj i definiujemy dane zwiazane z

nagtowkiem naszego budzetu.

Poza nazwa 1 opisem budzetu, uzytkownik ma tutaj do dyspozycji nastgpujace parametry:

o Zakres budzetu - uzytkownik podaje okres dla jakiego definiowany jest budzet

o Wizualizacja budzetu - nalezy poda¢ z jaka czestotliwoscia bedzie
wyswietlany/drukowany stan budzetu. W przypadku wybrania kilku opcji (np. roku i
miesigcy), program zbuduje odpowiednia strukturg¢ drzewiasta (hierarchiczna)

e Planowana kwota budzetu - budzet konstruowany jest w ten sposob, ze
uzytkownik podaje (dla kazdej jego pozycji niezaleznie) kwote planowana za caly
okres. Kwota ta nastgpnie jest rozpisywana na poszczegolne punkty kontrolne,
zgodnie z parametrem poprzednim. Sposob tego rozpisania moze by¢ dwojaki:

o  rozpisz proporcjonalnie - program dzieli réwno wprowadzone kwoty na
poszczegolne okresy (np. dla rocznego budzetu - na 12 w przypadku wizualizacji
miesigcznej, czy tez na 4 - w przypadku wizualizacji kwartalnej)
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™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)
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Rys. 67 Definiowanie nagtéwka budzetu

o  rozpisz procentowo - program rozpisuje kwot¢ na poszczegdlne okresy
proporcjonalnie do analogicznych okreso6w podanego przedzialu czasowego. Jesli
np. definiujemy budzet na rok 2006 w uktadzie miesigcznych i jako poprzedni
okres podamy rok 2005, wowczas program wyliczy (dla kazdej pozycji
niezaleznie), globalng kwotg za rok 2005, a nastgpnie - jaki procent tej kwoty
przypada na kolejne miesiace roku 2005. Tak wyliczony wskaznik procentowy
zastosuje dla kazdego miesiaca roku 2006 w celu wyliczenia jaki procent
planowanej kwoty przypada na dany miesiac.

Uwaga!

Odpowiednie kwoty za okres poprzedni (w tym wypadku za rok 2005 i jego poszczegolne
miesiace) wyliczane sa na podstawie formut, ktore zdefiniowane beda w drugiej kolumnie
budzetu, czyli w kolumnie odpowiadajacej za kontrole realizacji budzetu w biezacym
okresie. Nalezy zatem pamigta¢, ze powyzszy mechanizm nie zadziata prawidtowo, jesli
w obu okresach wystapia niezgodnosci rzutujace na wspomniane formuty - np.
niezgodnos¢ w planie kont czy strukturze MPK.
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6.9.2. DEFINIOWANIE POZYCJI BUDZETU
Definiowanie pozycji budzetu odbywa si¢ identycznie jak definiowanie pozycji i zrodet
danych dla standardowych raportow uzytkownika. Jedyna roznica polega na tym, ze
sztywno zdefiniowana jest tutaj ilos¢ kolumn zawierajacych dane.

6.9.3. PRZEGLADANIE | DRUKOWANIE BUDZETU

Przegladanie wyliczonego budzetu i stanu jego realizacji mozliwe jest po wybraniu w oknie
Budzety przycisku PokaZz. Na ekranie otrzymamy okno, zawierajace z lewej strony drzewo
czasu, nastgpnie drzewo naszego budzetu - i wreszcie - wyliczone wartosci, tj. kwote
planowana, wykonana, réznicg oraz stan zaleglosci w procentach:

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)
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Rys. 68 Okno przegladania budzetu

W zaleznosci od ustawienia parametru Wizualizacja budzetu w nagléwku naszego
budzetu, drzewo czasu zawiera¢ moze galezie odpowiadajace latom, kwartalom,
miesigcom. Stajac na odpowiedniej gatezi drzewa czasu widzimy stan naszego budzetu na
koniec wskazanego wezta czasowego (np. na koniec wskazanego miesiaca). Poszczegdlne
galezie drzewa budzetu mozemy zwija¢ lub rozwija¢, uzyskujac tym samym bardziej
czytelny dla nas obraz stanu realizacji budzetu.
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Z poziomu przegladania budzetu mozemy wydrukowac przegladane wartosci. W tym celu
nalezy ustawi¢ sie¢ na odpowiednim wezle czasowym i wybra¢ przycisk Drukuj.
Drukowany jest zawsze widok wyswietlany na ekranie, czyli stan budzetu na konkretnym
etapie czasowym. Nie jest mozliwe z tego poziomu jednoczesne wydrukowanie budzetu w
wielu wezlach czasowych (np. jednoczesnie na koniec stycznia i lutego). W takim
przypadku nalezy wykona¢ kolejno dwa wydruki lub skorzysta¢ z analizy budzetu z
wykorzystaniem programu MS Excel.

6.9.4. ANALIZA BUDZETU Z WYKORZYSTANIEM MS EXCEL

Poza standardowym wydrukiem budzetu dostgpnym bezposrednio z poziomu programu,
WF-FaKir dla Windows udost¢pnia posiadaczom programu MS Excel zaawansowana
analiz¢ budzetu. Przy jej pomocy uzytkownik moze wyswietli¢ w jednym arkuszu dane z
wielu wezldw czasowych, z mozliwoscia grupowania zardbwno w wymiarach drzewa
budzetu jak i w wymiarach czasu. W takim przypadku uzytkownik - jesli chodzi o dalsza
obrobke danych - ma oczywiscie do dyspozycji takze cata funkcjonalno$¢ programu
MS Excel.

W celu uruchomienia analizy, wystarczy jedynie w oknie przegladania budzetow wybraé
przycisk Analiza MS Excel. Program automatycznie wyliczy dane oraz sformatuje
i uruchomi odpowiedni arkusz. Uzytkownik musi jedynie poda¢ nazwe pliku xIs, pod jaka
bedzie zapisana analiza.

6.10. ANALIZA WSKAZNIKOWA - DOTYCZY WY£ACZNIE WERSJI
PRESTIZ

Program WF-FaKir dla Windows umozliwia kontrol¢ kondycji finansowej firmy poprzez
zbadanie okreslajacych ja zaawansowanych wskaznikéw finansowych. Uzytkownik musi
zdefiniowa¢ pewne dane wstepne niezbedne do wyliczenia wskaznikow, a nastgpnie moze
wykona¢ analizg z wykorzystaniem programu MS Excel.

W celu uruchomienia modutu analiz wskaznikowych uzytkownik musi z menu gtéwnego
programu wybra¢ polecenie Definicje | Raporty | Analiza wskaZnikowa.

6.10.1. DEFINIOWANIE ZRODLA DANYCH DLA ANALIZY
WSKAZNIKOWEJ

Po wywotaniu modutu analizy wskaznikowej uzytkownik dostanie na ekranie okno
zawierajace zestawienie bgdace zrodlem danych dla naszej analizy. Po wybraniu
przycisku Definicje pojawi si¢ identyczne okno jak w przypadku definiowania
standardowego raportu uzytkownika.

Jedyna roznica polega na tym, ze nie mozna edytowaé pozycji zestawienia i ilosci
kolumn, a jedynie formuly wyliczajace dane dla odpowiednich pozycji.

Latwo zauwazy¢, ze pozycje naszego zestawienia w wigkszosci przypadkdw pokrywaja
si¢ z odpowiednimi pozycjami bilansu czy rachunku wynikéw. Ponowna definicja danych
jest jednak niezbgdna z tego wzgledu, ze tamte raporty moga by¢ co do tresci dowolnie
modyfikowane przez uzytkownikéw, podczas gdy formulty wyliczajace wskazniki musza
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si¢ odwotywa¢ do sztywnych, konkretnych pozycji. Oczywiscie uzytkownik definiujac
zrodta danych dla analizy wskaznikowej nie musi po raz drugi definiowaé
skomplikowanych formut odwotujacych si¢ do kont - moze jako zrdédta danych ustawic
odpowiednie pozycje z poprzednio zdefiniowanych raportow - bilansu, rachunku
wynikow czy cash flow.

Po zdefiniowaniu formut nasze dane zrodtowe mozemy wydrukowaé podobnie jak kazdy
inny raport uzytkownika. W tym celu wystarczy z okna Zestawienia modutu analizy
wskaznikowej wybra¢ przycisk Drukuj.

6.10.2. ANALIZA WSKAZNIKOWA Z WYKORZYSTANIEM MS EXCEL

Po zdefiniowaniu formut dla danych zrédlowych mozemy wyliczy¢ i opublikowaé nasze
wskazniki finansowe w arkuszu kalkulacyjnym MS Excel. W tym celu w oknie
Zestawienia wybieramy przycisk Analiza MSExcel. Na ekranie pojawi si¢ okno
umozliwiajace ustawienie dodatkowych parametréw analizy:

™ WF-FaKir dla Windows - wersja
System Dokumenty Ro:

e e b % ot B

Analiza wskaznikowa
[ Nazna
| Anliza wskcankowa

™ Parametry analizy wskaznikowej FEX

Analiza wskaznikowa

Oddnia Do dnia
1062008, 30062008,

[ Pomif ksiegowaria w okresie B2
[0 Oblicz ko 2 zatwierdzonych dokumerton

Fi0 Eso
Anaiiza M Excel

[ ]

VWA PRO

UszptkonnikADMIN Fiima:Soidna Fima Sp. 2.0.0. Flok brolowy: 2009

Rys. 69 Okno Parametry analizy wskazmkowej

W oknie tym mozemy przede wszystkim ustali¢ przedziaty czasowe dla ktoérych maja by¢
wyliczane wskazniki. Wskazniki zostana wyliczone dla kazdego przedzialu czasowego
niezaleznie i wyswietlone w sasiednich kolumnach, dzigki czemu tatwo bedzie odczytac,
jak przebiega ich zmiana w czasie.
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Jesli drukujemy ponownie zestawienie dla tych samych Zrédet i tych samych przedziatow,
mozemy odznaczy¢ przycisk Nowe generowanie zestawienia. W takim przypadku
program nie bgdzie ponownie wyliczal wartosci, tylko odwota sig do ostatnio zapisanych,
co spowoduje szybsze wygenerowanie zestawienia.

Ponadto, w zaleznosci od ustawionych parametrow, program moze do wyliczania danych
uzy¢ warto$ci z wszystkich lub tylko zatwierdzonych dokumentéw oraz ewentualnie
zignorowa¢ dane z dokumentow przypisanych do okresu bilans zamknigcia. Jest to
przydatne w sytuacji, gdy odwotujemy si¢ do sald kont wynikowych na koniec roku, ale
przed ich wyksiggowaniem na wynik finansowy. W takiej sytuacji stosowne
wyksiggowania robimy (np. pod data ostatniego dnia roku) w okresie BZ, za$ na
sprawozdaniu zaznaczamy opcj¢ pomijania ksiggowan z tego okresu, wskutek czego
otrzymujemy niezerowe saldo kont wynikowych.

Po odpowiednim zdefiniowaniu parametréw wybieramy przycisk Analiza MS Excel.
Program automatycznie wylicza dane, a nastgpnie, po odpowiednim sformatowaniu -
publikuje w arkuszu kalkulacyjnym MS Excel. Uzytkownik musi tylko poda¢ nazwe pliku
xls, pod jaka maja by¢ zapisane dane.

6.11. MODUt KOSZ TOW (MPK) - DOTYCZY WYtACZNIE WERSJI
PRESTIZ

Miegjsca powstawania kosztow (MPK) stuza do precyzyjnego okreslania i rozliczania
kosztow bez koniecznosci nadmiernej rozbudowy analityki kont kosztowych. Najprostsze
zastosowanie MPK-6w moze prowadzi¢ do eliminacji kont zespotu 5.

Zaprojektowana struktura umozliwia jednak takze analiz¢ wielowymiarowa, w 6
niezaleznych wymiarach (nie liczac struktury planu kont), z ktérych jeden wymiar ma
dodatkowo strukturg drzewiasta. Umozliwia to prowadzenie w prosty sposob zlozonych
analiz, niemozliwych do uzyskania w innych warunkach bez radykalnej rozbudowy kont
zaréwno zespolow 4 jak i 5. Dodatkowo uzytkownik podczas definiowania planu kont, z
jakimi kontami ma wspotpracowac struktura MPK, zatem mozna ja wykorzystywac nie
tylko do obstugi kosztow, ale takze w innym celu - np. po podpigciu dodatkowo do kont
przychodowych wykorzysta¢ do badania rentownosci.

Do struktury MPK mozemy odwotywaé si¢ w raportach uzytkownika, co daje bardzo
szerokie mozliwosci analizy danych. WF-FaKir oferuje takze dedykowane,
zaawansowane narzedzie analizy danych MPK oparte na technologii OLAP z
wykorzystaniem mechanizméw programu MS Excel. Do uzycia tego modutu niezbgdne
jest jednakze posiadanie peinej programu MS Excel. W zamian dostajemy mozliwo$é
niemal nieograniczonej analizy danych, takze w ujgciach czasowych.

Przyktad:

Na koncie 401 prowadzimy zuzycie energii w zakladzie. Zamiast rozbudowywac analityke
tego konta Ilub wprowadzac konta zespolu 5 mozemy zbudowalé drzewo MPK
przedstawiajqce  strukture organizacyjnq zaktadu, np. podzial na biuro,
produkcie, magazyny, nastepnie np. konkretne hale magazynowe,
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pomieszczenia itp. Niezaleznie od tego, na dodatkowych wskaznikach mozemy np. te
same koszty energii elektrycznej rozbi¢ na poszczegolne zmiany, maszyny,
zlecenia produkcyjne - czy tez inne wskazniki nie zwiqzane ze strukturq
organizacyjnq zaktadu. Takich niezaleznych , klas” moze by¢ maksymalnie 5 - a kazda z
nich zawiera dowolnq ilos¢ elementow (dowolna ilos¢ zlecen, czy maszyn). W ten sposob
otrzymujemy precyzyjnq, wielowymiarowq informacje.

6.11.1. DEFINIOWANIE STRUKTUR MPK
Struktury MPK definiujemy w menu Definicje | MPK. Osobno definiujemy pierwszy

wskaznik (drzewo) a osobno pozostate, ptaskie wskazniki.

Definiowanie drzewa wskaznikow

Najpierw musimy zdefiniowa¢ elementy sktadowe drzewa - w tym celu wybieramy z
menu MPK | Drzewo wskaznikéw | Wskazniki. Zalecane jest wcze$niejsze

zaplanowanie sobie na boku wygladu drzewka, aby byto wiadomo jakie elementy maja
zostaé wprowadzone.

(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ)

System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definicle Administraga Okno Pomoc
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[=F [ PROD Produkcia
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HAS21 Maszyma 1 Hala produkcyjna 1
MASZ2 Masayna 2
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Pkt handionya
Hala produkcyina 1
Hala produiceyina 2
Hala produiccyina 3
Daiek handlowy
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Matketingireklama
Maszyna 1
Maszyna 2

VWA PRO

Rys. 70 Definiowanie drzewa MPK
Nastepnie - postugujac si¢ zdefiniowanymi elementami budujemy odpowiednie drzewo.
W oknie Drzewo wskaznikow MPK wybieramy (lub dodajemy) odpowiednie drzewo, a
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nastgpnie przy pomocy przyciskow z ikong drzewa +/- w lewym goérnym rogu okna,
mozemy definiowaé poszczegélne galezie drzewa wybierajac elementy z wczeSniej
zdefiniowanej listy. Tak zdefiniowane drzewko mozemy w dowolnym momencie zapisac¢
przy pomocy przycisku Zastosuj, a po zakonczeniu definiowania zamykamy okno i
wiazemy zdefiniowana strukturg z planem kont.

Definiowanie niezaleznych wskaznikéw

W celu zdefiniowania pozostatych wymiaréw/wskaznikéw nalezy z menu Definicje
wybra¢ polecenie MPK | Pozostate wskaZniki. Pojawi si¢ wowczas okno umozliwiajace
definiowanie tego typu elementéw. Wskazniki te maja charakter stownikow. Wybieramy
odpowiedni nr wskaznika na drzewie i wprowadzamy list¢ dopuszczalnych wartosci.

Powiazanie MPK z planem kont

W celu powiazania struktury MPK z kontami nalezy otworzy¢ okno definiowania planu
kont, nastgpnie wybra¢ odpowiednie konto syntetyczne i przycisk Popraw. Potem
wystarczy juz tylko zaznaczy¢ pole MPK w definicji konta syntetycznego oraz wskaza¢
odpowiednie drzewko MPK.

6.11.2. DEFINIOWANIE AUTOMATOW MPK

Automaty MPK umozliwiaja zdefiniowanie szablonu, wg ktérego beda rozpisywane na
strukture¢ MPK odpowiednie kwoty dekretow. Definiowanie automatoéw mozliwe jest po
wybraniu z menu Definicje polecenia MPK/Automaty MPK. Na ekranie pojawi si¢
okienko definiowania automatéw VAT.

W celu zdefiniowania nowego automatu nalezy wybra¢ przycisk Dodaj, przechodzac do
okna Automaty MPK/Dodaj:

Uzytkownik podaje nazwe automatu, a nast¢pnie definiuje sposdb rozpisywania kwoty
dekretu na poszczegélne pozycje, wybierajac procent kwoty oraz uktad MPK na jaki ten
procent ma by¢ zarejestrowany.

Zaznaczenie opcji Roznice migdzy kwota pozycji... powoduje, ze ewentualne
zaokraglenia wynikajace z rozbicia dekretu na pozycje MPK zostana dopisane do zapisu o
najwigkszej wartosci. W przeciwnym razie program podczas dekretowania pozycji
dokumentu zgtosi btad i uzytkownik bedzie zmuszony do rgcznego przypisania kwoty
zaokraglenia do MPK.
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F-Fakir dla Windows - wersja 7.40.6 (PRESTIZ)

System Dokumenty Romachurki Kcgaghivna Enidencia VAT Defice Administag Ofno_Pomoc
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Rys. 71 Okno przegladania automatéow MPK

(™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.40.6 (PRESTIZ)
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Rys. 72 Dodawanie automatu MPK
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6.11.3. WPROWADZANIE DANYCH DO MPK

Jezeli z danym kontem syntetycznym zwigzana jest (w planie kont) struktura MPK, to
przy wprowadzaniu dekretu na dowolna analityke tego konta niezbedne jest rozpisanie
kwoty tego dekretu na poszczegoélne elementy struktury MPK.

Cala kwote dekretu mozemy rozbi¢ na dowolne kwoty sktadowe i kazda sktadowa
przypisa¢ do innej pozycji w strukturze MPK, przy czym elementy struktury drzewiastej i
kolejne wskazniki definiujemy niezaleznie od siebie.

Przy poprawianiu pozycji dokumentu mozemy takze w dowolnym momencie otworzy¢
okno z danymi MPK dotyczacymi tej pozycji i ponownie rozpisa¢ kwoty. W tym celu
wystarczy wybra¢ przycisk MPK znajdujacy si¢ z prawej strony pola Kwota w oknie
poprawiania pozycji dokumentu.

Jesli podczas definiowania planu kont wybralismy wspotpracg z automatem MPK, kwota
bedzie (domyslnie) rozpisywana automatycznie, zgodnie z definicja tego automatu. Jesli
natomiast wybraliSmy wspolprace z drzewem MPK - wowczas calq operacjg rozpisywania
musimy wykonac¢ recznie.

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.10.6 (PRESTIZ)
System Dokumenty Rozrachunki Ksiega gfdwna  Ewidencia VAT Definicie  Administracja  Okno  Pomoc

05 RAE®ERETI S5 WRh a

7/ Dokumenty/Dodaj [Dziennik: PK. Polecenie ksiggowania]

Twdokumety [Pk [+ [JGokumeniMP
Data ksisaowaria 01-2006%]

200000 Dt 401-001 Zuzycie materialiow

Stukbura dizewiasta Wskadnk 1 | ‘Wskanik 2 | Wskadnik 3 | Wskaznk 4 ‘ ‘Wskaink 5 ‘

T+ MPK/Dodaj
: Miejsca powstawania kosztow
Kot Dizewa wskadnkén Wikatnik 1 Wekaink 2 Wskadnik 3 Wiskaznik 4 Wkaink 5

o [-] [-] [-] E 5|

Fin Esc

Fi0 Esc

| Ugytkownik ADHIN | Firma:nowa fima 1 |Fiok obratowy:2008 | Okses obrotowy Styczen |Data ksiggowaria:31-01-2006

Rys. 73 Wprowadzanie danych MPK w pozycji dokumentu
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6.11.4. PRZEGLADANIE | DRUKOWANIE DANYCH MPK

Niezaleznie od mozliwosci przeprowadzenia zaawansowanej analizy MPK z
wykorzystaniem arkusza kalkulacyjnego MS Excel lub dedykowanego modutu
analitycznego MPK, w programie WF-FaKir dla Windows istnieja proste okna
pozwalajace na przegladanie danych MPK, jak rowniez szereg wbudowanych raportow
pozwalajacych na bezposrednie wydrukowania danych z poziomu programu FK.

Okno przegladania zapisow mpk

Okno przegladania zapiséw MPK dostepne jest w menu Ksiega gtéwna | Przeglgdanie
| MPK. W oknie tym widzimy wszystkie zapisy jakie powstaly, z mozliwoscia ich
grupowania/filtrowania z wykorzystaniem drzewa filtrow - analogicznie jak dla innych
ztozonych okien w programie. Odfiltrowane dane mozemy podsumowac Ilub
wydrukowac.

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.10.6 (PRESTIZ)
System Dokumenty Rozrachunki Ksiega ghdwna  Ewidencia VAT Definicje  Administracja Okno  Pomoc
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Rys. 74 Okno przegladania MPK w module Ksigga glowna

Standardowe wydruki zawierajace dane z MPK

e Menu Dokumenty | Przegladanie Iub Dokumenty | Zestawienia - wydruk
Dokumenty Zzrédtowe z pozycjami - po zaznaczeniu w oknie parametrow opcji
Drukuj zapisy MPK.
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e 7 poziomu przegladania zapisow w ksiedze gtdéwne - Ksiega gtdwna | Przeglgdanie
| Wg kont (Wg okresow) - przycisk Drukuj - wydruk Zestawienie zapisow
ksiegowych dla konta - po zaznaczeniu w oknie parametréw wydruku opcji Drukuj
zapisy MPK.

o  Wydruk obrotow i sald kont analitycznych - menu Ksiega gtdwna | Zestawienia |
Obroty i salda kont analitycznych - po zaznaczeniu parametru Drukuj zapisy MPK.

6.11.5. ZAAWANSOWANE ANALIZY MPK

Poza prostymi raportami opisanymi w poprzednim podrozdziale, program WF-FaKir dla
Windows umozliwia ztozone analizy kosztow (oparte o technologi¢ OLAP), zaréwno z
wykorzystaniem tabel przestawnych programu MS Excel, jak i wilasnych wbudowanych
narzedzi analitycznych.

W obu przypadkach, aby uruchomi¢ analiz¢ nalezy z menu gléwnego programu wybraé
polecenie Definicje | Raporty | Analiza MPK. Program automatycznie przygotuje dane,
a nastgpnie wyswietli okno dialogowe, w ktorym mozliwy begdzie wybor narzgdzia
analitycznego do prezentacji danych.

Analiza MPK w arkuszu MS Excel

Jesli wybierzemy analiz¢ MS Excel, program automatycznie przygotuje strukturg tabeli
przestawnej i zataduje wstgpnie podstawowe dane do tej struktury. Uzytkownik moze
swobodnie zmienia¢ konstrukcj¢ tabeli, jej format oraz operowaé predefiniowanymi
wymiarami.

Uwaga!

Obstuga modutu analizy MPK odbywa si¢ analogicznie jak obsluga dowolnej innej analizy
opartej o tabele przestawne. Przed rozpoczeciem pracy z arkuszem zalecane jest zapoznanie
si¢ z odpowiednim fragmentem dokumentacji do MS Excel.
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Rys. 75 Analiza MPK w MS Excel

Analiza MPK w arkuszu programu WF-FaKir

Jesli w oknie dialogowym wybierzemy analizg w przegladarce, program po
przygotowaniu struktury zataduje wewngtrzny modut analityczny.

Obstuga tego modutu co do zasady odbywa si¢ podobnie jak obstuga tabel przestawnych
MS Excel. Uzytkownik moze definiowa¢ wymiary w oparciu o predefiniowane wartosci
oraz wykonywa¢ szereg dodatkowych operacji (formatowanie, wstawianie pol
dodatkowych, sortowanie i filtrowanie danych) wykorzystujac polecenia dost¢pne w
pasku narzedzi okna analizy.
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AF-FaKir dla Windows - wersja 7.10.6 (PRESTIZ)
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Rys. 76 Analiza MPK w arkuszu programu WF-FaKir

6.11.6. WAZNE -DOTYCZY BEZPIECZENSTWA

W zwiazku z bledem systemu operacyjnego Windows niektorych konfiguracjach
komputera konieczna jest, w celu poprawnego dzialania mechanizméw analitycznych
programu WF-FaKir, modyfikacja rejestrow systemowych.

Modyfikacja ta potencjalnie moze zmniejsza¢ poziom bezpieczenstwa komputera. Wigcej
informacji na ten temat znajdziesz w dodatkach na koncu niniejszego podrgcznika.

6.12. RAPORTY CRYSTAL REPORTS

Program WF-FaKir dla Windows jest przystosowany do bezposredniej wspdtpracy z
zewngtrznym  generatorem raportow Crystal Reports. Istnieje mozliwos¢ zaréwno
podtaczania zdefiniowanych raportow, jak i wywolywania samego generatora z poziomu
systemu FK (warunkiem tego drugiego jest posiadanie licencji na program Crystal
Reports). Dostgp do funkcji umozliwiajacych zarzadzanie tego typu raportami
uzyskujemy po wybraniu z menu gléwnego programu funkcji Definicje/
Raporty/Raporty Crystal Reports.

Szczegdtowe zasady wspolpracy pomigdzy obydwoma programami zostaly opisane w
dokumentacji technicznej do programu WF-FaKir.
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6.13. DEKLARACJE PODATKOWE

Do wydrukéw definiowanych przez uzytkownika naleza réwniez deklaracje podatkowe,
zaréwno zwiazane z podatkiem VAT (deklaracja VAT-7), jak i podatkiem dochodowym
(PIT-5 i CIT-2). Jednakze dokumenty te, ze wzgledu na swoja specyfike, definiowane sa
nieco inaczej. Opis definiowania tych raportow zostal przedstawiony w innych miejscach
niniejszego opracowania, mianowicie:

o Deklaracja VAT-7 - przy omawianiu ewidencji VAT
o Deklaracja PIT-5i CIT-2 - przy omawianiu sprawozdan z ksiegi glownej

6.14. IMPORTY

Program WF-FaKir dla Windows wspoélpracuje z innymi programami AssecoWAPRO
w zakresie wymiany danych. Program pozwala réwniez na zaimportowanie danych z
plikow tekstowych o ustalonym formacie.

Aby to jednak bylo mozliwe konieczne jest wczesniejsze wykonanie szeregu czynnosci
definicyjnych, na ktore sktada sig:

e Zdefiniowanie zrodet danych, z ktorych beda importowane dokumenty

e Skonfigurowanie schematow importu

Obecnie wymagana jest po stronie WF-FaKira konfiguracja importu danych z programow
WF-GANG oraz WF-Mag dla Windows (je$li korzystamy z modutu Magik II).
Szczegdtowe informacje na temat tych definicji znajdziemy odpowiednio w rozdziatach
poswigconych wspotpracy z programem WF-GANG oraz modutowi Magik II.

6.15. INNE DEFINICJE DODATKOWE

6.15.1. CECHY DOKUMENTOW

Podczas wprowadzania dokumentéw uzytkownik ma mozliwos¢ przyporzadkowania
zaréwno catym dokumentom jak i poszczegdlnym dekretom dowolnej ilosci wiasnych
wskaznikéw, tzw. cech. Cechy te moga by¢ uwidaczniane na wydrukach z dokumentow,
moga takze by¢ wykorzystane do tworzenia wilasnych, dodatkowych klasyfikacji
dokumentow i opartych na nich dedykowanych sprawozdaniach.

Cechy przypisywane dokumentom na etapie ich wprowadzania sa przechowywane w
stowniku w celu wielokrotnego uzycia. Zawarto$¢ tego stownika jest dostgpna po
wybraniu z menu Definicje polecenia Inne/Cechy dokumentéw.

6.15.2. OPISY DOKUMENTOW

Podobnie jak w przypadku cech dokumentéw w stowniku moga by¢ przechowywane
opisy dokumentoéw, pozycji dokumentéw czy rozrachunkéw. Tak przechowywane dane
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moga by¢ wykorzystane jako podpowiedz podczas wprowadzania odpowiednich danych
do systemu.

Dostep do stownika opisow otrzymujemy po wybraniu z menu gléwnego polecenia
Definicje/Inne/Opisy dokumentéw.

ROZDZIAL 7. PRACA Z DOKUMENTAMI

7.1. WPROWADZANIE DOKUMENTOW
7.1.1. INFORMACJE OGOLNE

Rejestrowanie dokumentéw w systemie

W programie nie istnieje osobny bufor roboczy, do ktorego trafialyby ,.zarejestrowane”
dokumenty, by nastepnie po przejsciu weryfikacji pojawi¢ si¢ na kontach badz w innych
miejscach programu. Dokumenty wprowadzane sa bezposrednio do ksiag rachunkowych i z
chwila wprowadzenia wykazywane zaré6wno na kontach, jak i w rozrachunkach oraz ewidencji
VAT. Wyjatek stanowia tutaj dokumenty, ktore nie spetniaja kryteriow poprawnosci (np. nie
sa zbilansowane lub zadekretowane). Dokumenty takie (wy$wietlane podczas przegladania
listy dokumentdéw na czerwono) sa traktowane jako dokumenty bedace w trakcie edycji i
dekrety z nich wynikajace nie sa wykazywane na kontach ksiggi gtéwnej (cho¢ na zyczenie
uzytkownika mozna utworzy¢ sprawozdanie uwzgledniajace te zapisy). Sa one natomiast
wykazywane (takze na czerwono) w rozrachunkach oraz rejestrach VAT, przy czym istnieje
mozliwos¢ przegladania odpowiednich zapisow i podsumowan z uwzglednieniem badz
pominigciem wspomnianych (czerwonych) zapisow.

Do czasu poprawienia, dokumenty nieprawidtowe nie moga by¢ zatwierdzone, a ponadto
musza by¢ poprawione lub usunigte przed zamknigciem okresu obrachunkowego.

Wszystkie wprowadzone dokumenty (zaréwno poprawne jak i niepoprawne) moga byc
poprawiane lub usuwane (przez uzytkownikéw posiadajacych stosowne uprawnienia) do czasu
ich zatwierdzenia.

Zatwierdzenie dokumentow

Zatwierdzenie wprowadzonych dokumentéw jest operacja wymagana przez Ustawg o
rachunkowosci. Zastosowanie tej procedury w stosunku do danego dokumentu
uniemozliwia jego dalsza modyfikacj¢ (badZ usunigcie), nie ma natomiast istotnego
wplywu na sposob jego wykazywania w sprawozdaniach badz zestawieniach (ewentualnie
mozna ograniczaé¢ zestawienia do zapisow z dokumentow zatwierdzonych).

Podczas zatwierdzania dokumentu, ze wzgledow bezpieczenstwa danych, przeprowadzana
jest ponowna kontrola poprawnosci dokumentu. Dokumenty zatwierdzone wykazywane
sa na listach dokumentow w kolorze zielonym. Zatwierdzenie dokumentu jest operacja
nieodwracalna.
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Zamkniecie okresu obrachunkowego a dokumenty

Zamknigcie okresu obrachunkowego jest ostatecznym zatwierdzeniem dokumentow
wprowadzonych do tego okresu. Po jego wykonaniu nie jest dopuszczalna zadna zmiana
w zapisach z tego okresu.

Nalezy przypomnieé, ze do prawidlowego wydruku ustawowego dziennika ksiggowan
niezbegdna jest zardwno sp6jno$¢ numeracji, jak i jej zgodno$¢ z chronologia ksiggowania
dokumentéw (wprowadzania do ksiag). Osiaga si¢ to poprzez nadawanie dokumentom
numeréw dziennika dopiero w chwili zamykania danego okresu obrotowego (wydruki
dziennika wykonywane z okresow otwartych charakteryzuja si¢ tym, ze numer w
dzienniku dla kazdego dokumentu w okresie wynosi zero).

Podczas zamykania okresu obrachunkowego nastgpuje kolejna kontrola poprawnosci
zapisOw (pierwsza odbywa si¢ w momencie zapisywania dokumentu), w szczegolnosci
sprawdzenie faktu, czy wszystkie dokumenty w okresie zostaly zatwierdzone. Jesli
kontrola zakonczy si¢ pozytywnie - okres zostaje nieodwracalnie zamknigty.

7.1.2. WPROWADZANIE BILANSU OTWARCIA

Wprowadzanie bilansu otwarcia jest mozliwe po wybraniu z menu gltéwnego polecenia
Dokumenty/Bilans otwarcia.

Zaktadka zapisy

Na ekranie pojawia si¢ okno zawierajace dwie zaktadki. Domyslnie aktywna zakladka Zapisy
zawiera arkusz z wykazem kont oraz odpowiednimi wartosciami BO.

W prawym gérmmym rogu okna wybieramy walute, w ktorej bedziemy
wprowadzac/przeglada¢ BO. W przypadku wyboru waluty obcej, program automatycznie
ogranicza zakres wyswietlanych kont do walutowych. W tym przypadku mozliwe jest
jednoczesne wprowadzenie kwoty w walucie obcej oraz odpowiadajacej jej kwoty w
PLN.

Podsumowanie w zakladce Zapisy zawiera sumy kwot odpowiednio dla kont
bilansowych oraz wszystkich kont w systemie, zawsze dla waluty wybranej w prawym
gérnym rogu okna. Sumy te liczone sa wg nastgpujacy zasad:

o jesli zostata wybrana waluta obca - wySwietlana jest suma zapisow w tej walucie, oraz
suma odpowiadajacych im zapiséw w PLN

e jesli zostala wybrana waluta PLN - wys$wietlane jest suma zapisow wprowadzonych
wytgcznie w PLN z pominieciem zapisow zlotdowkowych wynikajacych z
przeliczenia kwot wprowadzonych w walutach obcych
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™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (BUDZET)

System Dokumenty  Anaityka budzetona Rozrachurki Ksegagiéwna Ewidencia VAT Defiiicie Administraca Okno  Pomoc

W3 M D § @ i & % 21 o

© Bilans otwarcia FEX
Bilans otwarcia B0 dla waluty |PLN 2|0y e s
Zapiy | Pocsumonarie
Numer kanta Nazwakonta KwotaDt  KwotaDt/wal/  KwotaCt
Sadkitwate 0

Kuiota Ct /wal/

Bl

Stockitimate o charaklerze wyposazenia 6701 782,34

Wanodci nismateriaine | prawne 301 83354

Dhugateminawe akiywa finansawe 000

Unmorzerie srodkéw takyoh oraz watosci nier 000 00 608 341 545,53
Unmorzerie pozostatych stodkaw watych o ch 000 00 670178234
Odpisy aktuslizuigcs drugoteminows akiyws fi 000 I 00
Inwesiycie (tocki rwate w budovie) 6056 414,82 X om
riezarkrigte inwestycie 52385 978,03 1 1602865
Kasa 000 I o0
Rachunk biesace ednostek budzstowych 63493081 I 00
Rachunki biszace wallions 000 I o
Inne rachurki bankawe 37655%.23 1 o0
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HEREHEE

Sodki riewygassiace 000 I o0
RACHUNEK 000 00
Rachunki stodkéw funduszy speciainego przez 204 178.31 I o
Inne rachurki bankawe 4318081016 00 108373432
ok pienieéne w drodze 000 I o0
vk barkowy inwest dzielnic: 000 I o000
a 000 I o0
ok barkowy investycyiny 00 1 om

HE

]

inwest GFOS 000 I o0
Rozrachurki 2 adbiorcami i dostaweani 660208403 00 9403017521
Haleznossi z tye dochodow budzetomych 1476859109 I 784 605,27
Rozliczerie dochadam budzetauych 00 ] 435 188,77

BEEER

Rogliczenic wydatkéw budzeiowych 0.00 om0 25375207

Kwota Dt Kwota Di/wal Kwota Ct Kuota Ctiwal /
Razen 2 uwzgledhieniem kont pozsbilansowych 313767364229 000 2058 620 64951 0.00
Riazem bez unzalcinia kort pozabilansanch 2095545697 62 000 205861262116 0.00

F3 F2

UzptkonnikADMIN Fima TEST Flok obrotowy: 2003 Okies cbrolowy Czemiec

Rys. 77 Bilans otwarcia - zaktadka Zapisy

Data ksicgowaria: 30062003

Wyswietlanie globalnego bo dla ziotéwek

Domyslnie przy ustawionej walucie PLN program wyswietla tylko kwoty wynikajace ze
ztotowek wprowadzonych bezposrednio, pomijajac te kwoty, ktoére zwiazane sa z
przeliczonymi na PLN zapisami walutowymi. Mozna jednak wyswietli¢ catkowita kwotg
zlotowek zarejestrowana w bilansie otwarcia. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku
znajdujacego si¢ w prawym gornym rogu paska narzedzi okna (obok pola wyboru waluty)
lub weisna¢ z klawiatury kombinacjg [CtrI+W].

Zaktadka podsumowanie

Zaktadka ta wy$Swietla sumaryczne zestawienie kwot wprowadzonych do bilansu otwarcia
z podziatem na poszczegdlne waluty.

Pozycje tabeli zawieraja sumaryczne kwoty wprowadzone do BO w poszczegélnych
walutach oraz odpowiednie kwoty w PLN wynikajace z przeliczenia tych walut.
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™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (BUDZET)

System Dokumenty  Anaityka budzetona Rozrachurki Ksegagiéwna Ewidencia VAT Defiiicie Administraca Okno  Pomoc

W3 M D § @ i & % 21 o

® Bilans otwarcia A=
Bilans otwarcia | ] B0 dia waluty | v Iy
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000 050 0,
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Dolar Amephariski 000 000 00|

Kuiota Dt Kuota Ct
Razem 2 unzlednieriem kont pozabiansoupch 313767364229 2058 628 64381
Razem bez Lwzgledrienia kont pozabiansouych 2095545697 52 2058612 621.16

£3 £2 F4

[ ]

VWA PRO

UszptkonnikADMIN Fima TEST Flok obrotowy: 2003

Rys. 78 Bilans otwarcia - zaktadka Podsumowanie

Pozycja w PLN zawiera wytacznie kwoty wprowadzone w samych ztotowkach, natomiast
podsumowanie w dolnej czgsci ekranu - calkowita kwot¢ BO wyrazona w ztotowkach,
wynikajaca zardwno z zapisow ,,czysto” ztotowkowych jak i z kwot w PLN wynikajacych
z przeliczenia dekretow w walutach obcych.

Wprowadzanie danych do bilansu otwarcia

Bilans otwarcia mozemy wprowadzaé na dwa sposoby - r¢cznie (niezbgdne na poczatku
pracy z systemem) lub poprzez jego automatyczne wygenerowanie na podstawie bilansu
zamknigcia poprzedniego roku.

Edycja danych w BO mozliwa jest po wybraniu przycisku Popraw - jest on aktywny
tylko dla kont na najnizszym poziomie analityki (do czasu zatwierdzenia bilansu
otwarcia). Na ekranie pojawia si¢ wowczas okno pozwalajace na wpisanie odpowiednich
kwot:
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™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (BUDZET)

System Dokumenty  Anaityka budzetona Rozrachurki Ksegagiéwna Ewidencia VAT Defiiicie Administraca Okno  Pomoc
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Rys. 79 Bilans otwarcia - wprowadzanie kwoty

Pola dotyczace kwot w walucie sa aktywne wylacznie wtedy, gdy wybrano w oknie
walute obca oraz przetwarzane jest konto walutowe.

Wprowadzanie danych na konta kartotekowe

W przypadku kont kartotekowych wprowadzanie danych wyglada nieco inaczej. Ze wzgledu
na to, ze kartoteki zawieraja zwykle duza ilos¢ pozycji, z ktorych tylko nieliczne beda
wykorzystane w BO, nie ma sensu do BO przenosi¢ caltej zawartosci kartoteki. W BO pojawia
si¢ tylko te pozycje z kartoteki, ktorych saldo na poczatek roku jest niezerowe. Co za tym idzie
- uzytkownik musi kazdorazowo utworzy¢ odpowiednie konto analityczne poprzez wskazanie
odpowiedniego elementu w kartotece.

Dlatego w tym przypadku, po wybraniu przycisku Popraw pojawia si¢ najpierw okno
zawierajace dotychczas wskazane konta analityczne (elementy kartoteki).

Przycisk Popraw pozwala wprowadzi¢/zmodyfikowa¢ kwoty dla danej pozycji -
analogicznie jak podczas wprowadzania kwot dla kont innych niz kartotekowe.

Z kolei przycisk Dodaj umozliwia dodanie kolejnej analityki, poprzez wybranie
odpowiedniej pozycji z kartoteki. Po jego kliknigciu pojawia si¢ okno odpowiedniej
kartoteki, z ktorej mozemy wybra¢ pozycj¢ - tworzac tym samym odpowiednie konto
analityczne.
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Po wyborze takiej pozycji automatycznie pojawia si¢ znane juz nam okienko pozwalajace
wpisa¢ kwoty BO dla wybranego konta.

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (BUDZET)

System Dokumenty  Anaityka budzetona Rozrachurki Ksegagiéwna Ewidencia VAT Defiiicie Administraca Okno  Pomoc
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Bilans otwarcia B0 dawaliy [PLN_
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Numet korta Nazwa korta KwolaDt  KwotaDUwal/ | KwolaCt  Gnotalt /wal 4]
201141 = 8 s s 000 000
20101148 7 Wprowadzanie kot bilansu otwarcia. = S S
20101181 Konto: 201-01-298 AR-BUD 00 00
0101137 Dt ct 000 000
a2 . 000 000
2010124 Kwola Kuwota I oo oo
20101249 000 000
2001-26 - 0o 000

2010120 Cub CHiss F10 Esc 000 000

201013 0.0 000

ETE 10 70 45 non . non ¥

: s P2
Razenzu

Razem bez uwzgledrienia kont pozabiansomych 2035 545 637 52 [ 2053612621.16

F3 [

[ ]

VWA PRO

UszptkonnikADMIN Fima TEST Flok obrotowy: 2003 it

Rys. 80 Bilans otwarcia - konta kartotekowe

Wprowadzanie rozrachunkéw do bilansu otwarcia

Jezeli wprowadzamy dane na konta rozrachunkowe, to oprocz odpowiednich dekretow na
konta musimy wprowadzi¢ jeszcze informacj¢ o rozrachunkach. W tym celu w oknie
wprowadzania kwoty na konto wybieramy przycisk Rozrachunki (aktywny dla kont
rozrachunkowych), co powoduje otwarcie okna umozliwiajacego wprowadzenie danych o
rozrachunkach.

Program wymaga, aby w kazdym momencie (a zatem takze w BO) panowata pelna
zgodnos¢ pomigdzy zapisami na kontach rozrachunkowych oraz na rozrachunkach. W
przypadku gdy wystgpuje taka rozbieznos¢, program wymusza anulowanie zapisow lub
(na zyczenie uzytkownika) automatycznie modyfikuje stan konta zgodnie z zapisami na
rozrachunkach.
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Rys. 81 Bilans otwarcia - wprowadzanie rozrachunku

Uwaga !

W przypadku duzej ilosci rozrachunkéw dla danego konta, mozliwe jest ich wprowadzanie w
kilku etapach. W takim przypadku nie wpisujemy kwoty dekretu, tylko wprowadzamy kolejne
rozrachunki. W momencie zamykania okna uzgadniamy stan konta poleceniem Zmien kwote i
zamykamy program. Po ponownym uruchomieniu wprowadzamy brakujace rozrachunki i
ponownie automatycznie modyfikujemy stan konta. Czynnosci te powtarzamy do momentu
wprowadzenia wszystkich rozrachunkow.

Wprowadzanie w bo danych do rejestrow VAT

Jesli firma rozpoczynajaca pracg w programie WF-FaKir dla Windows prowadzila
wcezesnie] dziatalno$¢ gospodarcza, moze =zaistnie¢ sytuacja, w ktérej obowiazek
podatkowy powstaty z dokumentéw sprzed uzytkowania programu przypada w okresie,
kiedy program juz jest uzywany. Odpowiednie dane z takich dokumentéw powinny zatem
znalez¢ si¢ w programie, aby prawidlowo wydrukowaé zar6wno zapisy rejestrow VAT
jak i deklaracj¢ podatkowa VAT-7.

Od wersji 7.10.0 mozliwe jest wprowadzenie takich informacji poprzez bilans otwarcia w
pierwszym roku obrotowym rejestrowanym w programie WF-FaKir. W tym celu, w oknie
Bilans otwarcia nalezy wybra¢ przycisk VAT lub wybra¢ klawisz [F4]. Na ekranie pojawi
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sie okno Rejestr VAT umozliwiajace wprowadzenie danych do dowolnego rejestru VAT
istniejacego w programie:

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (BUDZET)
System Dokumenty Analityka budzetowa Rozrachunki Ksiegagfowna Ewidencia VAT Definije Administracia Okno Pomoc
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Rys. 82 BO - wprowadzanie danych do rejestrow VAT

W tym celu wskazujemy odpowiedni rejestr oraz wybieramy przycisk Dodaj. Nastepnie
wprowadzamy informacj¢ VAT analogicznie jak podczas dodawania zapisu VAT dla
dokumentu. Dodatkowo, korzystajac z zaktadki Dokument wprowadzamy informacje na temat
dokumentu ksiggowego, ktory stanowi podstawe wpisywanych do rejestru danych. Poniewaz
dokument nie istnieje w bazie danych programu WF-FaKir, pole Nr ewidencyjny nie musi
by¢ wypelione - uzytkownik moze tutaj jednak wstawi¢ unikalny numer ksiggowy
dokumentu, np. z poprzedniego systemu FK. Jest to o tyle istotne, ze informacja na temat
numeru ksiggowego pojawi si¢ pozniej na wigkszosci wydrukow z rejestrow VAT.
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Uwaga !

W programie nie istnieje powiazanie pomigdzy danymi wprowadzanymi do rejestru VAT
poprzez BO, a rozrachunkami, dlatego w przypadku, gdy firma jest matym podatnikiem
rozliczajacym si¢ metoda kasowa, nalezy zadbac¢ o to aby samemu wskaza¢ prawidlowo
konkretny okres, w ktorym powinien znalez¢ si¢ dany zapis VAT. Zapisy VAT pochodzace z
BO nie beda w tym zakresie automatycznie aktualizowane podczas aktualizacji rejestrow
VAT.

Z powodu braku dokumentow zrodtowych, w programie nie ma mechanizmow
kontrolujacych poprawno$¢ zapisow VAT wprowadzonych poprzez BO ze stanem
faktycznym. Z tego powodu takze mechanizmy kontroli zgodnosci zapisow VAT z
dokumentami uruchamiane przy zamykaniu miesiecy pomijaja zapisy pochodzace z BO.
Nalezy zatem takie zapisy wprowadza¢ ze szczego6lng starannoscia.

Bilans otwarcia w kolejnych latach

Reczna edycja bilansu otwarcia jest niezbedna tylko w przypadku pierwszego roku pracy
z systemem. W kolejnych latach bilans otwarcia danego roku jest tworzony automatycznie
na podstawie bilansu zamknigcia poprzedniego roku. Zmiana danych w roku poprzednim
wymaga ponownego wygenerowania BO, co powoduje jego automatyczna aktualizacjg.
Operacje generowania BO mozemy wykonywaé wielokrotnie, do momentu w ktérym nie
zostanie zatwierdzony bilans otwarcia w roku nastgpnym (tym, ktérego dotyczy
wygenerowany bilans otwarcia - patrz Ksiega gtéwna /Zatwierdzenie BO).

7.1.3. IMPORT BO Z PROGRAMU WF-MAG

Prawidlowe wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku na kontach
rozrachunkowych wymaga jednoczesnego zarejestrowania zapisow w rozrachunkach
odpowiadajacych kwoto danym wprowadzonym do BO. Jest to operacja czasochtonna,
ktora w niektorych przypadkach mozemy przyspieszy¢.

Jesli rozpoczynamy prace z programem WF-Fakir dla Windows na bazie, do ktorej
wprowadzono juz informacje w programie WF-Mag, mozemy utworzy¢ BO na kontach
rozrachunkowych (wraz z odpowiednimi zapisami w rozrachunkach) w oparciu o zapisy
juz istniejace w bazie danych.

W tym celu wybieramy z menu gléwnego programu polecenie Dokumenty/
Import\Eksport/Import BO. Na eckranie pojawi si¢ okno importu rozrachunkow z
programu WF-Mag.

Wskazujemy kolejno interesujace nas konta z listy (zawiera ona wylacznie konta
zdefiniowane w planie kont jako konta rozrachunkowe), a nast¢pnie wskazujemy
rozrachunki zwiazane z bilansem otwarcia tego konta. W przypadku kont kartotekowych
wystarczy wskaza¢ konto wyzszego poziomu (np. konto syntetyczne) - rozrachunki
zostang przyporzadkowane poszczegdlnym analitykom na podstawie kontrahentow (lub
odpowiednio pracownikow, urzgdow, czy rachunkow bankowych), ktorych dotycza.

Suma kwot rozrachunkéw wskazanych dla danego konta automatycznie zapisywana jest
jako bilans otwarcia tego konta, za§ same rozrachunki zostaja powiazane z BO.
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7.1.4. IMPORT BO Z PLIKOW TEKSTOWYCH

Do importu bilansu otwarcia z plikow tekstowych wykorzystany jest mechanizm
analogiczny jak w przypadku importu dokumentéow z plikéw tekstowych. Rowniez
wykorzystywany jest format plikow importowych taki sam jak w przypadku importu
dokumentow, uzupehiony jedynie o tabele przechowujaca rozrachunki.

Uwaga !

Pelny opis formatu tekstowych plikow importowych dostepny jest w dokumentacji
technicznej programu oraz opublikowany na stronie internetowej producenta.

W celu wykonania operacji importu bilansu otwarcia nalezy kolejno:

o  Zdefiniowa¢ nowe zrodlo danych - wybierajac jako typ zrodta wartos¢ BO-plik
tekstowy BX

e Z menu Dokumenty/Importy/Import dokumentéw wywola¢ okno Import
dokumentow

o Wybra¢ przycisk Dodaj transakcje i w oknie Import transakcji wybraé
odpowiednie zrodto danych oraz wskazaé katalog, z ktérego maja by¢ pobrane pliki
importowe

W wyniku tej operacji zostanie dodana nowa transakcja zawierajaca importowane dane.
Dalsze postgpowanie jest identyczne jak w przypadku importu dokumentéw i polega na
wykonaniu diagnostyki oraz wezytaniu dokumentéw z bufora do ksiag rachunkowych.

Uwaga !

Import danych moze by¢ wykonany tylko dla pierwszego roku obrotowego. Moze on
by¢ wykonywany wielokrotnie, dla wszystkich lub niektérych kont. Mozliwe jest takze
czgsciowe wprowadzenie BO recznie i uzupelnienie poprzez import. W przypadku gdy
czg$¢ kont zawiera juz wartosci, ktore zostaly by nadgrane, program wyswietli
stosowny komunikat.
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(™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.40.0 (BUDZET-DEMO)
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Rys. 83 Import BO z plikéw tekstowych

7.1.5. PROCEDURA WPROWADZANIA DOKUMENTOW

W celu wprowadzenia dokumentu do systemu nalezy z menu Dokumenty wybrac
polecenie Wprowadzanie. Na ekranie pojawi si¢ okno Rejestrowanie dokumentow, w
ktorym beda wyswietlone dostgpne dzienniki (ich ilo§¢ zalezy od uprawnien
zdefiniowanych w programie) oraz dokumenty w ramach dziennikow. Szczegétowy opis
tego okna przedstawiamy w nast¢pnym podrozdziale.

W celu dodania (modyfikacji) dokumentu nalezy wybraé odpowiedni dziennik, a
nastepnie polecenie Dodaj (Popraw), ktore wywota na ekran formularz pozwalajacy na
edycje dokumentu. Formularz ten jest wielostronicowy i sklada si¢ z nast¢pujacych
zaktadek:

e Nagiéwek - pozwala na wprowadzenie tzw. nagléwka dokumentu, tj. danych
wspolnych dla catego dokumentu, takich jak numer dokumentu, zestaw dat zwigzany z
dokumentem, kontrahent, czy waluta.

e Pozycje - pozwala na wprowadzanie kolejnych pozycji (dekretéw) dla dokumentu,
danych dotyczacych rozrachunkow i wreszcie - w przypadku dokumentéow typu VAT -
rowniez danych do ewidencji VAT.
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e Cechy - pozwala na wprowadzenie dodatkowych, zdefiniowanych przez uzytkownika
cech, charakteryzujacych dany dokument, ktére pozwola na pdzniejsza specyficzna
klasyfikacjg¢ dokumentow i budowanie niestandardowych zestawien.

Proces wprowadza dokumentu do systemu ma charakter transakcyjny, tzn. jest on
wprowadzany do pamigci, a po zakonczeniu edycji - na zadanie operatora - zapisywany
jako calo$¢ w systemie lub anulowany. Sposob ten znaczaco wptywa na bezpieczenstwo
danych, gdyz w przypadku jakiejkolwiek awarii, sprzgtowej nie ma ryzyka utraty
spdjnosci danych.

Mozliwe jest zapisanie czg§ciowo wprowadzonego dokumentu, badz dokumentu
niepoprawnego (np. niezbilansowanego, bez pozycji, niepoprawnie zadekretowanego
itp.), ale odbywa si¢ to na wyrazne zyczenie operatora. Dokument taki interpretowany jest
przez system jako dokument roboczy (bgdacy w trakcie opracowywania). Skutkuje to
tym, ze dane z tego dokumentu nie wystgpuja w zadnym innym miejscu w systemie (tj. w
ksiggach, rozrachunkach i ewidencji VAT), jak rowniez nie jest brany pod uwage przy
tworzeniu zestawien 1 podsumowan. Figuruje natomiast na lisScie dokumentoéw
(wyrézniony kolorem czerwonym) i w zaleznosci od sytuacji mozna go poprawi¢ lub
usunag.

Uwaga !
Przed zamknigciem okresu obrachunkowego wszystkie dokumenty musza zostaé

zatwierdzone. Tym samym dokumenty niepoprawne figurujace w tym okresie musza byc
badz poprawione, badz usunigte z systemu.

7.1.6. OKNO REJESTROWANIE DOKUMENTOW

Okno Rejestrowanie dokumentow z zatozenia nie jest przeznaczone do wyszukiwania i
przegladania danych, stad ilo$¢ informacji jest tu znacznie ograniczona. Jego zadaniem
jest jedynie pokazanie, ktore dokumenty uzytkownik juz wprowadzit w biezacym
miesigcu do systemu .

Wyswietlane sa te dzienniki do ktorych uzytkownik posiada stosowne uprawnienia, a w
ramach tych dziennikéw - dokumenty wprowadzone przez tegoz uzytkownika w
biezacym okresie obrotowym.
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(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ-DEMO)
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Rys. 84 Okno wprowadzania dokumentow

Funkcje okna pozwalaja na edycje¢ dokumentow, ich usuwanie lub zatwierdzanie.

Istnieje takze mozliwos¢ wprowadzenia dokumentu w oparciu o dokument juz istniejacy.
W tym celu w oknie Rejestrowanie dokumentow nalezy wybraé polecenie Dodgj z....
Na ckranie pojawi si¢ wowczas okno przegladania dokumentéw, z ktérego wybieramy
stosowny dokument-wzorzec. Zostanie utworzony duplikat wskazanego dokumentu, z
tym ze nowo utworzony dokument przypisany bedzie do biezacego roku i okresu
obrotowego oraz daty figurujace w nagtéwku tego dokumentu (oraz ewentualnie daty
zatozenia rozrachunkow) beda zmienione na biezaca date¢ ksiggowania (ustawiona przez
uzytkownika przy wejsciu do programu). Oczywiscie dokument taki mozna nast¢pnie
podda¢ normalnej edycji w celu dokonania niezb¢dnych modyfikacji.

W oknie istnieje mozliwos¢ przeniesienia dokumentu do innego dziennika. W tym celu
wystarczy klikna¢é prawym klawiszem myszy na stosowny dokument i z menu
podrecznego wybraé polecenie Zmien dziennik. Nastepnie nalezy wskaza¢ dziennik do
ktorego ma trafi¢ dokument.

Uwaga !
Nalezy pamigtac, ze po przeniesieniu dokumentu do innego dziennika moze ulec
zmianie numer ewidencyjny tego dokumentu.
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Okno Rejestrowanie dokumentéw pozwala wreszcie na wydrukowanie informacji o
wyswietlanych dokumentach Zrédtowych, analogicznie jak w przypadku okna
przegladania dokumentow.

71.7. WPROWADZANIE NAGLOWKA DOKUMENTU

Wprowadzanie dokumentu rozpoczynamy od nagtowka , tj. danych wspolnych dla catego
dokumentu.

(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ-DEMO)
System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definice Administraga Okno Pomoc
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Rys. 85 Edycja nagtéwka dokumentu

Wprowadzamy tutaj nast¢pujace wartosci (pola podkreSlone sa polami zawsze

wymaganymi):

o Typ dokumentu - jeden z typéw dokumentow zdefiniowanych uprzednio w). Typ
dokumentu decyduje o sposobie traktowania dokumentu przez system, w szczegdlnosci
dostepnosci (czy wregez koniecznosci wypehnienia) niektorych pdl. Istnieja szczegdtowe
zaleznoéci pomigdzy sposobem zdefiniowania typu dokumentu, a jego zastosowaniem.
Nalezy pamigtaé, ze na liScie wyboru typu dokumentu znajduja si¢ wyltacznie te typy, ktore
zostaly przypisane do aktualnego dziennika.

Uwaga !
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Jezeli do dziennika, do ktorego zamierzamy wprowadza¢ dokument nie zostaly przypisane
zadne typy dokumentow, wowczas przed wyswietleniem okna wprowadzania dokumentu
pojawia si¢ okno umozliwiajace takie przypisanie.

Jesli natomiast do dziennika zostaly juz przypisane jakie$ typy dokumentow, ale na liscie
wyboru nie ma typu, ktéry nas interesuje, nalezy sprawdzi¢ czy jest on zdefiniowany oraz
przypisany do dziennika. Wigcej informacji na ten temat mozna znalezC w podrozdziale
SEOWNIKI PREDEFINIOWANE.

Kazdy typ dokumentu uzytkownika jest zwiazany z pewnym wzorcem predefiniowanym
w systemie. Ponizej przedstawiamy zalezno$¢ pomigdzy predefiniowanymi wzorcami
dokumentow (na ktorych oparto whasne typy), a sposobem rejestracji dokumentu.

o Faktura sprzedazy

[u]

[u]

wymusza wprowadzenie kontrahenta w nagtéwku dokumentu

po przejsciu do edycji pozycji dokumentu automatycznie wywotuje (dla
trybu automatycznego rejestrowania VAT) okno zwiazane z rejestracja
VAT

wymusza wprowadzanie zapisow do rejestru VAT, ustawiajac typ rejestru
VAT na sprzedaz i ograniczajac automaty do tych zwiazanych ze
sprzedaza; analogicznie zostaje ograniczony zestaw dostgpnych grup
podatkowych 1 wyréznikow VAT.

ustawia automatycznie typ rozrachunku (przy =zapisie na konto
rozrachunkowe) jako naleznosé

o Faktura zakupu

[u]

[u]

[u]

wymusza wprowadzenie daty wptywu dokumentu

wymusza wprowadzenie kontrahenta w nagléwku dokumentu

po przejsciu do edycji pozycji dokumentu automatycznie wywotuje (dla
trybu automatycznego rejestrowania VAT) okno zwiazane z rejestracja
VAT

wymusza wprowadzanie zapisow do rejestru VAT, ustawiajac typ rejestru
VAT na zakup 1 ograniczajac automaty do tych zwigzanych z danym typem
operacji; analogicznie zostaje ograniczony zestaw dostgpnych grup
podatkowych i wyrdznikéw zwiazanych z zapisami VAT

ustawia automatycznie typ rozrachunku (przy =zapisie na konto
rozrachunkowe) jako zobowiqzanie

o Dokument prosty

[u]

nie istnieje mozliwo§¢ wprowadzenia wystawcy dokumentu oraz daty
operacji gospodarczej i daty wptywu

przy edycji pozycji dokumentu istnieje mozliwos¢ wywotania na zyczenie
rejestru VAT, gdzie uzytkownik sam musi okresli¢ typ operacji (zakup,
sprzedaz) oraz ewentualnie okreslony automat VAT.
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podczas tworzenia zapisow na rozrachunkach uzytkownik zmuszony jest
samodzielnie okresli¢ rodzaj operacji (nalezno$¢, zobowiazanie, platnosc)
i w zaleznosci od tego otrzyma odpowiedni zestaw rozrachunkow do
rozliczenia (domyslnie typ rozrachunku ustawiany jest na platnosc)

o  Dokument SAD

[u]

istnieje konieczno$¢ okreslenia wystawcy dokumentu, natomiast nie jest
konieczny numer NIP dla kontrahenta

pojawia si¢ na ekranie (i istnieje konieczno$¢ jego wypelnienia) pole
dotyczace numeru faktury importowej zwiazanej z danym dokumentem SAD
program przy przejsciu do edycji pozycji dokumentu automatycznie (dla
trybu automatycznego rozliczania VAT) wywotuje okno VAT (w przypadku
reecznego trybu rejestracji VAT okno to jest wywolywane na Zyczenie
operatora) - jednak w tym przypadku okno jest inne niz standardowe okno
VAT (zawiera dodatkowe informacje m.in. o akcyzie, podatku akcyzowym,
cle, optacie celnej itp.)

o Dokument eksportowy

[u]

istnieje konieczno$¢ okreslenia wystawcy dokumentu, natomiast nie jest
konieczny numer NIP dla kontrahenta

istnieje mozliwos¢ zarejestrowania danych bez koniecznosci wprowadzania
informacji do rejestru VAT. Informacje t¢ mozna uzupehié¢ pozniej (po
uzyskaniu potwierdzenia o opuszczeniu przez towar polskiego obszaru
celnego) z poziomu rejestru VAT (wigcej na ten temat w rozdziale
EWIDENCJA VAT)

o Wyciag bankowy

[u]

[u]

[u]

nie istnieje mozliwos¢ wprowadzenia kontrahenta w nagtéwku dokumentu
nie istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia zapisu do rejestru VAT

w przysztosci dla tego typu dokumentu mozliwe bedzie automatyczne
podiaczanie zapamigtanych w systemie przelewow wilasnych

Typ dokumentu moze by¢ ustawiony wyltacznie podczas dodawania nowego
dokumentu; w trybie jego poprawiania pole to jest niedostgpne.

Uwaga !

Podczas definiowania dziennikow nastgpuje przypisanie do kazdego z nich okreslonych
typow dokumentow. Tylko tak przyporzadkowane typy zostana wyswietlone na liscie
wyboru podczas rejestracji dokumentu w danym dzienniku. Jesli do dziennika nie zostat
przypisany zaden typ dokumentu, program pozwoli na wykonanie tej operacji przed
rozpoczgciem wprowadzania pierwszego dokumentu do dziennika.

o Dokument MP - znacznik informujacy czy dany dokument jest faktura MP, zgodnie
z zapisami w ustawie o VAT dotyczacymi tzw. malego podatnika. Znacznik ten
decyduje o sposobnie przetwarzania dokumentu przez program w zakresie
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przyporzadkowania okreslonego miesiaca w ewidencji VAT oraz naliczania podatku
na potrzeby deklaracji VAT-7.

o Nr ewidencyjny - numer ewidencyjny dokumentu. W zalezno$ci od parametrow
pracy programu numer ten jest wypelniany r¢cznie lub automatycznie przez program
(w pierwszym przypadku podpowiadana jest stosowana wartosc).

To - jaka warto$¢ wstawiana jest w to pole zalezy réwniez od parametrow pracy
systemu, a doktadniej od ustawienia sposobu luk w numeracji. Jesli ustawiony jest
tryb wypelniania luk, wowczas program proponuje pierwszy wolny numer
(spetniajacy warunek wypehniania luk), w przeciwnym razie - kolejny, po najwyzszym
dotychczas uzytym).

Numer dokumentu jest zawsze tamany przez symbol typu dokumentu lub dziennika

oraz (w zalezno$ci od ustawienia parametrow pracy systemu) moze by¢ dodatkowo
tamany przez okres i (lub) rok obrotowy.

Uwaga !

Automatyczna numeracja dokumentéw odbywa si¢ w ramach dziennikoéw, badz w ramach
typow dokumentoéw. Decyduje o tym uzytkownik przed wprowadzeniem pierwszego
dokumentu w danym roku, ustawiajac odpowiednio parametry pracy firmy. Wigcej
informacji na ten temat podano w podrozdziale PARAMETRY GLOBALNE PRACY
FIRMY

e Data ksiegowania - data wprowadzenia dokumentu do ksiag rachunkowych.
Domyslnie jest to data ustawiona podczas rozpoczegcia pracy z programem. Moze ona
by¢ zmieniona przez uzytkownika, jednakze powinna naleze¢ do biezacego okresu
obrachunkowego.

o Nr dokumentu - numer wilasny dokumentu oryginalnego. Program dopuszcza
powtarzanie si¢ tego numeru, jednak w takim przypadku wyswietla stosowne
ostrzezenie

o Data dokumentu - data dokumentu oryginalnego. W przypadku, gdy data ta lezy
poza biezacym okresem obrachunkowym, system (w zaleznosci od ustawionych
parametrow pracy systemu) moze wyswietli¢ komunikat ostrzegawczy lub nawet
uniemozliwi¢ rejestracje dokumentu

o Data operacji gospodarczej - pole wymagane w przypadku dokumentu o typie
opartym o wzorzec Faktura sprzedazy lub Faktura zakupu. W przypadku, gdy lezy
poza biezacym okresem - reakcja systemu jest analogiczna jak w przypadku daty
dokumentu. Pole to decyduje o domyslnym ustawieniu okresu dla VAT w przypadku
dokumentow o typie opartym o wzorzec Faktura sprzedazy

o Data wplywu - pole wymagane przy typie dokumentu opartym o wzorzec Faktura
zakupu. Decyduje w tym przypadku o domys$lnym ustawieniu okresu dla VAT.

o Kontrahent - grupa wzajemnie sprz¢zonych pol pozwalajacych wprowadzi¢ dane

wystawcy dokumentu (pole obowiazkowe dla dokumentéw VAT). Pola te sa aktywne
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(i musza by¢ wypelione) dla typow opartych o wzorce Faktura sprzedazy, Faktura
zakupu oraz Dokument SAD.

o Identyfikator, nazwa, NIP - odpowiednie pola z Kkartoteki kontrahentéw
sprzezone ze soba, tzn. wypelnienie okreSlona warto$cia jednego z nich
powoduje odszukanie w kartotece odpowiedniego rekordu i wstawienie
odpowiednich wartoSci do pozostatych pol.

o Dokument walutowy - uzytkownik ustala, czy dokument bedzie zawieral zapisy w
walucie obcej. W zalezno$ci od ustawienia tej opcji mozliwos¢ taka bedzie dostepna
lub zablokowana. Nie jest tworzony zwiazek migdzy zapisem w tabeli kursow walut a
dokumentem - kurs wprowadzony na podstawie tabeli kursow mozna rgcznie
poprawic.

o Opis dokumentu - krotka charakterystyka operacji gospodarczej ewidencjonowanej
danym dokumentem. Na zyczenie operatora dany opis moze zostaC zapisany do
stownika, a nast¢pnie uzyty do kolejnych dokumentéow. Do tego celu nalezy uzyc
przycisku znajdujacego si¢ z prawej strony pola przeznaczonego na opis dokumentu.

e Zapfacono gotowka - parametr informujacy o tym, ze dana faktura zostala
zaptacona w dniu jej wystawienia. Parametr ma szczegodlne znaczenie dla dokumentow
zwiazanych z operacjami podlegajacymi ewidencji VAT. Jego zaznaczenie sprawia, ze
dokument zostaje uznany za zaplacony pod data jego wystawienia, ze wszystkim tego
konsekwencjami wynikajacymi z ustawy o VAT.

Znacznik zaplaty gotowka ma priorytet w stosunku do informacji wynikajacych z
rozrachunkow, tzn. dokument jawnie zaznaczony jako optacony gotdwka zostanie uznany
za zaptacony niezaleznie od stanu rozrachunkéw jakie z niego wynikaja. Tylko jesli ow
znacznik nie jest zaznaczony, to informacja o tym, czy dokument zostat rozliczony
czerpana jest z rozrachunkow.

Wprowadzenie nagtéwka dokumentu korygujacego (korekty)

Jesli wprowadzany dokument jest korekta, wowczas musimy dodatkowo zaznaczy¢ opcje
Korekta dokumentu w naglowku dokumentu oraz poda¢c Numer dokumentu
korygowanego. Z punktu widzenia dokumentow i zapisow na kontach korekta nie jest
traktowana w sposob szczegoOlny, natomiast wplywa ona na sposob wprowadzania
dokumentu do ewidencji VAT oraz sposob rozliczania rozrachunkow.

7.1.8. WPROWADZANIE POZYCJI DOKUMENTU

Po wypehieniu w nagléwku dokumentu obowiazkowych pol, uaktywniaja si¢ zaktadki
pozwalajace m.in. na wprowadzanie dekretow lub cech dokumentu.

Jesli uzyty typ dokumentu oparty byt o wzorzec zwiazany z VAT, wowczas na ekranie
otrzymamy automatycznie okno do rejestracji danych VAT, w przeciwnym razie pojawi
si¢ na nim okno do edycji dekretow (pozycji) dokumentu.

Sposob obstugi dokumentéw VAT omawiamy w nastgpnych rozdziatach, teraz skupimy
si¢ na sposobach tworzenia dekretéw nie zwiazanych z ewidencja VAT.
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Na ekranie widzimy listg dotychczas utworzonych dekretow (w przypadku nowego
dokumentu lista ta jest oczywiScie pusta) i przy pomocy przyciskow Dodaj, Usun i
Popraw mozemy edytowac kolejne pozycje dokumentu.
W zalezno$ci od tego, czy edytowany dokument jest dokumentem zlotéwkowym czy
walutowym (decyduje o tym pole Dokument walutowy w nagtowku dokumentu) sposob
wprowadzania dekretow (pozycji) moze si¢ nieco roéznic.

Pozycje dokumentu zlotéwkowego

Najprostszy jest przypadek, kiedy wprowadzamy dekrety dla dokumentu ztotowkowego:

(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ-DEMO)
System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definice Administraga Okno Pomoc
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[ oooo xpaoe 9012008 01KPJ0E Kasa prayinie
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g 0o0o0o0o0oog
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[ ]

VWA PRO

UszptkonnikADMIN Fiima:Soidna Flok obrotowy: 2006 f 012008

Rys. 86 Edycja pozycji dokumentu ztotowkowego

W takim przypadku wypeliamy jedynie Konto, Kwote oraz ewentualnie Opis pozycji (tres¢
dekretu). Zapisy mozemy wprowadza¢ niezaleznie po obu, lub tylko po jednej stronie dekretu,
przy czym pamigtac nalezy, ze dekretowanie wylacznie po jednej stronie moze nie pozwoli¢ w
przysztosci na wyznaczanie zapisow dla konta przeciwstawnego.

W przypadku wprowadzenia w pozycji zapisu po jednej stronie (lub zapiséw po dwoéch
stronach na rézne kwoty), przy dodawaniu kolejnej program automatycznie proponuje kwote
(i strong) jaka jest wymagana do zbilansowania si¢ dokumentu.
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Jesli zapis zadekretowany jest na konto rozrachunkowe, dodatkowo po wprowadzeniu kwoty
moze pojawic si¢ okno do ewidencji rozrachunkéw. Zalezy to od ustawienia parametréw pracy
systemu, w zaleznosci od ktorych podczas rejestracji dokumentu badz odbywa si¢ rozliczanie
rozrachunkéw, badz wylacznie ich automatyczna ewidencja. W tym drugim przypadku
niezbgdne dane pobierane sg z typu dokumentu (typ rozrachunku - nalezno$¢, zobowiazanie,
platno$¢), z samego dokumentu (kontrahent, daty) oraz z parametrow systemu (termin
platnosci).

Pozycje dokumentu walutowego

W przypadku wprowadzania pozycji dokumentu walutowego, na formularzu pojawia si¢
szereg dodatkowych pol, ktore pozwalaja wprowadzi¢ kwote w walucie obce;.

{™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ-DEMO)

System Dokumenty Rozachunki Ksiegaglowna EwidencjaVAT Defrige Adminstraga Okno Pomoc
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1332

ER 20452 ==
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Ins F2
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Uzytkownik ADMIN Fitma:Solidna Fok cbrotowy: 2006 Okres obrotowy:Styczen 1012006

Rys. 87 Edycja pozycji dokumentu walutowego

Wprowadzona kwota w walucie jest automatycznie przeliczana na PLN wg podanego
kursu. Wyliczona w ten sposdb wartos¢ w PLN jest jednak réwniez wylacznie wartoscia
domyslna - istnieje mozliwos¢ jej swobodnej zmiany. W przypadku gdy konto walutowe
jest kontem rozrachunkowym - zostaje zatozony/rozliczony rozrachunek w danej walucie
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obcej, przy czym oczywiscie wprowadzony jest rownolegle na rozrachunek zapis
ztotowkowy, a w razie potrzeby - utworzony stosowny dokument réznic kursowych.

Wprowadzanie pozycji — wersja budzet

W przypadku wersji budzet okno wprowadzania pozycji dokumentu roézni si¢ znacznie od
wersji standardowej, ze wzgledu na konieczno$¢ wprowadzenia informacji o
klasyfikacjach budzetowych.

W oknie redagowania pozycji dokumentu wypelniamy Kwote oraz ewentualnie Opis
pozycji (tres¢ dekretu). Nastepnie (w razie potrzeby) odpowiedni Typ klasyfikacji
budzetowej oraz rodzaj wprowadzanej kwoty i Symbol klasyfikacji budzetowe.

Potem pozostaje wypelnienie konta, przy czym zapisy na konto mozemy wprowadzac
niezaleznie po obu, lub tylko po jednej stronie dekretu (musi bilansowaé si¢ caly
dokument, niekoniecznie kaza jego pozycja). Nalezy jednak pamigtaé, ze dekretowanie
wylacznie po jednej stronie nie pozwoli w przyszto$ci na wyznaczanie zapisow dla konta
przeciwstawnego.

W przypadku wprowadzenia w pozycji zapisu po jednej stronie (lub zapisow po dwoch
stronach na rézne kwoty), przy dodawaniu kolejnej program automatycznie proponuje
kwotg (i strong) jaka jest wymagana do zbilansowania si¢ dokumentu.

Jesli zapis zadekretowany jest na konto rozrachunkowe, dodatkowo po wprowadzeniu
kwoty moze pojawi¢ si¢ okno do ewidencji rozrachunkow. Zalezy to od ustawienia
parametrow pracy systemu, w zaleznosci od ktorych podczas rejestracji dokumentu badz
odbywa si¢ rozliczanie rozrachunkéw, badz wyltacznie ich automatyczna ewidencja. W
tym drugim przypadku niezbedne dane pobierane sa z typu dokumentu (typ rozrachunku -
naleznos¢, zobowiazanie, platnos¢), z samego dokumentu (kontrahent, daty) oraz z
parametrow systemu (termin platnosci).

Podczas dekretowania pozycji dokumentu, w zalezno$ci od wybranego typu klasyfikacji
oraz rodzaju kwoty, program moze zaproponowa¢ utworzenie dodatkowych dekretow na
konta pozabilansowe, zgodnie z odpowiednimi przepisami. Uzytkownik, zaznaczajac
odpowiednie pola, moze zdecydowac czy taki dekret ma powstac.

Wprowadzanie informacji o rozrachunku

W przypadku zadekretowania pozycji na konto rozrachunkowe - po wprowadzeniu konta
oraz kwoty (w przypadku dokumentu walutowego - kwoty w walucie) niezbgdne jest
zaewidencjonowanie tego zapisu w module rozrachunkow.

W zaleznosci od ustawienia parametréw globalnych program automatycznie tworzy nowy
rozrachunek na podana kwot¢ (pobierajac odpowiednie informacje z dokumentu i
parametrow systemu), lub wywotuje na ekran okno pozwalajace recznie zmodyfikowac
informacje niezbedne do wprowadzenia zapisu. W tym drugim przypadku mozliwe jest
rozliczenie tworzonym zapisem rozrachunkow wczesniej zarejestrowanych w systemie

(np. przedptaty)
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(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ-DEMO)
System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definice Administraga Okno Pomoc
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Rys. 88 Okno rejestracji rozrachunku

Do prawidlowego zaewidencjonowania nowego rozrachunku potrzebne sa nastgpujace
informacje:

Symbol rozrachunku - symbol, pod jakim rozrachunek bedzie wy$wietlany w module
ewidencji rozrachunkéw. Symbol ten domyslnie jest podpowiadany jako numer wiasny
dokumentu, z ktérego powstaje rozrachunek lamany przez numer biezacej pozycji
dokumentu. W przypadku edycji recznej - mozna go dowolnie zmieni¢ (mozna to réwniez
zrobi¢ pozniej z poziomu modutu Rozrachunki)

Data zaftozenia - data zalozenia rozrachunku - domyslnie jest to (w zalezno$ci od
parametrow globalnych firmy) data wystawienia lub data ksiggowania dokumentu, z
ktérego pozycji powstaje rozrachunek

Termin pfatnosci - (informacja istotna tylko w przypadku rozrachunkow typu
naleznos¢ lub zobowiqzanie powstatych z dokumentéw innych niz dokument réznic
kursowych) - termin zaptaty, po przekroczeniu ktoérego rozrachunek jest traktowany
jako przeterminowany oraz naliczane sa odsetki karne.

Rodzaj - naleznosé, zobowiqzanie lub platnosé - decyduje o sposobie traktowania
rozrachunku w systemie. Dla rozrachunkow typu naleznosé lub zobowiqzanie
drukowane sa odpowiednie, wymagane przez przepisy zestawienia, wezwania, noty
odsetkowe itp., podczas gdy rozrachunki typu platnosé¢ petnia funkcje pomocnicze,
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pokazujace z poziomu modutu rozrachunkow, w jaki sposdb nastgpowata splata
naleznosci/zobowiazan. W przypadku rozrachunkow tworzonych z dokumentéw,
ktorych typ byl opartych o wzorce Faktura zakupu, Faktura sprzedazy, czy
Dokument SAD - rodzaj rozrachunku jest okreslany automatycznie (sprzedaz -
nalezno$¢, zakup lub SAD - zobowiazanie); w przypadku dokumentéw prostych -
podpowiadana jest warto$¢ okre§lona podczas definicji typu dokumentu, jednakze
moze ona by¢ zmieniona (oczywiscie przy recznym trybie rejestrowania rozrachunku)
przez uzytkownika. (Rodzaj rozrachunku moze by¢ zmieniony réwniez z poziomu
modutu Rozrachunki, pod warunkiem, ze nie zostal on czesciowo lub catkowicie
rozliczony)

e Opis - opis rozrachunku (informacja nicobowiazkowa)

Podczas rejestrowania rozrachunku mozemy ponadto wypetni¢ dwa dodatkowe pola,
ktore maja wptyw na pdzniejsze automatyczne rozliczanie rozrachunkéw z poziomu okna
przegladania rozrachunkéw. Znaczenie tych pol jest nastepujace:

e Transakcja - jest to rodzaj znacznika, ktory jednoznacznie wigze ze soba kilka
rozrachunkéw. Podczas ich automatycznego rozliczania mozna tak skonfigurowaé
parametry tej operacji, ze bgda rozliczane ze soba wylacznie rozrachunki posiadajace
identyczng warto$¢ w tym polu. Podczas rejestrowania rozrachunku typu Naleznos¢
czy Zobowiazanie w pole to automatycznie wstawiany jest symbol dokumentu. Takie
podejscie umozliwia wstawienie identycznego symbolu na podstawie np. opisu
przelewu na wyciagu bankowym, co spowoduje jednoznaczne powiazanie zaplaty z
faktura i zagwarantuje takie a nie inne rozliczenie obu dokumentow.

o Klasyfikacja - klasyfikacja umozliwia podziat rozrachunkéw kontrahenta na pewne
rozlaczne grupy (np. projekty inwestycyjne), a nastgpnie automatyczne rozliczanie
rozrachunkéw osobno w ramach kazdej grupy.

Poza zalozeniem rozrachunku, je§li mamy ustawiony reczny tryb jego zaktadania,

program pozwala juz na tym etapie na rozliczanie rozrachunkow istniejacych.

Rozrachunki domyslnie rozliczane sa z data dokumentu podzniejszego, z tych, ktore

podlegaja rozliczeniu, jednak data ta moze by¢ zmodyfikowana przez uzytkownika.

Przy otwieraniu okna rozrachunkow wyswietlana jest domyslna lista rozrachunkow

uprzednio zarejestrowanych w systemie, ktore moga by¢ rozliczone biezacym zapisem.

Lista rozrachunkow do rozliczenia dotyczy zawsze tego samego konta i tworzona jest wg

nastgpujacych zasad:

o W kazdym przypadku wyswietlana lista rozrachunkéw dotyczy tej samej waluty.
Wprowadzajac zapis w PLN mozemy jednak wyswietli¢ takze list¢ rozrachunkow
walutowych, co umozliwia nam wprowadzenie korekty lub reczne zaksiggowanie
dokumentoéw roznic kursowych. Wyswietlenie dodatkowych rozrachunkow mozliwe
jest po wybraniu stosownego przycisku z paska narzedzi okna, Iub wecisSnigciu
kombinacji [Ctri+W].
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o Dla rozrachunku typu naleznosé¢ lub zobowiqzanie (poza wyjatkami opisanymi nizej) -
domyslnie wyswietlana jest lista rozrachunkow typu platnosé¢, majacych saldo po
przeciwnej stronie.

o Dla rozrachunku typu platnos¢ (poza wyjatkami opisanymi nizej) - domyslnie
wyswietlana jest lista rozrachunkow typu naleznosé lub zobowiqzanie posiadajacych
saldo po przeciwnej stronie.

o W obu przypadkach mozemy wyswietli¢c wszystkie typy rozrachunkéw zapisane po
przeciwnej stronie, wybierajac stosowny przycisk z paska narzedzi okna lub wciskajac
kombinacje klawiszy [CtrlI+O]

Jesli rozrachunek powstaje z dokumentu typu korekta - wyjatkowo wyswietlane sa
ptatnosci oraz (odpowiednio) naleznosci /zobowigzania majace saldo po tej samej stronie
badz saldo rowne 0. Dodatkowo zawsze mozemy wymusi¢ wyswietlenie rozrachunkow
niezerowych niezaleznie od strony, wybierajac odpowiedni przycisk na pasku narzedzi
okna lub kombinacj¢ klawiszy [Ctrl+S]. Nalezy jednakze pamigtaé, ze proby rozliczenia
zapiséw innych niz korekty z rozrachunkami zapisanymi po tej samej stronie z reguly jest
niepoprawne z merytorycznego punktu widzenia i moze doprowadzi¢ do efektow
niezgodnych z oczekiwaniami uzytkownika. W przypadku, gdy program WF-FaKir
wspotdzieli rozrachunki z programem WF-Mag, na liscie rozrachunkow do rozliczenia
moga znalez¢ si¢ takze zapisy (faktury, przedptaty) wynikajace z dokumentoéw
wprowadzonych w tamtym programie, jeszcze nie majacych swoich odpowiednikow w
systemie finansowo-ksiggowym. Tego typu zapisy oczywiscie nie maja
przyporzadkowanych kont - lista rozrachunkéw do rozliczenia tworzona jest zatem w
oparciu o kontrahenta, dla ktérego wystawiono dany dokument. Podczas pdzniejszego
importu dokumentdéw program uzupetia zapisy o numer odpowiedniego konta. Moze si¢
jednak zdarzy¢, ze podczas importu takiego dokumentu zostanie on zadekretowany na
inne konto rozrachunkowe niz konto rozliczonego z nim drugiego rozrachunku.

W takim przypadku zostanie zgtoszony btad importu dokumentu do programu WF-FaKir.

Przyktad:

Wyobrazmy sobie, ze uzytkujemy programy WF-Mag dla Windows i WF-FaKir dla
Windows w trybie wspotdzielenia rozrachunkow.
W planie kont programu WF-FaKir istniejq konta rozrachunkowe kartotekowe:

o 201-KH Rozrachunki z odbiorcami
o 202-KH Rozrachunki z dostawcami

gdzie KH oznacza podpietq kartoteke kontrahentow. Dodatkowo, w kartotece KH
(wspoldzielonej przez oba programy) istnieje kontrahent KRZAK o analityce 001, ktory
Jjest jednoczesnie dostawcq i odbiorcq, a zatem wystepuje jednoczesnie na obu kontach
opisanych wyzej.
o w programie WF-FaKir istnieje nierozliczona faktura sprzedazy, na kwote 100
PLN, zarejestrowanq na koncie 201-001 KRZAK po stronie Dt
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o w programie WF-Mag wprowadzono fakture sprzedazy na kwote 300 PLN,
wystawionq dla kontrahenta KRZAK

Jesli teraz w programie WF-FaKir zarejestrujemy zaplate, wprowadzajqc dekret na konto
201-001 po stronie Ct, to jako rozrachunki do rozliczenia pojawiq nam sie obie faktury
opisane powyzej, pomimo, Ze druga faktura nie zostala jeszcze zaimportowana do
programu WF-FaKir.

Jednakze z drugq fakturq nie jest zwiqzane zadne konkretne konto ksiegowe, gdyz jej
dekretacja bedzie przebiega¢ dopiero podczas importu dokumentu do programu WF-
Fakir. Mozna wyobrazi¢ sobie zatem sytuacje, ze schemat ksiegowania tej faktury zostanie
tak skonstruowany, ze w wyniku importu kwota rozrachunku zostanie przypisana nie do
konta 201-001, a na przyklad do konta 202-001 (jak wiadomo kontrahent KRZAK
figuruje jako analityka obu kont syntetycznych 201 i 202).

Zaimportowanie dokumentu w takiej postaci doprowadzitoby do sytuacji konfliktowej w
programie WF-FaKir, gdyz mielibysmy do czynienia z dwoma wzajemnie rozliczonymi
rozrachunkami, z ktorych kazdy zwiqzany bylby z innym kontem ksiegowym. Aby uniknqc
takiej sytuacji w chwili importu drugiej faktury do programu WF-FaKir program zgtosi
blad importu.

Uzytkownik ma do dyspozycji kwotg (rowna na poczatku kwocie dekretu, a potem
kwocie dekretu pomniejszonej o dokonane rozpisania - jest ona wyszczeg6élniona w polu
Saldo), ktoéra moze rozpisa¢ czeSciowo lub w catosci (automatycznie lub recznie)
pomigdzy rozrachunki znajdujace si¢ na liscie, powodujac czgsciowe lub pelne rozlicznie
tych ostatnich.

Rozliczenie automatyczne jest mozliwe po zaznaczeniu odpowiednich pozycji i wybraniu
przycisku Rozpisz - program automatycznie przypisuje kolejnym zaznaczonym
rozrachunkom z listy kwoty réwne saldom, az do wyczerpania kwoty dekretu. Jesli suma
sald tych rozrachunkow jest wigksza od kwoty dekretu, czgs¢ rozrachunkow nie zostanie
rozliczona (ewentualnie ktory$ rozliczony czesciowo), jesli jest mniejsza - nie zostanie
rozliczona nadwyzka kwoty dekretu. Do pewnego stopnia mozemy sterowac sposobem
automatycznego rozpisania kwoty poprzez odpowiednie posortowanie rozrachunkow
znajdujacych sig na liscie.

Kwoty rozliczenia mozna rowniez przypisywa¢ do wybranych rozrachunkéow recznie (w
tym rowniez korygowac kwoty rozpisane automatycznie); wystarczy w tym celu kliknac¢
dwukrotnie w pole Kwota rozliczajgca (lub po wybraniu rozrachunku wcisnaé klawisz
[Enter]) i wstawi¢ odpowiednia kwotg. OczywiScie suma wstawionych w ten sposob kwot
nie moze by¢ wyzsza niz kwota dekretu (program kontroluje ten fakt i nie pozwala
wstawi¢ kwoty przekraczajacej - tacznie z poprzednio wpisanymi - warto$¢ dekretu).
Analogicznie mozemy wprowadza¢ lub modyfikowa¢ datg rozliczenia dla kazdego
rozrachunku. Domyslnie jest to (w zaleznosci od ustawienia parametréw globalnych pracy
firmy) data zatozenia lub data ksiggowania p6zniejszego z rozliczanych rozrachunkow.
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Dodatkowo mozliwe jest szybkie wyczyszczenie przypisanych kwot ze wszystkich
pozycji (jesli np. automatyczne rozpisanie nie spetnito naszych oczekiwan) przy pomocy
przycisku Wyczy$c.

Po zakonczeniu procedury rozpisywania kwot zatwierdzamy cato$¢ operacji klawiszem
OK., co spowoduje dodanie odpowiednich zapisow do bazy.

W przypadku poprawiania pozycji dokumentu dostgp do rozrachunkéow jest mozliwy
tylko w przypadku, gdy modyfikacji ulegta kwota pozycji badz konto, na ktére byta ta
pozycja zadekretowana (w kazdym innym przypadku zmiany w rozrachunkach mozemy
wprowadzi¢ z poziomu dedykowanego modutu Rozrachunki). W takim przypadku (po
uprzedzeniu uzytkownika) dotychczasowe rozrachunki wynikajace z danego dekretu
zostaja usunigte, a na ich miejsce (rgcznie lub automatycznie) zostaja wprowadzone nowe
- wg ogolnych zasad opisanych powyze;j.

W przypadku rozrachunkéw walutowych wszelkie operacje z poziomu uzytkownika
odbywaja si¢ w walucie obcej, natomiast program réwnolegle (w tle) zaklada badz
rozlicza odpowiednie rozrachunki zlotowkowe, w tym (w zaleznosci od ustawien
parametrow pracy programu) automatycznie tworzy i rozlicza dokumenty roéznic
kursowych.

Aby doktadnie przeanalizowac proces rejestracji i rozliczania rozrachunkéw niezbedne
jest uzupehienie poprzednich informacji o te, ktéore zwiazane ze sposobem ich
przechowywania i prezentowania.

W programie przyjeto zasadnicze zatozenia:

o  zapis w rozrachunkach moze powsta¢ wylacznie jako skutek powstania dekretu
na koncie rozrachunkowym (nie ma rozrachunku bez dokumentu)

o kazdy zapis na koncie rozrachunkowym powoduje powstanie odpowiadajacego
mu rozrachunku - program kontroluje zgodno$¢ zapisow w module
rozrachunkéw z zapisami na kontach rozrachunkowych.

o  w przypadku zapisu walutowego zostaje zatozony rozrachunek w walucie obcej,
za§ rownolegle powstaje zapis ztotowkowy, ktory w chwili rozliczenia
rozrachunku walutowego jest w razie potrzeby dopelniany dokumentem réznic
kursowych

Zatem dla kazdego zapisu na koncie rozrachunkowym - niezaleznie czy jest to naleznosc,
zobowiazanie czy ptatnos¢ - powstaje doktadnie jeden (w zapisow walutowych - jeden dla
waluty i jeden dla PLN) rozrachunek (nagldwek). Dodatkowo dla kazdego rozliczenia
rozrachunku powstaje zapis rozliczajacy widziany z dwoéch miejsc: z dokumentu
rozliczajacego i dokumentu rozliczanego.

Przyktad:

Jesli wprowadzimy fakture sprzedazy (FS) na kwote brutto 100 PLN, a nastepnie wyciqg
bankowy na 40 PLN rozliczajqcy czesciowo te fakture (WB), to w rozrachunkach
powstanq trzy zapisy:
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o nagtowek rozrachunku FS typu naleznos$¢ na kwote 100 PLN
o nagtowek rozrachunku WB typu ptatnos¢ na kwote 40 PLN

o zapis rozliczajqcy FS-WB na kwote 40 PLN, widoczny zarowno od strony faktury
(wyswietla sie informacja o dokumencie zaptaty) jak i od strony wyciqgu (wyswietla
sie informacja o dokumencie oplaconym)

Jednoczesnie dla wyciqgu bankowego pojawi sie informacja, zZe zostal rozliczony w
catosci (saldo = 0), zas dla faktury - Ze zostala rozliczona czesciowo (saldo = 60)

Przyktad:

Jesli wprowadzimy faktury sprzedazy.
o FS1 na kwote brutto 200 PLN

o FS2 na kwote brutto 500 PLN

oraz wyciqg bankowy
o WB nakwote 1000 PLN

rozliczajqcy te faktury (nadwyzka jest tu nadplatq), to pojawi sie 5 zapisow:
o nagtowek rozrachunku FS1 typu naleznos¢ na kwote 200 PLN

o nagtowek rozrachunku FS2 typu naleznos¢ na kwote 500 PLN

o nagtowek rozrachunku WB typu platnos¢ na kwote 1000 PLN

o zapis rozliczajqcy FS1-WB na kwote 200 PLN

o zapis rozliczajqcy FS2-WB na kwote 500 PLN

przy czym oba rozrachunki powstate z faktur zostanq zaznaczome jako rozliczone
(saldo=0), zas rozrachunek z wyciqgu bankowego - jako czesciowo rozliczony (saldo =
300).

Przyktad:
Jezeli wprowadzimy nastepujacq fakture sprzedazy:
o FS na kwote brutto 100$ oraz rownolegle 400 PLN

oraz zaplate:
o WB na kwote 100$ oraz rownolegle 420 PLN

to w konsekwencji (przy ustawionym trybie automatycznego tworzenia dokumentu roznic
kursowych) otrzymamy nastepujqce zapisy w rozrachunkach:
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o nagtowek FS w walucie USD na kwote 100S typu naleznosé z rownoleglym
zapisem 400 PLN

o nagtowek WB w walucie USD na kwote 100S$ typu ptatnosé z rownoleglym zapisem
420 PLN

o rozliczenie FS-WB na kwote 100$ oraz rownolegle - na kwote 400 PLN

Jednoczesnie zostaje utworzony dokument RK rdznic kursowych (w tym przypadku

dodatnich), z ktorego zostajq utworzone dwa dodatkowe zapisy.

o nagtowek RK w walucie PLN na kwote 20 PLN (typu odziedziczonego po fakturze, w
tym przypadku - typu naleznosé)

o zapis rozliczajqcy FS—RK na kwote 20 PLN.

co powoduje catkowite rozliczenie zarowno faktury jak i wyciqgu bankowego w walucie
oraz w zlotowkach.

Nalezy zwroci¢ uwage na pewngq roznice w rozliczaniu faktury wyciqgiem bankowym oraz
dokumentem roznic kursowych. W pierwszym przypadku jest to zaplata powstalej
naleznosci (zapis po przeciwnej stronie), w drugim de facto zwiekszenie naleznosci w PLN
(zapis po tej samej stronie).

Uwaga !

Szczegdlna uwage nalezy zwroci¢ na sposob wprowadzania réznic kursowych oraz
korekty kursu waluty w przypadku rozrachunkéow walutowych. Decydujace znaczenie
ma tutaj pole Korekta w nagtowku dokumentu. Jesli dokument jest rejestrowany jako
korekta, wowczas rozliczenie rozrachunku walutowego kwota w PLN wynikajaca z tego
dokumentu spowoduje jednoczesna zmian¢ kursu waluty dokumentu pierwotnego, co
znajdzie swoje odbicie przy wyliczaniu réznic kursowych.

Przyktad:

Wprowadzamy nastepujqcq fakture sprzedazy:

o FS na kwote brutto 100$ oraz rownolegle 400 PLN - powstanie rozrachunek typu
Nalezno$¢ po stronie Dt na takq samq kwote w $ [ odpowiednio w PLN.
Latwo zauwazy¢, ze kurs po jakim zatozono rozrachunek wynosi 4.

Nastepnie wprowadzamy zapis PK na kwote 50 PLN po stronie Dt na to samo konto i
oba zapisy rozliczamy ze sobq.

Mozliwe sq teraz dwa przypadki:

o PK nie byl dokumentem typu korekta (nie bylo odpowiedniego znacznika w nagtowku
dokumentu)- zatem jest traktowany jako odpowiednik dokumentu roznic kursowym. W
takim przypadku saldo rozrachunku w PLN bedzie wynosi¢ 450 PLN, ale kurs po
jakim zostatl zalozony rozrachunek (wykorzystywany np. przy jego wycenie na dzien
bilansowy) bedzie wynosil 4 .
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o PK byl dokumentem typu korekta (zaznaczono odpowiednie pole w naglowku
dokumentu). W takim przypadku saldo rozrachunku w PLN bedzie wynosi¢ 450
PLN, a jednoczesnie zmieni si¢ kurs zalozenia rozrachunku (brany np. do wyceny) -
bedzie on wynosit 4,5.

Wprowadzanie cech dla pozycji dokumentu

Niezaleznie od tego, czy wprowadzane pozycje dokumentu sg zwiazane z zapisami w
rejestrze VAT, czy tez nie - kazda z nich mozemy dodatkowo ,,ocechowac”, tzn. nadac jej
dodatkowy zestaw cech (identyfikatorow), ktore pozwola p6zniej klasyfikowaé (filtrowac,
zestawiac) zapisy wg naszych wiasnych kryteriow. W celu wprowadzenia dodatkowych
cech dla naszego zapisu nalezy podczas dodawania/poprawiania pozycji dokumentu
wybra¢ zaktadke Cechy pozycji. Za pomoca przyciskow Dodaj, Popraw, Usun
mozemy edytowaé dla poszczegoélnych pozycji ich cechy dodatkowe. Wszystkie cechy
pogrupowane sa w pewne zbiory, stad musimy zawsze podaé najpierw nazw grupy
(zbioru), a dopiero potem konkretna wartos¢ cechy.

Kontrola konta przeciwstawnego

Program WF-FaKir umozliwia dla okreslonych typoéw dokumentéw kontrole kont
przeciwstawnych dla  wprowadzanych  dekretow. Umozliwia to stworzenie
jednoznacznego powiazania pomigdzy zapisem na koncie po jednej ze stron,
a odpowiadajacymi mu zapisami po drugiej stronie, w mysl zasady podwojnego zapisu.

W celu aktywowania takiej kontroli dla dokumentoéw okreslonego typu, nalezy w definicji
typu dokumentu prawidtowo ustawi¢ parametr Kontrola konta przeciwstawnego.

Jesli podczas wiaczonej kontroli wprowadzimy dekret po jednej ze stron dokumentu,
musimy bezposrednio po tym wprowadzi¢ (w tej samej pozycji lub kolejnych) kolejne
dekrety, na sumg¢ réwna sumie pierwszego wprowadzonego zapisu. Dopiero pozniej
mozemy wprowadzi¢ kolejny dekret po tej samej stronie (i oczywiscie stosowne dekrety
przeciwstawne wg zasad opisanych wyzej). Powyzsze ograniczenia nie dotycza kont
pozabilansowych.

Przyktad:

Wprowadzajqc dokument ksiegowy w pierwszej pozycji wprowadzamy dekret po stronie
Dt na kwote 1000 PLN. Wowczas w tej samej pozycji lub w pozycjach znajdujqcych sie
bezposrednio za wprowadzonq, musimy zarejestrowac zapisy po stronie Ct na lqczng
kwote odpowiadajacq sumie 1000 PLN, zanim wprowadzimy kolejny zapis debetowy.

Prawidtowe bedq np. nastepujqce ukiady dekretow (zakladamy brak dekretow na konta
pozabilansowe):
Nr pozycji Strona Dt Strona Ct
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1. 1000 PLN 200 PLN
2. 700 PLN
3. 100 PLN
lub

Nr pozycji Strona Dt Strona Ct
1. 1000 PLN 200 PLN
2. 800 PLN
3. 100 PLN 100 PLN

Nieprawidlowy bedzie np. nastepujqcy uktady zapisow (pomimo globalnego bilansowania
sie dokumentu):

Nr pozycji Strona Dt Strona Ct
1. 1000 PLN 200 PLN
2. 100 PLN 100 PLN
3. 800 PLN

Moze si¢ zdarzy¢ sytuacja, ze wprowadzimy pozycje w niewlasciwej kolejnosci, lub
zmuszeni bedziemy usunaé jedna pozycje z danej grupy, a nastgpniec wprowadzi¢ ja
ponownie (jako ostatnia pozycje). W takiej sytuacji, tylko po to aby zachowaé opisana
wyzej kolejno$¢ dekretow (i moc zapisa¢ dokument jako poprawny) konieczne bytoby
czgsto usunigeie 1 ponowne wprowadzenie duzej ilo$ci pozycji.

Aby tego unikna¢ wprowadzono mechanizmy zamiany kolejnosci dekretow w
dokumencie. Stuza do tego przyciski znajdujace si¢ z lewej strony okna wprowadzania
dokumentu, ponizej listy pozycji.

Wprowadzanie danych MPK - dotyczy wytacznie wersji Prestiz

Jezeli z konto, na ktore dekretujemy zapis zostalo zdefiniowane jako wspotpracujace z
modulem MPK, wowczas po wprowadzeniu/modyfikacji danych musimy takze
wprowadzi¢/zmodyfikowaé dane dotyczace miejsc powstawania kosztow. Wigcej na ten
temat mozna znalez¢ w odpowiednim podrozdziale (opisujacym wprowadzanie danych
MPK) rozdziatlu opisujacego modut obstugi kosztow.

7.1.9. POZYCJE DOKUMENTU VAT

W przypadku dokumentéw VAT proces wprowadzania pozycji dokumentu przebiega
nieco inaczej, gdyz dodatkowo musza zosta¢ wprowadzone dane do ewidencji VAT. W
szczegOtach zalezy to od tego, w jaki sposéb ustawiono parametr systemowy
odpowiedzialny za sposob dekretacji dokumentéw VAT (patrz - PARAMETRY
GLOBALNE PRACY FIRMY).

o Automatyczny - wowczas dane wprowadzamy do ewidencji VAT, nastepnie przy
pomocy odpowiedniego automatu tworzone sa samoczynnie odpowiednie dekrety
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(ktére w razie potrzeby uzupetniamy). Nie jest mozliwe w tym przypadku usunigcie
dekretu lub poprawienie jego kwoty - poprawa kwoty odbywa si¢ wylacznie poprzez
poprawienie kwoty w ewidencji VAT i ponowne wygenerowanie dekretow. Natomiast
mozliwe jest dopisywanie, modyfikowanie i usuwanie ,,wlasnych” pozycji (nie
zwigzanych z ewidencja VAT), jak rowniez zmiana kont, na ktore dokonujemy zapisu.

e Reczny - wowczas mozemy niezaleznie wprowadza¢ dane do ewidencji VAT oraz
dekrety na konta

W obu przypadkach program bada zgodno$¢ kwoty VAT w ewidencji VAT z suma
dekretow na koncie okreslonym w parametrach pracy programu jako konto VAT. W
przypadku wystapienia niezgodnosci dokument jest zapisywany jako niezbilansowany.

Uwaga !

Jesli w parametrach globalnych pracy firmy nie wypetniono parametru VAT naliczony
Iub VAT nalezny, program podczas rejestracji dokumentu nie przeprowadza kontroli
zgodnosci zadekretowanego podatku z zapisem w rejestrze VAT.

Jesli wprowadzany dokument jest typu opartego o wzorzec Faktura sprzedazy lub
Faktura zakupu oraz w parametrach pracy systemu ustawiony zostal tryb
automatycznej dekretacji dokumentéw VAT, po wprowadzeniu danych do nagtéwka
dokumentu i przelaczeniu si¢ na zaktadke pozycje na ekranie pojawi si¢ automatycznie
okno do rejestrowania danych w ewidencji VAT. W kazdym przypadku okno takie
mozemy wywota¢ wybierajac w oknie edycji pozycji dokumentu przycisk VAT.

Wprowadzanie danych z wykorzystaniem automatéw dekretujacych

W trybie Cechowania zapiséw VAT okno przeznaczone do wprowadzania danych do
ewidencji VAT wyglada inacze;j.

W nagtéwku mamy kolejno:

o Razem kwota brutto - taczna kwote brutto dla dokumentu. Pole to zachowuje sie
roznie w zaleznosci od ustawienia parametrow wilasnych uzytkownika. Jest to albo
warto$¢ tylko do odczytu, wyliczana na podstawie pozycji wprowadzonych do
ewidencji VAT, albo tez program wymaga wprowadzenia na poczatku globalnej
kwoty brutto z dokumentu i kontroluje jej zgodno$¢ z suma kwot brutto z
wprowadzonych pozycji VAT

o Okres dla VAT - okres, w ktorym zapis zostanie wykazany w ewidencji VAT
(domyslnie - okres biezacy). W zalezno$ci od ustawienia parametréw globalnych
pracy firmy okres ten albo bezwzglednie obowiazuje dla wszystkich zapisow VAT
wynikajacych z biezacego dokumentu, albo petni rolg¢ wartoSci domyslnej, ktéra
mozna zmienia¢ dla kolejnych pozycji VAT.

o Typ rejestru (sprzedaz, zakup) - typ rejestru, do ktorego trafia zapisy. W przypadku
dokumentéw o wzorcu Faktura zakupu czy Faktura sprzedaZy typ ten jest dobrze
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okreslony i nie podlega modyfikacji; w przypadku dokumentu typu Polecenie
ksiegowania - istnieje mozliwo$¢ wyboru typu rejestru.

o Konto dla kwoty brutto - konto na ktore trafi kwota brutto z dokumentu. Pole
wypetliane w przypadku, gdy korzystamy z automatu ksiggujacego kwote brutto na
pojedyncze konto lub nie korzystamy z zadnego automatu przy dekretowaniu pozycji
dokumentu. Jesli korzystamy z automatu VAT, ktory ksigguje kwotg brutto na rézne
konta, pole to staje si¢ niedostgpne.

o Automat dekretujacy - automat VAT na podstawie ktorego zostana (w oparciu o
zapisy w ewidencji VAT) utworzone pozycje dokumentu (dekrety). Pole to jest
oczywiscie aktywne tylko w przypadku, gdy w parametrach pracy programu
ustawiono tryb automatycznego dekretowania dokumentéow VAT

o Zapisz tylko do rejestru VAT - standardowo program kontroluje zgodnos¢ zapisu
podatku VAT w rejestrach, z odpowiednimi zapisami na kontach zdefiniowanych w
parametrach globalnych firmy. Zaznaczenie tego parametru powoduje, ze dla danego
dokumentu kontrola ta nie jest wykonywana, co umozliwia rozdzielenie w czasie
zapisu do rejestru VAT i zadekretowanie danego dokumentu. W oparciu o
wczedniejsze wpisy w rejestrze mozna potem dokonaé automatycznego, grupowego
zadekretowania dokumentéw przy pomocy stosownych automatow.

Po wypehieniu naglowka, ktory pemi gtéwnie rolg pomocnicza, nalezy przejs¢ do
wprowadzania wiasciwych pozycji do ewidencji VAT. Po wybraniu przycisku Dodaj
(Popraw) na ekranie pojawi si¢ okno umozliwiajace wprowadzenie takiej pozycji.

Podczas wprowadzania danych do ewidencji VAT nalezy zwr6ci¢ uwage na nastgpujacy,
bardzo istotny element. Oté6z dane wprowadzane w oknie ewidencji VAT maja spelniaé
nastgpujace funkcje:
o umozliwia¢ taki zapis w ewidencji VAT, ktory umozliwi proste sporzadzenie
deklaracji podatkowej VAT-7
o umozliwi¢ wprowadzenie zapisu do ewidencji VAT w taki sposob, aby mozliwa
byta klasyfikacja danych wg kryteriow zadanych przez uzytkownika
o umozliwi¢ automatyczne zadekretowanie pozycji dokumentu, w zaleznosci nie
tylko od rodzaju kwoty, ale od pewnych cech zapisu, z jakim ta kwota jest
zwigzana (np. czy jest to sprzedaz towaru, czy ustugi)
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Aby bylo to w pelni mozliwe, niezbedne jest wprowadzenie nastgpujacego zestawu
informacji:

Okres dla VAT - pole dostepne tylko wtedy, gdy w parametrach globalnych pracy
firmy ustawiono na Tak wartos¢ parametru R6zZne okresy VAT w jednym
dokumencie. Umozliwia wprowadzenie w kazdej pozycji dokumentu innego okresu
rozliczenia podatku VAT

Dane kontrahenta - domyslnie podpowiadane sg dane kontrahenta figurujacego w
naglowku dokumentu, jednakze mozna wybra¢ innego, wskazujac odpowiednia
pozycje¢ w gtownej lub pomocniczej kartotece kontrahentéw, albo wpisujac recznie
stosowne dane

Grupa podatkowa - jest to pozycja z deklaracji VAT-7, do ktorej ma trafi¢ zapis; w
przypadku sprzedazy grupa ta jest automatycznie zwigzana ze stawka VAT (pole to
jest wypelniane automatycznie i niedostgpne)

Stawka VAT - stawka podatku dla pozycji VAT

Kwota netto, VAT i brutto - wysokos¢ kwot, jakie trafia do ewidencji VAT (i na
konta). W przypadku wprowadzenia kwoty netto, na podstawie stawki VAT kwota
podatku i brutto zostaje automatycznie wyliczona. Jednak mozliwe jest naniesienie
poprawek w wysokosci podatku VAT (np. na poczet bledow zaokraglen). Kwota
brutto jest zawsze (za wyjatkiem dokumentoéw zaznaczonych jako korekta) suma
kwot netto i VAT.

Wyrozniki - jest to zestaw warunkow opisujacych dana pozycje VAT. Dla kazdego
typu operacji (zakup/sprzedaz) istnieje cztery zbiory cech (wyrdznikow) za pomoca
ktorych mozemy opisywa¢ pozycje VAT (zawartos¢ tych zbiorow moze by¢
modyfikowana przez uzytkownika, ktory moze dodawa¢ badz usuwac cechy). Kazda
pozycj¢ mozemy opisaé wigc maksymalnie czterema cechami (po jednej z kazdego
zbioru). Cechy te sa zapisywane razem z pozycja do rejestru VAT i mozemy w
oparciu o nie filtrowaé, grupowa¢ czy sumowac zapisy w rejestrach VAT,
sporzadzajac zestawienia wg wlasnych kryteriow. Jednoczesnie w oparciu o te cechy
oraz stawke¢ VAT i rodzaj kwoty (netto, brutto, VAT) program moze automatycznie
utworzy¢ dekrety w dokumencie. Sposob tworzenia tych dekretow (zalezny od
opisanych wyzej parametréw) uzytkownik moze okresli¢ sam, definiujac odpowiedni
automat VAT. Jedli tego nie uczyni - dla kazdej kombinacji powyzszych warunkow
tworzona jest osobna pozycja w dokumencie, ktora nalezy rgcznie zadekretowac.

Po wprowadzeniu wszystkich pozycji do okna ewidencji VAT zatwierdzamy okienko
przyciskiem OK. W tym momencie zostaje wprowadzony zapis do ewidencji VAT oraz
(w zaleznoéci od parametrow pracy programu) moga by¢ automatycznie utworzone
dekrety (pozycje) dokumentu. Podczas automatycznego tworzenia dekretow obowiazuje
nastgpujaca zasada:

Jesli w nagtowku okna ewidencji VAT zostal podany automat dekretujacy VAT,
wowczas tworzenie dekretow odbywa si¢ zgodnie z tym automatem.
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o Jesli w naglowku okna ewidencji VAT nie zostal podany automat dekretujacy, zas w
parametrach pracy programu ustawiony jest tryb automatycznego dekretowania VAT,
z kazdej kwoty w ewidencji VAT zostaje utworzony osobna pozycja dokumentu (trzy
z kazdego wiersza w ewidencji VAT - odpowiednio dla kwoty netto, VAT, brutto).
Pozycje te nie beda zadekretowane i uzytkownik musi r¢cznie wprowadzi¢ konta, na
ktore trafia wygenerowane zapisy. Nie ma on natomiast on mozliwo$ci poprawienia
kwot w tak utworzonych pozycjach. Poprawienie kwot w tym przypadku mozliwe jest
wylacznie poprzez poprawienie zapisow w ewidencji VAT i ponowne wygenerowanie
dekretow (dotychczasowe dekrety dokumenty zwiazane z ewidencja VAT zostana
usunigte).

e Jezeli w parametrach pracy programu zostal ustawiony tryb rgcznego dekretowania
zapisoOw VAT (a co za tym idzie nie wybrano automatu dekretujacego), to program
pyta, czy automatycznie utworzy¢ pozycje VAT i po potwierdzeniu tworzy je
analogicznie, jak w poprzednim przypadku, gdy nie wybrano automatu VAT. Rdznica
polega na tym, ze w tym trybie mozliwe jest pozniejsze poprawienie lub usunigcie
utworzonych automatycznie pozycji. Poza tym - po ponownym wywolaniu okna
ewidencji VAT i zmodyfikowaniu zapisow mozliwe jest (analogicznie jak poprzednio)
automatyczne utworzenie nowych pozycji bez usuwania pozycji poprzednio
utworzonych.

e Podczas tworzenia pozycji dokumentu, w przypadku dekretowania kwot brutto na
konto rozrachunkowe, w przypadku ustawienia parametrow pracy systemu na reczne
rozliczanie rozrachunkéw przy wprowadzaniu dokumentdw na ekranie pojawi sie
dodatkowe okno, pozwalajace rozliczy¢ rozrachunek zwiazany z ta pozycja. Okno to
bedzie identyczne jak w przypadku wprowadzania pozycji dla dokumentu zwyktego i
zostato opisane wczesniej).

Wprowadzanie danych bez wykorzystania automatéw

Uzytkownik ma mozliwos¢ rejestrowania danych bez korzystania z automatow
dekretujacych. W szczegdlnosci, jesli nie stosuje dodatkowej klasyfikacji zapisow w
rejestrach VAT, moze takze zrezygnowac ze stosowania wyroznikow. Co prawda
rezygnacja z automatéw powoduje koniecznos¢ dwukrotnego wprowadzania tych samych
danych - raz do rejestru VAT, drugi raz na konta, jednak w zamian otrzymujemy
uproszczenie interfejsu uzytkownika.

W tym trybie pracy w oknie rejestracji VAT nie pojawiaja si¢ pola zwigzane z automatem
dekretujacym, kontami oraz wyrdznikami.

Jesli w dokumencie nie istnieja jeszcze zadne pozycje program Ww momencie
zatwierdzania okna VAT proponuje ich automatyczne utworzenie. Dla kazdego zapisy w
rejestrze VAT zostaja utworzone trzy pozycje w dokumencie: na kwotg netto, brutto i
VAT. Pozycje te zawieraja kwoty identyczne jak w ewidencji VAT, sa jednak
niezadekretowane. Uzytkownik ma mozliwo$¢ swobodnej manipulacji zarowno kwotami
jak i kontami w tak utworzonych pozycjach.
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(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ-DEMO)
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Rys. 91 Pozycje VAT dla dokumentu (tryb r¢cznego wprowadzania)

Kartoteka kontrahentéw pomocniczych

W przypadku firm prowadzacych m.in. sprzedaz detaliczna istnieje czgsto praktyka
rejestrowania tego typu transakcji na jednym koncie, bez tworzenia osobnych subanalityk
dla kazdego kontrahenta. Jednoczesnie jednak, jesli dla danego kontrahenta wystawiany
jest dokument VAT, niezbgdne jest wprowadzenie jego danych do ewidencji VAT.

W programie WF-FaKir operacj¢ taka nalezy przeprowadzi¢ w sposob nastgpujacy:
e w parametrach pracy systemu ustawi¢ kontrahenta Sprzedaz detaliczna
o tego kontrahenta wstawi¢ w nagldwku dokumentu

e podczas wprowadzania danych do rejestru VAT wprowadzi¢ dane kontrahenta dla
ktérego wystawiana jest faktura (tzw. kontrahenta pomocniczego)

W celu uniknigcia koniecznosci wielokrotnego recznego wpisywania danych tego samego
kontrahenta, wprowadzono dodatkowa kartotekg kontrahentéw pomocniczych. Podczas
wprowadzania informacji o kontrahencie do ewidencji VAT, o ile w nagléowku dokumentu
jest ustawiony kontrahent Sprzedaz detaliczna, program po wprowadzeniu NIP-u
wyszukuje kontrahenta w tej kartotece i automatycznie wypelnia odpowiednie pola. Jesli
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kontrahent nie zostanie znaleziony program po wprowadzeniu danych przez operatora
proponuje jego dopisanie do kartoteki.

Niezaleznie od powyzszego mechanizmu kazdorazowo podczas wprowadzania danych do
ewidencji VAT mozliwy jest (na zadanie operatora) dostep zaréwno do kartoteki gtéwnej
kontrahentéow jak i kartoteki kontrahentow pomocniczych. Dostgp ten zapewniaja
odpowiednie przyciski w oknie wprowadzania pozycji do rejestru VAT.

Dostep do kartoteki kontrahentéw pomocniczych jest mozliwy rowniez z menu gléwnego
programu po wybraniu funkcji Definicje/Kartoteki/Kontrahenci pomocniczy.

Wprowadzanie dokumentéw walutowych

Jesli wprowadzajac naglowek dokumentu zostanie zaznaczona opcja Dokument
walutowy, wowczas w oknie VAT pojawia si¢ dodatkowo pozycje umozliwiajace
wybranie waluty oraz jej kursu.
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Rys. 92 Okno wprowadzania VAT dla dokumentu walutowego

Jesli zostanie wybrana waluta obca, wowczas proces wprowadzania pozycji VAT bedzie
przebiegat nieco inaczej.

Na formatce wprowadzania pozycji VAT pojawia si¢ dodatkowo pola pozwalajace na
wpisanie kwoty w walucie, ktora nastgpnie zostaje automatycznie przeliczona na PLN
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zgodnie z kursem podanym w oknie VAT. Zwalnia to uzytkownika posiadajacego
dokument walutowy z konieczno$ci samodzielnego wyliczania kwoty w ztotowkach w
celu jej wprowadzenia do rejestru.

Dodatkowo, jesli wykorzystujemy automaty VAT, na wszystkie konta zdefiniowane w
planie kont jako walutowe zostana wprowadzone (oprocz ztotdwek) takze odpowiednie
dekrety w walucie obcej. Podobnie - zostanie zalozony w tej walucie rozrachunek, o ile
konto rozrachunkowe zostato zdefiniowane jako walutowe.

(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ-DEMO)
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Rys. 93 Okno wprowadzania pozycji VAT dla dokumentu walutowego

7.1.10. WPROWADZANIE FAKTUR EKSPORTOWYCH

Generalnie faktury eksportowe wprowadza si¢ w sposob analogiczny jak pozostate
dokumenty, jednakze moze pojawi¢ sig w tym przypadku problem z wprowadzeniem
odpowiednich zapisow do rejestrow VAT. Wynika to z faktu, ze przed otrzymaniem
dokumentu potwierdzajacego opuszczenie przez towar obszaru Polski nie jest znany kurs,
wg ktorego nalezy wyceni¢ zapisy walutowe, a tym samym kwota, jaka ma zostac
wprowadzona. Dodatkowo w skrajnym przypadku moze wystapi¢ sytuacja, ze towar w
ogole nie opusci kraju i konieczne bedzie jego zaewidencjonowanie sprzedazy ze stawka
krajowa.
Z tego powodu w programie stworzono mozliwo$¢ zapisania faktury eksportowej z
pominigciem zapisow w rejestrze VAT, a nastgpnie - po wyjasnieniu sytuacji -
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wprowadzenie odpowiedniego zapisu do rejestru bezposrednio z modutu ewidencji VAT
(przy pomocy przycisku Dodaj, dostgpnego po wywolaniu okna Ewidencja
VAT/Przegladanie/Rejestr sprzedazy).

7.2. ZATWIERDZANIE DOKUMENTOW

Dokumenty wprowadzone do systemu moga uzyskac status dokumentéw zbilansowanych
Iub niezbilansowanych. Dokumenty zbilansowane sa to dokumenty poprawne z punktu
widzenia systemu, w szczego6lnosci spetnione sa nastgpujace warunki:

o  Wypelnione sa wszystkie obowiazkowe pola w dokumencie

o Istnieja pozycje w dokumencie i suma zapisow na kontach bilansowych po stronie Dt i
Ct jest taka sama

e Istnieje zgodno$¢ pomigdzy zapisami na kontach rozrachunkowych oraz
rozrachunkami

o Istnieje zgodno$¢ pomigdzy kwota VAT podana w ewidencji VAT, a zapisami na
kontach zdefiniowanych w systemie (patrz - parametry globalne pracy systemu) jako
konta VAT naliczony i VAT nalezny

Dokumenty zbilansowane posiadaja od momentu wprowadzenia pelne prawa w systemie -
tzn. zapisy z nich wynikajace widziane sa zardwno w ksiedze gtéwnej, jak i w ewidencji
VAT oraz rozrachunkach. Za dat¢ ksiggowania dokumentéw uwaza si¢ date ich
wprowadzenia (do systemu, a wi¢c do ksiag rachunkowych), ktéra domyslnie jest rowna
dacie biezacej podawanej przy rozpoczynaniu pracy z programem, moze jednakze by¢
zmieniana podczas wprowadzania konkretnych dokumentow.

W przeciwienstwie do powyzszych - dokumenty niezbilansowane nie posiadaja w
systemie zadnych ,,praw” i traktowane sa raczej jako dokumenty ,,w trakcie edycji”. Sa
one wykazywane wylacznie na zestawieniu dokumentéw zrodtowych, natomiast zapisy z
nich wynikajace nie pojawiaja si¢ ani w ksigdze gtownej, ani w rozrachunkach, ani w
ewidencji VAT, az do czasu naniesienia takich poprawek, ktore spowoduja ze dokument
zostanie zaliczony do grupy zbilansowanych.

Zarowno dokumenty zbilansowane jak i niezbilansowane nalezace do otwartych okresow
obrachunkowych mozemy niemal dowolnie modyfikowa¢. Modyfikacja dokumentu jest
jednakze mozliwa wylacznie do czasu jego ostatecznego zatwierdzenia. Z punktu
widzenia programu zatwierdzenie jest operacja czysto techniczna, uniemozliwiajaca
dalsze poprawianie zatwierdzonego dokumentu. Przy tej okazji odbywa si¢ ponowna
kontrola poprawnosci dokumentu - zatwierdzone moga by¢ wylacznie dokumenty
,Zbilansowane”, tj. systemowo poprawne.

W celu zapewnienia pelnej integralnosci danych, przed zamknigciem okresu
obrachunkowego wszystkie dokumenty nalezace do tego okresu musza zostac
zatwierdzone. Wyklucza to istnienie w zamknigtych okresach dokumentow
niepoprawnych, jak rowniez uniemozliwia dokonywanie zmian w dokumentach z
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zamknigtych okresow (oczywiscie do zamknigtych okreséw niemozliwe jest rowniez
dodawanie nowych dokumentow).

W celu zatwierdzenia dokumentéw nalezy (posiadajac stosowne uprawnienia) wybraé z
menu Dokumenty polecenie Wprowadzanie lub polecenie Przegladanie. Nastepnie
(w obu przypadkach) nalezy zaznaczy¢ interesujace nas dokumenty (w ramach konkretnego
dziennika lub sposrod wszystkich dokumentéw w danym okresie) i wybra¢ przycisk z
poleceniem ZatwierdZ Po zakonczeniu procedury zatwierdzania zostanie wyswietlony
komunikat informujacy ile sposréd zaznaczonych dokumentéow zostato faktycznie
zatwierdzonych oraz ile dokumentow (i z jakich powodow) zatwierdzonych nie zostato.
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Rys. 94 Okno komunikatu po zatwierdzeniu dokumentow

Uwaga!
Nalezy pamigtaé, ze operacja zatwierdzania dokumentow jest operacja niecodwracalna.

7.3. PRZEGLADANIE DOKUMENTOW

Po wybraniu z menu gldwnego opcji Dokumenty/Wprowadzanie, przed
wprowadzeniem konkretnego dokumentu pojawia si¢ okno umozliwiajace przegladanie
dokumentéw juz wprowadzonych. Jest to jednak przegladanie uproszczone, majace na
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celu nie tyle obszerna prezentacj¢ danych, co szybki podglad zapobiegajacy np. probie
ponownego wprowadzenia dokumentu juz istniejacego w systemie.

W programie istnieje natomiast dedykowany modul przegladania dokumentow,
dostarczajacy o nich wszechstronnej informacji, umozliwiajacy wyszukiwanie, filtrowanie
i podglad danych w rozmaitych uktadach oraz drukowanie zestawien z dokumentow.

7.31. PRZEGLADANIE DOKUMENTOW WEDLUG NAGLOWKOW

Modut przegladania dokumentéw uruchamiamy po wybraniu z menu Dokumenty
polecenia Przeglgdanie. Na ekranie pojawi sie wowczas uniwersalne okno przegladania
danych, umozliwiajace przegladanie wszystkich dokumentéw zdefiniowanych w ramach
danej firmy (na przestrzeni wszystkich lat obrotowych):
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Rys. 95 Przegladanie dokumentéw wg nagtéwkow

W domys$lnym widoku, w gornej czgsci ekranu dostajemy informacje o nagtowkach
dokumentow, za$§ w dolnej - w zalezno$ci od ustawionej zakladki - o dekretach,
rozrachunkach lub zapisach w ewidencji VAT zwiazanych ze wskazanym dokumentem.
Mozliwe jest wylaczenie podgladu informacji dodatkowych z dolnej czgsci okna, dzigki
czemu uzyskuje si¢ wigkszy obszar do prezentowania nagtowkoéw dokumentow.
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Okno przegladania dokumentow posiada wbudowane wszystkie mechanizmy
charakterystyczne dla tego typu okna, w szczego6lnosci:

e Mozliwos¢ definiowania i zapisywania drzew filtrow

e Mozliwos¢ sortowania i wyszukiwania dokumentéw wg dowolnego pola

e  Mozliwos¢ tworzenia i uzywania dodatkowych filtrow uzytkownika

o Mozliwos¢ filtrowania dokumentéw z wykorzystaniem zaawansowanego formularza
filtrow

Filtrowanie dokumentéw z wykorzystaniem formularza filtréw

Filtr wg formularza jest drugim, obok drzewa filtréw, zaawansowanym i bardzo
wygodnym sposobem ograniczania zakresu wys$wietlanych informacji. Dostgp do niego
uzyskujemy standardowo - poprzez wcisnigcie odpowiedniego przycisku w prawym rogu
paska narzedzi okna przegladania dokumentéw. Na ekranie pojawia si¢ wowczas
formularz umozliwiajacy zdefiniowanie warunkow, zgodnie z ktérymi zostanie
ograniczony zakres wySwietlanych dokumentow.

Na pierwszej zaktadce wybieramy rok obrotowy, oraz co najmniej jeden okres, dziennik,
typ dokumentu i walutg.

(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ-DEMO)

System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definice Administraga Okno Pomoc

W3 M D § @ i & % 21 o

L o=
Dokumenty & 21 [Nr evidencyiny v |[<@ez fitva> e Y 2[E) b
+ - o Nrewidencying N dokumentu Data dok. Opis dokumentu Dataopergosn | Dalaksies. | Datawphwu | Dotazatwierdz Okies &
T 0 [ owoi/Fex/os TFER NS 15012005 Fakiura eksporowa 1012005 18012005 31012005
2l s I ouvrExs 5012005 Faktua chsporiona sorams soioms :
st 0 [ o000t Fsis 025 1012005 Faktura spreechazy 101008 1012005 31012005
fuy 0 [ o000t Fse0s 0175106 012006 Fakiura sprzeciazy SO1200 9012006 - .-
T 0 [ ooom/rz/os 012K 5 14012005 Fakiuia zakupu koszy 1012008 1012005 1012005 31012005
E EREE orzKA S01.2006 | Pauo WH 123455 sotas soiaos|  Sviws 31012008
Mai [ oooot 2105 01521 105 1012005 Zekp towar 1012008 1012005 1012005 31012005
Caeruiee @ g
lipiee 0 [ o000t kpes 01KPI5 14012005 Kasa pryimie - 012005
Sierpien 0[] oooo1/kpeos O1/KP/OG 901-2008 Kasa prayimie - 3012008
it 0 [ o000t ks 01Kw5 1012005 Kasa wpda . 1012005
i EEN PR 01KW6 012006 Kasa wpda s 9012006
s 0 [ oooo/Preos 01/PK /06 5012006 Dokument rezric kusorych - 012006 -
Brorbed O[] o000 awe/os O1/WB/05 1-01-2005 Wiyciag bankowy. - 1012005 31.01-2005
o 0 [ o000t Ave/s 016 9012008 Wyciag bankawy . 9012006 d
BF 0 200 0 [ o000 awpTs06 TLAWDT/O 10012008 WDT 0012006 10412008
P O [ 00001 AwNT/05 [up™ == - POI2005 19012005 19012005
RK SR i conenn X S
S seRp 0 [ ooezrexis 02/FE| | Podstawowe | Pozostabe | 012006 10012008 q
k L o syoast 0 [ ooonzrsis 025) | ok obrotowy 012005 1012008 31012005
i 0 [ oooozsFsas 02/F s 9 012008 9012006 -
i O 0 oweozrzos o2 ovews  1maes  1oas  avonas
0 [ oonoz/rzxss oaur2]| [ Okaesy cbrctane il O (potaos tooos 10012008 :
0 O owoo2rzrios [ | m = " A|  [OFKPaksenicksiggonania’ 01:2005 1012008 1012005 31012005
0 [ owooz/rzT/os @/~ O L || O FK Rapory kasowe: 012008 9012008 9012006 9012006
0 [ oo002/kpeos o2k | Marzec O SPRP Sprzedsz pudstawona - 1012005 B
< O Kuiieciefi 0O W Barki 58
Pozyeie | Bozachurki| VAT | Cechy | Podsum gg‘imc 4 Eligkskin
" = Typy dokmenion Korekly
- Korto Kuota Kol P o Eikaey
P 585400 0 DW Dakument waitony, I~ Pozostate
3223 124388 O FEXFakturs skspottows \Walukon
. O FS Faktua sprzedasy Dokinenty wEL
- 5| |l 01 F2K Faktura kupu kosely [¥bokinent) salinve 3
= O F2T Zakup towau ME:
r2 Dl Stz bz F3 0 6P Kesa e 4 ] Dokumeriy MP =

ClikC. Fi0 Esc

UszptkonnikADMIN Fiima:Soidna Flok obrotowy: 2006 f D 012008

Rys. 96 Formularz filtrowania dokumentoéw
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Na zaktadce drugiej mozemy zdefiniowa¢ dodatkowe warunki, takie jak zakres dat, kwot
czy status dokumentu. Ten ostatni pozwala nam wyswietlic dokumenty w przedziale
czasowym lub kwotowym, a takze - niezaleznie dokumenty zaksiggowane (wszystkie lub
zatwierdzone) oraz niezaksiggowane - czyli nie speliajace podstawowych regut
poprawnosci (wyswietlane na czerwono).
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Rys. 97 Formularz filtrowania dokumentow - zaktadka Pozostale

7.3.2. PRZEGLADANIE DOKUMENTOW WEDLUG DEKRETOW

Modut przegladania dokumentéw pozwala réwniez na ich prezentacje od strony dekretow,
jakie z ich tytulu zostaly wprowadzone na konta ksiggi gtownej. Wystarczy z paska
narzedzi okna wybra¢ stosowny przycisk (albo uzy¢ kombinacji [Ctrl+W]) aby uzyska¢ w
oknie zupetnie inny widok — rys. 96.

Tym razem w glownym oknie otrzymujemy informacje o konkretnych zapisach, jakie
dokonane zostaly na kontach, za§ w dolnej - dodatkowa informacje o tym, z jakiego

dokumentu dany zapis zostal wprowadzony.
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Rys. 98 Przegladanie dokumentéw wg dekretow

7.3.3. DRUKOWANIE DOKUMENTOW

Oczywiscie - jak w przypadku kazdego okna przegladania danych istnieje mozliwo$é
wydrukowania zestawien ze wszystkich, przefiltrowanych badz zaznaczonych
dokumentéw wprost z okna. W programie istnieje jednak mozliwos¢ drukowania
stosownych zestawien z dokumentoéw z pomini¢ciem okna przegladania. W tym celu
nalezy z menu glownego programu wybraé polecenie Dokumenty/Zestawienia. Na
ekranie pojawi si¢ okno pozwalajace wybra¢ zakres dokumentow do wydruku (identyczne
jak formularz filtrowania w oknie przegladania dokumentéw), a nastgpnie lista
dostegpnych wydrukow.

Potem pozostaje jeszcze ustawi¢ parametry drukowania i otrzymujemy mozliwo$¢
wykonania wydruku na ekran monitora badz drukarke.

7.3.4. ZMIANA OKRESU OBRACHUNKOWEGO DLA DOKUMENTU

Z poziomu okna przegladania dokumentow mozliwa jest zmiana przypisania dokumentu
do okreslonego okresu obrachunkowego. W tym celu nalezy wskaza¢ odpowiedni
dokument na liscie, nastgpnie kliknaé¢ go prawym klawiszem myszy i z menu podrgcznego
wybra¢ polecenie Zmieni okres. Nastepnie nalezy wskazaé okres, do ktorego trafi
dokument i zatwierdzi¢ wybor przyciskiem Zapisz.
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7.4. AUTOMATYCZNE DEKRETOWANIE DOKUMENTOW

(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ-DEMO)
System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definice Administraga Okno Pomoc
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Rys. 99 Okno ustawiania parametréw automatycznej dekretacji dokumentow

Funkcja ta pozwala umozliwia automatyczne utworzenie dekretow dla wskazanej grupy
dokumentéw w oparciu o zapisy w rejestrze VAT 1 automaty dekretujace VAT. Umozliwia to
oddzielenie procesu rejestracji VAT-u od wprowadzania dokumentéw na konta ksiggowe, jak
rowniez umozliwia automatyczna modyfikacje dokumentéw w przypadku, gdy post factum
zmodyfikowano wadliwie napisany automat.

Funkcja umozliwia dokonanie dekretacji badz na podstawie automatéw przypisanych
indywidualnie do kazdego z dokumentéw w procesie jego rejestracji w ewidencji VAT,
badZz na podstawie jednego wspolnego automatu, wybieranego w momencie jej
uruchamiania. Pozwala takze grupowo zmieni¢ datg ksiggowania.

Domyslnie funkcja tworzy na nowe dekrety lub zamienia istniejace wygenerowane
automatycznie. Mozna jednak wymusié, aby dziatala wylacznie dla dokumentow, dla
ktorych dotychczas nie byly w ogdle generowane dekrety w oparciu o rejestr VAT.

Nalezy pamigtaé, ze w przypadku gdy ponownie generujemy dekrety dla kont
rozrachunkowych, zostana takze ponownie utworzone rozrachunki - w szczegodlnosci
zostanie utracona informacja o rozliczeniach danego rozrachunku.
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Rys. 100 Wybor dokumentéw do automatycznej dekretacji

W kolejnym kroku, po wybraniu przycisku Wybierz dokumenty (znajdujacego si¢ nad
tabela z dokumentami) mozemy wskaza¢, dla ktorych dokumentéw ma by¢ wykonana
operacja automatycznego dekretowania.

Wybranie przycisku Zakoricz spowoduje wykonanie operacji. Na koniec zostanie
wygenerowany odpowiedni raport, ktory uzytkownik moze wydrukowac.

7.5. MODUL KASA

7.5.1. DEFINIOWANIE KAS

W celu zdefiniowania kas w systemie, nalezy z menu programu wybra¢ polecenie
Dokumenty/Kasa/Kasy. Na ekranie pojawi si¢ okno zawierajace liste zdefiniowanych
kas. Kolejne kasy dodajemy przy pomocy standardowych przyciskow, podajac symbol i
opis kazdej kasy.

7.5.2. RODZAJE OPERACJI KASOWYCH

Program WF-FaKir pozwala na zdefiniowanie na potrzeby dokumentow kasowych
rodzajow operacji, na podstawie ktorych nastgpowaé bedzie w kolejnych etapach
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prawidtowa dekretacja dokumentéw na konta ksiggowe. Zdefiniowane operacje wstawia
si¢ do konkretnych dokumentéw kasowych podczas ich wprowadzania, natomiast
definiowanie stownika takich operacji odbywa si¢ po wybraniu z menu
Dokumenty/Kasa polecenia Rodzaje operacji. Uzytkownik definiuje symbole i opisy
dla kolejnych rodzajow operacji, rozdzielnie dla dokumentow KP i KW. Definicje te sa
wspolne dla wszystkich kas zdefiniowanych w programie.

7.5.3. DEFINIOWANIE ZASAD NUMERACJI DLA DOKUMENTOW
KASOWYCH

W programie istnieje mozliwo$¢ zdefiniowania zasad wg ktorych beda nadawane numery
poszczegodlnym typom dokumentow kasowych. Numery dla tych dokumentéw moga by¢ -
w zalezno$ci od preferencji uzytkownika - nadawane automatycznie lub recznie. W tym
drugim przypadku zdefiniowane zasady numeracji umozliwiaja zaproponowanie podczas
wprowadzania dokumentu kasowego numeru domyslnego.

Zasady numeracji mozna ustali¢ korzystajac z okna Numeracja dokumentéw,
dostegpnego po wybraniu z menu gltéwnego polecenia Dokumenty/Kasa/Numeracja
dokumentow.

ga OknoFomoc

€o 2l A1

It Numeracja dokumentsw EE®

Numeracja dokumentéw

KR/ 59
KW Kasa wyda KWt 4
RK Raport kasony RE/RHH/S

[ ]
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UszptkonnikADMIN Fiima:Soidna Flok obrotowy: 2006 f D 012008

Rys. 101 Definiowanie zasad numeracji dla dokumentow kasowych
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W oknie tym znajduja si¢ typy dokumentow kasowych dostgpne w programie wraz z
domyslnymi sposobami ich numeracji. Te domyslne sposoby mozna zmieniaé przy
pomocy przycisku Popraw. Mozna takze zdefiniowaé wyjatki od tych ogdlnych zasad dla
konkretnych kas, dodajac dla nich inne schematy numeracji przy pomocy przycisku
Dodaj.

(™ WF-Fakir dla Windows - wers .0 (PRESTIZ-DEMO)
System Dolumenty Romrachunki nidenca VAT Defiice Administaga Okno Pomoc
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Rys. 102 Ustawianie wyjatkow od zasad numeracji

Znaczenie poszczegdlnych parametréw jest nastepujace:

e Obowiazuje dla... - okresla kasg dla ktorej sposob numeracji bgdzie inny niz ogdlna
zasada (przy definiowaniu ogdlnej zasady opcja ta nie jest dostgpna)

e Sposob numeracji - decyduje, czy numeracja podczas wprowadzania dokumentu
kasowego begdzie nadawana automatycznie (bez mozliwosci edycji) czy tylko
podpowiadana jako warto$¢ domyslna (z mozliwoscia edycji)

e Numeracja - w zalezno$ci od ustawionego parametru numer dokumentu (jego czgs$¢
liczbowa) bedzie wspolny dla wszystkich kas lub nadawany osobno dla danej kasy

e  Okres numeracji - decyduje o tym, po jakim czasie licznik danego schematu bgdzie
zerowany
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e Szablon numeracji dokumentu - pozwala na precyzyjne zdefiniowanie sposobu
nadawania numeru. Numer powinien sktadac si¢ obowiazkowo z odpowiedniej liczby
znakow autonumeracji, uzupelionych w razie potrzeby dodatkowymi symbolami.

e Ostatni numer - wysSwietla ostatni uzyty numer w ramach danego szablonu
numeracji

7.5.4. WPROWADZANIE DOKUMENTOW KASOWYCH

Do obstugi dokumentow kasowych w postaci zrodtowej stuzy okno Dokumenty kasowe,
dostgpne po wybraniu z menu glownego polecenia Dokumenty/Kasa/Dokumenty
kasowe.

(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ-DEMO)
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Rys. 103 Okno Dokumenty kasowe

Okno to zawiera wszystkie standardowe mechanizmy przegladania danych, takie jak
drzewo filtrow, sortowanie, dodatkowe filtry oraz (opcjonalnie) stopke z dodatkowymi
informacjami. Przy pomocy przyciskow Dodaj, Popraw i Usun mozemy edytowaé
kolejne dokumenty kasowe, za$ przycisk Drukuj umozliwia wydrukowanie zestawienia z
dokumentow lub wskazanego dokumentu w formacie zrodtowym.

Po wybraniu przycisku Dodaj lub Popraw na ekranie pojawi si¢ okienko edycji
konkretnego dokumentu kasowego.
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Uzytkownik wskazuje typ dokumentu (KP/KW) oraz odpowiednia kasg. W zaleznosci od
tego w jaki sposob zostata zdefiniowania numeracja, program wypetni (lub poczeka na
wypetienie) numeru dokumentu. Ponadto uzytkownik musi wskaza¢ jeden ze
zdefiniowanych uprzednio rodzajow operacji oraz zdecydowaé, czy operacja dotyczy
pracownika, kontrahenta czy urzedu.

Nastegpnie mozliwe jest zdefiniowanie pozycji dokumentu kasowego, poprzez wybranie
jednego z przyciskow Dodaj, Popraw. Po zakonczeniu tej operacji dokument
zatwierdzamy standardowo - przyciskiem Zapisz.

Uwaga!

W przypadku, gdy pod dana data zostal juz utworzony raport kasowy, program nie
pozwoli na wprowadzenie dokumentu kasowego wyswietlajac stosowny komunikat.

7.5.5. RAPORTY KASOWE

Program WF-FaKir pozwala na definiowanie i obstugg raportow kasowych niezaleznie
dla kazdej kasy zdefiniowanej w programie. Jest to mozliwe po wybraniu z menu
Dokumenty/Kasa polecenia Raporty kasowe. Na ckranie pojawi si¢ wtedy okno
Raport kasowy.

W oknie tym wyswietla si¢ lista kas, za$ dla kazdej kasy zdefiniowane raporty kasowe.
Przy pomocy standardowych przyciskow Dodaj, Popraw, Usurn mozemy edytowaé
kolejne raporty, za$ przycisk Drukuj umozliwia ich drukowanie. Dla pierwszego raportu
niezbedne jest podanie salda otwarcia, kolejne raporty przenosza jako saldo otwarcia
kwotg z poprzedniego raportu (w ramach kasy). Program pilnuje takze chronologii
wprowadzania raportow w ramach kazdej kasy.

7.5.6. IMPORTOWANIE DOKUMENTOW KASOWYCH DO KSIAG

Do importu dokumentéw kasowych z plikow tekstowych wykorzystany jest mechanizm

analogiczny jak w przypadku importu dokumentéw z programu WF-Mag.

W celu wykonania operacji importu bilansu otwarcia nalezy kolejno:

e Zdefiniowaé nowe zrodto danych - wybierajac jako typ zrodta wartosé
WFFaKirWin-FW

e Dla tego zrodta danych zdefiniowa¢ odpowiedni schemat ksiggowania

e Z menu Dokumenty/Importy/Import dokumentéw wywota¢ okno Import
dokumentow

e Wybra¢ przycisk Dodaj transakcje i w oknie Import transakcji wybraé
odpowiednie zrodto danych oraz wskaza¢ dokumenty, ktore maja by¢ zaimportowane

W wyniku tej operacji zostanie dodana nowa transakcja zawierajaca importowane dane.
Dalsze postgpowanie jest identyczne jak w przypadku importu innych dokumentow i
polega na wykonaniu diagnostyki oraz wczytaniu dokumentow z bufora do ksiag
rachunkowych.
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7.6. MODULt FAKTUROWANIE — TYLKO DLA WARIANTU BUDZET

Modut Fakturowanie, umozliwia rejestrowanie i wydruk faktur sprzedazy wraz z
korektami i rachunkow uproszczonych oraz import odpowiednich dokumentéw do ksiag
rachunkowych programu.

7.6.1. TWORZENIE DOKUMENTOW HANDLOWYCH

Do obstugi dokumentéw handlowych w postaci zrodlowej stuzy okno Dokumenty
handlowe, dostgpne po  wybraniu z  menu  glownego  polecenia
Dokumenty/Faktury/Dokumenty handlowe.

{™ WE-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (BUDZET)
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Rys. 104 Okno Dokumenty handlowe

Okno to zawiera wszystkie standardowe mechanizmy przegladania danych, takie jak
drzewo filtrow, sortowanie, dodatkowe filtry oraz (opcjonalnie) stopke z dodatkowymi
informacjami. Przy pomocy przyciskow Dodaj, Popraw i Usun mozemy edytowad
kolejne dokumenty, za$§ przycisk Drukuj umozliwia wydrukowanie zestawienia z
dokumentow lub wskazanego dokumentu w formacie zrodtowym.

Po wybraniu przycisku Dodaj lub Popraw na eckranie pojawi si¢ okienko edycji
konkretnego dokumentu. Uzytkownik wskazuje jaki typ dokumentu zamierza
wprowadza¢ (faktura, rachunek). W =zaleznosci od tego w jaki sposob zostata
zdefiniowania numeracja, program wypelni (lub poczeka na wypelnienie) numeru
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dokumentu. Ponadto uzytkownik musi wskaza¢ kontrahenta, dat¢ dokumentu oraz
zdecydowac, czy dokument bedzie obliczany wg cen brutto, czy netto.

{™ WE-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (BUDZET)
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vt & - i bruto  Daata oper.gosp. [
Wszstio RELDokumenty, handlons [5][5]5) P, |
PV Faktua spreedazy| - Dolkumenty handlowe / Poprawy
FVK Faktura spreedad =
FIZ Rachunek zupkdy
Kontrahent

Obliczarie wg cen |

1] Pozycie dokumentu | 2) Informacie nagrawkowe

[tp Nazwa PKWil | lloéé | Jm  Cenajedn | Warloiénelto Stawka KwotaVAT | Warlosd butto |

1 TEST 1.00 szt 1000,00 100000 22% 22000 122000

L 2
ins 72 Dol
Fazem  Nelto 100000 VAT 220,00 Buito 122000

F10 Esc

[ & [E] oik_ F3
[ Dodai [ Popraw [ Usui ][ Karekty | [~ Dk ]

Uzgtkownik ADMIN Firma TEST Rok cbrotowy: 2009 Okres obrotowy:Caerwi 0062009

Rys. 105 Wprowadzanie dokumentu handlowego

Nastepnie nalezy wybra¢ zakladke Informacje nagiéwkowe i wypemhic¢ ogdlne dane
dla dokumentu i wreszcie — pozycje dokumentu

Po wypehieniu niezbednych danych (nazwa towaru/ustugi jest katalogowana),

zapisujemy pozycje przy pomocy przycisku Zapisz, a nastgpnie - w podobny sposob -
caty dokument.
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{™ WE-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (BUDZET)

System  Dokumenty  Analitka budzetowa  Rozrachurki - Ksiega ghowna  Ewidencja VAT  Definicle  Admiristracja Okno  Pomac

B3 B R & g L % 2 A

: Dokumenty handlowe | & 2L [Numer

v = . = = S bruto Data oper.gosp. O
Wszstio h taumentyhandioe. m 2000 2112003 |
PV Faktura spreedazy| © Dokumenty handlowe / Popraw
FUK Faklura sprasdad 2 {™Pozycje dokumentu handlowego/Papraw
RZ Rachunek zaskdy| P
Numer |1

Pozycije dokumentu handlowego /Popraw

Data | 2112005% =

: Hazwa towanw/ustugi | I

1) Pozpeie dokumentu |21 11952

[tp “Nazd Sumbol PRWAL | VAT | Waitost butto |
1 TEST Jednosthamary | 220,00 122000

Cena jedn. netto 1 000,00/

Stanka VAT |z v

Watlogé netto 1 000,00/

Kuota VAT 2200
<

Warost butta | 122000 X

Ins F2

Papra = oo o 122000

F3 Esc

[ & [E] ok
[ Dodai [ Popraw [ Usui ][ Karekty | [~ Dk ]

Uzytkawnik ADMIN FimaTEST Fok cbrotowy:2009 Okres obrotowy:Czerni D 0062009

Rys. 106 Dodawanie pozycji dokumentu handlowego

7.6.2. KOREKTY DOKUMENTOW HANDLOWYCH

Program umozliwia rejestrowanie korekt dla istniejacych dokumentéow. W tym celu w
oknie Dokumenty handlowe - po ustawieniu si¢ na konkretnym dokumencie - wybieramy
przycisk Korekta. Na ekranie pojawia si¢ okno umozliwiajace wprowadzenie dokumentu
korygujacego:
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(™) WE-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (BUDZET)
System Dokumenty Analityka budsetowa Rozrachurki  Ksigga giowna  Ewidencia VAT Definicie  Administracja Okno  Pomoc

B3 B R & g L % 2 A

|  Dokumenty handlowe: A 2L Nuer v ¥ [

A 12 Numer Data Korirahent Wartosé netto Kuwota VAT Wanoéé brutta Data oper.gosp [
| 1 172003 2112003 "BROWAR GRYBOW" ZD PROWARSK 1000,00 220,00 122000 2112003

Waystko
P Fakhura spresdaty
FVK Faktura sprzedagykorekta
RZ Riachunek zaskdy

4 Korekty dokumentu handlowego
Korekty dokumentu handlowego nr 1,/2009

Dokument 2dria | Kartiahent

Wartoss dokumentu pzed korektami — Netto 1000.00 VAT 220.00 Buitto 122000

Numer Dats wystawienia Korekta netio Korskta VAT Korekta bruto

iartass dokumentu pa korektach Netto 1000,00 VAT 220,00 Butto 122000

Ins F2 Dl Esc

3 Esc

[ & [E] oik_F
[ Dodai [ Popraw [ Usui ][ Karekty | [~ Dk ]

Uzytkawnik ADMIN FimaTEST Fok cbrotowy:2009 Okres obrotowy:Czerni D 0062009

Rys. 107 Korekta dokumentu handlowego

7.6.3. DEFINIOWANIE ARTYKULOW

Na potrzeby rejestrowania dokumentéw handlowych istnieje stownik artykulow
przechowujacy towary i ustugi dla ktorych wystawiane sa dokumenty handlowe.
Definiowanie artykulow oraz ich obsluga odbywa si¢ w oknie dostgpnym po wybraniu
polecenia Dokumenty/Faktury/Artykuty.

7.6.4. DEFINIOWANIE ZASAD NUMERACJI

W programie istnieje mozliwos¢ zdefiniowania zasad wg ktoérych bgda nadawane numery
poszczegolnym typom dokumentéw handlowych. Mozliwe jest to po wybraniu z menu
glownego polecenia Dokumenty/Faktury/Numeracja dokumentow i odbywa sie
analogicznie jak ustalanie zasad numeracji dokumentéw kasowych.

7.6.5. IMPORT DOK. HANDLOWYCH DO KSIAG

Import dokumentéw handlowych do ksiag rachunkowych odbywa si¢ identycznie jak
import dokumentoéw kasowych.
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ROZDZIAL 8. ANALITYKA BUDZETOWA — TYLKO DLA
WARIANTU BUDZET

8.1. KLASYFIKACJE BUDZETOWE

Modut umozliwia wprowadzenie opartej na paragrafach klasyfikacji budzetowej, zgodne;j
z odpowiednimi przepisami. Odpowiednie wartosci sa predefiniowane, moga by¢ jednak
modyfikowane przez uzytkownikow. Poza tym uzytkownik ma pelna swobodg
definiowania tzw. subanalityk.

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (BUDZET)
System Dokumenty Analityka budzetowa Rozrachunki Ksiegagfowna Ewidencia VAT Definije Administracia Okno Pomoc

W3 M D § @ i & % 21 o

& Kiasyfikacja budzetowa =L
Klasyfikacja budzetowa 21 [symba
Daziaty Dataod Data do
Raadsity
Paragiafy wydatki Lesnictwo 1-01-2001 31-12:2080
Faragrafy wydatki 4 cyfra Ryboldwstwo i ybactwo 1-01-2001 31-12:2080
] 1-01-2001 31-12:2080
4oy « T01:20m 3122080
Subanaliyka “Wytwarzanie | zaopatrywanie w energie elektyczna, gaz i wode 1-01-2001 31-12:2080
Handel 1-01-2001 31-12:2080
Hotele i restauracie 1-01-2001 31-12:2080
Transpor lacanosc T01:20m 3122080
Turystyka 1-01-2001 31-12:2080
Gospodarka mieszk aniowa 1-01-2001 31-12:2080
Dzialalnosc uslugowa 1-01-2001 31-12-2080
Infomatyka T01:20m 3122080
Nauka 1-01-2001 3122080 =|
Administacia publiczna 1-01-2001 31-12:2080
Urzedy naczelnych organdw wiadzy panstwowei, kentrolii ochrony 1-01-2001 31-12-2080
Gbiona nsiodows T01:20m 3122080
Obowiazkowe ubezpieczenia spoleczne 1-01-2001 31-12:2080
Bezpieczenstwo publiczne i achrona praeciwpozatowa 1-01-2001 31-12:2080
“wiymiar sprawiedlivos ci 1-01-2001 31-12-2080
Dochedy od osdb prawnyeh, od oséb fizycznyeh i od innych jedng 1-01-2001 31-12:2003
Dochody od oséb prawinych, od oséb fizycznyeh i od innych jedno 1-01-2004 31-12:2080
Dbsluga dlugu publiczneaa 1-01-2001 31-12:2080
Rzne rozliczenia 1-01-2001 31-12:2080
Dswiatai wychovanie 1-01-2001 31-12:2080
Sakohictwo wzsze 012001 3122080

¥v

[ ]

VWA PRO

UszptkonnikADMIN FimaZIKIT Flok brolowy: 2009 it D

Rys. 108 Okno definiowania klasyfikacji budzetowych

Aby odpowiednie elementy klasyfikacji budzetowej mogly by¢ uzywane, musza byc
przydzielone. Przydzielenie takie odbywa si¢ poprzez wybranie przycisku Przydziel i
zaznaczenie uzywanych elementow klasyfikacji.
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8.2. PLAN WYDATKOW/ DOCHODOW BUDZETOWYCH

Plan wydatkéw i dochodow budzetowych definiuje si¢ analogicznie. Pokazemy to na
przyktadzie planu wydatkow.

W oknie Wydatki budzetowe dostepnym po wybraniu polecenia Analityka
budzetowa/Plan budzetu/Wydatki mamy mozliwo$¢ definiowania planu
budzetowego oraz nastgpujacych w trakcie roku zmian w tym planie.

Poszczegodlne pozycje planu definiujemy przy pomocy przycisku Dodaj w gornej czesci
okna:

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (BUDZET)

System Dolumenty Anaityka budzetowa Rozadnki Ksiegaglowna Ewidencia VAT Defiide Administraga Okno Pomoc
> i S
@R MY @ s & S 20 el
S Wydatki budzetowe
Wydatki budzetowe

Plan budzetus
Symbol Plan piemwotny | Zmiana planu | Plan koicowy Reaizacia
E 0 0 0
| 600\GODD4\430041302 X 1127830000 1127830000 4649 607,02
00\G0D04\43001303 500000,00 0w 50000000 13269151
| BO\GODIS\21 DM 201 310000 000 310000 3061.00
600\GOD15442601001 140000000 000 1400 000,00 38111264
| BOD\GOD15\IZ7ONEOT 1250000000 11232 26285 126773715 1082 465,63
600VG0015\42700802 364 638,69 0w 36463869 310638,69
| BOD\GOD1S\2700503 52670483 000 52870483 61223090
600\G0D15442700604 21343258 000 21343359 21323559
| BOD\GOD15\270M0B05 20212010 000 20212010 17341445
600VG0015\42700506 971 441,68 0w 971 441,68 966 740,93
| BOD\GOD15\A270 0807 314675.04 000 31467504 280 855,52
600\G0D15\42700608 500336.66 000 50033666 50033665
| 6OD\GOD15\270N0B03 502232.67 000 50223287 48491213
600VG0015\I27 00510 537 674,33 0 537 67439 497 283,58
| BOD\GOD15\A270M 011 350000000 000 3500 000,00 5881857
600\G0D15\ 42700512 379547.45 000 7954745 000 I

| so0e0015\2700813 847520000 000 847520000 000

600VGOD15\I2700514 620452.55 000 62045255 33222671
| BO0\GOD15\A27023054 4500000 000 4300000 000
600\G0015\4270423122 5000000 000 5000000 000
| B00\G0D1544300:0401 120000000 110616666 9383334 75333

Del
BO0\GOD15\300,0402 164 603,34 000 16480334 659213 ¥

Podsumowarie I74096554  14ATE/EEL 975244 70000 268 975 122,07

Zrmiany do planu
Data Opis Kuota Dokument
9:02:2003 zarz.rv 21072003 2 6 9.02.2008 2445000000
13.05:2003. wewn 1187830000 000F54FK

UszptkonnikADMIN Fima TEST Flok obrotowy: 2003 it D 003

Rys. 109 Definiowanie planu wydatkéw budzetowych

Pozycje takie moga automatycznie generowaé odpowiednie zapisy do bilansu otwarcia
danego roku obrotowego.

Z kolei poszczegodlne zmiany planu definiujemy przy pomocy przycisku Dodaj w dolnej
czgéci okna. Rowniez te pozycje moga powodowaé generowanie odpowiednich
dokumentow ksiggowych.
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™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (BUDZET)

System Dokumenty  Anaityka budzetona Rozrachurki Ksegagiéwna Ewidencia VAT Defiiicie Administraca Okno  Pomoc

0

QM B @ ddg o5 % ol Al

o Y (=1EY
Wydatki budzetowe ek
Flon budselu

Symbel Plan pietwolry | Zmiona planu | Plan koficomy Fesizacia Al
SONG000AA300 13T /5000000 12571 70000 364071 70000 135 427 565,01
| GO0NGOD0AN300N 302 000 TIZ/B30000 1127830000 464360702
GO0\G000443001303 600 000,00 om0 60000000 132 68151
EUEEVRED] 310000 000 310000 306100
| covsuorsuzeouion 140000000 000 140000000, EELY
BI0NGODISMZ7ABT 250000000 123226285 126773715 1062 465,83
|| B00MG00TS\ 270502 364 630,69 000 36463069 31063889
GO0NG0015A270M 0503 5870463 000 5670483 61223050
GOONGO015\AZ70A 0504 34w om0 234859 71323558
BO0NGO01 270605 20212010 0o 212010 7341445
SO0VG0015427010606 971 441,68 000 871 441 68 966 740,83
GO0\G0015Z7 B0 6704 000 1467504 280 85552
|| SODMGOTT\270M0508 5003365 om0 50033665 500 336,66
BONGO01 5270603 502 232.67 0o 50223287 48491213
SO0VG0152Z70NET0 537 674,39 000 50767438 Zmiana planu/Dodaj 497 283,59
SO0G00IUZANETT 350000000 om 350000000 ELEE
GIONGI0IS\Z7ONGT2 3754745 om0 754745 000 | ins
EO0\GO0TE\270\0813 847520000 000 847520000 000
BO0VGO015\42701 0614 62045255 0o 62045255 Dala zriany |2 g = 02671
GO0NG0015\27 023054 4300000 0o 4800000 Kiwsie 000 000
GIONGIDIS\Z7023122 5000000 0o 5000000 00
SO0E0015 3000401 120000000 1108 16866 9383334 o 375333
BO0YG0015430040402 16480334 00 16480334 655213 ¥
Fodsumonerie: SEOTUOEES  NASBBEEL 97524470000 268 575 122,07
St e (® Bez 2apisu w dokumentach ksiegowych
Data Opis Kucta © Dodaj nowy dakument ksiegouy
9022009 zarz.nv 21072009 2 dn 9.02.200% 24 4500000 © Dodsi nowe poaycie w wybrarym dokmericie
18052008 wewn 11878 3000
F10 Esc
& B

Usptkownikc ADMIN

Fima TEST

Flok obrotowy: 2003 it

Rys. 110 Definiowanie zmian do planu budzetowego

8.3. WYDATKI/DOCHODY BUDZETOWE

Modut umozliwia przegladanie odpowiednio faktycznie zrealizowanych (na podstawie
dokumentéw) wydatkow lub dochodéw budzetowych. Przegladanie zrealizowanych
wydatkéw budzetowych mozliwe jest w oknie Klasyfikacja budzetowa - wydatki,
dostgpnym po wybraniu z menu polecenia Analityka
budzetowa/Przegladanie/Wydatki.

Okno zaopatrzone jest we wszystkie standardowe mechanizmy przegladania, filtrowania i
wyszukiwania danych.

Z poziomu okna mozliwe jest poprawienie symbolu klasyfikacji, przej$cie do dokumentu
zrodtowego a takze wydrukowanie licznych raportow.
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™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (BUDZET)
System Dokumenty Analityka budzetowa Rozrachurki Ksiega glowna Ewidenga VAT Definije Administraga Okno Pomoc

B3 B R & dda o % 2 o

& Klasyfikacja budzetowa - Wydatki EE®

Wydatki 2L [Klasyfikacia v m oy

5 Klasyfikacia Wydatek Koszt  Zaargaz Srodki pien. Kwota Fonto Dt Konto Ct Nr ewidencying Data ksigg. Nr dokumentu Datad A

9214921206053 24088 e 40,00 201-02-41 mes1me 30-04-2009 1951783
921432120%60534 24088 . - . 1130.00 225-01 I DIB15//B 17-04-2003 1615/74
521452120\6053424088 x 26 932.00 201-02-4678 020238 4052009 2023/85
9214921206059 24088 - 1530,00 229-3 020268 4-05-2009 2026785
921432120V60534 24088 . B . 2880.00 223-3 - 02026//8 4052003 2026/85
521452120\60534 24088 # 3258.00 225-01 022338 12-052009 2233/91
321492120N60594 24088 - 8052,00 201-02-3818 003848 11-03-2003 384748
2143212006053 24088 E 1 687.00 201-02-3704 02386.M/8 18-052009 2386795
921482120V60594 24088 E 1 687.00 2071-02-3704 024338 22052009 2493/99
3214321204059 24088 - 2103.00 201-02-3708 02434/0/8 22-05-2003 24394/33
9214521206059, 24088 3 2109.00 201-02-3705 02435//8 22052009 2435/93
S21482120W6053 24088 # 2109,00 201-02-3706 02496/W/8 22-05:2009 2496/93
9214321204053 24088 . - . 2103.00 201-02-3844 I 22-05-2003 2497733
921452120\60534 24088 # 295200 201-02-3709 22-052009 250093
9214921206059, 24088 - 20130,00 201-02-3818 22-05-2009 2506793
921432120V6053, 24088 . - . 2135.00 201-02:1423 - 28-052009 25744103
521452120\60534 24088 & 44836.00 31-03:2009 1360
321432120460534 24108 - 1530,00 223-3 5-03-2003 891/44
921432135460501 24083 = 65150.00 31-03:2009 1360

Wazpstho
L7 oo

2 OpUoUOUOO0000O00O00Ooooooio

Whaschwnsei 2apisu | Podsumowarie
Kpiota 40,00
Konto Dt 20102:41 Korta Gt 1303
Nr ewidencying 01951 AwB Nr dokumentu 1951483
Dataksiegowaria  30:04-2009 Data dokumentu 20042008

Uzgtkownik ADMIN Firma TEST Rok brotowy: 2009 Okres obrotowy:Caerwi 0062009

Rys. 111 Okno przegladania wydatkéw budzetowych

8.4. EKSPORTDANYCH

Program WF-FaKir umozliwia wyeksportowanie danych w formatach czytanych przez
programy Bestia i JST II. W celu wykonania tego typu operacji, nalezy z menu
Analityka budzetowa wybra¢ polecenie Eksport.

W oknie Eksport do pliku wybieramy format i zakres eksportowanych danych oraz
katalog do ktorego dane beda =zapisane. Dalszy proces ecksportu odbywa si¢
automatycznie.
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™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (BUDZET)
System Dokumenty Analityka budzetowa Rozrachurki Ksiega glowna Ewidenga VAT Definije Administraga Okno Pomoc

B3 B R & dda o % 2 o

4 Export do pliku

Export do pliku
Fodstawore | Klasyikacja budzetona | Daienniki7kresy obiotone | Typy dokumentow
— Eksport do.
@ Wik
© Dochady ® Besti@ O CusT
Okses radiczzriony =
@ Kwartaty Kod wojewddztwa |

© Miesiqee [ kwartak | | | kot powiatu

Kod ariny
[ Sumui narastaiqen od poczatku roku e ]
Zackraglarie kuioty
© bezzmian =
© zaokiaglsi do petrych zratych Regon IR
O obeinaj grosze

Wydatki

Datasprawozdania | 30.08-2008 3|

Typ powiatu

Katalog plikéw

ChilC Fi0

Cayie ustamieria filra Wikonai

Uzgtkownik ADMIN Firma TEST Rok brotowy: 2009 Okres obrotowy:Caerwi 0062009

Rys. 112 Eksport danych do pliku

ROZDZIAL 9. KSIEGA GLOWNA

Aczkolwiek program pozwala na otrzymanie kompletu informacji o zapisach na kontach z
poziomu modutu przegladania dokumentoéw, to jednak w systemie wydzielony jest modut
Ksiega Gtéwna, ktory w sposob formalny (zgodnie z ustawa o rachunkowosci)
umozliwia analiz¢ zapisow na kontach ksiggi gtéwnej i ksiag pomocniczych (w tym
rowniez ksiag walutowych) oraz tworzenie i drukowanie wszelkiego rodzaju analiz i
wydrukéw urzgdowych i statystycznych.
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9.1. PRZEGLADANIE ZAPISOW I OBROTOW NA KONTACH

Program umozliwia przegladanie zapisow na kontach ksiggowych w dwoch
podstawowych uktadach: wg kont oraz wg okresow obrachunkowych.

W pierwszym przypadku uzyskujemy informacje o zapisach (obrotach) na kontach w
ramach kolejnych okresé6w obrotowych, w drugim - o zapisach w miesiacu - w ramach
kolejnych kont.

9.1.1. PRZEGLADANIE DANYCH WG KONT

Przegladanie zapiséw na kontach

Przegladanie dekretéw na kontach ksiggowych wg kont jest mozliwe po wybraniu z menu
glownego polecenia Ksiega gtowna/Przeglagdanie/Wg kont. Na ekranie pojawia si¢
wowczas okno przegladania danych, przedstawiajace domyslnie wszystkie zapisy na
poszczegolnych kontach w ramach biezacego roku obrotowego, w walucie ustawionej
jako aktywna parametrach pracy uzytkownika.

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ-DEMO)

System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definice Administraga Okno Pomoc

W3 M D § @ i & % 21 o

B Ksigea glowna/Przegladanie we kont/Aktywna waluta; PLN

Ksiega gtéwna 2| # 21 Detaksiegowania v |[<Bez fia vio ¥ tdah

Ni svidencying Kuiota Dt Kuiota Dt/wal./ Kuota Ct KwotaCt/wal/ | Dziernik Data ksiegowania Data zatwierdz | Nidokumenty  Data dokumenty

I~ | 5D &0 Tina o0 000 000 : 80

02 0 eo 80 105124 000 00 000 - 80

s O B0 B0 169472 000 0 00 .- .80
204 O 80 80 221448 000 0 00 - 80
o O &0 80 .2 000 00 0o - 80
- O B0 80 148570 000 0 00 - 80
e O &0 80 1769.94 000 0 00 - B0
208 O 80 80 0,00 000 10273 00 - 80
i O &0 80 000 000 673,00 0o - 80
S5 O B0 80 0,00 000 9330 00 - 80
= O &0 B0 000 000 6230 00 - 80 -
204 [ Styczert 00001/FS/06 63044 000 0 000 SRR $01-2006 01506 012006
= [ syeczen 00002/F /06 2956 000 00 00 sPRP 9012008 027506 9012008
o [ Styceert 00003/F/06 1855 000 0 000 SPRP 9012006 037505 9012006
7 O Styczen 0001 /KP/0E 0,00 000 500 000 R 9012006 01KP/E 9012006
28 [ Styczert 00001 FFEX/06, 12078 000 0 000 SRR $01-2006 O1FEX/E $01-2006
= [ syeczen 0000475 /06 108214 000 00 00 sPRP 9012008 04506 9012008
o [ Szt 00002 FE/06 933,00 000 000 000 SRR 10012005 02/FER/0E 10012008
o33 [ Styezeh O0003/FEX/06 538,00 000 0 000 SPRP 10012006 O3FEXTE 10012006
224
a0
2z
2 <
244
245 Dokument ksiggowy | adsumovarie
246 Nr ewidencying B0 Data wphyiu
27
23
3l
< 3/ v
Flozrachunki 2 odbiorcare kiajos|
F3 )

Hi dokumentu B0 Dats ksiegowaria
Data dakumentu Korlo a2

Daenrik Opis pozyci Bilans otwarcia

[ ]

VWA PRO

UszptkonnikADMIN Fiima:Soidna Flok obrotowy: 2006 f 012008

Rys. 113 Przegladanie dekretow wg kont

Z lewej strony okna wyswietlony jest plan kont w postaci drzewa (z mozliwoscia
filtrowania). Przemieszczajac si¢ po poszczegolnych kontach mozemy przesledzi¢ zapisy
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na dowolnym koncie w ramach biezacego roku obrotowego. Zapisy te moga byc
uporzadkowane badz przefiltrowane wg ogolnych zasad jakimi cechuje si¢ typowe okno
przegladania danych.

Dodatkowo, w dolnej czgSci ekranu otrzymujemy badz szczegdtowa informacje o
dokumencie, z  jakiego  dany  dekret powstal, badz  podsumowanie
wyswietlonych/zaznaczonych zapisow na koncie. Te dodatkowe informacje mozemy
oczywiscie ukrywac¢ (odpowiedni przycisk w pasku narzedzi okna lub kombinacja
[Ctr+P] z klawiatury), zwiekszajac tym samym obszar dla wySwietlania samych
dekretow.

Przy pomocy przycisku Dokument mamy tez mozliwos¢ podgladu dokumentu, z ktérego
powstal dany dekret. Okno podgladu jest tu identyczne jak okno edycji dokumentu.

Przegladanie obrotéw na kontach

Poza wyswietleniem zapisow dla konta, mozemy w prosty sposob obejrze¢ obroty, jakie
w kolejnych miesiacach z tych zapisow wynikaja. Wystarczy wybra¢ odpowiedni
przycisk z paska narzedzi okno, lub kombinacje [Ctrl+W] z klawiatury, aby dla
wskazanego konta otrzyma¢ komplet informacji na temat obrotow i sald w kolejnych
miesigcach biezacego roku obrotowego:

(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ-DEMO)
System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definice Administraga Okno Pomoc

W3 M D § @ i & % 21 o

B Ksiega giowna/Przegladanie wg kont/Aktywna waluta: PLN
Ksiega giowna : [ ] PE s

Obroty okaesu Obroty narastaiaen
b ot o =} ot

o {80 1027388 1027388 1027388
03 Syczen 43577 14533.45 1454445
o Luy 000 14593,45 1454445
e Marzec 00 14535.45 1454445
o Kuiecier 00 14593.45 1454445
e Mei 000 14533.45 1454445
o Caerwiec 000 1453945 1454445
% Lies 00 14535.45 1454445
o Sierpii 00 14593.45 1454445
23 Wizesirt 000 14533.45 1454445
24 Paddzierik 0o 14599.45 1454445
v Listopad 00 14535.45 1454445
. Grudisti 00 14593.45 1454445
4 000 14533.45 1454445

HHAE

BHE

=

27
28
23
21
23
24
A1
a2
23
24
25
£
27
29
=51
o Siv

HHE ©

=

Rozachunki 2 odbiorcami kiziow] | €

[ ]

VWA PRO

UszptkonnikADMIN Fiima:Soidna Flok obrotowy: 2006 f 012008

Rys. 114 Przegladanie obrotow wg kont
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Drukowanie przegladanych danych

Oczywiscie z poziomu przegladania danych wg kont mozliwe jest wydrukowanie
analizowanych informacji. Przy tym przycisk Drukuj zachowuje si¢ kontekstowo i w
zaleznoséci od aktywnego widoku pozwala wydrukowaé badz zapisy, badz obroty dla
wszystkich lub wybranych (poprzez zatozenie filtru) kont. W przypadku przegladania
zapisow istnieje dodatkowo mozliwos¢ wydruku tylko niektorych, zaznaczonych przez
operatora pozycji.

9.1.2, PRZEGLADANIE DANYCH WG OKRESOW

Niezaleznie od mozliwosci przegladania zapiséw i obrotéw na kontach ksiggi gtownej w
uktadzie wg kont, program pozwala na uzyskanie analogicznej informacji w nieco innej
ptaszczyznie, mianowicie wg okreso6w obrotowych.

Przegladanie zapiséw w okresach

Po wybraniu z menu gltéwnego polecenia Ksiega gidowna/Przegladanie/ Wg okreséw,
na ekranie otrzymujemy okno, ktéore domyslnie wyswietla zapisy dla wszystkich kont w
kolejnych miesiacach obrachunkowych biezacego roku:
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W tym widoku z lewej strony otrzymujemy okresy obrachunkowe zdefiniowane w
biezacym roku obrotowym, z prawej za$ - zapisy jakie na poszczegélnych kontach
wystapily w danym okresie. Dodatkowo w dolnej czg$ci ekranu mozemy otrzymac badz
szczegbtowa informacje¢ na temat dokumentu, z ktérego dany zapis powstal, badz
podsumowanie wszystkich/zaznaczonych zapisow.

Oczywiscie - rowniez w tym przypadku mozliwe jest porzadkowanie i filtrowanie
zapisOw w sposob ogodlnie przyjety w oknach przegladania danych.

I réwniez - jak podczas przegladania zapisow wg kont - istnieje mozliwos¢ obejrzenia
(przycisk Dokument) dokumentu Zzrodtowego, z ktorego powstat dany zapis.

Przegladanie obrotéw w okresach

Podobnie jak w przypadku przegladania danych wg kont, rowniez tutaj w prosty sposob
mozemy podejrzec obroty i salda poszczegolnych miesi¢cy wynikajace z wprowadzonych
dokumentéw. Wystarczy wybra¢ odpowiedni przycisk z paska narzedzi okna (lub
kombinacje [Ctrl+W] z klawiatury) aby uzyska¢ oczekiwane informacje:
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Oczywiscie rowniez w tym przypadku mozliwe jest z wydrukowanie zarowno zapisow,
jak i zestawienia sald i obrotow dla wszystkich lub wybranych okreséw i kont.

9.1.3. RAPORT Z KONTA

Oprocz opisanych wyzej mozliwosci, program pozwala na szczegétowe przesledzenie
operacji na pojedynczym koncie dzien po dniu, w zadanych przedziatach czasowych.
Stuzy do tego specjalna funkcja dostgpna po wybraniu z menu gléwnego polecenia
Ksiega gtéwna/Przeglgdanie/Raport z konta. Po jej wybraniu pojawia si¢ okienko
pozwalajace wybra¢ konto i przedziat czasowy jaki bedzie analizowany, a nastgpnie -
okno przegladania danych, zawierajace szczegotowe zapisy na wskazanym koncie.
Wspomniane okno budowane jest w sposob dos¢ specyficzny. Mianowicie - zadany
przedzial czasowy jest rozbijany na drzewie filtrow na poszczegoélne dni, dzigki czemu
mamy wygodna mozliwo$¢ analizowania zapisow badz sumarycznie w danym przedziale,
badz tez kolejno dzien po dniu.
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Rys. 117 Raport z konta

Przy wykorzystaniu przyciskow do obstugi drzewa mozemy budowa¢ dowolna ilo§¢
takich przedziatéw czasowych dla jednego badz wielu kont.
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Oprocz tego istnieje mozliwos¢ wyboru wedtug ktorej daty (ksiggowania czy dokumentu
oryginalnego) ma by¢ okreslany przedziat czasowy, a takze mozliwo$¢ wyboru waluty
dodatkowo ograniczajacej zakres analizowanych dokumentow.

Okno wyposazone jest w standardowe mechanizmy sortowania i wyszukiwania danych
oraz stopkg umozliwiajaca podsumowanie lub wyswietlenie szczegdéléw zwiazanych ze
wskazanym zapisem na koncie. Istnieje takze mozliwos¢ dokladnego obejrzenia
dokumentu zrodtowego, z ktorego zostal utworzony wskazany zapis na koncie.

Kazda informacja wyswietlana na eckranie tradycyjnie moze by¢ niezwlocznie
wydrukowana na ekran monitora lub drukarke. Z tego poziomu istnieje mozliwosé
uzyskania wydruku w formacie raportu kasowego lub bankowego.

Uwaga !

Raport z konta bazuje na datach ksiggowania i dokumentu, a nie na przyporzadkowaniu
dokumentu do danego okresu obrotowego. Stad - jesli data ksiggowania/dokumentu lezy poza
okresem obrotowym do ktérego przypisano dokument - moze wystapi¢ naturalna rozbieznos¢
migdzy raportem z konta a zestawieniem zapisow/sald 1 obrotéw na koncie w miesigcu.

9.2. PRZEGLADANIE DANYCH MPK - DOTYCZY WYLACZNIE
WERSJI PRESTIZ

Niezaleznie od mozliwosci przeprowadzenia zaawansowanej analizy MPK z
wykorzystaniem arkusza kalkulacyjnego MS Excel lub dedykowanego modutu
analitycznego MPK, w programie WF-FaKir dla Windows istnieje okno pozwalajace na
proste przegladanie danych MPK. Sposob jego dziatania zostal opisany w rozdziale
dotyczacym przegladania i drukowania danych MPK.

9.3. PRZEKSIEGOWANIA

W programie istnieje mozliwos¢  zdefiniowania formul  automatycznego
przeksiggowywania sald kont. Ma to szczegdlne zastosowanie na koniec roku obrotowego
przy przeksiggowywaniu kont wynikowych na wynik finansowy, ale moze by¢ stosowane
do dowolnych kont, takze na koniec dowolnego okresu obrachunkowego.

W programie wyroznione sa dwa rodzaje automatow tego typu: przeksiggowania sald
kont oraz automaty ksiggujace. Oba typy automatéw uruchamiamy z okna Automaty
ksiegujgce, wyswietlanego po wybraniu z menu glownego polecenia Ksiega
gtébwna/Przeksiegowania.

W oknie tym wskazujemy odpowiedni automat (formulg¢ ksiggowania) oraz okres z
jakiego maja by¢ pobrane dane. Domyslnie dostepne sa wylacznie formuly zdefiniowane
przez uzytkownika, ale o zaznaczeniu odpowiedniej opcji mamy dostep takze do tych
formut innych uzytkownikow, ktore zostaty przez nich zdefiniowane jako globalne.
Po ustawieniu odpowiednich wartosci wybieramy przycisk Dalgj, a nastgpnie
wskazujemy pozostate parametry niezb¢dne do wykonania operacji.
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Mamy tutaj do ustawienia nast¢pujace parametry:

o Okres obrotowy - miesiac do ktérego zostanie przyporzadkowany dokument
wygenerowany przez automat

o Data ksiegowania - data pod ktora dokument trafi do ksiag handlowych

o Waluta - waluta w jakiej bedzie wykonane przeksiegowanie. W przypadku podania
waluty obcej, dodatkowo zostanie wykonane rownolegte ksiggowanie w PLN

o Dziennik, Typ dokumentu, Opis dokumentu - odpowiednie dane zwigzane z
dokumentem jaki zostanie wygenerowany przez automat. Nalezy pamigtac, ze po
wskazaniu dziennika mamy do dyspozycji wyltacznie te typy dokumentow, ktore
zostaty do niego wczesniej przypisane.

o Nr ewidencyjny - pole aktywne wylacznie w przypadku recznego numerowania
dokumentoéw. Nalezy wtedy poda¢ odpowiedni numer, po jakim dokument ma by¢
zaksiggowany w systemie

Po podaniu odpowiednich wartoSci wybieramy przycisk Zakoricz i program
automatycznie generuje odpowiedni dokument.

Aby powyzsza operacja mogla zosta¢ wykonana, niezbgdne jest wczeSniejsze
zdefiniowanie automatéw. W zaleznosci od tego jaki rodzaj chcemy zdefiniowac,
wybieramy bezposrednio po otwarciu okna Aufomaty ksiegujgce przycisk
Przeksiegowania lub Automaty ksiegujgce, a nastepnie dodajemy odpowiedni
automat.

Uwaga !

Nalezy zwroci¢ uwage na fakt, iz istnieje zasadnicza réznica pomigdzy sposobem dzialania
obu rodzajow automatow.

Automat pierwszego typu ma za zadanie wyksiggowac salda kont na inne konta. Tym samym
dla kazdej pozycji automatu tworzone sa dwa dekrety - domykajacy konto zrodtowe, oraz
dopisujacy wartos¢ na koncie docelowym.

Automat drugiego typu ma za zadanie jedynie pobra¢ wartos¢ ze wskazanego konta
zrodlowego 1 zaksiggowaC ja na wskazane konto lub konta. Tym samym na koncie
zrodlowym nie bedzie tworzony dekret, chyba ze jawnie tego zazadamy, wskazujac to konto
takze jako konto docelowe. Nalezy ponadto pamigtac, ze w tym przypadku, aby dokument
zostat zbilansowany, niezbgdne jest podanie co najmniej dwoch kont docelowych (w jednym
lub wielu pozycjach automatu)

9.3.1. DEFINIOWANIE PRZEKSIEGOWAN

Definiowanie automatow stuzacych do przeksiggowan sald odbywa si¢ po wybraniu w
oknie  Automaty  ksiegujgce  (dostgpnym z menu gléwnego  Ksiega
giowna/Przeksiegowania) przycisku Przeksiegowania. Na ekranie pojawia si¢
wowczas okno zawierajace listg zdefiniowanych uprzednio formut.

231




Rozdziat 8 — Ksigga gtdéwna

Przy pomocy przyciskow Dodaj, Popraw, Usur mozemy edytowaé kolejne formuty.
Po wybraniu przycisku Dodaj definiujemy najpierw nazwe formuly, a nastepnie jej
kolejne pozycje. W kazdej pozycji podajemy konto zrodtowe i konto docelowe.
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Rys. 120 Definiowanie automatoéw przeksiggowan

Podczas wykonywania formuly program wylicza saldo konta zréodtowego, a nastgpnie
tworzy dokument zawierajacy dekret ,,zamykajacy” to konto (na kwot¢ réwna saldu
konta) z zapisem przeciwstawnym na konto zdefiniowane jako docelowe.

Uwaga !

W przypadku konta zrodtowego mozliwe jest podanie symbolu konta nie lezacego na
najnizszym poziomem analityki (mozna np. poda¢ wytacznie symbol konta syntetycznego,
mimo ze posiada ono analityki). W takie sytuacji, podczas wykonywania formuty program
utworzy odpowiednie dekrety na najnizszym poziomie analityki kazdego subkonta. W
przypadku konta docelowego konieczne jest podanie pelnego symbolu analityki.

9.3.2. DEFINIOWANIE AUTOMATOW KSIEGUJACYCH

Definiowanie automatow stuzacych do bardziej zaawansowanych ksiggowan odbywa si¢
po wybraniu w oknie Automaty ksiegujgce (dostgpnym z menu gléwnego Ksiega
gtébwna/Przeksiegowania) przycisku Automaty ksiegujgce. Na ekranie pojawia sig
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wowczas okno zawierajace listg zdefiniowanych uprzednio formul tego typu. Przy
pomocy przyciskow Dodaj, Popraw, Usun mozemy edytowaé kolejne formuty.

Po wybraniu przycisku Dodaj definiujemy najpierw nazwe formuly, a nastepnie jej
kolejne pozycje.
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Rys. 121 Definiowanie formuly automatycznego ksiggowania

Dla kazdej pozycji definiujemy konto, z ktérego ma by¢ pobrana wartos¢, rodzaj tej
wartosci, wspotczynnik, przez jaki ma by¢ przemnozona oraz jedno lub dwa konta, na
ktérym ma byc¢ zapisana wartos¢ docelowa.

Podczas wykonywania formuty program (dla kazdej pozycji w definicji automatu) pobiera
odpowiednia wartos¢ z konta zrodtowego, mnozy ja przez wspodtczynnik, a nastgpnie
tworzy dekret, w ktorym wynik zapisuje na jedno lub dwa konta wynik tego obliczenia.

W przeciwienstwie do automatu typu Przeksiegowanie na koncie zrodlowym nie

pojawia si¢ zaden zapis, chyba ze zostanie ono jednocze$nie wskazane jako konto
docelowe.
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Rys. 122 Definiowanie pozycji automatu ksiggujacego

9.3.3. DEFINIOWANIE PLANOW PRZEKSIEGOWAN

W programie WF-FaKir istnieje mozliwos¢ zdefiniowania planu, wg ktorego okreslone
kwoty beda co miesiac przeksiggowywane pomigdzy wskazanymi kontami. Mechanizm
ten pozwala m.in. na automatyzacj¢ procesu cyklicznego wyksiggowywania konta
migdzyokresowego rozliczenia kosztow, czy przychodoéw przysztych okresow.

Uzytkownik ma mozliwos¢ wskazania dowolnego okresu w jakim begda nastgpowaly
wyksiggowania, takze obejmujacego wiele lat, przy czym operacja ta musi odbywac si¢ w
cyklach miesi¢cznych.

W celu zdefiniowania planu przeksiggowan, nalezy z menu gléwnego programu wybraé
polecenic Ksiega glowna/Ksiegowania automatyczne, a nastepnie przycisk Plan
przeksiegowan.

Na ekranie pojawi si¢ lista zdefiniowanych planoéw. W celu zdefiniowania nowego,
wybieramy standardowy przycisk Dodaj - pojawia si¢ wtedy okno definiowania planu
przeksiggowan:
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Rys. 123 Definiowanie planu przeksiggowan

Uzytkownik musi poda¢ nazwe planu i okres jakiego on dotyczy. Nastepnie przy pomocy
przycisku Wybierz pozycje dokumentu wskazuje dekret, ktory bedzie tym planem
wyksiggowywany. Kwota dekretu zostanie automatycznie rozpisana na réwne czgsci,
przypisane do poszczegoélnych miesigcy. Po takim podziale zwykle pozostaje niewielka
roznica wynikajaca z zaokraglen - uzytkownik moze ja automatycznie doda¢ do
pierwszego lub ostatniego okresu. Moze takze (w dowolny sposob) recznie zmodyfikowaé

jedna lub wiele pozycji, tak aby zréwnaé sumg planowanych rat z kwotg bazowa.

Tak zdefiniowany i zapisany plan mozemy nast¢pnie wskazac jako zrodto kwoty, podczas
definiowania pozycji automatu ksiggujacego. W takim przypadku, po uruchomieniu
automatu, zostanie pobrana jako kwota zrédlowa wartos¢ wskazana w planie dla miesiaca,

ktory jest biezacy w chwili wykonywania automatu.
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9.4. WYCENA AKTYWOW IPASYWOW NA DZIEN BILANSOWY
(PRZESZACOWANIE WALUT)

Funkcja ta umozliwia dokonanie automatycznego przeszacowania walut (wyceny
aktywow 1 pasywow) dla rozrachunkow walutowych i srodkow pienigznych na koniec
roku lub okresu sprawozdawczego.

W przypadku wyceny rozrachunkow zasada dziatania funkcji jest nastgpujaca:

e uzytkownik definiuje dla kazdej waluty uzytej w dokumentach kursy, wzgledem
ktorych nastapi wycena (mozna postuzy¢ si¢ zdefiniowana uprzednio tabela kursow
walut), osobno dla aktywow i pasywow.

e kolejno dla kazdej waluty program przeglada rozrachunki nierozliczone wykonujac

nastgpujace operacje

o na koncie zdefiniowanym w parametrach pracy programu jako konto techniczne
przeszacowania walut (musi to by¢ konto syntetyczne) odnajduje lub zaktada
osobne analityki dla réznic kursowych dodatnich i ujemnych, a w ramach danej
grupy - analityki o symbolach odpowiadajacym symbolom walut w ktérych
zostaty zalozone rozrachunki

o dla kazdego rozrachunku (lub salda konta w przypadku kont
nierozrachunkowych) program wylicza réznice kursowe, dodatnie lub ujemne,
ktore ksigguje na koncie rozrachunkowym w korespondencji z odpowiednim
kontem technicznym.

o w ramach kazdej waluty (analityki konta technicznego) program wyksiggowuje
sumg kwot sktadowych (obroty danej strony konta) w korespondencji z kontem
dodatnie (ujemne) réznice kursowe na dzien bilansowy, zdefiniowanym w
parametrach globalnych systemu.

Opisane wyzej operacje rejestrowane sa w systemie jako pozycje dokumentéw PK
(zaktadanych automatycznie przez program) z data ostatniego dnia odpowiedniego okresu
obrachunkowego. Jednoczesnie z pierwszym dniem nastgpnego okresu (w szczegolnosci
na przetomie roku - z pierwszym dniem pierwszego okresu nowego roku) zostaje
utworzony identyczny zestaw dokumentow z kwotami ujemnymi.

Operacja przeszacowania walut moze by¢ dla kazdego okresu wykonywana wielokrotnie.
W takim przypadku powstate w poprzednim cyklu dokumenty sg zastgpowane
dokumentami aktualnymi. Zatwierdzenie tych dokumentéow blokuje mozliwos¢
wykonywania tej operacji dla danego miesiaca.

Funkcja przeszacowania walut jest dostepna po wybraniu z menu polecenia Ksiega
gfowna/Przeszacowanie walut.
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Rys. 124 Przeszacowanie walut

9.5. ZAMKNIECIE OKRESU OBRACHUNKOWEGO

WF-FaKir dla Windows pozwala na prac¢ z dowolna iloécia okresow otwartych, jednak
nie jest mozliwe w takim przypadku wydrukowanie ostatecznej wersji zestawien
wymaganych przez Ustawe, w szczegdlnosci dotyczy to dziennika ksiggowan (oczywiscie
mozna drukowa¢ probny dziennik).

Wynika to z faktu, ze w celu zachowania chronologii zapiséw z numerami ewidencyjnymi
dokumentoéw, do czasu ostatecznego zamknigcia okresu dokumentom nie sa nadawane
numery w dzienniku. Nadanie to nast¢puje dopiero podczas zamknigcia okresu, co
umozliwia wydrukowanie formalnego dziennika ksiggowan. Ponadto podczas zamykania
okresu dokonywana jest dodatkowa kontrola poprawnosci zapisow.

Z powodow podanych powyzej, aczkolwiek program nie wymaga tego bezwzglednie,
zalecane jest systematyczne zamykanie okres6w obrotowych. Zamknigcie okresu
obrotowego odbywa si¢ w pelni automatycznie i jest mozliwe po wybraniu z menu
glownego polecenia Ksiega gtdbwna/Zamkniecie/Okresu.
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Rys. 125 Zamknigcie okresu obrachunkowego

Uwaga!

Program wymaga, aby okresy byly zamykane kolejno (nie dotyczy BO, ktore moze by¢
zamykane niezaleznie od poszczegdlnych miesigcy). Zamknigeie okresu obrachunkowego
jest operacja nieodwracalna.

9.6. ZAMKNIECIE ROKU OBROTOWEGO

Oprocz mozliwosci  zamknigcia okresow obrachunkowych, program umozliwia
zatwierdzenie roku obrotowego, a takze automatyczne tworzenie bilansu otwarcia nowego
roku.

9.6.1. BILANS OTWARCIA WNOWYM ROKU

Aby utworzy¢ bilans otwarcia w nowym roku obrotowym konieczne jest oczywiscie jego
uprzednie zdefiniowanie w systemie wraz z planem kont, a w przypadku zmian w planie
kont - zdefiniowania odpowiednich pozycji w tabeli przeksiggowan. Nastegpnic mozemy
(niezaleznie od zamknigcia okres6w obrachunkowych) automatycznie utworzy¢ bilans

238




Rozdziat 8 — Ksigga gtdéwna

otwarcia w nowym roku na podstawie danych roku biezacego. W tym celu nalezy z menu
Ksiega gtéwna wybraé polecenie Zamknigcie roku/BO w nastepnym roku.
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Rys. 126 Zaktadanie BO w nastgpnym roku obrotowym

Program utworzy bilans otwarcia w nowym roku oraz przeniesie odpowiednie zapisy w
rozrachunkach. Bilans otwarcia powstaje poprzez automatyczne utworzenie odpowiednich
zapisOw w okresie BO nowego roku.

Uwaga !

Jesli na przetomie roku zmienit si¢ plan kont, wowczas przed wygenerowaniem BO
nalezy wprowadzi¢ informacje o zaleznoSciach pomigdzy starymi a nowymi kontami.
Nalezy to zrobi¢ w nowym roku, wybierajac w oknie definicji planu kont przycisk
Przetom roku.

W przypadku dokonania zmian w starym roku operacj¢ utworzenia bilansu otwarcia
mozemy powtarza¢. Za kazdym razem uprzednio utworzone zapisy w BO sa usuwane i
zastgpowane aktualnymi. Od wersji 6.04.0 programu nie dotyczy to rozrachunkdéw, bo nie
sa one bezposrednio zwiazane z konkretnym rokiem obrotowym i bilansem otwarcia.
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Uwaga !

Operacj¢ tworzenia bilansu otwarcia mozemy powtarza¢ do chwili zatwierdzenia bilansu
otwarcia w nowym roku.

9.6.2. ZATWIERDZENIE ROKU OBROTOWEGO

W kazdym roku obrotowym istnieje oprocz okresow miesigcznych i BO dodatkowo okres
Bilans Zamknigcia. Jego istnienie umozliwia dokonywanie poprawek w starym roku
obrotowym (np. wynikajacych z badania bilansu przez biegtych rewidentéw) niezaleznie
od zamknigcia wszystkich miesigcy, w tym takze ostatniego miesiaca w danym roku.
Poprawki moga by¢é wprowadzane w danym roku do momentu jego ostatecznego
zatwierdzenia. Zatwierdzenia tego dokonujemy po wybraniu z menu Ksiega gtéwna
polecenia Zamkniecie roku/Zatwierdzenie roku.

Uwaga !

Zatwierdzenie roku obrotowego jest operacja niecodwracalna. Po jej wykonaniu nie jest
mozliwe dokonywanie jakichkolwiek zmian w dokumentach zamknigtego roku.

9.7. ZESTAWIENIA Z KSIEGI GLOWNEJ

Poza zestawieniami dostgpnymi z poziomu okien przegladania danych, w module Ksiega
gfowna dostgpne sg rowniez dodatkowe zestawienia, w formacie wymaganym przez
ustawe o rachunkowosci. Zestawienia te podzielone sa na dwie grupy:

e ksiggi rachunkowe

e wydruki bilansowe i kontrolne

Wszystkie raporty dostepne sa z menu glownego Ksiega gtéwna po wybraniu polecenia
Zestawienia.

9.7.1. DZIENNIK KSIEGOWAN

Program WF-FaKir dla Windows pozwala na wydruk dziennika ksiggowan w formacie
wymaganym przez ustawg o rachunkowosci. Jest to mozliwe po wybraniu z menu
glownego programu polecenia Ksiega gtdowna/Zestawienia/Ksiegi rachunkowe.
Drukowanie dziennika odbywa si¢ osobno dla kazdego okresu obrachunkowego.

W zaleznos$ci od ustawienia parametrow pracy systemu mozliwe jest wydrukowanie
dziennika ksiggowan w dwoch wariantach:

e Dziennik glowny - obejmuje (chronologicznie) wszystkie dokumenty wprowadzane
do ewidencji w ramach firmy - obowiazuje jedna numeracja wszystkich dokumentow
w ramach firmy
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o Dzienniki czesciowe - obejmuja osobno dokumenty z kazdego dziennika
czgsciowego. W tym przypadku mozliwe jest jeszcze dodatkowo wydrukowanie
Zestawienia dziennikbw ksiegowari zawierajacego zsumowane obroty w
poszczegolnych dziennikach w ramach danego okresu obrachunkowego.

Niezaleznie od takiego podzialu istnieje mozliwos¢ wydrukowania dziennika w dwoch
formach

e Dziennik skrocony - zawierajacy informacje o nagléwkach dokumentéw wraz z
sumaryczna kwota dokumentu

o Dziennik pefny - zawierajacy dodatkowo szczegdtowe informacje o poszczegdlnych
pozycjach dokumentu

Uwaga !

Nalezy pamigta¢, ze poprawny formalnie dziennik ksiggowan mozna uzyska¢ dopiero po
zamknigciu danego okresu obrachunkowego i ponumerowaniu dokumentow. Wydruk
dziennika dla otwartego okresu ma jedynie charakter pomocniczy.

9.7.2, ZESTAWIENIE SALD | OBROTOW

Niezaleznie od mozliwoSci wydruku zapisow i1 obrotow z poziomu przegladania danych w
oknach, w programie istnieje dedykowane Zestawienie sald i obrotéw w formacie
spelniajacym wymogi ustawy o rachunkowosci.

Zestawienie to mozemy uzyska¢ wybierajac z menu gldwnego programu polecenie
Ksiega gtéwna/Zestawienia/Ksiegi rachunkowe.

Mamy mozliwo§¢ wydrukowania zestawienia dla kont syntetycznych, badz dla kont
analitycznych, zardwno wszystkich, jak i spelniajacych zadane warunki.

W oknie Parametry wydruku, poza standardowymi parametrami (takimi jak nagtowek,

opis czy data wydruku) mozemy podaé szereg opcji precyzyjnie okreslajacych format
wydruku i obszar danych jaki bgdzie na nim przedstawiony.
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Rys. 127 Zestawienie sald i obrotow - parametry wydruku

Mamy do dyspozycji nastgpujace parametry:

e Rok obrotowy - rok obrotowy dla ktérego wykonujemy wydruk

e Okres obrotowy - okres obrotowy na koniec ktérego wykonujemy wydruk

e Na dzien - umozliwia wydruk zestawienia na konkretny dzieh. Obroty i salda
wyliczane sa ze wszystkich dokumentéw podanego miesiaca, dla ktérych data
ksiggowania wypada nie pdzniej we wskazanym dniu

e Waluta - waluta, w ktorej wykonujemy wydruk

e Drukuj konta kartotekowe - opcja aktywna wylacznie przy wydruku zestawienia
sald i obrotow dla kont analitycznych. Zaznaczenie tej opcji powoduje, ze na wydruku
pojawiaja si¢ wszystkie analityki kartotekowe (pozycje z odpowiedniej kartoteki)
posiadajace niezerowe obroty. Jej odznaczenie powoduje, ze na wydruku analityki
kartotekowe bgda wykazywane jedna, sumaryczna kwota.

e Drukuj tylko z zatwierdzonych dokumentow - zaznaczenie tej opcji powoduje,
ze zestawienie wyliczane jest wylacznie na podstawie zatwierdzonych dokumentow.
Nie dotyczy to BO, ktéry brany jest pod uwage niezaleznie od tego czy zostat
zatwierdzony czy tez nie
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e Sumuj z uwzglednieniem BO - zaznaczenie tej opcji powoduje, ze do obrotow
narastajaco, wynikajacych z sumy obrotow za kolejne miesiace, dodawana jest
wartos$¢ bilansu otwarcia

e Drukuj tylko konta o obrotach réznych od zera - po zaznaczeniu tej opcji
drukowane sa tylko te konta, ktore posiadaja zapisy w BO lub obroty w okresach nie
p6zniejszych niz miesiac za ktoéry wykonujemy wydruk. Jej odznaczenie powoduje, ze
drukowany jest pelny plan kont (za wyjatkiem kont kartotekowych, gdzie zawsze
drukowane sa wyltacznie te pozycje, ktore posiadaja niezerowe obroty)

e Drukuj tylko konta o saldach réznych od zera - opcja aktywna wylacznie przy
wydruku zestawienia sald i obrotow dla kont analitycznych. Po zaznaczeniu tej opcji
drukowane sa tylko te konta, ktére na koniec drukowanego okresu posiadaja saldo
rozne od 0.

o Wydruk prosty (BO i obroty) - na wydruku pojawi si¢ tylko kolumna BO i Obroty
narastajaco

o Obroty w okresie/Persaldo - w zaleznosci od wyboru opcji na wydruku pojawi sie
badz kolumna Obroty w okresie, badz kolumna Persaldo

e Drukuj zapisy MPK - dotyczy wylacznie wersji prestiz - umozliwia wydrukowanie
poza obrotami i saldami takze zapisow MPK dla kazdego konta wspolpracujacego z
MPK wystgpujacego na raporcie.

e Drukuj zapisy ksiegowe - dla kazdego konta poza obrotami i saldem drukuje takze
zapisy ksiggowe z danego okresu (z uwzglednieniem ograniczenia parametrem Na
dzien)

e Drukuj konto przeciwstawne - dotyczy wydruku razem z zapisami ksiggowymi -
dla kazdego zapisu (o ile to mozliwe) drukuje takze konto przeciwstawne

e Grupuj zapisy MPK - dotyczy wylacznie wersji prestiz - opcja aktywna dla
wydruku z zapisami MPK. Po jej zalaczeniu na wydruku otrzymujemy dodatkowe
podsumowanie poszczegdlnych centrow kosztowych.

Poza wymienionymi parametrami mozliwe jest okreslenie zakresu kont, jakie pojawia si¢
na wydruku. Jest to mozliwe w tym samym oknie, po wybraniu zaktadki Konta. Okno
wyboru zakresu kont jest identyczne jak formularz filtrowania w planie kont.

9.7.3. WYDRUKI BILANSOWE

Program WF-FaKir dla Windows pozwala na wydrukowanie takich zestawien jak Bilans,
Rachunek wynikéw, czy inne wymagane przez ustawg. W przysztodei lista ta zostanie
uzupehiana o szereg dodatkowych sprawozdan o charakterze pomocniczym.
Wydruki bilansowe sa predefiniowane w systemie (w kilku wariantach) - zgodnie z
zatacznikami do ustawy. Ich definiowanie odbywa si¢ w module Definicje/Raporty
uzytkownika, gdzie mozliwa jest zarowno modyfikacja ich tresci, jak i podtaczenie
odpowiednich funkcji kont jako zrodta danych do wydruku.
Same wydruki dostgpne sa po wybraniu z menu Ksigga gféwna polecenia
Zestawienia/Wydruki bilansowe i kontrolne.
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9.8. DEKLARACJE PODATKOWE

Program WF-FaKir dla Windows umozliwia drukowanie deklaracji podatkowych
zarowno dla podatku VAT jak i dla podatku dochodowego od os6b fizycznych i prawnych
(wraz ze stosownymi zatacznikami).

Sposob definiowania i wydruku deklaracji VAT-7 zostal szczegdtowo opisany przy okazji
omawiania ewidencji VAT, ponizej natomiast oméwimy proces definiowania i drukowania
deklaracji zwigzanych z podatkiem dochodowym od 0séb fizycznych i prawnych.

9.8.1. DEKLARACJACIT-2

WF-FaKir pozwala na zdefiniowanie i wydruk danych do deklaracji typu CIT-2 wraz z
zalacznikiem  CIT-O. W tym celu nalezy jednak uprzednio zdefiniowa¢ w programie
zrodta przychodow i odliczen, na podstawie ktorych beda wypetlniane wartosci na
deklaracji.

Definiowanie zrédet przychodéw i kosztéw

Zrédta przychodow i kosztow mozemy definiowaé dla deklaracji CIT-2 po wybraniu
z menu gléwnego polecenia Ksiega gtéwna/Deklaracja CIT-2/Zrédta przychodéw.

Na ekranie pojawia si¢ okno zawierajace definicj¢ biezacej firmy, dla ktérej mozemy
zdefiniowa¢ dowolna ilo$¢ zrodet przychodow.

7.50.0 (PRESTIZ-DEMO)
2 Ewidenca VAT De

i

$dg & S 2ol

Funkeia/watosé
aDT(FOT)

(==}

| sktadowe\Popraw

Creco

WAPRO

Data ksiggowaria: 3012008

Rys. 128 Deklaracja CIT-2 - sktadniki przychodu
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Wartosci przychodow i kosztow z kolejnych zrodet sa sumowane na potrzeby deklaracji.

Dla kazdego zrodla przychodow/kosztow mozemy zdefiniowa¢ dowolng ilo§¢
sktadnikéw, na podstawie ktorych wyliczana jest warto$¢ przychodow/kosztéw z danego
zroda. Kazdy skladnik definiujemy podajac badz funkcje konta, badz jawnie - warto$¢
liczbowa ktora nalezy doliczy¢/odliczy¢ do przychodu wynikajacego z danego zrodta.

W przypadku gdy danym sktadnikiem jest konto - program wylicza odpowiednie dane na
podstawie obrotow na tym koncie w kolejnych miesigcach (narastajaco bez BO). W
przypadku gdy takim sktadnikiem jest kwota, niezbedne jest podanie dodatkowo daty, od
ktérej ma ona by¢ brana pod uwage podczas wyliczania danych do deklaracji.

Uwaga!

W przypadku wstawiania do definicji zrodta danych wartoSci typu kwota, data
przychodu/kosztu odgrywa istotne znaczenie - program uwzglednia podana kwote
poczawszy od tej daty (nie jest ona uwzgledniana w deklaracjach za poprzednie miesiace)

Definiowanie odliczen

W przypadku podatku dochodowego od 0sob prawnych wszelkie odliczenia zdefiniowane
sa w dodatku CIT-O. W programie WF-FaKir zdefiniowane zostalo okno w ktorym
wyszczegolniono na podstawie tego zatacznika wszelkie mozliwe formy odliczenia.

R T —— ) [BES

P

Ziodka ol
[ B Dochody (prayct icze
= [ B.1. Dochody [praychody) wok
— [ 7.Dochady (przychody) wolne od podatiu r
— [ 8.Dochady wolne od po

1 11.Dochady
[ 12Dachody
L 3 12Dochedy (..o Sktadowe\Dodaj
[ 15.1nne dachody (o
=} [ B.2 Odiczenia od dochodu his I
<

Skiadowe\Dodaj

Operator ) Plusl+) O Minus(:)
O Funkeja @ Kuata

Datacdiczenia | 31012006 5| T

Kucta

WA P RO

UsitkowrikADMIN Riok obrolowy:2006 Okees

Rys. 129 Deklaracja CIT-2 - odliczenia
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Okno to mozemy wywota¢ na ekran po wybraniu z menu gtéwnego polecenia Ksiega
gtdbwna/Deklaracja CIT-2/Odliczenia.

Lewa strona okna nie podlega definicji (jej uktad odpowiada ukladowi formularza
CIT-0), natomiast mozemy definiowa¢ sktadniki, na podstawie ktorych wyliczane beda
odliczenia. Odbywa si¢ to analogicznie jak w przypadku definiowania sktadnikow dla
zrodet dochodow.

Wydruk deklaracji CIT-2

Po zdefiniowaniu zaréwno zrdédet przychodu jak i odliczen mamy mozliwo$é
wydrukowania deklaracji. W tym celu nalezy z menu gtéwnego wybra¢ polecenie Ksiega
gtéwna/Deklaracja CIT-2/Deklaracja.

(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ-DEMO)
System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definice Administraga Okno Pomoc
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CEX
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CIT-2 DEKLARACJA O WYSOKOSCI OSIAGNIETEGO
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A MIEJSCE | CEL SKEADANIA DEKLARACUI
6_Urzad skarbowy. do Kidreqo adresowana jest deklaracia

7. Cel tozenia fomularza
[O}!

B. DANE PODATNIKA
E.1. DANE IDENTYFIKACYUNE

@ Nazwa pefna
PHU. “Scldn”

B.2. ADRES SIEDZIBY =

15 Nt lokalu
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wy (18 Poczta
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C. USTALENIE DOCHODU/STRATY

Przychody uzyskane | Kosaly uzyskania Dochsd

poza terytorium RP Drzychodow

9 20 7 B
o000 | [ 0 000

Strata w zwigzku z postanowicniami ail 7 ust3-4a ustany

Przychody

Dochéd / Strata

D. USTALENIE PODSTAWY OPODATKOWANIA
AR TR b aE| Lo oo XY [ ]

VWA PRO

UszptkonnikADMIN Fiima:Soidna Flok obrotowy: 2006 f 012008

Rys. 130 Deklaracja CIT-2

Program spyta o miesiac, za ktory ma by¢ wydrukowana deklaracja, a nastgpnie wyswietli
formularz deklaracji, zawierajacy dane wyliczone na podstawie zdefiniowanych uprzednio
sktadnikow.

Na tym etapie istnieje jeszcze mozliwos¢ poprawy danych firmy oraz niektérych kwot
deklaracji (za wyjatkiem kwot wyliczanych na podstawie innych pol formularza).
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Przy pomocy przycisku Oblicz mamy mozliwo$¢ na podstawie tych poprawek dokonania
modyfikacji sktadnikéw zrodet przychodoéw (lub odliczen), co pozwala uwzglednic je w
deklaracjach za kolejne miesiace.

Przycisk Ods$wiez powoduje wytacznie ponowne przeliczenie wartosci pol wyliczanych
na deklaracji. Wniesione poprawki nie sa zapamigtywane i (o ile deklaracja nie zostanie
zapisana) nie beda uwzgledniane w kolejnych deklaracjach.

Niezaleznie od mozliwosci wydrukowania, zdefiniowana deklaracj¢ mozemy zapamigtaé,
co spowoduje, ze kolejne proby wydruku (niezaleznie od pézniejszych zmian w definicji)
bgda dawaly doktadnie t¢ sama wartos¢ (dopoki nie dokonamy kolejnego przeliczenia
deklaracji).

Przyktad:

Na poczqtku roku 2005 definiujemy zrodla przychodow i odliczen dla deklaracji CIT-2.
Drukujemy deklaracje CIT-2 za styczen 2005, ktorq zapamietujemy. Nastepnie zmieniamy
zrodlo danych dla deklaracji. Otrzymamy nastepujqce efekty:

Deklaracja za styczen 2005 bedzie wezytana i drukowana wg stanu, w jakim zostala
zapamietana, zatem wg starej definicji

Deklaracja za luty 2005wydrukuje si¢ w ten sposob, ze dane przenoszone z poprzedniej
deklaracji bedg w wysokoSci zapamietanej (zatem wg starej definicji), zas dane wyliczane
wprost ze zrodel - wg nowej definicji.

Jesli chcemy, aby obie deklaracje byly wyliczane wg nowej definicji, nalezy wczytac
deklaracje za styczen 2005, dokonaé jej przeliczenia wg nowych zrodet (przycisk Oblicz) i
ponownie zapisac.

Gdyby deklaracja za styczen nie byla nigdy zapisana, to poniewaz przy kazdym wczytaniu
bytaby wyliczana dynamicznie, zmiana zrodel spowodowataby automatycznie zmiane
wykazywanych na niej wartosci. Ubocznym skutkiem bytaby jednak niemoznos¢ przenoszenia
danych do deklaracji za nastepny miesiqc oraz brak informacji o postaci deklaracji, z ktorej
robiony byt wydruk przed zmianami definicji.

Deklaracja CIT-O

Z poziomu przegladania deklaracji CIT-2 mamy mozliwos¢ (po wybraniu w oknie
przegladania deklaracji CIT-2 przycisku C/T-O lub odpowiadajacej mu kombinacji klawiszy)
przetaczenia si¢ na zalacznik CIT-O w celu obejrzenia i modyfikacji odliczen.

Wyglad i sposob obstugi okna przegladania deklaracji CIT-O jest identyczny jak w
przypadku okna przegladania deklaracji CIT-2.

Poprawki naniesione w deklaracji CIT-O sa automatycznie (po przeliczeniu deklaracji
przyciskiem Oblicz)uwzgledniane w deklaracji CIT-2.

9.8.2, DEKLARACJAPIT-5

WF-FaKir pozwala na zdefiniowanie i wydruk deklaracji PIT-5 wraz z dowolng liczba
zatacznikow PIT-5A. W tym celu nalezy jednak (podobnie jak w przypadku deklaracji
CIT-2) uprzednio zdefiniowa¢ w programie zrédta przychodow i odliczen, na podstawie
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ktorych beda wypelniane wartosci na deklaracji. W przypadku tej deklaracji, nalezy
weczesniej zdefiniowaé udziatowcow i ich udzialy w poszczegdlnych zrédtach przychodu.

Definiowanie udzialowcow i udziatow

Definiowanie udzialowcow dla biezacej firmy moze odbywaé si¢ w programie
WF-FaKir w jednym z dwoch miejsc:
e Podczas definiowania danych firmy - Definicje/Dane firmy - przycisk Udziatowcy

e Przed zdefiniowaniem zrodet przychodéw - po wybraniu polecenia Ksigga
gtéwna/Deklaracja PIT-5/Zr6dta przychodéw - przycisk Doday.

Niezaleznie od wybranego sposobu, na ekranie pojawia si¢ ten sam formularz,
pozwalajacy wprowadzi¢ dane dotyczace udziatowca

(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ-DEMO)

System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definice Administraga Okno Pomoc

W3 M D § @ i & % 21 o

Udzialowcy s =
Nazwiske I 2 Nip
Rak v s 21638

{7 Udziatowey/Popraw
Stanistaw Rak
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B Nr dowodu osot [
mar Dowsd wydary przez |
I matki [ Datawydania
Nazwiska matki | Mrpsszpory
Neawiskarodowe [ | Obwatelstwo
Datawodzeria 2051970 itk e dows
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Fi0
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[ ]

VWA PRO

UszptkonnikADMIN Fiima:Soidna Flok obrotowy: 2006 f

012008

Rys. 131 Wprowadzanie danych udzialowca

Dla kazdego udzialowca, poza jego zdefiniowaniem, nalezy jeszcze okresli¢ jego
procentowy udziatl w przychodach i kosztach firmy.

Poniewaz dany udzialowiec moze mie¢ jednoczesnie takze udzialy w innych firmach,
definiowanie udziatéw odbywa sig z poziomu definiowania zrodet przychodow i kosztow,
co zostalo opisane w nastgpnym podrozdziale.
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Mozliwe jest takze wskazanie, ze dany udzialowiec bedzie korzystat z podatku liniowego
19%. W takim przypadku drukowana bedzie dla niego deklaracja podatkowa PIT-5L.

Zrédta przychodoéw i kosztow

W obecnej wersji programu udziatowcy sa Scisle zwiazani z biezaca firma, ktéra figuruje
zawsze jako ich zrédlo przychodu. Dla tego zrédla dochodu mozemy zdefiniowac
odpowiednie sktadniki - analogicznie jak w przypadku deklaracji CIT-2.

Uwaga !

Roznica pomiedzy definiowaniem sktadowych deklaracji CIT-2 a definiowaniem
sktadowych deklaracji PIT-5 dla biezacej firmy polega na tym, ze dla tej ostatniej trzeba
dodatkowo zdefiniowa¢ procentowe udzialy, jakie maja poszczegélne osoby w
zdefiniowanym zrddle przychodu. Do deklaracji brany jest tylko taki % wartosci zrodta,
jaki wynika z udzialu danej osoby

Niezaleznie od zrdédta przychodu jakim jest biezaca firma, mozna zdefiniowa¢ w systemie
dowolng liczbe innych zrodet przychodu, jednakze dla tych zrdédet jako sktadowe
przychodow/kosztow mozemy podawac¢ wytacznie konkretne wartosci liczbowe.

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ-DEMO)
System Dokumenty Rozachurki Ksiega gidwna Enidencia VAT Definice Administraga Okno Pomoc

W3 M D § @ i & % 21 o
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Rys. 132 Definiowanie udzialow
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W celu zdefiniowania zrédet przychodow dla deklaracji PIT-5, wybieramy z menu
Ksiega gftéwna polecenie Deklaracja PIT-5/Zrédta przychodéw. Nastepnie
wskazujemy udziatowca, dla ktérego bedziemy definiowaé zrdodla, by wreszcie otrzymac
okno definicji zrodet przychodow, analogiczne jak w przypadku deklaracji CIT-2.
Dodatkowo dla kazdego zrédta przychodoéw otrzymujemy mozliwos¢ (poprzez wybranie
przycisku Udziaty lub kombinacji klawiszy [Ctrl+U]) okreslenia udzialu procentowego
biezacego udzialowca w danym zZrédle przychodu. Udziat ten moze si¢ zmienia¢ w czasie
- program uwzglednia te zmiany podczas obliczania kwoty przychodu/kosztu.

Odliczenia

Odliczenia definiujemy rowniez analogicznie jak w przypadku deklaracji CIT-2, z ta
réznica, ze najpierw wybieramy udziatowca, ktorego dany zestaw odliczen dotyczy. W
tym wypadku nie okreslamy procentowego udzialu, ale podajemy tylko taka kwote
odliczenia, jaka faktycznie przypada dla danego udziatowca.

Odliczenia na potrzeby deklaracji PIT-5 mozemy zdefiniowa¢ wybierajac z menu
glownego polecenie Ksiega gtowna/Deklaracja PIT-5/Odliczenia.

Progi podatkowe

D0 H OGN & 55 5 % ol ol

® Progi podatkowe
Progi podatkowe
[ 2008 4 [
=

2007 % & 52800 1483902
| 2006

205
|

203
| £ 2002
2

Creco

WAPRO

Fiok sbrotouy: 2005 Okies obrotowy Styczeri Data ksiggowaria: 3012008

Rys. 133 Progi podatkowe
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Na potrzeby deklaracji od o0sob fizycznych niezbedna jest znajomo$¢ progéw
podatkowych obowiazujacych w danym roku podatkowym. Progi podatkowe sa
predefiniowane w systemie, uzytkownik - po wybraniu z menu glownego polecenia
Ksiega gtéwna/Deklaracja PIT-5/Progi podatkowe - ma jedynie mozliwo$¢ obejrzenia
zdefiniowanych wartosci.

Wydruk deklaracji PIT-5

Wydruk deklaracji odbywa si¢ podobnie jak w przypadku CIT-2. Po wybraniu z menu
glownego polecenia Ksiega gtowna/Deklaracja PIT-5/Deklaracja na ekranie pojawia
si¢ wzor deklaracji z naniesionymi (W oparciu o zdefiniowane zrodta przychodow
i odliczen) odpowiednimi kwotami.

Obsluga tego okna jest identyczna jak w przypadku okna przegladania deklaracji CIT-2
i zostala szczegblowo opisana w poprzednich podrozdziatach.

Deklaracja PIT-5A

W przypadku posiadania udziatow w wigkszej liczbie dziatalno$ci program automatycznie
generuje i udostgpnia odpowiednia liczbg zatacznikéw PIT-5A. Sa one dostgpne po wybraniu
przycisku PIT-5A (lub kombinacji [Ctrl+A] z klawiatury).

Obstuga okna przegladania deklaracji PIT-5A jest analogiczna jak okna PIT-5. Zmiany
wprowadzone i zapisane w tym formularzu sa automatycznie uwzglgdniane (po
przeliczeniu deklaracji przy uzyciu przycisku Oblicz) w deklaracji PIT-5.

Wydruk deklaracji PIT-5L

Jesli definiujac dane udziatowca zaznaczymy, ze podlega on podatkowi liniowemu 19%,
wowczas zamiast deklaracji PIT-5 drukowana bedzie dla niego deklaracja PIT-5L. Poza
roznicg w samym formularzu, obstuga obu typow deklaracji jest identyczna.

ROZDZIAL 10. ROZRACHUNKI

Modul rozrachunki dostarcza obszernej informacji na temat stanu naleznosci
i zobowiazan, jak réwniez pozwala na analiz¢ wiarygodnosci finansowej kontrahenta oraz
drukowanie wszelkiego rodzaju monitow.

Z tego poziomu mozemy rowniez rozlicza¢ rozrachunki, dokonywa¢ kompensat, tworzy¢
i ksiggowac noty odsetkowe oraz dokumenty réznic kursowych, wreszcie — drukowaé
i ewidencjonowac przelewy.

Poczawszy od wersji 7.00.0 programy WF-FaKir i WF-Mag dla Windows, uzytkujace t¢ sama
bazg danych, moga pracowa¢ w trybie wspoéldzielenia rozrachunkéw. Oznacza to, ze
rozrachunki zakladane w obu tych systemach sa zapisywane fizycznie w tych samych
strukturach danych i widziane przez oba systemy bezposrednio po ich wprowadzeniu.
Mozliwe jest tez rozliczanie rozrachunkéw zatozonych w blizniaczym systemie nawet jesli
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jeszcze nie zaimportowano dokumentoéw, na podstawie ktorych te rozrachunki zostaty
zalozone.

10.1. PRZEGLADANIE ROZRACHUNKOW

(™ WF-Fakir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ-DEMO)

System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definice Administraga Okno Pomoc
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Rozrachunki (widok operacyjny)

Rozrachunki 3] & 2 [Datadokumenty v [<Bez filva> v ™4 T & @B
] Nezwakonts Nikorta Symbol Ty KeetaDt Sado Dt Kota Ct SddoCi  Wakta KwotaDtwal/  SadoDtwal/ A

Wszystko

Zobavigzanie [ saPRO 012 80 o0 om 18530

—— [ Bagietek 20153 80 148570 148570 000

t Nieradiozoneia | 1| MediFam M43 80 4852680 485250 000

[ BIURD RACHUNKOWE KOAL 20245 80 0 000 785348 760028
[ Faitka w23 01FZK/2005 0w 000 4376 4376
[ Dakota 244 02F2€/2005 1) 000 120070 120070
[ Stacia palin ALFA 254 03F2K/2005 0 1) am20 000,
[ Reskik w258 01FZT/2005 0 000 5004 504
[ Reskik pie] 0262772005 0w 000 69887,00 69887,00
[ Syndpk 20280 03F27/2005 1) 000 205736 200736
[ Stacia palin ALFA 0254 04F2/2005 0 000 10858 000,
[ Stacia palin ALFA 254 05FZK/2005 0 000 155,00 156,00
[ Tygiekek 0261 047272005 0 000 69419 00
[ Bagetek 20258 08FZK/2005 00 000 267310 287310
[ Stacia palin ALFA 0254 01WB/2005 500,00 19012 00 000,
[ Cegetka 0155 01WB/2005 422 000 000 000
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Rys. 134 Okno przegladania rozrachunkow

Przegladanie rozrachunkéw jest mozliwe po wybraniu z menu gléwnego programu
polecenie Rozrachunki/Przeglgdanie. Na ekranie pojawia si¢ uniwersalne okno
przegladania rozrachunkow.

Z lewej strony okna mamy typowe drzewo filtrow, ktore zostato doktadnie omoéwione w
czgsdci wstepnej, przy omawianiu obstugi programu (w podrozdziale dotyczacych arkuszy
danych). W oknie gtéwnym wyswietlane sg informacje na temat kolejnych rozrachunkow.
W szczegolnosci mamy tutaj nastgpujace dane:

o Nazwa konta - nazwa konta rozrachunkowego (z reguly odpowiadajaca nazwie
kontrahenta)

e Nr konta - nr konta rozrachunkowego

o Typ - typ rozrachunku (naleznos$é/zobowiazanie/ptatnosc)
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Rozdziat 11 — Dodatkowe funkcje programu

Kwota/Saldo Dt - w zaleznosci od wybranego widoku kwote rozrachunku lub saldo
jakie zostato do rozliczenia po stronie debetowe;j

Kwota/Saldo Ct w zalezno$ci od wybranego widoku kwote rozrachunku lub saldo
jakie zostato do rozliczenia po stronie kredytowej

Waluta - waluta w jakiej prowadzony jest rozrachunek

Kwota/Saldo Dt /wal/ - w zaleznos$ci od wybranego widoku kwote rozrachunku lub
saldo w walucie obcej jakie zostalo do rozliczenia po stronie debetowe;j

Kwota/Saldo Ct /wal/ w zalezno$ci od wybranego widoku kwote rozrachunku lub
saldo w walucie obcej jakie zostato do rozliczenia po stronie kredytowe;j

Termin pfatnosci - termin ptatnosci dla rozrachunku

Kor - czy rozrachunek powstat z dokumentu typu korekta

Rozl - czy rozrachunek rozliczony

Opis - Opis rozrachunku

Nr dokumentu - symbol dokumentu zaktadajacego rozrachunek

Data dokumentu - data dokumentu zaktadajacego rozrachunek

Nr ewidencyjny - nr ewidencyjny dokumentu z ktérego powstat rozrachunek
Data ksiegowania - data ksiggowania dokumentu, z ktérego powstal rozrachunek

W dolnej czgsci okna wyswietlane sa dodatkowe informacje w trzech niezaleznych
grupach (zaktadkach), zawierajace odpowiednio:

Zakfadka Rozliczenie - informacje o rozliczeniu danego rozrachunku.
Zaktadka ta zawiera nastgpujace informacje, dotyczace zapisow, ktorymi rozliczono
biezacy rozrachunek:

o Data rozlicz. - data rozliczenia rozrachunku podanym zapisem

o Strona - strona, po ktorej pojawil si¢ zapis rozliczajacy na koncie
rozrachunkowym

o Kwota - kwota rozliczenia

o Kwota /wal/ - kwota w walucie

o Waluta - waluta, w ktérej dokonano zapisu

o Kor - czy zapis pochodzi z dokumentu typu korekta

o Data dok. - data dokumentu, z ktérego pochodzi zapis rozliczajacy

o Nr dokumentu - numer wiasny dokumentu, z ktorego pochodzi zapis
rozliczajacy

Zapisy w dolnej cze$ci okna pojawiaja si¢ wytacznie w przypadku rozrachunkow
czgSciowo lub catkowicie rozliczonych. Obowiazuje przy tym symetria, tzn. jesli
rozrachunek zatozony z faktury FV rozliczymy wyciagiem bankowym WB, to
przegladajac rozrachunek FV w dolnej czgéci ekranu otrzymamy kwotg rozliczenia z
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Rozdziat 11 — Dodatkowe funkcje programu

zaznaczeniem, ze pochodzi z dokumentu WB, za$ przegladajac ptatnos¢ WB - informacjg,
ze dotyczyta ona dokumentu FV.

Uwaga !

Z prawej strony zakladki Rezliczenie znajduja si¢ przyciski umozliwiajace szybkie
przejscie do dokumentu lub rozrachunku zwiazanego z zapisem znajdujacym si¢ na tej
zakladce. W tej sposob mozemy szybko podejrzeé szczegoty dokumentu (rozrachunku),
ktorym rozliczany jest nasz glowny zapis.

e Zakiadka Wiasciwosci - dodatkowe informacje dotyczace biezacego rozrachunku

e Zakfadka Podsumowanie - podsumowanie rozrachunkow wys$wietlonych/
zaznaczonych w oknie przegladania

10.1.1. WIDOK OPERACYJNY A WIDOK KSIEGOWY

W przypadku gdy program WF-FaKir pracuje na wspdlnej bazie z programem
WF-Mag w trybie wspoldzielenia rozrachunkow, wowczas mamy mozliwosc
przegladania danych w jednym z dwodch trybow:

o widok operacyjny - pokazuje wszystkie rozrachunki, zaré6wno zatozone w
programie WF-FaKir, jak i w programie WF-Mag, nawet jesli dokumenty, na
podstawie ktorych tworzono rozrachunki nie zostaly jeszcze zaimportowane do
systemu FK. Ponadto w tym widoku wys$wietlane jest aktualne saldo rozrachunkow z
uwzglednieniem wszystkich rozliczen, niezaleznie od tego, w ktorym systemie byty
one dokonane. Saldo rozrachunku uwzglednia takze te rozliczenia, ktore wynikaja z
dokumentéw wprowadzonych do programu WF-Mag, a jeszcze nie zaimportowanych
do systemu finansowo-ksiggowego. Ten widok stuzy do wykonywania biezacych
operacji na rozrachunkach, przede wszystkim do ich rozliczania.

o widok ksiegowy - pokazuje tylko te rozrachunki, dla ktorych istnieja w programie
WF-FaKir odpowiadajace im dekrety na kontach rozrachunkowych. Oznacza to, ze
rozrachunek wprowadzony w programie WF-Mag nie bedzie widziany w tym widoku do
czasu, dopoki nie zostanie zaimportowany dokument, na podstawie ktorego ten
rozrachunek powstal. Widok ten wykorzystywany jest do analiz rozrachunkéw w ujeciu
ksiggowym. W tym widoku nie sa dostgpne takie operacje jak rozliczanie czy
roztaczanie rozrachunkow.

Przetaczanie si¢ pomigdzy obydwoma widokami jest bardzo proste, wystarczy w tym celu
wybra¢ odpowiedni przycisk z paska narzedzi okna lub wcisna¢ kombinacj¢ klawiszy
[Ctri+W].

10.1.2. FILTROWANIE ROZRACHUNKOW Z WYKORZYSTANIEM
FORMATKI FILTRUJACEJ

Poza typowym filtrem na drzewie, w oknie przegladania rozrachunkéw mozna uzywaé
predefiniowanego filtru wg formularza ([F8]).

254



Rozdziat 11 — Dodatkowe funkcje programu

Formularz ten zostal wzbogacony o mozliwos¢ filtrowania z wykorzystaniem tzw.
multiwyboru, np. wy$wietlenia rozrachunkéow dla grupy wskazanych kontrahentow, czy
pracownikéw. W tym celu nalezy:

¢ na zakladce Kontrahent/Konto formularza filtru wybra¢ odpowiednia kartoteke,
o wybra¢ opcje Wybrane z grupy Elementy kartoteki

e Kklikna¢ na ikonk¢ z prawej strony pola wyboru elementu, w celu otwarcia okna
zawierajacego elementy odpowiedniej kartoteki

e zaznaczyC interesujace nas pozycje kartoteki i wybra¢ przycisk Wybierz
o uruchomi¢ filtr przy pomocy polecenia Wykonaj

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ-DEMO)
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Rys. 135 Filtrowanie rozrachunkéw wg formularza

W przypadku kiedy na formularzu filtrow zostat wybrany konkretny element z danej
kartoteki, lub konkretny numer konta, jest mozliwos¢ szybkiego przelaczania si¢ na
kolejny element. Pozwala to np. na szybkie przetaczanie sig¢ na rozrachunki dla kolejnych
kontrahentéow (wg nazwy) lub kont. Przelaczanie odbywa si¢ przy pomocy przyciskow <<
i >> w oknie przegladania rozrachunkéw albo odpowiadajacych ich klawiszy [minus] lub

[plus].
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10.1.3. SZYBKIE FILTRY NA ROZRACHUNKACH

Najczesciej stosowanymi filtrami na rozrachunkach sa filtry dotyczace kont ksiggowych
Iub kontrahentow. Takie filtry mozemy z powodzeniem zaktada¢ z wykorzystaniem
formularza filtrowania danych opisanego w poprzednim podrozdziale. Aby jednak
przyspieszy¢ mozliwos¢ zaktadania tego typu filtrow, do paska narzedzi okna dodano dwa
dodatkowe przyciski, umozliwiajace bezposrednie filtrowanie danych wg tych kryteriow.
Przyciskom tym odpowiadaja okreslone skroty klawiaturowe:

o [Shift+F8] - szybki filtr wg kont
o [Ctrl+F8] - szybki filtr wg kontrahentow

10.1.4. PRZEGLADANIE DOKUMENTOW ZRODLOWYCH DLA
ROZRACHUNKOW

Okno przegladania rozrachunkéw umozliwia szybki i wygodny dostgp do dokumentu
zrodtowego, z ktorego powstat dany rozrachunek. W tym celu wystarczy skorzystaé z
przycisku Dokument znajdujacego si¢ w oknie przegladania rozrachunkéw. Mamy
mozliwo$¢ zarowno pogladu jak i edycji dokumentu zrodtowego zwiazanego z aktualnie
wybranym rozrachunkiem.  Istnieje takze mozliwos¢ szybkiego otwarcia dokumentu
zrodlowego dla rozrachunku, ktoéry rozlicza biezaca pozycje (wystepujacego w stopce
okna, w zaktadce Rozliczenie. Wystarczy w tym celu wybra¢ odpowiedni przycisk z
prawej strony zaktadki.

10.2. MODYFIKACJA DANYCH W ROZRACHUNKU

Zapisy na rozrachunkach sa bezposrednio zwiazane z zapisami na kontach rozrachunkowych,
za$ te ostatnie pochodza wprost z dokumentéw zrodtowych. Z tego powodu nie istnieje
mozliwos¢ bezposredniego poprawiania kwot w rozrachunkach, moze to si¢ odby¢ wylacznie
w drodze poprawy lub korekty dokumentu zrodtowego.

Mozliwa jest jednak modyfikacja informacji, ktére nie maja bezposredniego zwiazku z
zapisami na kontach, takich jak np. symbol rozrachunku, opis, czy data ptatnosci.

Modyfikacja danych na rozrachunku jest mozliwa po wybraniu w oknie przegladania
rozrachunkow przycisku Popraw (lub klawisza [F2]). Na ekranie otrzymamy wowczas
okno umozliwiajace edycj¢ wybranych danych:

Mozemy edytowaé nastgpujace dane dotyczace rozrachunku:
o Symbol rozrachunku

o Transakcja

o Klasyfikacja

e Opis

o Data zatozenia rozrachunku

e Termin pfatnosci
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® Rodzaj - naleznos¢, zobowiazanie, ptatnosc

Dodatkowo, jesli dla rozrachunku istnieja zapisy rozliczajace, przy pomocy przycisku
Popraw mozemy zmodyfikowa¢ daty rozliczenia dla kazdego takiego zapisu.
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Rys. 136 Okno poprawiania rozrachunku

10.3. ROZLICZANIE ROZRACHUNKOW

W celu rozliczenia danego rozrachunku nalezy po jego wskazaniu wybra¢ przycisk
Rozlicz (lub wcisna¢ kombinacje [Ctrl+R] z klawiatury). Na ekranie pojawi sie okno
rozliczania rozrachunkow, analogiczne jak w przypadku rozliczania rozrachunkow na
poziomie rejestrowania dokumentow. Zasady rozliczania rozrachunkéw sa rowniez takie
same i zostaly szczegdélowo opisane przy okazji omawiania wprowadzania dokumentow.

10.3.1. AUTOMATYCZNE ROZLICZANIE ROZRACHUNKOW

WF-FaKir dla Windows potrafi takze rozlicza¢ jednocze$nie wigksza liczbe
rozrachunkow. Odbywa si¢ to w sposob w pelni automatyczny, za§ uzytkownik ma
mozliwo$¢ sterowania tym procesem poprzez ustawienie odpowiednich parametrow
rozliczenia.
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Funkcja automatycznego rozliczania rozrachunku uaktywnia si¢ w momencie kiedy przed
wybraniem polecenia Rozlicz zaznaczymy jeden lub wiecej rozrachunkow. Na ekranie
pojawi si¢ wtedy okno parametrow rozliczania automatycznego:

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ-DEMO)
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Rys. 137 Automatyczne rozliczanie rozrachunkow

Znaczenie poszczegodlnych parametréw jest nastepujace:

e Rozliczaj korekty - w zalezno$ci od stanu zaznaczenia tej opcji program rozlicza
Iub nie korekty. W przypadku gdy opcja jest zaznaczona korekty rozliczane sa w
pierwszej kolejnosci (niezaleznie od daty), a dopiero w drugiej kolejnoSci nastgpuje
powiazanie naleznosci/zobowiazan z zaptatami

e Rozliczaj zgodnie ze znacznikiem transakcji - zaznaczenie tej opcji powoduje,
ze rozliczane sa ze soba wylacznie te rozrachunki, ktére maja identyczna wartos¢ w
polu Transakcja

e Rozliczaj osobno dla kazdej klasyfikacji - w przypadku zaznaczenia tej opcji
rozrachunki dzielone sa na grupy zgodnie z warto$cia pola Klasyfikacja, a nastgpnie
rozliczane osobno w obrgbie kazdej grupy (zgodnie z ustawieniem pozostatych
parametrow)

e Metoda rozliczania
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Rozliczaj chronologicznie - rozlicza rozrachunki zgodnie z data ich zatozenia.
Rozrachunki typu Nalezno$¢/Zobowiazanie ustawiane sa chronologicznie rosnaco
lub malejaco (zgodnie z parametrem Ustawienie rozliczanych rozrachunkéw),
a nastgpnie kolejno rozliczane platnosciami. Platnosci zawsze brane sa od
najstarsze;j.

Uwzgledniaj tylko pasujace saldo - rozlicza wylacznie rozrachunki
(spetniajace pozostate warunki), ktore maja identyczne saldo

Uwzgledniaj tylko pasujace saldo i date zalozenia rozrachunku -
rozlicza wylacznie rozrachunki (spelniajace pozostate warunki), ktére maja
identyczne saldo i datg zatozenia

e Ustawienie rozliczanych rozrachunkow

[¢]

[¢]

FIFO - ustawia naleznosci/zobowiazania do rozliczenia od najstarszych
LIFO - ustawia naleznosci/zobowiazania do rozliczenia od najmtodszych

e Rozliczaj tylko w obrebie zaznaczonych rozrachunkéw - zaznaczenie tej
opcji powoduje, ze przy rozliczaniu danego rozrachunku brane sa pod uwagg tylko te
rozrachunki, ktore takze sa zaznaczone. Jej odznaczenie sprawia, ze dla kazdego
zaznaczonego rozrachunku zapisy do rozliczenia wyszukiwane sg w calej bazie.
Upraszcza to proces rozliczania, gdyz mozna np. w niektorych sytuacjach wyszukacé i
zaznaczy¢ tylko faktury, a zaplaty zostang odnalezione i rozliczone automatycznie.

Powyzsze parametry dzialaja tacznie, co dobrze ilustruja ponizsze przyktady:

Przyktad:

Dla danego kontrahenta mamy nastepujqce rozrachunki:

[¢]

Rozrachunek FS1 na kwote 1000 PLN po stronie Dt typu Nalezno$é
zatozony z datq 01 .03.2002.

Rozrachunek FS2 na kwote 4000 PLN po stronie Dt typu Nalezno$é,
zalozony z datq 05.03.2002 oraz

Rozrachunek FS3 na kwote 500 PLN po stronie Dt typu Nalezno$¢, zalozony
zdatq 07.03.2002.

Nastepnie wprowadzamy nastepujqce zapisy:

[¢]

[¢]

[¢]

[¢]

Korekte KFS1 na kwote -200 PLN po stronie Dt, z datq 05.03.2002

Wyciag bankowy WB1 na kwote 1800 PLN po stronie Ct z datq 20.03.2002
Wyciag bankowy WB2 na kwote 3200 PLN po stronie Ct, zdatq 25.03.2002
Wyciag bankowy WB3 na kwote 200 PLN po stronie Ct, z datq 03.04.2002

Ponizej przedstawimy, jak przebiegac powinno automatyczne rozliczenie rozrachunkow, w
zaleznosci od rozmaitych ustawien opisanych wyzej parametrow.

Przypadek: 1
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Zaznaczono faktury ¥S1, FS2, FS3 oraz wybrano parametry:
Metoda rozliczania - chronologicznie

Ustawienie rozliczanych rozrachunkéw - FIFO

Pozostale opcje nie sq zaznaczone.

Sposob rozliczenia rozrachunkow przy takim ustawieniu przedstawia ponizsza tabela:

Rozrachunek rozliczany Rozrachunek rozliczajacy
Symbol Data zalozenia | Kwota Symbol Data zalozenia
FS1 01-03-02 100,00 WBI 20-03-02

FS2 05-03-02 800,00 WBI 20-03-02

FS2 05-03-02 3200,00 | WB2 25-03-02

FS3 07-03-02 200,00 WB3 03-04-02

Po dokonaniu rozliczenia pozostanie saldo Dt 300 PLN na rozrachunku WB3 oraz
nierozliczona korekta KF'S.

Przypadek: 2

Jak wyzej, ale zamiast metody FIFO wybrano metode LIFO. Wéwczas otrzymamy
nastepujqce rozliczenia:

Rozrachunek rozliczany Rozrachunek rozliczajacy
Symbol Data zalozenia | Kwota Symbol Data zalozenia
FS3 07-03-02 500,00 WBI 20-03-02

FS2 05-03-02 1300,00 WBI 20-03-02

FS2 05-03-02 2700,00 WB2 25-03-02

FS1 01-03-02 500,00 WB2 25-03-02

FS1 01-03-02 200,00 WB3 03-04-02

I znowu - pozostanie saldo Dt 300 PLN, ale na rozrachunku FS1 oraz nie rozliczona
korekta KF'S.

Przypadek: 3

Jesli w przypadku 1 lub 2 zaznaczymy dodatkowo opcje Rozliczaj korekty, to przed
wykonaniem wlasciwego rozliczenia odpowiedni dokument zostanie skorygowany.
Decyduje o tym opcja FIFO/LIFO. I tak - w przypadku 1 korekta zostata by rozliczona z
fakturq FS1, zas w przypadku 2 - z fakturq ¥S3. Ponizej pokazujemy, jak wygladatoby
rozliczenie przypadku 1, gdyby zaznaczono opcje Rozliczaj korekty. Przeprowadzenie
analogicznego rozumowania dla przypadku 2 pozostawiamy czytelnikowi.

Rozrachunek rozliczany Rozrachunek rozliczajacy
Symbol | Data zalozenia | Kwota Symbol | Data zalozenia
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FS1 01-03-02 -200,00 KFS 05-03-02
FS1 01-03-02 800,00 WBI 20-03-02
FS2 05-03-02 1000,00 WBI 20-03-02
FS2 05-03-02 3000,00 WB2 25-03-02
FS3 07-03-02 200,00 WB2 25-03-02
FS3 07-03-02 200,00 WB3 03-04-02

Po rozliczeniu pozostanie saldo Dt 200 PLN na rozrachunku FS3.

Przypadek: 4

Jesli bysmy w poprzednich trzech przypadkach zaznaczyli opcje Rozliczaj tylko w
obrebie zaznaczonych rozrachunkéw, wiéwczas zadna faktura nie zostata by
rozliczona, gdyz program poszukiwalby zaptat wylqcznie wsrod —rozrachunkow
zaznaczonych, a takich nie bylo.

I odpowiednio - gdybysmy zaznaczyli tylko jednq lub dwie sposrod ptatnosci (korekt), to
przy zaznaczonej tej opcji program rozliczalby rozrachunki wg zasad zilustrowanych
powyzej, ale operujqc wylqcznie na zaznaczonym zbiorze danych.

Przyktad:
Zatozmy, ze mamy wprowadzone dane jak w przykiadzie poprzednim, ale dodatkowo
wypelniono pole klasyfikacja w sposob nastepujqcy:

o Rozrachunki ¥S1, FS2, WB1 - wartos¢ K1

o  Rozrachunki ¥FS3, WB2, WB3, KFS - wartos¢ K2

Zatozmy ponadto, ze mamy wybrang metode rozliczania chronologicznie FIFO, oraz
zaznaczone opcje Rozliczaj korekty i Rozliczaj osobno dla kazdej klasyfikacji.
Wowczas otrzymamy nastepujqce powiqzania:

Rozrachunek rozliczany Rozrachunek rozliczajacy
Symbol Data zalozenia | Kwota Symbol Data zalozenia
FS1 01-03-02 1000,00 WBI 20-03-02
FS2 05-03-02 800,00 WBI 20-03-02
FS3 07-03-02 -200,00 KFS 05-03-02
FS3 07-03-02 300,00 WB2 25-03-02

W przypadku, gdybysmy przy analogicznych ustawieniach wybrali metode LIFO,
zmienitby sie sposob rozliczenia faktur FS1 i FS2:

Rozrachunek rozliczany Rozrachunek rozliczajacy
Symbol | Data zalozenia | Kwota Symbol Data zalozenia
FS2 05-03-02 1800,00 WBI 20-03-02
FS3 07-03-02 -200,00 KFS 05-03-02
FS3 07-03-02 300,00 WB2 25-03-02
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W obu przypadkach, mimo iz pozostaje do dyspozycji nie rozliczona platnos¢ WB3 i czes¢
platnosci WB2 rozrachunki ¥S1 lub FS2 nie bedq rozliczone catkowicie, gdyz lezq w
obszarze innej klasyfikacji niz wspomniane platnosci.

Przyktad:
Zatozmy, ze wprowadzilisSmy do programu takie same dane jak w przykladzie poprzednim,
tzn. dla danego kontrahenta mamy nastepujqce rozrachunki:

o Rozrachunek FS1 na kwote 1000 PLN po stronie Dt typu Nalezno$c
zatozony z datq 01 .03.2002.

o  Rozrachunek FS2 na kwote 4000 PLN po stronie Dt fypu Naleznosé,
zalozony z datq 05.03.2002 oraz

o Rozrachunek FS3 na kwote 500 PLN po stronie Dt typu Nalezno$¢, zatozony
zdatq 07.03.2002.

Nastepnie wprowadzamy nastepujqce zapisy:

o  Korekte KFS1 na kwote -200 PLN po stronie Dt, z datq 05.03.2002

o Wyciqg bankowy WB1 na kwote 1800 PLN po stronie Ct z datq 20.03.2002

o Wyciqg bankowy WB2 na kwote 3200 PLN po stronie Ct, zdatq 25.03.2002

o Wyciqg bankowy WB3 na kwote 200 PLN po stronie Ct, z datq 03.04.2002
Zatozmy ponadto, ze pole Transakcja w podanych rozrachunkach wypetniono
nastepujqco:

o Rozrachunki ¥S1 oraz WB2 - w polu Transakcja wartos¢ FS1

o Rozrachunki FS2, WB1, WB3 - w polu Transakcja wartos¢ FS2

o Rozrachunek ¥S3 - w polu Transakcja wartos¢ FS3

o Rozrachunek KFS - w polu Transakcja wartos¢ pusta

oraz - Ze zaznaczono rozrachunki FS1, FS2 i FS3

Ustawiamy parametry rozliczania analogicznie jak w pierwszym przypadku poprzedniego
przykiadu, tzn.:

Metoda rozliczania - chronologicznie

Ustawienie rozliczanych rozrachunkéw - FIFO

i dodatkowo zaznaczono opcje Rozliczaj zgodnie ze znacznikiem transakcji.
Wowczas rozrachunki zostanq rozliczone w sposob nastepujacy.

Rozrachunek rozliczany Rozrachunek rozliczajacy
Symbol Data zalozenia | Kwota Symbol Data zalozenia
FS1 01-03-02 1000,00 WB2 25-03-02

FS2 05-03-02 1800,00 WBI 20-03-02
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| FS2 [ 05-03-02 [200,00 [WB3 | 03-04-02 |

Przyktad:

We wszystkich opisanych w powyzszych przykladach przypadkach wybieralismy metode
rozliczania chronologicznie.
Zauwazmy, ze gdybysmy w dowolnym z tych przypadkow wybrali jedng z dwoch
pozostaltych metod, zaden rozrachunek nie zostat by rozliczony, gdyz wsrod nich nie ma
takich, ktorych saldo byloby takie samo.
Zatozmy zatem, ze mamy nieco inny zestaw rozrachunkow, mianowicie:

o Rozrachunek FS1 na kwote 1000 PLN po stronie Dt typu Nalezno$é

zatozony z datq 01 .03.2002.

o Rozrachunek FS2 na kwote 500 PLN po stronie Dt typu Nalezno$¢, zalozony
zdatq 05.03.2002.

o Rozrachunek FS3 na kwote 500 PLN po stronie Dt typu Nalezno$¢, zalozony
zdatq 07.03.2002.

Nastepnie wprowadzamy nastepujqce zapisy:
o Wyciqg bankowy WB1 na kwote 500 PLN po stronie Ct z datq 05.03.2002
o Wyciqg bankowy WB2 na kwote 500 PLN po stronie Ct z datq 06.03.2002
o Korekte KF'S na kwote -1000 PLN po stronie Dt, z datq 09.03.2002

Jezeli zaznaczymy teraz wszystkie wspomniane rozrachunki (lub np. tylko faktury, bez
zaznaczania opcji Rozliczaj tylko w obrebie zaznaczonych rozrachunkow i wybierzemy
metode rozliczania Uwzgledniaj tylko pasujgce salda, to zostang w catosci rozliczone
wszystkie rozrachunki, w nastepujqcy sposob:

Rozrachunek rozliczany Rozrachunek rozliczajacy
Symbol Data zalozenia | Kwota Symbol Data zalozenia
FS1 01-03-02 -1000,00 | KFS 09-03-02

FS2 05-03-02 500,00 WBI 05-03-02

FS3 07-03-02 500,00 WB3 06-04-02

Gdybysmy natomiast dla podanego zestawu danych wybrali metode trzeciq, tzn.
Uwzgledniaj tylko pasujace saldo i date zalozenia rozrachunku, wowczas rozliczona
zostata by tylko para FS2 - WB1, gdyz jako jedyna spetnia oba podane warunki (zgodnos¢
salda i daty zalozenia).

Oczywiscie - przy wypetnionych polach Transakcja [ub/i Klasyfikacja stosowne
rozliczenia odbywalyby sie (po zaznaczeniu odpowiednich opcji) z uwzglednieniem tych
wartosci, jak to zostato opisane w poprzednich przykladach.
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10.4. ROZtACZANIE ROZLICZONYCH ROZRACHUNKOW

Z poziomu przegladania rozrachunkow istnieje takze mozliwo$¢ roztaczenia dwoch
rozliczonych zapisow. W tym celu nalezy wskazac¢ jeden z rozliczonych rozrachunkow i
wybra¢ przycisk Roztgcz (lub kombinacje [CtrI+R] z klawiatury). Jesli z rozrachunkiem
zwigzany jest tylko jeden zapis rozliczajacy, zostanie on odlaczony automatycznie. Jesli
za$ takich zapisow jest wigcej, na ekranie pojawi si¢ okno zawierajace liste tych zapisow:

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.50.0 (PRESTIZ-DEMO)

System Dolumenty Roachunki Ksiegagiowna Enidena VAT Definice Administraga Okno Pomoc

W3 M D § @ i & % 21 o

]

Rozrachunki 3| F 21 [Datadokumenty || [Bezfiba> o= 47 b
2 Nazwakenla Nikeria Syribol Top| KwotaDt Saido Dt Kot Ot SadoCl  Wabia KwolaDtwal/ SadoDiwal/ K|
Waks [ Stacja palin ALFA 20254 01WB/2005 500,00 19012 000 000 PN 0.00 0,00

[ Farbka 2023 01wB /2005 000 000 120000 120000 PLN 0,00 0,00
[ Stacia palin ALFA 20154 02WB/2005 1) 000 000 00 PN 0.00 0,00

[ Zobewizzanie
[ZF [ Pranost

[ Komputer Service: 20146 02KP/2005
[ Kemputer Service 20148 03KF/2005

[ului} o 256,00 25600 PLN 000 0
o0 o 423,00 42300 PLN 000 000

Rozlczone.

P
P
3
r, e | O Tygiskk 20261 03WB/2005 P [ulvi} o 23200 3200 PLN 000 000
L P
P
P

Naleznoss
. Bag: Koniraherici [ Nowsk Jan 2344 01K /2005 100,00 100,00 0,00 000 PLN 0.0 000

[: Regliczone. LGRS LL N | Roztaczanie rozrachunku [ gt 0.00 0

Niodiezone || 1 MediFam Swmbol WB/2005 Kuota wam Datozsoiems 130175 [ b o
03 Dakata y . oo PLN 0.00 000

Cemsciono el i dokumentu 05/WB/05 Krvota /wal/ 000 Termin pratnasei

(] BIURG RACHUNKG) oo PLN o000 000
(] BIURO RACHUNKOJ =) 300 PN 000 000
[ Sebhar 230 PN 000 000
O sotbar | Dataoskczeria Swora  Kwda  Walka Kwola /nal/  Data cokumertu Nr dokumenty oo PN 000 000
00 ewro Racronkof {2 IEE i da 0i g 530 PN 000 000
[ Stocis paliw ALFA 19012005 Dt 10000 PLN 000 1-01-2005 01/F2/05 la30 PN om om
[ Stacis palin ALF4 oo PLN 000 000
[ Visso Men GMBH 000 EUR 151810 116030
[ Dakota oo PLN 000 000
[ "Paliwko” 500 PLN 000 000
[ Biurotonik E00 FLN 000 000
[ Lisoski Marcin oo PLN 000 000
[ taian 500 PLN 000 000

Nisrozliczone i ¢
Fracownicy

Urzechy

Rachurki barkowe fi

Kartotski uzytkomniks

< Fio =
Relczenie |Wracinos

Datarozice. Stona Kwola | Kwotafwal/ Waldta Kor Datadok.  Nirenidencying Nr dokumentu Symbol
13012005 Dt 33,00 opn PN 1-01-2005 DO002/FS/05 02FS /5 02F5/2005 Fokiura spzedazy
13012005 Dt 100,00 000 PLN - 1.01:2005 00001/FS/05 01/FZ/05 0FZ/2005 Fakiua sprzedazy

£3 RIS

Esc

iR Gk Cuiet r2 oD - B
Rosicz | [ Kempersui | [_Roztaez Popraw | [_Dokument Dk

UszptkonnikADMIN Fiima:Soidna Flok obrotowy: 2006

Rys. 138 Okno roztaczania rozrachunkow

Nalezy zaznaczy¢ te zapisy, ktére maja by¢ odlaczone i wybra¢ przycisk Rozlgcz
(lub klawisz [F10]). Odpowiednie zapisy rozliczajace zostana usuni¢te zaréwno z
rozrachunku wybranego, jak i tego, ktory rozliczal nasz zapis, wraz z automatyczna
korekta salda i (ewentualnie) znacznika rozliczenia.

Uwaga !

Przy roztaczaniu rozrachunkéw walutowych nalezy zwroci¢é uwage na zapisy powstate
z dokumentow roznic kursowych.
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10.5. KOMPENSATA ROZRACHUNKOW

Program WF-FaKir pozwala (poza mozliwoscia rozliczenia rozrachunkéw) na dokonanie
wzajemnej kompensaty naleznosci i zobowiazan lub dwoch ptlatnosci, w ramach tego
samego kontrahenta.

W tym celu w oknie przegladania rozrachunkéw nalezy wskaza¢ jeden z zapisow, ktory
ma zosta¢ skompensowany i wybra¢ przycisk Kompensuj (lub kombinacje [Ctrl+K] z
klawiatury). Na ekranie pojawi si¢ okno zawierajace rozrachunki ktére moga by¢
skompensowane z wybranym, analogiczne do okna rozliczania rozrachunkow.

Kwalifikacja zapisow do kompensaty odbywa si¢ wg nastgpujacych kryteriow:
e Zapisy musza dotyczy¢ tego samego kontrahenta oraz innego konta

e Salda rozrachunkow musza by¢ po przeciwnych stronach

e Kompensata odbywa si¢ wylacznie w ramach jednej waluty

e Naleznosci kompensujemy ze zobowigzaniami (i na odwrot) za$ platnosci wytacznie z
ptatno$ciami.

o Kompensowa¢ mozna wylacznie rozrachunki nierozliczone lub cz¢$ciowo rozliczone
(posiadajace niezerowe saldo)

W ramach kompensaty zostaje utworzony dodatkowy dokument, ktory rozlicza
skompensowane rozrachunki. W zaleznosci od ustawienia dokument ten badz jest
tworzony automatycznie w oparciu o dane zawarte w parametrach systemu, badz na
ekranie pojawia si¢ okienko umozliwiajace wpisanie informacji niezbednych do zatozenia
dokumentu kompensaty (poszczegdlne pola sa domyslnie wypelnione wartoSciami
podanymi w parametrach globalnych firmy). Dodatkowo, na zyczenie uzytkownika moze
zosta¢ wydrukowany dokument kompensaty, pod warunkiem ze w parametrach
uzytkownika zataczono parametr Automatyczne drukowanie  dokumentu
kompensaty.

Dokument kompensaty mozna takze wydrukowaé z poziomu przegladania dokumentow
stojac na dokumencie kompensaty i wybierajac polecenie Drukuj i wydruk Kompensata
rozrachunkdéw. W przypadku gdy biezacy dokument nie jest dokumentem kompensaty,
program wyswietli komunikat o braku danych do wydruku.

10.5.1. PROPOZYCJA KOMPENSATY

Przed skompensowaniem rozrachunkéw firma powinna otrzymac¢ od swojego kontrahenta
zgodg na wykonanie tego typu operacji. Aby to byto mozliwe konieczne jest wystanie do
kontrahenta stosownego dokumentu, tzw. propozycji kompensaty.

Z poziomu programu WF-FaKir mozliwe jest przygotowanie i wydrukowanie takiego
dokumentu. W tym celu nalezy ustawi¢ si¢ na jednym z kompensowanych dokumentéw,
wybra¢ przycisk Kompensuj, nastgpnie wybra¢ rozrachunki, ktéore maja by¢
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skompensowane z biezacym i wstawi¢ odpowiednie kwoty (identycznie jak przy operacji
kompensaty). Nastepnie zamiast wybrac przycisk Zapisz wybieramy przycisk Drukuj w
celu wydrukowania propozycji kompensaty i zamykamy okno przyciskiem Anuluj.

10.6. ZESTAWIENIA I MONITY

Modut Rozrachunki umozliwia wydruk zaréwno szeregu zestawien na potrzeby
wewngtrznej sprawozdawczosci (syntetyka i analityka rozrachunkow, spodziewane
wplywy i wydatki itp.) jak i dokumentdéw na potrzeby wspolpracy z kontrahentami
(monity, potwierdzenie salda).

Dostegp do wszystkich wydrukéw otrzymujemy wybierajac w oknie przegladania
rozrachunkow przycisk Drukuj (lub klawisz [F3]).

Mozliwe jest takze drukowanie danych z pominigciem okien przegladania rozrachunkow.
W tym celu wystarczy z menu Rozrachunki wybra¢ polecenie Zestawienia.

Raporty podzielone s3 na operacyjne oraz ksiggowe. Niezaleznie od tego, ze obie grupy
zawieraja nieco inne zestawy raportdw, to nalezy pamigtaé, ze w przypadku
wspotdzielenia rozrachunkéw z programem WF-Mag, wydruki operacyjne bazuja na
wszystkich rozrachunkach (takze tych zatozonych w programie magazynowym), za$
ksiggowe - tylko na rozrachunkach dla ktorych juz istnieja odpowiednie dokumenty w
ksigedze gtownej programu WF-FaKir.

Na ekranie pojawi si¢ najpierw okno pozwalajace okresli¢ zakres danych dla jakiego
bgdziemy wykonywaé¢ wydruk (identyczne jak formatka filtrowania wedtug formularza w
oknie przegladania rozrachunkdéw), a nastegpnie lista wydrukow, jakie moga by¢ uzyte.

Po wybraniu odpowiedniego wydruku nalezy jeszcze ustawi¢ jego parametry. Wigkszos¢
tych parametrow ustawia si¢ w sposob standardowy, analogicznie jak dla wszystkich
innych wydrukow w programie. Ponizej skupimy si¢ na tych wydrukach i tych
parametrach ktére sa specyficzne wytacznie dla konkretnych raportow.

Poza standardowymi parametrami, takimi jak Nagtowek, Opis, czy data wydruku,
wigkszo$¢ raportow drukowanych z modutu Rozrachunki wymaga podania
nastgpujacych parametrow:

o Zakres wydruku - decyduje o tym czy zostana wydrukowane wszystkie pozycije,
zaznaczone czy tez tylko pojedyncza pozycja

o Na dzien - parametr ten decyduje o stanie rozliczen drukowanych rozrachunkéw. Ich
saldo wyliczane jest dynamicznie, wylacznie na podstawie rozliczen, dla ktorych data
rozliczenia przypada nie pézniej niz w dniu zadanym tym parametrem.

o Pomin dokumenty ksiegowane po wybranym dniu - jesli opcja ta zostanie
zaznaczona, na wydruku nie pojawig si¢ rozrachunki, dla ktérych data ksiggowania
jest poOzniejsza niz parametr Na dzien, nawet je§li data zalozenia rozrachunku
przypada przed ta data.

10.6.1. NOTA ODSETKOWA
Wydruk wymaga dodatkowo ustawienia nastgpujacych parametrow:
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o Wariant - decyduje o tym, czy na wydruku znajdzie si¢ numer dokumentu, dla
ktérego drukowana jest nota, czy tez symbol rozrachunku, ktérego ona dotyczy

o Odsetki dla naleznosci/zobowigzan - decyduje o tym, czy beda wyliczane
i drukowane noty odsetkowe (dla naleznosci) czy tez zestawienie odsetek od
zaplaconych po terminie faktur (dla zobowiazan)

o Tabela odsetek - pole dotyczy tylko wydruku zestawienia odsetek dla zobowiazan -
wskazujemy tabel¢ na podstawie ktérej maja by¢ wyliczane odsetki. W przypadku
wydruku not odsetkowych dla naleznoSci wybierana jest zawsze tabela przypisana do
danego kontrahenta, a w razie braku takiego przypisania - tabela odsetek ustawowych

o Na dzien - dzien, na ktory beda liczone odsetki

o Uwzglednij pfatnosci od dnia - parametr pozwala na wystawienie not
odsetkowych dotyczacych wyltacznie zaplat dokonanych w danym okresie czasu.
Umozliwia to m.in. w przypadku, gdy mamy wiele opdznionych zaptat cz¢sciowych,
wielokrotne wystawianie not odsetkowych dla tego samego rozrachunku, z ktorych
kazda dotyczy¢ bedzie innych zaptat.

o Nr rachunku bankowego - nr rachunku, ktory pojawi si¢ na wydruku jako
informacja, gdzie maja by¢ wplacone odsetki

o Pfatnosé w ciagu - termin, w jakim odsetki powinny zosta¢ wplacone przez
uzytkownika

o Zaokraglaj sume odsetek do peilnego zfotego - znaczenie tego parametru
powinno by¢ oczywiste

o Drukuj dla odsetek wiekszych od - umozliwia drukowanie tylko tych not, ktore
opiewaja na kwotg wigksza od zadanej (czgsto nie oplaca si¢ wystawia¢ noty na
bardzo mate kwoty, gdzie warto$¢ odsetek jest nizsza niz koszty korespondencji z
kontrahentem)

Dodatkowo, po przejsciu na zakltadk¢ Drukarka, Waluta mamy mozliwo$é
wydrukowania noty odsetkowej dla rozrachunkéw walutowych, przy czym moze by¢ ona
drukowana w walucie obcej lub (po przeliczeniu) w PLN.

Po wydrukowaniu not odsetkowych dla naleznosci, jesli zataczono parametr uzytkownika
Automatyczne tworzenie dokumentu noty odsetkowej, pojawi si¢ mozliwos¢
zaksiggowania wydrukowanych not. Uzytkownik powinien poda¢ typ dokumentu,
dziennik, dat¢ ksiggowania i opis dokumentu, ktérym beda zaksiggowane noty oraz konta
(domyslnie podpowiadane w parametrach pracy firmy) na ktore zostana zaksiggowane
odsetki (konto kontrahenta nalezy poda¢ z symbolem kartoteki "x", co umozliwi
ksiggowanie kazdej kwoty na konto konkretnego kontrahenta).

Algorytm naliczania odsetek dla noty odsetkowej polega na wyliczeniu odsetek od kwoty
zaplaty od dnia nastgpujacego po terminie ptatnosci do dnia okreSlonego parametrem
Na dzien wilacznie. W przypadku zaptat czesciowych taki algorytm stosowany jest dla
kazdej kwoty zaptaty osobno.

Przyktad:
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Dla danego kontrahenta mamy nastepujqcy rozrachunek:

o Rozrachunek FS1 na kwote 1000 PLN #ypu Nalezno$¢ zalozony z datq
01.03.2002 i terminem ptatnosci 15.03.2002

o Zaplata czesciowa WB1 na kwote 300 PLN zdnia 20.03.2002
o  Zapftata czgSciowa WB2 nakwotg 600 PLN zdnia 30.03.2002
o  Zaplata czesciowa WB3 na kwote 100 PLN zdnia 05.04.2002

Dla uproszczenia ustalmy, ze dzienna stopa odsetek w calym omawianym okresie wynosi
0,1%.

Wyliczenie kwoty odsetek bedzie wowczas wygladaé nastepujqco:
o Dlazaplaty WwB1:0,001 x 300 PLN x 5 dni
o Dlazaplaty WB2: 0,001 x 600 PLN x 15 dni
o Dlazaplaty WB3: 0,001 x 100 PLN x 21 dni

10.6.2. WEZWANIE DO ZAPLATY
Wydruk wymaga dodatkowo ustawienia nastgpujacych parametrow:

o Wariant - decyduje o tym, czy na wydruku znajdzie si¢ numer dokumentu, dla
ktérego drukowane jest wezwanie, czy tez symbol rozrachunku, ktorego ono dotyczy

o Na dzien - dzien na ktéry bedzie liczone sprawozdanie (stan zaleglosci, odsetki)

o Wezwanie do zapftaty bez odsetek - parametr decyduje o tym, czy wezwanie do
zaplaty bedzie drukowane z uwzglednieniem kwoty odsetek, czy tez tylko od kwoty
zalegtosci.

o Nr rachunku bankowego - nr rachunku, ktéry pojawi si¢ na wydruku jako
informacja, gdzie maja by¢ wplacone odsetki

o Pfatnosé w ciagu - termin, w jakim odsetki powinny zosta¢ wplacone przez
uzytkownika

o Drukuj dla odsetek wiekszych od - umozliwia drukowanie tylko tych wezwan,
ktére opiewaja na kwotg wigksza od zadanej (czgsto nie optaca si¢ wystawiaé wezwan
na bardzo mate kwoty, gdzie warto$¢ jest nizsza niz koszty korespondencji z
kontrahentem)

Algorytm naliczania odsetek dla wezwania do zaptaty jest nieco inny niz w przypadku noty
odsetkowej i polega na wyliczeniu odsetek od kwoty zaleglosci od dnia nast¢pujacego po
terminie ptatnosci do dnia okre$lonego parametrem Na dzier wiacznie.

Przyktad:

Dla danego kontrahenta mamy nastepujqcy rozrachunek:

o  Rozrachunek FS1 na kwote 1000 PLN #ypu Nalezno$¢ zalozony z datq
01.03.2002 i terminem ptatnosci 15.03.2002

268



Rozdziat 11 — Dodatkowe funkcje programu

o  Zaplata czesciowa WB1 na kwote 300 PLN zdnia 20.03.2002

o  Zaplata czesciowa WB2 na kwote 600 PLN zdnia 30.03.2002

o Zaplata czesciowa WB3 na kwote 100 PLN zdnia 05.04.2002
Dla uproszczenia ustalmy, ze dzienna stopa odsetek w calym omawianym okresie wynosi
0,1%.
Wyliczenie kwoty odsetek bedzie wowczas wygladaé nastepujqco:

o Dlazaplaty WwB1l: 0,001 x 1000 PLN x 5 dni

o Dlazaplaty WB2: 0,001 x 700 PLN x 10 dni

o Dlazaplaty WwB3: 0,001 x 100 PLN x 6 dni

10.6.3. OBROTY DLA KONTRAHENTOW
Wydruk pokazuje zestawienie obrotow dla poszczegodlnych kontrahentéw na danych
dzien.
Wydruk wymaga dodatkowo ustawienia nastgpujacych parametrow:
e Sortuj wg - decyduje o kolejnosci sortowania pozycji na wydruku
o Waluta - waluta dla ktorej beda naliczane obroty

o Drukuj w PLN - zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze co prawda rozrachunki beda
filtrowane waluta, ale niezaleznie od tej waluty drukowane beda kwoty w PLN
(w przypadku waluty obcej - kwoty wynikajace z przeliczenia waluty na ztotowki
zgodnie z kursem)

10.6.4. POTWIERDZENIE SALDA
Wydruk wymaga dodatkowo ustawienia nastgpujacych parametrow:

o Uproszczone potwierdzenie salda - zaznaczenie tego parametru spowoduje,
ze na wydruku pojawi si¢ wytacznie saldo kontrahenta, bez listy pozycji z ktérego ono
wynika

o Waluta - waluta dla ktorej beda naliczane obroty

o Drukuj w PLN - zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze co prawda rozrachunki beda
filtrowane waluta, ale niezaleznie od tej waluty drukowane bgda kwoty w PLN
(w przypadku waluty obcej - kwoty wynikajace z przeliczenia waluty na ztotowki
zgodnie z kursem)

10.6.5. ROZRACHUNKISYNTETYKA/ANALITYKA

Wydruk syntetyczny rozrachunkéw - zawierajacy podstawowe dane i saldo rozrachunku,
bez szczegotowej informacji o historii rozliczen.
Wydruk wymaga dodatkowo ustawienia nastgpujacych parametrow:

o Wariant - decyduje o tym, jakie kolumny (poza statymi) znajda si¢ na wydruku
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Grupuj dla... - zaznaczenie tej opcji powoduje grupowanie rozrachunkéw wg
kontrahentéw lub kont, z dodatkowym podsumowaniem dla kazdego z nich (tylko dla
wydruku syntetycznego)

Waluta - waluta dla ktorej beda naliczane obroty

Drukuj w PLN - zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze co prawda rozrachunki beda
filtrowane waluta, ale niezaleznie od tej waluty drukowane beda kwoty w PLN
(w przypadku waluty obcej - kwoty wynikajace z przeliczenia waluty na ztotowki
zgodnie z kursem)

Pomin rozrachunki z zerowym saldem - zaznaczenie tej opcji spowoduje, Ze nie
beda drukowane rozrachunki wykazujace saldo zerowe (w przypadku aktywnej funkcji
Stan na dzien brane jest pod uwagg saldo na zadany dzien)

10.6.6. WIEKOWANIE ROZRACHUNKOW - SYNTETYKA

Wydruk umozliwia sumaryczne zestawienie nalezno$ci, zobowiazan 1 platnosci w
przedziatach czasowych wstecz zadanych przez uzytkownika. Zestawienie syntetyczne
podaje taczna kwote dla kontrahenta przypadajaca na dany przedziat.
Wydruk wymaga dodatkowo ustawienia nastgpujacych parametrow:

Ogranicz zakres - w zalezno$ci od ustawienia tej opcji naleznosci i zobowiazania
beda ograniczane zgodnie data zalozenia rozrachunku lub terminem platnosci.
W przypadku zaptat ograniczenie zawsze bgdzie zgodnie z data zatozenia (termin
platnosci nie istnieje). Na zestawieniu wykazywane sa rozrachunki, dla ktorych data
ograniczajaca nie przekracza parametru Na dzien.

Waluta - waluta, dla ktérej beda naliczane obroty

Drukuj w PLN - zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze co prawda rozrachunki beda
filtrowane waluta, ale niezaleznie od tej waluty drukowane bgda kwoty w PLN
(w przypadku waluty obcej - kwoty wynikajace z przeliczenia waluty na ztotowki
zgodnie z kursem)

Przedziaty/Kwalifikuj w przedzialy czasowe wg - podobnie jak w przypadku
parametru Ogranicz zakres - w zalezno$ci od ustawienia tego parametru o
kwalifikacji rozrachunku do okreslonego przedziatu decyduje data zatozenia (przy
ptatnosciach zawsze) lub termin zaptaty

Przedzialy/llos¢ przedziatow - ilo§¢ przedziatow czasowych jakie pojawia sie na
wydruku. Dodatkowo pojawia si¢ zawsze przedzial W terminie zawierajacy rozrachunki
zakwalifikowane do wydruku, ale z terminem platnosci rownym lub pdzniejszym niz
parametr Na dzien oraz ewentualnie przedziat PowyZzej...

Przedzialy/przedzialy I - V - dtugos¢ przedziatow liczona w dniach.

Pomin zapisy znajdujace sie poza ostatnim przedzialem - zaznaczenie tej
opcji powoduje dodanie do wydruku kolumny PowyZej... zawierajacej dane o
rozrachunkach starszych niz zadane ostatnim przedziatem.
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10.6.7. WIEKOWANIE ROZRACHUNKOW - ANALITYKA

Wydruk umozliwia sumaryczne zestawienie nalezno$ci, zobowiazan 1 platnosci w
przedziatach czasowych wstecz zadanych przez uzytkownika. Zestawienie analityczne
podaje list¢ rozrachunkow przypadajaca na dany przedziat.

Wydruk wymaga ustawienia identycznych parametréw jak w przypadku analogicznego
wydruku syntetycznego.

10.6.8. SPODZIEWANE WPLYWY | WYDATKI

Wydruk dziata analogicznie jak wiekowanie, z tym ze wyliczane sg spodziewane wptywy
i wydatki na podstawie tych terminow platnosci zarejestrowanych dokumentow, ktore
wypadaja po dniu, na ktéry sporzadzamy wydruk.

10.7. DRUKOWANIE | EWIDENCJA PRZELEWOW

Szczegolnym rodzajem wydrukow obstugiwanym przez program WF-FaKir sa przelewy
bankowe. Aplikacja pozwala na drukowanie przelewow z poziomu okna przegladania
rozrachunkéw lub z poziomu dodatkowego modutu przeznaczonego specjalnie do ewidencji
1 obstugi przelewow.
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W pierwszym przypadku mozliwe jest drukowanie przelewow automatycznie dla
wszystkich zobowiazan na dany dzien. Program w zadanym filtrami obszarze wyszukuje
wszystkie takie zobowiazania i drukuje dla nich odpowiednie przelewy. Sa one ponadto
automatycznie zapamietywane i dostgpne potem w module Przelewy, dostepnym po
wybraniu odpowiedniego polecenia z menu Rozrachunki.

Modut Przelewy pozwala na przegladanie i ponowny wydruk dokumentow
przygotowanych w module przegladania rozrachunkow, jak réwniez przygotowanie
nowych, dowolnych przelewow (takze dla kontrahentéw nie znajdujacych si¢ w naszej
kartotece). Dostgpne sa standardowe mechanizmy sortowania, wyszukiwania i filtrowania
danych.

Zdefiniowane przelewy mozna zatwierdza¢ do realizacji (program automatycznie wstawia
informacj¢ o uzytkowniku zatwierdzajacym) oraz oznaczac jako zrealizowane.

W celu wystawienia nowego przelewu nalezy wybra¢ przycisk Dodaj, nastepnie do
formatki wprowadzi¢ dane odbiorcy przelewu oraz datg, kwotg i opis transakcji.
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Rys. 140 Wystawianie polecenia przelewu
Dane odbiorcy mozemy pobra¢ automatycznie, o ile figuruje on w ktorejs z naszych
kartotek. Po wybraniu przycisku stownika z prawej strony pola Nazwa pojawia si¢ spis
kartotek, a po wybraniu jednej z nich - okno wyboru pozycji kartoteki. Dane wybranego
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odbiorcy wprowadzone sa automatycznie, mamy jednakze mozliwos¢ ich edycji (w
szczegblnosci uzupehienia).

Pole Konto w obecnej wersji programu nie jest wykorzystywane - w przysztosci
prawidlowe wypelnienie tego pola umozliwi podzniejsze automatyczne ksiggowanie
wyciagoéw bankowych.

Nie wszystkie przelewy musza by¢ drukowane bezposrednio po ich przygotowaniu.
Znacznik Zrealizowany pozwala odrozni¢ przelewy wydrukowane (i wykonane) od
przelewow przygotowanych do realizacji w po6zniejszym terminie. Znacznik realizacji
przelewu jest domyslnie zaznaczany w momencie jego wydruku, jednak moze by¢ przez
uzytkownika zaznaczany/odznaczany r¢cznie w dowolnym momencie.

Przy kazdorazowym otwarciu okna przegladania przelewéw program poréwnuje daty
wyznaczonej realizacji z data biezaca i przelewy niezrealizowane ,,zalegle” (dla ktérych
mingla juz data realizacji) sa wySwietlane na czerwono.

Oczywiscie modut ewidencji przelewoéw dysponuje wszelkimi typowymi mechanizmami,
jakimi charakteryzuja si¢ okna przegladania danych. W szczegolnosci dostgpne sa
zaréwno filtr na drzewie jak i na arkuszu danych oraz mozliwos$¢ sortowania i szybkiego
wyszukiwania danych.

Program WF-FaKir umozliwia zarowno nadruk na gotowe formularze przelewow ja i
pelny wydruk formularza przelewu, z wykorzystaniem kolorow.
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B3 M P B S 3 % 0 |
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Pik Podgad Powickszenie
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10.7.1. PRZELEWY ELEKTRONICZNE

Poza mozliwo$cia drukowania przelewow program WF-FaKir dla Windows pozwala na
ich zapisywanie w plikach w celu przetwarzania elektronicznego. Format takiego pliku
moze by¢ swobodnie definiowany przez uzytkownika.

Zapisywanie przelewow do pliku odbywa si¢ w tych samych miejscach, w ktérych
mozliwy jest ich wydruk, tzn. w oknie przegladania rozrachunkow oraz w oknie ewidencji
przelewow.

Aby utworzy¢ plik z przelewami z poziomu okna przegladania rozrachunkow nalezy
zaznaczy¢ odpowiednie rozrachunki analogicznie jak do wydruku, nastgpnie wybrac
polecenie Drukuj/Polecenie przelewu. W oknie Parametry drukowania nalezy wybra¢
przycisk e-Przelew.

Aby utworzy¢ plik z przelewami z poziomu okna przegladania przelewow nalezy
zaznaczy¢ odpowiednie pozycje analogicznie jak do wydruku, nastepnie wybra¢ przycisk
e-Przelewy.

W obu przypadkach nalezy potem wskaza¢ odpowiedni schemat oraz okresli¢ plik, do
ktérego beda zapisane przelewy.
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Rys. 142 Tworzenie pliku z przelewami

Program WF-FaKir pozwala takze na import przelewoéw z plikow przysylanych przez
bank lub tworzonych przez oprogramowanie typu home-bankig. W celu dokonania
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takiego importu nalezy zdefiniowa¢ format pliku importowego, nastgpnie schemat
importu i wreszcie dokona¢ wiasciwego importu, ktora to operacja jest mozliwa z
poziomu importu/eksportu dokumentéw modutu Dokumenty.

ROZDZIAL 11. EWIDENCJA VAT

Wprowadzanie danych do ewidencji VAT odbywa si¢ w zasadzie (za wyjatkiem faktur
eksportowych) jedynie podczas rejestrowania dokumentow. W module ewidencji mamy
mozliwo$¢ przegladania informacji dotyczacych VAT oraz drukowania rozmaitych
zestawien, w tym deklaracji podatkowej VAT-7. Program obstuguje kasowa metode
rozliczen (Maly Podatnik), deklaracje kwartalne oraz obstuguje rejestry VAT zgodnie z
ustawa z dn. 11.03.2004 oraz obowiazujacymi rozporzadzeniami Ministerstwa Finansow.

11.1. PRZEGLADANIE DANYCH

11.1.1.  PRZEGLADANIE DANYCH NA PRZYKLADZIE REJESTRU
SPRZEDAZY

Przegladanie danych w rejestrze sprzedazy mozliwe jest po wybraniu z menu gléwnego
polecenia Ewidencja VAT/Przegladanie/Rejestr sprzedazy. Na ekranie otrzymujemy
typowe okno przegladania danych zawierajace informacje o zapisach VAT.

W rejestrze mozemy wyswietli¢c wszystkie dane znajdujace si¢ w naszej bazie, takze z
wielu lat jednocze$nie. Uzytkownik ma jednak mozliwos$¢ filtrowania danych z
wykorzystaniem standardowych mechanizméw tego typu okien. Obowiazuje zasada, ze
jesli podczas otwierania okna nie jest aktywny zaden filtr uzytkownika na drzewie filtrow,
wowczas program zaklada filtr skladajacy si¢ z biezacego roku kalendarzowego z
podziatem na poszczegélne miesiace i automatycznie odfiltrowuje dane z biezacego
miesigca. Jesli natomiast jest aktywny filtr uzytkownika, program wyswietla ten filtr oraz
wszystkie dane znajdujace si¢ w rejestrach VAT bez zadnych ograniczen.

Podczas przegladania danych w rejestrze, mamy mozliwos$¢ szybkiego podsumowania
wszystkich lub wybranych zapisow. W tym celu nalezy zalaczy¢ tzw. podglad (przy
pomocy standardowego przycisku w pasku narzedzi okna lub weciskajac kombinacje
klawiszy [Ctrl+P]), a nastepnie przetaczy¢ sig na zaktadke Podsumowanie. Na zaktadce
tej widoczne sa zagregowane kwoty brutto, VAT i netto wynikajace ze wszystkich
odfiltrowanych oraz z zaznaczonych zapisow.
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Rys. 143 Przegladanie rejestru VAT

11.1.2. FILTROWANIE DANYCH W OKNIE PRZEGLADANIA REJESTRU
VAT

Filtrowanie danych podczas przegladania rejestrow VAT odbywa si¢ w sposob typowy,
opisany w rozdziale omawiajacym ogolne zasady obshugi okien w programie. Nalezy jednak
pamigtaé, ze podczas definiowania filtrow mamy do czynienia z wigksza liczba parametrow
sterujacych niz np. podczas filtrowania dokumentow, czy zapisow w ksiggach
rachunkowych. Wynika to z dwoch powodow:

e podatek VAT rejestrowany jest w trybie lat i miesiecy kalendarzowych, za$
dokumenty - w trybie roku obrotowego, nickoniecznie zgodnego z rokiem
kalendarzowym

e zapisy w rejestrach VAT moga by¢ filtrowane zarowno ze wzgledu na swoje wiasne
cechy (np. stawka podatkowa, grupa podatkowa, wyrdzniki) jak i ze wzgledu na cechy
dokumentow, z jakich one powstaly (np. mozliwos¢ odfiltrowania zapisow VAT
zatozonych na podstawie dokumentéw z okreslonego dziennika)

Nalezy pamigta¢, ze w niektorych przypadkach zbudowanie ztozonego filtra moze
wymagaé¢ okreslonej kolejnosci definiowania warunkow filtrujacych. Ponizej podajemy
najwazniejsze wzajemne zalezno$ci, obowiazujace zarowno podczas budowania drzewa
filtrow, jak i prawidtowego definiowania warunkéw na formatce filtrujace;:

e budowanie filtra wg miesigcy kalendarzowych wymaga uprzedniego okreslenia roku
kalendarzowego
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e budowanie filtra wg okresow obrotowych wymaga uprzedniego okreslenia roku
obrotowego

e budowanie filtra wg dziennikow, do ktorych naleza dokumenty wymaga uprzedniego
okreslenia roku obrotowego, do ktérego maja naleze¢ dzienniki

Wprowadzajac zapisy do rejestrow VAT poza podaniem danych obligatoryjnych, takich
jak kwoty, stawki VAT czy grupy podatkowe, uzytkownik moze wprowadzi¢ dodatkowo
tzw. wyrozniki VAT. Wyrozniki VAT sa to pewne definiowane przez uzytkownika
wartosci, ktore sa wykorzystywane do tzw. automatéw VAT (czyli automatycznego
dekretowania dokumentéw na podstawie zapisow w rejestrach VAT), ale moga takze
stuzy¢ jako dodatkowe klasyfikatory, pozwalajace na swobodne grupowanie zapisow w
rejestrach wg wymagan uzytkownika. Uzytkownik moze odfiltrowywac¢ i drukowac tylko
te zapisy, dla ktorych wyrozniki znajdujace si¢ na odpowiednich miejscach przyjmuja
okreslone wartosci, a poniewaz lista wyr6znikow jest nieograniczona, nieograniczona jest
tez mozliwos¢ tworzenia wiasnych klasyfikacji VAT.

Oczywiscie wszystkie przegladane 1 odfiltrowane dane mozemy wydrukowaé
bezposrednio z okna przegladania zapisow, wg ogdlnych zasad.

11.1.3. REJESTR VAT A ZAPISY Z NIEOKRESLONYM OKRESEM VAT

W wielu przypadkach, wprowadzajac dane do rejestru VAT nie jesteSmy w stanie od razu
zdecydowaé, pod jaka data powstanie obowiazek podatkowy z tytutu podatku VAT.
Dotyczy to np. firmy bedacej matym podatnikiem rozliczajacym si¢ metoda kasowa, ale
takze podatnika "normalnego" rejestrujacego fakture zakupu MP, czy w wielu innych
przypadkach ktore reguluja szczegdlne przepisy o dacie powstania obowiazku
podatkowego.

W takie sytuacji, aby uniknaé przypadkowego zakwalifikowania dokumentu do
niewlasciwego okresu VAT istnieje mozliwos¢ ustawienia okresu VAT jako
nieokres$lonego. Odbywa si¢ to poprzez wyczyszczenie zawartosci pola okres dla VAT
podczas edycji dokumentu (przycisk z symbolem nozyczek na formatce edycji pozycji
VAT) lub poprzez wyzerowanie roku obrotowego dla zapisu VAT podczas bezposredniej
edycji danych w rejestrach VAT.

Zapis VAT posiadajacy nieokre§lony okres dla VAT nie jest wykazywany w zadnym
miesiacu, a widoczny jedynie w przypadku, gdy na drzewie filtrow ustawimy si¢ na
warto$ci Wszystko i nie bedzie zatozony dla okna Zaden inny filtr zwiazany z data lub
okresem VAT. Stan taki bedzie istniat tak dotad, dopoki nie zostanie okreslona konkretna
data obowiazku podatkowego i zwigzany z nig okres dla VAT. Moze to nastapi¢ poprzez
bezposrednia edycje przez uzytkownika danego zapisu VAT, badz tez - niejawnie -
wskutek uzycia funkcji automatycznej aktualizacji rejestru VAT.

11.1.4. DOSTEP DO DOKUMENTOW ZRODLOWYCH Z POZIOMU
REJESTROW VAT

Z poziomu przegladania rejestru VAT mamy takze dostgp do dokumentéw na podstawie
ktorych powstaty wpisy do tego rejestru. Po wybraniu w oknie przegladania rejestru
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przycisku Dokument mamy mozliwos¢ podgladu lub edycji dokumentu zwiazanego z
aktualnie pod$wietlonym zapisem VAT.

11.2. REJESTR VAT A MALY PODATNIK

W przypadku matego podatnika rozliczajacego si¢ metoda kasowa, data powstania
obowiazku podatkowego czg¢sto nie jest znana w chwili wprowadzania dokumentu. Zalezy
ona bowiem od terminu, w jakim dana faktura faktycznie zostala zaptacona w catosci
(faktury zakupu) lub w cz¢éci (faktury sprzedazy). Podobna sytuacja ma miejsce takze
wtedy, gdy podatnik nie rozliczajacy si¢ metoda kasowa rejestruje faktur¢ zakupu
pochodzaca od takiego podatnika.

W takiej sytuacji nalezy rejestrujac dokument VAT ustawi¢ okres dla VAT jako
nieokreslony, a nastepnie - przed wydrukowaniem danych lub deklaracji podatkowej
VAT-7 dla konkretnego miesiaca, dokona¢ dla tego miesiaca aktualizacji rejestru VAT.
Aktualizacja ta przebiega w réznych przypadkach w nieco inny sposob, ale generalnie -
kwalifikacja dokumentow do aktualizowanego miesiaca odbywa si¢ na podstawie
informacji czy, kiedy i w jakiej czgsci dana faktura VAT zostata zaplacona. Informacja ta
jest pobierana:

o ze znacznika Zapfacono gotéwkg ustawianego w nagtowku dokumentu VAT
o zrozrachunku zwiazanego z dang faktura VAT

Znacznik zaptaty gotowka ma priorytet nad zapisem w rozrachunkach, tzn. faktura tak
oznaczona zostaje uznana za zaptacona niezaleznie od stanu rozliczenia rozrachunkéw z
nig zwiazanych.

Uwaga !

Przy kasowej metodzie rozliczen o zakwalifikowaniu dokumentéw do rejestru VAT
decyduje data ich rozliczenia. W programie kwalifikacja taka odbywa si¢ w momencie
wybrania przycisku Aktualizuj. W zwiazku z tym przed pierwszym wykonaniem tej funkcji
rejestr VAT za dany miesiac moze nie wykazywac zadnych zapisow.

Nalezy pamigtac, ze w tym przypadku wigkszos¢ informacji trafiajacych do rejestru VAT
jest Scisle zwiazana z rozliczeniami rozrachunkow jak rowniez datami tych rozliczen.
Dlatego nalezy zachowa¢ szczegOlng starannos¢ przy rejestrowaniu i rozliczaniu
rozrachunkéw - w szczegdlnosci rozrachunki musza by¢ bezwzglednie kazdorazowo
uporzadkowane przed wykonaniem aktualizacji rejestrow VAT.

11.2.1. AKTUALIZACJA REJESTRU VAT SPRZEDAZ PRZEZ MALEGO
PODATNIKA

Aktualizacja jest mozliwa po wybraniu przycisku Aktualizuj w oknie przegladania
rejestru VAT. W przypadku rejestru sprzedazy przycisk ten jest dostgpny tylko wowczas,
gdy biezaca firma zdefiniowana jest w systemie jako maly podatnik. W oknie
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Aktualizacja rejestrow VAT podajemy miesigc i rok, dla ktérego ma by¢ dokonana
aktualizacja i wybieramy przycisk Wpykonaj. Program dokonuje automatycznej
aktualizacji danych w rejestrze VAT dla biezacego miesiaca wg nastgpujacych zasad:

aktualizowane sa wszystkie faktury MP sprzedaz, zaréwno te, ktéore maja wpisany
okres dla VAT nieokreslony, jak i te, ktére maja wpisany konkretny okres dla VAT.
Aktualizacja dotyczy jednak tylko tych dokumentow, dla ktorych (zaktualizowany)
okres dla VAT przypadnie na wskazany miesiac

w przypadku faktur zaznaczonych w naglowku jako Zapfacone gotéwkg, za date
powstania obowigzku podatkowego uznaje si¢ dat¢ dokumentu (i odpowiednio za
okres dla VAT - miesiac wynikajacy z tej daty)

w przypadku pozostatych faktur - za datg powstania obowiazku podatkowego uznaje
si¢ badz dat¢ rozliczenia rozrachunku wynikajacego z danej faktury, badz termin w
ktorym mija 90 dni od daty jej wystawienia, w zalezno$ci od tego co wypada
wcezesdniej

w przypadku faktur ptaconych ratalnie, osobno analizowana jest data i kwota kazdej
zaplaty oraz czg$¢ niezaptacona. Kazda taka czgs¢ jest osobno kwalifikowana do
odpowiedniego okresu dla VAT.

11.2.2. AKTUALIZACJA REJESTRU VAT ZAKUP PRZEZ MALEGO
PODATNIKA

Aktualizacja rejestru zakupu odbywa si¢ od strony manualnej analogicznie jak w
przypadku rejestru sprzedazy. Jednakze ze wzglgedu na odmienno$¢ przepisow operacja ta
przebiega wedlug nieco innych zasad, a mianowicie:

e w zaleznosci od wyboru stosownej opcji przez uzytkownika, aktualizowane sa badz

tylko zapisy z nieokreslonym okresem dla VAT, badz tez wszystkie zapisy.
Oczywiscie - aktualizacja dotyczy tylko tych dokumentow, dla ktérych
(zaktualizowany) okres dla VAT przypadnie na wskazany miesiac

w przypadku faktur zaznaczonych w naglowku jako Zaptacone gotéwkg, za date
powstania obowiazku podatkowego uznaje si¢ w tym przypadku datg wptywu
dokumentu, a przy jej braku - date dokumentu

w innym przypadku - faktura zostanie przypisana do aktualnie aktualizowanego okresu o
ile rozrachunek zwiazany z ta faktura zostal catkowicie rozliczony whasnie w tym okresie
(wczesniejsze zaplaty czgSciowe nie sa tu brane pod uwagg).
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Uwaga !

Zdecydowanie zalecana metoda w przypadku rejestrowania faktur zakupu przez matego
podatnika jest pozostawianie podczas wprowadzania dokumentu okresu dla VAT z
wartoscia nieokreslony, a sterowanie przypisaniem do tego okresu za pomoca znacznika
Zaptacono gotowka, rozrachunkow i funkcji aktualizacji rejestrow VAT z opcja
Aktualizuj tylko zapisy z nieokreslonym miesigcem.

Wprowadzenie podczas rejestracji takiej faktury od razu okreSlonej daty obowiazku
podatkowego moze prowadzi¢ do nieoczekiwanych rezultatow w przypadku, gdy data ta
bgdzie pozostawaé w sprzecznosci z zapisami branymi pod uwagg podczas
automatycznej aktualizacji rozrachunkéw. Moze zaistnie¢ wtedy sytuacja, ze
aktualizacja rejestru VAT w jednym miesiacu spowoduje niekontrolowana zmiang
danych w innych miesiacach.

Jesli np. wprowadzimy w styczniu faktur¢ nie zaptacong gotowka i ustawimy dla niej
okres dla VAT na styczen, a nastgpnie rozliczymy zwiazany z nig rozrachunek w marcu,
to wybierajac dla marca aktualizacje rejestru VAT z opcja Aktualizuj wszystkie zapisy
faktur MP doprowadzimy do sytuacji, ze faktura ta zostanie w rejestrze VAT "przepieta”
z okresu styczen do okresu marzec. Zatem - aktualizujac marzec doprowadzimy do
sytuacji, ze - poza kontrola uzytkownika - zostanie takze zaktualizowany miesiac styczen
(zniknie z niego wspomniana faktura - ktora pojawi si¢ w marcu). Dla odmiany - w
sytuacji gdy posiadamy w rejestrze styczniowym w/w fakture, a zaktualizujemy jedynie
styczen - to nawet przy wyborze opcji aktualizacji wszystkich faktur MP nasza faktura
nie zniknie z rejestru styczniowego (gdyz jej okres dla VAT po przeliczeniu dotyczy
marca a nie stycznia, a tylko faktury z okresem styczniowym sa "ruszane" przez
program). A zatem - mimo iz zaktualizujemy styczen, dopoki nie zaktualizujemy marca
- sytuacja w styczniowym rejestrze VAT moZe nie by¢ poprawna.

Dlatego opcja wprowadzania od razu okreslonego okresu dla VAT oraz aktualizacja
wszystkich faktur MP powinna by¢ stosowana tylko w sytuacjach awaryjnych (np. w
celu naprawienia duzej porcji danych pochodzacych z importu), z duza doza ostroznosci.
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Rys. 144 Aktualizacja rejestru VAT

11.2.3. AKTUALIZACJA REJESTRU VAT ZAKUP PRZEZ
»NORMALNEGO” PODATNIKA REJESTRUJACEGO FAKTURY
ZAKUPU MP

Nawet jesli uzytkownik programu WF-FaKir dla Windows nie rozlicza si¢ metoda
kasowa, moze dokonywa¢ zakupu od tego typu podatnika. W takim przypadku okres, w
ktorym powinien wykazac¢ zakup w rejestrze VAT takze czgsto nie jest znany z gory, gdyz
zalezy od terminu w jakim dana faktura zostata (czgsciowo lub calkowicie) zaptacona.

W takim przypadku nalezy takze dokona¢ aktualizacji rejestru VAT dla danego miesiaca
przed wydrukowaniem zapisow lub deklaracji VAT-7, pamigtajac o zasadach opisanych
wczesniej, a dotyczacych rejestrow VAT zakup prowadzonych przez matego podatnika.

11.3. EDYCJA DANYCH W REJESTRACH VAT

Istnieje mozliwo$¢ poprawiania wybranych danych zwiazanych z zapisami w rejestrze
VAT (dotyczy to danych nie wplywajacych na zgodno$¢ zapisu z dokumentem
oryginalnym na podstawie ktorego powstal). Aby to bylo mozliwe nalezy wybraé
polecenie przycisk Popraw.
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Rys. 145 Poprawianie danych w rejestrach VAT

W celu zmiany okresu dla VAT mozemy w tym przypadku postuzy¢ si¢ zarowno zmiang
daty powstania obowiazku podatkowego, jak i zmiang samego okresu/roku dla VAT. Przy
czym pozostate warto$ci automatycznie dopasuja si¢ do wartosci zmienianej, tak aby
zachowac¢ zgodnos$¢ okresu i daty VAT.

Uwaga !

W celu ustawienia podczas poprawiania okresu dla VAT na nieokreslony nalezy w polu
przechowujacym rok dla VAT wstawi¢ wartos¢ zero.

Istnieje ponadto mozliwo$¢ jednoczesnego poprawienia niektorych danych dla catej grupy
zapisow (moze mie¢ to duze znaczenie zwlaszcza przy imporcie danych z innych
systemow). W tym celu nalezy w oknie przegladania zapisow VAT zaznaczy¢ odpowiednie
wiersze, a nastgpnie wcisnaé przycisk Popraw. Wprowadzone zmiany beda uwzglednione
we wszystkich uprzednio zaznaczonych dokumentach.
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11.3.1.  WPROWADZANIE ZAPISOW Z POZIOMU EWIDENCJI VAT

Z poziomu przegladania danych w rejestrze sprzedazy mozemy uzupetnic¢ dane dotyczace
VAT zwiazane z faktura eksportowa. Jest to niezbgdne w przypadku, gdy w chwili
rejestracji faktury nie ma jeszcze dokumentéw zwiazanych z opuszczeniem towaru
polskiego obszaru celnego.

W celu wprowadzenia zapisu nalezy wybraé¢ przycisk Dodaj, nastepnie wskazac
dokument ksiggowy (faktur¢ eksportowa) ktorej dotyczy dany wpis do rejestru -
i wreszcie - pozostale dane.

11.4. TRANSAKCJE WEWNATRZWSPOLNOTOWE

Program WF-FaKir dla Windows obsluguje zaré6wno transakcje wewnatrzwspolnotowe
zarowno w zakresie dostaw jak i naby¢, w tym umozliwia drukowanie deklaracji
VAT-UE.

Na potrzeby ewidencji tego typu transakcji wprowadzono dwa dodatkowe rejestry VAT:
Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towardw i Wewnatrzwspoélnotowe nabycie towardw.
Ewidencja transakcji wewnatrzwspdlnotowych nie rézni si¢ zasadniczo jesli chodzi o
sposob obstugi od ewidencji transakcji krajowych.

W przypadku rejestru naby¢ wewnatrzwspolnotowych kwota podatku rejestrowana jest
tylko jeden raz, zas wprowadzony podatek wykazywany jest zardwno jako naliczony jak i
nalezy w odpowiednich pozycjach deklaracji podatkowej VAT-7.

W celu utatwienia uzytkownikom kontroli nad catoscia podatku naleznego i naliczonego,
zostaly wykonane dodatkowe zestawienia uwzgledniajace odpowiednie wartosci ze
wszystkich rejestrow VAT.

11.5. ZESTAWIENIA Z REJESTROW VAT

Program umozliwia wydrukowanie wszystkich lub wybranych zapisow w rejestrach VAT
w podziale na stawki oraz (w przypadku zakup6w) na grupy podatkowe.

Wydruki sa dostgpne po wybraniu w oknie przegladania rejestru przycisku Drukuj
(lub klawisza [F3]).

W programie istnieje dodatkowo dedykowany modul umozliwiajacy raportowanie z
modutu VAT. W tym celu wystarczy z menu Ewidencja VAT wybraé¢ polecenie
Zestawienia. Pojawia si¢ okno umozliwiajace okres§lenie zakresu danych dla jakich
bedzie wykonany wydruk.

Potem pozostaje jedynie wybra¢ z listy interesujacy nas wydruk i ustawi¢ parametry

drukowania (w sposob standardowy).

Lista wydrukow, jakie mamy do dyspozycji zalezy od tego, czy w oknie filtrowania

zapisow wskazemy w polu Typ rejestru konkretny rejestr VAT, czy tez ustawimy ten
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parametr na warto$¢ Wszystkie rejestry. W pierwszym przypadku na liscie wydrukow
pojawia si¢ raporty zwiazane z konkretnym rejestrem (analogiczne do tych, jakie
otrzymamy weciskajac przycisk Drukuj w oknie przegladania danego rejestru VAT). W
drugim przypadku otrzymamy zbiorcze zestawienia, grupujace odpowiednio caly VAT
nalezny lub naliczony z wszystkich rejestrow.
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Rys. 146 Parametry filtrowania zapisow z rejestrow VAT

11.6. DEKLARACJA VAT-7

WF-FaKir dla Windows umozliwia wydruk deklaracji podatkowej VAT-7 za dowolny
miesiac. Program przechowuje wydrukowane deklaracje za kolejne miesiace i wylicza
odpowiednie warto$ci w oparciu o poprzednie deklaracje oraz zapisy w ewidencji VAT.

11.6.1. DANE POCZATKOWE
Jezeli rozpoczynamy uzytkowanie programu w firmie juz dziafajacej, do prawidtowego
wyliczania deklaracji VAT-7 niezbgdne sa pewne dane poczatkowe sprzed wdrozenia
systemu.
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Dane te mozemy wpisa¢ do programu wykorzystujac polecenie Ewidencja
VAT/Deklaracja VAT-7/Dane poczatkowe.

Mamy tu mozliwo$¢ podania wartosci niezbednych do prawidtowego wyliczenia struktury
sprzedazy oraz mozliwos¢ wprowadzenia informacji o nierozliczonych zakupach z
poprzednich okresow.

Powyzsze rozwiazanie nie ma juz zastosowania w mys$l najnowszej ustawy o VAT,
jednakze zostalo zachowane w programie w celu zachowania zgodnosci z poprzednimi
wersjami produktu oraz na wypadek, gdyby uzytkownicy zamierzali wprowadzaé¢ dane
historyczne, z czaséw obowiazywania poprzednich przepisow.

WF-Fakir dla Windows - wersja 7.00.0 (PRESTIZ) FEX
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Rys. 147 Deklaracja VAT-7 - dane poczatkowe

11.6.2. PRZEGLADANIE | WYDRUK DEKLARACJI

Program WF-FaKir obstuguje deklaracje VAT-7, VAT-7D oraz VAT-7K. Uzytkownik
ma mozliwos$¢ zapisania w kazdym miesigcu (kwartale) wielu wersji deklaracji oraz ich
przegladania i wydruku.

Aby moéc przeglada¢ deklaracje, nalezy z menu Ewidencja VAT wybraé polecenie
Deklaracja VAT-7. Na ekranie pojawi si¢ wtedy okno przegladania deklaracji VAT:
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Rys. 148 Okno przegladania deklaracji VAT

W oknie tym mozemy dodawaé, przeglada¢ lub drukowaé deklaracje za odpowiednie
miesiace (kwartaly), jak rowniez wprowadzac i przeglada¢ informacje dotyczace terminu
ich przekazania do urzedu skarbowego.

Dodawanie lub modyfikowanie deklaracji

Dodawanie lub modyfikowanie istniejacej deklaracji jest mozliwe po wybraniu w oknie
przegladania deklaracji odpowiednio przycisku Dodaj lub Deklaracja. Na podstawie
deklaracji z poprzedniego miesigca oraz zapisow w ewidencji VAT program wylicza
odpowiednie wartosci, a nast¢pnie wyswietla wypetniony formularz deklaracji
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WF-FaKir dla Windows - wersja 7.00.0 (PRESTIZ)
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Rys. 149 Deklaracja VAT-7

Na formularzu istnieje mozliwo$¢ poprawienia danych w wigkszosci pol, za wyjatkiem
pol wyliczanych na podstawie innych pozycji formularza. Zmodyfikowane wartosci sa
zapamietywane razem z deklaracja (przycisk Zapisz) i uwzgledniane w kolejnych
miesiacach. Program WF-FaKir przechowuje w bazie kolejne formularze deklaracji wraz
z datami ich obowiazywania. W przypadku drukowania deklaracji za poprzednie miesiace
drukowane sg one na tych formularzach, ktére obowiazywaty w danym okresie czasu.
Informacje takie jak urzad skarbowy czy adres firmy drukowane sa na podstawie danych
firmy wprowadzonych do systemu, przy czym tadowany jest urzad zaznaczony jako
domyslny w danych biezacej firmy. Istnieje mozliwos¢ zmiany tych wartoSci
bezposrednio przed wydrukiem deklaracji, w oknie jej podgladu - poprzez wybranie
odpowiednich przyciskow (zaznaczonych na powyzszym rysunku).

Przyciski Odswiez i Oblicz umozliwiaja odpowiednio przeliczenie pdl wyliczalnych po
reeznych poprawkach lub ponowne zatadowanie danych na podstawie rejestrow VAT.
Przycisk Zapfaty umozliwia z kolei wyliczenie kwoty faktur zaptaconych do dnia
ztozenia deklaracji, na potrzeby np. bezposredniego zwrotu VAT.
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11.7. DEKLARACJA VAT-UE

Podatnicy, ktorzy po 1 maja 2004 r. beda prowadzili handel z kontrahentami z innych
krajow Unii Europejskiej beda zobowiazani do zlozenia (niezaleznie od deklaracji
VAT-7) kwartalnej deklaracji podsumowujacej VAT-UE zawierajacej wykaz wszystkich
transakcji wewnatrzwspolnotowych.

Program WF-FaKir umozliwia automatyczne wyliczenie i wydruk takiej deklaracji - jest
to mozliwe po wybraniu z menu gléwnego programu polecenia Ewidencja VAT
/Deklaracja VAT-UE.

Dzialanie tej funkcji jest analogiczne jak w przypadku wydruku deklaracji VAT-7.

ROZDZIAL 12. DODATKOWE FUNKCJE PROGRAMU

12.1. FUNKCJE KONTROLNE

12.1.1. KONTROLA POPRAWNOSCI OBROTOW I SALD

Obroty i salda poszczegdlnych kont analitycznych w ramach okresu sg przechowywane w
systemie niezaleznie od detalicznych zapisow. Pozwala to na znaczne przyspieszenie
wyliczania niektorych sprawozdan, przede wszystkim zestawienia sald i obrotow dla kont.
Taka sytuacja stwarza jednak teoretycznie mozliwo$¢ powstania rozbieznosci pomigdzy
zapisanymi wartoSciami obrotow, a kwotami wynikajacymi z zadekretowanych
dokumentow.

Aczkolwiek zastosowana architektura klient-serwer minimalizuje w praktyce powstanie
takiej sytuacji, to jednak niektore awarie sprzgtu czy oprogramowania moga teoretycznie
spowodowac jej zaistnienie.
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Rys. 150 Kontrola poprawnosci obrotow i sald

Na takie potrzeby powstata procedura pozwalajaca na zbadanie zgodnosci zapisanych w
systemie obrotow kont z kwotami wynikajacymi z detalicznych zapisow, wraz z
mozliwoscia odtworzenie tych pierwszych na podstawie dekretow.

Po wybraniu z menu gtownego polecenia Administracja/Funkcje kontrolne/Obroty
i salda uruchamia sie¢ kreator, ktory pozwala w prosty sposéb wykonaé operacje
sprawdzenia lub/i odtworzenia obrotow kont.

Uzytkownik wybiera rodzaj operacji, a nastgpnie okresla miesiac dla ktorego ma nastapic
jej wykonanie oraz zakres dokumentow podlegajacy przetwarzaniu.

Po wykonaniu operacji sprawdzenia danych, program wy$wietla komunikat o
poprawnosci danych lub list¢ niezgodnosci. W drugim przypadku mamy mozliwosé
naprawy danych (ponownego naliczenia obrotow i sald kont na podstawie zapiséw z
dokumentow). Operacja ta odbywa si¢ w pelni automatycznie.

12.1.2. KONTROLA POPRAWNOSCI ROZRACHUNKOW

Oprocz obrotow i sald, takze dane dotyczace rozrachunkéw trzymane sa dodatkowo w
osobnych strukturach danych. Réwniez tutaj teoretycznie moze wystapi¢ rozbiezno$é
pomigdzy zapisami na kontach rozrachunkowych ksiggi glownej oraz kwotami
zapisanymi w rozrachunkach.
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WF-FaKir dla Windows - wersja 7.00.0 (PRESTIZ)
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Rys. 151 Kontrola poprawnosci rozrachunkow

W programie istnieje procedura kontrolujaca zgodno$¢ pomigdzy wspomnianymi
kwotami, umozliwiajaca ewentualne odtworzenie rozrachunkéw na podstawie zapiséw
ksiggowych.

Po wybraniu z menu glownego polecenia Administracja/Funkcje kontrolne/
Rozrachunki uruchamia si¢ kreator umozliwiajacy proste wykonanie opisanej wyzej
operacji.

Program automatycznie sprawdzi odpowiednie dane, a w przypadku niezgodnosci
wyswietli ich liste i umozliwi automatyczng napraweg.

Opcja sprawdzajaca zgodno$¢ rozrachunkow z BO aktywna jest wylacznie dla pierwszego
roku obrotowego, gdyz w pozostalych latach rozrachunki w bilansie otwarcia nie sa
zaktadane (w nowym roku widziane sg bezposrednio rozrachunki z lat poprzednich).
Oczywiscie, w przypadku jesli w programie mamy rozrachunki wspoétdzielone z
programem WF-Mag, kontrola zgodnosci dotyczy tylko tych rozrachunkoéw, dla ktérych
istnieja juz dokumenty ksiggowe (wprowadzone Ilub zaimportowane z programu
magazynowego).

Uwaga !

Odtworzenie rozrachunkéw polega m.in. na poprawieniu danych w rozrachunkach
istniejacych. Dla rozrachunkow podlegajacych modyfikacji zostaja anulowane wszystkie
rozliczenia i kompensaty.
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12.1.3. KONTROLA POPRAWNOSCI DOKUMENTOW

WF-FaKir dla Windows - wersja 7.00.0 (PRESTIZ) EEX

System  Dokumenty Rozrachurki Ksiega giowna  Ewidencia VAT Definicie  Administracja Okno - Pomoc

A4 8B Qs Rk R} TE WL d

4 Funkcje kontrolneiDokumenty:

Okres obrotowy

Zakies kontroli dokumentéw | Styczen
Luty

[1Brak pozycii dokumert
Maizee

[ Bilansowanie sie dokury , ="
[ Brak kwoty/konta M
[ Zgodnosé zapisom na K roerice
[ Kontrola kiggu kosztéw| Ligiee
[]Zgodnosé daty ksieaow Sierpiert
[ Zgodnosé daty dokume|wizesier
[ Zgodnoié okiesu dia V4 Pazdziernic
[JZgodnedé kot w rejest Listopad tha)
[1Zgadnosé grupy WAT 2 | Grudzish 004)
EZ

Clrle <~ Chike > Esc
[ wsteez |[ Dalj [ Zamkni ]

[Upthownk:ADMIN_——— [FimaPHU'KRZAK"  [Rokobrotoww2004  [OkesobrolowwStyczei  [Datsksiggowsniax 5032005
Rys. 152 Kontrola poprawnos$ci dokumentow

Na zyczenie uzytkownika istnieje mozliwo$¢ dokonania wszechstronnej kontroli

poprawnosci wprowadzonych zapiséw. Operacja ta jest dost¢gpna po wybraniu z menu

glownego polecenia Administracja/Funkcje kontrolne/Dokumenty oraz opcji

Sprawdzenie dokumentéw.

Uzytkownik podaje okres, za ktéry ma by¢ dokonane sprawdzenie oraz zaznacza obszary,

ktére temu sprawdzeniu maja podlegaé, a nastepnie wybiera przycisk Dalej.

Operacja kontroli danych odbywa si¢ w pelni automatycznie, a na koniec wyswietlany jest

stosowny raport, ktory moze zosta¢ wydrukowany przez uzytkownika.

Wyszukiwanie luk w numeracji dokumentéw

Numer ewidencyjny dokumentu nadawany jest przez system w procesie rejestracji tego
dokumentu, przed jego ostatecznym zatwierdzeniem. Z tego powodu w przypadku pracy
wspoltbieznej na wielu stanowiskach, anulowaniu operacji wprowadzania lub skasowania
niektorych dokumentow moga pojawié si¢ luki w numerach ewidencyjnych dokumentow.

Nalezy podkresli¢, ze zadaniem numeru ewidencyjnego jest jedynie jednoznaczna
identyfikacja dokumentu w systemie i z tego punktu widzenia luki te nie maja wigkszego
znaczenia, niemniej jednak wprowadzono w programie funkcje umozliwiajaca
wyszukanie luk w numeracji i sporzadzenie na tej podstawie stosownego raportu. Funkcja
ta jest dostepna w menu Administracja/Funkcje kontrolne/Dokumenty i zaznaczeniu
opcji Wyszukanie luk w numeracji dokumentow.
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12.1.4. PRZENUMEROWANIE DOKUMENTOW

WF-Fakir, dla Windows - wersja 7.00.0 (PRESTIZ)

System Dokumerty Rozrachurki Ksisga ghéwna  Ewidencis VAT Definicje  Administracia  Okno  Pomoc

A5 8 AlE RE B} FTo W d

4. Funkeje kontrolne\Dokumenty.

Pr

Frogram przenumentie dokumenty [numer swidencying]
w biezgepm okresie abrolowym oraz w okesach nastgprych
2godhie 2 ustawieniami v Parametiach pracy fimy'"

Uwagal Inni uytkownicy rie mods pracovwad
2 dokumentami

Dkres obratowy:  Styczen

Prasnume w obrgbis typu dokumentu ; [<]
> -~
DELEGACIA ]

Dokument walutowy
Cul+P Fakturs eksportowa

E— Fakiura sprzedazy

Faktura spredaty - mags:
Faktura 2akupu koszly
Zakup towaru

Korekta spreedazy

Kasa prayimie

[Ugptkownk:AOMIN_—— [FimaPHU'KRZAK™  [Rokobrotowy:2004  [OkescbrolowyStyczet  Dataksiegowania 5032006
Rys. 153 Przenumerowanie dokumentow

Automatyczne nadawanie numeru ewidencyjnego odbywa si¢ w programie w momencie

rejestrowania dokumentu w systemie. Co za tym idzie kolejno$¢ dokumentow wg tych

numerdw nie musi by¢ zgodna z kolejnoscia wg daty wystawienia dokumentu.

Na zyczenie uzytkownika istniej mozliwos¢ przenumerowania w danym miesiacu

dokumentéw zgodnie z ich data. Operacja ta jest wykonywana w pelni automatycznie i

jest trudno odwracalna. Po jej wykonaniu przywrocenie poprzednich numerdéw

ewidencyjnych jest mozliwe tylko na drodze r¢cznej modyfikacji kazdego dokumentu.

Operacja przenumerowania jest dostgpna po wybraniu z menu gldwnego polecenia

Administracja/Funkcje kontrolne/Przenumerowanie dokumentow.

Proces renumeracji uwzglednia w procesie nadawania nowych numeréw parametry

globalne firmy wprowadzone przez uzytkownika.

Czesciowe przenumerowanie dokumentéw

W programie mozliwe jest przenumerowanie wszystkich dokumentéw lub jedynie ich
czgSci dokumentoéw, w obregbie danego typu lub dziennika (zalezy to od tego, w jaki
sposob prowadzona jest w systemie numeracja). W celu czg¢Sciowego przenumerowania
wystarczy przed wykonaniem tej operacji wskaza¢ odpowiednia warto$¢ parametru
Przenumeruj w obrebie...
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Uwaga !

Przed uruchomieniem funkcji przenumerowania dokumentéw nalezy upewni¢ sig, ze zaden
uzytkownik nie pracuje w programie z dokumentami. Zalecane jest, aby pozostali uzytkownicy na
czas wykonywania sig tej funkcji zaprzestali uzywania programu WF-FaKir

12.2. KOJARZENIE ZAPISOW

Kojarzenie zapisow to specyficzny rodzaj funkcji kontrolnej, pozwalajacej porzadkowac
dane w kartotekach, a konkretnie - unika¢ wielokrotnego powielania w kartotece tego
samego elementu.

Funkcja pozwala na scalenie elementow wprowadzonych omytkowo wielokrotnie (np.
wskutek tzw. , literowki” ub importu z kilku roznych systemow zewngtrznych).

Aby uruchomi¢ operacj¢ kojarzenia zapiséw nalezy z menu gléwnego wybrac polecenie
Administracja/Kojarzenie zapisOw. Na ekranie pojawi si¢ wowczas okno kreatora
kojarzenia zapisow.

Nalezy wskaza¢ stosowna kartoteke, nastgpnie - w gornej czgsci okna - element bazowy,
,.ha ktorego” beda przepisywane pozostate elementy.

WA-PRO Modut kojarzenia zapisow

= Kreator kojarzenia zapisdvs

Maciut kojar zenia zapistw shizy o faczenia (sklejania) kilu zapisdw w kartatece w jeden Zapis
Jednoczesrie aktualizawane s5 wszelde powigzania dotyozage tyoh Zapistw. Sytuacis ta dotyozy

i zypadicve Zapisania pod réznymi nazwami tych samych elementdv. Moze ona byé wynikiem bietiéu
operator Uk moze wynikat = postact danyeh imporowsnych = nnych systeméw (i, WE-MAG-a tla DOS)

Przpkbadown, w kattatece B Togey powad 3 zapisy dotyezace tego samego kontrahenta:

1. "Jan Kowalski"
2. "Kowalski Jan”
3. "Kowalski*

Kojarzenie zapiséw maze dalyezyé nastepuiacych kattotek: UAZEDY, KONTRAHENCI, PRACOWHNICY.

Zaznacz kattotekl. na zapisach kidiych choesz wykonat: proces kqczeria

» (@ Konirahent O urzad O pracownik

UWAGA: Koj: Jest operacya it T wyaaga duej uwagi ze strony udytkownikat

Rys. 154 Kojarzenie zapisow w kartotekach

293




Rozdziat 11 — Dodatkowe funkcje programu

WA-PRO Modut knjarzenia zapisdw

~ Kreator kojarzenia zapisdw

Kontrahenci

“wybierz bazowego Detal - HURTOWY

Lista kontiahentdw réwnawaznych

Nazwa kentraherta

Apis Produkty Pszczele

= Kontrahenci

¢ Kartoteka kontrahentéw 1~

[ wsapstka

[ Dostawcy
[ Odbiorcy

[} Dostawcy i Ddbiorcy

Art-Mobil
ART-MOT

€3 |

Enter Est

.

Rys. 155 Przyktadowe kojarzenie kontrahentow

Przy pomocy przyciskow Dodaj i Usun definiujemy liste tych kontrahentow, ktorzy maja
zostac polaczeni z wybranym kontrahentem gtéwnym. Po ustaleniu tej listy wykonujemy
funkcje potaczenia przy pomocy przycisku Pofgcz.

Potaczenie kontrahentow powoduje, ze wszelkie zapisy ksiggowe zostang przepisane z
analityk wybranych kontrahentow na analitykg kontrahenta glownego. Kontrahenci
dodatkowi (wraz z kontami i istniejacymi na nich zapisami) zostana usunigci. Operacja ta
odbywa si¢ w pelni automatycznie i nie pozostawia w systemie ,,$ladow” w postaci
dokumentow przeksiggowan.

Przyktad:

Wyobrazmy sobie, ze w programie, wskutek pomylek operatorskich mamy trzykrotnie
wprowadzonego tego samego kontrahenta pod roznymi nazwami:

PUCHATEK

,, PUCHATEK”

PW , PUCHATEK”

Zaktadamy, ze pierwsza nazwa jest poprawna i kontrahentow zamierzamy scali¢, w ten
sposob, ze pozostawimy w systemie tylko pierwszego, do ktorego przypiszemy dokumenty
figurujqce dotychczas na wszystkich trzech, zas dwaj pozostali kontrahenci zostang
usunieci.

W tym celu musimy wykona¢ nastepujqce operacje:
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o Uruchomié funkcje Administracja/Kojarzenie zapisow

o W oknie Kreator kojarzenia zapisow wskaza¢ kartoteke kontrahentow i weisngc
przycisk Dalej

o W pole Wybierz kontrahenta bazowego wstawi¢ wartos¢ PUCHATEK
o Do Listy kontrahentéw rownowaznych dodaé dwie pozostate firmy
o Wybraé przycisk Potgcz i potwierdzi¢ cheé wykonania operacji

Uwaga !

Ze wzgledu na uwarunkowania prawne, w przypadku elementow kartotek
wykorzystywanych jako konta analityczne, mozliwe jest scalanie i usuwanie wytacznie tych
elementéw, dla ktorych odpowiednie konta analityczne nie zawieraja zatwierdzonych
zapisow ksiggowych.
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ROZDZIAL 13. WSPOLPRACA Z PROGRAMAMI
ZEWNETRZNYMI

Program WF-FaKir dla Windows wspoélpracuje z nastgpujacymi programami
AssecoWAPRO:

e WF-Mag dla Windows
o WF-MAG dla DOS

e WF-bEST dla Windows
o WF-GANG dla DOS

Program pozwala réwniez na zaimportowanie danych z plikow tekstowych o ustalonym
formacie. Szczegdtowy opis plikow importowych dostepny jest w dokumentacji
technicznej do programu WF-FaKir.

Mozliwe jest takze importowanie wyciagéw bankowych z plikow przystanych przez bank
Iub utworzonych przez oprogramowanie typu home-banking.

13.1. ZRODtA DANYCH

Kazdy system zewngtrzny z ktérego beda importowane dane musi by¢ zarejestrowany w
programie WF-FaKir jako tzw. zrodlo danych, jednoznacznie identyfikujace baze
zrodlowa, z ktorej beda pochodzily transakcje z dokumentami. W przypadku, gdy
program wspotpracuje jednoczesnie z kilkoma instalacjami tego samego produktu (np. do
programu FK importowane sa dane z kilku niezaleznych instalacji programu WF-Mag),
wowczas kazda instalacja zewngtrzna musi by¢ zarejestrowana jako osobne zrodio
danych.

Zréda danych definiujemy po wybraniu z menu gldwnego polecenia Definicje | Importy
| Zrédta danych.

Podczas definicji zrodta danych musimy okresli¢ nastgpujace parametry:

o Nazwa zirédfa, opis zrodfa - parametry czysto informacyjne, po ktorych
uzytkownik bedzie rozpoznawat dane zrédto danych

o Typ zrodfa - okre$la program wspolpracujacy, ktorego dane beda importowane do
WF-FaKira

o Importowane dokumenty (zadekretowane/niezadekretowane) - dotyczy
wspolpracy z programem WF-Mag dla Windows. W przypadku zaznaczenia opcji
zadekretowane program oczekiwal bedzie dokumentéw w postaci przygotowanej
przez "starego" magika, w przeciwnym razie - dokumentow w formacie "nowego"
magika, ktore dopiero podczas importu do bufora bgda automatycznie dekretowane

¢ Rozigczne bazy/Wspdina baza - parametr informuje, czy program, ktorego dane
bgda importowane zainstalowany jest na wspolnej, czy tez na rozlacznej bazie
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danych. Dla kazdego typu zrodta mozna zdefiniowac tylko jedno zrodto danych na
wspolnej bazie, natomiast moze by¢ wiele zrodet danych na bazach roztacznych.
W ramach kazdego typu mozemy réwniez okresli¢ domysine zrodto danych.

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.10.6 (PRESTIZ)
System Dokumenty Rozrachunki Ksiega gfdwna  Ewidencia VAT Definicie  Administracja  Okno  Pomoc

A0 RAERERT T EWR a

" Zrédia danych
| Zrodia danych
NazwaZiéddta | Typdiddta | Fiodzal wepstpracy | Fiodzal dokumentéw |

0 |VIDEDTEL
O | WF-MAS Filia 4% Zmiana ustawien Zridia

: Zrodio danych

MNazwa Zridra: | FEEEIEEN

Opis écka: |

Typaodta  [Elektroniczry wyciag bankowy [+ |

Impartowane dokmenty Wapétpraca migdzy stystemami

riezadekietowans rozkaeane bazy

Dimpéine ks dnye sadekretouans wipdina baza
danego typu

Fi0 E

Zapisz i

[Ugytkownik ADHIN | Firmanowa fima 1 |Riok obratowy:2008 | Okses obrotowy Styczen |Data ksiggowaria:31-01-2006

Rys. 156 Definiowanie zrodta danych

13.1.1. USTAWIANIE ZRODEL DANYCH DLA TRANSAKCJI
IMPORTOWEJ

Podczas importu dokumentow z rozlacznej bazy danych program automatycznie ustawia
to zrodto danych, ktére wskazujemy przed wybraniem pliku importowego. Uzytkownik
powinien zapewni¢ zgodno$¢ typu zrodta danych z plikiem, ktory wskazuje jako
transakcja pochodzaca z tego zrddita. Nieprawidlowos¢ w tym zakresie spowoduje
wadliwe dziatanie programu.

Jesli dane pochodza z jednego ze wspodltpracujacych programéw AssecoWAPRO
zainstalowanych na wspdlnej bazie danych, wowczas transakcja importowa pojawia si¢ w
buforze bezposrednio po jej wyeksportowaniu z takiego programu, bez koniecznosci jej
dodatkowego wczytywania (wyjatkiem jest tu pobieranie danych niezadekretowanych z
programu WF-Mag dla Windows). W takiej sytuacji nie ma mozliwosci rgcznego
ustawienia zrodta danych na etapie pobierania transakcji, program czyni to automatycznie
wg nastgpujacej zasady:
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e Jesli istnieje jedno lub domyslne zrodto danych odpowiedniego typu, zostanie ono
wybrane automatycznie; jesli bedzie takich zrodet wigcej 1 nie bedzie ustawione
zrodto domyslne (wersje programu wczesniejsze niz 7.01.2 pozwalaly na taka
sytuacjg), zostanie wybrane pierwsze pasujace.

e Gdyby okazalo sig, ze zrédto danych nie zostato ustawione automatycznie (zasztosci z
poprzednich wersji programu) - woéwczas podczas wezytywania danych z bufora do
ksiag, program wyszuka pasujace zrodlo danych i zapyta uzytkownika, czy skojarzyé
transakcje z tym zrodlem. Jesli takie pasujace zrodto (odpowiedni typ zrodta,
wspolna/roztaczna baza danych) nie zostanie znalezione, program zglosi btad
wyswietlajac odpowiedni komunikat.

13.1.2. USTAWIANIE ZRODLA DANYCH DLA IMPORTU PRZELEWOW
BANKOWYCH

Modut importu dokumentéw umozliwia takze import wyciagéw bankowych z plikéw
przestanych przez bank lub przygotowanych przez oprogramowanie bankowe. Poza
zdefiniowaniem pliku importowego oraz schematu importu niezbgedne jest takze
utworzenie zrodla danych dla kazdego banku z ktérego bgda wczytywane plik z
transakcjami.

Takie zrodlo danych definiuje si¢ na zasadach analogicznych jak inne zrodta danych, z
tym ze jako Typ Zrodfa nalezy wskaza¢ Elektroniczny wyciag bankowy.
Opcja  Importowane  dokumenty ustawiona bedzie automatycznie  jako
Zadekretowane, =za§ parametr Wspolpraca migdzy systemami na warto$¢
roztaczne bazy.

13.2. SCHEMATY KSIEGOWANIA

Dokumenty wystawiane i ewidencjonowane w programach zewngtrznych dostosowane sa
do specyfiki i zakresu dziatania tych programéw. W zwiazku z tym zaréwno uktad
danych, jak i ich tre$¢ jest réozna od tego, co potrzebne jest do prawidtowego
zarejestrowania tych dokumentow w systemie finansowo-ksiggowym. Typowe
dokumenty zrodlowe zawieraja przede wszystkim informacje handlowe, takie jak rodzaj
towaru, ilo$¢, jednostki miary oraz odpowiednie ceny i wartosci, zgrupowane zwykle
wedtug kategorii i rodzaju produktow. Do programu WF-FaKir wszystkie te informacje
powinny by¢ przeniesione, ale podstawowym nosnikiem informacji w systemie FK sa
konta ksiggowe, ktore w programach zewnetrznych zwykle w ogole nie wystepuja.

Niezbgdne jest zatem zdefiniowanie schematow pozwalajacych na automatyczne
przetlumaczenie zapisow z formatu zrodtowego na format akceptowany przez system
WF-FaKir. Musimy w tym celu poda¢ zalezno$¢ miedzy operacjami wykonywanymi w
systemie zrodlowym (a $cislej mowiac typami dokumentéw bedacych odzwierciedleniem
tych operacji), a kontami ksiggowymi w programie WF-FaKir. Poniewaz zaréwno
informacje po stronie programu zewngtrznego (np. rodzaj i kategoria produktu), jak i po
stronie systemu FK (plan kont) moga by¢ swobodnie definiowane przez uzytkownika,
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zatem takze stosowne zalezno$ci musza by¢ jawnie zdefiniowane przez niego w postaci
odpowiednich schematow ksiggowan.

Schemat ksiggowania nie zawsze oznacza sztywne przywigzanie dokumentu zrédlowego
i zwiazanej z nim operacji do konkretnego ksiggowania. Ze wzgledu na to, ze no$nikiem
niektorych niezbgdnych informacji jest juz konkretny dokument (np. dane kontrahenta),
schemat ksiggowania zawiera oprocz jawnie podanych kont takze caty szereg informacji
sterujacych zaréwno sposobem zapisu calego dokumentu, jak sposobem w jaki program
ma budowac konta przy okazji przenoszenia konkretnego dokumentu.

Do importowania dokumentéw w postaci zréodlowej (niezadekretowanych) shuzy
specjalny modulu wymiany dokumentéw, tzw.Magik II. Definiowanie schematow
ksiggowania w tym module odbywa si¢ w caloSci po stronie systemu finansowo-
ksiggowego. Szeroka funkcjonalno$¢ tego modutu , elastycznosé i sposob jego konstrukeji
daje mozliwos¢ obstugi takze nietypowych przypadkow ksiggowania, a takze dotaczania
w procesie wdrozenia wtasnych funkcji i procedur SQL obstugujacych niestandardowe
sytuacje.

13.2.1. OGOLNA OBSLUGA SCHEMATOW

W celu zdefiniowania schematu ksiggowania nalezy z menu gtéwnego wybra¢ polecenie
Definicje/lmporty/Schematy ksiegowania. Na ekranie pojawi sie gléwne okno
definiowania schematow ksiggowania.

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.10.6 (PRESTIZ)
System Dokumenty Rozrachunki Ksiega gfdwna  Ewidencia VAT Definicie  Administracja  Okno  Pomoc

05 RAE®ERETI S5 WRh a

iy Schematy ksiegowania

: Schematy ksiegowania i analityki

Nazwa aridka Rodzaj Zrédka danych: WIMAGWIN - MW
Rodzaj Gw:_niczach

Rodzaj wspdtpracy: bazy raztaeans

Clrl+M CiekeD
& \aktuzlizuj metabazs|

Schematy ksiggowania |Kunta state | Pozostate

Brak modyfkavii
0| Transakeie nietypowe Birak modyfikaci uzytkonnika

Esc

Fe
Ustaw damydiny schemat

| Browsing Records | Firmanowa fima 1 |Riok obratowy:2008 | Okses obrotowy Styczen |Data ksiggowaria:31-01-2006

Rys. 157 Okno schematoéw ksiggowania
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W gornej czgéci okna wyswietlone sa zdefiniowane uprzednio zrodta danych. Oczywiscie
widoczne sa tylko te zrodta danych, dla ktorych mozliwe jest tworzenie schematow
ksiggowania za pomoca Fakira - czyli zwiazane z programem WF-Mag Win, dla ktorych
podczas definiowania zaznaczono opcje Dokumenty niezadekretowane.

Z prawej strony listy zrodet danych wyswietlane sa szczegotowe informacje na temat
wybranego zrodta danych, za§ w centralnej czg$ci ekranu - schematy ksiggowania
zwigzane z tym zrodlem. Dla kazdego zrodta danych moze by¢ zdefiniowanych dowolnie
wiele réoznych schematéw ksiggowania, z czego jeden powinien zosta¢ zaznaczony jako
domyslny (przy pomocy przycisku Ustaw domy$iny schemat)

Standardowe przyciski Dodaj, Popraw i Usun pozwalaja na dodawanie, modyfikacje lub
usuwanie schematow ksiggowania.

Przycisk Powiel umozliwia utworzenie duplikatu wskazanego schematu. Jest to przydatne
gdy chcemy utworzy¢ kilka podobnych schematéow - mozemy wtedy utworzy¢ kopig
schematu, nastgpnie dokona¢ zmian i cato$¢ zapisa¢ pod nowa nazwa jako kolejny
schemat. Po wybraniu przycisku Powiel utworzona kopia jest zapisywana do bufora
tymczasowego i1 otwiera si¢ okno modyfikacji schematu. Po dokonaniu niezb¢dnych
poprawek mozemy zapisa¢ tak utworzony schemat pod nowa nazwa. Tak utworzony
schemat przypisany jest do tego samego zrodta danych co jego pierwowzor. Mozliwe jest
takze utworzenie kopii schematu i przywiazanie jej do innego zrodta danych - w takim
jednak przypadku nalezy wyeksportowaé schemat do pliku, a nastepnie zaimportowaé go
do innego Zrdédta danych (odpowiednio polecenia Eksportuji Importuj).

Przycisk Eksportuj pozwala na zapisanie schematéw ksiggowania zwiazanych z danym
zrodlem do zewnetrznego pliku xml. Mozemy w ten sposob skopiowaé schematy do
innego zrodla danych, innej firmy a nawet innej bazy danych. Wczytanie
wyeksportowanego w ten sposob pliku jest mozliwe po wybraniu przycisku Importuj.
Procedury eksportu i importu zostaty szczegélowo omoéwione w osobnym podrozdziale.
Na lidcie stworzonych schematow ksiggowania oprocz nazwy i opisOw znajduja si¢ takze
informacje zwiazane z tzw. procedura dekretujaca. Na podstawie kazdego schematu
ksiggowania budowana jest w bazie danych programu WF-FaKir osobna procedura
ksiggujaca, posiadajaca swoja nazwe (wlasnie ta nazwa widoczna jest na liscie). Taka
procedura moze by¢ przez doswiadczonego uzytkownika r¢cznie zmodyfikowana (jako
kod w jezyku SQL) w oknie definiowania schematu ksiggowania. Dla kazdej procedury
wyswietlany jest atrybut Status mowiacy o tym, czy taka modyfikacja miata miejsce.

Definiowanie kont ksiegowych dla wybranych obiektéw

W niektorych schematach dekretacji nie da si¢ wprowadzi¢ kont w pelnej postaci, gdyz
decyzja o wyborze wlasciwego konta podejmowana jest na podstawie tresci konkretnego
dokumentu, a nie na podstawie jego typu. Dotyczy to na przyklad przesunigé
magazynowych, gdzie schemat co prawda jest prosty, ale dopiero z konkretnego
dokumentu dowiadujemy si¢ migdzy ktérymi magazynami byla dokonywana wymiana
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towaréw. Innym przyktadem moga by¢ wyciagi bankowe, gdzie dopiero przy konkretnym
dokumencie wiadomo, ktérego rachunku bankowego on dotyczy.

W takich przypadkach w schematach dekretacji postugujemy si¢ jedynie ogdélnym
szablonem, informujacym program, ze w danym miejscu wystapi odpowiedni rodzaj
informacji, za$ konkretna informacja zostanie pobrana z dokumentu przy transferze.

Aby jednak taka zamiana informacji na konkretne konto mogla wystapic, konieczne jest
zbudowanie ogolnej zaleznosci pomigdzy kontami ksiggowymi, a pewnymi obiektami
programu WF-Mag - magazynami, kasami, rachunkami bankowymi itp. Przy czym nie ma
potrzeby definiowania tej zaleznoSci przy kazdym schemacie ksi¢ggowania gdyz dla danej
bazy programu WF-Mag (danego zrodta danych) i planu kont jest to zalezno$¢ stata. Jej
definiowanie odbywa si¢ wobec tego w oknie gtéwnym (a nie podczas edycji konkretnego
schematu) - po wczes$niejszym wskazaniu na liscie odpowiedniego zrodta danych.

Definiowanie kont ksiggowych dla magazynow, kas i rachunkow bankowych oraz
kategorii asortymentowych jest mozliwe po wybraniu w oknie Schematy ksiegowania i
analityki zaktadki Analityki.
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Rys. 158 Okno schematow ksiggowania - zaktadka Konta stale

Z lewej strony mamy grupy obiektow (rodzaje obiektow), jakim beda przypisywane konta
ksiggowe. Wyrozniamy nastgpujace grupy:
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e Magazyny
o Kasy
e Rachunki bankowe

e Kategorie artykutow

Grupy te odpowiadaja konkretnym obiektom logicznym programu WF-Mag i sa
predefiniowane przez programistow AssecoWAPRO. Nie moga by¢ definiowane przez
uzytkownika, z tym ze grupa Kategorie artykulow pojawia si¢ na liscie wielokrotnie -
osobno dla kazdego magazynu. Wynika to z faktu, ze w szczegélnym przypadku moze
istnie¢ potrzeba, aby nawet takie same kategorie, o ile wystgpuja w réznych magazynach,
ksiggowac na inne konto.

Uwaga !

Konkretne kategorie asortymentowe, a takze konkretne magazyny, kasy i rachunki bankowe
musza zostac¢ pobrane z programu magazynowego przed przystapieniem do definiowania kont.
W tym celu nalezy wybra¢ przycisk Aktualizuj metabaze znajdujacy si¢ w gornej czesci
okna, obok listy zrodet danych. Aktualizacja metabazy jest wykonywana osobno dla kazdego
zrodta danych.

Wybierajac odpowiednia grupg (rodzaj obiektdw), otrzymujemy z prawej strony liste
konkretnych obiektéow danej grupy, czyli np. konkretne magazyny, kasy, rachunki
bankowe, czy tez konkretne kategorie asortymentowe. Kazdemu takiemu konkretnemu
obicktowi mozemy przypisa¢ badz cale konto ksiggowe, badz fragment konta
ksiggowego. W tym celu wskazujemy dany obiekt i klikamy dwukrotnie na polu Konto
(w wierszu tego obiektu), a nastgpnie wpisujemy symbol konta lub fragmentu konta. Jesli
wprowadzamy caty numer konta, mozemy (zamiast rgcznego wpisywania) wybraé
okreslone konto z planu kont. W tym celu nalezy klikna¢ na przycisk kartoteki z prawej
strony pola Konto (w wierszu naszego obiektu). Jesli jakie$ konto zostalo wpisane
omylkowo i chcemy je usunaé, mozemy (po kliknigciu dwukrotnie w warto$¢ konta)
skasowa¢ rgcznie numer konta lub skorzysta¢ z przycisku (z symbolem nozyczek)
znajdujacego si¢ z prawej strony pola.

Jesli jako symbole kont wskazujemy pelne numery kont, a nie tylko ich fragmenty
(analityki), to mozemy - poprzez zaznaczenie opcji Kontroluj poprawnos$¢ konta
(w dolnej czesci okna) - wymusi¢ kontrole poprawnosci wpisanego numeru konta.
Przypisane tutaj obiektom symbole kont wykorzystywane sa w ten sposéb, ze w
konkretnym schemacie ksiggowania, w miejsce sztywnego numeru konta (lub fragmentu
konta) wstawiamy znak globalny "x" oraz informacje, jakiego obiektu ten znak globalny
dotyczy. Podczas importu dokumentéw, program podczytuje z kazdego dokumentu
warto§¢ obiektu (np. konkretny magazyn, dla ktérego wystawiony byl dokument
magazynowy), nastgpnie dla tej wartosci obiektu - symbol konta przypisany w niniejszym
module, a nastegpnie ten symbol wstawia w miejsce znaku globalnego w numerze konta.
Nalezy zauwazy¢, ze musi istnie¢ korelacja pomigdzy sposobem nadawania symboli kont
obiektom, a sposobem definiowania znakdow globalnych w schematach ksiggowania. Jesli
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obiektom nadamy pelne numery kont (razem z syntetykami), to w definicji schematu
wystapi jedynie znak globalny "x". Jesli natomiast obiekty (np. magazyny) wystgpuja na
jednym koncie syntetycznym i przypiszemy im jedynie numery analityk, to w definicji
schematu musimy wpisa¢ jawnie staly fragment konta (np. numer syntetyki), a znak
globalny "x" wstawi¢ dopiero w miejscu przewidzianym na analityke konta.

Przyktad:

W planie kont programu WF-FaKir konta magazynowe figurujq jako kolejne analityki
konta 300, zgodnie z ponizszym schematem:

300-01 Magazyn gidwny

300-02 Magazyn zapasowy

Wowczas mamy dwie mozliwosci zdefiniowania kont stalych i odpowiadajqcych im
schematow:

Wariant 1:

W zaktadce Konta state robie przyporzqdkowanie magazynom petnych numerow kont -
tak jak to opisano powyzej. Wowczas w konkretnym schemacie, np. w schemacie
dekretacji dokumentow magazynowych - jako konto podaje wylqcznie znak globalny x z
informacjq, ze dotyczy on analityki magazynu

Wariant 2:

W zaktadce Konta state robie przyporzqdkowanie magazynom wyftqcznie numeréw
analityk, wg ponizszego schematu.

01 Magazyn gitéwny

02 Magazyn zapasowy

Wowczas w konkretnym schemacie podajemy numer syntetyki i separator, a znak globalny
jako numer analityki

Definiowanie kont ksiegowych dla odchylen

Podczas dekretacji dokumentow ksiggowych w oparciu o ich odpowiedniki magazynowe i
schematy dekretacji moga (np. przy nalozonych warunkach na pozycje) wystapié
niewielkie réznice wynikajace z btedow zaokraglen poszczegdlnych kwot. Wynika to z
faktu, ze czasami w dokumentach magazynowych odpowiednie kwoty sa wykazywane
sumarycznie, a w odpowiadajacych im dokumentach ksiggowych - rozbijane (zgodnie ze
schematem) np. na pozycje asortymentowe. W szczegolnosci np. kwota 100 PLN nie da
si¢ rozbi¢ na trzy rowne pozycje - powstana trzy pozycje po 33,33 PLNoraz 1 grosz
rozbieznos$ci.

Réznice wynikajace z btedow zaokraglen sa ewidencjonowane na osobne konta ksiggowe,
co jest niezbedne do prawidlowego zbilansowania si¢ dokumentu. Konta te definiujemy
(osobno dla réznic dodatnich i ujemnych) na zakladce Pozostate okna Schematy
ksiegowania i analityki, analogicznie jak konta dla obiektow. Nalezy zwroci¢ uwagg, ze
definicje te takze podaje si¢ osobno dla kazdego zrodta danych.
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Aktualizacja metabazy

Podczas definiowania schematow ksiggowania w wigkszosci przypadkéw podajemy
zwykle tzw. dekretacje warunkowa. W zaleznosci od tego, jakie dane niesie ze soba
konkretny dokument, moze on by¢ ksiggowany na rézne konta.

Przyktad:

Dokument kasowy KW moze dokumentowac zaplate dostawcy za dostarczony towar i bedzie
ksiegowany na konto rozrachunkow z dostawcami 201-KH, ale moze rowniez oznaczac
zwrot zaliczki wplaconej przez odbiorce - i w takim przypadku bedzie ksiegowany na konto
rozrachunkow z odbiorcami 202-KH. Elementem sterujqcym jest w tym przypadku rodzaj
operacji zwiqzanej z dokumentem, o ktorym informacja moze by¢ przechowywana np. w
polu dodatkowym dokumentu KW,

Takimi elementami sterujacymi moga byé np. magazyny, kategorie asortymentowe,
konkretne artykuty, klasyfikacje wlasne kontrahentow i wiele innych. Zwr6¢my uwagg na
fakt, ze wiele z tych elementéw ma charakter dynamiczny - moga one by¢ powotywane w
programie WF-Mag przez samych uzytkownikow. Aby byla mozliwos¢ skorzystania z
tych obiektow w procesie definiowania schematoéw ksiggowania, informacja o nich musi
by¢ skopiowana do struktur na ktorych oparty jest interfejs definiowania tych schematow,
czyli do tzw. metabazy.

Aktualizacja metabazy - czyli skopiowanie do struktur, na ktérych oparte sa okna
definiowania schematéw ksiggowych obiektow z programu WF-Mag - odbywa si¢ po
wybraniu w oknie schematéw ksiegowania przycisku Aktualizuj metabaze. Taka
aktualizacja przebiega osobno dla kazdego zrodla danych i powinna by¢é wykonana
zawsze wtedy, gdy do programu WF-Mag dodano nowe obiekty, ktéore chcemy
wykorzysta¢ do budowy schematéow ksiggujacych (w szczegélnoSci bezposrednio po
dodaniu nowego zrédta danych a przed utworzeniem pierwszego schematu).

W przypadku gdy zrédto danych, dla ktérego aktualizujemy metabazg, wskazuje na
WF-Maga znajdujacego si¢ na wspdlnej bazie danych, program automatycznie podczytuje
odpowiednie dane bezposrednio ze struktur programu magazynowego. Jesli natomiast
zrodto danych wskazuje na rozlaczna bazg danych - wowczas musimy wezesniej wskazac
plik, w ktorym znajduja si¢ (wyeksportowane poprzednio z programu WF-Mag) aktualne
definicje obiektow magazynowych.

Metadefinicje

Szereg obiektow programu WF-Mag wykorzystywanych do budowy schematow
ksiggowania moze by¢ dynamicznie powolywanych przez uzytkownikow. Mozemy
chcie¢, aby niektore z tych obiektow miaty dla naszych schematéw znaczenie specjalne,
za$ okno definiowania schematéw zachowywato si¢ dla tych obiektow w sposob
szczegoblny.

Jak pamigtamy - okna definiowania schematow sa dynamicznie budowane w oparciu o
dodatkowe struktury danych, tzw. metabazg¢. Zatem modyfikujac dane zawarte w
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metabazie mozemy wplywaé na wyglad i dziatanie tych okien, a zatem i na sposob
budowania naszych ostatecznych schematow.

Pewne elementy mozemy S$ciagna¢ automatycznie z programu WF-Mag w procesie
aktualizacji metabazy. Czasem jednak zachodzi potrzeba rgcznej modyfikacji tych
elementéw oraz dodania formut lub procedur, ktére beda wykonywane w okreslonych
przypadkach.

Do reeznego modyfikowania metabazy (dla wskazanego zrodta danych) stuzy przycisk
Metadefinicje. Nalezy jednak pamigtaé, ze manipulowanie metabaza jest procesem do$é¢
ztozonym, a zatem przycisk ten ma raczej charakter serwisowo-wdrozeniowy, a w
kazdym razie jest on przeznaczony dla bardziej zaawansowanych uzytkownikow.

13.2.2. DEFINIOWANIE SCHEMATU KSIEGOWANIA

Dodanie nowego schematu ksiggowania mozliwe jest po wybraniu w oknie Schematy
ksiegowania zrodla danych oraz wybraniu przycisku Dodaj. Przy pomocy przycisku
Popraw mozemy modyfikowa¢ schemat uprzednio zdefiniowany. W obu przypadkach
dalsze postgpowanie jest identyczne i zostanie opisane ponizej.

™ WF-FaKir dla Windows - wersja 7.10.6 (PRESTIZ)
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Rys. 159 Okno Schemat ksiggowania

Na ekranie pojawi sie okno Schemat ksiegowania, w ktérym przeprowadzimy proces
definiowania naszego schematu. Nalezy pamigta¢, ze wyglad tego okna oraz jego
funkcjonalno$¢ nie jest ostatecznie okre§lona - poprzez modyfikacje metabazy
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uzytkownik moze wplywaé¢ na oba te elementy. Niemniej jednak ogoélna metoda
definiowania schematow, ktora zostanie opisana ponizej pozostaje w kazdym przypadku
niezmienna.

W pierwszej kolejnosci musimy podaé¢ (unikalng w ramach zrodta danych) nazwe
tworzonego schematu. Opcjonalnie mozemy takze doda¢ wlasny opis o charakterze czysto
informacyjnym. Potem nalezy powiazaé typy importowanych dokumentdéw z typami
dokumentow ksiggowych, a wreszcie - ustali¢ warunki jakie musza zachodzi¢ aby dany
dokument zostat zaimportowany i zadekretowany. Warunki te ustawiamy osobno dla
catego dokumentu (nagtéwek, VAT) a osobno dla poszczegdlnych dekretow (Pozycje).

Reczna edycja procedur zwigzanych z definiowanym schematem ksiegowania

Na podstawie schematéow ksiggowania program tworzy dwie procedury skladowane.
Pierwsza procedura, tzw. procedura generujaca, analizuje definicj¢ schematu ksiggowania
i na tej podstawie buduje druga procedurg, tzw. procedure dekretujaca, ktora bedzie
wywotywana podczas importu dokumentéw danym schematem w celu odpowiedniego
utworzenia i zapisania dokumentéw ksiggowych. Kazda z tych procedur zaawansowany
uzytkownik moze obejrzec, przeanalizowac, a w razie potrzeby wprowadzi¢ do nigj
reczne poprawki. Jest to mozliwe po wybraniu w oknie Schemat ksiegowania
odpowiednio przycisku Procedura generujgca lub Procedura dekretujgca.

Uzgodnienie typéw dokumentéw i dziennikéw

Zarowno w systemie WF-Mag, jak i w programie WF-FaKir dokumenty klasyfikowane sa
wedlug okreslonych typéw. W systemie finansowo-ksiggowym typy dokumentow sa
swobodnie definiowane przez uzytkownika, zatem istnieje konieczno$¢ jednoznacznego
przypisania kazdego typu dokumentu wystgpujacego w programiec WF-Mag
(i przestanego do WF-FaKira) do odpowiedniego typu w programie WF-FaKir.
Dodatkowo, poniewaz dokumenty w programie WF-FaKir musza by¢ przydzielane do
tzw. dziennikow, nalezy poda¢ odpowiedni dziennik, do ktérego dokumenty okreslonego
typu maja trafia¢ po ich przeniesieniu do systemu FK.

Typy dokumentéow przychodzace z WF-Maga zostaly (dla uproszczenia) pogrupowane w
trzy rézne kategorie: magazynowe, finansowe i handlowe (odpowiadajace kategoriom
dokumentéw w programie WF-Mag). Wybierajac w polu Dokumenty okreslona
kategorig, mozemy odfiltrowa¢ tylko te typy dokumentéw, ktére naleza do danej
kategorii. Dodatkowo - manipulujac opcjami z dekretacjami i bez dekretacji mozemy
odfiltrowaé¢ odpowiednio dokumenty, dla ktorych juz przeprowadzano proces dekretacji
oraz takie, dla ktorych czynnosci definicyjnych jeszcze nie wykonywano.

Powiazanie typow dokumentéw przebiega identycznie we wszystkich przypadkach,
niezaleznie od kategorii dokumentu (magazynowy, handlowy, finansowy) oraz typu
(faktura sprzedazy, dokument WZ), dlatego operacja zostanie przedstawiona na
przyktadzie dokumentu handlowego - faktury sprzedazy.

Aby powiaza¢ dokument Faktura sprzedazy z odpowiednim typem dokumentu programu
WEF-FaKir nalezy z listy rozwijanej Dokumenty wybra¢ wartos¢ Dokumenty handlowe
(lista Typy dokumentow importowanych zostanie odpowiednio odfiltrowana).
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Nastepnie na liscie typéw dokumentéw nalezy wskazaé pozycje Faktura sprzedazy
i weisnaé gorny przycisk Popraw z prawej strony listy typéw (lub wcisna¢ kombinacje
klawiszy [Ctrl+F2] ).

Na ekranie pojawi si¢ okno Kojarzenie typow dokumentéw, zawierajace w gornej
czgsci opis wybranego typu dokumentu importowanego, zas w dolnej pola umozliwiajace
przypisanie odpowiadajacego mu typu dokumentu i dziennika w systemie FK.

Dodatkowo mozemy zdefiniowac, czy opis dokumentu ma by¢ brany ze schematu (oraz
podac¢ jego tres¢), z dokumentu zroédlowego, czy tez ma by¢ zwracany przez odpowiednio
przygotowana formul¢. Po wypelnieniu formatki zapisujemy wprowadzone dane
klawiszem [F10]. Analogicznie postgpujemy dla kazdego typu dokumentu, ktéry bedzie
transferowany z programu WF-Mag do programu WF-FaKir.

Definiowanie parametréw dla dokumentu

W schemacie ksiggowania konkretnego typu dokumentu mozemy zdefiniowaé sposob, w
jaki maja by¢ pobierane lub ustawiane pewne wartosci dotyczace catego dokumentu, takie
jak np. okres ksiggowania dokumentu, typ dokumentu, czy dziennik. Mozemy tez
zdefiniowa¢ wiasne akcje, jakie maja by¢ wykonane na réznych etapach importu
konkretnego dokumentu.

Ustawienia zdefiniowane tutaj maja priorytet nad ustawieniami domyslnymi, dotyczy to
zwlaszcza przyporzadkowania domyslnej wartosci typu dokumentu czy dziennika.

W celu zdefiniowania odpowiednich parametréw nalezy wywotaé okno Schematy
ksiegowania, wskaza¢ konkretny schemat i wybraé przycisk Popraw, a nastgpnie w
oknie Schemat ksiegowania wskaza¢ odpowiedni typ dokumentu, przelaczy¢ si¢ na
zaktadke Parametry dokumentu i wybra¢ przycisk Dodaj (lub odpowiednio Popraw).
Uzytkownik wybiera parametr lub akcje, ktéra ma by¢ wykonana, nastgpnie (w razie
potrzeby) definiuje uktad warunkow przy ktérych ma by¢é wykonana akcja lub nadpisana
podana warto$cia warto§¢ domyslna parametru. Definiowanie warunkow odbywa si¢ na
ogblnych zasadach, opisanych przy okazji przedstawienia sposobdéw definiowania
warunkow na dekrety dla dokumentow.

Same parametry, jak rowniez wartosci jakie moga przyjmowac, uzytkownik moze (jesli
predefiniowane nie wystarczaja) zdefiniowa¢ w metabazie.

W przypadku akcji nalezy w dodatkowe okno wstawi¢ tre$¢ akeji (formuty SQL) ktéra ma
si¢ wykona¢ oraz wskazaé, czy ma ona wykona¢ si¢ przed czy po dodaniu nagltowka
dokumentu.

Definiowanie parametréw dla VAT

W schemacie ksiggowania konkretnego typu dokumentu mozemy zdefiniowaé sposob, w
jaki maja by¢ pobierane lub ustawiane pewne wartosci dotyczace zapisow do rejestru
VAT dla catego dokumentu, takie jak np. okres dla VAT, typ rejestru VAT, czy sposob
pobierania kwot do rejestru VAT.

Definiowanie tych parametrow odbywa si¢ analogicznie jak w przypadku ustawiania
parametrow dla dokumentu, z ta réznica, ze w oknie Schemat ksiegowania wybieramy
zaktadke Parametry VAT.
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Definiowanie dekretéw - przyktady

Po przypisaniu typow importowanych dokumentéw nalezy zdefiniowaé schematy
pozwalajace na prawidtowe utworzenie dokumentow ksiggowych. Na poczatek zajmiemy
si¢ najwazniejszym etapem tego procesu, jakim jest zdefiniowanie schematéw dekretacji
dla pozycji dokumentu ksiggowego. Dostgp do tego etapu uzyskujemy, wybierajac
zaktadke Pozycje w dolnej czesci okna Schemat ksiegowania.

Jak zostalo powiedziane wczesniej, schemat dekretacji pozwala na jednoznaczne
przyporzadkowanie informacjom z dokumentéw programu WF-Mag odpowiednich
informacji z systemu WF-FaKir. Poza powiazaniem typéw dokumentow, dotyczy to w
szczegblnosci koniecznosci zdefiniowania w jaki sposéb i na jakie konta ksiggowe beda
zapisywane informacje o operacjach gospodarczych przekazywane przez konkretny
importowany dokument.

To jakie numery kont ksiggowych zostana wykorzystane do zapisu importowanych
informacji zalezy oczywiscie od planu kont i sposobu prowadzenia rachunkowosci w
konkretnej firmie. Dlatego ponizej skupimy si¢ jedynie na metodach jakie mozna
stosowac w celu uzyskania okreslonych rezultatow.

W najprostszym przypadku sposéb dekretowania importowanego dokumentu zalezy
wylacznie od jego typu. W takim przypadku wystarczy w schemacie dekretowan podaé
numery kont i pozycje takiego dokumentu zostana jeden-do-jednego zapisane na kontach
ksiggowych. Zobaczmy, jak taki najprostszy proces bedzie przebiegatl dla dokumentu
finansowego KW.

Przyktad:
Zatozmy, ze w planie kont mamy nastepujqce konta:

100 - Kasa
201-KH - Rozrachunki z kontrahentami

i kazdy dokument KW ma by¢ ksiegowany w ten sam sposob.
Konto Dt: 201-Kontrahent
Konto Ct: 101

Wowczas w definicji dekretacji wystarczy tylko konta, jak ponizej (pozostale elementy nie
podlegajq edycji):

™ Definicja dekretu

Kento Dt [101 | [ [iB ez anaityiy [=]Cltomata Tsphwote [T 0 || lfomwta

KontoCt  [200 (@] [eraiyka kortiaherta [« ] ot
Dipis: | |
Pobiera kiole 2 W cenach 11';'[."

(%) pozyep impartowanych dokumentéw () naghbwikibn importowanich dokumentiw e
ad
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Zauwazmy, ze dla parametru Konto Ct ustawilismy numer konta z wykorzystaniem znaku
globalnego x oraz wskazalismy, ze podczas importu w miejsce tego symbolu ma by¢
pobierana analityka (kod) kontrahenta dla ktorego wystawiono konkretny dokument KW.

W praktyce typ dokumentu nie jest atrybutem wystarczajacym do jednoznacznego
okreslenia kont ksiggowych na ktérych maja by¢ zapisane informacje w nim zawarte. Te
same typy dokumentéw, zaleznie od okoliczno$ci, zwykle dekretujemy rézne konta, a
czgsto takze w zupehie inny sposéb. Dlatego w module definicyjnym, do kazdego typu
dokumentu mozemy przypisa¢ wiele wariantow dekretacji, poprzedzajac kazdy z nich
opisem warunkow (czyli owych okolicznosci), ktére musza by¢ opisane w importowanym
dokumencie, aby dany wariant zostal zastosowany. Rozwazmy to na ponizszym
przyktadzie.

Przyktad:
Zatozmy, ze w planie kont mamy nastepujqce konta:

100 - Kasa
201-KH - Rozrachunki z odbiorcami
202-KH - Rozrachunki z dostawcami

oraz ze w firmie mozemy wystawiac¢ dokumenty KW w dwoch przypadkach:

o kiedy placimy dostawcy za towar - w takim przypadku powinnismy dokument
dekretowac¢ na odpowiedniq analityke konta 202

o kiedy zwracamy odbiorcy wplaconq wczesniej zaliczke - w takim przypadku
powinnismy dekretowa¢ dokument na odpowiedniq analityke konta 201

Aby prawidtowo przygotowac schemat pozwalajqcy obstuzy¢ te sytuacje, nalezy najpierw
zastanowi¢ sie, w jaki sposob - importujqc konkretny dokument - dowiemy sie, ktorego
przypadku on dotyczy. W naszym przykiadzie latwo zauwazyé, ze elementem
rozrozniajqcym oba przypadki jest typ kontrahenta, dla ktorego wystawiany jest dokument
KW. Wybierane jest konto syntetyczne 201 lub 202 w zaleznosci od tego, czy mamy do
czynienia z kontrahentem-odbiorcq, czy kontrahentem-dostawcq.

Mozemy zatem przygotowaé w ramach schematu dwa warianty dekretacji. W tym celu w
oknie Schemat ksiegowania:
o wybieramy zaktadke Pozycje
o wybieramy przycisk Dodaj i w oknie Definicja dekretu definiujemy i zapisujemy
pierwszy wariant (nastqpi powrot do okna Schemat ksiegowania). Wariant ten
dotyczy przypadku, gdy KW wystawiane jest dla dostawcy, w zwiqzku z tym parametry

bedaq wyglada¢ nastepujqco:
@ Konto Dt: 202-x%, Analityka rozrachunkéw
@ Konto Ct: 101
o Pobieraj kwote: z pozycji importowanych dokumentéw
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Dodatkowo dla tego wariantu ustawimy nastepujqcy warunek:

Geneny dekrety dla pozycs dokumentim
(@ spetrinincrch wacnki () roe spetrisjgopch wounkdw [ ] scols podobne pospcie [ lommta wannbiu
& » Gupapods |
= * | Nazwarodzapu ||3pemm |Wa|mb'é Iﬂeqecie
Dostawca [phamik] BB [ = Jrak B = -
e Coanmt

o ponownie wybieramy przycisk Dodaj i w oknie Definicja dekretu definiujemy i
zapisujemy drugi wariant.
o KontoDt: 201-x, Analityka rozrachunkdéw
o Konto Ct: 101
o Pobieraj kwote: z pozycji importowanych dokumentdw
tym razem jako warunek podajqc wyrazenie:

Odbiorca(ptatnik) = Tak
o na koniec odpowiednim przyciskiem zapiszemy i wygenerujemy procedure

Teraz - podczas importu konkretnego dokumentu - program bedzie sprawdzal, dla ktorego
wariantu spelniony jest warunek - i w zaleznosci od tego wykona dekretacje albo zgodnie
z wariantem pierwszym, albo zgodnie z wariantem drugim.

Zwrdémy jeszcze uwage, ze nasz przyklad byt do pewnego stopnia uproszczony, zaktadat
bowiem, ze zaden z kontrahentoéw nie moze by¢ jednoczesnie dostawca i odbiorca. Gdyby
bowiem zdarzyt si¢ taki przypadek - wtedy spetnione bytyby warunki dla obu wariantéw i
program dwukrotnie zadekretowalby kazda pozycje dokumentu KW, co byloby
oczywiscie bledem. Aby tego unikna¢ nalezatoby doda¢ do listy warunkow obu
wariantow oprocz (lub zamiast) warunku na kontrahenta jaki§ inny warunek,
jednoznacznie rozrozniajacy oba warianty.

Powyzszy problem pokazuje, jak nalezy by¢é uwaznym dobierajac warunki dla
poszczegolnych wariantow dekretowan.

Uwaga !

Jesli decydujemy si¢ na dekretacjg warunkowa, to powinniSmy zdefiniowa¢ odpowiedni wariant
(i odpowiadajacy mu uktad warunkéw) dla kazdego przypadku, jaki moze wystapi¢ w zwiazku z
wystawieniem w programie WF-Mag danego dokumentu. Inaczej bowiem dokument, dla ktorego
wystapity okolicznosci nieobstuzone w schemacie nie zostanie prawidlowo zadekretowany
(nie bedzie wiadomo jakich kont ksiggowych nalezy uzy€). Z drugiej - uklady warunkéw dla
poszczegodlnych wariantow musza si¢ wzajemnie wykluczac, tak aby nigdy nie mogly wykona¢ sig
dwa warianty jednoczesnie, bo otrzymamy (blednie) dwukrotne ksiggowanie tej samej informacji.
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Lista elementéw, z ktorych budujemy warunki jest predefiniowana dla kazdego typu
dokumentu, bowiem kazdy typ dokumentu niesie ze soba okreslona liczbg¢ informacji,
ktore moga zosta¢ obstuzone. Nie jest to jednak lista zamknigta. Jesli uzytkownik
programu WF-Mag wzbogaci liczbg informacji przekazywanych z dokumentem np.
powotujac pola dodatkowe, to lista ta zostanie automatycznie rozbudowana o te pola. Aby
to jednak nastgpito uzytkownik musi zmodyfikowa¢ metabazg (to ona bowiem decyduje o
wygladzie okien definicyjnych schematu ksiggowania). Moze to uczyni¢ badz to poprzez
jej aktualizacje na podstawie danych programu WF-Mag, badz to z wykorzystaniem
modutu Metadefinicje.

W przypadku niektorych typéw dokumentéow nalezy w ramach okreslania danego
wariantu podac nie tylko konta ksiggowe ale i rodzaj kwoty, ktéra ma by¢ zapisana na
danym koncie. Przeanalizujmy to na ponizszym przyktadzie.

Przyktad:
Zatozmy, ze w planie kont mamy nastepujqce konta:

201-KH - Rozrachunki z kontrahentami
222 - VAT nalezny
701 - Sprzedaz

Zauwazmy, ze kazda wystawiana w programie WF-Mag faktura sprzedazy FS ma pozycje,
a w kazdej z nich, figuruje kwota netto, VAT i brutto. Zalozmy dla uproszczenia, ze
dekretacja takiej pozycji wyglada zawsze nastepujqco:

Kwota brutto: Konto Dt, 201-KH
Kwota netto: Konto Ct, 701
Kwota VAT: Konto Ct, 222

Zwroémy uwage, ze mimo iz wszystkie faktury ksiegujemy tak samo, to jednak i tak
musimy zdefiniowa¢ w ramach schematu trzy dekretowania dla faktury, poniewaz na
kazde konto zapisywany jest inny rodzaj kwoty. W kazdym dekretowaniu bedzie podane
konto (jedno) oraz rodzaj kwoty jaka ma by¢ na nim zapisana. Na przykiad dla kwoty
netto bedzie to wygladac nastepujqco:

{™ Definicja dekretu

KortoDt | | (@] [Be2 anaityii [Z]Domats TmkwoseNETTG [ | formuta
kentot [700 || [Bez snii [0 s
Opex | |
FPiobearay kweobe 2 W cenach
(=) pozyci impostowangch dokumentiw () naghowkdw impodowarych dokumentéw () zakupu @ fzpezedan

Poniewaz lista warunkow dla kazdego dekretowania bedzie pusta, dla jednej pozycji
naszego importowanego dokumentu zostanie utworzone trzy pozycje dokumentu
ksiegowego, kazda zawierajqca inny rodzaj kwoty.
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Przyktad:
Zatozmy teraz, ze w planie kont mamy nastepujqce konta:

201-KH - Rozrachunki z kontrahentami
222 - VAT nalezny

701 - Sprzedaz towardw

702 - Sprzedaz usitug

Wystawiane w programie WF-Mag faktury dotyczy¢ bedq czasem towaru, czasem ustugi,
a moze zdarzy¢ sie tez sytuacja, w ktorej na jednej fakturze bedzie kilka pozycji, z ktorych
niektore bedq dotyczy¢ sprzedazy towaru, a niektore - sprzedazy ustugi (np. transport).
Zatozmy dalej, ze dekretacja takich faktur (osobno kazdej pozycji) wyglada zawsze
nastepujqco:
Kwota brutto: Konto Dt, 201-KH
Kwota VAT: Konto Ct, 222
Kwota netto: Konto Ct, 701 -jesli pozycja dotyczy towaru

Konto Ct, 702 -jesli pozycja dotyczy ustugi
W takim przypadku musimy w schemacie ksiegowania tej faktury zdefiniowaé cztery
dekretowania:
o bezwarunkowe dla kwoty brutto
o bezwarunkowe dla kwoty VAT
o dwa warunkowe dla kwoty netto:

@ Konto Ct, 701 -zwarunkiem Rodzaj artykulu = Towar

o Konto Ct, 702 -zwarunkiem Rodzaj artykutu Usituga

Zauwazmy, ze dla kazdej pozycji importowanego dokumentu wykonane zostanq trzy
ksiegowania: dla kwoty brutto, dla kwoty VAT oraz jedno z dwoch (oba warunki nie mogq
zajs¢ jednoczesnie) dla kwoty netto.

Powyzsze przyklady sa oczywiscie uproszczone i ilustruja jedynie pewien sposob
postgpowania, jaki nalezy stosowac, aby osiagnaé oczekiwane rezultaty. Nalezy tutaj
zauwazyc¢ jeszcze, ze w kazdym z nich kwota do dekretacji pobierana miata by¢ z pozycji
dokumentu. Niesie to za soba pewne istotne niedogodnosci - np. na koncie kontrahenta (a
co za tym idzie i na rozrachunkach) zamiast jednej kwoty odpowiadajacej wartosci catej
faktury bedzie figurowaé wiele kwot czastkowych.

Te¢ niedogodno$¢ mozna usunac¢ na jeden z dwoch sposobow:

e pobierajac kwotg brutto (i ewentualnie takze kwot¢ VAT) z nagléwka dokumentu, za$
jedynie kwotg netto (wariantowo) z poszczegolnych pozycji

e pobierajac wszystkie kwoty z pozycji dokumentow, ale (poprzez zaznaczenie opcji
scalania podobnych pozycji) ksiggujac sume¢ wszystkich kwot brutto pobranych z
pozycji jako jeden dekret (podobnie kwotg VAT)
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Pojawia si¢ jednak w tym momencie kolejny problem - ot6z suma pozycji w dokumencie
(zgodnie z przepisami) nie musi rownac¢ si¢ catkowitej kwocie dokumentu (np. jesli
sprzedajemy 3 identyczne sztuki towaru o tacznej wartosci 100 PLN to nie sposob
zachowa¢ takiej zgodnosci). W takiej sytuacji mozemy doprowadzi¢ do sytuacji, w ktorej
dokument ksiggowy nie bedzie si¢ bilansowal. Procedura importujaca rozpoznaje jednak
taki przypadek automatycznie i r6znic¢ wynikajaca z powyzszych niezgodnosci ksigguje
dodatkowym dekretem na konta odchylen zdefiniowane dla zrédta danych zwiazanego z
uzytym schematem.

Dekretowanie pozycji - opis

Dodawanie dekretow przebiega wg tych samych zasad dla wszystkich typow
dokumentow, z ta réznica ze w zaleznosci od kategorii dokumentéw moze zmieniaé si¢
lista warunkow sterujacych. Ponizej omoéwimy kolejno wszystkie standardowe
mozliwosci definicyjne, zaznaczajac rdznice jakie wystgpuja pomigdzy roéznymi
kategoriami dokumentow.

Uwaga !

W przypadku dokumentéw finansowych RK (raport kasowy) i WB (wyciag bankowy) nie ma
mozliwosci zdefiniowania dekretowan. Wynika to z faktu, ze sa to dokumenty zbiorcze. Ich
elementami sktadowymi sa odpowiednio dokumenty KP/KW oraz przelewy bankowe -
i definicje ksiggowan dla tych dokumentéw sa brane pod uwage podczas importu
dokumentow RK i WB.

W celu zdefiniowania sposobu dekretacji pozycji dokumentow wybieramy odpowiednia
kategorig 1 typ dokumentu, przypisujemy mu typ dokumentu ksiggowego i dziennik, a
nastepnie klikamy w dolnej cze$ci okna zaktadke Pozycje i przycisk Dodaj z prawej
strony okna. Na ekranie pojawi si¢ okno Definicja dekretu.

Mamy tutaj nastgpujace pola:

e Konto Wn/Konto Ma - w obu tych polach lub jednym wybranym, wpisujemy
symbol konta ksiggowego - recznie lub postugujac si¢ przyciskiem kartoteki (planu
kont) z prawej strony pola. Mozemy wprowadzi¢ tu pelny numer konta lub fragment
konta zakonczony znakiem globalnym x (w szczegélnosci tylko znak globalny x
zamiast numeru konta). W przypadku uzycia znaku globalnego musimy wskazaé
(wybierajac z listy po prawej stronie pola Konto) co ma by¢ wpisane w miejsce tego
znaku podczas importowania konkretnego dokumentu. Mozemy tutaj wskazaé albo
jedna grup obiektow, dla ktorych zdefiniowaliSmy konta stale w oknie Schematy
ksiggowania (magazyny, kasy, rachunki bankowe, kategorie asortymentowe), albo
jedna z kartotek predefiniowanych w programie WF-Fakir (kontrahenci, pracownicy,
ptatnicy). Podczas importu konkretnego dokumentu program podczytuje warto$¢
konkretnego obiektu w danej kategorii, sprawdza jaki numer konta (lub fragment
numeru konta) mu odpowiada i wstawia go w miejsce znaku globalnego, tworzac w
ten sposob konkretne konto ksiggowe.

313




Rozdzial 12 — Wspoélpraca z programami zewngtrznymi
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Rys. 160 Okno Definicja dekretu

Uwaga !

W przypadku definiowania dekretowan dla dokumentéw kompensaty pojedyncza pozycja
powinna zawiera¢ doktadnie jedno konto rozrachunkowe - albo Dt albo Ct. Zdefiniowanie
w przypadku kompensaty dwoch kont rozrachunkowych w jednej pozycji spowoduje
nieprawidtowe dziatanie programu.

Zaawansowany uzytkownik moze zamiast powyzej opisanego mechanizmu
zdefiniowa¢ wiasng formulg. Formuta taka wykona si¢ podczas importu
konkretnego dokumentu i zwréci numer konta, ktéry zostanie uzyty do
zadekretowania danej pozycji dokumentu. W tym celu z prawej strony pola
Konto zaznaczamy opcje Formufa, nastgpnie pole Konto wypetniamy trescig
formuty lub (jesli formuta jest bardziej zaawansowana) wciskamy przycisk
narzedziowy, ktéry otwiera nam okno Edyfor formuf, w ktérym mozna w
wygodny sposéb zdefiniowaé bardziej ztozone wyrazenie. Szczegbétowe zasady
postugiwania si¢ edytorem formut zostaly opisane na konicu niniejszego
podrozdziatu. Formuta zwracajaca konto ksiggowe musi spetnia¢ nastgpujace
warunki:
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trescig formuty moze by¢ nazwa funkcji SQL zdefiniowanej uprzednio w bazie
danych i zwracajacej warto$¢ tekstowa (string). Nazwa tej funkcji musi by¢
poprzedzona przedrostkiem dbo., np. dbo.Moja funkcja

trescia formuly moze by¢ zapytanie SQL zwracajace pojedyncza warto$c¢
tekstowa (jedno pole jednego rekordu). Takie zapytanie musi by¢ wtedy ujgte w
nawiasy okragte, np. (SELECT TOP 1 jakies pole tekstowe FROM
jakas tabela)

trescia formuly moze by¢ dowolny tekst (tancuch znakow), ale musi by¢ on
umieszczony w cudzystowach, np. '999-09"'

trescia formuly moze by¢é dowolne wyrazenie SQL (operujace na statych,
zmiennych, istniejacych funkcjach czy procedurach SQL), ktérego wynikiem
jest warto$¢ tekstowa (typu string). OczywiScie nazwy funkcji uzytkownika
wywolywanych wewnatrz takiego wyrazenia takze musza by¢ poprzedzone
przedrostkiem dbo.

Typ kwoty - wybieramy tutaj typ dekretowanej kwoty - na podstawie tego parametru
z dokumentu bedzie pobierany odpowiedni rodzaj kwoty. Lista dostepnych typow
zmienia si¢ w zaleznoSci od kategorii typu dokumentu, dla jakiego definiujemy
schemat. I tak dla:

[¢]

dokumentow finansowych - typ kwoty nie ma znaczenia (W programie

ustawiona jest warto$¢ Brutto i nie podlega ona edycji)

dokumentow magazynowych - mamy do dyspozycji kwot¢ Brutto i Netto

dokumentow handlowych - moze to by¢ jedna z kwot Netto, Brutto, VAT albo

marza brutto lub netto

Zamiast wskazywaé predefiniowany typ kwoty, zaawansowany uzytkownik

moze zdefiniowaé wlasna formule, ktora zwroci konkretng wartosé (kwotg) jaka

bedzie zarejestrowana w dokumencie ksiggowym na podanym koncie. Uzyskuje
sie to poprzez zaznaczenie opcji Formuta z prawej strony pola Typ kwoty.

Formul¢ edytuje si¢ analogicznie jak w przypadku formuty konta. Formuta

zwracajaca wartos¢ kwoty musi spetniaé nastgpujace warunki:

o treScig formuly moze by¢ nazwa funkcji SQL zdefiniowanej uprzednio w
bazie danych i zwracajacej warto§¢ liczbowa (kwotg). Nazwa tej funkcji
musi by¢ poprzedzona przedrostkiem dbo., np. dbo.Moja funkcja

o trescia formuly moze by¢ zapytanie SQL zwracajace pojedyncza wartosc¢
liczbowa (jedno pole jednego rekordu). Takie zapytanie musi by¢ wtedy
ujete w  nawiasy  okragle, np. (SELECT TOP 1
jakies pole liczbowe FROM jakas tabela)

o trescia formulty moze by¢é dowolne wyrazenie SQL (operujace na statych,
zmiennych, istniejacych funkcjach czy procedurach SQL), ktorego
wynikiem jest warto$¢ liczbowa (kwota). Oczywiscie nazwy funkcji
uzytkownika wywotywanych wewnatrz takiego wyrazenia takze musza by¢
poprzedzone przedrostkiem dbo.
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e Pobieraj kwote z - opcja okresla, ktora kwota z importowanego dokumentu bedzie
pobierana jako kwota dekretu. Jest to zwiazane z tym, ze importowane dokumenty
poza kwotami w pozycjach zawieraja takze w naglowku globalne kwoty dla
dokumentow, ktére nie zawsze sa suma kwot z pozycji (zaokraglenia). Mamy tutaj
nastgpujace mozliwosci:

o  nagltowkow importowanych dokumentow - odpowiednia kwota pobierana jest z
nagtowka dokumentu
o pozycji importowanych dokumentow - dla kazdej pozycji dokumentu tworzony
jest osobny dekret z kwota tej pozycji. W przypadku, gdy wiele pozycji
dekretowane jest na to samo konto, istnieje mozliwos¢ zsumowania kwot tych
pozycji i zapisania ich jednym dekretem - decyduje o tym parametr Scalaj
podobne pozycje znajdujacy sie w dolnej czesci okna, powyzej listy warunkow.
Oczywiscie w obu przypadkach odpowiednie dekrety beda tworzone tylko wtedy,
gdy - odpowiednio dla nagldwka/pozycji dokumentu - begda spetnione warunki
zadane przez uzytkownika w definicji dekretu. Przy tym warunki te w zaleznosci od
tego, ktora opcja zostata wybrana, moga by¢ rézne - w drugim przypadku dochodza
bowiem parametry charakterystyczne wytacznie dla konkretnych pozycji dokumentu
(np. kategoria towaru wykazywanego w danej pozycji).

e Dodatkowe akcje - lista ta pozwala na okreslenie jakie dodatkowe operacje maja

by¢ wykonane w momencie dodawania danego dekretu. Dodatkowe akcje sa
wykonywane podczas dekretacji dokumentu, bezposrednio przed wstawieniem dekretu
wynikajacego z danej definicji dekretowania i jeszcze przed wywotaniem formut
odpowiadajacych za ustalenie konta i kwoty. Oczywiscie oznacza to, ze akcje te
wykonywane sg takze tylko wtedy, gdy spetnione sa warunki na dekrety.
Lista dodatkowych akcji zawiera wstepnie jedynie kilka pozycji predefiniowanych
przez programistow AssecoWAPRO, ale moze by¢ uzupetniana podczas wdrozenia
albo samodzielnie przez zaawansowanego uzytkownika wlasnymi akcjami, ktore
moga by¢ definiowane w module Metadefinicje.

o Warunki na dekrety - w przypadku potrzeby okreslenia warunkoéw na generowanie
dekretow istnieje mozliwos¢ ich ustalenia za pomoca listy znajdujacej si¢ u dotu
formatki. Dla kazdego typu dokumentéw istnieje szereg rodzajéow warunkow, od
ktoérych mozna uzalezni¢ powstanie dekretu. Nalezy zauwazy¢, ze rodzaje dostepnych
warunkow zaleza od tego, czy dla dekretu ma by¢ pobierana kwota za nagtéwka, czy
tez z pozycji importowanego dokumentu.

Warunki mozemy grupowac (kazda grupa warunkow na ekranie wystgpuje na osobnej
zakladce) - przy czym caly warunek jest spelniony wtedy, gdy spelniona jest co
najmniej jedna cata grupa warunkéw (wszystkie pojedyncze warunki w ramach tej
grupy musza by¢ spetnione jednoczesnie). Aby doda¢/usunaé grupe warunkow nalezy
skorzysta¢ z przyciskow z lewej strony ekranu - obok listy warunkow. Po podaniu
nazwy w polu warunkéw pojawi si¢ dodatkowa zakladka oznaczajaca grupe
warunkow. Kolejnos§¢ zakladek mozemy zmienia¢ przy pomocy przyciskow
(ze strzalkami) znajdujacych si¢ z lewej strony pola z warunkami. Kolejno$¢ grup ma
o tyle znaczenie, ze procedura importu konczy sprawdzanie warunkow jesli znajdzie
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pierwsza grupe, dla ktorej warunki zostaty spelnione. W zwiazku z tym umieszczenie
na poczatku grup najczeéciej wystepujacych warunkéw moze przyspieszyé proces
importowania dokumentow.

W celu dodania do danej grupy konkretnego warunku nalezy wybraé przycisk Dodaj,
znajdujacy si¢ na dole okna, z prawej strony formatki. W lewej kolumnie listy
warunkow uaktywni si¢ lista mozliwych do wyboru rodzajow warunkow. Aby
zdefiniowa¢ warunek nalezy wybra¢ jego rodzaj, odpowiedni operator oraz
zdefiniowa¢ warto$¢ warunku (wybra¢ z listy lub wpisa¢ - w zaleznosci od rodzaju
warunku). Istnieje takze mozliwos¢ ustawienia negacji dla warunek, poprzez wybor z listy
rozwijanej w kolumnie Negacja wartosci Tak.

Uwaga !

Lista warunkéw jakie mamy do dyspozycji nie moze by¢ rozbudowywana przez
uzytkownika, jesli jednak uzytkownik zdefiniuje w programie WF-Mag pola dodatkowe dla
dokumentu, wowczas po aktualizacji metabazy pojawia si¢ one jako warunki dekretacji.
Sposob wybierania wartosci dla tych warunkoéw zalezny bedzie od sposobu ich
zdefiniowania w programie magazynowym.

Generuj dekrety dla pozycji dokumentow - mozemy tutaj ustawi¢ negacje dla
calego uktadu warunkéw. Po wybraniu wartosci nie spetniajgcych warunkéw dekret
zostanie utworzony wtedy, gdy caly uktad warunkéw nie jest spetniony, czyli gdy
zadna grupa warunkow (zaktadka) nie jest spelniona w calosci.

Scalaj podobne pozycje - opcja ta dostgpna jest w przypadku dla dekretu
pobierane sa kwoty z pozycji dokumentéw i jej zaznaczenie powoduje, ze wszystkie
pozycje, ktorym w procesie dekretacji zostana przydzielone te same konta, zostana
zsumowane 1 wykazane jednym dekretem w dokumencie ksiggowym. W przeciwnym
razie kazda pozycja importowanego dokumentu (dla ktorej spelniony zostanie uktad
warunkow) zostanie wykazana jako osobna pozycja dokumentu ksiggowego.

Formufa warunku - zaawansowany uzytkownik moze zamiast budowaé uktad
warunkow korzystajac z okna i predefiniowanych elementow, zdefiniowa¢ formulg,
ktora bedzie okresla¢, w jakim przypadku dany dekret ma by¢ tworzony. W tym celu
zaznaczamy opcj¢ Formuta warunku a nastgpnie wpisujemy w oknie tre§¢ formuty
albo wywolujemy edytor formut (analogicznie jak w przypadku definiowania formut
dla kont i kwoty). Formuta musi by¢ poprawnym wyrazeniem SQL zwracajacym
wartos$¢ logiczng prawda lub fatsz. Elementami tego wyrazenia moga by¢ wywotania
zdefiniowanych przez uzytkownika funkcji SQL (nazwy poprzedzamy przedrostkiem
dbo.), zapytania SQL (w nawiasach), predefiniowane zmienne lub inne elementy
poprawne z punktu widzenia sktadni jezyka SQL. Wigcej informacji na ten temat
mozna znalez¢ w opisie edytora formut

Oczywiscie w przypadku zastosowania formuty dekret zostanie utworzony wtedy, gdy
formuta jest spetniona - zwrdci wartos$¢ logiczng Prawda.
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13.2.3. NIETYPOWE PRZYPADKI

Przykladowe scenariusze dla zaawansowanych zdarzen gospodarczych

Poza mozliwo$cia przenoszenia i dekretowania prostych dokumentow, Magik II pozwala
na transfer do systemu FK takze zlozonych zdarzen gospodarczych, ktoére czgsto
ilustrowane sa nie pojedynczym dokumentem, ale grupa dokumentéow wzajemnie od
siebie zaleznych.

Aby to jednak bylo mozliwe, niezbgdne jest przestrzeganie okreslonych zasad zardwno na
etapie budowania schematow ksiggowania, jak rowniez na etapie rejestrowania danych w
programie WF-MAG dla Windows, ktore to rejestrowanie musi by¢ poddane rygorom
proceduralnym idacym znacznie dalej niz edycyjne ograniczenia tego programu.

Ponizej opiszemy zalecane metody postgpowania, ktorych przestrzeganie umozliwi
prawidtowy transfer z programu WF-Mag dokumentéw dotyczacych wybranych
ztozonych transakcji gospodarczych.

Obstuga faktur zaliczkowych

1. Transakcja skifada sie z jednej faktury zaliczkowej, odpowiadajacej 100%
wartosci transakcji
W takiej sytuacji nalezy zdefiniowa¢ w schematach ksiggowania nastgpujace dekrety:

e dla Faktury Sprzedazy ustawi¢ na Tak parametr Faktura zaliczkowa na 100%
bez WZ i ustawi¢ odpowiednia dekretacje (zwykle bedzie to dekretacja na
kontrahenta oraz przychody przysztych okresow)

e analogicznie zdefiniowa¢ dekret dla warunku Faktura zaliczkowa na 100% z
wz

o dla dokumentu WZ, poza standardowymi dekretami, ustawi¢ specjalny dekret
wyksiggowujacy kwote faktury zaliczkowej na konto przychodow. Dekret taki
powinien mie¢ ustawiony na Tak warunek sterujacy Dokument do faktur
zaliczkowych.

2. Transakcja skfada sie z jednej lub wielu faktur zaliczkowych towarowej
faktury koncowej

o stworzy¢ dekret dla Faktury Sprzedazy obstugujacy faktury zaliczkowe
(dekretacja zwykle na przychody przysztych okreséw) z ustawionym warunkiem
sterujacym Faktura zaliczkowa na Tak.

e dla Faktury Sprzedazy stworzy¢ typowe dekrety oraz dodatkowo - dekret
wyksiggowujacy kwoty zaliczek z przychoddéw przysztych okresow na przychody,
ustawiajac warunek sterujacy Faktura koncowa na Tak oraz wybierajac Typ
kwoty Suma netto pozycji zaliczkowych.

e dokument WZ powinien by¢ ksiggowany standardowo
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3. Transakcja skiada sie z wielu faktur zaliczkowych wyczerpujacych 100%
wartosci transakcji (bez faktury kornicowej)

e dekrety na faktury zaliczkowe czg$ciowe powinny by¢ ustawione jak w punkcie 2

e powinny by¢ ustawione tez dekrety na ostatnia fakturg zaliczkowa tak, jakby to
byta faktura na 100% wartosci, analogicznie jak w punkcie 1

e ponadto powinno by¢ zadekretowane wyksiggowanie kwot z poprzednich zaliczek
przy pomocy typu kwoty Suma netto pozycji zaliczkowych - jak w punkcie 2

Obstuga korekt dla dokumentow PZ

W praktyce gospodarczej czgsto pojawiaja si¢ przypadki, gdy po przyjeciu towaru na
magazyn otrzymujemy korekt¢ faktury, zmieniajaca np. cen¢ zakupionego towaru.
W programie WF-Mag wystawia si¢ w takim przypadku dokument korygujacy PZk,
modyfikujacy odpowiednio stan magazynu.

Problem pojawia si¢ jednak w sytuacji, gdy czes¢ towaru przyjetego uprzednio na
dokument PZ zostala juz rozchodowana i wyliczony zostal koszt whasny sprzedazy. Jest
on rozwigzany poprzez rozbicie kwoty z dokumentu PZk na czg$¢ odpowiadajaca
korekcie towaru zalegajacego na magazynie i korekcie towaru, ktory juz zostat
rozchodowany.

Uzyskano to poprzez wprowadzenie dla dokumentu PZk dodatkowych typoéw kwot:

e netto zmiany warto$ci magazynu - dla tej czgsci towaru, ktora nada znajduje si¢ w
magazynie
e netto zmiany kosztu wlasnego - dla tej czgsci towaru, ktora zostata juz sprzedana

Powyzsze typy kwot dostepne sa w przypadku pobierania dekretéw z pozycji dokumentu
PZk. Je§li chcemy pobiera¢c kwoty sumaryczne dla catego dokumentu, mamy
odpowiadajace im kwoty suma netto zmiany warto$ci magazynu i suma netto zmiany
kosztu wlasnego.

Obstuga faktur WNT zawierajacych koszty dodatkowe

Aby faktury WNT mialy szans¢ by¢ prawidlowi zaimportowane, musza by¢
zarejestrowane w programie WF-MAG zgodnie z pewnymi regutami (zaleznymi od
przypadkow opisanych ponizej), a nastgpnie - odpowiednio zdefiniowany schemat
importu, w zaleznosci od tego, z jakim przypadkiem mamy do czynienia.

1. Koszt dodatkowy figuruje na gtéwnej fakturze WNT
Podczas wprowadzania takiego dokumentu do programu WF-MAG musza by¢
spelnione nastepujace warunki:
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e koszty dodatkowe musza figurowaé jako dodatkowe pozycje dokumentu WNT
(nazwiemy je roboczo pozycjami ustugowymi, dla odréznienia od pozycji
kosztowych wprowadzanych w osobnej zakladce)

e jesli dodatkowe koszty powickszaja warto$¢ poczatkowa towaru (i tylko wtedy!!!)
wprowadzane sa dodatkowe pozycje kosztowe, ktore musza byé w tej samej
walucie co WNT. Nie moga ponadto zaktada¢ dodatkowego rozrachunku, ani
wplywa¢ na VAT, bowiem zaréwno VAT jak i rozrachunek sa juz powigkszone z
tytutu pozycji "ustugowych".

e wazne jest aby numer faktury wprowadzony w takiej pozycji kosztowej oraz
ptatnik byli identyczni jak na "macierzystej" fakturze WNT

W takiej sytuacji uzytkownik definiujac schemat ksiggowania rozroézni pozycje ustugowe
od towarowych warunkami (np. kategoria asortymentowa). I teraz bgdzie miat wybor:
o albo wezmie pozycje towarowe powigkszone i nie zaksigguje pozycji
ustugowych
o albo wezmie pozycje towarowe niepowickszone i osobnymi dekretami doda
ustugi
Jesli ponadto jakas pozycja ustugowa nie powigksza wartosci towaru, to zaksigguje ja
osobnym dekretem w koszty.

2. Koszt dodatkowy pochodzi z innej faktury niz WNT

Podczas wprowadzania takiego dokumentu do programu WF-MAG musza by¢ spelnione
nastgpujace warunki:

e koszty dodatkowe moga by¢ dodawane wytacznie jako pozycje kosztowe
wprowadzane w osobnej zaktadce

e wprowadzanie tych kosztow ma w takim przypadku sens praktyczny wytacznie
wtedy, gdy wptywaja one na warto$¢ poczatkowa towaru

e koszty dodatkowe moga by¢ w walucie obcej lub w walucie bazowej (PLN)

e pozycje kosztowe musza posiada¢ inny numer dokumentu lub innego kontrahenta
niz faktura WNT i obowiazkowo generowac rozrachunek - przy czym, jesli
dodatkowa faktura kosztowa jest krajowa (w PLN), to powinien by¢ to
rozrachunek w kwocie brutto, a jesli zagraniczna, to w kwocie netto

W takim przypadku, podczas importu dokumentu WNT, zostanie dla kazdej pozycji
kosztowej utworzony dodatkowy dokument Faktura kosztowa do WNT, na ktérym beda
figurowa¢ pozycje odpowiadajace pozycjom kosztowym dopisanym do faktury WNT w
programie WF-MAG. Aby to jednak byto mozliwe, uzytkownik w schemacie ksiggowania
musi stworzy¢ odpowiednia definicj¢ dla Faktury kosztowej WNT, dostgpnej w grupie
dokumentéow POZOSTALE.
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W takiej sytuacji uzytkownik definiujac schemat ksiggowania powinien:

o dla faktury WNT ksiggowa¢ wylacznie pozycje towarowe, najlepiej w
kwotach niepowickszonych o koszty dodatkowe. Kwoty na rozrachunek czy
konta VAT moga by¢ brane z nagléwka dokumentu - i sa to kwoty
obejmujace tylko pozycje towarowe

o na fakturze kosztowej] WNT powinien by¢ dekret na konto rozrachunkowe,
odpowiadajacy rozrachunkowi zalozonemu w programiec WF-MAG,
powinien by¢ takze odpowiednio zdefiniowane dekrety dla VAT (kwoty te
powinny by¢ brane z nagtéwka tego dokumentu)

o nalezy pamigta¢, ze jesli dekretacja Faktury kosztowej odbedzie si¢ po
pozycjach, to kwoty pozycji odpowiadaja kwotom, o jaka z tytulu kosztu
dodatkowego zostaly powigkszone poszczegdlne pozycje towarowe na
fakturze WNT.

Akcje dodatkowe

Poprzez akcje dodatkowe mozliwe jest okreSlenie jakie dodatkowe operacje maja by¢
wykonane w momencie dodawania danego dekretu. Dodatkowe akcje sa wykonywane
podczas dekretacji dokumentu, bezposrednio przed wstawieniem dekretu wynikajacego z
danej definicji dekretowania i jeszcze przed wywolaniem formut odpowiadajacych za
ustalenie konta i kwoty. Oczywiscie oznacza to, ze akcje te wykonywane sa takze tylko
wtedy, gdy spetnione sa warunki na dekrety.

Lista dodatkowych akcji zawiera wstgpnie jedynie kilka pozycji predefiniowanych przez
programistéw, ale moze by¢ uzupelniana podczas wdrozenia albo samodzielnie przez
zaawansowanego uzytkownika wtasnymi akcjami, ktore moga by¢ definiowane w module
Metadefinicje.

13.2.4. EKSPORT SCHEMATOW KSIEGOWANIA

W oknie Schematy ksiegowania istnieje mozliwos¢ wyeksportowania do pliku
schematow zwiazanych z danym zrédlem danych, a takze wczytania uprzednio
wyeksportowanych w ten sposéb danych do tej samej lub innej bazy programu
WF-FaKir. Mozemy w ten sposob kopiowac¢ schematy pomigdzy zrodtami danych,
firmami czy nawet bazami danych.

W celu wyeksportowania schematow wskazujemy odpowiednie zrédlo danych,
a nastepnie wybieramy przycisk Eksportuj. Na ekranie pojawi si¢ okno kreatora eksportu
danych.

W oknie tym podajemy adres i nazwe pliku xml, w ktérym zostana zapisane nasze
schematy.

e Opcja Formatuj plik eksportu umozliwia sformatowanie eksportowanego pliku do
postaci bardziej przyjaznej dla recznej edycji pliku.

e Zaznaczenie opcji Kompresuj plik eksportu spowoduje, ze utworzony plik zostanie
automatycznie spakowany do formatu .zip w celu zmniejszenia jego rozmiaru.
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Po wybraniu przycisku Dalej plik z danymi zostaje utworzony i automatycznie
przenosimy si¢ do okna podgladu tego pliku:

Z lewej strony okna widzimy list¢ wyeksportowanych schematow, za$ z prawej - tres¢
wyeksportowanego pliku. Mozemy takze podejrze¢ zawartos¢ pliku w bardziej wygodny
sposob, przy pomocy programu Internet Explorer - wystarczy w tym celu wybrac¢ przycisk
Uruchom IE.

13.2.5. IMPORT SCHEMATOW KSIEGOWANIA

Schematy wyeksportowane uprzednio do pliku mozna wczytaé wybierajac w oknie
Schematy ksiegowania przycisk Importuj. Na ekranie pojawi si¢ wowczas okno
pozwalajace na podanie adresu i nazwy pliku xml, z ktorego bedziemy pobierali dane. Po
wprowadzeniu danych i wybraniu przycisku Dalej mozemy podejrze¢ importowany plik
(rowniez tutaj mozliwe jest wywolanie w tym celu programu Internet Explorer).

Po wybraniu w oknie podgladu przycisku Dalej zostanie przeprowadzony proces importu.
Jesli nazwy nowo zaimportowanych schematéow beda pokrywaly si¢ z nazwami
schematow juz istniejacych dla danego zrédia danych, wowczas na koniec nazwy zostanie
dopisana dodatkowa liczba (unikalny identyfikator systemowy danego schematu).
Oczywiscie tak utworzona nazwe schematu mozna pézniej rgcznie zmienic.

Jesli w oknie podgladu wybierzemy przycisk Zamknij, wowczas proces importu zostanie
przerwany bez wczytania schematow.

13.2.6. OBSLUGA METADEFINICJI

Metadefinicje sa centralnym elementem modutu importu, odpowiedzialnym za zasilanie
w dane procedur tworzenia schematow ksiggowania. Z punktu widzenia uzytkownika sa
istotne tylko wtedy, gdy standardowa funkcjonalno$¢, dostgpna na ekranach Definicja
dekretu lub Definicja ustawien parametréw ksiggowania, jest niewystarczajaca do
przeprowadzenia w poprawny sposob procesu dekretacji dokumentow.

Fizycznie modul Metadefinicje sktada si¢ z dwoch elementéw, ktore pozwalaja go
traktowaé jako modut definicyjny w stosunku do czg$ci odpowiedzialnej za tworzenie
przez uzytkownika schematow ksiggowania. Po pierwsze zawiera struktury
predefiniowane do przechowywania danych pochodzacych z systemow zewngtrznych. W
obecnej wersji dane te pochodzi¢ moga wylacznie z programu WF-Mag i sa to takie
informacje, jak dostgpne w systemie magazynowym typy dokumentéw, rodzaje kwot
wystepujace w ramach tych typow (BRUTTO, NETTO, VAT, MARZE) i pozostate
informacje, ktére moga nie$¢ istotna tres¢ z punktu widzenia danego typu dokumentu.
Przyktadowo dla dokumentéow handlowych moze by¢ to nazwa kontrahenta dla ktorego
wystawiono dokument, kod VAT pozycji dokumentu, symbol magazynu w ktérym
powstal dokument, zdefiniowane pola dodatkowe oraz duzo wigcej innych informacji,
ktore moga stuzy¢ jako warunku podczas tworzenia definicji dekretow. Informacje te
uzupetniane sa podczas procesu aktualizacji metabazy.

Drugim elementem modulu Metadefinicje sa struktury predefiniowane do
przechowywania regut, czyli dodatkowych akcji, wykonywanych w procesie dekretacji
dokumentow. Akcje takie maja na celu ustalenie dowolnych atrybutow naglowkow
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dokumentéw lub ich pozycji, ale réowniez wywolywanie procedur sktadowanych w
procesie dekretacji.

W celu uruchomienia ekranu Metadefinicje nalezy otworzy¢ okno schematéw
ksiggowania i wcisna¢ przycisk Metadefinicje. Z lewej czesci ekranu, ktory sie pojawi,
znajduje si¢ lista typow dokumentdéw dostgpnych w danym zrédle danych. Dzigki
przyciskom znajdujacym si¢ w lewym goérnym rogu mozna dodawaé, edytowac i usuwac
predefiniowane typy. Odbywa si¢ to za pomoca ekranu Definicja typu dokumentu, ktory
umozliwia ustawienie parametréw, ktore rzutuja nast¢pnie na funkcjonalnos¢ ekranu
definicji dekretowania dla danego typu dokumentow. Dodatkowo pojawiaja si¢ tu typy
wlasne dokumentow, dodawane przez uzytkownikow tego programu.

Z prawej czgéci ekranu Metadefinicje znajduja si¢ zapisy przefiltrowane w zaleznosci od
wybranego typu dokumentu. Podzielone sa one na kilka grup. Cz¢$¢ tych grup zawiera
informacje wytacznie do odczytu - informujace zaawansowanego uzytkownia o tym, jakie
dane figuruja w metabazie. Inne moga podlegaé edycji, dzigki czemu istnieje mozliwo$¢
precyzyjnego dostrojenia schematu na potrzeby konkretnego przypadku.

Z elementow podlegajacych edycji najistotniejsza wydaje si¢ mozliwo$¢ definiowania:

o Typow kwot - uzytkownik wprowadza dany typ oraz formulg, ktéra zwroci
odpowiednia warto§¢ zapisywana nastgpnie przy imporcie dokumentéw jako kwota
dekretu

e Typow opisow - analogicznie uzytkownik definiuje typy opisow i formuty,
decydujac czy beda one obowiazywaé dla nagtowka, czy dla pozycji importowanego
dokumentu

o Parametréw ksiggowania - uzytkownik definiuje dany parametr oraz sposob jego
obstugi przez schemat ksiegowania. Odbywa si¢ to w oknie Metadefinicja, ktory
pozwala zdefiniowa¢ dwa rodzaje operacji w zaleznosci od ustawienia parametru
Rodzaj Akcji (pojecie akcji wystgpuje rowniez w systemie pod nazwa Funkcji
Zapisujacej Dane (FZD)):

o  ustawianie zmiennej - czyli Funkcja Zapisujaca Dane o typie Z:
o  wywotywanie procedury - czyli Funkcja Zapisujaca Dane o typie F

Ustawianie zmiennej

W przypadku ustawiania zmiennej mozliwa jest sytuacja, w ktorej jest to zmienna
standardowa, zadeklarowana w procedurze ksiggujacej. Zmienna taka zazwyczaj
przechowuje odpowiednia warto$¢, pobrana z niezadekretowanego dokumentu/pozycji i
mozna t¢ warto$¢ nadpisa¢ whasnie za pomoca akcji dodatkowej. Intencja uzytkownika
jest w takiej sytuacji zmiana jakiego$§ atrybutu dokumentu lub pozycji. W innym
przypadku, czyli wtedy, gdy to uzytkownik powotuje do zycia swoja zmienna, nalezy
zaznaczy¢ opcje dodaj deklaracjg zmiennej w procedurze. Powolywanie zmiennych ma
sens wtedy, gdy uzytkownik najpierw chce nada¢ zmiennej warto$¢, by nastgpnie mogta
ona postuzy¢ jako parametr dla procedury sktadowanej lub funkc;ji.
Nazwg zmiennej wpisujemy lub wybieramy za pomoca Edytora formul, uruchamianego z
sekcji Rodzaj akcji.
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Kolejnym krokiem jest okreslenie sposobu pobierania oraz zbioru mozliwych wartosci,
ktére moze przyja¢ zmienna. Jest tu dostgpnych pie¢ mozliwosci, a sposéb okreslenia
pobierania danych rzutuje na wyglad ekranu wywolywania Akcji Dodatkowej/Obiektu:

e FPD - czyli Funkcja Pobierajaca Dane, ktoéra moze by¢ dowolna funkcja SQL, w tym
funkcja stworzona przez uzytkownika; w tym wypadku uzytkownik nie ma
mozliwosci podania swojej wartosci z ekranéw Definicja dekretu lub Definicja
ustawien parametréw ksiggowania; wykorzystanie Funkcji Pobierajacej Dane ma sens
wtedy, gdy uzytkownik stworzy sobie zawczasu funkcj¢ zwracajaca odpowiednia
warto§¢ dla zadanych parametrow; wowczas podczas definiowania dekretow
wywolanie takiej funkcji moze zosta¢ wysterowane odpowiednimi warunkami

e FBL - Funkcja Budujaca Listg¢ WartoSci, ktora jest zapytanie SQL, zwracajace zbior
wartosci; zdefiniowanie listy umozliwia uzytkownikowi wybor wartosci dla
ustawianego parametru na etapie definiowania dekretow lub ustalania parametrow
ksiggowania

e LW - Lista Wartosci, ktérej dziatanie jest podobne jak FBL, rézny jest natomiast
sposob przygotowania dostgpnych wartosci, ktore uzytkownik musi wprowadzi¢ jako
liste

e LZ- Lista Zmiennych - ktorej dzialanie jest podobne jak LW, jednak w
przeciwienstwie do niej moga si¢ tu pojawi¢ nie tylko wartosci, ale rowniez
pojedyncze zmienne, wystgpujace w procedurze dekretujacej, jak 1 rowniez
wyrazenia stworzone z tych zmiennych, funkcje SQL itd.

e P - warto$¢ wProwadzana przez uzytkownika, umozliwia wpisywanie dowolnej
wartos$ci, ktora zostanie podstawiona pod zmienna

Wywotywanie procedury

Wywotlanie procedury pozwala na uruchomienie dowolnej procedury SQL. Przy
wpisywaniu nazwy wywolywanej procedury nalezy podac jej parametry, a w przypadku
gdy jeden z tych parametrow ma pochodzi¢ z wyboru uzytkownika, nalezy wprowadzié¢
sekcje <parametr>, np.

exec AL TestoweWywolanieProcedury @d_id dokumentu oryg, <parametr>

W przypadku gdy nie wystgpuje parametr przekazywany przez uzytkownika do

procedury, w sekcji Sposob pobierania danych wybieramy opcje Procedura nie wymaga

parametru od uzytkownika. W innym przypadku nalezy koniecznie wybra¢ jedna z opcji:

e FBL - Funkcja Budujaca Listg¢ WartoSci, ktora jest zapytanie SQL, zwracajace zbior
warto$ci; zdefiniowanie listy umozliwia wybor wartosci dla wywotywanej procedury
z listy rozwijanej, na ekranie Definicja Dekretu lub Definicja ustawien parametrow
ksiegowania

e LW - Lista Wartosci, ktorej dziatanie jest podobne jak FBL, natomiast recznie trzeba
uzupetni¢ listg¢ dostgpnych wartosci
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e LZ- Lista Zmiennych, ktorej dziatanie jest analogiczne do LW, daje mozliwo$é
wyboru jednej ze zdefiniowanych zmiennych na etapie tworzenia definicji dekretow .
Moga si¢ tu pojawi¢ zarowno pojedyncze zmienne wystgpujace w procedurze
dekretujacej, jak i réwniez wyrazenia stworzone z tych zmiennych, funkcje i
zapytania SQL itd. Wybrana zmienna podstawiana jest do wywotywanej procedury.

e P - warto$¢ wProwadzana przez uzytkownika, umozliwia wpisywanie dowolnej
wartosci, ktora zostanie podstawiona jako parametr do procedury

13.2.7. EDYTORFORMUL

Edytor formut dla schematéw ksiegowania

W definicji dekretowan mozemy - zamiast podawa¢ konkretne (lub predefiniowane)
warto$ci dla takich obiektow jak konto, kwota czy warunek dekretujacy - zdefiniowac
formule, ktora wykona si¢ i zwroci odpowiednia warto$¢ dopiero w chwili importowania
konkretnego dokumentu. Powyzej - opisujac miejsca, w ktorych mozemy zastosowac
formuly - podano jakie warunki musza one w danym miejscu spetnia¢, aby procedura
importu zadzialala prawidlowo. Ponizej skupimy si¢ na opisie technicznej strony
tworzenia takich formul, przy pomocy specjalnego narzedzia, jakim jest edytor formut
Edytor formut mozemy wywotaé¢ z kazdego miejsca, w ktorym mamy prawo zdefiniowac
wilasng formule, poprzez wybranie przycisku narzedziowego edytora formut Na ekranie
pojawi sie¢ wowczas okno edytora, ktore w dolnej czesci zawiera pole tworzenia formuty,
za$ w gornej - list¢ predefiniowanych obiektow, ktore moga w tej formule by¢ uzywane.
Formufa jest niczym innym, jak pewnym wyrazeniem SQL ktoérego wynikiem powinna
by¢ pewna warto$¢ (to jakiego typu bedzie ta warto$¢ zalezy od miejsca, do ktorego
formuta jest podpigta). Przy definiowaniu wiasnych formut uzytkownik musi zatem
zapewni¢ ich zgodno$¢ semantyczng ze skladnia jezyka SQL(np. warto$ci znakowe
musza wystgpowa¢ w cudzystowach, wywolywane funkcje musza mie¢ prawidlowe
nazwy i parametry).
Mozemy uzywaé¢ zarowno standardowych funkcji SQL jak i funkcji lub procedur
napisanych wczesniej przez uzytkownika w SQL (w szczegdlnosci predefiniowanych
przez programistow AssecoWAPRO) i zapisanych w bazie danych. Wywolywane
funkcje musza posiada¢ parametry podane w nawiasach, po przecinkach, np.
AL Testl(@kod_kontrahenta, 'Tekst'). Wywolywane procedury musza posiada¢ parametry
podane po przecinkach, np. AL Test2 @kod kontrahenta, 'Tekst'. Jezeli procedura
wywolywana jest z parametrem uzytkownika, definiowanym w sekcji "Sposob
pobierania danych", to powinno si¢ znalez¢ w jej wywotaniu na odpowiedniej pozycji
wyrazenie <parametr>
Edytor formut pozwala jednak na co$ wigcej - otdéz pozwala na uzywanie w wyrazeniach
predefiniowanych zmiennych specyficznych dla programu WF-FaKir. Przy ich pomocy
mozemy tworzy¢ formuty, ktore beda zachowywaé si¢ w sposob inteligentny - np. beda
po kazdym wywotaniu zwraca¢ inng wartos¢, zalezna od informacji, jakie przyszty w
konkretnym importowanym dokumencie.
W gornej czgéci okna mamy dwie listy zmiennych - listg¢ zmiennych, z ktérych mozemy
kazdorazowo podczyta¢ odpowiednie kwoty jakie sa zwiazane z aktualnie przetwarzanym
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dokumentem (lub pozycja dokumentu) oraz list¢ zmiennych pomocniczych, z ktorych
mozemy kazdorazowo podczyta¢ inne informacje jakie przyszty z aktualnie
przetwarzanym dokumentem (pozycja dokumentu). Znaczenia tych zmiennych tatwo si¢
domysli¢ na podstawie ich nazwy - szczegétowo zostaly one opisane w dokumentacji
technicznej do programu WF-FaKir.

Zakres wartosci, jakie moga przybiera¢ zmienne pomocnicze moze by¢ czasem z gory
okreslony (np. zmienna Typ pfatnika moze przybiera¢ tylko jedna z trzech wartoSci k, u,
p - oznaczajacych odpowiednio kontrahenta, urzad lub pracownika) - w takim
przypadku lista mozliwych wartosci zostanie wyswietlona w polu Opis/dostepne
wartosci.

Przyktad:

Zatozmy, ze w planie kont, dla konta 701 - Sprzedaz mamy zdefiniowane
analityki od 01 do 12 odpowiadajqce kolejnym miesiqcom kalendarzowym. Chcemy, aby
w zaleznosci od daty, pod jakq byt wystawiony konkretny dokument, wartos¢ netto tego
dokumentu byla ksiegowana na odpowiedniq analityke - zgodnq z miesiqcem tej daty.

W definicji dekretowania kwoty netto mozemy zatem - zamiast podawac konkretny numer
konta - zdefiniowa¢ formute, ktora bedzie kazdorazowo zwracaé okreslony numer konta
na podstawie daty wystawienia dokumentu, ktory w danym momencie jest dekretowany.

Formuta taka bedzie wyglaqdac nastepujqco:
'701-"+cast (datepart (month, cast (€d data wystawienia-36163 as
datetime)) as varchar(2))

i do jej utworzenia wykorzystano zmiennq o nazwie

Data wystawienia dokumentu (@d data wystawienia); wyrazenie
cast (@d data wystawienia-36163 as datetime)

zamienia date wyrazonq w formacie charakterystycznym dla Srodowiska WF-Fakir na
date zgodnq z formatem SQL.

13.3. WSPOLPRACA Z PROGRAMEM WF-MAG DLA WINDOWS

Program WF-FaKir dla Windows jest przystosowany do wspélpracy z programem
WF-Mag dla Windows zainstalowanym na wspolnej bazie. Mozliwa jest takze wspotpraca
pomigdzy tymi programami zainstalowanymi roztacznie.

W przypadku instalacji na wspdlnej bazie, cz¢$¢ zasobow (np. kartoteki) sa wspotdzielone
przez oba systemy, za$§ transfer pozostaltych danych (dokumenty) odbywa si¢
bezposrednio, z wykorzystaniem struktur i mechanizméw wewngtrznych serwera baz
danych - jest to opcja zdecydowanie zalecana. Od wersji 7.00.0 w takim przypadku moze
takze istnie¢ mozliwo$¢ wspotdzielenia rozrachunkéw przez oba programy.
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W przypadku instalacji roztacznych dane eksportowane sa z programu WF-Mag do pliku
zewngtrznego, nastgpnie importowane przez program WF-FaKir do bufora roboczego -
i wreszcie, na zyczenie uzytkownika, wprowadzane do systemu FK i ksiggowane na
kontach ksiggi gtownej oraz rejestrowane w pozostalych modutach (rozrachunki, VAT).
Mozliwe jest takze (na analogicznej zasadzie) eksportowanie dokumentow z programu
WF-FaKir dla Windows do systemu WF-Mag dla Windows. Jest to zalecane np. w
przypadku przelewoéw bankowych.

Od wersji 7.01.0, w przypadku wspotpracy z programem WF-Mag dla Windows, mamy
do dyspozycji dwa sposoby importu dokumentow. Moga to by¢ dokumenty
zadekretowane, wygenerowane przez "starego" magika znajdujacego si¢ po stronie
programu WF-Mag lub dokumenty niezadekretowane, ktéore w procesie importu
wykorzystuja "nowego" magika, znajdujacego si¢ po stronie programu WF-FaKir.
Procedura importu w kazdym z tych przypadkow odbywa si¢ w pierwszym etapie nieco
inaczej, co zostato opisane w osobnych podrozdziatach.

13.3.1. IMPORT BO Z PROGRAMU WF-MAG

Jesli rozpoczynamy prace z programem WF-Fakir dla Windows na bazie, do ktorej
wprowadzono juz informacje w programie WF-Mag, mozemy utworzy¢ BO na kontach
rozrachunkowych (wraz z odpowiednimi zapisami w rozrachunkach) w oparciu o zapisy
juz istniejace w bazie danych.

Szczegdtowo zostalo to opisane w rozdziale dotyczacym tworzenia BO w programie
WF-FaKir.

13.3.2. EKSPORT DEFINICJI DO PROGRAMU WF-MAG WIN

Uwaga !

Ponizszy opis Ponizszy opis dotyczy wylacznie sytuacji, w ktorej wykorzystujemy tzw.
starego magika, tzn. proces dekretowania dokumentéw odbywa si¢ przed ich eksportem, po
stronie programu WF-Mag.

W celu umozliwienia dokonania wspomnianego transferu danych, niezbedne jest
odpowiednie skonfigurowanie programu WF-Mag. Szczegoty dotyczace sposobu owej
konfiguracji zawarte sa w dokumentacji do WF-Maga. Nalezy jednak wspomnie¢, ze do
jej przeprowadzenia niezbedny jest dostgp do wybranych zasobow systemu finansowo-
ksiggowego (plan kont, typy dokumentow, dzienniki).

W przypadku wspdlnej instalacji obu systemow dostep do tych danych realizowany jest
bezposrednio, na poziomie serwera baz danych. Natomiast w przypadku instalacji
roztacznych, niezbedne jest przestanie odpowiednich danych z programu WF-FaKir do
programu WF-Mag za posrednictwem zbioréw zewngtrznych.

Z punktu widzenia programu WF-FaKir wystarczy w tym celu dokona¢ eksportu definicji.
Aby to uczyni¢ nalezy z menu gléwnego wybra¢ polecenie Administracja |
Import\Eksport | Eksport\import definicji. Zostanie wowczas uruchomiony odpowiedni
kreator, umozliwiajacy wykonanie wspomnianej operacji.
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Wybieramy najpierw opcj¢ eksportu danych, dalej - opcje eksportu do programu
WF-Mag, zakres eksportowanych danych i wreszcie - polozenie i nazwe pliku
eksportowego. Po wybraniu polecenia Wykonaj cata operacja eksportu odbedzie si¢ w
pelni automatycznie.

13.3.3. IMPORT DOKUMENTOW Z PROGRAMU WF-MAG WIN

Import danych do programu WF-FaKir przebiega w rézny sposéb, w zaleznos$ci od tego,
czy odbywa si¢ on z programu WF-Mag zainstalowanego na wspdlnej bazie, czy tez z
zewngtrznego pliku transferu danych.

W obu przypadkach, aby uruchomi¢ procedurg importu, nalezy z menu gléwnego wybrac
polecenie Dokumenty/Import dokumentow. Na eckranie pojawi sie wowczas okno
Import dokumentéw, zawierajace wykaz znajdujacych si¢ w buforze transakcji, tj.
pakietow danych, z ktorych kazdy odpowiada jednej operacji importu.

WF-FaKir dla Windows - wersja 7.00.0 (PRESTIZ)

System  Dokumenty Rozrachurki Ksiega gfowna  Ewidencia VAT Definicie  Administracja Okno  Pomoc

A1 ROEREBRR S B WR d

E/ Import dokumentdw DEX

¢ Import dokumentow | |24 Wi dokumenty T+ ]|

B E Nurmer Data Termin pkat Dzienrik
[ F027-035-2004 19.03.2004] 19.032004| SPAP

T G325 1532 Tranmaia 2 ] | U8/ 0/5 42003 17062003 17052003 | SPRP

F-028/07./5/2003 18-07-2003|  15-07-2003

28-06-2004 | 28-06-2004
F-028A10/5 /2003 28-10-2003 | 28-10-2003| SPRP
F-02812/5/2003 31122003 1-01-2004 | 5PRP
F-02%-03-5-2004 20-03-2004 3-04-2004| SPRP
F-030/04/5 /2003 24.04-2003 | 24-04-2003| SPRP
F-03010/5/2003 23102003 28-10-2003| 5PRP

&1

Bozyois [yAT | Wadsinotol | Podsumonsrie

Konto Dt Kuwata Dt Kwota Dt wal, Konto Ct Kiota Ct KwotaCtwal | Opis  ~
201397 2251 0.00 0.00 0,00 Sprasdaz tow.
0.00 000 406 0.00| AT
731002 121 000 1211 0.00|Wartodt sprze
0 () >~
Chike T F3 Cil+D) Chi+, ChiliZ Cil+g Del Esc

Historia transakeii | [ Importu_| [Diagnostyka [ Kattoteki « | [Zi6ca darpeh | Gehemat il

Uzytkownik:ADMIN Firma:PHLI "KRZAK" Rok obrotowy:2004 Okres obrotowy Styczen Drata ksiggowania: 5-03-2005

Rys. 161 Import dokumentéw z programu WF-Mag dla Windows

W oknie tym mozliwe jest przegladanie danych z poszczegdlnych transakciji,
automatyczna kontrola ich poprawnosci, pobieranie kolejnych transakcji z zewnetrznych
plikéw transferowych i wreszcie - ksiggowanie dokumentow z danej transakcji w
ksiggach handlowych systemu FK.
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Mozemy takze ponadto przejrzeé juz zrealizowane transakcje, zdefiniowaé kolejne zrodta
danych, czy tez zdefiniowaé¢ schematy VAT na potrzeby importu danych z programu
WF-MAG dla DOS.

W  przypadku, gdy import odbywa si¢ z programu WF-Mag dla Windows
zainstalowanego na wspodlnej bazie, transakcje wygenerowane W programie
magazynowym widoczne sa od razu w oknie Import dokumentéw. Jesli import odbywa
si¢ z programu zainstalowanego na innej bazie danych, wowczas nalezy najpierw wczytaé
transakcj¢ z zewngtrznego pliku transferowego.

Import dokumentéw do bufora

Wezytywanie dokumentéw do bufora niezbedne jest w przypadku, gdy mamy do
czynienia badz z rozlaczng baza danych programu WF-Mag, badz ze wspolna baza
danych wykorzystujaca Magika II (gdy dekretacja odbywa si¢ dopiero po stronie
programu WF-FaKir). W przypadku wspoélnej bazy danych i korzystania ze "starego"
magika, transakcje wyeksportowane przez program magazynowy sa od razu widziane w
buforze programu WF-FaKir.

Import w ramach tej samej bazy

Dotyczy wylacznie Magika I1

W celu podejrzenia zaimportowanych, niezadekretowanych dokumentow oraz ich
przeniesienia do bufora systemu FK nalezy z okna Import dokumentéw doda¢ kolejna
transakcje (kombinacja klawiszy [Ctrl+Ins] lub odpowiednim przyciskiem w lewym
gornym rogu okna nad drzewem transakcji), co spowoduje pojawienie si¢ okna Import
transakcji, stuzacego do wyboru zrodta danych oraz - w przypadku roztacznych baz
danych - takze pliku zewngtrznego zawierajacego dokumenty przygotowane do
zaimportowania.

W naszym przypadku wybieramy zdefiniowane wczesniej zrodlo danych o cechach: baza
wspolna, dokumenty niezadekretowane. Wybranie przycisku Wykonaj spowoduje
uruchomienie okna (tzw. poczekalni), w ktorym widoczne si¢ dokumenty przygotowane
do przeniesienia do buforu systemu FK i bedace w postaci niezadekretowanej, a wigc
nieskojarzone z kontami z systemu FK.

Uwaga !

W przypadku gdy niezadekretowane dokumenty zostatly wyeksportowane z innej bazy
danych do pliku, mozna je z tego poziomu wczytac z pliku do "poczekalni". Wystarczy w
tym celu wybra¢ przycisk importu z pliku (znajdujacy si¢ w lewym gérnym rogu okna,
nad drzewem filtrow) i wskaza¢ plik z ktorego beda importowane dane.
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™ WF -FaKir dla Windows - wersja 7.10.6 (PRESTIZ) [AEES
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Rys. 162 Wybor zrodta danych

Okno to umozliwia odfiltrowanie i wybor z listy dokumentéw wystawionych uprzednio
przez program WF-Mag tych, ktore bgda wczytane do bufora programu WF-Fakir. W
oknie mozemy dodatkowo zaznaczy¢ dwie istotne opcje:

o Usuwaj dokumenty po ich zaimportowaniu - powoduje, Zze pobrane do bufora
dokumenty zostana usunigte z listy i nie bedzie mozliwe ich ponowne zaimportowanie
bez wczesdniejszego wystawienia przez program WF-Mag

e Usun dokumenty - powoduje usuniecie z listy zaznaczonych uprzednio
dokumentoéw. Ich zaimportowanie takze nie begdzie mozliwe bez wczesniejszego
ponownego wystawienia przez program WF-Mag

Przyjmujac zatozenie, ze schematy ksiggowana zostaly stworzone wczesniej, proces
zaimportowania oczekujacych dokumentow do bufora systemu FK sprowadza si¢ do
zaznaczenia odpowiednich dokumentoéw na ekranie oraz nacisnigcia przycisku Importuj
dokumenty. Po pojawieniu si¢ okna /mport dokumentéw nalezy zdefiniowaé nazwe
transakcji oraz dokona¢ wyboru z listy rozwijanej Schemat ksiegowania tego
schematu, ktory przewidziany jest dla zaznaczonej grupy dokumentow.

Po nacisnieciu przycisku Dekretuj dokumenty program rozpoczyna dekretowanie
zaznaczonych dokumentéw wg wybranego schematu i przenoszenie ich do bufora
systemu WF-Fakir. Po wykonaniu si¢ procesu dekretacji program automatycznie wraca do
standardowego okna Import dokumentoéw.
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Import danych z pliku zewnetrznego

W przypadku, gdy dane z programu WF-Mag przesytane sa z zewngtrznej bazy danych,
mozemy mie¢ do czynienia z dwoma przypadkami:

o pliki moga by¢ przystane w postaci zadekretowanej (stary magik)

o pliki moga by¢ przystane w postaci niezadekretowanej (Magik II).

Import w kazdym z tych przypadkow przebiega nieco inaczej, ale na poczatku zawsze
musimy otworzy¢ okno Import dokumentéw, a nastgpnie wybraé przycisk importu
transakcji (przycisk z "+" w lewym goérnym rogu nad drzewkiem transakcji lub
kombinacja [Ctrl+Ins]). Dostaniemy na ekranie okno Import transakcji, w ktorym
podajemy zrédto danych.

Jesli wybrane zrodto danych dotyczy dokumentow zadekretowanych z rozlacznej bazy
danych, wowczas wystarczy wskazac¢ plik z danymi. Program wczyta dane i powréci do
standardowego okna Import dokumentéw, gdzie dane te beda widoczne jako kolejna
transakcja.

Jesli natomiast wybierzemy zrodlo danych dotyczace dokumentéw niezadekretowanych z
rozlacznej bazy danych, program przelaczy nas do okna dokumentow
niezadekretowanych (tego samego, ktore otwiera si¢ w przypadku importu dokumentow
niezadekretowanych na wspoélnej bazie danych).

Tam musimy wybraé¢ przycisk importu z pliku (w lewym goérnym rogu nad drzewem
filtrow) i wczyta¢ niezadekretowane dane z pliku. Nastepnie przyciskiem Dekretuj
dokumenty zadekretowaé je (wg wskazanego schematu) i zaimportowaé do bufora,
analogicznie jak w przypadku dokumentéw niezadekretowanych pobieranych ze wspolnej
bazy.

Uzgadnianie kontrahentéw przy imporcie z pliku zewnetrznego

Podczas importu danych z roztacznej bazy WF-Maga, program przenosi tez informacje o
kontrahentach zwiazanych z importowanymi dokumentami. Przy wczytywaniu tych
informacji do WF-FaKira program sprawdza, czy dany kontrahent juz istnieje, czy tez nie
- 1 w zaleznosci od tego zaktada go jako nowego, lub przypisuje importowane dokumenty
do kontrahenta juz istniejacego.

Identyfikatorem wg ktorego jest dokonywana kontrola jest kombinacja p6l Nazwa i NIP.

Moga wystapi¢ tutaj nast¢pujace przypadki:
e W programie WF-FaKir istnieje kontrahent, dla ktérego zarowno Nazwa jaki i NIP sa

takie same jak kontrahenta importowanego - wtedy program uznaje automatycznie, ze
to ten sam kontrahent i dopisuje do niego dokumenty.

e Zaden kontrahent w programie WF-FaKir nie ma takiej nazwy jak importowany i
jednoczesnie zaden kontrahent w programie WF-FaKir nie ma takiego NIP-u.
Wowczas z automatu uznaje si¢, ze jest to kontrahent nowy i jest on dodawany do
WF-FaKira.
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W programie WF-FaKir istnieje kontrahent o takiej samej nazwie, ale innym NIP-ie,
Iub o takim samym NIP-ie ale innej nazwie. Program traktuje takiego kontrahenta jako
,podejrzanego” i uzytkownikowi pozostawia decyzjg, czy jest to ten sam kontrahent,
czy tez nowy.

Prawidiowa procedura uzgadniania kontrahentéow

Pobieramy dane z pliku zewnetrznego, uzyskujac w oknie Import dokumentéw
transakcjg¢ wraz z zapisami.

Wykonujemy sprawdzenie kontrahentow, wybierajac w oknie Import dokumentéw
przycisk Kontrahenci.

Na ekranie pojawi si¢ okno Kontrahenci, zawierajace liste kontrahentow przesytana za
posrednictwem pliku zewngtrznego. W oknie tym wybieramy przycisk Diagnostyka

Program wyswietli informacj¢ o ilosci kontrahentéow znalezionych, nowych i
podejrzanych.

1.

Nastgpnie - jesli liczba podejrzanych jest niezerowa, wyswietli listg, na ktdrej z jednej
strony bedzie kontrahent importowany z WF-Maga, a z drugiej - ,,podejrzany”
odpowiednik z programu WF-FaKir (kontrahenci na rysunku ponizej maja taka sama
nazwg, ale rézny numer NIP)

WF-FaKir dla Windows - wersja 7.00.0 (PRESTIZ)
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Rys. 163 Uzgadnianie kontrahentow - lista "podejrzanych" pozycji
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Jesli zdaniem operatora kontrahent figurujacy po obu stronach listy jest tym samym
kontrahentem, nalezy zaznaczy¢ ten fakt, klikajac myszka w pole pomigdzy nimi . W
przeciwnym razie pole to pozostawi¢ puste. W pierwszym przypadku wszystkie zapisy,
ktore ,,wyszly” z programu WF-Mag na kontrahenta z lewej strony, beda przypisane jego
odpowiednika z prawej (i nie bedzie zaktadany nowy). W drugim - zostanie zalozony
kolejny kontrahent (jesli to nazwa byla taka sama, to z dopisana do nazwy cyfra) i do
niego zostana przypisane wszystkie dokumenty.

2. W praktyce moze wystapi¢ jeszcze jedne przypadek, polegajacy na tym, ze do
jednego importowanego kontrahenta istnieje w bazie programu WF-FaKir kilku
réznych podejrzanych. Jest to mozliwe wtedy, gdy w kartotece wystgpowac bedzie
kilku kontrahentéw o tym samym numerze NIP. W takiej sytuacji, lista podejrzanych
bedzie wyglada¢ nieco inaczej: w opisanym przypadku na liscie pojawi si¢ pierwszy z
kontrahentow programu WF-FaKir, za$§ dany wiersz zostanie wyswietlony w kolorze
zielonym, co bedzie dla uzytkownika informacja, iz nastapit taki wlasnie przypadek

WF-Fakir dla Windows - wersja 7.00.0 (PRESTIZ)
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Rys. 164 Uzgadnianie kontrahentow - lista z wieloma "podejrzanymi"

Przy ustawieniu si¢ na takim wierszu, aktywny staje si¢ przycisk Kontrahent w dolnej
czgéci okna. Po jego wybraniu dostajemy liste wszystkich kontrahentow, ktorzy moga
odpowiada¢ danej pozycji importowanej z WF-Maga. Jesli na tej liscie jest wlasciwy
kontrahent, wybieramy go, a nastgpnie (jak w poprzednim przypadku) zaznaczamy
zgodnos¢ w polu pomigdzy kontrahentami. Jesli Zaden z kontrahentéw na liscie nie jest
odpowiedni, pole zgodnosci pozostawiamy puste.
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Po uzgodnieniu kontrahentéw wybieramy kolejno przyciski Zastosuj i Zamknij co
pozwala na powr6t do okna Import dokumentow.

Wczytywanie dokumentéw z bufora do ksiag

Dokumenty znajdujace si¢ w oknie Import dokumentéw nalezy poddaé diagnostyce,
majacej na celu weryfikacje ich poprawnosci. W tym celu wystarczy wybra¢ przycisk
Diagnostyka i poczeka¢ na wynik automatycznej operacji. Program wy$wietli badz liste
dokument6éw niepoprawnych razem z informacja o btgdach, badz komunikat, ze wszystkie
dokumenty w ramach transakcji sa poprawne. W tym drugim przypadku mozemy przej$é
do wezytywania dokumentéw z bufora do whasciwych ksiag handlowych.

W przypadku dokumentéw pochodzacych z roztacznych baz danych nalezy dodatkowo
wykona¢ uzgodnienie elementéw kartotekowych, takich jak kontrahenci, pracownicy, czy
srodki trwate. W tym celu nalezy wybra¢ przycisk Kartoteki, a nastepnie odpowiedni typ
kartoteki. Uzgadnianie pracownikéw i $rodkow trwatych odbywa si¢ automatycznie,
natomiast uzgadnianie kontrahentow zostato szczegdtowo opisane w osobnym rozdziale.
Po zdiagnozowaniu dokumentéw oraz uzgodnieniu kartotek mozemy przejs¢ do
wlasciwej operacji wezytania danych z bufora do ksiag. W tym celu wybieramy w oknie
Import dokumentéw odpowiednia transakcje, a nastgpnie przycisk Importuj. Na ekranie
pojawi sie okno Import dokumentéw z transakcji umozliwiajace ustalenie dodatkowych
parametrow importu:
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Mamy tutaj do dyspozycji nast¢pujace parametry:

e Data ksiegowania - w zaleznosci od ustawienia tego parametru, jako data
ksiggowania wczytywanych dokumentow bgdzie pobierana odpowiednio:

[¢]

[¢]

Podaj - data podana przez uzytkownika bezposrednio na formularzu

Wyliczaj z odpowiedniej daty dokumentu - dla kazdego dokumentu badz data
otrzymania (dokumenty zakupu) badz data wystawienia (pozostate dokumenty)
Ustalona w schemacie ksiegowania - dotyczy wylacznie nowego magika. Jako
data ksiggowania bgdzie wstawiana data wyliczona przez odpowiednia funkcje
zdefiniowana w schemacie ksiggowania zwiazanym z importowang transakcja.

e Okres obrotowy - mamy do dyspozycji nastepujace mozliwosci:

[¢]

Podaj - jako okres obrotowy dla dokumentu bedzie brany miesiac wskazany
bezposrednio na formularzu

Wyliczaj z daty ksiggowania - jako okres obrotowy begdzie brany miesiac daty
ksiggowania wyliczonej wg sposobu podanego w poprzednim punkcie

Ustalony w schemacie ksiegowania - dotyczy wylacznie nowego magika. Jako
okres obrotowy dokumentu bgdzie wybierany miesiac wyliczony przez
odpowiednia funkcje zdefiniowana w schemacie ksiggowania zwigzanym z
importowana transakcja.

e Okres ksiegowania VAT - mamy do dyspozycji nastgpujace mozliwosci

[¢]

Podaj - jako okres dla VAT bedzie zawsze pobierany miesiac wskazany
bezposrednio na formatce

Wyliczaj z odpowiedniej daty dokumentu - jako okres dla VAT bedzie brany
miesigc pobierany badz z daty wystawienia dokumentu (sprzedaz), badz z daty
otrzymania dokumentu (zakupy)

Zgodny z ustalonym okresem obrotowym - jako okres dla VAT bedzie brany dla
kazdego dokumentu jego okres obrotowy (ustalony dla tego dokumentu zgodnie
z zasadami okreslonymi w poprzednim punkcie)

Ustalony w schemacie ksiegowania - dotyczy wylacznie nowego magika. Jako
okres obrotowy dla VAT bedzie wybierany miesiac wyliczony przez
odpowiednia funkcje zdefiniowana w schemacie ksiggowania zwigzanym z
importowang transakcja.

e Rozliczenia - Importuj rozliczenie rozrachunkow - nie dotyczy takich instalacji obu
programéw, gdzie rozrachunki sa scalone. Umozliwia pobranie razem z
zaimportowanymi rozrachunkami takze informacji jakimi dokumentami zostaty one
rozliczone. Jesli te dokumenty zostaly uprzednio takze zaimportowane do programu
WF-FaKir, nastapi automatyczne rozliczenie odpowiednich rozrachunkow.

W przypadku dokumentu VAT mamy poza okresem dla VAT jeszcze datg¢ powstania
obowiazku podatkowego. W przypadku importu data ta zostaje automatycznie ustalona
na podstawie okresu dla VAT wg nast¢pujacych zasad:
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o Jesli okres dla VAT zostal wybrany na podstawie odpowiedniej daty z dokumentu
(wystawienia, otrzymania), za$§ data ta nalezy do tego okresu, wowczas jako data VAT
zostanie wybrana ta wlasnie data dokumentu

o Dla dokumentéw sprzedazy, jesli okres dla VAT jest rézny od daty wystawienia
dokumentu, ale zawiera w sobie termin ptatno$ci dokumentu, wowczas jako data VAT
zostanie wybrany termin ptatnosci dokumentu

o W pozostalych przypadkach: jesli data wystawienia dokumentu lezy w okresie
wczesniejszym niz okres dla VAT, jako data VAT zostanie wybrany pierwszy dzien
miesiaca okres dla VAT; jesli za$ data ta lezy w okresie pozniejszym niz okres dla
VAT - ostatni dzien miesiaca okresu dla VAT.

Po ustaleniu parametrow i wybraniu przycisku Wykonaj nastapi wtasciwy import danych
z bufora do programu WF-FaKir.

Eksport dokumentéw do programu WF-MAG dla Windows

Z programu WF-FaKir dla Windows mozna eksportowaé¢ dokumenty bezposrednio do
systemu WF-Mag dla Windows lub (w przypadku rozlacznych systemow) do plikow
transferowych, czytanych przez program magazynowy.

Funkcja eksportu dokumentéw jest dostgpna z menu gtéwnego po wybraniu polecenia
Dokumenty/Import|Eksport/Eksport dokumentow.

Idea eksportu polega na przestaniu do programu magazynowego informacji o
rozrachunkach rozliczanych przy pomocy przelewow bankowych. Wiaze si¢ to z faktem,
ze informacje bankowe trafiaja zwykle w pierwszej kolejnosci do dziatu finansowego, a
p6zniej (o ile w ogodle) do 0s6b odpowiedzialnych za program magazynowy.

W programie WF-Mag dla Windows przelewy bankowe trzymane sa jako pojedyncze
dokumenty, natomiast w systemie WF-FaKir moga by¢ ksiggowane zbiorczo jako wyciag
bankowy lub polecenie ksiggowania. Tego typu zbiorcze dokumenty nie powinny by¢
wysylane w catosci do programu magazynowego, gdyz czgsto wiele ich pozycji nie
dotyczy tego programu, a np. rozliczenia kosztow. Z tego wzgledu uzytkownik na
potrzeby eksportu wskazuje nie dokumenty, a rozrachunki zatozone na podstawie
przelewow bankowych, ktore dotycza rozliczen ewidencjonowanych w programie
magazynowym. Na tej podstawie system generuje dokumenty przelewu, przy czym, jesli
dokumentami tymi rozliczono faktury zaimportowane z programu WF-Mag - informacja o
takim rozliczeniu zostanie przekazana do tego systemu. W przeciwnym razie - jesli nie
bylo rozliczenia lub rozliczenie nie dotyczyto faktur zaimportowanych uprzednio z
programu WF-Mag odpowiednie dokumenty przelewu zostang zarejestrowane w systemie
magazynowym jako nierozliczone zaliczki.
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13.4. WSPOLPRACA Z PROGRAMEM WF-MAG DLA DOS

Od wersji 6.04.4 program WF-FaKir dla Windows jest przystosowany do wspotpracy z
programem WF-MAG dla DOS, ktéra polega na mozliwosci importu danych (dokumentow
i kontrahentdéw) z tego programu.

W procesie importu danych WF-FaKir dla Windows wykorzystuje pliki utworzone przez
program WF-Magik dla DOS. Co za tym idzie - w przypadku upgrade'u z wersji DOS-owej
programu WEF-FaKir, nie jest wymagana zadna zmiana w oprogramowaniu po stronie
systemu sprzedazy WF-MAG dla DOS. Niezbgdna jest tylko ewentualna zmiana
konfiguracji samych schematow ksiggowania w programie WF-Magik, tak aby odpowiadaty
odpowiednim definicjom nowego systemu (typy dokumentéw, plan kont, dzienniki).

Proces importu danych z programu WF-MAG dla DOS przebiega analogicznie jak w
przypadku importu z programu WF-Mag dla Windows pracujacego na osobnej bazie
danych. Po zaladowaniu pliku transferowego konieczne jest jednak (poza standardowa
diagnostyka i uzgodnieniem kontrahentéw) uzupelnienie grupy podatkowej. Wynika to z
faktu, ze w programie WF-FaKir dla DOS dane do deklaracji VAT-7 brane sa w oparciu o
odpowiednie kombinacje stawki VAT i wyr6znikow, podczas gdy w programie dla
Windows zaleza one od tej wiasnie grupy. Tym samym niezbg¢dne jest utworzenie
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powiazania pomiedzy tymi wartosciami. W tym celu w oknie Import dokumentéw
wybieramy przycisk Schematy VAT.

W oknie pojawia si¢ lista zawierajaca wszystkie uktady wyr6znikow z dotychczas
pobranych transakcji. Aby przyporzadkowac im grupg podatkowa, wybieramy odpowiednia
warto$¢ z listy rozwijanej w dole okna, nast¢pnie zaznaczamy wiersze odpowiadajace tej
grupie i przycisk Przypisz. Postgpujemy w ten sposob az do wyczerpania wszystkich
kombinacji.

Jesli jakie$ uktady pochodza ze starych transakcji i nie beda wykorzystywane, mozemy je
usunaé z listy, wybierajac (po wczeSniejszym zaznaczeniu wierszy) przycisk Usun
zaznaczone elementy.

Uwaga !

Aby mozliwa byla wymiana danych pomiedzy programem WF-MAG dla DOS i WF-FaKir
dla Windows konieczne jest, aby wuzytkownik zdefiniowal po stronie programu
magazynowego odpowiednie schematy ksiggowania przy wykorzystaniu programu
WF-Magik. Jezeli uzytkownik nie korzystat z programu WF-FaKir dla Windows, moze si¢
okaza¢, ze program ten nie zostal mu dostarczony (standardowo jest on dystrybuowany
razem z programem WF-FaKir dla DOS). W takim przypadku nalezy skontaktowac si¢ z
dzialem handlowym AssecoWAPRO lub najblizszym dealerem naszej firmy w celu
zamowienia (bezptatnej wersji) programu WF-Magik.

13.5. WSPOLPRACA Z PROGRAMEM WF-GANG

Program WEF-FaKir dla Windows umozliwia import danych kadrowo-ptacowych z programu
WF-GANG. Dotyczy to dokumentow wynikajacych z listy plac, umow zlecen i umow o
dzieto oraz pracownikow zwigzanych z importowanymi dokumentami.

W celu umozliwienia wymiany danych, nalezy w programie WF-GANG odpowiednio
zdefiniowaé procedury eksportowe, a nastgpnie zapisa¢ dane do plikow zewngtrznych.
Pliki tg sa nastgpnie wezytywane przez program WF-FaKir, najpierw do modutu importu,
a nastgpnie - na konta ksiggowe.

13.5.1. KONFIGURACJAIMPORTU Z PROGRAMU WF-GANG

Przed rozpoczgciem pierwszego importu musimy zdefiniowaé podstawowe parametry
niezbgdne do prawidtowego przebiegu tego procesu. Parametrami tymi sa dziennik i typ
dokumentu, pod jakimi beda zapisywane odpowiednio dane z list ptac i umow.

W tym celu z menu Definicje wybieramy polecenie Inne | Importy | Import z WF-GANG

Nastepnie wybieramy kolejno list¢ ptac i umowy, za kazdym razem wciskajac
przycisk Definicje i w oknie definicyjnym wskazujac odpowiedni dziennik i typ
dokumentu. Jesli dany dziennik lub typ dokumentu nie wystgpuje w programie
WF-FaKir, mozemy go z tego miejsca doda¢, przy pomocy odpowiednich przyciskow z
prawej strony pdl edycyjnych.
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Uwaga !

Nalezy pamigtac, ze wybor dziennika ogranicza zakres dostgpnych typow dokumentow do
tych, ktore zostaly przypisane do danego dziennika. W szczegolnosci jesli dodamy nowy
typ dokumentu, to bedzie on do naszej dyspozycji dopiero wowczas, gdy zostanie
przypisany do odpowiednich dziennikow.

13.5.2. IMPORT DANYCH Z PROGRAMU WF-GANG

Import danych z programu WF-GANG odbywa si¢ analogicznie jak import z programu
WF-Mag dla Windows z wykorzystaniem plikow zewngtrznych. Nalezy jedynie w oknie
Import transakcji zaznaczy¢ odpowiednia opcje i wskaza¢ pliki do importu.

13.6. WSPOLPRACA Z PROGRAMEM WF-BEST

Od wersji 6.05.0 program WF-FaKir dla Windows wspotpracuje z programem do
ewidencji i amortyzacji srodkow trwalych WF-bEST da Windows. W przypadku
zainstalowania obu systemOw na wspoélnej bazie dziela one kartoteki (m.in. $rodkow
trwalych, kontrahentow i pracownikow) oraz wymieniaja dane z wykorzystaniem
wewngetrznych struktur programu MS SQL Server. W przypadku roztacznych baz danych
ich przesylanie odbywa si¢ przy pomocy zewngtrznych plikow transferowych. W takim
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przypadku system FK wylacznie importuje dane, przy czym wraz z informacja o
dokumentach przesytane sa dane dotyczace odpowiednich s$rodkéw trwatych, co
powoduje, ze nie ma koniecznosci ich ponownego wprowadzania.

Import danych z programu WF-bEST dostgpny jest po wybraniu z menu glownego
polecenia Dokumenty/Import|Eksport/Import dokumentéw i odbywa sie wg zasad
analogicznych jak w przypadku importu danych z innych systemow.

13.7. INNE IMPORTY

13.7.1.  IMPORT DANYCH Z PLIKOW TEKSTOWYCH

W chwili obecnej program WF-FaKir nie wspotpracuje bezposrednio z programami
zewngtrznymi innych producentow, mozliwy jest jednak import danych z wykorzystaniem
tekstowych plikow transferowych o ustalonym formacie.

Program pozwala zaimportowac:

e Dane kartotekowe (kontrahenci, pracownicy, $rodki trwale)
e Plan kont

e Bilans otwarcia

e  Dokumenty

Import kartotek i planu kont

W celu zaimportowania planu kont lub kartotek z plikow tekstowych nalezy z menu
glownego programu wybra¢ polecenie Dokumenty/Importy/Importy tekstowe.
Nastepnie w oknie importu danych podajemy jaki rodzaj danych bgdziemy importowac
oraz wskazujemy plik tekstowy z tymi danymi.

W przypadku importu planu kont dotychczasowy plan kont znajdujacy si¢ w biezacym
roku obrotowym jest usuwany i zastgpowany nowym. Nie jest to mozliwe w sytuacji, gdy
w danym roku znajduja si¢ zapisy na kontach. W takim przypadku program wyswietla
stosowny komunikat.

W przypadku importu danych kartotekowych program wyswietla dodatkowe okno,
pozwalajace na wybranie pdl wg ktorych nastapi uzgodnienie importowanych elementow
z tymi, ktore juz istnieja w bazie danych.

Pozycje dla ktorych ktorych kombinacja zaznaczonych elementéw bedzie identyczna
moga zosta¢ pomini¢te lub nadpisane (zgodnie z decyzja uzytkownika), za§ pozostate -
zaimportowane do bazy danych.

Import bilansu otwarcia

Import bilansu otwarcia z plikow tekstowych zostat szczegdtowo opisany w rozdziale
Praca z dokumentami.

340



Rozdzial 12 — Wspoélpraca z programami zewngtrznymi

Import dokumentéw

W chwili obecnej program WF-FaKir nie wspotpracuje bezposrednio z programami
zewngtrznymi  innych producentdw, mozliwe jest jedynie wykorzystanie danych
zgromadzonych w systemie przez programy umozliwiajace analizg baz danych w oparciu
o MS SQL Server (np. narzgdzia MS Office).

Mozliwy jest jednak import z wykorzystaniem tekstowych plikéw transferowych.

Import z plikéw tekstowych odbywa sig¢ analogicznie jak import z zewngtrznych plikow
transferowych programu WF-Mag czy WF-Gang - wystarczy w tym celu jedynie
zdefiniowa¢ odpowiednie zrodlo danych, a nastgpnie wskazaé go podczas dodawania
transakcji w oknie Import dokumentow.

Wigcej informacji na ten temat struktury samych plikow mozna znalez¢ w dokumentacji
technicznej do programu WF-FaKir.

13.7.2. IMPORT DANYCH DEFINICYJNYCH

Poza importem wybranych danych z plikow tekstowych (do wykorzystania przy
wspolpracy z programami zewngtrznymi), WF-FaKir pozwala takze na przenoszenie
szeregu danych definicyjnych pomigdzy wtasnymi bazami danych.

Odpowiednie dane musza by¢ najpierw wyeksportowane w odpowiednim formacie,
a nast¢pnie moga by¢ wezytane do innej bazy.

Proces importu takich danych mozliwy jest po wybraniu z menu gltéwnego polecenia
Dokumenty/Importy/Import definicji. Na ekranie pojawia si¢ wtedy okno Import
definicji do WF-FaKir, w ktéorym wskazujemy jakie elementy maja zostaé
zaimportowane oraz wskazujemy plik importowy

13.7.3. IMPORT WYCIAGOW BANKOWYCH

Procedura importu wyciagéw bankowych przebiega podobnie jak kazdy inny import
danych z plikow zewngtrznych. Z menu gléwnego programu wybieramy polecenie
Dokumenty | Import/Eksport | Import dokumentéw, zas w oknie Import dokumentéw
polecenie importu transakcji (kombinacja [Ctri+Insert] lub przycisk "+" nad drzewem
transakcji). Otrzymujemy standardowe okno /mport transakcji.

Jako Zrédto danych musimy wskazaé uprzednio zdefiniowane zrédto danych o rodzaju
elektroniczny wyciqg bankowy. Pojawi sie¢ wowczas dodatkowe pole - Schemat importu,
gdzie musimy wskaza¢ jeden z uprzednio zdefiniowanych schematéw importu
przelewow. Na koniec podajemy adres i nazwe pliku, z ktorego beda wezytane dane.

Po wybraniu przycisku Wykonaj dane z pliku zostang wczytane do pamigci,
zadekretowane zgodnie ze schematem importu i zapisane do bufora. Tym samym pojawia
si¢ one jako transakcja importowa w oknie Import dokumentow. Dalsza obrobka tej
transakcji przebiega identycznie jak w przypadku kazdego innego importu dokumentow i
polega na wykonaniu czynno$ci diagnostycznych oraz zaimportowaniu dokumentow z
bufora do ksiag handlowych.
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13.8. EKSPORT DANYCH DO PROGRAMU MS EXCEL

Program WF-FaKir dla Windows umozliwia zapisywanie wszystkich wazniejszych
danych w formacie akceptowanym przez MS Excel. W zaleznosci od rodzaju danych,
mozna uczyni¢ to na jeden z trzech sposobow:

1. w przypadku danych wyswietlanych w oknie przegladania (browsera) - prawy klawisz
myszy i opcja Export do Excela
2. w przypadku raportéw (zestawienie obrotow i sald, wydruki bilansowe) - w oknie

Parametry wydruku polecenie Zapisz raport do tabeli, a nastgpnie Export do
Excela

3. w przypadku raportow wilasnych uzytkownika (Definicje/Raporty/Raporty
uzytkownika) - polecenie Pokaz, a nastgpnie Export do Excela

Dane sa zapisywane do pliku w formacie .cvs, ktory jest akceptowany przez program
MS Excel. Jednoczesnie automatycznie uruchamiany jest wspomniany program wraz z
zatadowanym do niego plikiem.

Uwaga !

Roézne wersji programu MS Excel roznie interpretuja pliki .cvs. Dlatego jesli uzywamy MS
Excel w wersji XP lub pdzniejszej, nalezy ustawi¢ separator kolumn na $rednik (;), natomiast w
przypadku starszych wersji programu - na przecinek (,). Separator ustawiany jest jako jeden z
parametréw uzytkownika, w menu Definicje/Ustawienia wiasne uzytkownika

13.9. WSPOLPRACA Z PROGRAMEM CRYSTAL REPORTS

Program WF-FaKir dla Windows jest przystosowany do bezposredniej wspdtpracy z
zewngtrznym generatorem raportow Crystal Reports. Istnieje mozliwo$¢ zaréwno
podtaczania zdefiniowanych raportow, jak i wywolywania samego generatora z poziomu
systemu FK (warunkiem tego drugiego jest posiadanie licencji na program Crystal
Reports). Dostgp do funkcji umozliwiajacych zarzadzanie tego typu raportami
uzyskujemy po wybraniu z menu gltéwnego programu funkcji Definicje/Raporty/
Raporty Crystal Reports.

Szczegdtowe zasady wspotpracy pomigdzy obydwoma programami zostaly opisane w
dokumentacji technicznej do programu WF-FaKir,
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ROZDZIAL 14. KONWERSJA DANYCHZ SYSTEMU
WF-FAKIR DLADOS

14.1. INFORMACJE OGOLNE

Program konwertujacy dane z systemu WF-FaKir dla DOS do WF-FaKir dla Windows
umozliwia przeniesienie wszystkich informacji niezbgdnych do natychmiastowej
kontynuacji pracy w nowym $rodowisku. W szczegolnosci umozliwia przeniesienie:

o zawartosci kartotek (banki, kontrahenci, pracownicy, srodki trwate itp.)
e typy dokumentow

e planu kont

e bilansu otwarcia

e dokumentow wraz z dekretami

e zapisOw w rejestrach VAT

e rozrachunkéw wraz z wzajemnymi powiazaniami pomigdzy nimi

e automatéw VAT

Uwaga !

Przed rozpoczgciem konwersji niezbedne jest dokladne uporzadkowanie danych w
systemie dla DOS, aby mie¢ pewnosc, ze sa one poprawne, gdyz jest to warunek niezbedny
do udanego przeprowadzenia konwersji. W szczegolnosci nalezy spowodowaé, aby kazdy
kontrahent wystepujqcy w kartotece posiadal unikalng nazwe skrocong.

Poniewaz czg$¢ informacji niezbgdna do prawidlowej pracy programu dla Windows nie
wystepuje w programie dla DOS, ewentualnie jest tam zapisywana w nieco inny sposob.
Niezbedne jest wowczas uzupekienie niektorych informacji podczas procesu konwersji.
Zostanie to doktadnie opisane w dalszej czgéci, przy omawianiu kolejnych etapow
transferu.

Program jednorazowo jest w stanie dokona¢ konwersji danych z jednej, wskazanej firmy dla
DOS, w celu dokonania przeniesienia wielu firm nalezy uruchomié¢ go wielokrotnie - jeden
raz dla kazdej firmy. Mozliwe jest przeniesienie danych wytacznie z jednego (ostatniego)
roku obrotowego dla kazdej z firm.

Proces konwersji danych mozna przeprowadza¢ etapami - uruchamiajac wielokrotnie
konwerter - lub ograniczy¢ si¢ do wykonania konwersji czgSciowej (np. tylko bilansu
otwarcia). Na kazdym etapie konwersji istnieje mozliwo$¢ podejrzenia przeniesionych
danych programem WF-FaKir dla Windows. Wystarczy w tym celu uruchomi¢ w sposéb
standardowy program podajac wskazana baz¢ danych.
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Mozliwe jest rowniez dokonanie konwersji niektorych danych (np. bilansu otwarcia, czy
zawartosci kartotek) juz po rozpoczeciu pracy z dang firma w programie dla Windows.
Mozemy na przyktad na poczatku roku dokona¢ konwersji planu kont, od stycznia
wprowadzaé¢ na biezaco dokumenty, za$ bilans otwarcia przenieS¢ w marcu, po jego
ostatecznym  zatwierdzeniu. W takim przypadku nalezy jednak pamigta¢ o
konsekwentnym przydzielaniu takich samych analityk odpowiednim elementom kartotek
w obu systemach (np. ten sam kontrahent w obu systemach powinien mie¢ ten sam numer
analityki).

Uwaga !

W procesic konwersji istnieje do$¢ powazne ograniczenie zwiazane z kontami
kartotekowymi. W systemie WF-FaKir dla DOS kody elementow kartotekowych (np. kod
kontrahenta), ktore sa jednocze$nie numerami kont analitycznych, moga zawieraC litery,
podczas gdy w programie dla Windows musza tam wystepowaé cyfry. W takich
przypadkach konwerter automatycznie nadaje whasne, cyfrowe numery analityk, zachowujac
w dodatkowym polu oryginalna informacje, oraz drukujac odpowiedni raport dokumentujacy
dokonane zmiany.

14.2. KOLEJNE ETAPY KONWERSJI

14.21. WSKAZYWANIE FIRMY DO KONWERSJI | DEFINICJA FIRMY W
WINDOWS

W celu dokonania konwersji nalezy najpierw wskaza¢ katalog firmy i katalog roku, w
ktorych znajduja si¢ dane z programu dla DOS. W tym celu wpisujemy lub wybieramy
(przycisk z prawej strony pola) odpowiednie $ciezki.
W systemie dla DOS kolejne firmy zakladane sa w odpowiednich podkatalogach F 1,
F 2, F 3...., stad stosowna $ciezka moze wyglada¢ nastgpujaco:
- C:\wff\F 1

Kolejne lata obrotowe oznaczane sa numerami lat kalendarzowych, stad Sciezka do roku
obrotowego moze wygladac nastgpujaco:

C:\wff\F_1\2001
Program wykrywa probe podtaczenia $ciezki pod ktdra nie znajduja si¢ odpowiednie pliki
.dbf, natomiast oczywiscie nie zabezpiecza przed mozliwoscia uzycia niewlasciwych
kopii tych plikow.
W tym samym oknie w ktorym wskazujemy $ciezkg do danych dla DOS musimy rowniez
zdefiniowa¢ (lub wybrac¢) firme, do ktoérej beda transferowane dane oraz zalozy¢ dla tej
firmy stosowny rok obrotowy.

Uwaga !
Rok obrotowy w WF-FaKir dla Windows musi pokrywac si¢ z rokiem obrotowym w
WEF-FaKir dla DOS, lub zawiera¢ go w sobie.
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14.2.2. IMPORT KARTOTEK

Program WF-FaKir pozwala na przeniesienic wszystkich poprawnych danych
kartotekowych znajdujacych si¢ w bazach danych wersji dla DOS. Uzytkownik moze
jednak ograniczy¢ si¢ do wybranych kartotek, zaznaczajac odpowiednie wartosci w oknie
wyboru:

T Konwersja danych programu WF-Fakir dia Windows x|
A ¥ . |
[WADRO| Konwersja danych kartotekowych
Fimna: EAZAL
Aok obeotowes 2002
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Rys. 168 Wybor kartotek do importu

W szczegdlnosci mozliwe jest przeniesienie danych z niektorych kartotek, a nastepnie, po
kolejnym uruchomieniu konwertera - zawartosci innych kartotek.

Uwaga !
Przed rozpoczeciem importu kartoteki kontrahentow nalezy w wersji DOS zapewnic¢
unikalno$¢ nazwy skroconej kontrahenta.

Nalezy pamigtaé, ze w przypadku, gdy odpowiednie kartoteki uzyte sg jako analityki kont,
bez zaimportowania ich zawarto$ci nie bedzie mozliwy prawidlowy import dokumentow
(z powodu braku odpowiednich kont w planie kont).

Uwaga !

W procesie konwersji istnieje doS¢ powazne ograniczenie zwiazane z kontami kartotekowymi.
W systemie WF-FaKir dla DOS kody elementéw kartotekowych (np. kod kontrahenta), ktore
sa jednocze$nie numerami kont analitycznych, moga zawierac litery, podczas gdy w
programie dla Windows musza tam wystepowaé cyfry. W takich przypadkach konwerter
automatycznie nadaje wiasne, cyfrowe numery analityk, zachowujac w dodatkowym polu
oryginalng informacjg, oraz drukujac odpowiedni raport dokumentujacy dokonane zmiany.
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14.2.3. KONWERSJAPLANU KONT I BILANSU OTWARCIA

Konwerter pozwala na niezalezne przeniesienie planu kont oraz bilansu otwarcia.

Takie podejscie umozliwia przeniesienie planu kont na poczatku roku i rozpoczgcie
ksiggowania dokumentéw w programiec WEF-FaKir dla Windows jeszcze przed
ostatecznym zamknigciem poprzedniego roku i utworzeniem bilansu otwarcia w nowym
roku.

Oczywiscie nalezy pamigtaé, ze przeniesienie bilansu otwarcia nie powiedzie sig, jesli
uprzednio nie zostanie zaimportowany plan kot lub nie zostanie w WF-FaKir dla
Windows recznie wprowadzony plan kont o odpowiedniej strukturze.

Uwaga!

W przypadku ponownego importu planu kont program dodaje brakujace konta do
istniejacego planu. Natomiast podczas kolejnego importu bilansu otwarcia dotychczasowe
dane z tego zakresu zostana usunigte i nadpisane nowymi wartosciami.

T Konwersja danych programu WF-Fakir dia Windows x|
AP : g .
WAPRO] Konwersja planu kont i bilansu otwarcia
Fima: £RZAL

Aok obeotove: 2003

[+ Bilar: oliusicia

g T

ChlsH Chle —> Esc
Riapor Daei | Zamkni

Rys. 169 Konwersja planu kont i BO

14.2.4. UZGADNIANIE TYPOW DOKUMENTOW

W programie WF-FaKir dla DOS uzytkownik swobodnie definiuje typy dokumentow,
okreslajac jedynie jakie informacje w zwiazku z danym typem musza zostac
wprowadzone do systemu. W systemie dla Windows wprowadzono dodatkowo pewna
klasyfikacje tych typow, ktora to klasyfikacja decyduje o sposobie przetwarzania
dokumentu danego typu przez program. W zwiazku z tym niezbgdne jest jawne
przypisanie importowanych typéow dokumentow do odpowiednich klas programu dla
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Windows, gdyz konwerter nie dysponuje informacjami, ktére umozliwityby dokonanie tej
operacji automatycznie.

W oknie otrzymujemy liste typow dokumentow wystepujacych w importowanej bazie, za$
w dolnej czgéci - rozwijang liste zawierajaca klasy programu WF-FaKir dla Windows.
Poszczegdlnym typom dokumentdéw przypisujemy odpowiednie klasy w nastgpujacy
sposob:

e 7z listy rozwijanej wybieramy odpowiednia klasg

e zaznaczamy na liscie gtownej te typy dokumentow, ktore maja naleze¢ do wybranej
klasy

e wybieramy przycisk Przypisz

Operacj¢ powtarzamy do momentu zaklasyfikowania wszystkich typow dokumentow.

I konwersja danych programu WF-Fakir dia Windows I x|
[WAPRO] Przyporzgdkowanie typiw dokumentiw
Frasze przvpoizgdkowad pom dekumentés odpowisdnie lypy predefiniowans.
Firma: KRZAK.
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O|PE  |POLECENIE KSIEGOWANLS
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Rys. 170 Uzgodnienie typow dokumentéw

14.2.5. UZGODNIENIE PACZEK Z DZIENNIKAMI

W programie WF-FaKir dla DOS dokumenty grupowane sa w miesigczne paczki,
natomiast system dla Windows przewiduje roczne dzienniki. W zwiazku z powyzszym
nalezy dokona¢ przyporzadkowania paczek odpowiednim dziennikom programu WF-
FaKir dla Windows.

Przyporzadkowania dokonuje si¢ analogicznie jak w przypadku klasyfikowania typow
dokumentow.
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T Komwersia danych programu Wi-Fakir dia Windows __Q'CJ
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Rys. 171 Uzgodnienie paczek z dziennikami

14.2.6. ZDEFINIOWANIE GRUP PODATKOWYCH

I konwersja danych programu WF-Fakir dia Windows x|

Przyporzadkowanie grup podatkowych
Frosze przvpoizgdkowad ukkadom wadzrikdw odpawiednie grupy podalkovwe
Fuma: KAZAF.
Rk cheotovg: 2003
WF-Fakii da DOS WF-Fakir da Windaws
Tp | W 1] war 2[wie 3] W, 4] Stznia Grupa podatkons

O] Sprzedaz|P OV P PR -0 WO

T = | Huilsl |
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Rys. 172 Powigzanie wyr6znikow z grupami podatkowymi

W programie WF-FaKir dla DOS klasyfikacja zapisow w rejestrach VAT oraz ich
przypisanie do poszczegolnych pozycji deklaracji VAT-7 odbywa si¢ poprzez system
wyroznikow. Wyrdzniki wystgpuja takze w programie dla Windows, ale nie majg one
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bezposredniego zastosowania do deklaracji podatkowej. W przypadku VAT-7 role
wyroznikow w WF-FaKir dla Windows przejely tzw. grupy podatkowe, ktore
odpowiadaja bezposrednio pozycjom deklaracji.

W zwiagzku z tym niezbedne jest podczas importu powiazanie wszelkich kombinacji
wyroznikow wystepujacych w bazie zrodlowej z grupami podatkowymi systemu dla
Windows.

Przypisanie poszczegoélnych uktadow wyrdznikow odpowiednim grupom podatkowym
odbywa si¢ analogicznie jak podczas klasyfikacji typéw dokumentow.

14.2.7. KONWERSJA DOKUMENTOW

Jednym z ostatnich etapéw konwersji danych z programu dla DOS jest konwersja
dokumentoéw. Po prawidtowy zdefiniowaniu odpowiednich parametrow w poprzednich
etapach jest to czynno$¢ w pelni automatyczna. W zaleznosci od wielkosci przenoszonej
bazy danych proces konwersji dokumentéw moze potrwaé od kilkunastu sekund nawet do
kilku godzin. Uzytkownik na biezaco informowany jest o postgpach w procesie konwersji,
za$ po jej zakonczeniu program wyswietla odpowiedni komunikat.

(WAPRO) Konwersja dokumentiw
Fima: ERZAK
Rk chectowsy: 2002
: a Typy dekumenbie 26
Haghdeki daokumeridw 3
Peizpcie dokurnentin 9
Zapiay w reisstrze VAT 3

ErETE—

A ) Fionwersa dokumentde zootata wykonana

= A=A “
Flapoit [ o= | Zakrii |

Rys. 173 Konwersja dokumentéw z programu WF-FaKir dla DOS

W procesie importu dokumentéw konwerter przenosi informacje o nagtéwkach
dokumentow i dekretach, zapisach w rejestrach VAT oraz nagtowki rozrachunkow.

Na tym etapie nie sa przenoszone powigzania pomigdzy poszczegdlnymi rozrachunkami,
ktore w przypadku zakonczenia importu na tym etapie beda wykazywane jako
nierozliczone i beda wymagaty ponownego (automatycznego lub r¢cznego) rozliczenia w
programie dla Windows.
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Istnieje jednak takze mozliwo$¢ przeniesienia informacji o rozliczeniach wprost z
programu WF-FaKir dla DOS. W tym celu po wykonaniu konwersji dokumentow nalezy
zaznaczy¢ opcje Konwertuj rozliczenia rozrachunkéw oraz przycisk Daley.

Uwaga !

W programie WF-FaKir dla DOS, w przypadku gdy w rozliczeniu bierze udziat wigcej niz
dwa dokumenty, nie jest tworzone jednoznaczne powigzanie pomigdzy poszczegolnymi
rozrachunkami (trzymana jest jedynie ogolna informacja, ktore dokumenty wchodza w sktad
konkretnego rozliczenia). Program WF-FaKir dla Windows wymaga takiej jednoznacznosci -
w zwiazku z tym podczas importu zalezno$¢ taka jest tworzona automatycznie, przy
zastosowaniu metody FIFO. Mozliwe jest w takiej sytuacji wystapienie niezgodnosci w
saldach pojedynczych rozrachunkéw (nalezy je wowczas zmodyfikowac¢ recznie) - natomiast
zgodne powinno by¢ zawsze globalne saldo w ramach kazdego konta analitycznego.

14.2.8. RAPORT Z KONWERSJI

W przypadku gdy konwersja zakonczy si¢ niepowodzeniem, uzytkownik ma mozliwo$¢
obejrzenia oraz wydruku raportu zawierajacego informacje o bledach jakie wystapily
podczas wykonywania tego procesu. Dostep do tego raportu jest mozliwy po wybraniu z
okna konwertera przycisku Raport.

7 Ganmersia donych programs -+l Wewhows x
[WAPRO| Konwersja dokumentiw

[ Rapart (bledy i pstrzezenia) ;{:‘ﬂ'
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= Sradki twabe
& Fonbshsnci pomachiczy
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| G Waludy
[ Bilanr chwarcs
B2 Typy dokumenbin
S Haghdwki dokumentdw

b e Bane= Ankwmarbea lJ Lj_l _'JI

Rys. 174 Okno raportu z konwersji

Okno to mozemy wywolaé na kazdym etapie konwersji, poprzez przelaczanie si¢ na
poszczegdlne galezie drzewa uzyskujac informacjg o tym, jak zakonczyty sig jej kolejne etapy.
W przypadku gdy caty proces zakonczyt si¢ pomyslnie, lista komunikatow moze zawierac
informacje dodatkowe, np. o zmianie numeru analityki kontrahenta (z powodu wystgpowania
w danych zrodtowych kodu zawierajacego litery).
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Uwaga !

Dane przenoszone w ramach kolejnego etapu konwersji mozemy obejrzeé takze bezposrednio w
programie WF-FaKir dla Windows. W tym celu - po zakonczeniu danego etapu - mozemy (bez
konieczno$ci wychodzenia z konwertera) uruchomi¢ program WEF-FaKir na bazie do ktorej
importujemy dane i zobaczy¢ dotychczas przekonwertowane informacje. Zdecydowanie nie jest
natomiast zalecane edytowanie jakichkolwiek informacji z poziomu programu WF-FaKir
podczas trwania ktoregokolwiek z etapow konwersji - ze wzgledu na mechanizmy blokowania
niektorych danych na czas ich edycji moze wowczas dojs¢ do nieprawidlowosci w tym procesie.

ROZDZIAL 15. DODATKI

15.1. OPIS SYSTEMU WF-FAKIR DLA WINDOWS NA POTRZEBY

1.

USTAWY O RACHUNKOWOSCI

Program  WF-FaKir jest uniwersalnym systemem finansowo-ksiggowym
przeznaczonym do prowadzenia ksiag rachunkowych jednostek gospodarczych innych
niz banki i zaktady ubezpieczen. Program jest szeroko parametryzowalny, co pozwala
na jego wykorzystanie przez jednostki o rozmaitym profilu dziatalnosci. Program
WF-FaKir jest narzedziem umozliwiajacym prowadzenie rachunkowosci firmy przy
uzyciu komputera w rozumieniu ustawy o rachunkowosci - nalezy jednak pamigtac, ze
to od uzytkownika ostatecznie zalezy, czy rachunkowos¢ ta bedzie prowadzona
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Program WF-FaKir zostal napisany w architekturze klient-serwer, co oznacza ze dane
oddzielone sa fizycznie od aplikacji uzytkowej. Rozwigzanie to usprawnia pracg z
danymi jak rdéwniez zwigksza ich bezpieczenstwo. Dane przetwarzane sa z
wykorzystaniem programu MS SQL Server 2000 firmy Microsoft.

e  Wszystkie dane przechowywane przez program znajduja si¢ w jednym zbiorze
dyskowym, ktorego nazwa odpowiada nazwie bazy danych zdefiniowanej przez
uzytkownika przy pierwszym uruchomieniu programu. Zbior ten znajduje si¢ na
dysku komputera, na ktéorym zainstalowano serwer baz danych MS SQL 2000
obstugujacy program WF-FaKir.

e  Wszelkie dane rozmieszczone sa w obrebie opisanego wyzej zbioru w strukturach
logicznych (tzw. tabelach) ktorych szczegotowy opis zostal przedstawiono w
dokumentacji techniczne;.

e Kazda kolejna wersja programu WF-FaKir dla Windows posiada wlasny numer i
dat¢ emisji, ktore sa dostgpne do odczytu dla uzytkownika (menu gtéwne
Pomoc/O programie). Informacje te sa takze umieszczane na wszystkich
wydrukach z systemu.
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3. Szczegdlowy opis algorytméw przetwarzania danych znajduje si¢ w podreczniku
uzytkownika dostarczanym razem z programem oraz dokumentacji elektronicznej
(tzw. helpie) dostgpnej z poziomu programu. Opisano tam wszelkie funkcje i
algorytmy przetwarzania informacji w programie oraz sposoby ich parametryzacji.

4. Zgodnie z ustawa dane przechowywane przez system komputerowy powinny by¢
zabezpieczone przed niepowotanym dostgpem. Na poziomie uzytkowym jest to
realizowane w programie WF-FaKir poprzez stosowny system uprawnien,
szczegbtowo opisany w podreczniku uzytkownika.

e Niezaleznie od tego na uzytkowniku ciazy obowiazek zabezpieczenia zbioru, w
ktérym przechowywane sa dane (opisanego w punkcie 2.1.) przed skopiowaniem
oraz odczytaniem narzgdziami zewngtrznymi. Sposob tego zabezpieczenia zalezy
wylacznie od uzytkownika (zastosowanie odpowiednich rozwigzan
organizacyjnych i administracyjnych) - w szczegdlnosci zdecydowanie zalecane
jest ustawienie hasta na uzytkownika sa serwera baz danych MS SQL Server.
Zatozenie i zmiana tego hasta jest mozliwe z wykorzystaniem dostarczonego
oprogramowania Administrator baz danych.

5. Technologia zastosowana przy produkcji programu WF-FaKir gwarantuje wysokie
bezpieczenstwo danych, jednakze w 100% nie zabezpieczy uzytkownika przed ich
utrata w kazdym przypadku (np. wskutek awarii sprzgtowej). Dlatego zdecydowanie
zalecane jest tworzeni kopii zapasowych bazy danych na trwalych no$nikach, z
wykorzystaniem dostarczonego w tym celu programu Archiwizator baz danych.

e Czgstotliwos¢ tworzenia tych kopii lezy w gestii samego uzytkownika, nalezy
wszakze pamigta¢ ze w przypadku utraty bazy dane wprowadzone po
sporzadzeniu ostatniej kopii beda z punktu widzenia systemu utracone.

e Uzytkownik powinien poprzez zastosowanie odpowiednich procedur
organizacyjnych zabezpieczy¢ sporzadzone kopie bazy przed niepowotanym
dostgpem oraz uszkodzeniem. W szczego6lno$ci zaleca sig, aby kopie bazy
danych znajdowaty si¢ ze wzgledow bezpieczenstwa w innym miejscu niz serwer
na ktorym znajduje si¢ oryginalna baza danych.

6. Zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowos$ci program WF-FaKir umozliwia
uzyskanie nastgpujacych elementoéw ksiag rachunkowych:

o Ksiegi glownej (ewidencja syntetyczna)
e Ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna)
e  Zestawienia obrotow i sald ksiggi glownej i ksiag pomocniczych

e Dziennika ksiggowan
Ponadto program umozliwia prowadzenie ewidencji naleznosci i zobowigzan oraz
rejestrow VAT.

7. Podstawowym okresem sprawozdawczym w systemie jest miesiac kalendarzowy.
Program umozliwia sporzadzanie comiesi¢cznej sprawozdawczosci - obowiazek jej
wykonania cigzy jednak na uzytkowniku.
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Rok obrotowy jest definiowany przez uzytkownika i moze liczy¢ od 1 do 18 miesigcy.
Dodatkowo w kazdym roku obrotowym istnieje dwa dodatkowe okresy
sprawozdawcze: bilans otwarcia (stuzacy do przechowywania zapiséw BO) i bilans
zamknigcia (stuzacy do nanoszenia poprawek w danym roku po zatwierdzeniu
ostatniego miesiaca do celow podatkowych). Szczegdlowy opis powyzszych
zagadnien znajduje si¢ w podreczniku uzytkownika.

8. Program umozliwia swobodne zdefiniowanie planu kont, zgodnie z zakladowym
planem kont opracowanym przez kierownika jednostki. Plan kont ma strukturg
drzewiasta - ewidencja analityczna jest podrzedna w stosunku do odpowiedniej
ewidencji syntetycznej. Program umozliwia ksiggowanie wylacznie na najnizszym
poziomie w ramach danego konta - obroty kont ksiggi glowne wynikaja z sumy
obrotow odpowiadajacych im kont ksiag pomocniczych.

9. Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sa dokumenty ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej - zwane w systemie dokumentami zrédtowymi.
Jedyna metoda wprowadzenia dokumentow do ksiag rachunkowych jest ich §wiadome
zaksiggowanie przez uprawnionego uzytkownika.

e Dokumenty wprowadzane automatycznie do systemu (poprzez import danych z
innych programoéw) trafiaja do bufora roboczego. Na konta ksiag rachunkowych
zostaja one zaksiggowane na mocy osobnej decyzji osoby uprawnionej.

e Dokumenty wprowadzone do systemu posiadaja oznakowanie umozliwiajace
stwierdzenie zrodla ich pochodzenia, a takze ustalenie osoby odpowiedzialnej za
ich zaksiggowanie.

e W systemie istnieje procedura zatwierdzania dokumentow ksiggowych.
Dokumenty zatwierdzone nie podlegaja dalszej modyfikacji w systemie.
Zatwierdzenia dokumentow dokonuje odpowiednim poleceniem systemowym
uzytkownik posiadajacy stosowne uprawnienia. Jest to procedura nieodwracalna,
gwarantujaca z punktu widzenia systemu niezmienno$¢ wprowadzonych danych.

e W systemie istnieje procedura zamykania okreséw sprawozdawczych oraz roku
obrotowego. Dane w okresach zamknigtych nie podlegaja zadnej modyfikacji - w
szczegblnosci nie mozna do zamknigtych okresow dodawaé nowych
dokumentow. Operacji zamknigcia okresu dokonuje upowazniony uzytkownik -
jest to operacja nieodwracalna.

o Kazdy dokument wprowadzony do ksiag rachunkowych uzyskuje (niezaleznie od
numeru wlasnego) unikalny numer ksiggowy. Ponadto kazdy dekret powstajacy z
wprowadzonego dokumenty posiada takze swoOj numer. Tym sposobem
zapewniona jest jednoznaczna identyfikacja w systemie zaréwno dokumentow jak
1 poszczegblnych zapisow ksiggowych. Opisane wyzej numery sa uwidocznione
na stosownych sprawozdaniach, w szczegélnoSci w dzienniku ksiggowan.
Ponadto zarowno kazdy dokument jak i pojedynczy zapis ksiggowy, ktory z niego
wynika moze by¢ opatrzony opisem operacji wprowadzanym przez uzytkownika.
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e Dowdd ksiggowy wystawiony w walucie obcej zawiera stosowne przeliczenie na
walute polska wg kursu podanego przez uzytkownika. Informacja o obu walutach
znajduje si¢ w tym samym dokumencie - jest to realizowane poprzez rownolegle
prowadzenie ewidencji w walutach obcych i walucie polskiej - zgodnie z kursem
przeliczenia wynikajacym z dokumentu zrédlowego i stosownych przepisow.

10. Na konta ksiggi gtowne;j i ksiag pomocniczych wprowadzane sa zapisy o zdarzeniach
gospodarczych w ujgciu  systematycznym, przy czym Kksiggi pomocnicze
uszczegotawiaja zapisy kont ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach przechowywane sa w
kolejnosci ich wprowadzenia. System realizuje konta analityczne jako kartoteki
(zbiory subkont) kont ksiggi gléwnej, uzgadniajac wewngtrznie stosowne obroty i
salda.

e Na podstawie zapisow na kontach ksiggowych sporzadza si¢ na koniec kazdego
okresu sprawozdawczego zestawienie obrotow i sald. Program pozwala na
sporzadzenie zestawienia zarowno dla kont ksiggi glownej jak 1 ksiag
pomocniczych. Umozliwia takze podglad i wydruk szczegétowych zapisow w
ramach kazdego konta.

e  Obroty zestawienia sald i obrotow za dany okres sprawozdawczy powinny by¢
zgodne z obrotami dziennika. System gwarantuje stosowna zgodno$¢ w ten
sposob, iz stosowne zapisy trzymane sa w systemie tylko jeden raz, zas
wykazywane badz w ujeciu systematycznym (zestawienia z kont) badz w ujeciu
chronologicznym (dzienniki). Jednoznaczne powigzanie pomigdzy obydwoma
ujeciami  zapewnia unikalny numer ewidencyjny kazdego dokumentu
ksiggowego.

11. Program WF-FaKir umozliwia sporzadzenie dziennika zawierajacego chronologiczne
ujecie zdarzen gospodarczych w danym okresie sprawozdawczym. Mozliwe jest
prowadzenie w ramach firmy jednego dziennika gltéwnego lub wielu dziennikow
czgSciowych. Sposob prowadzenia dziennika wynika z zasad rachunkowosci danej
jednostki i nie moze by¢ zmieniony w systemie w trakcie roku obrotowego.

e W zaleznoéci od parametréw ustawionych w systemie przez uprawnionego
uzytkownika na poczatku roku obrotowego, zapisy w dzienniku uporzadkowane
sa w ramach danego miesiaca chronologicznie zgodnie z data dokumentéw
zrodtowych lub data ksiggowania dokumentow.

o Kazdy zapis w dzienniku oznaczony jest sygnaturag osoby odpowiedzialnej za
jego ksiggowanie. Wykazane sa takze kwoty z poprzednich miesigcy oraz
stosowne podsumowania, zarowno w ramach stron (co wraz z numerowaniem
stron gwarantuje ciagtos¢ wydruku) jak i globalnie w ramach catego wydruku.

e W przypadku wydruku dziennika z otwartego miesiaca obrotowego, pozycjom w
dzienniku nadawany jest numer tymczasowy (na wydruku jest na ten temat
stosowna adnotacja). W momencie zamknigcia miesiagca pozycjom w dzienniku
nadawany jest ostateczny, unikalny numer. W kazdym przypadku istnieje
mozliwo$¢ jednoznacznego powiazania zapisu w dzienniku z zapisem na kontach
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ksiag rachunkowych poprzez nadany w chwili ksiggowania unikalny numer
ewidencyjny.

W przypadku gdy uzytkownik prowadzi dzienniki czgsciowe, drukowane jest
takze zbiorcze zestawienie obrotow w ramach poszczegoélnych dziennikow.

12. Wszelkie wydruki sporzadzane z systemu sa oznaczone nazwa jednostki zgodnie z
informacjami wprowadzonymi do programu przez uzytkownika (Menu gltowne
Definicje/Dane firmy). Zawieraja takze informacj¢ o programie przetwarzania, w
szczegolnosci o numerze jego wersji.

Wszystkie wydruku sporzadzane z ksiag rachunkowych posiadaja oznaczenie co
do roku obrotowego i okresu sprawozdawczego, za jaki zostaly wykonane.
Zawieraja one takze datg¢ sporzadzenia, zgodnie z data ustawiong w programie.
Program zawiera wbudowane mechanizmy pozwalajace na automatyczne
ustawianie daty w programie zgodnie z data na serwerze przechowujacym baze
danych.

Wszystkie wydruki w systemie posiadaja oznaczona pierwsza i ostatnia strong,
automatyczng numeracj¢ poszczegolnych stron oraz sumowanie w sposob ciagly,
tzn. na kazdej kolejnej stronie drukowana jest kwota do przeniesienia na nastgpna
strong i kwota przeniesiona ze strony poprzednie;j.

13. Zastosowana przy produkcji systemu WF-FaKir dla Windows technologia w zasadzie
wyklucza ryzyko niespojnosci danych. Jednakze zgodnie z wymogami ustawy, w
programie znajduje si¢ szereg funkcji, ktéore na zadanie uprawnionego operatora
dokonuja dodatkowej kontroli integralnosci danych. Funkcje te sa dostgpne w
opcjach administracyjnych (Menu gtéwne Administracja/Funkcje kontrolne) i zostaty
szczegbtowo opisane w podrgczniku uzytkownika.

15.2. WYKAZ FUKCJI DODATKOWYCH DLA WERSJI PRESTIZ

Ponizsze zestawienie zawiera wykaz funkcji, o jakie - w stosunku do wersji Biznes -
rozbudowana jest wersja Prestiz programu WF-FaKir. Funkcje te opisane sa szczegdtowo
w innych rozdziatach dokumentacji elektronicznej oraz podrgcznika uzytkownika,
ponizsze zestawienie ma jedynie na celu skrocone przedstawienie zasadniczych réznic w
obu tych wersjach.

1. Dedykowany modut obstugi kosztow (MPK)

definiowanie struktury miejsc powstawania kosztow

przegladanie MPK z poziomu ksiggi glowne;j

proste raportowanie z poziomu modulu definicyjnego, ksiegi glowne;j,
przegladania dokumentow

mozliwo$¢ odwotywania si¢ do MPK podczas definiowania raportow
uzytkownika
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e zaawansowana analiza typu OLAP z wykorzystaniem tabel przestawnych
MS Excel

2. Budzetowanie i kontrola realizacji budzetow
e definiowanie dowolnej ilosci drzew budzetow
e tworzenie planéw budzetowych, w tym planéw opartych o dane historyczne
e analiza stanu wykonania budzetu
e proste raportowanie bezposrednio z programu
e zaawansowana analiza oparta o arkusz kalkulacyjny MS Excel

3. Analizy wskaznikowe

e definiowanie formutl wyliczajacych dane dla predefiniowanej struktury
stanowiacej podstawe do analizy

e zaawansowana analiza w oparciu o arkusz kalkulacyjny MS Excel

4. Obshuga rachunkéw wirtualnych

e swobodne definiowanie schematéw tworzenia rachunkow wirtualnych, w tym
funkcji generujacej czton zmienny identyfikujacy kontrahenta

e swobodne nadawanie rachunkow wirtualnych kontrahentom

e wspdlpraca z programem WF-Mag (rachunki wirtualne drukowane sa na
wystawianych w tym programie fakturach) oraz bankowymi systemami platnosci
masowych

15.3. BEZPIECZENSTWO SYSTEMU

Mechanizm analityczny WF-FaKira wykorzystuje gromadzenie danych w postaci
struktury wielowymiarowej w pliku o rozszerzeniu .cub, w ktorym znajduje si¢ definicja
pobierania i sposobu agregacji danych oraz zostaja w nim zapisane dane. Jednakze na
niektorych konfiguracjach (kombinacjach systemu operacyjnego, pakietu office i wers;ji
serwera SQL) w przypadku od$wiezania tabeli przestawnej w Excelu/przegladarce (ktora
wykorzystuje Office Web Components) wystepuje komunikat:

"Client Safety Options do not allow pass-through statements to be issued to the data
source"’

i dane nie zostaja od$wiezone. Jest to zwiazane ze sposobem obstugi bibliotek
zewngtrznych przez pakiet MS Office w niektorych konfiguracjach.

W celu wyeliminowania tego btgdu, podczas uruchamiania programu WF-FaKir w wersji
Prestiz, w rejestrze systemowym Windows modyfikowany jest (lub wstawiany jesli go nie
ma) nastgpujacy klucz:
HEKCU/Software/Microsoft/Office/X/Excel/Options/OLAPUDFSecurity, gdzie X to kod
wersji MS Office (11-Office 2003, 10 - Office XP)

i nadawana mu jest warto$¢ "1".

Klucz ten w ogoélnym przypadku steruje bezpieczenstwem konfiguracji OLAP -
odpowiada za uruchamiania zewngtrznych w stosunku do pakietu MS Office bibliotek.
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Zwykle nie wystgpuje on w ogodle w rejestrze Windows lub przyjmuje wartos¢ "2", co
oznacza, ze zezwala si¢ na wspolpracg tylko z tymi bibliotekami/modutami
zewngetrznymi, ktére oznaczone sa jako bezpieczne. Ten poziom zabezpieczenia w
niektorych przypadkach nie pozwala na prawidlowe odwotania do pliku .cub
przechowujacego informacje dla tabeli przestawnej, co skutkuje powyzej opisanym
btedem.

Zmiana parametru OLAPUDFSecurity na ,,1” wylacza t¢ niedogodnos$é, ale potencjalnie
zmniejsza poziom bezpieczenstwa, bo bez kontroli przechodza nie tylko odwotania do
plikéw .cub, ale takze wszystkie inne odwotania do plikow typu UDF (User Definied
Function) wywolywane z Office’a. W szczegolnosci z odwotan takich moga korzystac
takze inne programy, co nie zawsze jest korzystne z punktu widzenia bezpieczenstwa
systemu. Jesli uzytkownik chciatby przywréoci¢ poprzedni poziom bezpieczenstwa,
powinien usuna¢ z rejestru Windows powyzej opisany klucz lub ustawié jego warto$¢ na
"2" przy pomocy programu regedit.

15.4. WAZNE DLA UZYTKOWNIKOW WERSJI PRESTIZ

Przegladarka analiz uzywana do analizy MPK z poziomu programu WF-FaKir wykonana
zostata z wykorzystaniem technologii Office Web Components wersja 11. Pakiet ten musi
by¢ zainstalowany na komputerze, aby przegladarka dziatata poprawnie.

Dzigki temu rozwiazaniu uzytkownicy nie posiadajacy licencji na Office'a maja
mozliwo$¢ korzystania z zaawansowanej funkcjonalno$ci WF-FaKira - analiz OLAP
opartych na tabeli przestawnej. Jedynym wymaganiem jest zainstalowanie pakietu Office
Web Components w wersji 11, ktory jest dystrybuowany przez Microsoft nie tylko razem
z Officem 2003 ale réwniez niezaleznie, w postaci samorozpakowujacego si¢ pakietu
instalacyjnego.

Warunki licencji oraz sam pakiet dostgpny jest na stronie Microsoftu:
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=7287252C-402E-4F72-
97A5-E0FD290D4B76&displaylang=en

Warunki dystrybuowania mowia, ze bez posiadania licencji na Office'a 2003 OWC moze
by¢ wykorzystywane tylko statycznie, nieinteraktywnie i jedynie w trybie przegladania
danych.

Aby zainstalowa¢ OWCI11 w wersji niezaleznej, samodzielnej bez Office'a, wymagania sa
nastgpujace:

Windows 2000 Service Pack 4; Windows Vista; Windows XP Service Pack 2

Na polskiej stronie Microsoft http://support.microsoft.com/kb/828950 sa nastepujace
informacje o licencji:

Domyslnie, jesli uzytkownik nie ma na swoim komputerze zainstalowanego pakietu
Office 2003 ani programéw Access 2003, Excel 2003 Iub FrontPage 2003 oraz instaluje
sktadniki sieci Web pakietu Office (OWC), otrzymuje licencj¢ Run-Time Static dla
sktadnikow sieci Web pakietu Office 2003. Oznacza to, ze uzytkownik moze wyswietlaé
formanty na stronie sieci Web, ale nie jest mozliwa interakcja z formantami.
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