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Czego potrzebujesz, aby tworzy¢ i wysytac Jednolite Pliki Kontrolne?

Aby tworzy¢ i wysyta¢ Jednolite Pliki Kontrolne za pomocg programéw Asseco WAPRO, potrzebujesz
zasadniczo:

1. Aktualnej wersji programu Asseco WAPRO, np. WF-FaKir, WF-Mag, WF-Kaper, WF-Fakturka.

2. Dodatkowego, bezptatnego programu o nazwie WAPRO JPK.

3. Kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Uwaga:

Program WAPRO JPK jest dostepny bezptatnie dla tych klientdéw, ktérzy posiadajg aktualng wersje WF-FaKir,
WF-Mag, WF-Kaper, WF-Fakturka. Program ten mozna pobra¢ ze strony www.wapro.pl. Szczegétowa
instrukcja pobierania znajduje sie w dalszej czesci samouczka.

Nie musisz kupowac¢ dodatkowego podpisu kwalifikowanego. Mozesz postugiwac sie tym samym podpisem,
ktéry dotychczas stuzyt Ci do wysytki elektronicznych deklaracji podatkowych (np. VAT-7) lub deklaracji ZUS
(np. ZUS-DRA).

W dalszej czesci samouczka dowiesz sie, skad pobrac i jak zainstalowa¢ program WAPRO JPK.



Przygotowanie programu WF-FaKir do wspoétpracy z WAPRO JPK

Zanim utworzysz pierwszy plik JPK w aplikacji WAPRO JPK, najpierw musisz przygotowac program WF-FaKir.
W tym celu:

A. Nadanie uprawnien uzytkownikom WEF-Fakir.

1. Uruchom program WEF-FaKir i zaloguj sie w nim jako uzytkownik, ktéry posiada uprawnienia

administratora.
2. Po zalogowaniu sie w programie przejdz na zaktadke ADMINISTRATOR i kliknij przycisk GRUPY |

UZYTKOWNICY.
3. W wyswietlonym oknie kliknij przycisk DEFINICJE:
L Grupy i uzytkownicy = B[S
Grupy i uzytkownicy H B3
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4. W kolejnym oknie przechodzimy na zaktadke UZYTKOWNICY (1), wybiramy konkretnego uzytkownika
(2), klikamy przycisk POPRAW (3):
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5. W kolejnym oknie wciskamy przycisk UPRAWNIENIA:
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6. W kolejnym oknie nalezy ustawié wartos¢ parametru ,Dostep do danych programu z WAPRO JPK” na

»Tak”:

oA

Uzytkownik: Ania

Uprawnienia globalne uzytkownika

-

==

M azwa uprawnienia
Doztep do danych programu 2 WaAPRO JPE.

7. Kliknij przycisk ZASTOSUJ.

B. Ustawienie daty obowiazku wysytania JPK.

IJéuta wartos

1. Przejdz na zaktadke ADMINISTRATOR i kliknij przycisk KONFIGURACJA FIRMY.

W wyswietlonym oknie zaznacz grupe , Jednolity plik kontroli”, a nastepnie z prawej strony wpisz date

obowigzku wysytania za pomocg srodkédw komunikacji elektronicznej informacji o prowadzonej

ewidencji VAT:

s

=1 Parametry pracy firmy
Parametry pracy firmy (rok obrotowy: 2015) Saukaj wg
Cwzzpstkie gupy: W Mazwa RENE]
; D ata obowigzku wyskania do US danych WAT w formie elektraniczne] 1-00-207
— W prowadzanie rozrachunku -

— W prowadzanie pozycii dokument
— Kontrala krequ koszztdw

— Koszty uzyskania prapchodu

— Rdznice kursowe / magazyn wah
— Dakument kompensaty

— Mota odsetkowa

— Wingyblka SMS

— | ednolity plik. kontroli

— Fozostate w!| | €




C. Wprowadzenie grupowania kont.

1. Przejdz na zaktadke DEFINICJE i kliknij przycisk PLAN KONT.
2. Wciénij przycisk POKAZ ZESPOLY | KATEGORIE KONT:

n kont

® 2 Qe @

3. Ustaw sie na grupie ,,0”:

= Plan kont

: Plan kont RO § @E
Flan kont

=
= o

[ 010 Srodki twake

— M Grunt-wieczyste ugytkowanie

— 02  Budynkiibudowle

— 03 Koty i mazzyny energetyczne

— 04  Mazzyry.urzadzenia i aparaty ogdlhego zastosow.

— 05 Mazeyrp.urzadzenia specjaliztyczne

4. Kliknij przycisk POPRAW.

5. W wyswietlonym oknie kliknij na sybol ,,teczki” i wybierz stosowng nazwe grupy:
- 1ma Srodki sk

. Aktualizacja nazwy zespolu kont
Zespot 0

Mazwa zespobu Akbpia tnuste

F10 Ezc
[Grupowa Zmiana nazw 2espokow | kategonii wedbug wzorcowego planu kont £apisz Anuluj

A Zespot kont \, Popraw

- M1 wWypozaZenis
nz

6. Kliknij ZAPISZ.
7. Ustaw sie na kategorii ,,01”:

I

=Y Plan kont

: Plan kont HE O S @i

Flan kont
0 Akbwa tnagle

01
010 Srodki trwake
M1 Grunky-wieczyste ugptkowanie
02 Budynkii budowle

8. Kliknij przycisk POPRAW.
9. W wyswietlonym oknie kliknij na symbol ,teczki” i wybierz stosowng nazwe kategorii.




10. Po zapisaniu grupa ,,0” i kategoria ,,01” powinna wygladac¢ tak:

I

F— Plan kont
: Plan kont HEOs §[(®E
Plan kont
H— 0 Akbwa tnwale

01 Srodki trwake

010 Srodki bweske
M Gronky-wisczyste wigtkowanie
02 Budynkiibudowle

03 Kotheimaszune eneretvczne
11. Czynnosci z punktu 3-9 przeprowadz na kazdej grupie i kazdej kategorii.

D. Powigzanie numeru rachunku bankowego firmy z numerem konta ksiegowego.

1. Przejdz na zaktadke KARTOTEKI i wci$nij przycisk RACHUNKI BANKOWE:

:ga ghdwna Ewidencja VAT Kartoteki Korespond
5| Banki e Urzedy

© Rachunki bankowe §% Waluty

Tabele
kurséw walut @ Panstwa [, Tabele odsetek
Inne

2. W wyswietlonym oknie ustaw sie na numerze rachunku bankowego i kliknij przycisk KONTA
KSIEGOWE.
3. W kolumnie po lewej wskaz rok, nad ktédrym chcesz pracowac:

o — —

k= Konte

Mumer rachunky 10 1010 101C

Lata obratowe
25

4. Klikng¢ przycisk Dodaj. Z wyswietlonego planu kont wybrac konto, na ktérym ksiegowane sie operacje
dotyczace wybranego wczesniej rachunku bankowego.
5. W rezultacie numer rachunku bankowego i numer konta ksiegowego zostaty sparowane:

Y 131-01 1010710701 01070101 0710101010




Pobranie i instalacja programu WAPRO JPK

Aplikacje WAPRO JPK mozesz pobraé i zainstalowac doktadnie w taki sam sposéb jak robisz to w
przypadku innych programéw Asseco WAPRO, np. WF-Kaper czy WF-FaKir:

1. Kliknij w link: http://www.wapro.pl/storage/Pobieranie WAPRO.exe
2. Jesliprzegladarka internetowa Cie o to zapyta, zapisz na dysku plik a nastepnie kliknij go dwa razy
w celu rozpoczecia instalacji:

Czy cheesz zapisac lub uruchomic plik PobieranieWAPRO.exe (1,50 MB) z witryny wapro.pl? Uruchom Zapisz | ™

3. Zaznacz na liscie program, ktéry chcesz pobraé. W tym przypadku bedzie to WAPRO JPK:

Aplikacje Asseco WAPRD
[ wWF-Fakturka 8.20.0 3.10.2016 7.91.0 Caytaj (internet)
[ WF-Mag Mobile 2 8.20.0 3.10.2016 Caytaj (internet)
[ wF-Mag dia Windows 8.20.0 1 3.10.2016 8.11.2 1 Caytaj (internet)
[ | WF-KaPeR dla Windows 8.20.0 1 3.10.2016 B8.11.2 1 Caytaj (internet)
] WF-Fakir dla Windows 3.200 1 3.10.2016 8.20.0 1 Czytaj (internet)
I WF-GANG dla Windows 8.20.0 1 3.10.2016 8.11.2 1 Caytaj [internet]
] WF-bEST dla Windows 8.20.0 1 3.10.2016 8.10.0 1 Czytaj (internet)
[ wF-&nalizy dia Windows 8.20.0 1 3.10.2016 7.90.2 1 Caytaj (internet]

WE-Aukcje 8.20.0 3.10.2016 Caytaj {internet)
[ WAPRO JPK 8.20.0 3.10.2016 8.20.0 1 Caytaj (internet)

Frogramy | dang gemonstracyjnea

DWF-I".-'Iag Maobile 2 DEMO 5.00.0 1,10.2014
DAsseco WAPRO dane dema 8110 4.05.2018

my firm trzecich

Wyknyto lokalnie zainstalowany MS5QL server (WAWNO33\SQL2008R2],

Wythuszczenie - nowsza wersja do pobrania Kenfiguracja Dalej >>

4. Kliknij przycisk DALEJ.
5. W kolejnym oknie kliknij przycisk SCIAGNJ:

Wstecz <= ﬁcia_gnij



6. Pojawi sie okno kreatora instalacji WAPRO JPK. Aby rozpoczqc instalacje kliknij przycisk DALEJ:
o WAPRD JPK - InstaliShield Wizard

Srreco Y/ / WAPRO JPK

Witamy w kreatorze InstallShield
Wizard dla WAPRO JPK

InstaliShield{(R) Wizard umozliwia modyfikace,
naprawe lub usuniede programu WAPRO JPK. Aby
kontynuowad, kiknij przycisk Dale].

| InstaliShigld -

7. W kolejnych krokach kreator przeprowadzi Cie przez proces instalacji, ktory jest intuicyjny i
zbiezny z procesem, ktory znasz z pozostatych programéw Asseco WAPRO.

Po zakonczeniu instalacji WAPRO JPK mozesz uruchomié go po raz pierwszy i dokonac stosownej konfiguracji.



Uruchomienie WAPRO JPK

Po skonfigurowaniu programoéow WF-FaKir, WF-Kaper, WF-Mag i WF-Fakturka oraz zainstalowaniu aplikacji
WAPRO JPK mozemy kontynuowac¢ prace w samej aplikacji WAPRO JPK, ktora postuzy nam do przygotowania
oraz przestania jednolitego pliku kontrolnego.

Po zainstalowaniu programu WAPRO JPK powinien by¢ on dostepny w menu ,,Start” systemu Windows ->
Programy -> Wapro -> WAPRO JPK.

Program WAPRO JPK uruchamia sie wiec tak samo, jak kazdg inng aplikacje w srodowisku Windows. Dla
wygody mozna réwniez utworzy¢ sobie skrét na pulpicie.

Po dwukrotnym kliknieciu na ikonie programu powinno sie pokazac na ekranie okno logowania. W oknie tym
znajduje sie przycisk ADMINISTRACJA LICENCJA | BAZAMI DANYCH:

Logowanie do systemu WAPRO 1PK ]

oGl oarre=c.o

WAPRO Oprogramowal

zptkownik. | Admin

Hasto . k

Administracia Licencia | Bazami Danich Zatwierdz

W kolejnej odstonie nalezy wpisa¢ dane do logowania do serwera SQL i wybrac¢ ,Potgcz z serwerem”:

Login:

Hasto:

Pokacz z zemnwerem
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Po zalogowaniu sie przechodzimy na zaktadke LICENCIJA, aby doda¢ nowg licencje:

Licencia I Botgczenia
| twworzenie noveej icencii I
1 akbaac,

AMOWIENIE NSNOWSZE] WETS|l

| wiprowadzenie kadu akbywacyinego
FPowtdima generacja zamdwienia
duktu Intermetomy senmis akbywacying

Pabierz e-Certyfikat

Licencie klienckie

Licencje na program WAPRO JPK uzyskujemy, a nastepnie aktywujemy doktadnie w taki sam sposéb, jak byto
to w przypadku programéw WF-FaKir, WF-Kaper czy WF-Mag. Aktywacja programu WAPRO JPK nie wigze sie
z ponoszeniem dodatkowych kosztéw, o ile posiadajg Paristwo aktualng wersje innych programéw Asseco
WAPRO wspodtpracujgcych do WAPRO JPK.

Po zatozeniu licencji przechodzimy na zaktadke BAZY DANYCH i tworzymy baze danych dla programu WAPRO

JPK:
£ AAWANEINENE Licencija Potaczenia

() Bazy zawierajgce stuktury programu
() wiszpstkie bazy Asseco WAPRD
(1 wiszustkie Bazy danych

Mazwa Fraogramy Utwidrz nowa baze
Droinztaluy strok b progran

AL L U |

Po zatozeniu licencji oraz bazy danych mozemy zamkng¢ Administratora baz danych i po raz pierwszy
zalogowac sie do programu WAPRO JPK. Logowanie to wyglagda tak samo jak w przypadku programow WF-

FaKir, WF-Kaper, WF-Mag:

clrec.o ‘
WAPRO Oprogramowanie dla firm

Il 2ptkovanik, : |
Haszto

Administracia Licencia i Bazami Danych Rezygnu) Opcie =

Uwaga: Jesli zalogujesz sie do programu na ten sam login i hasto, jakie masz z innych programach,
wowczas nie bedziesz musiat podawac ich w trakcie obstugi programu WAPRO JPK.
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Praca w trybie testowym

Jesli masz do czynienia z programem WAPRO JPK po raz pierwszy, by¢ moze bedziesz chciat poéwiczyé jego
obstuge bez ryzyka, ze jakies dane zostang przestane na serwer Ministerstwa Finanséw. Aby wigczy¢ tryb
testowy:

1. Przejdz na zaktadke ADMINISTRATOR i kliknij przycisk PARAMETRY UZYTKOWNIKA:

m Start Operagje Przetwarzanie

: @ Wersja: 8.20.0, wydanie 1 z 2016-

*/ ‘ﬁ I_-é Server WAWNOISQL2012, Baza danych WAPROJPK
Uiytkownicy  Zmiana Parametry
hasta Ruiytkownika & Licencja: 11111111, Asseco B5, Petna

Administrator

[ B

2. W wyswietlonym oknie zaznacz opcje ,Serwer testowy MF (bez walidacji podpisu)” lub ,Serwer
testowy MF (walidacja podpisu):

& Zmiana parametrow uzytkownika

Migjsce do ktdrego maja zostad zapisane pliki XML

ChUsersiPublic\Documents Wybar
Tryb podpisu danych
0 Pytaj kazdorazowo o certyfikat
[ ! Pytaj o certyfikat raz po zalogowaniu
[ ! Mie pytaj, uzyj wybranego certyfikatu
Certyfikat uzywany do podpisywania danych
Wybor

Dane sa wysytane na

[ ! Serwer testowy MF (walidacja podpisu)

F10 Esc
Zapisz Anuluj

3. Kliknij przycisk ZAPISZ.

Od tej chwili mozesz bezpieczenie ¢wiczy¢ obstuge programu WAPRO JPK bez obawy, ze jakikolwiek plik
zostanie ztozony w urzedzie w sposob wazny. Lecz pamietaj o tym, aby przed pierwszym ztozeniem
wtasciwego pliku JPK, wigczy¢ opcje ,Serwer produkcyjny MF”. W przeciwnym razie zaden w wysytanych
przez Ciebie plikéw WAPRO JPK nie zostanie uznany za waznie ztozony!
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Stworzenie pliku JPK

Przed przystapieniem do wygenerowania pliku JPK nalezy sie upewni¢, ze baza programu WAPRO JPK oraz
bazy programoéw, na podstawie ktérych bedzie tworzony plik (np. WF-FaKir, WF-Kaper) s3 umieszczone na
tym samym serwerze MS SQL SERVER. Jesli nie masz co do tego pewnosci, skontaktuj sie z dziatem
technicznym swojej firmy lub dziatem pomocy technicznej Asseco WAPRO.

Po umieszczeniu wszystkich baz na tym samym serwerze SQL zaloguj sie do programu WAPRO JPK i:

1. Przejdz na zaktadke PRZETWARZANIE.
2. Kliknij przycisk KREATOR IMPORTU:

m Start Cperacgje
s B B
) B> = !

Kreator Kreator
importu eksportu

Import Eksport

3. Najpierw pojawi sie okno z ogdlnymi informacjami na temat obstugi programu. Prosze sie z nimi
zapoznac.

« Kreator importu - 0%

Witamy w kreatorze importu

4. Po zapoznaniu sie z komunikatem prosze klikng¢ przycisk NASTEPNY.
5. W kolejnym oknie zaznaczamy opcje, ze zamierzamy dokonac¢ importu danych z innej bazy danych
umiejscowionej na serwerze SQL, a nastepnie wskazujemy te baze danych:

w Kreator importu

Wybdr typu inddla danych
W tym kroku musisz wybrac typ Zradta danych, z ktdrego dane beda importowane. Jezeli jest baza dany
jezeli plik XML, sdezke do pliku

(®) Import z bazy danych SOL aplikaci WAPRO

Mazwa serwera baz danych:

Lista baz danych:

(@ FAKIR SZKOL18122015 - V/FFakir dia Windows!

() FAKIR_SZKOLENIE - WF-Mag dla Windows
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6. W kolejnym oknie wskazujemy firme, na podstawie danych ktérej chcemy utworzy¢ plik JPK:

«" Kreator importu
Wybor firmy | rodzaju operacii na dziennikou

Ma tej stronie nalezy wybrac firme z ktdrej beds importowane do bazy danych JPK oraz to czy tw

Lista firm znajdujacych sie w Zradle importu;

Nazwa Nip

b iPewnaSp. zo0.0. 1111111111

7. Klikamy przycisk NASTEPNY.
8. W kolejnym oknie wypetniamy rubryki:

« Kreator importu

Edycja dziennika
Tuta] troche informacii co strona ma robic

Ksigzka kontroli Opis

Nagtowek Dane firmy [/ urzedu

Mumer kontroli | 10/2016 Nazwa Pewna Sp. z 0.0., Nip: 1111111111 =
N Data OD 2016-10-06 v Adres /by v

Data DO 2016-10-31 v Urzad URZAD SKARBOWY W BOLESEAWCU, 0202 -

Numer kontroli to unikalny identyfikator tworzonego przez nas pliku. W miejsce to mozemy wpisac
dowolny cigg znakdw, ktory pomoze nam potem zidentyfikowac dany zestaw danych.

Data od, data do to zakres dat wyznaczajgcy okres, za ktdry tworzymy Jednolity Plik Kontrolny.
Nazwa — tutaj wybieramy firme, dla ktérej tworzymy JPK.

Urzqd skarbowy — tutaj wybieramy urzad skarbowy, w ktérym ztozymy JPK.

Jak widaé¢, jesli pominiemy jakas$ rubryke, ktorej wypetnienie jest wymagane, wowczas przy tej
rubryce pojawi sie z6tty znak z wykrzyknikiem.

Po wypetnieniu rubryk u dotu okna wciskamy przycisk DODAJ. Wéwczas tabelka w dolnej czesci okna
zostanie uzupetniona wierszem:

Pozyce

Data od Data do Zrédio danych

‘Warunki

| 2016-10-01 2016-10-31 Pewna 5p. z 0.0. (WF-FaKir dla . éEwidencja VAT wer, (1-0) arunek nie jest wymagany

Ins Del
Dodaj Usun
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W powyzszej tabeli powinnismy przede wszystkim wybrac z rozwijanego menu SCHEMAT, czyli rodzaj
pliku JPK, ktéry chcemy wygenerowaé. W tym przypadku wybratem EWIDENCJA VAT, a zatem
zadeklarowatem, ze chce utworzy¢ plik JPK z rejestru VAT.

9. Kliknij przycisk NASTEPNY.

10. W kolejnym kroku bedziesz mogt zaobserwowaé postep w pobieraniu danych z bazy programu
zrodtowego (WF-FaKir, WF-Mag, WF-Kaper, WF-Fakturka):

" Kreator importu - O x
Etap importu danych
Import danych wedbug okreilonych wezeiniej warunkdw, Po zakoriczeniu pobierania przyciinij przycisk Nastepny i przejdz do

kalejnego kroku,

Zadanie Postep Wykonano

@@ Dziennik: nr 1/2016, Firma: Pewna Sp. z 0.0. Nip: 1111111111 ] 100,09

@@ Pozyga: od 2016-10-01 do 2016-10-31, Zrédte danych: Pewna sp. z o.... |GG 100,09

@ skrypt impartu: Import danych 7 wybranego #rédta danych | 100,0%

11. Kliknij przycisk NASTEPNY.

12. Program poinformowat Cie o tym, ze zakonczyt operacje pobierania danych z programoéw zrodtowych
do aplikacji WAPRO JPK:

% Kreator importu
Kreator zakonczyt prace

Pomyilnie zakonczytes dziatanie kreatora

13. Kliknij przycisk ZAKONCZ.
14. W gtéwnym oknie programu pojawita sie pozycja bedaca wynikiem importu danych:

Dziennik
Numer dziennika Data od Datado ¥ Data od Data do Zré
» | 172016 2016-10-01 2016-10-31 3 2016-10-01 2016-10-31

Dane z programow Zrddfowych zostaty przeniesione do bazy programu WAPRO JPK. Teraz, w
kolejnych krokach, mozmy przygotowac na podstawie zaimportowanych danych plik JPK:

15. Na zaktadce PRZETWARZANIE kliknij przycisk KREATOR EKSPORTU:

o o % B =r AN
¥ || E 7 !

Kreator Kreator Waliduj Przygotuj Wyslij P
importu eksportu do wystania

Import Eksport
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16. Pojawi sie okno informacyjne:

Witamy w kreatorze eksportu

Kreator eksportu poprowadzi Cig przez kolejne etapy procesu przygotowania plik
zgodnie z okreslonym wezesnig) schematern JPK z danych zapisanych w bazie dai
Wezysthkie warunki ckreslone s3 w pozycjach wpisu w dzienniku.

17. Kliknuj u dotu przycisk NASTEPNY.
18. W kolejnym oknie wskaz lokalizacje na dysku, w ktdrej ma zapisac sie plik JPK:

% Kreator eksportu

Okres! lokalizacje, folder w ktrym majg zostac zapizane utworzone pliki XML
Jezeli program uzywaja réwniez inni uZytkownicy wyZej wskazana lokalizagja powinna byc folderem wspatdzielonym na komputerze do
ktdrego jest staty dostep. Wskazana lokalizacja zostanie zapisana i przy kolejnym uruchomieniu kreatora zostanie zaproponowana

Podaj miejsce do ktarego maja zostac zapisane pliki XML:

ChUsers\priDesktop

* Jezeli z zapisanych plikdw maja korzystac takze inni uzytkownicy, nalezy wskazad folder do ktdrego maja oni dostep.
* Zalecane jest wskazanie folderu wspotdzielonego, najlepigj na serwerze plikdw lub komputerze ktary jest caly czas dostepny.
*Wskazany folder jest zapamietywany w trakcie generowania pliku, nie nalezy wskazywac folderdw ktdre w przysztoéci nie beda dostepne.

Moze to by¢ ,,Pulpit”, ,,Moje dokumenty” lub dowolny inny folder.

19. W kolejnym oknie zaobserwujesz postep w tworzeniu pliku JPK. Po ukonczeniu procesu (100%) kliknij
przycisk NASTEPNY.

20. W kolejnym oknie obejrzysz raport z tworzenia pliku. Jesli program WAPRO JPK natrafit na jakies$
problemy w czasie tworzenia pliku, wéwczas poinformuje Cie o tym:

% Kreator eksportu

Wynik procesu walidacji
Proces walidagji wykryt niezgodnosci ze schematem, tu mozZesz zobaczyd szczegoly

Lista breddw - (1)

Komunikat v o Mazwa Wartosé W... Przestrzen
b | Element... * 0 0 etdw.. Ele... http://crd.gov.pl/xml/schematy/dzie...
Lista uwag - (0)

Komunikat we w Nazwa  Wartosc W... Przestrzeni
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21. Zapoznaj sie z powyzszym raportem. Kliknij przycisk NASTEPNY. Program wyswietli komunikat o tym,
ze zakonczyt tworzenie pliku:

" Kreator eksportu

Kreator zakonczyt prace

Wynik eksportu: 1 wyeksportowanych, tacznie przetworzono 1.

22. Kliknij przycisk ZAKONCZ, aby zamkna¢ okno kreatora.
23. We wskazanej przez Ciebie lokalizacji powinienes$ zobaczy¢ utworzony plik JPK:
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Przestanie pliku JPK na serwer Ministerstwa Finansow

W poprzednim rozdziale nauczytes sie, jak stworzy¢ Jednolity plik kontrolny. Plik ten mozesz wreczyé
urzednikowi na dowolnym nosniku lub w sytuacjach okreslonych przepisami prawa przesta¢ bez wezwania
na serwer produkcyjny Ministerstwa Finanséw.

Aby przestac plik JPK na serwer Ministerstwa Finanséw:

1. Przejdz na zaktadke PRZETWARZANIE i kliknij przycisk PRZYGOTUJ DO WYStANIA:

m Start Operagje Przetwarzanie

P o B B
% ﬁﬁ* #":/ =4
Kreator Kreator Waliduj Przygotuj
importu eksportu do wystania
Import Eksport
2. Po chwili pojawi sie okno:
x
Zadanie Postep Wykonano

@@ Pozyga: od 2016-10-01 do 2016-10-31, Zrédio danych: Pewna Sp.z o.. [N 100,05
@ Plik: C\Users\proola\Desktop UPK_VAT120161007114332.xm| ] 100,0%

Przygotowanie plikéw do wystania x

Proces przygotowania plikéw do wystania zakonczyt sie.
Wynik przygotowania: 1 przygotowane do wystania, tacznie przetworzono 1.

3. Kliknij OK a nastepnie na zaktadce PRZETWARZANIE kliknij przycisk WYSLIJ.
4. Pojawi sig okno, w ktérym bedziesz mogt wybrac wtasciwy certyfikat do podpisu JPK:

Zabezpieczenia systemu Windows “

Certyfikat uzywany do podpisywania danych
wysytanych do MF
Wybierz wiasciwy certyfikat

Woybierz certyfikat i zatwierdz wybor.
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Po wystaniu pliku JPK na serwer Ministerstwa Finansdow powinien on otrzymac status ,wystany”:

Status eksportu  Statws walid.. Status przygotowania Status wy... fData wystania
s\VPK_... Wyeksportowany Ok Przyootowany Wystany 08,2016 16:44:58

Po okofo kilku godzinach program powinien pobra¢ urzedowe potwierdzenie odbioru. Wéwczas
bedziesz mogt wcisng¢ przycisk POBIERZ, aby pobrac i wydrukowa¢ UPO:

Podglgd e
T e . g 9 * ik - o
e ) M s ] N, =
R i il T 3 y w . awem
oo
WAPRD

URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGD

AL WAV ELMA PODMIOTU. KTORER DOAECZOND DOKUMENT ELEKTROMICINY
Minisarstuw Finssos

B, IRFORMACIE 0 DOKUMENCIE

- . - e
T [Ere—p—
e T ROl AT e HROREAT E TR TR 020

S 2200 JSEMBS - MTPOTY T WG ATYR, 00 OSSO A0ATENL
a1 1638 bOSGAETEITTT N Tetabods

SSartd GO PN TN [FOA WOUET (TR0 T PO Sl )
Wicyrmes (¥ K KB 400 B
[THIVLCC NGNS M TWETS HNC B+ [WT e Y SIE <]

et SweriIONDrO 301 WIS SNk B2 STaliu kacr
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Walidacja i przegladanie danych

W przypadku btedéw, niejasnosci lub w celu upewnienia sie co do poprawnosci przesytanych danych,
mozesz skorzystac z nastepujacych opcji:

1. Na zaktadce PRZETWARZANIE znajduje sie przycisk WALIDUJ:

3.

Cperagje Przetwarzanie

2B H &

Waliduj Przygotuj — Wyslij
do wystania

Eksport

Poprzez klikniecie tego przycisku bedziesz moégt sprawdzi¢, czy struktura utworzonego przez
Ciebie pliku JPK jest zgodna z wymogami MF. Walidacja zalokalizuje takie btedy, jak na przyktad
brak numeru domu w adresie przedsiebiorcy. Walidacja nie wskaze btedéw merytorycznych, tj.
btedne wprowadzenie faktury do programu ksiegowego.

Na zaktadce OPERACIE znajduje sie kilka opcji, za pomocg ktdérych mozesz przegladac
zaimportowane do programu WAPRO JPK dane lub wyeksportowaé do pliku dane z widoku aktualnie
wyswietlonych kontroli:

m Start Operacgje Pi
1
/= 55 Sk b

Popraw  Usun Excel Excel sy Podglad
[®LSX) [®LS) danych

Edycja Zapisz widok pozycje Pad...

Zawartos¢ utworzonego pliku JPK mozesz rowniez przeglagdaé w programie zewnetrznym, np. w
przeglagdarce internetowej. W tym celu kliknij dwukrotnie na zapisany na dysku plik JPK.
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Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje na temat plikow JPK oraz aplikacji WAPRO JPK znajdziesz:

a. Stronainternetowa producenta: http://www.wapro.pl/wapro/JPK#tabs6
Na powyzszej stronie znajdziesz informacje merytoryczne i prawne na temat plikéw JPK, aplikacji
WAPRO JPK, porady oraz filmy instruktazowe.

b. Pomoc do programu WAPRO JPK:

Start Operacje Przetwarzanie Administrator Pomoc
@|% o @

Pomoc §Co nowego O programie  Asseco
WAPROD

Eksport



